UBND PHUONG LE CHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DV SU NGHIEP CONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/Qb - TTDVSNC Phuwong Lé Chdn, ngay 02 - thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo
cia Trung tim Dich vu sy nghiép cong phwong Lé Chan nim 2026

GIAM POC TRUNG TAM SU NGHIEP CONG PHUONG LE CHAN

Can cir Ludt ngdn sdch nha nuée sé 89/2025/QH135, ngay 25/06/2025;
Can cir B ludt lao dong;

Can cir Thong tw 6 1417201 1/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B$ Tai chinh quy
dinh vé ché dj thanh todn tién nghi phép hang ndm doi véi cdn bg, cong chure, vién
chire, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nude va don vi sw nghiép
cong ldp; Thong tu so 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 cua B Tai chinh sita déi bo
sung mot s6 diéu cvia Thong tw sé 141/2011/TT-BTC:

Can cir Thong tw s6 1 00/2025/TT-BTC cua B¢ Tai chinh hudng dan viéc lap
dy todn, quan Iy va su dung va quyét todn kinh phi danh cho cong tdc dao tao, boj
duong can bg, cong chire, vién chire;

Can cir Théng tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Thong t
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B Tai chinh quy dinh ché do. cong tdc
ché do héi nghi;

Can cir Nghi quyét s6 23/201 9/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cia Hoi dong nhan
ddn Thanh phé qui dinh mirc chi cho cong tdc dao tao, boi dudng cdn b, cong
chite, vién chire;

Can cir Nghi quyét sé 1 0/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 cua Hoi dong nhan
dén Thanh phé qui dinh ché dg cong tdc phi, ché do hoz nghi sw dung ngan sdch dia
phuong,

Cén cit Nghi dinh s6: 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh
ché do tw chii tai chinh cia don vz su nghzep cong lap, Nghl dinh 111/2025/ND- CP
ngay 22/5/2025 cua Chinh phu vé sia déi bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé
60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021,

Can cir Nghi dinh 98/2025/ND ngay 06/5/2025 Quy dinh viéc lap du toan quan
Iy, si dung va quyét toan chi thuong xuyen ngdn sdch nha nuée dé mua sim, sia
chita, cai tgo, nang cdp tai san, trang thiét bi; chi thué hang héa, dich vu; swa chita,
cai tgo, ndng cdp, mé réng, xdy du'ng mai hang muc céng trinh trong cdc dw dn da
dau tw xdy dung va cde nhiém vy can thiét khdc.

Can cu Nghz dinh s6 83/2018/NP-CP, ngay 24/05/2018, Quy dinh chi tiét ve
hoat dong khuyén néng, chinh sdch khuyén néng va 6 chwc khuyén néng cdc cdp;
Thong tw 60/2025/TT-BNNMT, 14/10/2025, Huéng dan vé chire nang, nhiém vu,




quyén han va co cau to chirc cua don vi sw nghiép cong ldp thuc hién cong tdc
khuyéen néng, bao gom ca khuyén nong cap xd, phuong;

Can cit Nghi dinh 258/2025/ND-CP ngay 9/10/2025 cua Chmh phii vé quan Iy
cong vién, cdy xanh mdt nuoc;

- Can cwr Nghi quyet sé 05/2022/NO-HPND ngay 20/7/2022 va Nghi quyét
01/2023/NO-HPND ciia HPND thanh phé Hdai Phong vé mikc chi thu nhdp binh
qudn tang thém cho cdn bg, cong chike, vién chitc lam viéc trong cac co quan, chinh
quyén, dang doan thé do thanh phé quan 1y; Nghi quyét so } 29/2025/NQ-HPND ngay
13/11/2025 HPND thanh phé Hdai Phong.

Can cue Quyet dinh s6 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé Ban hanh Quy dinh mét $6 ndi dung vé quan Iy té chitc bé mdy, quan
Iy vién chitc va lao dong hop d’ong trong cdc don vi su nghzep cong ldp thuoc thanh
phé Hai Phong; Quyet dinh 56 36/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua Uy ban
nhén ddan Thanh phé sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia quy dinh mét sé nji dung vé
quan 1y t6 chite bé may, quan Iy vién chire va lao déng hop dong trong cdc dom vi Su
nghiép cong lap thudc thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh 56
62/2022/Qb-UBND;

Can cir Quyét dinh so 1232/Qb-UBND, ngay 30/8/2026 cua UBND phuong
Lé Chan vé viéc giao quyén tw chi, tw chiu trach nhiém vé tai chinh cho Trung tém
sy nghiép céng phuong Lé Chdn giai doan 2025-2027,

Can cir Quyét dinh s6 2339/QD-UBND ngay 23/12/2025 cua UBND phuong Lé
Chdn vé viéc giao dw todn thu ngdn sdach nha nudc trén dia ban, thu, chi ngan sach
dia phwong va phuwong dan phdn b6 ngdn sdch phuong ndam 2026 cho cdc co quan,
don vi trén dia ban phwong Lé Chan; ‘

Cdc van ban quy pham phdp ludgt khdac cua Nha nude co lién quan;
Xét d@é nghi ciia Truong bé phdn Hanh chinh — Ké todn don vi:
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh chi tiéu néi bd cua
Trung tam Dich vu sy nghiép cong phudng Lé Chén , cac quy dinh trude day trai
vai Quy ché nay déu bai bo.

Pidu 2. Giam ddc, Phé Giam ddc, can bd vién chirc va ngudi lao dong thude
Trung tdm Dich vu su nghiép cong chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hidu lyc tir ngay 01/01/2026. Trong qué trinh thuc hién néu ¢6

vudng mac, don vi s& hop ban, thong nhat va dieu chinh bo sung./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2

- KBNN L& Chan ( dé bao cao)
<Lwus VT VB,




QUY CHE
Chi tiéu ngi bg ctia Trung tam Dich vu sy nghi¢p
cong phuwong Lé Chan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 01/QP-TTDVSNC ngay 02 thdng 01 ndm 2026
cua Trung tam Dich vu su nghiép cong phuong Lé Chdn)

Chwong 1:
QUY DINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung:

Quy ché nay quy dinh vé quy ché chi tiéu noi bd ap dung trong ndi bd co quan
Trung tdm Dich vu su nghiép cong ( TTDVSNC) phuong L& Chan. Thuc hién theo
quy dinh hién hanh vé& ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh dbi véi don vi hanh chinh, sy nghiép Nha nudc.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu néi bd diéu chinh ddi véi nguon
kinh phi nha nudc giao thuc hién ché do tu chu hang nam ddi véi co quan, bao gom
cac khoan chi thuong xuyén va cac-khoan thu hgp phap khac theo quy dinh cua phap
lut ( néu co). _‘

Quy ché chi tiéu nodi bd khong didu chinh dbi véi viée sir dung ngodn kinh phi
ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi thuc hién céac
nhiém vu khong thuong xuyén khac ctia co quan bao gom:

1.1 Chi mua sim, chi stra chira 16n;

1.2 Kinh phi thyuc hién tinh giam bién ché ( néu co);

1.3 Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

Viéc phéan bd, quan ly, sit dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo cc quy
dinh hién hanh cua Nha nudc, cua B Tai chinh.

2. Déi tuong ap dung toan thé can b, vién chie va ngudi lao dong lam viéc
tai Trung tam Dich vu su nghiép cong phuong L.é Chan.

Diéu 2: Muc dich xiy dung quy ché chi tiéu ndi bo:

- Tao quyén chii dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng

don vi.




- Tao quyén chu dong cho can bo, vién chire, ngudi lao dong trong don vi
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- La can clr d quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soét cta KBNN; co quan quan ly clp trén, co quan tai chinh va céc co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Sir dung tai san ding muc dich,tiét kiém, chong lang phi c6 hiéu qua.

- Thue hién coéng bang, cong khai trong don vi, khuyén khich ting thu tiét
kiém chi dé tang thu nhap cho cén bo, vién chirc va ngudi lao dong.

Piéu 3: Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bo:

1. Khéng vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh;

2. Phai phu hop véi dac thu don vi;

3. Phai dam bao cho don vi, cho c¢an bg, vién chuc va nguoi lao dong hoan
thanh nhiém vu dugc giao;

4. Phai dam bao quyén loi hop phéap cho can b9, vién chirc , nguoi lao dong
trong don vi;

5.Moi viéc chi tiéu phai dam bao ¢ du hda don, chimg tir hop phép;

6. Phai thao ludn rong réi, dan chu, cong khai trong co quan;

7. B6i véi cac ndi dung chi da co ché db tiéu chuan dinh muc do nha nudc ban
hanh thi Giam déc Trung tdm Dich vu su nghiép cong c6 quyén quyét dinh chi theo
ché do hién hanh.

8. Quy ché chi tiéu noi bo sau khi da thong nhét' trong pham vi co quan phai
ndp Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi va Kho bac Nha nudc dé lam can ct kiém tra,
kiém soét chi.

Piéu 4: Ciin cir xay dung quy ché chi tiéu ndi bo:

Can o Thong tu sb 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia Bo Tai chinh
quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i voi can bd, cong chirc,
vién chire, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan nha nude va don vi su
nghiép cong lap; Thong tu sé 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ctia B Tai chinh sta
ddi bd sung mot sb diéu ctia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC;
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Cén ctr Thong tu s6 100/2025/TT-BTC cua Bo Tai chinh hudng dan viéc 1ap
du toan, quan ly va str dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, bdi
dudng can bg, cong churc, vién chuc;

- Can ct Thong tu s& 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Thoéng tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia BO Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi,
ché d6 hoi nghi;

Can ctr Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cia Hoi ddng nhén
dan Thanh phé qui dinh mirc chi cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong churc,
vién chuec;

Can cir Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cua Hoi ddng nhén
dan Thanh phd qui dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi sir dung ngan séach dia
phuong;

Can ctr Nghi dinh s6: 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii quy dinh
ché do tu chu tai chinh cta don vi su nghi¢p cong lap; Nghi dinh 111/2025/ND-CP
ngdy 22/5/2025 ctia Chinh phu vé sira d6i bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb
60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021;

Can ctr Nghi dinh 98/2025/ND ngay 06/5/2025 Quy dinh viéc lap du toan, quan
ly, str dung va quyét toan chi thuong xuyén ngén sach nha nude dé mua sim, sia
chira, cai tao, nang cép tail san, trangb_thiét bi; chi thué hang hoa, dich vu; stra chira,
cai tao, nang cép, md rong, xdy dung mdi hang muc cong trinh trong cac du an da
dau tu xay dung va cac nhiém vu cn thiét khéc.

Can ctr Nghi dinh s6 83/2018/ND-CP, ngay 24/05/2018, Quy dinh chi tiét vé
hoat dong khuyén nong, chinh sach khuyén néng va t6 chirc khuyén nong cac cép;
Thong tu 60/2025/TT-BNNMT, 14/10/2025, Hudng dan vé chuc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chic cua don vi su nghiép cong lap thuc hién cong tac
khuyén néng, bao gdbm ca khuyén ndng cép x4, phuong;

Can ¢t Nghi dinh 258/2025/ND-CP ngay 9/10/2025 ctia Chinh phu vé quan ly
cong vién, cay xanh mat nudc;

Can ctr Nghi quyét s& 05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 va Nghi quyét
01/2023/NQ-HPND ctia HDND thanh phd Hai Phong vé muc chi thu nhap binh
quan tang thém cho can bg, cong chiic, vién chuc lam viéc trong cac co quan, chinh
quyén, dang doan thé do thanh phd quan ly; Nghi quyét s 29/2025/NQ-HDND
" ngay 13/11/2025 HDND thanh phd Hai Phong.

Can ¢t Quyét dinh s6 62/2022/QD-UBND ngay 02/11/2022 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phd Ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé quan ly to chirc bd may, quan
ly vién chirc va lao dong hop dong trong cac don vi sw nghiép cong lap thudc thanh
phé Hai Phong; Quyét dinh sé 36/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cta Uy ban
nhén dan Thanh phd stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia quy dinh mot s6 ndi dung vé



quan ly t6 chirc bd may, quén ly vién chirc va lao dong hop dong trong céc don vi su
nghiép cong 1ap thudc thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh s
62/2022/Qb-UBND;

- Can cir Quyét dinh s6 1746/QD-UBND ngay 29/10/2025 ciia Uy ban nhan
dan phuong Lé Chén vé viée t6 chirc lai Trung tdm su nghiép cong phuong Lé Chan

thanh Trung tam Dich vu sy nghiép cong phuong Lé Chén;

Can ctr Quyét dinh s6 2339/QD-UBND ngay 23/12/2025 cia UBND phudng
Lé Chan vé viéc giao du todn thu ngan sach nha nudc trén dia ban; thu, chi ngan
sach dia phwong va phuong an phan b6 ngan sach phudng niam 2026 cho céc co

quan, don vi;

Cén ¢t cong van s6 377/UBND-VHXH ngay 29/7/2025, ¢6 hiéu lyc tir ngay
01/07/2025 ctia Uy ban nhan dan phuong Lé Chén vé viée giao thim quyén ky hop
dong lao dong lam céng viéc hd trg, phuc vu tai Trung tdm Dich vu su nghiép cong

phuong Lé Chan;

Cin clr cong van sd 377/UBND-VHXH ngay 29/7/2025, ¢6 hiéu luc tir ngdy
01/07/2025 ctia Uy ban nhan dan phuong Lé Chan vé viée giao tham quyén ky hop
déng lao dong 1am cong viéc hd trg, phuc vu tai Trung tdm Dich vu su nghiép cong
phuong Lé Chan; |

Cén ctr cong van sb 805/UBND-VHXH ngay 11/02/2026 ctia Uy ban nhén
dan phuong Lé Chan vé viéc giao thim quyén ky hop ddng lao dong lam cong viée
hé trg, phuc vu tai Trung tdm Dich vu su nghiép c6ng phuong Lé Chan;

Can ctr Quyét dinh sé 2339/QD-UBND ngay 23/12/2025 ctia UBND phudng
Lé Chan vé viéc giao du toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban; thu, chi ngan
sach dia phuong va phuong an phan b6 ngan sach phuong niam 2026 cho céc co
quan, don vi trén dia ban phuong Lé Chén;

"~ Can ctr luat Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

- Can ctr Théng tu 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ctia BTC vé viéc hudng
" dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir Ngan sach Nha nude qua
Kho bac nha nudc;

Can ct Quyét dinh sé 32/2020/QD-UBND ngay 25/11/2020 cua Uy ban nhan
dan thanh phé Hai Phong vé quy dinh ché d6 nhuén but, thu lao ddi véi tac pham
dang tai trén hé thong cong thong tin dién tir thanh phd Hai Phong.
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+ Can ct Théng tu lién tich s6200/2011/TTLT-BTC-BVHTTDL ngay 30
thang 12 ndm 2011 cta lién bd: Bo Tai chinh - B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh ché do chi tiéu tai chinh dbi v6i cac giai thi ddu thé thao;

_ + Cén ctr Théng tu s6 61/2018/TT-BTC, ngay 26 thang 7 nam 2018 ctia Bo
Tai chinh quy dinh ndi dung, muc chi dé thuc hién ché d¢ dinh dudng déi véi Huan
luyén vién, Van dong vién thé thao thanh tich cao, quy dinh ché d6 dinh dudng duc

thit di véi Huén luyén vién, Van dong vién thé thao trong thoi gian tép huén, thi
d4u cua thanh phd Hai Phong;

+ Can ctr Nghi Quyét 11/2023/NQ- HDND ngay 08 thang 12 ndam 2023 cua
HDND thanh phé Hai Phong vé viéc quy dinh ché d¢ dinh dudng duc thu déi voi
Huén luyén vién, Van dong vién thé thao trong thoi gian tap huén, thi ddu ctia thanh
phd Hai Phong;

+ Cén ¢t Nghi Quyét 55/2019/NQ- HDPND ngay 09 thang 12 nam 2019 cua
HDND thanh phé Hai Phong quy dinh ndi dung, mic chi dé thuc hién ché d dinh
dudng d6i voi Huén luyén vién, Van dong vién thé thao thanh tich cao thanh phé)
Hai Phong;

- Can clr vao ché d, tiéu chuéan, dinh muirc chi tai chinh hién hanh cua Co
quan Nha nudc c6 tham quyén quy dinh;

- Can ctr du toan thu, chi ngéﬁ sach dugc giao cua don vi;

- Pbi véi nhitng ndi dung chi khéng quy dinh tai nhimg cén ¢t trén , don vi
thuc hién theo quyét dinh phé duyét ctia cép c6 tham quyén theo quy dinh nha nudc
hién hanhhién hanh.

Chuwong II:

NOI DUNG THUC HIEN

A. Bao cao tinh hinh:

1. S6 can bo, vién chire, hop hop dong lao dong lam viée tai Trung tam la : 09
nglf(‘)ri
Trong d6: - Bién ché: 06 nguoi:
- Hop ddng hd trg phuc vu theo ND 111/2022/ND-CP: 03 ngudi.
B. Ngudn kinh phi:
1. Ngudn kinh phi hinh thanh:
1.1 Ngudn kinh thuc hién ché do thuong xuyén do Ngan sach nha nudc cap:

1.2. Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao bdi dudng can bo, vién chirc,
nguoi lao dong (néu co);



1.3. Kinh phi thyc hién nhiém vu dét xuit do cép c6 tham quyén giao;

1.4. Kinh phi mua sdm trang thiét bi, stra chira 16n tai san cb dinh phuc vu
hoat dong sy nghi€p theo dy an duge cap c6 thdm quyén phé duyét trong pham vi dy
toan dugc giao hang nam (néu co);

1.5. Kinh phi khéc (néu co).

2. Quan Iy va sir dung nguodn kinh phi ngin sach cap:

2.1. Viéc quan ly va sir dung ngudn ngén sach cap theo luat ngan séch.

2.2. Chi hoat déng thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu dugc cép c6 thim
quyén giao, gom:

- Tién luong; tién cong; cac khoan phu cép luong; cac khoan trich ndp bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, bdo hiém that nghiép, kinh phi cong doan theo quy dinh
hién hanh; dich vu cong cdng; van phong pham; cac khoan chi nghiép vuy; stra chira
thuong xuyén tai sédn co dinh va cac khoan chi khac theo ché do quy dinh.

- Mua sdm, stra chira thuong xuyén tai san c6 dinh, cong cu dung cu phuc vu
cong tac chuyén mon.

- Céc khoan chi khac theo ché do quy dinh.

2.3. Sau khi can ddi ngudn ngan sach duoc cdp sao cho dam bao hoan thanh
nhiém vu dugc giao, nguon chi thuong xuyén sur dung chi tra:

- B6 sung quy tién lwong, chi tra j[hu nhap tang thém cho nguoi lao dong;

- Chi khen thudng cho tap thé, ¢4 nhan trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong
viéc va thanh tich dong gép vao hoat dong cua don vi.

- Chi phtc loi, tro cép khé khan dot xuét cho nguoi lao dong. Murc chi cu thé
do Ban Giam doc quyét dinh theo Quy ché nay.

- Trang cép thiét bi va phuong tién lam viéc, cac khoan chi khac nhdm nang cao
diéu kién cong tac cia CBVC-LD trong don vi, gop phan hoan thanh xuat sic nhi¢m
vu duoc giao. :

Chwong III:

NOI DUNG CUA QUY CHE CHI TIEU NOI BO:

(' Han ché t6i da chi tiéu tién mdt khéng qud 1.000.000d/lan. civ 200.000d tré lén
phai ¢é héa don tai chinh theo Nghi dinh s6: 51/ND-CP ngéay 14/5/2010 ciia Chinh phi
quy dinh vé héa don bdn hang héa, cung ikng dich vu).

Piéu 5: Cac ndi dung chi thue hién ché dj tw chit va khong tw chi do
Ngan sach nha nwée cip:

I: Chi thanh toan ca nhan, phu cip va cac khoan déng gop khac:
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Tién luong, phu cép, tién cong va cdc khoan dong gop theo lwong tra theo
quy dinh hién hanh trén co so tdng bién ché, hop dong theo ND111/2022/ND-CP va
hop dong lao dong hién c6 tai don vi.

1. Tién lwong:
1.1 Tién luong, tién cong ctia can bd,vién chirc duge thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.
1.2 Phuong thuc chi tra chuyén khoan 1 lan/thang vao tai khoan cé nhéan

cua cac bd, vién chirc. Thoi gian chi tra qua thé ATM tur ngay 01 dén ngay 30
hang thang.

1.3 Céan bd, vién chirc nghi viéc riéng dugc hudong nguyén luong theo Bo luat
Lao dong 2019 trong cac truong hop sau:

a. Cén b, vién chirc két hon: Nghi 03 ngay

b. Con dé, con nudi ctia can bd, vién chirc két hon: Nghi 01 ngay

c. Nguoi tan qua doi: Nghi 03 ngay (Cha dé, me de, cha nudi, me nudi, cha/me
cua vo hodc ché‘ng, vo hodc ché‘ng, con de hodc con nuoi chét)

d. Can b, vién chtrc nghi phép ndm can clr vao Luat vién chue 2010 va cac quy
dinh cua B luat Lao dong cu thé nhu:

+ Nghi phép nam: tur 12 dén 16 ngay lam viéc/nam tuy thudc vao diéu kién
cong vigc.

+ Nghi tham nién: Ct 5 ndm lam viéc dugc cong thém 01 ngay phép.

+ Chua du nam: Tinh theo ty ¢ tuong ing voi sd thang lam viéc.

+ Nghi gdop: Co thé nghi gop t6i da 2 nam/lan, hodc 3 nam/lan néu duoc sy
ddng y ctia ngudi dimg dau. |

e. C4n b, vién chire nghi 1&, tét: theo quy dinh

. g. Nghi do tai nan trong thoi gian lam viéc theo quy dinh.

1.4 Huéng tro cap BHXH do BHXH thanh toan, néu:

a. Nghi thai san.

b. Nghi diéu tri bénh ngén hogc dai han theo quy dinh cua nha nudc.

c. Nghi ché d6 ddi véi can bd, vién chire nit theo Luat lao dong.

d. Nghi chita bénh theo chi dinh cta bac sy diéu tri.

- Tién luong cla can bd, vién chire duge clr di hoc tép trung trong nudc:

Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bo tai chinh.
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- Tién luong cua can bd, vién chic nghi dm dau, thai san: Do co quan
BHXH chi tra theo quy dinh hién hanh.
2. Tién cong: _

- Tién cong lao dong: Lam viéc theo ché dd hop dong thuc hién theo
quy dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé viéc thyc hién ché do hop
ddng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép.

3. Cac khoan phu cap:
Céc khoan phu cAp thuc hién theo ché dd hién hanh ctia Nha nuée gom:
- Phu cép churc vu, lanh dao;
- Phu cép ddc hai, nguy hiém;
- Phu cép trach nhiém.
4. Cac khoan trich ngp theo lwong, bao gdm: Bio hiém xa hi, bao hiém y
té, bao hiém thAt nghiép, bao hiém tai nan lao dong va bénh nghé nghiép:
* Pbi tuong tham gia ché d6 BHXH, BHYT, BHTNLD va bénh nghé nghiép
gom:
- Can b0, vién churc;
- C4n bd, vién chtc duoc cir di cong tac, lam viée, hoc tap ¢ trong nudc, phu
cép chtic vu lanh dao va phu cap tham nién vuot khung ( néu co);
- Nhén vién lam viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han, hop
ddng lao dong c6 thoi han di 12 théng trd 1én;
* P6i tuong tham gia ché do Béao hiém that nghiép:
- Cén b, vién chic; |
- Cén bo , vién chtic dugc ctr di cong tac, lam viéc, hoc tp ¢ trong nudc, phu
cap chirc vu lanh dao va phy cap tham nién vuot khung cua vién chirc ( néu co);
Nhan vién lam viéc theo ché d6 hop déng khong xac dinh thoi han, hodc hop
ddng lao dong va hop dong lam viée ¢6 thoi han du 12 thang tré 1én.
* M trich nop BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD va bénh nghe¢ nghiép thuc
hién theo quy dinh cta nha nude.
5. Thanh toan Phu cip lam thém gio:
- Mic thanh toan phu cép lam thém gio cén cir vao ngudn kinh phi Ngan sach

cua don vi va can cu theo Diéu 95 Luét lao dong ndm 2019, b6 sung quy dinh méi
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vé tra luong, phu cap thém gid 1a: Mdi lan tra lwong, NSDLD phai théng béo bang
ké tra luvong cho NLD, trong dé ghi rd tién luong, tién luong lam thém gio, tién
lwong 1am viéc vao ban dém, ndi dung va sé tién bi khau trir ( néu co).

- Cén bo, vién chic 1am thém gid vao ngay thi bay, chi nhat va ngay 1é phai
c6 gidy dé nghi 1am thém gio dugc thu truong don vi phé duyét.

- Tién cong ngoai gio lam viée , ngay 18, ngay tét duoc tinh nhu sau:

+ Ngay thuong: 150%; thtt 7 + chi nhat: 200%; ngay 1& tét: 300% mic
luong trung binh 01 ngay cua ca nhan;

- Moi cén bd, vién chirc, ngudi lao dong hop dong khac déu phai hoan thanh
nhiém vu duoc giao, truong hop lam thém ngoai gid hanh chinh phai duoc su dong ¥
cua thu trudng don vi, thém gio khong qué 200 gid/ ndm/nguoi.

- Quy trinh dé xudt lam thém gio:

Do yéu cdu, tinh chat cép bach ciia timg nhiém vu cong viée bat budc phai
lam thém giod vao nhitng ngay nghi, ngay 18 tét thi Lanh dao phu trach timg bd phén
phai lam véan ban dé xuat néu rd ly do cu thé trinh thu trudng don vi quyét dinh va
phai ¢6 bang cham cong lam thém gio, gidy bao lam thém gio, ké toan tong hop
thanh toan theo ché do hién hanh ctia nha nudec.

- Chimng tir thanh todn gdm cé: Gidy bdo lam thém gio, Bang chdm cong,
Bang thanh toan tién lam ngoai gio theo Thong tu 107/2017/TT-BTC.

6. Chi phu cip thu nhép ting thém:

- Chi theo Quyét dinh cta cap c6 tham quyén phé duyét va theo ché do hi¢
hanh:

7. Chi khen thuwéng:

- Chi theo Quyét dinh cua cép c6 tham quyén phé duyét va theo ché do hién
hanh:

A

8. Cong tac phi: )‘c
Thanh todn theo Thong tu 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B9 Tai chinh ve/3)

2
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viée quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Nghi quyét s
09/2018/NQ-HDPND ngay 12/7/2018 cia HDND thanh phé quy dinh ché do cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi stir dung Ngan sach dia phuong.

- Thanh toan tién chi phi di lai: Gidy di duong ctia ngudi di cong tac ¢6 dong
dau x4c nhan cua co quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach

noi luu tri). Bang ké do dai quing dudng di cong tac trinh thi trudng co quan, don



vi duyét thanh todn (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai). Héa don; ching tur
mua vé hop phép theo quy dinh cua phap ludt khi di cong tac bing cac phuong tién
giao thong hodc gidy bién nhan cia chi phuong tién. Riéng chimg tir thanh toan vé
mady bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én mdy bay theo quy
dinh cta phap luat. Truong hop mat thé 1én may bay thi phai c6 x4c nhén cua co
quan, don vi cr di cdng tac (a4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

- Phu cép luu trd, thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Hoa
don, chimg tir thué phong nghi hgp phéap theo quy dinh cua phéap luat (4p dung khi
thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyuc té).

I1. Chi khac:

- Chi dich vu céng cong, phi, I¢ phi, mua sam, stra chita nhd, Van phong pham,
vat tu van phong, thué mudn lao dong hop dong, nghiép vu chuyén mén va chi phi
khéc ....vv chi theo hop dong, hoa don tai chinh, chimg tir hop phap, phé duyét clia
chu tai khoan va theo quy dinh nha nude hién hanh.

I1. Chi cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu:

1.Chi nghiép vu Van héa — Thong tin, Truyén thong, Thu vién:

1.1 Chi T6 chirc va tham gia céc hoat dong Vin hoa — Thong tin do phuong va
Thanh phd t6 chirc cén cr theo Ké hoach t6 chuc, tham gia, du tru, dy toan, quyét
dinh cap kinh phi do cap c6 tham quyén phé duyét dé thuc hign.

1.2: Chi phi t6 chiic cac hoat dong: giao luu, giao hiru va cic hoat dong khong
thuong xuyén khac can cir theo theo két cau ngudn kinh phi khong thuong xuyén
cua don vi dugc giao trong ndm ngan sach.

1.3 Chi phi cac hoat dong nghiép vu Thu vién: theo quy dinh nha nudc hién
hanh.

_ 1.4: Chi phi nghiép vu Truyén thong: theo quy dinh nha nudc hién hanh.

1.5 Cac ndi dung chi, hd so thanh toan phai c6 hd so phap ly: hop dong, hoa
don tai chinh, ching tir phdp 1y va cac quy dinh nha nudc hién hanh.

2.Chi sw nghiép Thé duc Thé thao:

1.1 Chi Té chirc va tham gia cac hoat dong Thé duc Thé thao do phuong va

Thanh phé td chirc cin ctr theo Ké hoach td chtre, tham gia, dy tru, du toan, quyét
dinh cép kinh phi do cép c6 thim quyén phé duyét dé thyc hién.



1.2: Chi phi t6 chirc cac hoat dong: giao luu, giao hitu va cac hoat dong khong
thuong xuyén khac can ctr theo theo két cau ngudn kinh phi khong thuong xuyén
cua don vi dugc giao trong ndm ngan sach.

1.3 Céc ndi dung chi, hd so thanh toan phai co ho so phap ly: hop dong, hoa
don tai chinh, ching tlr phap ly khéc theo quy dinh nha nudc hi¢n hanh.

3. Chi Céong tac Khuyén Nong:

Chuong I11:

QUY PINH VE DU TOAN, THUC HIEN NHIEM VU CHI VA QUYET TOAN:

Piéu 7: Quy dinh vé du toan:

- Tét ca cac ngudn tai chinh ( tién va tai san ) déu thude quyén quan ly, st
dung ctia Trung tdm Dich vu sy nghiép cong, phai ghi trén s6 sach ké toan cia don
Vi.

- Cac khoan chi phai c6 trong du toan dugc duyét.

- Xay dung ké hoach mua sdm, stra chita dau nam.

- Khi stra chita 16n hodc xdy dung mai phai co quyét dinh cta cap c6 tham
quyén phé duyét.

- Trudng hop phat sinh khoé;n chi dot xuat phai ¢6 quyét dinh ctia thi trudng
don vi.

Piéu 8: Quy dinh vé thye hi¢n nhiém vu chi:

- Bdi v6i cac khoan chi phai tuan thi theo cac tiéu chuan, dinh muc chung cia
Nha nuée khéng duge ban hanh mirc cao hon, nhitng khoan chi tir 2.000.000d troxy,
1én phai c6 hoa don tai chinh. ):

- Tét ca céc hop ddng kinh té véi bén ngoai, hop ddng chuyén mén déu do tkd
trudng don vi ky.

. - Chuing tur chi phai c6 day du chit ky duyét ctia Thi truong don vi duyét chi va
chit ky trinh duyét cua ké toan.

- Chimg tir luu trit theo quy dinh hién hanh, cong khai tai chinh theo quy dinh
cua B0 tai chinh.

- Hang thang, hang quy, cudi nim khoéa sb, ddi chiéu s6 du voi kho bac Nha
nudc.

Pidu 9: Thue hién cong khai va bio cdo tai chinh.

- Thuc hién codng khai theo quy dinh cua Nha nudc.



Chuwong V:

TO CHUC THU'C HIEN:

Piéu 10: T6 chirc thye hién

1. Quy ché nay dugc thyc hién trong nam 2026 .

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026.

3. Trong qﬁé trinh thuc hién ¢6 nhimg van dé vuéng mac, chua phi hop s& xem
xét bd sung , stra d6i phi hop theo dung quy dinh nha nudc./.

4, Moi can b, vién chirc, nguoi lao dong co quan cé trach nhiém chap hanh
thuc hién nghiém tac quy ché chi tiéu phu hop, hiéu qua trong timg linh vuc quan ly
cia minh nhim x4y dung mot méi trudng va didu kién dé co quan hoan thanh t6t
nhiém vy duge giao. Céan bo, vién chire, nguoi lao dong khong thue hién, vi pham ky
luét, ndi quy co quan, st dung vuot dinh murec tiéu chuan quy dinh tuy theo murc d§

s& do hoi dong ky ludt co quan xem xét.
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