UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG LE CHAN DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 03/HD-UBND Phuong Lé Chan, ngay 30 thang 11 nam 2025
HUONG DAN

Quy trinh thuc hién cong tac bau cir To trwéng Té dan phd
nhiém ky 2025 - 2028 trén dia ban phwong Lé Chan

Can cu Luat Thuc hién dan chu ¢ co s nam 2022;

Can ctr Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sd diéu cua Luét Thuc hién dan chu & co so;

Can cir Quyét dinh s6 2069/QD-UBND ngay 29/11/2025 cua Uy ban nhan
dan phuong vé td chirc bau To trudng to dan phd nhiém ky 2025 - 2028 trén dia
ban phuong Lé Chan;

Can cir Ké hoach s6 181/KH-UBND ngay 28/11/2025 ctia Uy ban nhan
dan phudng vé viéc t6 chirc bau T6 truong T dan phd nhiém ky 2025 - 2028
trén dia ban phuong Lé Chan;

Pé t6 chirc bau cir T6 truong, nhiém ky 2025- 2028 dam bao dong bo,
chat ché, dung dinh huéng Pang 1anh dao, Nhan dan lam chu va thyc hién cac
quy dinh vé cong tac bau ctr theo Luat Thyc hién dan cha & co so.

Uy ban nhan dan phuong hudéng dan quy trinh nghiép vu cong tac bau cir
T6 truong T dan phd nhiém ky 2025 - 2028, cu thé nhu sau:

1. Cach thirc t6 chirc biu Té truéng to dan phd

T déan phd t6 chirc cudc hop cia cong dong dan cu dé bau To trudng to
dan phd.

2. Thanh phén tham du cudc hop cong dong din cw bau T truéng to
dan phé

- Cap 1y chi bo t6 dan phd;

- T6 truong t6 dan phd; Ban cong tac Mit tran to dan phd;

- Pai dién cac hd gia dinh trong t6 dan phé.

3. Thoi gian to chitc cudc hop cong dong dan cw bau T6 trwéng té din phd

- Viéc bau T6 trudng t6 dan phd td chie tir ngdy 20/12/2025 dén ngay
29/12/2025.

- Can clr vao tinh hinh cta t6 dan phd, thong nhat dang ky thoi gian, dia
diém t6 chirc cudc hop cong ddng dan cu bau T6 trudng to dan phd vé UBND
phuong trude ngay 05/12/2025 (qua Phong Vian hoa - Xa hoi phuong) dam bao
thoi gian, dja diém to chire cude hop thuan loi, phtt hop véi diu kién thyc té dé
cong dong dan cu tham gia day du (theo Phu luc 01).

4. Cong tac chuin bj bau T6 truéng té6 dan phd
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- Chu tich UBND phuong ban hanh quyét dinh t6 chtrc bau T6 trudng to
dan phé; quyét dinh thanh 1ap T bau cir sau khi théng nhat véi Uy ban MTTQ
Vi¢t Nam phuong:

S6 luong T6 bau cir tir 5 - 7 ngudi. Dé nghi céac té dan phd 1ap danh sach
dé Uy ban nhan dan phudng ra quyét dinh thanh 1ap T6 bau ctr; thanh phan T
bau ctr gdm: 76 truong la Trieong ban Céng tac Mdt tran, thuw ky va cdc iy vién
khdc la dai dién cdc t6 chire doan thé va dai dién hé gia dinh ¢ t6 dan pho (danh
sach T bau ctr giri vé Uy ban nhan dan phudng (qua Phong Vin hoa - X4 hoi)
cham nhat trong ngay 05/12/2025) (theo Phu luc 02).

- Ban cong tac Mt tran t6 dan phé:

+ Ban Cong tic Mt tran t6 dan phd hop du kién danh sach nguoi Gmg cir
T6 truong t6 dan phd; bao céo cap ty chi bd t6 dan phd dé thdng nhat gidi thicu
it nhat 01 nguoi ra Gmg ctr TH trudng td dan ph.

+ Hop Ban Cong tac Mit tran t6 dan phé sau khi co ¥ kién ctia chi ty chi
bd to dan phd dé quyét dinh danh sach chinh thirc nguoi éng cir. Noi dung
cudc hop 1ap bién ban (theo Mdu sé 05 ciia Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP).

+ Guri danh sach nguoi tng ctr chinh thirc kém theo bién ban cudc hop vé
UBND phuong (02 bd) qua Phong Van hoa - Xa hoi, trude ngay 05/12/2025.

5. Quy trinh bau To truwéng t6 dan phd

Viéc t6 chirc bau To trudng t6 dan phé tai cude hop ciia cong dong dan
cue thue hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh 59/2023/ND-CP ciia Chinh phii:

5.1. Té bau cir trigu tdp va chii tri cudc hop ciia cong dong din cw dé
bau To trwéng t6 din phé

Thong tin vé cudc hop cua cong dong dan cu dugc thong bao dén
thanh phan tham dy it nhat truéc 02 ngdy bang cac hinh thic nhu: gidy moi,
thong bao truc tiép dén timg ho gia dinh, qua dién thoai, cic tmg dung mang xa
hoi hoat dong hop phap theo cta dinh ctia phap luat do t6 dan phd thdng nhat
thiét 1ap va dugc niém yét cong khai tai nha vin hoa, cac diém sinh hoat cong
ddng cua td dan ph.

5.2. Trinh tw t6 chirc cugc hop cong dong din cw bau Té truéng t6 din pho

5.2.1. To trwéng té bau cir (chii tri cudc hop):

- Tuyén bd 1y do, giéi thiéu dai biéu; thong qua chuong trinh cudc hop;
gidi thiéu ngudi dé cude hop biéu quyét lam thu ky (thu ky cudc hop duoc quyét
dinh khi ¢ trén 50% dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop gio tay biéu quyét
dong v).

- Cong bd cac quyét dinh (quyét dinh t6 chirc bau T trudng t6 dan phd,
quyét dinh thanh 13p T6 bau cir, van ban lién quan theo chuong trinh cudc hop ...).

- T trudng T6 bau cir néu tiéu chuan cua T truong TO dan phd: Theo
Diéu 11 Théng tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctua Bo Noi vy, T
truong T dan phd ¢ nhiing tiéu chuan sau: Du 21 tudi trd 1én; c6 sirc khoé dé
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dam nhan duoc nhiém vu; nhiét tinh va ¢ tinh than trach nhiém trong cong tac;
co phém chét chinh tri va dao durc tdt; duoc nhan dan tin nhiém. C6 hd khau va
cu tra thuong xuyén ¢ T6 dan phd; ban than va gia dinh guwong méau thyc hién
t6t duong 16i, chi truong cua Pang, chinh sach phap luat ctia nha nudc va cac
quy dinh cua dia phuong. Co kién thirc van hoa, nang luc, kinh nghiém va
phuong phap van dong, t6 chirc Nhan dan thue hién tot cac cong vi€c ty quan
ctia cong dong dan cu va cong viée clia cap trén giao.

- Trén co sé dam bao tiéu chuan chung, can phan dau tré hoa doi ngii To
dan phé. Cac tng cir vién tham gia Gng cir T trudng T6 dan phd 1a Pang vién;
dap Gmg diéu kién, tiéu chuan 1a Phé Bi thu Chi bd T6 dan phd theo Pé an nhan
su da duoc phé duyét tai Dai hoi chi bd T dan phd (trir nhimg truong hop dic
biét cAn xem xét cy thé).

- Gi6i thiéu danh sach nguoi tmg ctr do Ban cong tac Mit tran t6 dan phd
d3 thong nhat véi cap uy chi bd va dé nghi dai dién ho gia dinh tham du cudc
hop tu ing ctr hodc dé ctr nguoi c6 du diéu kién dé tham gia bau.

5.2.2. Ngwoi tham dw cudc hop théo ludgn vé nhitng ndi dung T trudong
t6 bau cir - chu tri cudc hop vira trinh bay.

5.2.3. Té trwéng t6 bdu civ tong hop y kién thdo lugn, dé xudt nhiing
néi dung cin dwoc biéu quyét:

Pé xuat phuong an biéu quyét bau T6 truong to dan phd bang hinh thic
gio tay hodc bo phiéu kin dé ngudi tham dy biéu quyét lwa chon. Phuong an
dugc lua chon khi c6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop gio tay
biéu quyét dong .

- D6i v6i hinh thirc biéu quyét gio tay: Két qua biéu quyét duoc kiém dém
ngay tai thoi diém biéu quyét va duoc ghi vao bién ban cudc hop.

- P6i v6i hinh thirc biéu quyét bang bo phiéu kin:

+ T trudng t6 bau ctr dé xuit sb lwong va danh sach Ban kiém phiéu tir
03 dén 05 ngudi (gébm Trudng ban va cc thanh vién) dé dai dién ho gia dinh
tham du cudc hop biéu quyét bang hinh thirc gio tay. Ban kiém phiéu duogc
quyét dinh khi c6 trén 50% dai dién hd gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu
quyét dong ¥.

+ Ban kiém phiéu hudng dan thé 1¢, cach ghi phiéu, bo phiéu va tién hanh
phat phiéu.

+ Kiém phiéu (moi 2 dai dién ho gia dinh chimg kién viéc kiém phiéu),
1ap bién ban theo Mdu sé 02 ciia Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP.

+ Trudng ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu.

5.2.4. Té trwéng to bau cir cong bo két qua biéu quyét di véi timg nodi
dung biéu quyét va két ludn tai cudc hop moi nguoi trang ctr T trudng to dan
phé ra mat cudc hop va phat biéu nhan nhiém vuy.

6. Cong nhan két qua bau cir
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Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so tir cac To
bau ctr to dan phd, UBND phuong xem xét, ra quyét dinh cong nhan ngudi trang
ctr TO trudng to dan phd.

Té truong to dan phd chinh thic hoat dong khi c6 quyét dinh cong nhan
nguoi trung cu cua UBND phuong.

* Ho so dé nghi cong nhan To6 trwéng t6 dan phd (Nop 02 bé vé UBND
phuong), gom:

- Bién ban cudc hop (Mdu s6 03 ciia Nghi dinh sé 59/2023/NP-CP);

- Bién ban kiém phiéu hozc bién ban kiém dém (Md~u 56 02 cia Nghi dinh
s6 59/2023/NP-CP).

Trén day 1a huéng dan vé t6 chtic cude hop cong dong dan cu bau T
truong t0 dan phd, trong qua trinh  thuc hién néu co kho
khin, vudng mic cac to dan phd bao cao vé UBND phudng (qua phong Vin hoa
- X4 hoi, dong chi Pam Thi Hang, sb dién thoai: 0838.986.816) dé dugc hudng
dan, chi dao, giai quyét.

(Giri kém theo chwong trinh kich bdn diéu hanh cudc hop céng dong
dan cw bau T6 triedng té dan phé va cdc biéu mau lién quan)./

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT bang uy; [
- TT HPND phudng;

- Chu tich, cac PCT UBND phuong;
- MTTQ va cic doan thé phudng;

- Céc phong, ban, don vi thuoc phuong;
- Cong an phuong;

- Ban Chi huy Quan sy phuong;
- Cac To6 dan phd trén dia phuong;
- Luu: VT, VHXH. Pham Van Téan
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