UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LAl KHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:341 /KH-UBND Lai Khé, ngayo9 thang 9 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thue hién Ké hoach s6 336/KH-UBND ngay 03/9/2026
ciia Uy ban nhan dan thanh ph6 Hai Phong vé viéc thuc hién
Quyét dinh s6 76/QD-TTg ciia Thi twéng Chinh phi
vé Iwru trir dw phong tai liéu lvu triv

Can ctr Ké hoach s 336/KH-UBND ngay 03/9/2026 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé Hai Phong trién khai thuc hién Quyét dinh sd 76/QD-TTg ngay
12/01/2026 ctia Thi tuéng Chinh phu trén dia ban thanh phd; UBND x4 Lai Khé
ban hanh K& hoach trién khai thuc hién trén dia ban xa véi cac ndi dung trong tam
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Quan triét va td chuc trién khai nghiém tac, hi¢u qua Ké hoach sb
336/KH-UBND ngay 03/9/2026 cia UBND thanh ph6 Hai Phong trén dia ban xa
Lai Khé.

b) Nang cao nhan thtrc, trach nhi€ém cua ddi ngii can bd, cong chirc, vién
chtic va nguoi lao dong tai cic co quan, don vi vé ¥ nghia, tim quan trong ctia
cong tac luu trlt du phong trong viéc bao vé an toan tai li¢u luu trit, phuc vu cong
tac chuyén d6i s6 va phat trién kinh té - xa hoi.

¢) Thuc hién t6t cong tac quan 1y, chinh 1y, hoan thién va ban giao hd so,
tai liéu thudc thAm quyén ndp luu vao Luu trir lich str thanh phd theo ding quy
dinh phap luat.

2. Yéu ciu

a) Viéc trién khai K& hoach phai bam sat cac muc tiéu, nhiém vu va giai
phap cua Quyét dinh sb 76/QD-TTg, Cong vin hudng din ciia Bo Noi vu va Ké
hoach s6 336/KH-UBND ctia UBND thanh phé.

b) Bao dam tinh thdng nhat, dong bd, kha thi, phi hop véi diéu kién thuc
tién cua dia phuong; bao dam chat luong, tién do thoi gian va hi¢u qua, tranh hinh
thtrc, lang phi.

C) Xac dinh 16 trach nhiém cua cac cong chirc chuyén mon thugc UBND xa
va céac don vi li€n quan trong vi¢c phéi hop thuc hién cac nhi€ém vu duoc giao.



II. NOI DUNG VA NHIEM VU TRONG TAM

1. Té chirc tuyén truyén, phd bién Quyét dinh s6 76/QP-TTg va Ké
hoach s6 336/KH-UBND

- N6i dung thyc hién: Pang tai, tuyén truyén ndi dung Quyét dinh sb 76/QD-
TTg, Cong van sd 8210/BNV-CVT&LTNN va Ké hoach s6 336/KH-UBND trén
Trang thong tin dién ttr ctia x4, hé théng dai truyén thanh co sd; dong thoi 16ng ghép
phd bién trong cac hdi nghi, cudc hop ctia UBND xa nham nang cao nhan thic cho
can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Co quan chu tri: Trung tdm Dich vu su nghiép cong x& phdi hop véi Van
phong HDND & UBND xa.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi thuoc UBND xa.

- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén, tap trung cao diém trong nim 2026.

2. Ra soat, chinh Iy va quén Iy tai liéu luu trir thudc ngudn ndp luu

- N6i dung thuc hién:

+ Tb chiic ra soat, danh gid toan bo tai liéu luu trir dang bao quan tai co
quan, don vi; thyc hién tot cong tac chinh 1y tai liéu theo ding quy dinh ctia phap
luét vé luu trit.

+ Lua chon, 1ap danh muc va chuén bi cac diéu kién can thiét dé giao ndp
tai li¢u c6 thoi han bao quan vinh vién thudc nguén nop luu vao Luu trir lich s
thanh phé theo dtng tién d6 va huéng din cia co quan cip trén.

- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mon thuéc UBND xA.

- Thoi gian thue hién: Theo dinh ky hing ndm va giai doan 2026 - 2033.

3. Phéi hop thuc hién cong tac so héa va ban giao tai liéu luu trir dw
phong (khi c6 yéu cau)

- No1 dung thuc hién: Phéi hop chat ché v&i S6 Noi vu (Trung tam Luu triv
lich sir thanh phé) va Cuc Vin thu va Luu trir nhd nude trong qua trinh ra soat,
théng ké, xac dinh danh muc tai li€u luu trir thude dién luu trit du phong (néu co
tai liéu thuéc phéng quan 1y lién quan). Tao diéu kién va phdi hop trién khai cac
budc s6 hoa, ban giao dir liéu theo diing ké hoach ciia UBND thanh phé.

- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi xa.

- Co quan phéi hop: Vian phong HPND va UBND x4 va cac co quan, don
vi lién quan.

- Thoi gian thyc hién: Tt nam 2026 dén nam 2033.



I11. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién Ké hoach dugc bé tri tir ngudn ngan sach xa theo quy
dinh hién hanh; dong thoi 10ng ghép trong cac chuong trinh, dé 4n, du an cai cach
hanh chinh, chuyén d6i s6 va cac ngudn vén hop phap khac (néu c¢é) theo quy
dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Van hoa - Xa hoi xa

- La co quan thuong truc, cé trach nhi€ém theo doi, don dbc, huéng dan cac co
quan, don vi trién khai thyuc hién nghiém tic Ké hoach nay.

- Tham muu UBND x4 bao cao két qua thuc hién vé UBND thanh phd (qua
So Noi vu) theo dinh ky hoac khi ¢6 yéu cau.

2. Trung tam Dich vu sw nghiép xa

Chu tri phbi hop day manh cong tac thong tin, tuyén truyén pho bién phap
luat vé luu trir va ndi dung Quyét dinh sé 76/QD-TTg, Ké hoach sé 336/KH-
UBND trén hé théng truyén thanh co s va cong thong tin dién ti.

3. Phong Kinh té xa

Can ctr kha nang ngan sach va nhiém vu duoc giao, tham muu b6 tri kinh
phi phuc vu cong tac van thu, luu trit va trién khai cac ndi dung ctia Ké hoach
theo dung quy dinh hi¢n hanh.

4. Cac phong chuyén mén thugc UBND xa

- T chic quan tri¢t, phé bién sau rong K& hoach nay dén toan thé can bo,
cong chure, vién chirc nham nang cao nhan thurc, trach nhiém vé cong tac luu trir
du phong tai liéu.

- Thyc hién nghiém tic quy dinh vé chinh 1y, bao quan va giao ndp tai liéu
ltru trit thude ngudn ndp luu.

Yéu ciu cac co quan, don vi nghiém tic trién khai thuc hién Ké hoach nay.
Trong qua trinh thuce hién, néu c6 khé khan, vudng mic, kip thoi bao cao Uy ban nhan
dan x4 (qua Phong Van hod - Xa hoi x&) dé xem xét, giai quyét theo tham quyén./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Lanh dao UBND x3; ==

- Phong Van hoéa - Xa hoi;

- Céc truong hoc trén dia ban xa;
- Luu: VT, VHXH.

Pham Viét Tuin
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