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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LAI KHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc

DANH MUC HO SO VA THOI HAN LUU TRU HO SO,
TAI LIEU LUU TRU TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN, TO CHUC
CUA UY BAN NHAN DAN XA LAI KHE NAM 2026
(Kém theo Quyét dinh s6 59/0P-UBND ngay 13/01/2026 ciia UBND xd Lai Khé)

S6 va .
S en An A S pia A2 LA Thoi han S
ky;\hlgu Tén dé muc va tiéu deé ho so luu trie Ghichu
ho so
1) () 3) (4)
1. Tai liéu tong hop
A - 5 PPy . ) \ A: Bén khi van ban A ~
Tap van ban gtri dén cac co quan (chu truong, dudong 161 cia PP . |HO so nguyén
1 \ NI N hét hiéu luc thi .
bang va phép luat ciia nha nudce) hanh tac
Tap van ban giri dén dé biét (d6i tén co quan, ddi tru sa, doi 3
2 Z N A 01 nam
dau, thong bao chir ky...)
3 K;e hoxacl'lZ béo céo dinh ky ctia cac co quan, to chirc khac giri 05 nam
dén dé bict
Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng din nhitng van dé 3
4 . 21 20 nam
chung cta co quan, t6 churc
Ho so xay dung, ban hanh ké hoach, b&o cao tong hop,
chuyén dé ndm, nhiéu ndm
> - Cuia co quan Vinh vién
- Cuia don vi thudc va truc thudc 05 nam
Hb so Xéy dung, ban hanh ké hoach, b&o céo tong hop,
chuyén de 6 thang, 9 thang
6 - Cua co gquan 10 nam
- Cua don vi thudc va truc thudc 02 nam
Hb so Xéy dung, ban hanh ké hoach, b&o céo tong hop,
chuyén de thang, quy
! - Ctia co quan 05 nam
- Cua don vi thudc va truc thudc 01 nam
8 Ho so kxy niém C&}C any 1€ 16n, su kién quan trong do co 20 ndm
quan, t6 chtrc chu tri
Hb so hoi nghi téng két, so két cong tac; chuyén dé; giao ban
9 - Nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 10 nam
- Ngay, tuan, thang 05 nam
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Hb so tra 161 chat van, ban thuyét trinh, giai trinh

10 | - Qudc hdi, Chinh phu Vinh vién
- Co quan, ca nhan khac 10 nam
S6 ghi bién ban c4c cudc hop giao ban, so tay cdng tac ciia
lanh dao co quan, to chuc

1 - S ghi bién ban cac cudc hop giao ban 05 nam
- S tay cong tac cta lanh dao 10 ndm

12 Cong van trao ddi vé nhirng van dé chung 05 nam
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
2.1. Tai liéu quy hoach

13 H6 so xay dyng, ban hanh quy hoach phat trién tong thé Vinh vién

14 t}ilg ,sguvgén\ji(éig 22@ duyét chién luoc phat trién, quy hoach chi Vinh vidn

15 Cong vin trao ddi vé cong tac quy hoach 05 nam
2.2. Tai liéu ké hoach
H6 so xay dung ké hoach va bao céo thyc hién ké hoach dai
han, hang nam

16 [ Cuaco quan Vinh vién
- Cuia don vi thudc va truc thudc 05 nam
H6 so xay dung ké hoach va béo céo thuc hién ké hoach 6
thang, 9 thang

17 - Ctia co quan 10 nam
- Cuia don vi thudc va tryc thudc 02 nam
H6 so xay dung ké hoach va béo céo thuc hién ké hoach
thang, quy

18 - Cla co quan 05 nam
- Cua don vi thudc va truc thudc 01 nam

19 | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nim Vinh vién
Hb so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach

20 - Cuia nganh, co quan 20 nam
- Cua don vi khac 10 nam

21 Cong van trao dbi vé cong tac ké hoach 05 nam
2.3. Tai li¢u thong ké

22 B4o cao thong ké tong hop, thong ké chuyén dé hang nim
- Cuia co quan Vinh vién
- Cua don vi thudc va truc thudc 10 nam
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Béo cao thong ké tong hop, thong ké chuyén dé quy, 6 thang,
9 thang
23 . <
- Clia co quan 20 nam
- Cua don vi thudc va truc thude 05 nam
Béo c4o thong ké téng hop, thong ké chuyén dé hing thang
24 - Cua co quan 10 ndm
- Cua don vi thudc va truc thude 05 nam
Béo c4o diéu tra co ban
o | B4o céo tong hop Vinh vién
- B&o céo co s¢ 10 nam
- Phiéu diéu tra 05 ndm
26 | B&o céo phan tich va du bao thong ké 20 nim
27 Cong vin trao d6i vé cong tac théng ké, diéu tra 05 nam
3. Tai liéu to chirc, can b, cong chire, vién chire, nguoi lao
dong
3.1. Tai li¢u t6 chirc
Hb so xay dung, ban hanh Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua
28 co quan, to6 chuc; Quy ché lam vi¢c, quy dinh, huéng dan 20 nam
cbng téc to chire cua co quan, to chirc
Ho so xay dung d& &n t6 chirc nganh, co quan
29 | - Puoc phé duyét Vinh vién
- Khdng dugc phé duyét 10 nam
30 Ho so VS viéc doi tep, qyy d}nh, vthay doi chug nar}g, nhiém Vinh vidn
vy, quyén han, co cau to6 chuc cua co quan, t6 chirc
31 | Hbso vé viéc thanh lap, to chuc lai, giai thé co quan, t6 chirc Vinh vién
39 H’o SO tpanh lap cac Pan’, t0, hoi dong gilp viéc cho nguoi 10 nim
ding dau co quan, t6 chirc
33 Hb so thuc hién dan chu co s& 20 nam
34 Cong van trao d6i vé cong tac to chirc 05 nam
3.2. Tai liéu can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
35, Ho’ SO >§a}y dur}g, ban hanh tiéu chuan chirc danh can bg, cong Vinh vidn
chtrc, vién chirc
36. | Ho so xdy dung, ban hanh Dé an vj tri viéc 1am Vinh vién




So va

A 3 T Thoi han Lo
v hié Tén dé muc va tiéu de ho so 3
kyxhu;u ! luu triv Ghi chu
ho so
HO so vé xay dung, giao, diéu chinh, thyc hién chi tiéu bién o x
37. X A y ne, g . > i Vinh vién
ché cong chirc, vién chirc
38 | Béo céo thong ké vé can bo, cong chirc, vién chirc 20 nim
Hb so vé quy hoach can bo, cdng chuc, vién chirc
39 | - Phiéu tin nhiém quy hoach 05 nim
- C4c thanh phan tai liéu khac 10 ndm
Ho so vé bo nhiém, bd nhiém lai can bo, cong chirc, vién chirc
40 | - Phiéu tin nhiém bo nhiém, bo nhiém lai 10 nam
- C4c thanh phan tai liéu khac 20 nam
HO so vé viée tiép nhén, diéu dong, thuyén chuyén, luan
41 chuyén, chuyén doi vi tri viéc lam, biét phai, ky luat can bo, 20 nam
cong churc, vién chirc, nguoi lao dong
1 Hb so vé viéc cho thoi viéc, chuyén cong tac caa can bo, cong 20 nim
chtre, vién chuc, nguoi lao dong
Hb so vé viéc bau, mién nhiém, bi nhiém, cach chirc, giang -
43 Y S AR A . 20 nam
chtre, tir chure doi véi can bd, cong chirc, vién chic
HO so nang ngach, bac, chuyén ngach cua can b, cong chire -
44 o B g g < y g Vo g B Zonam
vién chirc
Hb so giai quyét cac ché do, tro cip cho can bo, cong chirc 3
45 o g, q y V' 5 p V' g B 20 nam
vién chirc
46 H6 so gdc can bo, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong 70 nam
HO6 so vé tuyén dung; thi ndng ngach, thang hang, chuyén
ngach hang nam; thi tuyén chac danh I&nh dao quan ly cua
47 cong chtrc, vién chuc
- Ho so duy thi, bai thi 05 nam
- Cac tai liéu khac 10 nam
48 HO so ctr c&n bo, cong chirc, vién chire di cong tac & nudc ngoai 10 ndm
Hb so quan |y c&n b, cong chire, vién chuc di nude ngoai vé -
49 0504 y i g ’ g 05 nam
viéc riéng
Hd so ctr can bo, cdng chrc, vién chirc tham gia cac Ban, t6, .
50 ae 3A PO A 05 nam
hoi dong do co quan, té chirc khéc thanh lap
51 Hb so tra 101 vé ché do, chinh séch dbi vai can bo, cong chuc, 10 nim
vién chtrc va nguoi lao dong
52 | Hb so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd 20 nim
53 Hb so hoat dong cua Ban Vi sy tién bo phu nit 10 nam
54 Cong van trao d6i vé cdng tac can bod 05 nam
3.3. Tai liéu vé cong tac dao tao, boi dudng
55 Hb so to chirc cac 16p dao tao 10 nam
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56 | Hb so td chirc cac 16p bodi dudng, tap huin 05 nam
57 Ho~sor quan ly, ctr can bg, cong chirc, vién chire di dao tao, boi 10 nim
dudng
58 Cong vin trao d6i vé cong tac dao tao, bdi dudng 05 nam
4. Tai liéu lao ddng, tién lwong
4.1. Tai li¢u lao dong
59 Ho so xay dung ché d bao hg, an toan, vé sinh lao dong cua 20 nim
CO quan
HO so céc vu tai nan lao dong
60 - Nghiém trong Vinh vién
- Khdng nghiém trong 20 nam
61 Cong vin trao d6i vé cong tac lao dong 05 nam
4.2. Tai liéu tién lrong
62 Hb so xay dung, ban hanh Quy ché nang bac luong 20 nam
63 HO so theo ddi thuc hién thang, bang luong, ché do phu cép 20 nam
HO so Xép luong, chuyén xép lai hé s6 luong, nang luong, <
64 A LSy Y SRS A A h 20 nam
nang phu cap tham nién cua can bg, cong churc, vién chuc
65 Cong van trao d6i vé tién luong 05 nam
5. Tai li¢u tai chinh, ké toan, kiém toan
66 Hc: SO Xc?ly d}mg, ban hanh quy dinh v¢ tai chinh, ké toan, 20 nim
kiém toan cta co quan
HO so vé giao, bod sung, diéu chinh, phan b6 va thuc hién du
67 toan ngan sach nha nudc hang nam ctia co quan va cac don vi Vinh vién
truc thudc
Béo cdo kiém k&, danh gia lai tai san c6 dinh (khdng phai nha,
dat)
68 2 <
- Bao cao tong hop 20 nam
- Phiéu kiém ké, d4nh gia 05 nim
Hb so vé viéc quyét dinh mua sam, X4c 1ap quyén sé hitu cta
nha nudc vé tai san, thu hoi, diu chuyén, thanh ly, ban, thué,
cho thué, chuyén nhugng, ti€u huy tai san cong va cac hinh
69 thire xtr Iy khac
- Tai san 1a nha, dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Hb so dau thau mua sim thuong Xuyén tai san, vat tu, thiét bi
70 - Tai liéu moi thau, dau thau va phé duyét két qua déu thau, 20 nim

hd so du thau trang thau




S6 va .
2 en An A S pia AR LA Thoi han C o
kyxhl?u Tén dé muc va tiéu de ho so luu trie Ghi chu
ho so
- Ho so du thau khong tring thau 05 nim
71 Hd so mua sam truc tiép vt tu, trang thiét bi 1am viéc 10 nam
Hb so kiém tra, thanh tra, kiém toén tai chinh tai co quan va
cac don vi truc thudc
2 " “Binh ky theo quy dinh 10 nim
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
73 Cong vin trao d6i vé cong tac tai chinh, ké toén 05 nam
6. Tai liéu diu tw, xay dung
74 Ho so xa@y dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé dau tu, xay 20 ndm
dyng
Hb so vé xay dung dé an, dy an, chuong trinh myc tiéu
75 - Bugc phé duyét Vinh vién
- Khéng duoc phé duyét 10 nam
76 H‘o S0 quan ly, to chirc thuce hién cac de an, du an, chuong Vinh vién
trinh muc tiéu
77 Hf’ so tham dinh, phé duyét dé an, dy &n, chuong trinh muc Vinh vidn
tieu
Béo céo danh gia két qua thyc hién cac dé an, du an, chuong
trinh muc tiéu
8 - Tong két Vinh vién
- So két 10 nim
Hb so cong trinh xay dung co ban nhom A, nhom B cong
trinh 4p dung cac giai phap mdi vé kién trac, két cau, cong
nghg, thiét bi, vat liéu mai; cong trinh xay dung trong diéu
kién dia chat, dia hinh dac biét cong trinh dugc xEp hang di
tich lich st van hoa (ké tir khi dwa hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung vao str dung)
- Tai liéu xin chii truong dau tu, 1ap, phé duyét dv an dau tu,
79 khéo sat, thi€t ke, thi cong - nghiém thu, giai phong mat bang Vinh vidn
dia diém xay dung cong trinh, phé duyét két qua ddu thau va
hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh
- Tai liéu moi thau, déu thau va ho so dy thau trang thau; ho
s0 v€ bao hiém, bao hanh, bdo tri cong trinh; ho so déng kiém 20 nim
chat luong qubc té (néu cb); hd so vé giam sét, danh gia du an
dau tu xay dung cong trinh (néu co)
- H) so du thau khong tring thau 05 nam
80 Hb so cdng trinh nhém C va stra chita 16n (ké tir khi dwa hang

muc cong trinh, cong trinh xay dung vao str dung)
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- Tai liéu xin chu trvong déu tu, 13p, tham dinh, phé duyét du
&n dau tu, khao sét, thiét ké, thi cong - nghiém thu, phé duyét 50 niam
két qua dau thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan
cong trinh
- Tai liéu moi thau, ddu thau va hd so du thau trang thau 10 nam
- H6 so dy thau khong tring thau 05 nam
81 Hb so cong trinh stra chita nho 10 nam
82 Cong vin trao d6i vé cdng tac dau tu, xay dung 05 nam
7. Tai liéu khoa hoc va cong nghé
83 Ho S0 Ve vige xay dung quy ché hoat dong khoa hoc va cong 20 nim
nghé cua co quan
84 H6 so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do co quan t6 chirc Vinh vién
85 Hb so hoat dong cua Hoi dong khoa hoc, Hoi dong sang kién 20 nam
H6 so thyc hién chwong trinh, dy an, dé tai khoa hoc va cong
ngh¢
86 | - Cip nha nudc Vinh vién
- Cép bo, nganh 20 nam
- Cép co s 10 nam
87 Bao C?.O }<et qua ‘Eong thuat chuong trinh, du an, de tai khoa Vinh vidn
hoc va cong ngh¢
Hb so sang kién, quy trinh cong nghé hodc giai phap hitu ich
dugc cong nhan
88 - Cép nha nuéc Vinh vién
- Cap bo, nganh 20 nim
- Cép co so 10 nam
89 Hb so xay dung, ban hanh cac dinh mirc kinh té - k¥ thuat, Vinh vidn
tiéu chuan, quy chuan ky thuat
90 HO so trién khai ing dung khoa hoc va cong nghé 20 ndm
Hd so vé viée dé xuét dit hang hodc dit hang cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé¢
a - Bugc duyét 20 nam
- Khéng duoc duyét 10 nam
92 Cong van trao d6i vé cong tac khoa hoc va cong nghé 05 nam
8. Tai liéu hop tac qudc té
93 Ho so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé hop tac 20 ndm

qudc té cua co quan
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94 HO so hdi nghi, héi thao quéc té do co quan chu tri Vinh vién
95 Ho‘ so Xay dung chuong trinh, du an hop tac quoc té cua Vinh vidn
nganh, co quan
96 Ho’ 50 Ve vice th}et 1ap quan hé hop tac vai cac co quan, to Vinh vién
chirc nude ngoai
97 Hb so gia nhap thanh vién cac hiép hoi, t6 chirc qudc té Vinh vién
98 HO; S0 V€ vige tham gia cac hoat dong cta hiép hoi, to chirc 10 ndm
quoc te
99 Hb so nién liém, dong gop cho cac hiép hoi, to chirc qudc té Vinh vién
Hb so doan ra
100 | - Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 1dm, hoc tap, khao sat... 10 nam
H6 so doan vao
101 | - Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi thao, trién 13m, hoc tap, khao sét. .. 10 nam
Thu, dién, thiép chic ming
102 | - Quan trang (‘Ehlet 1ap quan hé hop tac, cac su kién quoc té do Vinh vidn
co quan chu tri...)
- Théng thuong (ngay 18, ngay ky niém hang nim...) 05 nam
103 | C6ng van trao doi vé cong tac hop tac quéc té 05 nam
9. Tai liéu thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong
chong tham nhiing, tiéu cuc
H6 so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng din vé §
104 N e X A s LA s 5 20 nam
thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciia co quan
105 | Hb so vé cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc 20 nam
106 | Hb so thanh tra dinh ky 20 nim
HO so thanh tra cac vu viéc
107 | - Vuviéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
Hb so giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 cao
108 | - Vuviéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
HOb so, tai lidu vé viée chuyén, tra don thu khiéu nai, t6 cao <
109 R AR AT £ 05 nam
khong thudce tham quyén giai quyeét
110 Don tir khiéu nai t0 C40 cta co quan, to chire, cong dan gui 05 nim

dén nhung khong giai quyét
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111 | Hb so tiép cong dan 05 nim
Tai liéu vé hoat dong cta to chire Thanh tra nhan dan
112 | - B&o cdo nam 20 nam
- Tai liéu khac 05 nam
113 Ciong van trao doi vé cOng tac thanh tra, giai quyet khiéu nai, 05 niam
to cao
10. Tai li¢u thi dua, khen thuwéng
114 HQ so xay dung, E)an hzjlnh quy che, quy dinh, hudng dan vé 20 nim
thi dua, khen thudng ctia co quan
115 | HO so hoat dong ctia Hoi dong thi dua khen thudng 20 nam
116 Ho’ SO h91 n‘gh1 cong tac thi dua, khen thuong do co quan, to 20 nim
chuc chu tri
117 | Ho so phat dong, to chire thyuc hién phong trao thi dua 20 nam
118 | Hoi nghi dién hinh tién tién Vinh vién
H{ so khen thuong céc danh higu thi dua, danh higu vinh dy
nha nudc, hinh thirc khen thudng cho tép thé, ca nhan
- Céc hinh thirc khen thudéng ctia Chu tich nude va Thu tudng X
, , Vinh vién
Chinh phu
119 | - cac hinh thuc khen thudng ctuia B truong, Thu truong co
quan ngang B9, co quan thu¢c Chinh phu, Chu tich UBND 20 nam
cap tinh va tuong duong
- C’ac hinh thie khen thuong ctiia ngudi ding dau co quan, to 10 ndm
chtre
H6 so to chirc trao ting, don nhan c&c danh hiéu thi dua, (janh
120 | hiéu vinh du nha nudc, hinh thire khen thudng cho tap the, ca 05 nam
nhan
121 | Cong van trao doi vé cong tac thi dua, khen thuong 05 nam
11. Tai liéu phap ché
122 Ho’ SO X(i}y Elung, ban hanh quy dinh, hudng dan vé cong tac 20 nam
phép ché cua co quan
123 | Hb so xay dung vin ban quy pham phép luat Vinh vién
124 Ho’ SO hf_)l nghi cong tac phap che, pho bién van ban quy pham 20 nim
phép luat
H6 so to chtrc so két, tong két thyc hién céc vin ban quy
pham phap luat
125 2 X %
- Tong két Vinh vién
- So két 20 nim
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126 | Hb so tham dinh vin ban quy pham phap luat Vinh vién
127. | Hb so vé viéc gbp Y xay dung van ban do co quan khac chu tri 10 nam
128 bHéil s(clyu\;ép\}flif; r;l lf;;tl,u};f thdng héa, hop nhat, phap dién vin 20 nim
129. | HO so kiém tra va xir ly vin ban quy pham phap luat 20 nam
130, t}II:L)r Csclrl itgrtle(; 1?2;) ﬁm hinh thi hanh phap luét va kiém tra viéc 20 i
131. | C6ng van trao doi vé cong tac phap ché 05 nam
12. Tai liéu vé hanh chinh, quan tri cong sé
12.1. Tai liéu vé hanh chinh, vin thw, luu triv
Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng dan cong
132. | tac hanh chinh, van thu, luu trlr, bao v¢ bi mat nha nudc cua 20 ndm
CO quan
133. | Hd so thyuc hién cai cach hanh chinh 20 nam
134. | HO so danh gia xép hang cong tac cai cach hanh chinh hing nam 10 nam
135. | Ho so vé 1ap, ban hanh Danh muc bi mat nha nudc Vinh vién
136. | Ho so vé 1ap, ban hanh Danh muc ho so hing nim 05 nam
137, tfl}é) so kiém tra, huéng dan nghiép vu hanh chinh, van thu, luu 20 nim
138. | Hd so td chirc thuc hién cac hoat dong nghiép vu luu trir 20 nam
139. | Ho so vé quan ly va st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat 20 nam
Tap luu, s6 dang Ky van ban di cta co quan
140. | - Vin ban quy pham phap luat Vinh vién
- C&c van ban hanh chinh Vinh vién
141. | S6 dang ky bi mat nha nude di, dén 30 nim
142. | Tap luu, s6 ding ky vin ban sao y 20 nam
143. | S6 dang ky van ban dén 20 nam
144. | Coéng van trao d6i vé hanh chinh, van thu, luu trir 05 nim
12.2. Tai liéu @wng dung 1SO
145 Efusfhﬁiﬁ (Ilsu'gg hé théng, quy trinh, quy dinh thuc hién theo 20 nim
146. | Ho so danh gia noi bo vé ap dung 1SO 10 ndm
147. | C6ng van trao doi vé cong tac tmg dung ISO 05 nam
12.3. Tai liéu trng dung cong nghé thong tin
148. | HO6 so xay dung, ban hanh quy dinh vé cdng nghé thong tin 20 nim
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149. | HOo so, tai lidu vé tng dung cdng nghé thong tin 20 ndm
150. | Ho so xay dung va quan Iy cac co so dir liéu 50 nam
151. | Coéng vin trao d6i vé tng dung cong nghé thong tin 05 nam
12.4. Tai liéu thong tin, tuyén truyén
152. | Ho so xay dung, ban hanh quy dinh vé thdng tin, tuyén truyén 20 nim
153. | Hb so vé viéc cung cép, tiép nhan va xtr Iy thdng tin béo chi 05 nam
154. | Coéng vin trao dbi vé cong tac thong tin, tuyén truyén 05 nam
12.5. Tai liéu quan tri cdng sé&
156, lef)étslci r):az) ggr;i ban hanh céc quy dinh, quy ché vé cong tac 20 nim
156. | Ho so thyc hién van hda cdng s¢ 10 nam
157. | Ho so vé cong tac an ninh qudc phong, dan quan tu vé 10 nam
158. | Ho so vé phong chong chay, nd, thién tai. .. 10 nam
159. | Ho so vé cdng tac bao vé tru sd co quan, to chirc 05 nam
160. | Ho so vé quan ly, sit dung, bao tri, bao dudng trang thiét bi 10 nam
161. | So6 cip phat 6 dung, van phong pham 05 nam
162. | Ho so vé cong tac y té 05 nam
163. | C6ng van trao doi vé cong tac quan tri cong s 05 nam
199. | Bang thong ké danh sach doan vién thanh nién hing nim 20 nam
200. | Tailiéu vé cac hoat dong ctia Poan thanh nién 20 nam
201. | SO (ding ky Poan vién, ghi bién ban...) 20 nim
202. | Tap luu, s6 dang ky van ban di 20 nam
203. | C6ng van trao do6i vé cong tac Poan 05 nam
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UY BAN NHAN DAN

XA LAI KHE Péc lap - T do - Hanh phc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DANH MUC HO SO VA THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU HINH
THANH TRONG HOAT PONG PAC THU CUA HOI PONG NHAN DAN
VA UY BAN NHAN DAN NAM 2026
(Kém theo Quyét dinh sé 59/0D-UBND ngay 13/01/2026 ciia UBND xd Lai Khé)

STT Tén nhom tai lidu Thothan | Nguotlap |
Luu trir ho so
| |HOIDPONG NHAN DAN
1. Bau cir
H6 so vé viéc tham gia Uy ban bau cir Ban bau ctr dai biéu -
1. IS 20 nam
Quoc hoi
2 HO6 so vé viée dy kién co ciu, s6 lugng, thanh phan dai biéu 20 nim
' HDND
2. T6 chirc, hoat dong cia HDND
3. | Ho so vé cac ky hop cuia HDND Vinh vién
Hb so vé cac phién hop, hoi nghi giao ban ctia Thuong truc X
4, HPND Vinh vien
5 Hb so vé viéc phé chuan két qua bau, mién nhiém Chu tich, Vinh vién
" | Ph6 Chu tich HDND
H6 so vé viéc trinh Uy ban Thu’ong vu Qudc hoi phé chuan N
6. |viéc giai tan HDND cép huyén va t6 chirc thyc hién sau khi | Vinh vién
duoc phé chuan
7. | HO so vé viéc phé chuan giai tan HDND cép x& Vinh vién
3 H6 so vé viéc lay phiéu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém d6i 10 nam
" | voi nguoi gitt chie vu do HDND bau
9. | Ho so vé hoat dong ctia C4c ban, t6 cia HDPND 20 nam
10. | HO so vé viéc bii bo van ban trai phap luat Vinh vién
Ho s0 vé viéc phé duyét thanh 1ap, t6 chrc lai, giai thé thon,
t6 dan phd; dat tén, doi tén thon, t6 dan phd, duong, phd, i x
1L quang truong, cong trinh cong cong ¢ dia phuong theo tham Vinh vien
quyén cua UBND
Hb so vé viéc quyét dinh bién ché cong chirc trong co quan )
12. |cua HBND, UBND, don vi su nghiép cong lap cia UBND Vinh vién
cac cap
Hb so vé viéc quyét dinh s6 luong va mure phu cap ddi voi
13. | nguoi hoat dong khong chuyén trach & cp xa, o thon, to 20 nam

dan phd
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14.

Hb so vé viéc phé duyét tong sd luong ngudi lam viée trong
don vi su nghiép cong 1ap thudc pham vi quan ly

Vinh vién

15.

Hb so vé viéc phe duyét tong hop tinh hinh thu, chi ngan
sach nha nuée, tong quyét todn ngan sach hing nam cua dia
phuong

Vinh vién

16.

H6 so vé viéc quyét dinh muc thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va sir dung c&c khoan phi, 1& phi thudc thim quyén
cua UBND

20 ndm

17.

Hb so vé viée trinh co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh stra
do1, bo sung, bai bod cac khoan phi, 1€ phi

20 nam

18.

H6 so vé viée giam sat cac co quan, to chirc ¢ dia phuong
trong viéc thi hanh Hlen phap, Luat va van ban cta co quan
nha nudc cap trén vé cac linh vuc

20 nam

19.

Hb so vé viéc xay dung cac quy dinh, thi tuc vé tiép cong
dan cta Thuong truc HDND

Vinh vién

20.

Hb so vé viée tiép XUc cur tri, giai quyét kién nghi cu tri, 1ay
¥ kién nhan dan trén dia ban

20 nam

UY BAN NHAN DAN

1. Xay dung chinh quyén

21.

Ho6 so vé viéc phan cap quan 1y t6 chirc by may doi vai cac
co quan chuyén moén, don vi sy nghi¢p cong lap

20 ndm

22.

Hb so vé viéc thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé cac to
chtre phoi hgp lién nganh

20 nam

23.

Ho so Vé viéc tong hop co cau ngach cbng chirc cua co
quan, t6 chirc thude HDND, UBND cap tinh, cap huyén
trinh co quan c¢6 tham quyén phé duyét; to chirc thuc hién
sau khi dugc phé duyét

Vinh vién

24.

Ho6 so vé viéce thanh 1ap, t6 chire hoat dong va bao cdo tong
két cugc bau cu cua Uy ban bau ct dai biéu Quoc hoi,
HDND

Vinh vién

25.

Ho so vé viéc ban giao ho so, tai liéu vé cudc bau ctr dai
biéu Quoc hoi, HDND

20 ndm

26.

Ho so vé viéc trinh HDND phé duyét thanh 1ap, giai thé]
nhap, chia thon, t6 dan phé; dat tén, dbi tén thon, to dan
phé, duong, phd, quang truong, cong trinh cong cong & did
phuong theo thdm quyén

20 ndm

2. Dia giéi hanh chinh

217.

H6 so vé viéce trinh co quan co thim quyén quyét dinh cag
dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don
vi hanh chinh, dat tén, d6i tén don vi hanh chinh; phan loai
don vi hanh chinh cép tinh; cong nhan xa dao, xa an toan
khu, vung an toan khu

- Buoc phé duyét

Vinh vién
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- Khong dugc phé duyét 20 nam
Hb so vé viéc trinh co quan ¢ tham quyén quyet dinh cong
nhan phan loai don vi hanh chinh cip huyén va té chire thuc

28 hién sau khi dugc phé duyét
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 20 nam

29, Hq 50 Ve viée quyét dinh cdng nhan phan loai don vi hanh Vinh vidn
chinh cap xa

30. H~o 50 Ve viée xay dl,{'ng bal”l do dia gidi hanh chinh, co sé Vinh vidn
dir li€u vé dia gidi hanh chinh

31. | HO so vé viée giai quyét tranh chap dia giéi hanh chinh Vinh vién
Ho so yé cac khu vuc dia gi6i don vi hanh chinh cac cap bi N

32. |thay doi do tac dong cta qua trinh phat trién kinh te - xa Vinh vién
héi, van dong dia chat
3. Quan ly hoi

33, HOo so vé viéc cho phép dat van phong dai dién cuia hdi o dia Vinh vidn
phuong

3 Ho s0 v vie giai c!uypt cac thu tuc ve hoi, quy xa hoéi, quy 10 nim
tur thién hoat dong ¢ dia phuong
4. Quan ly vé luwu trir
Hb so vé viéc ban hanh Danh myc co quan, to chuce; Danh

35. | muc thanh phan hé so, tai lidu ciia cac co quan, to chire Vinh vién
thudc nguon nop luu tai liéu vao Luu trir lich sur cap tinh
Hb so vé viéc cho phép mang tai liéu luu trit ra khoi Luu §

36. o o A 2, . 20 nam
trir lich sur cap tinh dé st dung trong nudc

37 Hp 50' Ve vige quyet dinh tiéu huy tai li¢u luu trir hét gia tri 20 nim
tai Luu trir lich s
5. Quan ly vé ton gido

38, Ho 50 Ve viée quan ly, lién hé vai cac to chure tdn giao trén 20 nim
dia ban
HO so, tai lidu vé viée giai quyét cac van dé vé tin ngudng,
ton gido

39. — =
- Nghiém trong Vinh vién
- C4c véan dé khéc 20 nam
6. Quoc phong, an ninh
6.1. Quan su, qudc phong

40. H9 50 Ve viée xay dung,i theAtran quoc phong toan dan gan Vinh vidn
V01 thé tran an ninh nhan dan

a1 HO so vé viéc xay dung luc lugng bd doi dia phuong, dan 20 ndm

quan tu v¢, du bi dong vién va huy dong luc luong
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42. | Hb so vé viéc tuyén quan hang nim Vinh vién
Hb so vé viéc thyuc hién cac ché 6 dbi vai quan nhan, cong
43. | nhan vién chirc quoc phong va chinh sach hau phuong, quan 20 ndm
doi
Hd so vé viée t6 chire Ngay hoi qudc phong toan dan ha §
4. 16 50 vé viée to chire gay hoi quoc phong toan dan hang 20 ndm
nam
45, | Ho so vé viée t6 chire dién tap phong thu 20 nim
46. | Hb so vé dong vién cong nghiép 20 nam
6.2. An ninh trat tu
47. | Ho so vé viéc bao dam an ninh qudc gia trén dia ban Vinh vién
Hb so vé viéc td chiic cac hoat dong gitr gin an ninh trét tu, 9
48. . A 1 e tm ka e 20 nam
bao vé chinh tri ndi bd trén dia ban
49. | Ho so vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nuée Vinh vién
HO6 so vé quan Iy viéc van chuyén, sir dung vii khi, chit nd,
50. |chat de chay, chat doc, chat phong xa; quan ly cac nganh 10 nam
nghé kinh doanh ddc biét trén dia ban
Hb so vé viéc quan ly cac doan khéach nudc ngoai, nguoi 9
51. . .. , o e A e 20 nam
nudc ngoai cu tru, tam tra, di lai trén dia ban
7. Dén toc
52. | Ho so vé viée to chire Pai hoi dai biéu cac dan tdc thiéu sd Vinh vién
H6 so vé viée Xac dinh x4, thén viing dong bao dan toc
53. | thiéu so theo trinh d6 phét trién; cac dan toc con gap nhiéu Vinh vién
kho khan, c6 kho khan dac thu
H}\ A A < A A rl/ A . h /\n V\ g X 5
54 6 50 vE vice sap x§p, jbo t , on dln dan cu va giai quyeét 20 nim
van dé di cu ty do tir vung bién gidi
Ho so vé viée quyét dinh c6ng nhan, bod sung hoac dua ra
55. | khoi danh sach nguoi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu| Vinh vién
sO
Ho so vé viée Xac dinh hdn nhan can huyét thong, tao hon L
56, 050 Ve vige ac 'd;;n | On nhan can huyet thong, tao ho Vinh vidn
cua cac dan tdc thi€u so
Hb kicn nghi ng dan lién <
57 b so vé viée giai quyét cac kién nghi cua cong dan lié 20 nim
quan dén cac dan toc thiéu sb
Hb ti tha h &t -
58, b so vé viéc tiép don, tham hoi, giai quyét nguyén vong 10 nim
ctia ddng bao dén toc thiéu sb
8. Tw phép
8.1. H9 tich, nudi con nudi
Hb so vé giai quyét viéc nudi con nudi, két hon co yéu td L
5Q. 0 so ve giai quyet viéc , ké yéu to Vinh vidn
nudc ngoai
HO so vé viéc thu hoi, hity bo gidy to ho tich cap trai quy
60. |dinh cta phap luat Vinh vién
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8.2. Boi thwong nha nuéc

61.

Hb so vé viéc xac dinh co quan c6 trach nhiém boi thuong
nha nudce trong trudng hop ngudi bi thiét hai yéu cau hoic
chua c6 su théng nhét vé viéc xac dinh co quan c6 trach
nhiém bdi thudng nha nude

20 nam

62.

HO6 so vé viée kién nghi co quan ¢6 tham quyén xir 1y Vi
pham trong viéc giai quyét bdi thuong, thuc hién trach
nhiém hoan tra trong hoat dong quan Iy hanh chinh, t6 tung
va thi hanh an tai dia phuong

20 ndm

8.3. Tro giup phép ly, luat sw

63.

Hb so vé viée thanh lap, giai thé, sp nhap Chi nhanh cua
Trung tam trg giup phép 1y nha nude

Vinh vién

64.

Hb so vé viéc bd nhiém, mién nhiém Tro gilp vién phap 1y:
quyét dinh cong nhéan, cép va thu hoi thé Cong tac vién trg
gitip phap 1y; cap, thay doi, thu hoi gidy dang ky tham gia
tro gilp phép ly cua Van phong luat su, Céng ty luat va
Trung tdm tu van phap luat

20 ndm

65.

Hb so vé viéc thuc hién cac bién phép hd trg phét trién to
chirc hanh ngh¢ luat su, t6 chirc va hoat dong tu van phap
luat trén dia ban

20 ndm

8.4. Cong ching

66.

HE} so vé viéc phé duyét dé &n thanh lap, chuyén doi, giai
thé Phong Cong ching

Vinh vién

67.

H0 so vé viée cho phép thanh 13p, thay doi, hop nhét, sap
nhap, chuyén nhuong va thu hoi quyet dinh thanh 1ap Van
phong cong chirng

Vinh vién

8.5. Giam dinh tw phap, ddu gia tai san va Thira phat lai

68.

Hb so vé viéc quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong
giam dinh tu phap; chuyén ddi loai hinh hoat dong, thay
d6i, b sung linh vuc gidm dinh ctua Vin phong giam dinh
tu phap

Vinh vién

69.

Hb so vé viéc phé duyét dé n phat trién Van phong Thira
phat lai ¢ dia phuong

Vinh vién

70.

Ho S0 vé viée thanh lap, chuyén ddi, sép nhap, hop nhat,
chuyén nhuong, cham dat hoat dong cua Van phong Thuira
phat lai

Vinh vién

9. Ké hoach va diu tu

9.1. Quy hoach, ké hoach

71.

Hb so vé viéc ban hanh quy hoach, ké hoach phét trién kinh
té - x hoi dai han, 05 nam va hfmg nam; chuong trinh, ké
hoach thyc hién chién lugc phét trién bén vimng, ting truong
xanh; chi tiéu ké hoach tong hop phat trién kinh té - xa hoi

Vinh vién

72.

HO6 so vé viéc giao chi tiéu ké hoach nha nudc hiang nim
cua Thu tuéng Chinh phu cho tinh, thanh pho

Vinh vién




17

Thoi han

Nguwoi lap

STT Tén nhom tai liéu N ]\ Ghi cha
* Luu trir ho so

Hb so vé viéc giao chi tiéu ké hoach nha nudc hing nam X

73. \ 2 L \ N . Vinh vién
cua UBND cap tinh cho cac sd, nganh, huyén, thi
9.2. PAu tu, von
Hb so vé vige chép thuén chu truong dau tu, chap thuan chu

74. | truong di€u chinh chu trvong dau tu, chap thudn nha dau tu| Vinh vien
thudc tham quyén cua UBND

75, Ho so Ve vice phé duyét danh muc cac duy an dau tu 6 sur Vinh vidn
dung dat

76. | Hb so vé viéc gidm sét, danh gia dau tu 20 nim

77 on so vé viéc phé duyét viéc to chirc cac hoat dong XUc tién 20 nim
dau tu

78, HOA s0 Ve vie xur IAy cac van divuong mac trong bo tri, gidi 20 nim
ngan cac ngudn von, nguon vién trg
9.3. Quan |y d4u thau, doanh nghiép

79 Hb so vé viéc lya chon nha thau dbi véi cac goi thau thudce 20 ndm

" | du an do UBND la chu dau tu

Hb so vé viéc lya chon nha dau tu thuc hién dy an dau tu 6 X

80. \ x Vinh vien
su dung dat

81 Hb so vé viée xtr Iy tinh hubng trong du thau dbi vai goi 20 nim

" | thau, du an thudc tham quyén cua UBND

82 Hf) 30 Ve viée thanh laR, sap Xep l,al, chuyén doi hinh thirc Vinh vidn
sO hiru cua doanh nghi¢p nha nudc
10. Tai chinh
10.1. Ngén séch
Ho so vé viéc 1ap, diéu chinh dy toan thu chi ngan sach dia

83. | phuong hang nam; phuong an phan bo ngan sach trinh 20 nam
HDND phé duyét

84 I:Io s0 Ve viée giao dt_rqtoan‘thu chl ngan sagh hang nam cho Vinh vidn
tinh, thanh pho; cac s&, nganh va huyén, thi
HO6 so Ve viée tong hgp tinh hinh thu, chi ngan sach nha

85. |nudc, tong quyét todn ngan sach hang nim cua dja phuong 20 nam
bao cado HDND phé duy¢t
Hb so vé kiém tra viéc thuc hién du toan ngan sach va 9

86. L. A g 3 < 20 nam
quyét toan ngan sach hang nam
Hb so vé viéc kiém tra, kiém toan ctia co quan kiém toan <

87. N Y S A 20 nam
Nha nudc theo yéu cau cua cap c6 tham quyén
H6 so vé viéc phé duyét du toan va phuong an phan b6 du i x

88. Vinh vien
toan chi dau tu phat trién va cac ngudn von khac hang nam
Hb so vé viéc phan bd von dau tu, danh muc dy an dau tu X

89. . X A s Vinh vien
c6 su dung von ngan sach

90. Ho so vé viéc phé duyét ké hoach diéu chinh phan b6 von Vinh vidn

dau tu, quyét toan von dau tu dy an hoan thanh
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91

Hb so vé viéc phat hanh trai phiéu va cac hinh thac vay ng
khac cua dia phuong

Vinh vién

10.2. Tai san cong

92.

HO6 so vé viée xtr ly ddi voi tai san khong xac dinh duoc chl
s& hiru; tai san bi choén giéu, chim ddm duge tim théy; di
san khdng c6 nguoi thira ké; tai san tich thu sung quy nha
nudge theo ban an, quyét dinh thi hanh an; tai san cua cac du
an str dung vn nha nude (bao gbm ca von ODA) khi du an
két thdc, tai san cua t6 chuc ca nhan ty nguyén chuyén giao
quyén sé hitu cho chinh quyén dia phuong

Vinh vién

93.

H6 so vé tham gia y kién viéc sép xép nha, dét cta céc co
quan Trung wong quan ly trén dia ban

10 nam

10.3. Tai chinh déi véi cac qily, doanh nghiép

94.

H6 so vé viéc phé duyét DBé an thanh 1ap va hoat dong cua
cac quy

Vinh vién

95.

Hb so vé viéc tham dinh Dé an thanh 1ap va hoat dong cta
cac quy trinh co quan c6 tham quyén phé duyét

20 nam

96.

Hb so vé viéc quan ly viéc sir dung ngudn vén ngan sach
dia phuong uy thac cho céc t6 chitc nhan uy théac

20 nam

97.

Hb so vé viéc phan cong dai dién chu sé hitu phan vén nha
nudc tai cac doanh nghiép

Vinh vién

98.

HO so ve quan ly viéc chuyén doi so hiru, sap xép lai doanh
nghiép nha nudc

20 ndm

99.

HO so vé tinh hinh tai chinh doanh nghiép 100% v6n nha
nudc, doanh nghiép ¢ von nha nude do dia phuong thanh
lap hoac gop von

20 nam

10.4. Thué, phi, 18 phi

100.

Ho so vé viée giao chi tiéu thu thué, phi, 1€ phi hang nam

Vinh vién

101.

Hb so vé viéc phé duyét bang gia dat, bang gia dat diéu
chinh

20 nam

102.

HO6 so vé viéc ban hanh hé s6 diéu chinh gia dat dé tinh tién
st dung dat, tien thué dat; muic ty 1€ phan tram (%) cu thé
dé xac dinh don gia thué dat, tra tién thué dat hang nam

20 nam

103.

Hb so vé viéc quy dinh mtc ty 16 (%) dé tinh thu tién thué
dbi voi dat xay dung cong trinh ngam, dat c6 mit nudc,
mirc tién thué mit nude; don gia thué mat nude cia timg du
an cy thé (trir cac du 4n khai thac dau khi ¢ 1anh hai va
thém luc dja cua Viét Nam); xac dinh cac khoan duogc trir
VAo tién str dung dét, tién thué dat, thué mit nudc phai ndp

20 ndm

104.

Hb so vé viéc giai quyét giam thué, mién thué, gia han nop
thué, x6a ng thué

10 nam

105.

HO6 so vé viée trinh HDND quyét dinh mirc thu, mién, giam,
thu, ndp, quan ly va str dung c&c khoan phi, 1 phi thudc tham
quyén

20 nam
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106 H{ so v& viée trinh HDND xem xét, cho ¥ kién dé stra doi, bo 20 nim
" | sung, béi bo cac khoan phi, 1€ phi thuc tham quyén cia HDND
10.5. Gia va thim dinh gia
Hb so vé dinh huéng quan ly, diéu hanh, binh 6n gia héng
107. |nam, 5 nam, 10 ndm cac mat hang thudc tham quyén quan 20 nam
ly cia UBND
Hb so vé viée quyét dinh phuong an gié; gié tai san, hang <
108, hoéa, dich vu thudc thim quyén cua UBND 20 ndm
109 Ho so v€ viéc thuc hién cac bién phap binh on gié trén dia 20 nim
ban
110. H0 sqo ve chc phan CAong.va to chirc th}rc h,1¢n tham dinh gia 20 ndm
tai san nha nude thudc dia phuong quan ly
11. Cong thwong
11.1. Cong nghiép, tiéu thi cong nghiép
111, HP s0'vE viée '[,hl:IC Ahlﬁ}I% CaCE chu trurong, bién phap thyuc hién Vinh vidn
cong nghiép hoa trén dia ban
112, HP S0 Ve vige thanh 1ap, mé rong khu cong nghiép, cum Vinh vidn
cong nghiép
Hb so vé viéc phé duyét chu truong dau tu, cap gidy chimg N
113. | nhén dang ky dau tu cac dy an xay dyung ha tang k¥ thuat, Vinh vien
san xuét kinh doanh trong cum cong nghiép
HoO so vé \{iéc thadm din}} Bao céo nghién Cl:l’u k,hé thi, Bao
114. | cao kinh t€ - ky thudt dau tu xay dung, thiét ké xay dung 20 ndm
cua du 4n dau tu xay dung cong trinh cong nghiép
Hb so vé viéc quan ly viée thyc hién cac chuong trinh, du N
115. |4n phat trién cong nghiép, xay dyng va phat trién cac khu Vinh vién
cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té..
116. Ho so vé ’VIG;C E)he duyét dé &n gia ban dién cho céc doi 20 nam
tuong khach hang
117. | H6 so vé viéce cap, thu hoi gidy phép hoat dong dién luc 20 nam
118, Ho so vé danh §€jlch Ifha(?ij hang st dung dién quan trong 20 ndm
thudc dién uu tién cap dién
119. | HO6 so vé danh sach co so sir dung nang lugng trong diém 20 ndm
Hb so vé viéc phé duyét quy trinh van hanh don hd thuy
120. |dién; phuong an bao vé dap, ho chira thuy dién thudc tham Vinh vién
quyén quan 1y; phuong an tmg pho tinh hudng khan cap
121 H;) sorve V}CC kg khai, cap gidy phép dang ky an toan dap, 20 nim
ho chira thuy dién
199 H;) 80 Ve vice k'1Aem tra, danh gia an toan cac cong trinh dap, 20 ndm
ho chira thuy dién
123, Hb so Ve viéc chi dao diém, xay dyng mé hinh lang nghé Vinh vién

san xuat, hop tac xa san xut thi cong nghiép
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124, Ho 50 Ve cac tthO’ngi hiéu san pham hang héa cuia cac hop Vinh vidn
tac xa, cac lang nghé
11.2. Thwong mai
125. | Hb so t6 chire, quan |y c&c hoi cho, trién 1dm thuong mai 10 ndm
126. |Hd so vé hoat dong thuong mai bién gioi 20 nam
197 Ho6 so V? Vlcf: glaq thu’c h1X¢n n,hle;n} V}ll bao v€ quyen loi 20 nim
nguoi tiéu dung cua céac té chirc xa hoi
128. | Danh muyc hang héa cAm xudt, nhap khiu Vinh vién
129, Ho 80 vE vige dé_‘lt cac co quan dai dién thuong mai nudce Vinh vién
ngoai trén dia ban
Hb so vé viéc xir Iy vi pham phép luat vé quan Iy hoat dong 9
130. kinh doanh theo phuong thirc da cip 20 nim
131 Hb so vé viée thue hién cac nhiém vu dugc giao trong Ké 20 nim
" | hoach thuc thi cac Hiép dinh thuong mai tu do
12. Nong nghiép va phat trién nong thon
12.1. N6ng nghiép
HE} S0 Ve viéc phé duyét viée su dung dy trit dia phuong vé
132. | giong cay trong, thuoe bao v¢ thyc vat, thuoce thd y, cac vat 20 nam
tu hang hoa thudc linh vuce trong trot, chan nuoi
HO so vé viée chi dao san xuat néng nghiép, thu hoach, bao
133. | quan, ché bién san pham nong nghiép; thyc hién co céu 20 ndm
gidng, thoi vy, k¥ thuat canh tac, nudi trong
134, Hb S0 VCA viéc xay dung md hinh thyc hanh san xuat ndng 20 ndm
nghi¢p tot
12.2. Lam nghiép
135, Ho so vé viée Xa(i lap (iac khu rirng phong ho, khu rung dac Vinh vidn
dung, khu ring san xuat
136. Ho S0 Ve vige p~he duyét cac phuong an giao rirng cho cap Vinh vidn
huyén va cap xa
137. | Ho so vé viéc quan 1y viée st dung dat 1am nghiép Vinh vién
Hb so Ve viéc chi dao, kiém tra viéc trong rimg, bao vé rimg
138. |dau ngudn, rimg dic dung, rimg phong ho, phat trién cay 20 nam
I[&m nghiép phén tan
12.3. Thiy san
139, Hf) 50 Ve viée xac 1ap cac khu bao ton bién, khu bao ton Vinh vidn
vung nudc nodi dia
Hb so vé viée giao, cho thué, thu hoi mét nude bién thude o
140. . Y . Vinh vien
dia phuong quan ly d€ nudi trong thiy san
12.4. Thiy lgi
141 Ho so vé viéc quan ly cac ho chira nude thuy loi, cac cong 20 ndm

trinh thuy loi
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142, Hg 50 V€ viéc quan ly s0ng, suoi, khai thac sir dung va phat 20 nim
trién cac dong song, suoi
H{ so xay dyng, mé rong, nang cép, céi tao cac cong trinh
thuy loi thudc tham quyén quan ly

143. |- Cong trinh dic biét, cap | Vinh vién
- Cong trinh cap 11, 11 20 nam
- Cong trinh cap IV 10 ndm
HJ so sira chita thuong Xuyén, bao dudng cac cong trinh
thuy loi thudc tham quyén quan ly

144. |- Cong trinh dic biét, cap | 20 nam
- COng trinh cép 11, I 10 ndm
- CoOng trinh cap IV 05 nam
12.5. Phat trién ndng thén

145, H(? 50 Ve vige phat trién ndng thén, xay dung ndng thon Vinh vidn
moi
HO6 so vé viéc t chire thuc hién cac chuong trinh, du &n x6a

146. | doi giam nghéo, xdy dung khu dén cu, xay dung co s¢ ha 20 nam
tang nong thon
13. Giao théng van tai

147. |HO6 so vé viéc quan 1y két cAu ha tang giao théng Vinh vién
H6 so vé viéc quyét dinh phan loai, didu chinh hé théng L

148. duong tinh, dudong do thi va cac dudong khéc Vinh vien

149, H(3 SO Ye vice thoa thuan cac van de lién quan dén duong Vinh vidn
thuy noi dia
H0 so vé cong téc tmg phd su cd, thién tai va tim kiém ctu

150. |nan duong b, dudng sat, duong thuy ndi dia, hang hai, 20 nam
hang khong, xur 1y tai nan giao thdng

151 Ho‘so veé }”@Cf,o ghuc giao thong trén hé thong duong bo, 20 ndm
duong thuy ndi dia
14. Xay dung va quy hoach, kién tric
14.1. Quy hoach xay dung, kién tric

152, Ho so Ve vie phé duyét do an quy hoach xay dung, quy Vinh vidn
hoach d6 thi
14.2. Pau tw xay dung
Hb so vé viéc phé duyét dy an dau tu xay dung, thiét ké xay
dung va dy toan xay dung

153. |- Cong trinh nhém A, B Vinh vién
- Cong trinh nhém C 50 nam
- Cong trinh khéc 10 nam

154, Ho so vé viéc thanh 1ap, quan ly hoat dong cuia cac Ban 20 ndm

quéan 1y dy an dau tu xay dung
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155.

HO6 so vé viéc giam sét chat lugng cong trinh xay dung;
giam dinh sy c¢0 cong trinh xay dung

20 nam

156.

Hb so vé viéc cong bd cac tap don gia xay dung, don gia
nhan cong, gi4 ca may va thiét bj xay dung, gia vat liéu xay
dung, gia khao sat xay dung, gia thi nghi¢m vét li¢u va cAu
kién xay dung, dinh murc du toan cac cong viéc dac thu

10 nam

157.

Hb so vé viéc hudng dﬁn ap dung, van dung cac dinh mi,

don gia xay dung, chi s6 gia xay dung, suat vbn dau tu d6i
v6i cac du an xay dung st dung ngudn vén ngan sach dia

phuong

10 nam

14.3. Phét trién dé thi

158.

Hb so vé viéc phé duyét Bé &n cong nhan d6 thi loai V

Vinh vién

159.

Hb so vé viéc td chiic cac hoat dong xUc tién dau tu phat
trién d6 thi; to chirc van dong, khai théc, diéu phéi cac
ngudn lyc trong va ngoai nude cho dau tu xay dung va phat
trién do thi

20 nam

14.4. Ha tang ky thuat d thi va khu cong nghiép, khu
kinh té, khu cong nghé cao

160.

HO so vé viée dau tu xay dung cac cong trinh cap nudc, thoat
nudc

Vinh vién

161.

Hb so vé viéc t6 chirc cac hoat dong XUc tién dau tu, van dong,
khai thac cac nguon luc dé phét trién cap nudc, thoat nude

20 ndm

162.

Hb so vé viéc phé duyét cac du an dau tu xay dung co s
xu 1y chat thai ran

Vinh vién

163.

H6 so vé viéc cap phép chit ha, dich chuyén ciy xanh

10 nam

164.

Ho so vé viéc ban hanh danh myc cay trong, cay can bao
ton, cAy nguy hiém, cdy cAm trong, cay trong han ché

Vinh vién

165.

Hb so vé viéc phé duyét dy an dau tu xay dung nghia trang,
co s& hda tang

Vinh vién

14.5.Nha &

166.

Hb so vé viéc phé duyét chu dau tu cac du n phat trién nha
¢ thuong mai va nha ¢ xa hoi

Vinh vién

167.

Hb so vé viéc ra soat, diéu chinh, bo sung quy dat danh dé
phat trién nha ¢ xa hoi

Vinh vién

168.

HO6 so vé viée quyét dinh thu hoi quy dat thude cac dy an
phat trién nha ¢ thwong mai, khu d6 thi méi

Vinh vién

1609.

Hb so vé viéc quy dinh va cong khai cac tiéu chuan, dbi
tuong va diéu kién dugc mua, thué, thué mua nha & xa hoi,
thué nha & cong vu, nha & thudce s¢ hiru nha nude

20 nam

170.

H6 so vé viéc ban hanh khung gia cho thué nha ¢ cong vu;
khung gié cho thué, thué mua va gid ban nha ¢ thudc so htru
nha nudce

20 nam

14.6. Thi truwong bat dong san, vat liéu xay dung

171.

Hb so vé viéc cho phép chuyén nhuong mot phan hodc toan
bod dy an khu d6 thi moi, du an phat trién nha ¢, du an ha

Vinh vién
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tang k¥ thuat khu cong nghiép
Hé} s0 vé viéc phé duyét cac du an dau tu khai thac, ché N
172. | bien khoang san lam vat li¢u xay dung, nguyén li¢u san Vinh vién
xuat Xxi mang
15. Tai nguyén va moi truong
15.1. Dt dai
Hb so \{é viéc phé duyét phuong an phan bd va khoanh N
173. | vung dat dai theo khu chirc nang va theo loai dat dén tirng Vinh vién
don vi hanh chinh cap huyén
Ho so vé viée quy dinh han mirc giao dét,, Cﬁng nhéan dit &,
174. | cdng nhan quyeén sir dung dat; dién tich toi thiéu dugc tach Vinh vién
thira
H6 S0 vé viée gia}o dat, cho thué dat, thu hoi dé‘g, chlrlyén’
175, |quyén sur flung df.t, ghuyen muc dlCl;l suqdung dat,\cz}p giay Vinh vidn
ching nhén quyén sir dung dat, quyén sir dung nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat, trung dung dat
176. g;) so vé viéc phé duyét phuong an boi thuong, ho tro ti dinh Vinh vidn
Hf) SO Ve viéc quyét dinh gié‘dét cu thé dé tinh ti@j:n st dung
177. | dat, thué dat, tinh gia tri quyeén su dung dat khi ¢6 phan hoa 20 nam
doanh nghiép nha nudc, tinh tién boi thuong dat
15.2. Tai nguyén nuéc
HO0 so vé vie cép, gia han, diéu chinh, dinh chi higu luc,
178. | thu hoi, cap lai giay phép ve tai nguyén nudce va cho phép 10 nam
chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén nude
179 H;0 s0'vé viée phe,duy‘lgt, dleli Chln},l, truy thu, hoan tra tién 10 nim
cap quyén khai thac tai nguyén nudc
180. HO’SO’ Ve vice pl?(An hqg giai quyet sy c0 0 nhiém nguon 20 nim
nudc lién tinh, lién quoc gia
15.3. Tai nguyén khoang san
Ho so vé viéc khoanh dinh cac khu vyuc cAm hoat dong
181. |khoang san, khu vuce tam thoi cam hoat dong khoang san, Vinh vién
khu vuc khong dau gia quyén khai thac khoang san
182. | HO6 so vé viéc phat hién khoang san moi Vinh vién
HO6 so vé viéc thong k&, kiém ke trir lugng khoang san X
183. thudc thdm quyén cap phép cia UBND Vinh vien
HO6 so vé viée cap, thu hoi, tra lai, diéu chinh gidy phép khai §
184 | thac khoang san 20 nam
185. Ho so ve viée cap, gia han, tra lai giay phép khai thac tan 05 ndm
thu khoang san
186. |HO so vé viéc chuyén nhuong quyén thim do khoang san 10 nam
187. | Hb so vé viéc phé duyét dé an déng cira mod Vinh vién
188, Ho so vé viéc cho phép t6 chire, ca nhan khao sat thuc dia, 20 ndm

lay mau trén mat dat
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15.4. M0i trwong
Hb so vé viéc phé duyét bao céo danh gia tac dong moi <

189. . L Xe o me s 20 nam
truong, phuong an cai tao, phuc hoi moéi truong

190. Ho so ve vige cap gidy chirng nhan co sé bao ton da dang Vinh vién
sinh hoc
Hb so Yé viéc cip gidy phép trao doi, mua, ban, ting, cho,

191. | thué mau vat cua loai thuoc Danh muc loai dugc vu tién bao 20 nam
vé

192, Ho so ve viée cap glay’ph(‘aE nuoi trong '.Of’" t}}u(_)cADanh Vinh vidn
muc loai nguy cap, quy, hiém dugc uu ti€n bao vé¢

193. |HO6 so vé viéc dang ky moi truong 20 nam

104, Horso Ve viée cap, cap doi, dieu chinh, cap lai, thu hoi giay 05 ndm
phép moi trudong
H6 so vé viée 1ap hd so dé cir cdng nhan c4c danh hiéu quéc
t€ vé bao ton: Khu Ramsar, Vuon di san cuia ASEAN, Khu
duy trit sinh quyén thé giéi:

195. L quy! g
- Puoc c6ng nhan Vinh vién
- Khéng dugc cdng nhan 10 nam
15.5. Khi twgng thiy vin
Hb so vé viéc cap, ‘gia han, sfra’d(;)i, bd sung, dinh chi, chAm

196. |dut hiéu luc, thu hoi, cap lai giay phép hoat dong du bao, 20 nam
canh bao khi tugng thuy van

197 Ho so Ve vice Xa}y dugg phuong an phong, chong, khac 20 ndm
phuc hau qua thién tai
16. Thong tin va truyén thong

108 Hb so vé viéc théng nhat v6i cac co quan bao chi cia Trung 20 nam

" |uong, dia phuong khac dat van phong dai dién trén dia ban

199, HOASO Ve vige xur Iy cac hoat dong in san pham vi pham 10 ndm
Luat Xuat ban

200. H,o SO Ve Vlcc‘tham ACh,nh ndi dung théng tin do6i ngoai cla 20 ndm
cac chuong trinh, dé an
Hb so vé tinh hinh hoat dong ctia céc diém truy cap Internet y

201. R R 2R 2. . A, 10 nam
cong cong va di€m cung cap dich vu tro choi di¢n tu
17. Lao dgng, thwong binh va x& hoi

202. Ho so Ve vicc cap, g‘li’:l he,}n, cap lai hoac thuwh01 giay phép 20 ndm
hoat dong dich vu vi¢c lam cua doanh nghiép

203. | Hb so vé viéc giai quyét cac van dé vé bao hiém x4 hoi 20 nam

204, Ho so ve viéc to churc va hoat dong cua co s cal nghi¢n ma 20 ndm

tly, co s& hd trg nan nhan
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18. Vin héa, thé thao va du lich
18.1. Van hoa
Hb so vé viéc phé duyét du an bao quan, tu bé, phuc hcf)i di N
205. |tich, b&o céo Kinh té - k¥ thuat bao quan, tu bo, phuc hoi di | Vinh vién
tich lich sur
Hb so vé viéc dé nghi cdng nhan bao vit quic gia
206. |- Puoc céng nhan Vinh vién
- Khong dugc cong nhan 10 nam
Hb so dé nghi céng nhén di tich cip qudc gia
207. |- Bugc cong nhan Vinh vién
- Khéng dugc cdng nhan 10 nam
208. | Hb so phé duyét, cong nhan di tich Vinh vién
209. | HO so vé tham dinh viéc xép hang bao tang 20 nam
HO6 so vé viéc cap gidy phép trién lam my thuat, cap gidy
phep Xay dung tuong dai, tranh hoanh trang; cap gidy phep
210. |to chirc trai sang tac diéu khac; cap, thu hoi gidy phép trién 20 nam
Iam tac pham nhlvep anh, dua tac pham nhiép anh Viét Nam
ra nudc ngoai trién 1am
Hb so vé viée cép, cap lai, sira doi, bd sung, thu hdi gidy N
211. | phép thanh lap Van phong dai dién ctia doanh nghiép quang | Vinh vién
cdo nudc ngoai dat tai dia phuong
212, Hp 50 Ve viée ‘Xay dung, kién toan doi ngti nhan luc lam 20 nim
cong tac gia dinh
Hb so vé viéc cap gidy ching nhan ding k)'/ hoat dong cua
213, |0 s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; gidy chimg nhan 20 nim
" | dang ky hoat dong cuia co s& tur van vé phong chéng bao luc
gia dinh
18.2. Thé thao
214, Hc s? ve \;16_:0 ‘Fo chirc Pai hcl thf dl_A’lC the .thao cap tinh, giai Vinh vién
thi dau quodc gia, khu vuc va quoc té tai dia phuong
215, HO so vé viéc quan ly cac hoat dong thé thao giai tri tai dia 20 nim
phuong
18.3. Du lich
HOo so vé viéc dé nghi cdng nhan khu du lich quoc gia
216. |- Buogc cong nhan Vinh vién
- Khong dugc cong nhan 10 nam
217 HOo so vé viéc cong nhan khu du lich va diém du lich tai dia Vinh vién
phuong
19. Khoa hgc va cong nghé
Ho so vé viéc dé xuat danh muc cac nhiém vu !(hoa hoc va
218 cong nghé str dung ngan sach nha nude cap quoc gia co tinh 20 ndm

lién nganh, lién ving phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi cua
dia phuong
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HO so Ve viée cap, stra doi, bo sung, gia han, cip lai gidy
219. | phep tién hanh cong viéc burc xa str dung thiét bi X-quang 15 nam
chuin doan trong y té
H0 so v€ viée cap chimng chi nhén vién bure xa cho nguoi
220. |phu trach an toan tai co s& X-quang chuan doan trong y t& 30 nam
hoat dong trén dia ban
291 E";] so v€ viéc xur ly c&c su co0 birc xa va hat nhan trén dia 20 nim
20. Giéo duc va dao tao
Hb so vé viée dé nghi cong nhan dat chuan qudc gia ddi véi
cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc
222. | pho théng
- Pugc cdng nhan Vinh vién
- Khéng dugc cdng nhan 10 nam
Ho so vé viéc dé nghi cong nhan dat chuan quéc gia vé phd
993 cap giao duc
" |- Bugc cong nhan Vinh vién
- th“)ng dugc cOng nhan 10 nam
294 HO so vé viéc quan ly cac co s¢ dai hoc, truong cao dang su 20 nim
' pham trung cap su pham, trung tam glao duc thlmng Xuyén
HO6 so vé viéc cong nhan cac danh hiéu cap tinh dbi véi giéo <
225. vién va hoc sinh 20 nam
996, H;O 50'VE vice to chure ky thi tot nghiép trung hoc pho théng 20 ndm
hang nam
21. Y té
227. | HO so vé viéc cbng nhan xa dat bo tiéu chi quéc gia vé y té Vinh vién
HO so vé viée kiém tra, giam sat va phdi hop véi cac B9,
228. | nganh trong viéc to chirc cac bién phap phong, chong dich 20 nam
bénh tai dia phuong
999, Ho6 so vé viéc cong bo dich va cong bo hét dich tai dia 20 nim
phuong
H6 so V‘é viéc quan ly bién dong vé dan so, dé Xu:é'lt cac giai
230. |phap diéu chinh murc sinh va ty ¢ gia tang dan so trén dia Vinh vién
ban
22. Ngoai vu
22.1. Ngoai giao vin hda, l1anh sw va bao hg cong dan
Hb so vé viéc xay dung, dé trinh,Té chirc Gido duc, Khoa
231. | hoc va Van hoa cta Lién hgp quoc (UNESCO) cdng nhan Vinh vién
cac loai hinh danh hi€u van hoa thé gisi
230 HoA so v€ viéc Xét, cho phép sir dung thé di lai cua doanh 10 ndm
nhan APEC
233. | Ho so vé viée giai quyét cac vu viéc lanh su 20 nam
234. | Hb so vé viéc bao ho cong dan 20 nam

22.2. L& tan dbi ngoai, to chirc va quan ly doan ra, doan
vao
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235, H? 50/ VE vige don tiép cac doan nudce ngoai dén tham lam 20 ndm
viéc tai dia phuong
Hd so vé viée to chirc cac doan di tham va lam viée & nudce 9
236. .- 20 nam
ngoai
22.3. Quan ly hdi nghi, hdi thao qudc té
Ho Ny Ve vigc choy kién va quan 1y v6i hoi ngh1 hoi thao
237. | qudc té dugc t6 chirc trén dia ban do ngudi c6 thim quyén 10 nam
khac cho phép
238, t}e}o so v€ viéc tham dinh ndi dung cac hdi nghi, hoi thao quoc 10 nim
939, }}0 50 Ve viée dlph chi vice to cAhu?c héi nghi, hoi thdo quoc 10 nim
teé c6 dau hiéu vi pham phap luat
22.4. Ky két va thuc hién théa thuin qudc té
240. | Hb so vé viéc ky két cac thoa thuan qudc té Vinh vién
241, HO so ve viéc giai quyet cac van de phat sinh trong ky ket 20 nim

va thuc hién théa thuan quéc te tai dia phuong
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