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DANH MUC NHIEM VU, CONG VIEC CU THE TRIEN KHAI,

THU'C HEN CONG TAC CAI CACH HANH CHIiNH 6 THANG CUOI NAM 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 464/0D-UBND ngay 31/7/2025 ciia Chii tich UBND xa Lai Khé)

Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
PROTAP hoan thanh
I. Chi dao diéu hanh, kiém tra va tuyén truyén
Ban hanh Ké hoach céi céch hanh chinh nim 6 | Phong Van hoa- | o€ PRONG ChUYEN 1 oo ihang | Ké hoach ctia UBND
1 . O A mon, don vi ¢o lién «
thang cu6i nam 2025 Xa hoi quan 7/2025 xa
9 Ban hanh cég van ban lanh dao, chi dao cua Phong Van hoa- rggﬁ p(?c?;]g/icchgi/ieél Thuong K& hoach, cong van
UBND xa vé cong tac CCHC xa hoi ’ quah Xuyén cua UBND x&
Ban hanhA c4c van ban~ Ve cong ‘Eac tlrlyen truyén Phong Vin hoa- , . A
CCHC trén dia ban x&; tang cuong ap dung ~ A Céac phong chuyén . % A <
R P A A R N Xa hoi; Trung N A Thuong K¢ hoach, cong van,
3 | cong ngh¢ thong tin, cong nghé so trong cong A i mon, don vi c6 lién o TN
, A A L . tdm Van hoa, Xuyen chuong trinh; tin, bai
tac tuyén truyén CCHC; da dang hoa cong tac 5 quan
N A TTvaTT
tuyén truyén CCHC
Xa,y d}rng bao‘A cdo cai (A:achAhanl} chinh han% Phong Van hoa- C?C phong .Chyy.eAn Tru’(?c DAY | Bio cdo cia UBND
4 | quy va nam ve thuc hién cong tac CCHC trén Xa hoi: mon, don vi cé lién | 20 cua thang X3
dia ban xa i guan cuoi quy
Danh gia xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh
5 <
nam 2025
. A ae \ , < s o K& hoach, Quyét
Chi s6 cai cach hanh chinh va danh gia trach S& Noi vu UBND xi Quy 1V/2025 dinh cia UBND

nhiém nguoi ding dau cia UBND x4

thanh phd
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Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
PROTAOP hoan thanh
Dflﬂh gia xdc dm;h C}’n 50 do luong SI_'IAhal long _ ] K& hoach cita UBND
cua nguoi dan, t6 chirc va doanh nghiép doi véi  NTA: x Quy Il \ L o A
6 ., A , . S& Noi vu UBND xa thanh pho; Phic¢u
su phuc vu cua cac co quan hanh chinh nha 1\V/2025 A .,
. \ . di€u tra, khao sat
nude thanh pho nam 2025
n . U , .. UBND x&; cac don vi .Thecz thm- . | KéhoachciaSoY
Thuyc hién do ludng mirc do hai long cua nguoi . X A A A gian danh gia L ol A 4 A
7 Y N SoY té su nghi¢p cong lap . Lo, te; Phi€u diéu tra,
dan doi véi dich vu y té cong - X hang nam cua .
trong linh vuc y té A A khao sat
Bo Y te
UBND x&; cac don vi ’
, su nghi¢p cong lap K¢ hoach cua S¢
Thuc hién do ludong su hai long d6i véi dich vu | So Gido duc va trong linh vuc gido - Giao duc va Dao tao;
8 S A . s . Canam 2025 YRR i
gido duc cong bao tao duc va dao tao; cac co Phi€u diéu tra, khao
quan, to chire, don vi sat
lién quan
9 | Tu Kiém tra cai cach hanh chinh
£y o2 . A s . Céac phong chuyén Quy 1, Ké hoach, Thong
- 0 e ’
Tor thiéu 30% phong chuyén mon cta xa UBND xa mon ¢ lién quan 1V/2025 bao ket luan/Bao céao
II. Cii cich thé ché
Tiép tuc trién khai K& hoach kiém tra vin ban VP o . . a2 .
1 | quy pham phép luat (QPPL) trén dia ban X HPND&UBND | 2 Phong chuyén Quy I1l, Van ban trién khai
8 ~ mon co lién quan 1V/2025 va bdo céo két qua
nam 2025 Xa
Tiép tuc trién khai K& hoach ra soat vin ban VP Quy I Vin ban trién khai
2| QPPL trén dia ban X& nam 2025 HPND&UBND IV/2025 | va bdo cdo két qui

Xa
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Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
PROTAOP hoan thanh
Ké hoach theo ddi
Thang tinh hinh thi hanh
Ban hanh Ké hoach theo dai tinh hinh thi hanh VP Cac phong chuyen | 75no5. gg | Phdp ludt trén dia
3 oA x ~ NP HDND&UBND | mén, co quan, don vi , . ban x& Bao céo theo
phap luat hang nam trén dia ban xa ~ i cdo trudc RN .
xa cé lién quan doi tinh hinh thi
10/12/2025 . A A
hanh phap luat trén
dia ban xa
T6 chtrc trién khai Luat Ban hanh vin ban /P Céc phong chuyén c?colldlll)gt};; fﬁéﬁaﬁin
4 QP PIT narfl 202:5 vae a(‘: Nehi ii inh qu}{ dthChl HDND&UBND | mon, co quan, don vi Quy I nam hanh cé’tc van ban
tiét va hudng dan thi hanh Luat Ban hanh van < A 2025 . XA 1,
\ Xa cé lién quan hudng dan t6 chire
ban QPPL A
thuc hién
Quyét dinh thanh lap
7 VP Céc phong chuyen boan kiém tra lién
5 Kiém tra t113h hmAh thi Panh phép luat trong linh HDND&UBND | mén, co quan, don vi | Quy IV/ 2025 nqan hl Th(.JRng bao
vuc trong tam, 1i€n nganh N X 1A két luan kiém tra,
xa cé lién quan (A
Bao cédo két qua
kiém tra
Pidu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phép luét VP Cac phong chuyén | oy~ | Phicu dicu tra, khdo
6 N R o . HDND&UBND | moén, co quan, don vi sat, Bdo céo két qua
trong linh vuc trong tam, lién nganh ~ i 1\V/2025 ‘A .
Xa co lién quan diéu tra, khao sat
Béo céo cong tac
A LA A 4z s VP Céc phong chuyén . theo ddi thi hanh
Thu thap, ti€p nhan; xem xét, danh gia va xu ly . : Quy II, L a
| két qua theo d&i tinh hinh thi hanh phap luat | TP ND&UBND | mon, co quan, donvi ||y, p005 phap luat theo
Xa cé lién quan chuyén d¢, dot xuat,

dinh ky
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Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
PROTAOP hoan thanh
I11. Cai cach thi tuc hanh chinh
D4y nhanh s6 hoa ho so, két qua giai quyét
TTHC theo dung quy dinh ctua Chinh phu tai
Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP va Nghi diph ,
s0 107/2021/ND-CP , 1am sach dir li€u gan viéc Trune t4m phuc Dir liéu s hoa duoc
s0 hoa vaéi viée thyce hién nhiém vy cta can bg, & pht VP HDND&UBND Quy 111, chtra trong Kho quéan
1 - , . , L X R vu hanh chinh ~ e g aen
cong chure, vién chire trong qua trinh tiép nhan, con xa 1V/2025 1y dit licu dién tr
giai quyét TTHC; day manh tai su dung dir li¢u g theo quy dinh
da dugc s6 hoa thong qua két ndi, chia s¢ dir
liéu VQi Kho quan 1y dir liéq ca nhan, t6 chirc
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
Thuyc hién ra soét, don gian hoa tha tuc hanh Trung tam phuc | 000 nang chuyen Quy IlI- Cong vin dé nghi
2 . vu hanh chinh NRPETA X 4
chinh cong mon co lién quan 1\VV/2025 tham dinh.
o vanpong | e |
3 | Tham dinh két qua ra soat, don gian h6a TTHC | HDND&UBND X A N o Van ban tham dinh
w3 phong chuyén mén cd Xuyeén
lién quan
Thong qua phuong an don gian héa TTHC L oong XA IV/2025 q
TTHC cbng khai
R o . ) Trung tam phuc Céac phong chuyén Thuon trg(r: Ci(; sg grllr hd¢ilc1:h
5 | Cong khai thu tuc hanh chinh vu hanh chinh | mén, co quan, don vi mg quoc gia, gal
cong ¢6 lién quan xuyen vu cong, Trang
thong tin dién t
UBND x&
5 Cép nhat, cong khai TTHC trén co so dir licf?u Trung tdm phuc Céc phong chuyén Thu(‘J'Ang T:I'HC cong khai
quoc gia, Cong dich vu cong, Trang thdng tin | vy hanh chinh | mén, co quan, don vi Xuyén trén co so dir licu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-45-2020-nd-cp-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-tren-moi-truong-dien-tu-426372.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-107-2021-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-61-2018-nd-cp-thuc-hien-co-che-mot-cua-484769.aspx
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Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
pRoLhep hoan thanh
dién tr UBND xa cong cé lién quan quoc gia, Cong dich
vu cong, Trang
thong tin dién tu
UBND xa
Tich hop, dong bo thong tin, dit liéu lién quan ’ N
yéu cau thyc hién nghia vy tai chinh trqng giai R ) . X Két hop bao C,ac TTHCAda d}IQC
quyét TTHC ciia ca nhan, t6 chirc véi Cong | Trungtamphuc | Cac phong chuyen | .- cong tac tich hop trén Cong
7| dich vu cong qudc gia, Cong dich vy cong cua | VU har}h chinh | mon, co quan, don vi KSTTHC d;f:h vu Q1A100 gia,
thanh pho theo pham vi quan ly giai quyét cong co lién quan quy, nim Dich Vu cong cua
TTHC thanh pho
Ra sodt xdy dung quy trinh ndi b9, quy trinh Trung tam phuc | phong chuyén Thudng L
8 | dién tur vu hanh chinh NP A Quy¢t dinh
- R mon co lién quan Xuyén
cong
- Mau don, mau to
e . o x| Trune tim phuc khai duoc dién tu
o Ra s0§t, tal' cau truci quy trml}, dién tor héa mau o h%mh cl?inh Cac phong chuyén Thuong hoa
don, to khai, két qua giai quyét TTHC o mén c6 lién quan Xuyén - Quyét dinh phé
g duyét phuong an tai
cau truc
Ra soat cac TTHC co6 du diu kién truc tuyén Trung tam p,huc Cac phong chuyén Thudng Céc TTHC du diéu
10 toan trinh vu hanh chinh N T ~ ‘A
mon c¢6 lién quan Xuyén kién

cong
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Co quan Co quan Thoi gian 2
TT Noi dung cong viéc chil tri héi h thue hién/ San pham
PROTAOP hoan thanh

Tong hop ket qua dinh gid theo BO chi SO | Tryng tam phuc o )

11 | Quyét dinh 766 trén Cdng dich vu cng QUOC | vy hanh chinh | C2C PhOng chuyén Hang quy Théng béo
gia : cong mon ¢ lién quan
Hoan thanh két noi, chia s¢ dir lidu tir cac Co' s¢
dir liéu quoc gia cg‘)n lai, cac Co so dﬁ liéu
chuyén nganh voi Cong Dich vu cong Quoc gia, A
Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC cia thanh Trung tam Rhuc Céc phong chuyén Thuong A .

12 vu hanh chinh NP o Thong bao
phd phuc vu cho viée cat giam, don gian hoa ho Coon mon co lién quan Xuyen
so, gidy t0 cong dan, doanh nghiép trong giai g
quyet TTHC tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong xa

IV. Cii cach to chirc b may

Ban ‘hanh Quy dinh chic ning, nhiém vy, Phong Céc phong chuyén Quy 111, Quyét dinh cia

1 | quyén han va co cdu t6 chiic clia cac co quan 51, 1 chirc. dom vi /2025 UBND x3
chuyén mén thuéc UBND xa Vin héa-Xa hoi | MO 10 e, don vi
Tiép tuc tham muu, trién khai thuc hién Nghi
dinh s6 120/2020/NDP-CP ngay 07 thang 10 Phong Cac co quan, don vi Quy 111, e LR :

2| ham 2020 ciia Chinh ph quy dinh vé thanh Iap. Viin hoa-X3 hoi c6 lién quan 1\//2025 Vén ban trién khai
to chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong lap i

3 Giao bién ché hanh chinh va sé luong nguoi Phong Cac co quan, don vi Quy 1V/2025 Quyét dinh
lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap Vin hoa-X3 hoi co lién quan y yerd

4 Trién khai thyc hién cac nhiém vu td chirc Phong Céc co quan, don vi Quy 111, BA4O cho
chinh quyén dia phuong 2 cap co lién quan 1\V/2025

Van hoa-Xa hoi
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Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
PROTAP hoan thanh

Thuce hién cac quy dinh vé phan cép trén cac Phong Céc co quan, don vi Quy 111, L

5 - . o, ] Bao cao
linh vuc thudc pham vi quan ly cua x& Vin héa-Xa hoi co lién quan 1V/2025

V. Cai cach ché d$ cong vu

, |Banhanhva trién khai K& hoach dao tao, bdi Phong Céac phong chuyén Quy 1, K& hoach, Bao cao

dudng can bg, cong chirc Xa nam 2025 Vin hoa-X3a hoi | mon, to chire, don vi 1\V/2025 cua UBND xa
2 Core A A . < Phon Céc co quan, don vi ,

o | Trién khai thi, x€t nang ngach cong chue, thang 9 | célien quan, cac nha | Canam 2025 Quyét dinh

hang vién chirc nam 2025 Vin héa-Xa hoi .
; truong

Phé duyét bo sung, diéu chinh vi trf viéc lam va

3 |co cau ngach cong chue doi véi cac co quan | Phong Vin hoa- | Céc phong chuyén Quy 11, Quyeét dinh cua
hanh chinh trén dia ban Xa theo ké hoach cua Xa hoi mon, to churc, don vi 1\V/2025 UBND xa
UBND thanh pho
Hoan thién hé thong thé ché cua nén hanh chinh
va nang cao hiéu lyc, hi@u qua cua can bo, cong
chtrc, vién chuc trong to chure thi hanh cac quy
dinh cua phap luat; xay dung doéi ngli can bo, Phong Ca\c €O quan, fio,.ri Vi Quy I, Céc cong van, quydt

4 | cong chuc, vién chire chuyén nghiép, c6 nang o va ca nhan co lién /2025 dinh
Iwc, pham chat dép g yéu cAu nhiém vy va | Yanhoa-Xahoi quan '
su phat trién dat nude, trong d6, chu trong ap
dung \(a thuc hién cac bién phap cai cach chinh
sach tién luong

j | T nte vy Gt o 00 e g v | S TAmImA | | congan s
quan 1y, s dung ¢o1 ng Y, CONg ChC, X4 hoi I\V/2025 dinh cia UBND xa

vién chtrc theo quy dinh

quan
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Co quan Co quan Thoi gian 2
TT Noi dung cong viéc chil tri héi h thue hién/ San pham
PROTAOP hoan thanh
. . N C 1A A , . . - 1 Céc co quan, don vi Bao cédo, danh gia
6 | Dinh gif, phin loai cin b0, cong chic, vien | Phong Van héa- | L o4 nhan oo lign | Quy 112025 | phan logi cia UBND
quy i guan xa
VI. Cai cach tai chinh cong
Béy manh viéc thuc hién co ché tu chu, xa hoi
hoa, nhat l1a trong linh vuc gido dl;lC Vé; dao tao,
gido duc nghé nghiép, y :cé, dan so - ké hoach
h9a gla dlAnh’ ﬁthe d}”’ Ehe thAao" khoa.h(_)c V;a . A Céc co quan, don vi Quy I, Van ban tham gia, deé
1 | cong nghé, dam bao dung 10 trinh tai Quyét Phong Kinh té c6 lién auan I\//2025 udt
dinh s6 1036/QD-UBND ngay 07/4/2021 cua a
Uy ban nhéan dan thanh ph6 Hai Phong phé
duyét B¢ an chuyén doi co ché tai chinh don vi
su nghi¢p cong lap trén dia ban thanh pho.
Tié . sne I d6i net c4n b Phong Kinh té,
, | oning g v dsogbcind " oo qundensi | Quit, | Liptiy i i
chi r%h ’ & Heq M HDPND&UBND co lién quan 1V/2025 cao cia UBND xa
Xa
Thuc hién giai ngan ké hoach dau tu cong dat . A Phong Kinh Fe, cac co . Bao cao cia UBND
3 o/ 1A ) S Phong Kinh té quan don vicé lién | Ca nam 2025 ~
100% ke hoach thanh phd giao. quan xa
X4y dung ké hoach thyc hién chuong trinh thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi ctia xa nam \ ok Céc co quan, don vi Quy 111, X
4 1 2025; Béo céo két qua thuc hanh tiét kiem Phong Kinh t& c6 lién quan I\V//2025 Ké hoach, bo cdo

chéng lang phi nam 2025



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-1036-qd-ubnd-2021-de-an-chuyen-doi-co-che-tai-chinh-don-vi-su-nghiep-cong-lap-hai-phong-498274.aspx
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Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
PROTAOP hoan thanh
Thu ngan sach nha nudc trén dia ban, thu chi , . . - .
5 | ngan sach dia phuong nam 2025; Cong khai Phong Kinh té Cac co quan, don vi Quy Ill, Van ba,n ba,n hanb,
A ; cé lién quan 1V/2025 béo céo
ngan sach theo quy dinh
VIL Xiy dung Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sé
, \ A o . Trung tam phuc . \ A
U;ng dul}g I,M vao tu: dong _lzoa thonvg m}nh RPA vu hanh chinh C6}C phqng chuyen Quy 111, Bio céo chuyén doi
1 | ho trg xtr Iy quy trinh nghiép vu, van ban tu A s mon, Cic co quan, X
dong trong cai cach hanh chinh cong; phong don vi ¢6 lién quan IV/2025 50
. Vian hoa-Xa hoi :
o o Kho quan ly dir ligu
Tang cuong tai sir dyng két qua giai quyet | Tryng tam phuc dién tir cua to chuc,
) TTHC trong Kho quan ly dir li¢u dién tr cia to | vy hanh chinh | Céc co quan, don vi Thudng ca nhan trén H¢
chire, ca nhan trén HE thong thong tin giai quyet | cang, Cac phong c6 lién quan Xuyén théng thong tin giai
TTHC thanh pho chuyén mén quyét TTHC thanh
pho
T‘rién khai dé an “Xay dung téng thé hé thong ,
hq 50 d} a C,I,l inh, C(‘y 50 d‘u ligu dat dal; thgnh pl}O \ . £ Céc co quan, don vi | Theo 16 trinh Ho so dia chinh, co
3 | Hai Phong” ban hanh kém theo Quyét dinh so Phong Kinh té c6 lién quan ndm 2025 <& dit licu dat dai
323/Qb-UBND ngay 03/02/2023 cia UBND g i
thanh pho
Trién khai Hé théng thong tin phuc vu hop va Van phong Céc phong chuyén Thuong Hé thdng hop truc
4 o 1v A T HDND-UBND R A 2
xu 1y cong vige w3 mon, Xuyén tuyén
Cén bg, cong chuc sir dung hé thong Thu dién Van phong Thuong Cong vin trién khai
5 oA o 2 o, o HDND-UBND Can b, cong chirc n s A ,
tir cong vu trong xur ly va giai quyét cong viéc x Xuyén va bao céo két qua

Xa
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Co quan Co quan Thoi gian
TT Noi dung cong viéc chlfll tri h 6;1h thue hién/ San phim
PROTAOP hoan thanh
5 D:':iu tu néng cap ha tang CNTT phuc vu chuyén | Trung tdm phuc | Céc co quan, don vi Quy I, Ha :téng CNTT duoc
do6i so va Bé an 06 vu HCC cé lién quan 1V/2025 dau tu, nang cap
T6 chtrc trién khai K& hoach phat trién Hé A A .1y
H¢ thong quan ly
thong quan 1y van ban va diéu hanh dam bao . . . \ o L. N L
Van phong Céac phong chuyén . van ban va diéu
két noi, lién thong trao d6i van ban dién tir qua o . Quy 11, \ ) 1A Z-
7 HDND-UBND mon, Cac co quan, hanh; Ty 1€ trao do61
cac cap chinh quyén cta thanh phé va két ndi x o qin 1V/2025 T,
. A A . 1. Lo Xa don vi c6 lién quan van ban trén moi
v6i1 Truc lién thong van ban quoc gia giai doan trudne man
2021 — 2025 S Hens
p |t dung o o e g iy s | SEPIOISIEN | gug, | s iocio
quan ly & quo Vin héa-Xa hoi : quan, I\V//2025 két qua

gia TCVN ISO 9001:2015

don vi c6 lién quan



https://thuvienphapluat.vn/TCVN/linh-vuc-khac/tcvn-iso-9001-2015-he-thong-quan-ly-chat-luong-cac-yeu-cau-916104.aspx
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