UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LAl KHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phac
56:1897 /HD-UBND Lai Khé, ngayag thang 11 nam 2025
HUONG DAN

Dénh gia, xép loai chat lwgng can bd, cong chirc, vién chirc
va lao dong hop dong tai cac co quan, don vi thugc UBND x& nam 2025

Can ctr Luat Can bg, céng chuc sb 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 ndm 2025;
Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat stra ddi, bd
sung mét sé diéu cua Luat Can bd, cong chac va Luat Vién chac sb
52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019; Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ngay
13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phi vé danh gia, xép loai chat lugng can bo,
cong chic, vién chic; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023
cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP
ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can
bo, cong chuc, vién chic; Quyét dinh s6 212/2025/QD-UBND ngay 18/11/2025
cia UBND thanh phd Hai Phong ban hanh Quy dinh vé tiéu chi danh gia, xép
loai chat lugng can bo, cong chic tai cac so, nganh, UBND x4, phudng, dic khu
va Vién chiic cac don vi su nghiép cong lap truc thuoc UBND thanh phé.

Uy ban nhan dan x& Lai Khé huéng dan danh gia, xép loai chat lugng can
bo, cong chirc, vién chic va lao dong hop dong tai cac co quan, don vi truc
thuoc Uy ban nhén dan xa, nhu sau:

I. Péi twong ap dung

a) Can bo, céng chtc thuoc Uy ban nhan dan xa;

b) Vién chuc tai cac don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dan xa.

c) Lao dong hop dong tai cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan xa.

I1. Nguyén tac danh gia, xép loai chat lwong

1. Bao dam khéch quan, cdng bang, chinh xac; khong né nang, trd dap,
thién vi, hinh thac; bao dam dtng tham quyeén quan 1y, danh gia can bg, cong
chuc, vién chuc va lao dong hop dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can cir vao chuc trach, nhiém
vu duogc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; doi vai can bo, cong chic, vién chuc 1anh dao, quan ly phai gan
véi két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi duoc giao quan ly, phu
trach.

3. Can b, cong chtc, vién chirc va lao dong hop ddng co thai gian cong
tac trong nam chua da 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat
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lwong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nim, trir truong hop
nghi ché d6 thai san. Céan bo, cdng chic, vién chic va lao dong hop dong nghi
khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phép luat trong nam tir 03 thang dén
dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chét luong &
mu:c hoan thanh tét nhiém vu tré 18n. Can bo, cong chic, vién chic va lao dong
hop dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phép luat thi két qua xép loai
chat luong trong nam 13 két qua xép loai chat luong cua thoi gian 1am viéc thuc
té cia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chuc, vién chic va
lao dong hop ddéng duoc str dung 1am co sd dé lién thong trong danh gia, xép
loai chat luong dang vién.

5. Cén b, cdng chuc, vién chic va lao dong hop dong bi xir Iy ky luat
dang hoac ky luat hanh chinh thi danh gié, xép loai chat lvong nhu sau:

a) Can bo, cong chic, vién chic va lao dong hop dong bi xu ly ky luat
dang hoac ky luat hanh chinh trong nam danh gia thi xép loai chat lugng ¢ mirc
khdng hoan thanh nhiém vy, trir trrong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xur Iy ky luat cua cap
c6 tham quyén nhung di dugc dung lam cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong
& mic khdng hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xir ly ky
luat ban hanh sau nam danh gia doi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugc
tinh dé danh gia, xép loai chat lugng ¢ nam co6 quyét dinh xu ly ky luat.

¢) Trudng hop can bd, cdng chic, vién chuc va lao dong hop ddng 1a dang
vién, da bi xir Iy ky luat dang va ky luat hanh chinh vé& cling mét hanh vi vi
pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6
hiéu lyc trong cing nim danh gié thi chi tinh 1 can ctr xép loai chat lugng & mot
nam danh gia.

6. Céan b, cdng chic, vién chirc va lao dong hop dong cé trach nhiém bao
cdo trung thuc két qua thuc hién chic trach, nhiém vu duogc giao; thong ké, ké
khai két qua thuc hién cdng viéc trung thuc trén phan mém danh gia chat luong,
hiéu qua cdng viéc (néu co). Trudng hop da danh gid, xép loai chat lugng nhung
sau d6 phat hién khdng bao dam diéu kién, tiéu chuan ctaa mac xép loai chat
lwong thi ngudi c6 tham quyén hay bo két qua va xép loai chat lugng lai theo
quy dinh. Truong hop xép loai chat lwong lai néu khoéng bao dam diéu kién, tiéu
chuan khen thudng da dugc xét tang thi nguoi ¢d tham quyén quyét dinh khen
thuong hiay bo quyét dinh khen thuong da duoc xét ting. Ddi voi can bo, cong
chte, vién chic va lao dong hop dong 1a dang vién thi co quan c6 tham quyén
théng bao cho cap ty quan 1y dang vién dé thuc hién danh gia, xép loai lai chat
lwong dang vién (néu cd).

7. Can bo, cong chuec, vién chuc va lao dong hop dong caa cac co quan, to
chuc, don vi dugc cir lam viéc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thi do co
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quan cht quan danh gia, xép loai chat lugng. Lanh dao Trung tdm phuc vu hanh
chinh cbng guri nhan xét, danh gia vé co quan chu quan dé lam co s¢ danh gia,
xep loai chat luong.

8. Ty Ié can bo, cong chuc, vién chic va lao dong hop déng xép loai
“Hoan thanh xudt sdc nhiém vy ” trong tong sé can bo, cdng chic, vién chac va
lao dong hop dong tai cing co quan, don vi va ddi véi timg nhom ddi twong co
nhiém vu twong dong khong qua ty 1é dang vién duoc xép loai “Hoan thanh
Xudt sdc nhiém vy ” theo quy dinh cua Pang. Truong hop co quan, don vi ¢6
thanh tich xuét sic, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc duoc giao,
hoan thanh tét cac cdng viéc dot xuat, co dé xuat hoac to chuc thuc hién doi
méi, sang tao tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc
thi cap c6 tham quyén quyét dinh ty I& hoan thanh xuét sac nhiém vu phl hop
véi thuc té, bao dam quyen, loi ich hop phap caa can bo, cong chirc, vién chuc.

I11. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwgng can bg, cong chiic,
vién chirc va lao déng hop dong (20 diém)

1. Chinh tri tw twéng

- Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh caa Dang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat cia Bang, nhat la nguyén
tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

- C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thuc;

- Dit loi ich cua Bang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén lgi ich
ca nhan;

- Cb y thtrc nghién cau, hoc tap, van dung chia nghia Mac - Lénin, tu tuong
Ho Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Bang.

2. Pao diic, 16i song

- Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khdng co biéu hién suy thoai vé dao dic, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

- C6 16i sbng trung thyc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

- C0 tinh than doan két, xay dung co quan, dia phuong, don vi trong sach,
viing manh;

- Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chic vy, quyén han caa minh
dé truc loi.

3. Tac phong, I& 16i lam viéc

- CO trach nhiém vaéi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;
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- Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dang nguyén tac;
- C6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vy;

- C6 thai 6 ding myc va phong cach ung xir, 18 16i 1am viéc chuan muc,
dap &rng yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc t6 chirc Ky luat

- Chap hanh su phan céng cua té chuc;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cta co quan, don vi noi cong
tac;

- Thuc hién viéc ké khai va cdng khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Béo cao day du, trung thuc, cung cap théng tin chinh xac, khach quan vé
nhiing noi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cua co quan, don vi vai cap trén khi duoc yéu cau.

IV. Tiéu chi danh gia két qua thue hién nhiém vu (80 di¢m)
1. Poi véi cong chiic, vién chirc khong giir chic vu lanh dao, quan ly

Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh caa phap luat, theo ké hoach dé
ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao; khdi luong, tién dd, chat luong thuc
hién nhiém vu. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép d6i voi nhitng vi tri tiép
xUc truc tiép hoac truc tiép giai quyét céng viéc cua nguoi dan va doanh nghiép.
Kha niang phdi hop vai dong nghiép déi vai nhiing vi tri khong tiép xuc truc tiép
véi nguoi dan, doanh nghiép.

2. Poi véi can bd, cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly
a) Nang luc lanh dao, quan ly

C6 trinh dd, kién thic, kinh nghiém, k¥ ning lanh dao tap thé thuc thi
nhiém vu hiéu qua; cé tu duy d6i mai; c6 tam nhin chién luoc, khach quan; c6
phuong phap lam viéc khoa hoc; cé ning luc tong hop; c6 kha nang phan tich,
du bao tinh hinh; c6 ning luc thyc tién, cu thé hoa va lanh dao, chi dao, t6 chirc
thuc hién c6 hiéu qua duong 16i, chi truong, chinh sach cia Pang, Nha nudc,
nhiém vu cua co quan, don vi; dam nghi, ddm lam, dam chiu trdch nhiém, dam
dot ph&; dam doi maéi, sang tao; dam duong dau véi khé khan, tha thach vi loi
ich chung.

b) Nang luc tap hop, doan két

C6 kha ning quy tu tap thé, tao sy dong thuan, théng nhét trong co quan,
don vi; khich 1&, dong vién, truyén cam hing dé dong nghiép, cap dudi phan dau
hoan thanh nhiém vu; biét lang nghe, tiép thu y kién dong gop, xir ly hai hoa cac
mdi quan hé trong co quan; thuc hién dan chi, cong khai, minh bach trong diéu
hanh, qua d6 cang cb niém tin va su tng ho cua tap thé; guong mau vé dao dc,
15i séng, 14 trung tam doan két cua tap thé.
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¢) Két qua thuc hién chwc trach, nhiém vu dugc giao

Quan triét, thé ché hda va thuc hién chua truong, duong 16i cia Dang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, don vi; duy tri ky luat, ky cuong trong
co quan, don vi; khong dé xay ra cac vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phép luat
phai xir ly, tinh trang khiéu nai, t6 co kéo dai; phong, chdng tham nhiing, lang
phi trong pham vi co quan, don vi; 1anh dao, chi dao, to chuc kiém tra, thanh tra,
giam sat, giai quyét khiéu nai, t6 céo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do c¢éng vu, cong chuc tai co quan, don vi;
xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim ctia co quan, don vi duoc
giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vy, lugng héa bing san pham cu thé.

V. Tiéu chi xép loai chat lweng cdng chiic, vién chirc khong giir chirc vu
lanh dao, quan ly

1. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

Pat duoc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & mic hoan thanh xuat
sac nhiém vy: C6 tong s6 diém trén 90 diém tro 18n (trong do6, hoan thanh 100%
nhiém vy theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc
cu thé duogc giao bao dam dung tién do, chat luong, hiéu qua cao; cd it nhat 50%
nhiém vu hoan thanh vuot muc).

2. Hoan thanh tét nhigm v

Xép loai chat luong ¢ mic hoan thanh tét nhiém vu néu khong dat tiéu chi
xep loai chat lvong quy dinh tai khoan 1 DPiéu 6 va dat dugc tiéu chi sau day: Co
tong so diém trén 80 diém tré Ién (trong do, hoan thanh 100% nhiém vu theo
quy dinh caa phap luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cdng viéc cu thé duoc
giao dlng tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua).

3. Hoan thanh nhiém vu

Xép loai chat lugng & mac hoan thanh nhiém vu néu khong dat tiéu chi xép
loai chat Iuwgng quy dinh tai khoan 1, khoan 2 DPicu 6 va dat duoc tiéu chi sau
day: C6 tong so diém tur 50 diém tro Ién (trong do, cac tiéu chi ve ket qua thuc
hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra hoac theo céng
viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do cé khong qua 20% tiéu chi chua
bao dam chat luong, tien d6 hoac hiéu qua thap).

4. Khong hoan thanh nhiégm vu

C6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & muc khong
hoan thanh nhiém vu:

- C6 téng s6 diém dudi 50 diém.

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap co tham quyen.
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- C trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cdng viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién d9, chat luong, hiéu qua.

- C0 hanh vi vi pham bi xur ly ky luat trong nam danh gia.

VI. Tiéu chi xép loai chat lweng can bd, cong chirc, vién chirc giir chirc
vu lanh dao, quan ly

1. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

Pat duoc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat lwong & mac hoan
thanh xuat sac nhiém vu:

a) CO tong sb diém trén 90 diém dén 100 diém.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach d¢ ra hoac theo cdng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tien do, bao dam chat luong, hiéu qua cao.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic co quan, to chirc, don vi hoic nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém wvu,
trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot mtc.

d) 100% co quan, to chtrc, don vi thugc tham quyén phu trach, quan Iy truc
tiep duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1€n, trong dé it nhat 70% hoan thanh
tot hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Hoan thanh tét nhigm v

Pat duoc tat ca c4c tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lwong ¢ mac hoan
thanh tét nhiém vu;

a) CO tong sb diém trén 80 diém dén 90 diém.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh diang
tién do, bao dam chat luong, hiéu qua.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic co quan, don vi hodc nganh, linh vuc
cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vy, trong do it
nhat 80% hoan thanh dtng tién d9, bao dam chat luong.

d) 100% co quan, don vi thuoc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép
duogc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

3. Hoan thanh nhiégm vu

Pat duogc tat ca c4c tiéu chi sau day thi xép loai chat lwong ¢ mac hoan
thanh nhiém vu:

a) C6 tong sd diém tir 50 diém dén 80 diém.
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b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong do
€O khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do hoac hiéu qua thap.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic co quan, don vi hodc nganh, linh vuc
cong tac duoc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiém vu.

d) C6 it nhat 70% co quan, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré Ién.

4. Khéng hoan thanh nhiém vu

C6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & muc khong
hoan thanh nhiém vu:

a) CO tong sb diém dudi 50 diém.

b) C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

c) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phéap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat luong, hiéu qua.

d) Co quan, don vi hoac nganh, linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan
thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Co quan, don vi thuoc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan
dén tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xt ly theo quy dinh cua phap luat.

e) Co hanh vi vi pham bi xtr ly ky luat trong nam danh gia.
VII. ThAm quyén danh gia, xép loai chat lwong

a) Chu tich UBND thanh phd danh gia, xép loai chat lwong: Chu tich
UBND x4.

b) Thuong truc Pang ty xa danh gia, xép loai chat luong: Cac Pho Chu
tich HDND, UBND, Truong, Phé cac Ban cua Hoi dong nhan dan.

¢) Chu tich UBND x4 danh gia, xép loai chat lugng (sau khi c6 y kién cua
Thuong truc Dang uy) doi Voi:

+ Trudng phong va tuwong duong tai cac co quan chuyén mon;

+ Giam déc Trung tdm phuc vy hanh chinh cong x&;

+ Giam d6¢ Trung tdm Dich vu sy nghiép cong xa.

- Truong phong va tuong duong tai cic co quan chuy@n mén va to chuc
hanh chinh danh gia, xép loai chat lugng doi véi:

+ C4p pho tai cac co quan chuyén mon va to chtc hanh chinh thudc quyén
quan ly (sau khi c6 y kien cua Thuong truc Dang uy):
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+ Cong chte, ngudi lao dong thudc tham quyén.

- Giam dbc Trung tdm Dich vu sy nghiép cong x& danh gia, xép loai chat
lwong ddi véi vién chirc, lao dong hop dong caa don vi thudéc tham quyén quan
ly.

VIII. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong

1. Budc 1: Can b, céng chic, vién chic, ngudi lao dong viét bao céo tu
danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu duoc
giao (Chu tich UBND xa theo Phuc luc 1; céng chuc, vién chic giz chuc vu
lanh dao, quan ly theo phu luc 2; céng chuc, vién chic khéng gii chic v 18nh
dao, qudn Iy theo phu luc 3; lao déng hop dong theo phyu luc 4) ban hanh kém
theo Huéng dan nay.

2. Buéc 2: Nhan xét, danh gia

Nguoi quan Iy truc tiép c6 y kién nhan xét, danh gia d6i véi can bo, cong
chtic, vién chac. T6 chac cudc hop tai co quan, t6 chiic, don Vi noi cong tac dé
nhan xét, danh gia. Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé céan bo,
cdng chirc, vién chtc cia co quan, don vi hodc toan thé can bo, cong chuc, vién
churc caa don vi truc thudc noi can b, cdng chuc, vién chirc cong tac. Can bo,
cdng chuc, vién chic trinh bay béo céo ty danh gia két qua cong tac tai cudc
hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop. Tong hop két qua va gui ho so vé phong
hoic bd phan hoic nguoi 1am cbng tac to chic can bd cta co quan, don vi dé
téng hop.

3. Buéc 3: Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap ty dang cling cip noi can
bo, cdng churc, vién chac cong tac.

4. Budc 4: Nguoi c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong
can ctr y kien tai Budc 2 va Buac 3.

5. Budc 5: Cap c6 tham quyén danh gi4 thong bao bang van ban cho can bg,
cong chuc, vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, to chire, don vi noi
can bo, cdng chirc, vién chic cong tac ve ket qua danh gia, xep loai chat luong.

IX. Thoi diém danh gia, xép loai chét lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong can b, cong chuc, vién chic va lao
dong hop dong dugc thuc hién theo tirng nam cong tac.

Péi vai can bo, cong chuc, vién chire va lao dong hop dong chuyén cong
tac thi co quan, t6 chirc, don vi médi c6 trach nhiém danh gia, xép loai chat
luong. Truong hop c6 thoi gian cong tac & co quan, to chirc, don vi cii tir 06
thang tro 1én thi phai két hop vai ¥ kién nhan xét cua co quan, t6 chic, don vi
cil, trir trudng hop khoéng con co quan, t6 chirc, don vi cil.
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2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng can b, cong chuc, vién chic va
lao dong hop ddng duoc tién hanh xong trwdc ngdy 05 thang 12 ndm 2025,
trwdc khi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong dang vién va tong két
cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang nim cta co quan, to chic, don vi.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat lugng, truong hop vang mat c6 ly
do chinh dang hodc nghi ém, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luat,
can bo, céng chuec, vién chac va lao dong hop ddng co trach nhiém lam bao cao
tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu duoc
giao, gui co quan, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat
luong theo quy dinh.

Cin ctr dic thi cta co quan, don vi, tap thé 1anh dao co quan, don vi thong
nhat vai cap uy cung cap ve viéc két hop to churc cudc hop danh gié, xép loai trong
co quan, don vi minh, bao dam nghiém tic, hiéu qua, tranh hinh thac, 1&ng phi.

X. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat lwong

1. La can ctr dé b tri, str dung, dao tao, bdi dudng, chi tra tién lwong, nang
ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, mién nhieém,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudong, ky luat, danh gia can bo.

2. La can ctr dé xép loai chét luong dang vién.

3. Thuc hién cac ché do, chinh sach khac d6i véi can bo, cong chirc, vién
chuc va lao dong hop dong.

4. La can cir dé dao tao lai, chuyén doi vi tri cong tac, tinh gian bién ché
theo quy dinh. Doi véi cdng chuec, vién chac gitt chac vu 1anh dao, quan ly la
can ctr trong viéc dieu dong, phan cong, boé nhiém, khdng bo nhiém lai can bé.

X1. Lwru giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong

Tai lieu két qua danh gia, xép loai chat lugng duoc luu gilt bang hinh thuc
dién tir, bao gom:

1. Phiéu theo doi, danh gia cong chuc, vién chuc va lao dong hop dong
theo thang;

2. Phiéu xép loai chat lwogng cong chuc, vién chic va lao dong hop dong
hang nam;

3. Nhan xét cua cap ty noi cong tac (néu co);

4. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua theo ddi, danh gia, xép loai chat
luwong cbng chuc, vién chac va lao dong hop dong (néu co);

5. Cac vian ban khéc lién quan (néu co).

Ngoai viéc luu giir bang hinh thre dién tu, tai liéu quy dinh, con duge luu
bang van ban trong ho so cong churc, vién chuc.
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XI1. Giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng, truong
hop can bo, céng chirc, vién chirc khong nhat tri v6i két luan danh gia, xép loai
chat Iuong thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi co tham
quyén danh gia, xép loai giai quyét.

XI11. Trach nhiém ciia ngwdi ding dau co quan, don vi
1. Truc tiép chi dao trién khai, thuc hién huéng dan nay;

2. Hoan thanh viéc danh gia xong trwéc ngay 05/12/2025 va guri bao cao
két qua theo cac mau va cac tai liéu lién quan vé Uy ban nhan dan x& (qua
phong Vin héa - X& héi xa, dong chi Nguyén Ngoc Tiép, Chuyén vién nhdn)
cham nhat trong ngay 08/12/2025;

3. Chiu trach nhiém vé céc hd so, tai liéu, két qua danh gia va ndi dung
kieén nghi, giai trinh (néu co).

4. Phong Van hoa - Xa hoi xa: Hudng dan, kiém tra viéc trién khai, thuc
hién danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chirc, vién chac va lao dong hop
ddng cac co quan, don vi; tng hop két qua danh gia, bao cdo UBND x3 va SO
Noi vu thanh phd diing tién do thoi gian quy dinh.

Trong qué trinh t6 chtc thuc hién, néu co phat sinh vuéng mac, dé nghi
cac co quan, don vi phan anh vé Uy ban nhan dan xa (qua Phong Vin héa - Xa
hgi X&) dé huong dan xem xét, giai quyét./.

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh pho; CHU TICH
- S& Noi vu thanh pho; e .

- Thuong tryc: Bang uy, HDND x4; AP N _—
- Lanh dao UBND x&; IS/l < - -

- Uy ban MTTQVN va cac t6 chirc CT-XH x3;

- VP bang uy, Ban Xay duyng bang, UBKTDU x§;
- Cé4c Ban cua HDND x3;

- Céc co quan, don vi thuoc UBND x4; i i
- Luu: VT, VHXH,. Pham Viet Tuan
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