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UBND XA LAI KHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TUAN VIET Déclap - Tw do - Hanhphiic
S6: 87/QD-MNTV Lai Khé,ngdy 20 théng 8 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd niim 2025 sira doi
ciia truongMAm Non Tuén Viét

HIEU TRUOGNG TRUONG MAM NON TUAN VIET

Cdn cir nghi dinh s6 60/2021/NP — CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021 ciia
Chinh phii quy dinh ché dé tw chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp ;

Nghi dinh 111/2025/ND — CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phii sita d6i, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021
ctia Chinh phu quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp ;

Nghi dinh s6 186/2025/NP — CP ngay 01/7/2025 quy dinh chi tiét mét sé
diéu ciia Ludt Qudn Iy, sie dung tdi san cong ;

Cén cit Quyét dinh s6 596/0D — UBND ngay 08/08/2025 ciia Chii tich iy
ban nhdn ddn xd Lai Khé vé viéc thuc hién ché dd tw chil, tw chiu trdch nhiém vé
st dung kinh phi qudn 1y hamh chinh theo quy dinh tai nghi dinh s6 130/2025/ND
— CP va nghi dinh sé 117/2013/NP — CP ciia Chinh phi,

Cdn cit Quyét dinh s6 506/0P-UBND ngay 31/7/2025 ciia UBND x4 Lai
Khé vé viéc giao dw todn thu — chi ngdn sdch nha nwée ndm 2025 cho Uy ban
nhdn dén xd Lai Khé sau sdp xép. Cin cit cde quy dinh, ché dp, tiéu chudn, dinh
mukc chi cua Nha nuwoc ban hanh;

Cén cit két qud théo ludn ciia cdn bd, gido vién, nhdn vién trong don vi;
Theo d& nghi ciia ddng chi phu trach cong tic ké toan, ban thanh tra nhan dan
Cin ct tinh hinh thuc té tai don vi.

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché chi tiéu ndi bd cia
nim 2025 stra d6i TruongMam non Tuén Viét,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh
trudce day trai v6i quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Toan thé CBGV, NV nha trudng cin ctt Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong KT xd; ( L PP
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQO NAM 2025 SUA POI
(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 87/0P — MNTV ngay 20/8/2025 ciia Hiéu
trudng trieomg mam non Tudn Viét vé viéc Ban hanh Quy ché chi tiéu nji bo)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1:Pham vi 4p dung va ddi twong diéu chinh

1.1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh quan 1y vé ngudn thu, ndi dung chi, viéc sir dung
kinh phi tiét kiém quan ly mua sim, sira chita tai san trong don vi.

1.2. Déi twong diéu chinh

Céc td chuyén mon va bd phan thudc don vi;

Vién chic, lao dong hop dc‘“)ng tai don vi dbi véi céc lao dong hop déng, Vi
trf hd trg phuc vu va hop dong ky theo lvong thoa thuan chi duoc hudng ché do
phuc loi, khong duoc hudng thu nhép ting thém va khen thudng quy dinh tai quy
ché nay.

Didu 2. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

2.1. Tang cudng tinh chi dong trong quan ly, sir dung cac ngudn thu, nhiém
vu chi d4m bao dung muc dich, ding dbi twong, hidu qua va thyuc hanh chéng lang
phi, phong chdng tham nhiing, ning cao trach nhiém ctia cac bd phan va ngudi lao
dong trong cac hoat dong thu, chi;ddm bao cho don vi hoan thanh tbtn hiém vu
duogc giao.

2.2. Nang cao hiéu qua quan ly tai chinh, quan 1y, sir dung tai san;khuyén
khich khai thac, m& rong nguén thu, tdng thu nhap cho nguoi lao déng;thu hit va
gitt dugc nhitng ngudi cé ning luc, phat trién ngudn lyc dap tng nhu cau phét trién
cua don vi.

2.3. Quyché chi tiéu ndi bd nham dam béo cong bing, théng nhét trong don
vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi.

2.4. Quy ché chi tiéu ndi bd 13 cin ct kiém soat ciia Kho bacNha nudc, va
c4c co quan thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Piéu 3:Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu noi bo:

3.1.Céc khoan thu tir dich vy do nha nuéc dinh gia dugc thyc hién theo gia
hodc khung gid nha nuéc quy dinh 16 trinh tinh du chi phi vao gid; Cac hoat dong
dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét HDND
tinh. Cac khoan dich vu cong khac dugc phap luat nha nudce cho phép, thuc hién
theo théa thuan véi cac ddi tac va phai dam béo thu bu chi, c6 tich Ity hop ly.

3.2.Chi tir cac khoan ngén sach nha nuée hd tro hoat dong thuong xuyén
khong giao tyr chd tuén tht ndi dung, mic chi theo quy dinh hién hanh cia nha
nude; Chi thuc hién cac nhiém vy thuong xuyén giao tu chi béng nguén thu dich
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vu va ngudn ngén sach nha nuéc, ndi dung va mitc chi theo quy dinh ctia quy ché
nay va quyét dinh ctia thi truéng don vi; qui dinh cta phap luét hién hanh.

3.3.Cé4c khoan thu nhdp dugc phén phbi trén co sé& khéi lugng va chat
lugng cong viéc thye hién, phu hgp véi trinh 46 chuyén moén va cong viée duge
giao; Pam bao twong quan hgp ly, hai hoa 1¢i ich gilta nguoi lao dong trong don
vi, déng thoi thuc hién cdng khai, rd rang, minh bach trong quan ly, phén phéi thu
nhép.

3.4.Dam bao tinh tap trung va thdng nhét trong quan 1y cia don vi, dong
thoi ting cudng phat huy tinh chu dong va trach nhiém ctia cdc cé nhan trong viéc
quan ly va chi tiéu. Pam bao hoat dong tai chinh ctia don vi quy md ngay cang
phat trién, chét luong hiéu qua ngay cang tién bd.

3.5. Quy ché nay quy dinh céc mtc chi tbi da va trong diéu kién don vi tiét
kiém duoc ngudn kinh phi sau khi di thuc hién cac nhiém vu dugc giao.Trong
nim, trudng hop can thiét do vin ban thay doi hiéu trudng nha truong ra quyét
dinh thuc hién 13 soét, bd sung, sira dbi quy ché cho phi hop véi quy dinh cia
Nha nudc, chirc nang, nhiém vu va tinh hinh tai chinh ctia don vi. Viéc ra soat,
stra ddi, bd sung duoc thuc hién theo ding quy dinh. Nhiing van d& chinh sta
trong quy ché duoc thyuc hién coéng khai, minh bach va dan chu

Céc van ban quy dinh riéng vé chi tiéu cho timg hoat déng cu thé dugc coi
nhu mét phin ctia quy ché nay (néu c6 phét sinh).

Piéu 4. Nguyén tiic thu, chi ngudn tai chinh tai don vi

4.1. Coéng khai, minh bach trong hoat dong thu, nhi€ém vu chi dam bao ding
quy dinh cia Nha nudc va quy dinh ctia don vi.

4.2. Pam bao quan ly tap trung, thdng nhét tat ca cac khoan thu, chi cua
don vi; ting cudng hiéu qua quan 1y tai chinh theo quy dinh ctia nha nuéc gin véi
co ché tu chu, hiéu trudng nha trudng tu chiu trach nhiém trudc co quan quan ly
cp trén truc tiép va trude phéap luat.

4.3. Noi dung va murc thu, chi bao dam dang ché do, dinh muc theo quy dinh
cia Nha nudc va HDND tinh. Cac hoat dong thu, chi ngoai nhiém vu dugc giao,
duoc xay dung phtt hop véi tinh hinh thuc té trén nguyén tic 1y thu di bu chi phi va
c6 tich luy hop ly.

Pidu 5:Co s& phap ly dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Ludt Ngdn sdch Nha nude sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025 ;

2. Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QHI14 ngay 21/6/2017.
Ludt s6 56/2024/QH1S5 ngay 29/11/2024 (Diéu 5. Sira doi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Quan ly, si dung tai san cong )

3. Lugt Gido dyc 56 43/2019/QH14 ngay 14 théng 6 nim 2019 cia Quéc
hoi, c¢o hiéu lyc ké tir ngay 01 thdng 7 nam 2020,
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4. Ludt ddu thau sé 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Ludt sé 57/2024/QH15

ngay 29/11/2024 (Piéu 4 sita doi bo sung mét s6 dieu Ludt Pdu thdu 56

22/2023/QH ]5) Lugt s6 90/2025/QH15 (Piéu 1, sira déi bé sung mot s6 diéu
Ludit Pdu thau sé 22/2023/QH 15)

5. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi quy dinh
co ché ty chil tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong ldp.

0. Nghl dinh 111/2025/NP — CP ngay 22/5/2025 cia Chinh phii sira déi, b6
sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 nam 2021
ctia Chinh phil quy dinh co ché tw chil tdi chinh ciia don vi sw nghiép cong Idp

7.Nghi dinh s6 186/2025/NP — CP ngay 01/7/2025 quy dinh chi tiét mét sé
diéu ciia Ludt Qudn 1y, sir dung tai san cong.

8. Nghi dinh 11/2020/ND — CP ngay 20/1/2020, qui dinh vé thii tuc hanh
chinh thuéc linh vue Kho bac Nha nuéc.

9. Théng tw 56/2022/TT — BTC ngay 16/9/2022 huéng déan mét s6 ndi dung
Vé co ché t chii tdi chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp ; xw Iy tai sdn, tai chinh
khi t6 chike i, giai the don vi sw nghiép cong ldp.

10.Théng tw s6 17/2024/TT - BTC ngay 14/3/2024 hwéng dén thanh todn
cde khoan chi thuong xuyén ngdn sdch nha nuée qua Kho bac Nhé nuée.

11. Théng tw sé 71/ 2018/ TT — BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché dg tiép
khach nuée ngoai vao lam viécViét Nam, ché dg chi t6 chire héi nghi, hji thdo
quéc té tai Viét Nam va ché dé tiép khdch trong nudc.

12. Théng tw s6 40/TT — BT C ngay 28/4/2017 qui dinh ché dé cong tdc phi,
ché dg chi hoz nghl Thong tw s6 ] 2/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 sita déi, bé
sung mot s6 dieu cia T hong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thding 4 nam 2017
ctia B z‘ru"ang B¢ Tai chinh quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dg chi hoi nghi.13.
Nghi quyez‘ s6 10/2025/NQ - HPND thanh phé Hdi Phong ngay 25/7/2025 qui
dinh ché do cong tdc phz ché ds chi hoi nghi s dung ngdn sdch dia phuong.
1 4 Céin cir Quyét dinh s6 5 06/QD-UBND ngay 31/7/2025 ciia UBND xé& Lai Khé
vé viéc giao du todn thu — chi ngdn sdach nha nuée nam 2025 cho Uy ban nhdn
dan xd Lai Khé sau sdp xép. Con cir cdc quy dinh, ché dg, tiéu chudn, dinh mate
chi ciia Nha nwde ban hanh

15. Quyet dinh s6 596/QD UBND ngay 08/08/2025 cua Chu tich UBND xd
Lai Khé vé viéc giao quyén ty chi, chiu trdch nhiém vé tai chinh cho DV,

16. Cdc van ban quy pham phdp ludt khéc ciia Nha née o6 lién quan.

17. Can cir vao ngan sdach hang ndam dwoc duyét cia don vi
18. Can cir vao quyét nghi ciia Hoi dong su pham truong ngay 20 thing 8
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ném 2025 "Vé viéc xdy dung quy ché chi tiéu néi bo (QCCTNB ) va quy ché quan
ly va su dung tai san ndam 2025 sua doi";
19. Theo dé nghi ctia ban thanh tra nhan dén, can bo phu trach cong tic ké
toan tai don vi.
20. Theo tinh hinh thyc té tai don vi.
CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU

Piéu6:Ngudn tai chinh ciia don vi va yéu ciu quén Iy

Trudng mam non Tuén Viét 13 don vi su nghiép cong lap nhém IV theo NP
60/2021/ND — CP; NP 111/2025/ND — CP. Nguén tai chinh ctia don vi gdm:

6.1. Ngudn kinh phi NSNN cép

6.1.1.Kinh phi hd trg hoat déng thudng xuyén giao ty chi;

6.1.2. Kinh phi hd trg hoat dong thuong xuyén khong giao tu chu.

6.2. Nguon thu tir hoat dong s nghiép ciia don vi

Thu tir hoat dong hoat dong lién két: 1am quen véi ngoai ngit...... ;

Thu tlr cac hoat dong dich vu phuc vy, hd trg hoat dong gido duc thuc hién
theo Nghi quyét 17/NQ - HPND tinh:dich vu bén tra,tién #n, chat dét, trong trua,
nuée ubng tinh khiét. ..

Thu khic dugc phap luat cho phép (néu cd).

6.3. Yéu ciu vé quan 1y ngudn thu

Ngudn kinh phi do ngén séch nha nuéc hd tro duogc quan ly theo Luit Ngan
sach nha nudc va cac quy dinh hién hanh ctia nha nuée.

Nguén thu tir cac hoat dong sy nghiép cua don vi va ngudn thu hop phép
khac pha1 dadm bdo thu ding, thu du, thu kip thoi theo quy dinh, theo hop dong
hoic ké hoach cta don vi va dugc quén ly tap trung, théng nhit.Cac khoan thu
phai duoc sir dung hé thdng héa don, chimg tir hop phép, hop 1€, duoc theo ddi,
hach toan va quyét todn, thuc hién day du nghia vu véi ngan sach nha nudc. Tuin
thu theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nué6c va cac quy dinh ctia don vi vé& quan
Iy ngudn thu. C4c bd phén, c4 nhan khong dugc ty y dat ra cdc khoan thu, khong
dugc nhéan danh tu cach phép ly ctia don vi dé tao 1ap céc khoan thu riéng. Tét ca
céc khoan thu déu phai thong qua sy kiém so4t cua thi truong don vi, tha trudng
don vi phai chju trdch nhiém toan diénvé quyét dinh ctia minh.

NQI DUNG CHI VA QUAN LY CHI
MUC 1
CAC KHOAN CHI THUQC CHE PO CHINH SACH CHUNG
CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7: Chi lwong, cac khoan phu cap va cac khoan déng gop theo
lrong do nha nwée qui dinh; chi tién lwrong lao djng hop dong.
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7.1. Quy tién lwong va ngudn chi tra

Qu¥ tién luong nim = Mirc lwong co s& do Nha nuée quy dinh x (Hé sb
lwong ngach bac + hé sb phu cip chirc vu + phu cip trach nhiém + phu cp wu dai
nganh x Bién chév a lao dong hop ddng 1am viéc tai trudng x 12 thang.

Quy tién luong cip bac, chirc vu = tién lwong co s& do Nha nuéc quy dinh
x (Hé s6 luong ngach bac binh quan + hé s6 phu cip chirc vu) x 12 thang.

Ngudn chi tra tién luong 14 ngudn kinh phi NSNN cép, thu hoat dong su
nghiép va ngudn thu hop phap khac ctia don vi.

7.2. Chi tién hrong va cic khoan thu nhép khac

7.2.1. Tién lwong theo ngach, bic ciia ngwoi lao dpng dwoc tri theo hé sé
ciia ngach, bic dwoc xép va mivc lwong co sé Nha nwéc quy dinh.

Déi véi vien chire:Pam bao chi dung, chi di tién luong theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 v& ché do tién lwong dbi v6i can bd, cong
chic, vién chirc va luc lugng vii trang, cic vin ban hién hanh vé ché do tién
luong.

Trg cip theo nghi quyét 24/NQ — HPND tinh Hdi Dwong ngay
08/12/2022.

Péi twong: CBQI, GV: 1.000.000d/thang/ngudi

7.2.2. Tién lwong doi véi hop dong chuyén mén va lao dong hé tro,
phuc vu

a. Poi véi gido vién hop dong chuyén mon

Can ctr thong tu 19/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 huéngdan vé vi
tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va dinh méc sd luong
ngudi 1am viée trong cic co s gido duc mam non cong lap.

Cin cir vao nhiém vu, sb bién ché c6 mat va sb 16p thuc t& néu bién ché
gido vién clia nha trudng thiéu theo dinh mirc va theo bién ché duoc giao thi Hidu
trudng ky hop dong thué gido vién day hoc véi gido vién ngoai truong theo Nghi
dinh 111/2022/ND — CP ngay 30/12/2022 vé hop ddng dbi véi mét sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap, d& dam bao du sb
gido vién dung 16p cu thé nhu sau:

Thué gi4o vién trong chi tidu bién ché dugc giao thi nha truong ky hop ddng thué
v6i mire tién luong 1a 7.739. SSOd/ngum/thang bao gom ca 22.5% BHXH, BHYT
(nha truong dam bdo thuc hién ding ché do béo hiém theo quy dinh).

Thyc hién day du chinh sach thué TNCN theo quy dinh hién hanh

b. Poi véi nhén vién bdao vé:

Can ctr diéu 7, thong tu 19/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 huéng dan
vé vi tri viée 1am, co cAu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va dinh muc s6
luong nguoi lam viée trong cic co sé gido duc mam non cong lap.
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Hop dong lao déng véi 03 ngudi bao vé thudng xuyén 24/24 gid. Bao vé
toan b tai san, co s¢ vat chat cua don vi. Het gio lam viéc ctia can bd, giao vién,
nhan vién thi bao vé€ déng cira khong cho nguoi ngoai tu y vao trong truong.

Péng, mé cbng truong theo quy dinh:

+ Budi sang (md cdng): tir 06gidy 20- 12 gid 00,

+ Budi chidu (mé& cdng):tir 13gidy 30 — 17 gio 30.

Bubi sang bao vé khong cho phu huynh vao trong san trudng dé dua hoc
sinh vao 16p. Phu huynh chi dugc phép dua con dimg lai & ngoai cbng trudng.

Trudng hop bi mét tai san ciia nha truong ngoai gio lam viéc, vao ngay
nghi, vao c4c ngdy 1& va chii nhat thi bao vé phai l4p bién ban va béo cdo véi hidu
truong nha trudng va phai chiu trach nhiém boi thudng tai san d4 mat. Gi tri boi
thuong theo gia tri clia tai san tai thoi diém hién tai trén sd ké toan theo d&i va
quan ly tai san cong.

Trong gio hoc va gid ra choi béo vé khong cho hoc sinh tu y ra ngoai cong
truong khi chua c6 ¥ kién cua gido vién quéan ly hoc sinh d6.

Thanh toan tién lwong dbi v6i nhan vién bao vé ngay, dém, thuong truc tai
cbng, danh tréng... cu thé 1a

*, Tién cong tra bao vé: (Can ddi ngudn NG va HP)

Khu Tan Hung: khong qua 5.500.000d/thang/nguoi

Khu Cam Déng: khong qua 3.500.000d/thang/ngudi

Khu Pham X3a: khong qua 2.500.000d/thang/nguoi

Dugc chuéng ché d6 bdi dutng thém khi tham gia phuc vu céc hoat dong
khéc cia nha truong (theo yéu cu cia Hiéu trudng).

Thoi han hop ddng 13 :12 thang

Nhén vién bao vé va nha trudng thuc hién ding vé ché d6 BHXH va chinh
sach thué TNCN theo quy dinh hién hanh.

¢ Péi vdi nhén vién tap vu

Can ctr didu 7, thong tu 19/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 huéng dan
vé vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghén ghiép va dinh mic sb
lugng ngudi 1am viée trong cic co so gido duc mam non cong lap. Ct tia cay
xanh, chdm séc cdy khéng qua 1.900.000d/thang gdm ( khuan vién 3 diém
truong): Thué cong lao déng tap vu khéng qua: 1.500.000d/thang

Thoi gian hop dong 14 : 12 thang

Nhén vién tap vu va nha trudng thuc hién ding vé ché d6 BHXH va chinh
sach thue¢ TNCN theo quy dinh hién hanh.
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7.2.3. Phu cdp chivc vu hwéng theo chirc danh

Thyc hién theoThéng tusb 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08 thang 12 nam
2005 ctua B Gido duc va Pao tao vé viée huéng dan tam thoi thuc hién ché d6
phu cip lanh dao trong céc co s& gido duc cong 1ap.

STT | Chire vu lanh dao H¢ s6 phu cap
1 | Hiéu trudng 0.5
2 | Hiéu pho 0.35
3 | Phu trach doan, doi 0.30
4 | T6 trudng 0.2
5 | T6 pho 0.15

Phu cap chirc vu duoc chi tra cing ky lwong hang thang va ding dé dong,
huéng ché d6 bao hiém.

7.2.4. Phu cdp wu dii nganh gido duc

Thyc hién theo Thong tu sd 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay
23/01/2006 vé ché d6 wu dai dbi véi cac nha gido dang truc tiép giang day trong
cac co so gido duc cong 1ap. Cu thé nhu sau:

+ D6 twong dp dung

Gi4o vién (ké ca nhitng ngudi trong  thoi gian thir viée, hop dong) thudc
bién ché tra luong dang truc tiép giang day tai truong

Gi4o vién thuc hanh.

Cén bd quéan 1y thudc bién ché tra luong cta trudng truc tiép giang day du
dinh mtrc gio giang.

+ Mikc phu cdp

- Mittc phu cép 35 % ap dung d6i véi nha gido dang truc tiép giang day

+ Gido vién khong duwoc hudng phy cap wu ddi trong cdce truong hop

- Thoi gian dicong tic, hoc tdp & trong nudc khong tham gia giang day lién
tuc trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viéc riéng khéng hudng luong lién tyc tir 01 thang tré 18n;

- Thoi gian nghiémdau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cta luét
béo hiém x4 h¢i hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luét tir canh céo trd 1én.

- Nhiing gido vién dugc didu dong lam cbng tac khac nha truong giao s&
huéng luong nhu cén bo hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

7.2.5. Phu cdp tham nién cho nha gido

Thyc hién theo Nghj dinh 77/ND — CP ngay 1/8/2021 quy dinh ché d6 phu
cap tham nién nha gio.

+ Poi twong dwoc huong

- Gido vién dang trong bién ché tra lwong ctia nha truong lam nhiém vu
giang day.

+ Mirc phu cap va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau:
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Gido vién c6 thoi gian gidng day c¢6 du 5 nam (60 thang) dugc hudng phu
cAp tham nién bing 5% muc luong hién huéng. Tir nidm thit 6 trd di mdi nam (da
12 thdng) duoc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trudce dogiang day tai cac co
s¢ gido duc ngoai cong 1ap tham gia déng BHXH, thoi gian dang giang day duogc
didu dong di lam céac cong viéc khac nhu: hai quan, toa 4n kiém toan, thanh tra,
kiém 14m, kiém tra Dang, thi hanh an dén sy, c6ng an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mikc phu cdp hang thang

3 ; n Mic luon P
Muc tien H¢ s6 luong ngach bac + Hé \ & % phu cap

e ¥ el . co s¢ do n A
phu cap = sO phu cap lanh dao, thAm x Nhi nuge X thdm  nién
thadm nién nién vuot khung (né€ucd) auy dih dugc hudng

+ Nguyén tic thuc hién

- Phy cAp tham nién nha gido duoc tra cung ky luong hang thang

- Phu cép thdm nién nha gido dugc dung dé tinh déng, huéng ché d6 bao
hiém

7.2.6. Phu cép trich nhiém theo nghé

- Cin ctr Luat ké toan sb 88/2016; Theo quy dinh tai khoan 1, cﬁéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nidm 2018 quy dinh vé viéc xép phu clp trach
nhiém cong viéc ké toan trudng, phu trach kétoan trong cac don vi ké toan thudc
linh vuc ké toén nha nuéc.

+ Phu tréch cong tac ké toan : 0,1%

Phu cip trach nhiém duoc chi tra cung ky lwong hang thang va khéng ding
dé tinh déng, hudng ché do Bao hiém.

Khi khong 1am cong viéc c6 quy dinh hudng phu cip trach nhiémtr 01
thang trd 1én thi khong dugc hudng phu cp trach nhiém cong viéc.

- Cén ctr khoan 6, diéu 3 Nghj dinh 56/2011/ND — CP ngay 04/7/2011 qui
dinh v& ché do phu cp vu dai theo nghé d6i véi cong churc, vién chuc cOng téc tai
co sdy té cong 18p. Nhan vién y té tai don vi dugc hudng 20% phu cAp.

Phu cép trach nhiém dugc chi tra cung ky luong hang thang va khong ding
dé tinh déng, huénge hé d6 Bao hiém. Tho g1an nhén vién y té nghl viéc hudng
bao hiém x4 hdi s& khong duge tinh huéng phu cp wu déi nghé y té.

Piéu 8: Lam thém gior d6i véi can bo khong phai 1a glao vién

Th01 gian lam thém gid thue hién theo quy dinh tai diéu 107 Bo luit Lao
dong sb6 45/2019/QH14 ngdy 20/11/2019; Diéu 55, didu 56, didu 57 Nghi dinh
145/2020/ND — CP huéng dan thuc hién Luét lao dong.

Theo d6, cac b phan pha1 chi dong ra soat cong viéc, phan coéng trong
pham vi cong viéc dugc giao dé hoan thanh nhiém vy trong gi0 hanh chinh. Trong
truong hop dot xuat hodc do khéi lugng cong viéc cin phai lam thém gio dé dam
bao hoan thanh cong viéc theo thoi gian quy dinh, can bd — gido vién phai xin y
kién va duoc sw dong ¥ cia lanh dao don vi. Pong thoi phai tun thii quy dinh vé
gi6i han sb gid lam thém trong ngay theo quy dinh ctia phép luat hién hanh. Néu
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1a cong viéc dot xult c6 gidy bao lam thém gio, néu cdng viéc mang tinh chét
thudng xuyén cé bang chim céng lam thém gio.

Tién lvong lam thém gid theo khoan 1 Piéu 98 cia B6 luat Lao dong duogc
quy dinh nhu sau: Déi véi nguoi lao dong hudng luong theo thoi gian, duge tra
luong lam thém gio khi 1am viéc ngoai thoi gior [am viée binh thudng do nguoi st
dung lao dong quy dinh theo Piéu 105 cia B6 luat Lao déng va duoc tinh theo
cong thirc sau:

- Tién luong gidthuc - Mucitnhat

Tién lwon b skl L e L, Séaivlim
L the g = tracuangdyldmviéc x  150%hodc 200%  x | tié‘m
ldm thém gier \ L 5 : : i LAY

| ®¢ | bmhthwong | hoic300%

Céc dbi twgng nhu: Bao vé truc theo ca, cac dbi twong hudng luvongkhoan
khéng dugc ap dung quy dinh trén.

Diéu 9: Thanh toan lam thém gio d5i v6i nha gido

9.1. Gio' chuén va giam dinh mic gio chuén

Cén ctr theo Thong tur 48/2011/TT — BGDBPT ngay 25/10/2011 quy dinh v&
ché d6 1am viéc dbi véi gi4o vién mam non.

9. 2. Thanh toan day thém gic

+ Doi twong dp dung:Nha gido va nha gido giit chirc vu cén bd quan ly co
50 gido duc (sau day goi chung la nha gido) thudc danh sach tra lwong duogce co
quan c6 thim quyén phé duyét, dang giang day tai truong.

+ Nguyén tic tinh trd lwong lam thém gio : Tién lwong ctia mdt thang 1am
cdn ctr tinh tra tién luong day thém gid bao gbm :tién luwong tinh theo hé s luong
(hodc theo i tri viéc lam), phu cip chic vu lanh dao (néu c6), cac khoan phu cip
luvong va hé s6 chénh 1éch baol vu (néu cb).

+ Gidi han so gio day thém : Tong sb tiét day thém cta méi nha gido
khéng qua 200 tiét/ndm hoc. Trudng hop téng sb tiét day thém trong mot nim hoc
cta nha gido vugt qua 200 tiét do mén ho khéng thé bd tri du nha giao giang day
thi hiéu truéng phai thong bao bang vin ban cho co quan c6 thAm quyén.

+ Thoi diém chi tré tién lam thém 8io : chi tra sau khi két thiic nim hoc.
Trudng hop déc biét (nghi huu, théi viéc, didu dong) thi chi trd vao thei didm c6
quyét dinh. (Céin cir diéu kién cy thé cia don vi hiéu trudng quyét dinh thue hién
thanh todn hodc tam iing tién lvong day thém gio theo thang hodc theo hoc ky
hodc theo ndm hoc cho phi hop véi thue té ciia don vi).

+ Cdc ndi dung chi tiét thye hién theo qui dinh tai :Thoéng tu sb
21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché db tra tién luong day thém
gio dbi véi nha gido trong cac co s& gido duc cong l4p.

Piéu 10. Chi thu nhap ting thém
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Hang nam, tir nguén tai chinh cda don vi sau khi thuc hién cdc nhiém vu
chi thudong xuyén giao tu chi, chi phuc vu cic hoat ddng cung cdp dich vu sy
nghiép cdng tai nha trudng, nop thué va cac khoan phai ndp ngan sdch nha nude
khéc theo quy dinh, phan chénh léch thu, chi tir két qua hoat dong don vi thuc
hién Chi bd sung thu nhép cho vién chirc, nguoi lao dong: Pon vi chi thu nhap
binh quén ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong tdi da khong qua 0,3 1an qu§
t1en lwong co ban cta vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi theo nguyén tic phai
gén véi hidu qua, két qua cong vi€c cua ting nguoi;

- Pdi tugng dugc hudng:Ngudi lao dong déng bao hiém c6 tén trong bang
luong cua don vi, dugc danh gid, phan loai héng nam.

Thu nhép ting thém clia timg c4 nhan phu thudc vao t6ng muc thu nhdp tang
thém cua trudong duoc xac dinh trong nim, kha ning hoan thanh nhiém vu cOng tac,
muc dg trach nhiém ctia timg ca nhan. Viéc xac dinh kha ning hoan thanh nhiém vu
hiéu suét cong tac cua can b vién chirc dugc phén loai theo hinh thirc xép loai A, B,

Ttr d6 1am co s& cho viéc xac dinh thu nhép ting thém cho timng nguoi.

+ Thu nhdp ting thém cua cd nhdn dwoc tinh nhw sau:

Céc c4 nhan dat két qua trong quy, ky, ndm.( Tuy theo kinh phi cia nha
truong)

- CB, GV, NV Loai A : khéng qua 2.500.000d/dot

- CB, GV, NV Loai B: khéng qua 2.300.000d/dot

- CB, GV, NV Loai C: khéng qua 2.000.000d/dot

Hoi dong danh gié xép loai lao ddng clia nha truong td chirc danh gia xép
loai cho tl‘mg can bg, gido vién trlnh hiéu trudng phé duyét.

- T6 hanh chinh 1am dAu méi tap hop va gii BGH va c6ng doan nha truong
Tién thu nhap ting thém dugc tam chi hang thang, hodc hang quy hodc cudi niam,
bang hinh thic chuyén tién qua thé ATM.,

- Nguoi lao dong thuyén chuyén tir noi khac vé& don vi, méi duoc tuyén
dung hoac ky hop dong lao dong, déng bao hiém: Trong 12 thang d4u dugc tinh
muc hé s6 0,5. Tir thang tht 13 tinh theo két qua danh gia phén loai cia nim
trude 1ién ké ndm chi tra.

Cac trwong hop khong dwoc hwéng thu nhip ting thém:

+ Ngudi lao dong bi ky luét: hinh thirc khién trach khéng dugc hudng thu
nh@p tang thém 06 thang; hinh thic canh céo tré 1én khong duogc huéng thu nhip
ting thém 12 thang. Thoi gian khong duoc hudng tinh tir thoi diém quyét dinh ky lugt
c6 hiéu luc.

+ Cac trucmg hop khac néu vi pham ky luét lao dong theo quy dinh nha

nuée va Quy ché vé td chirc va hoat ddng cta don vi s& bi khiu trir thu nhép ting
thém theo quyét dinh cta thu truong don vi.

+ Nhitng nguoi khong thuge danh sach tra luong cia don vi.
11




+ Lao dong hop ddng, ngudi nhan khoan, nhan tién cong.

+ Hop ddng moi giang.

+ Thoi gian di cong tac, hoc tdp & nude ngoai khong tham gia 1am viéc,
giang day lién tuc trén 3 thang.

+ Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trd 16n.

+ Thoi gian nghi 6m dau, thai san theo quy dinh cta Luat bao hiém x3 hoi.

+ Thoi gian bi dinh chi cong tac, giang day.

Hang quy, ndm thyc hién tam chi thu nhap ting thém tdi da khong qua 20%
quy tién luong mét quy cia don vi, mic chi theo quydinhtai qui ché ndy nhim
dong vién kip thoi nguoi lao dong tai donvi.

Dicu 11: Chi khen thwéng va phic loi tap thé

11.1. Chi khen thwéng

Chi khen thwéng cho tip thé, c4 nhin c6 thanh tich xuit sfc tir ngudn
ngin sach nha nwéc theo qui dinh va ngudn kinh phi tiét kiém ciia don vi.

11.1.1 Chi khen thudng theo ludt thi dua khen thuéng

Thuyc hién theo Lut thi dua khen thudng sé 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022
cod

Nghi Dinh 98/2023/ND-CP cua Chinh phti  ngay 31/12/2023 huéng din
thyc hién Luat thi dua khen thudng ; Thong tu 01/2024/TT— BNV qui dinh bién
phép thi hanh Luat thi dua khen thuéng va Nghi dinh 98/2023/ NP — CP cu thé
nhu sau:

- Céch tinh tién thuéng

+ Tién thudng cho c4 nhéan dugc khen thudng duoc tinh trén co s& mic
lwong t6i thiéu chung do Chinh pht quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém ban
hanh quyet dinh coéng nhan céc danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh dy Nha nuéc
ho#c quyét dinh khen thudng.

+ Tién thuéng sau khi nhan véi hé sé muc luong t6i thidu chung dugc lam
tron s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.,

- P6i véi ca nhan:

+ Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” duoc thuong 1,0 14n mirc lwong t6i
thiéu chung;

+ Danh hiéu “Lao dong tién tién” dugc thuéng 0,3 14n mirc luong
ti thiéu chung.

11.1.2. Chi khen thuéng tir nguon kinh phi tiét kiém.

Hang nim, tir ngudn kinh phi tiét kiém thu trudng don vi quyét dinh chi
khen thudng theo thanh tich cong tac theo két qua dénh gia, xép loai mirc do hoan
thanh cong viéc clia timg ngudi hudng luong trong don vi.Mic tién thudng cy thé
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ddi véi timg trudng hop do thi truéng quyét dinh bao dam can déi phi hop véi
ngudn tai chinh va sb kinh phi tiét kiém duge theo thuc te cua don vi.

Chi khen thucng danh hiéu thi dua, khen thuéng hang ndm (ngodi ludt thi

dua khen thuong)
Sotien
STT Danh hiéu /nguwdi/nam
(dong)
I Canhan
1 Giay khen ctia Hiéu trudng 300.000
2 Hoan thanh xut sic niém vu 200.000
3 Hoan thanh tot nhiém vu 100.000
11 Tapthé
1 Tap thé lao dong tién tién 400.000
2 Tap thé lao déng xuat sic 500.000

11.2. Chi phiic lgi t(ip thé
- Hang nam, tir ngudn kinh phi x4c dinh tiét kiém dugc don vi chi phuc lgi

theo co ché tai chinh hién hanh. Thi tru’ong don vi chju trach nhiém can dbi va didu
chinh mirc chi phtt hgp véi tinh tinh thyc té tai don vi.

- Hang quy, cin ctr vao két qua hoat dong tai chinh cta quy truéc Tam chi
trude dbi voi cac hoat dong phic loidong vién kip thdi ngudi lao dong phin du
hoan thanh nhiém vy dugc giao, mic chi theo qui dinh tai qui ché nay

- Béi tuong duge hudng: Vién chirc va ngudi lao dongxép theo thang bang
luong tai thoi diém chi hd tro;

Cu thé:

11.2.1. Chi ngay I¢ tét trong nim cho cd nhan

+ Doi twong ap dung

- Can bd vién chic c6 thoi gian cong tac tai don vi da hét thoi gian tap su.

- Nhitng dbi tugng khéng du didu kién trén, cin ¢t vao tinh hinh thuc té thu

truéng don vi quyét dinh.
+ Miec chi cu thé nhw sau:
STT Noi dung chi So tien/ngudi (dong)
1 Tét dwong lich 1.500.000
2 Tét 4m lich 3.000.000
3 Ngay gi6 to Hing Vwong 1.000.000
4 | Ngay 30/4-1/5 2.000.000
5 | Ngay 2/9 1.000.000
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11.2.2.Cdc ngay Ié khdc

STT Noi dung chi S6 tién /ngudi (doAng)

1 Ngay 20/11 (dbi v6i nganh GD) 2.000.000

. Ngay thanh 18p truong 1.000.000

3 Ngay 8/3 dbi véi CBVC nit 1.000.000

4 Ngay 20/10 dbi véi CBVC ni 1.000.000

5 Ngay thay thubc Viét Nam déi véi can bo 500.000
y té

6 Ram Atrung t?u Cl:lO c.élAc vién churc, nguoi 200.000
lao dong ( Tet doan vién)

11.2.3. Chi hé tro kinh Pphi nghi hé (tiy theo kinh phi cia don vi):
1.000.000d6ng/ngudi.

11.2.4. Chi hiéu, hy cho doi twong theo qui dinh doi véi cin bo, gido
vién trong truong

Chi viéc hy dbi véi: CBVC cua don vi to chirc 2.000.000 dong
Chi viéc hiéu dbi véi CBVC, nguoi lao dong ctia don vi 01vong hoa (theo thuc
18) va 2.000. 000ddng.

Om dau: MSJ, gdly xuong, bénh hiém ngheo 1.000.000d; ém dau thong
thuong: 500.000d

Thai san: Chi tham hoi thai san 500.0004

11.2.5. Chi viéc hiéu, hy doi véi cdn bo cia don vi da nghi huwu

Chi viéc hiéu dbi véi CBVC da nghi huu: 01 vong hoa (theo thyc té) va
300.000ddng

11.2.6. Chi chia tay cdn b hwu

Phan qua huu trf (qua ky niém): Khong qu4 10. 000 OOOdong

11.2.7. Chi tham héi, hiéu hy déi t than, phu mau, chdng con

Hy: Chi 300.000d/nguoi

Hiéu: B6 me: 1 vong hoa+ 500.000

Chf)ng, con: 1 vong hoa + 1.000.000d

Om dau:Déi véi chdng, con ( Mb, gy xuong, bénh hiém ngheo qua +
500.000d; Om dau thong thuong: 300.000d). Péi véi tir than, phu mau ( Qua +
200.000d)/nguoi

11.2.7. Cac trwong hop diic biét khdc do thii truéng don vi quyét dinh.

Piéu 12: Chi cong tac phl

Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017
ctia B Tai chinh quy dinh vé& ché d6 h01 nghi, cdng tac phi ddi véi co quan Nha
nudce va sy nghiép cong 18p ; Thong tu sb 12/2025/TT BTC ngay 19/3/2025 stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 40/2017/TT- BTC; Theo Nghi quyét
10/2025/NQ-HDND ctia thanh phd Hai Phong ngay 25/7/2025.

-Diéu kién dé duoc thanh todn cong tdc phi

14



+Duogc Ban gidm hi€u cir di cong tac
+Thuc hién ding nhiém vu dugc giao
+C6 du chimg tir dé thanh toan
1. Truong hop di cong tac theo doan ( hodc di ghép doan) di duogc bd
tri di 6 t6 cong tac, di cong tac voi ngudi thude chirc danh duge bd tri xe di cong
tac thi khong dugc thanh toén tién phuong tién cong tac.
2. Truong hop di cong tac phai tu tic phuong tién thi duogc thanh toan
tién tu tic phuong tién
a) Di cdng tdc ngoai tinh: Pugc thanh toan theo gid cudc van chuyén
hanh khach thyc té.
b) Pi cong tac trong tinh (chi 4p dung dbi véi truong hop khong khoan
cong tac phi): Cach try sé co quan tir 15 km trd 1én duoc thanh todn theo murc
khodn tién ty tic phuong tién bing 0.2 lit xAng/km.

Phu cap lvu tri

1. Mirc phy cép luu tri dé tra cho ngudi di cong téc ngoai tinh 300.000
dong/ngay/ngudi, di cong tac trén ving bién, dao 400.000 déng/ngéy/ngu&yi

2. Truong hop di cong tac trong tinh (chi cfp dung doi véi truong hop
khong khodn cong tac phi), 250.000d/ngudi/ngay.

Thué phong nghi

1. Nguoi duge co quan, don vi cir di cong tdc ngoai tinh (di cong tdc tir
hai ngay tré lén) duge thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén céng tac theo
mot trong hai hinh thitc: Thanh todn theo hinh thitc khoan ho#c thanh toan theo
héa don thyc té.

2. Thanh toan theo hinh thirc khoan

Khodn céng tdac phi theo thdng
+ Pi twong ap dung
- Céan b thuong xuyén phai giao dich cong viéc bing phuong tién ca

nhan.
- K& to4n, vin thu giao dich thuong xuyén luu dong.
+ Mtrc chi:
Hiéu trudng Ké toan, vin thu
700.000d/thang 700.000d/thang

( Tién khodn dwoc thanh todn theo thdng va thanh todn qua thé ATM)
- Chitng tir thanh todn céng tic phi: (Piéu 10- TT 40/201 7)
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+ Gidy di duong ctia nguoi di céng tic c6 dong dau x4c nhin cua co
quan don vi noi dén cong tac( hodc cia khach san, nha khach noi dén luu tra).

+ Vin ban hodc ké hoach cong tic d& duoc hidu truong phé duyét; cong
van; gidy moi; vin ban trung tp tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh ctia phép luat khi
di cong tac bang cic phuong tién giao théng hoic gidy bién nhan cta chii phuong
tién. Riéng chung tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodic vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ciia phap luat. Truong hop mét thé 1én
may bay thi phdi c6 xdc nhan cla co quan, don vi ctt di cong tac (dp dung khi
thanh todn chi phi di lai theo thuc té).

+ Bang ké d6 dai quing duong di cong tac trinh thu trudéng co quan, don
vi duyét thanh toan (dp dung khi thanh todn khodn chi phi di lai)

+ Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctia phap
luat (dp dung khi thanh todn tién thué phong nghi theo héa don thuc té

Diéu 13 : Chi cac khoén déng gop.
Chi déng gép va huéng ché d6 BHXH, BHYT, BHTN,thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

MUC 2

CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG THUONG XUYEN KHAC
TAI PON VI

Dicu 14: Chi hdi nghi, hdi thdo, tdng két cudi nim.

Thyc hién Nghi quyét 10/2025/NQ-HDND ciia thanh phé Hai Phong
ngay 25/7/2025.

Cu thé :

- Thanh toén tién thué hoi truong néu hoi truong khong dap tng duoc
s6 lugng dai biéu;

- Vin phong phdm phuc vu héi nghi ( tai liéu, vin phong phim cho
nguoi tham du hoi nghi);

- Trang tri, hoa tuoi, bing zon khéu hiéu;

v - Chi giéi khat gifta gio ( véi mire 12 50.000d/01 budi (nira ngay)/ dai

bieu);

- Tién thué muén néu co;

- Tién hd tro #n cho dai bidu 14 khach moi khong trong danh sach tra
luong ctia co quan nha nuée, don vi sy nghiép cong lap doanh nghiép.

Tai thanh phd truc thude Trung wong: 250.000d/ngudi/ngay

Tai céc tinh: 200.000d/ngudi/ngay

Tai xa: 150.000d/ngudi/ngay

- Ching tir chi hoi nghi: Bidu 13 TT 40/2017.
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+ Vin ban, ké hoach t§ chic hdi nghi duge nguoi c6 thdm quyén phé
duyét theo quy dinh.
+ Hoa don, chimg tir hgp phép va bang ké thanh toan d6i véi cac khoan

chi bang tién cho ngudi tham du hoi nghi theo quy dinh, tuén thti phép luét hién
hanh v& héa don, ching tir thanh toan.

Pi¢ul5: Chi Bio chi, thong tin lién lac
15.1. Dién thoai tai phong lam viéc:

Sotien
STT Noi dung (ddng/thang)/
toan truwong
1 Phong Hanh chinh 200.000
2 Phong bao vé& ngoai cong 100.000

Phong, nao st dung vugt qua mirc quy dinh phai nop tién vao quy cua
Nha trudng dé bu dép thanh toén. Bo phanTai chmh Ké toan c6 trach nhiém
theo ddi thuc hién. Truong hop ddc biét theo yéu cu cong viée phong phai st
dung dién thoai qua mtc quy dinh phuc vu cho cong viéc clia nha truong c6 don
dén ghi trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

15.2. May fax va cwée phi sit dung mang Internet

Can cir theo thdng bao thuc té cia Buu dién dé thanh todn.

15.3. B4o chi,tuyént ruyén

Cén clr vao tinh hinh thuc t& sir dung bdo chi tai truong phuc vu cho
cong tac truyén théng cia nha truong va thu vién. Thil tuc thanh toén theo quy
trinh thanh toan tait ruong.

Pidu 16: Chi mua sim vat tiéu hao va vat tw vin phong khac

Tét c4 viéc mua sim vAt tiéu hao va vat tu van phong phai tuin thi theo
quy dinh phap luét dau thiu va cac vin ban lién quan.

16.1. Chi véan phong pham

16.1. 1 Vin phong phim phuc vu tuyén sinh, ky thi khao sat, két thuc
hoc ky, thi cudi nim g1a0 cho cac t6 khéi 1ap dy tri chi tiét duoc Hiéu trudong phé
duyet tién hanh mua sim, st dung va thanh ton theo khéi lugng cong viée thue
té.

16.1.2. Vin phong phim phuc vu Ban Giam hiéu, phong may pho t6 cia
nha trudong, phong hanh chinh 1am dau méi cin cu nhu ciu str dung lap dy toén
duoc Hiéu trudng phe duyét. Tién hanh mua, cap phat truc tiép, bd phén vin
phong sir dung mé sd theo ddi dé du tri cho dot tiép theo.

16.2. Chi mua sam cong cu,vat tw van phong

Can cit vao nhu céu thuc té, dau ndm gido vién bd mdn d& nghi 1én nha
trudng dé nha trudong c6 k& hoach mua sim kip thoi phuc vu viée day va hoc ciia
gido vién va hoc sinh.Cu thé:.
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- Séch tai liéu dung cho chuyén mén: Mua séch, tai liéu phuc vu chuyén
mdn khi ¢ sy dong y ctia ngudi phu trach chuyén mén va thu trudng don vi. Phai
c6 ddy di hoa don chimg tir hop phap, hop 1&.

Piéu 17:Thube y tép hong bénh

- Thudc y té nha trudng giao cho can bd y té quan 1y, chiu trich nhiém
trong viéc xay dung ké hoach mua va cép phét thudc cho can b giao vién va hoc
sinh 6m dau tai trudng; phdi két hop véi can bd ké toan thuc hién thanh,quyét
toantheoquy dinh;mé sb theo dbi tinh hinh cap phat sir dung.

- Hang nam, tiy thudc vao ngén sdch nha truong t6 chitc khdm stc khoe
dinh ky cho can bd vién chitc. Nhan vién y té 1ap danh sach, du tru kinh phi trinh
Hiéu truéng phé duyét, thanh toan theo hop ddng thoa thuan.

Pi¢u 18:Nuwéc udng trong gio hoc, gio lam viéc

Nuée ubng trong gio lam viéc clia Ban Giam hiéu, Phong nuéc gido
vién, Phong hoc chi theo thue té. Phong hanh chinh 18p du toan, Hiéu truéng phé
duyét;td chirc mua, cap phét tryc tiép, m& s6 theo ddi. Viée chi tidu pha1 quan
lydam bao hop ly, tiét kiém, hiéu qua, tudn thi theo qui dinh cia ludt ddu thiu va
cac van ban lién quan.

Piéu 19: Thanh todn dich vu cong

19.1. Chi ti¢n dién

Thuc hlenThong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng
dan thyc hién tiét kiém dién trong cac co quan nhan udc.

Nha truong ting cudng bién phép quin ly nhim tiét kiém dién st
dung Phong Hanh chinh -Ké toan chju trich nhiém tdng hop, thanh toén tién dién
giang day, hoc tép, lam viéc.

Moi hanh vi lang phi trong sir dung dién duoc xir ly theo quy ché xép
loai lao dong hang thang.

19.2. Chi thué mwén, dich vu

Phong hanh chinh, c4c t& bd mon ras oat, dé xuét cac dich vu cén thiét,
phu hop véi déc thu hoat déng cia don vi, trinh hiéu truéng phé duyét.

Hiéu trudng truc tiép ky két hop dong, nghiém thu va thanh 1y hop déng
hodc giao khoéan cong viéc tuy theo tinh chét va qui mo6 hoat dong cua tung noi
dung cong viéc. Khi thanh todn cho céc ¢4 nhan mic tir 2.000. 000ddng tré 16n ké
todn cua don vi s& khau trir 10% thué TNCN theo qui dinh hién hanh.(Néu cd
nhén di diéu kién kp cam két v khéng khdu triv)

Piéu 20:Chi tiép khach

Theo Thong tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché d6 tiép khach
nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi t§ chic hoi nghi, hoi thao quéc
té tai Viét Nam va ché d6 tiép khéch trong nudc.
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Thyc hién Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND cta thanh phé Hai Phong
ngay 25/7/2025.

Khach dén lam viéc véi truong, cdn ctr vao chuong trinh 1am viéc, mirc
do va tinh chét cong viéc, cac dong chit rong Ban giam hiéu phu trach don vi chi
dao thuc hién tiép khéch.

Thanh toan tién tiép khach phai c6 diy du chung tur hcrp phap, hop ¢,
hop lyding tiéu chudn, ddi tuong dugc Hiéu tru’ong duyét. Cu thé:

- Chi giai khat, mirc chi: 50.000d0ng/budi (ntra ngay)/nguoi.

- Chi moi com: Mire chi 150.000 ddng/suét (d3 bao gbm do ubng).

Piéu 21: Chi nghlep vu chuyén mo6n

1. Chi ra de thi cudi nim hoc va khio sat chit lwgng tré NT, 3T, 4T,
5 tuodi: 300.000d - 400.000d/dd. Phai c6 Quyét dinh thanh lap HD ra d thi khao
st chit lugng va chi chi cho nhiing ngudi c6 tén trong Quyét dinh.

2. Chi sang kién kinh nghiém, viét bio cdo chuyén dé, Xét duyét hoc
sinh hoan trwdomg chwong trinh.

a. Chuyen deé /

Viéc t6 chirc cac chuyén d& nang cao chét lugng phai dugc thu trudéng
don vi quyét dinh.

Chi ché nudc hop trién khai chuyén dé, tong két rat kinh nghiém: \
50.000d/ngudi/budi.

Chi cho nguol viét @& tai, @@ cuong bao cdo, hoan thanh chuyén dé
chuyén d& 100.000 dong/ 1chuyén deé.

Chi cho gido vién day chuyén dé: 200.000d/nguoi/chuyén dé.

Pho t6 tai liéu, chi lam d dung phuc vu day chuyén dé: Theo thuc té
phat sinh

b. Xét duyét hoc sinh MN hoan thanh chwong trinh GDMN.

- Chi x€t hoc sinh MN hoan thanh chwong trinh GDMN:

Lam hd so xét duyét hoan thanh chuong trinh GDMN: 100. 000d/ngay.

Kiém tra hd so xét duyét hoan thanh chuong trinh GDMN:
100.000d/ngay.

Khdo sat h/s MN hoan thanh chuong trinh GDMN:
100.000d/ngudi/ngay.

- ¢. Chi viét SK:

Chi Hbi dong ra soat SKcap trudng: 100.000d/dot.

Duogc cong nhan cép x4 : 200.000d/d8 tai

Puoc cong nhan cip nganh : 300.000d/d8 tai

Bugc cong nhan cp tinh : 500.000/d8 tai

3. Chi giz’lo vién glOl cac cAp

- Chi 1am d6 dung,dd choi ( Theo thuc té phét sinh)

- Chi bdi dudng gido vién du thi: 200.000d/ngudi

- Chi gi4o vién phu giang: 100.000d/nguoi
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- Thué méy n6 du phong phuc vu may chiéu: Theo thuc té phat sinh
Chi gido vién tham gia hdi giang c4p tinh chi bdi dudng 300.000d/nguoi

STT No¢i dung Mike chi (d0ng/ngudi)
I Hdi thi gido vién day gi6i cap trwong
1 | Hoan thanh xuét sic 200.000
2 Dat sang tao 150.000
3 | Hoan thanh tbt 100.000
4 | Hoan thanh 70.000
II | Hoi thi gido vién day giéi cAp xa
1 | Hoan thanh xuét sic 500.000
Dat sang tao 400.000
3 | Hoan thanh tét 300.000
4 | Hoan thanh 200.000
II | Hoi thi gido vién day giéi cAp TP
1 | Hoan thanh xuat sic 1.000.000
2 Dat sang tao 800.000
3 | Hoan thanh t6t 600.000
4 | Hoan thanh 500.000
III | Hgi thi gido vién day giéi Toan qudc
1 Hoan thanh xuét sic 2.000.000
2 Dat sang tao 1.500.000
3 | Hoan thanh t6t 1.200.000
4 | Hoan thanh 1.000.000

* Cap truong.

- Chi cho Ban t6 chitc Hdi thi: 150.000d/ngudi/ hoi thi

- BO phén gitp viéc trong Hoi thi: 100.000d/ngudi/héi thi

- UyVién : 100.000d/ngui/ hdi thi

+ Chi Ban gidm khao héi thi: 100.000d/ngudi/ hoi thi

+ Chi cho Ban thu kyhdi thi: 100.000d/ngudi/ héi thi

+ Chi cho b6 phan giup viéc trong hoi thi: 100.000d/ngudi/ hoi thi

4. Chi nghiép vu chuyén moén khac:

- ChiCB,GV NV lam céng tic tuyén sinh diu nim hoc : 350.000d/nguoi/dot

- Chi mua xép mau, dé can, giéy mau ...... phuc vu hoi thi va trang tri 16p
(theo thuec € phit sinh) |

- Chi mua d6 dung phuc vu héi thi, hoi giang, khai giang, téng Két......

(theo thuc té phdt sinh)

- Mua nudc rira, xir ly vé sinh , chdi quét, thubc mudi toan trudng, théng cong,
hut bé phét (theo thuc t& phat sinh)

- Tién mua phén bén thudc trir su, mua cly canh.....(theo thuc t& phat sinh).
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- Chi qua chia tay tré 5 tudi ra truong: 30.000d — 50.000d/tré/ndm

- Do dic thu ctia nganh ngay 1& 16n trong nim c6 ngay 20/11. Hang nam ngay
20/11 nha trudng to chirc ky niém moi CB,GV da nghi huu v& lai trudng gip mit
giao luu. Nha truong trich kinh phi c6 qua ting mdéi CBGV, NV 1 phan qua tri
gia: 300.000d/nguoi.

- Chi bdi dudng hoc sinh thi di c4c hoi thi cap huyén: 50.000 ddng/em/ngay, clp
tinh t6 chirc: 100.000 dong/em/ngay.

- Chi hoat dong ngay Hoi ngay 18, cudc thi ....Tt ca cic ngay do Trudng,
phong GD trién khai

Chi cit chit, ché nuéc, hoa, trang tri. (theo thue té phdt sinh)

Thué nha bat (theo TT phdt sinh)

Thué loa may (theo TT phdt sinh)

Thué maéy nd phat dién (theo TT phat sinh)

Chi mua CSVC nho phuc vu céc cudc thi.

Khen thwéng cac Hgi thi ( ddi véi tap thé)

Chi thwéng Doi voi tap thé P6i véi c4 nhan:
Giai dic biét 0 300.000
Giai nhat 500.000 250.000
Giai nhi 400.000 200.000
Giai ba 300.000 150.000
- Khen thwéng Hoc sinh,

+Hoc sinh dat danh hi¢u BNTTD dugc nha trudng ting gidy khen va phin
thudng: 20.000- 30.000d/hoc sinh

+ Hoc sinh dat danh hiéu BN: dugc nha trudng ting giéy khen va ph?m
thudng: 15.000 - 20.000d/hoc sinh

5. Chi cho cong tac kiém ké tai san cuébi nim, dot xuét.

+ Péi twong duge huédng

La thanh vién trong hdi dong kiém ké ctia Nha truong

+ Mirc chi

- Chu tich Héi dong kiém ké:  200.000ddng/dot
- Phé chi tich : 150.000 dong/dot
- Thu ky :100.000 ddng/dot

- Thanh vién :  100.000 ddng/dot

+ Nguyén tac thue hién

Két thuc dot klem ké Hbi dong kiém ké c6 trach nhiém tap hop danh muc
kiém ké, dbi chibu s lidu kiém ké tai sdn, cong cu dung cu d6 ding véi Phong
hanh chinh — K& toan, tim nguyén nhan chéch léch (néu co) trinh Hiéu trudng ra
quyét dinh xr ly va tap hop danh sach can bo dugc hudng dé nghi thanh toan.

’ - Chi mua phan mém khi ¢ chu truong va chi dao ciia nganh : Theo thuc

te.

6. Chi hoat dong ciia trang Web.
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Trinh ty duyét bai do Ban bién tip webside truong quyét dinh, duoc nha
trurong thanh toan theo muc sau :

1.Tin

- P6i véi can bd trong ban bién tap webside : 50.000d6ng/tin

- Céc dbi twong khéc 50.000 ddng/tin

2. Tin anh

- Anh:50.000ddng

Céc bai viét suu tém, dang tai lai khong duge thanh toén, phé duyét. Pon vi
t6 chirc mua theo quy trinh thanh toan tai truong.

7. Chi hd tro khac

7.1. Chi hé tro diéu tra phé cdp: (Hang nam)

+ Chi cho nguoi 1am cong téc trén phan mém, phu trach chung, phu trach truc
tiép, phu trach tép hop khéng qua 1.000.000d/ngudi/dot/nam

+ Chi cho ngudi cong tac di pho khéng qua 500.000d/nguoi/dot/nam

7.2. Chi cong téc kiém dinh chét luong: (Hang ndim)

Hang ndm dénh gia kiém dinh chét lugng, yéu cAu CBGV, NV duoc phan
cong theo timg tiéu chi phai thu thdp tim minh chimg cho céc tiéu chi giao. Nha
truong khoan nhu sau:

+ Chi chu tich hoi dong, Phé chii tich ho ddng, thu ky , céc & truéng kiém
dinh khéng qua 7000.000d/ngudi/dot/nim.

+ Chi cho céc thanh vién trong t6 bd sung hd so kiém dinh khong qui
500.000d/nguoi/dot/nam

7.3 Chi cong tdc kiém nhiém thii quy

Do ddic thu cia truong khéng c6 Vin thw, Y té. Gido vién phai kiém nhiém
cdng tac thil quy nha trudng chi 0.1 theo muc luong co sé.

Tién hé tro theo thang va thanh todn qua thé ATM

7.4. Truéng ban Thanh tran nhan dan khéng qua: 150.000d/nguoi/thang
(Tiy theo diéu kién ciia nha truong)

Tién hé tro theo thang va thanh todn qua thé ATM

8. Chi hién mau tinh nguyén:

Hang nam c6 dot phat dong phong trao hién mau tinh nguyén CBGV, NV
trong nha truong tham gia.

Nha truong doéng vién CBGV, NV tham gia hién mau tinh nguyén khong
qua 500.000d/ngudi/dot

10. Chi thiét bi gido duc phuc vu hoat dong trii nghiém

- Chi mua sim, thué d ding dé trinh dién, huéng dan:video clip v& cac noi
dung gido duc;phin mém, dung cu lao dong phu hop véi hoat dong lao dong;

- Chi mua, thué db dung dé phuc vu hoat dong tap thé:loa dai, ampli;bd 18u
trai;

- Chi mua sim, thué d ding dé thuc hanh:b tranh anh v& quén 4o, giay
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dép,...theo mua, theo gidi tinh, theo ltra tuéi ctia hoc sinh;bo tranh anh vé trang
phuc cac dan tocViétNam;bo tranh anh vé trang phuc cac dan toc trén thé gii;bd
tranh vé cac nghé, lang nghd truyén théng;bot ranh vé cac 18 hoi; ;bang tric nghiém
nhén cach;dyngcu lao dong phi hgp véi hoat dong lao dong;

- Chi mua sdm, thué d ding khac phtt hop véi chu dé hoat dong cuy thé

21.5. Chi cdc nhiém vu chuyén mén khdac cia don vi :...(Cin cit vao ké

hoach nhiém vu xdy dung,do hiéu truong quyét dinh phil hop véi nguén tdi chinh
cua don vi)

Piéu 22.Chi thué chuyén gla, nha khoa hoc, nguwoi cé tai ning dic biét
thue hién nhiém vu ciia co’ quan, t6 chire, don vi.

Cén ctr vao mitc chi cy thé thuc hién theo quy dinh chung vé tién luong,
tién cong cta Nha nudec.

Diéu 23: Chi sira chita, mua sim thwong xuyén khac

-Tai san va thiét bi chuyén ding ; tai san va thiét bi vin phong ; cAc thiét bj
cong nghé thong tin ; tai san va thiét bi khac. Cin cty thuc té str dung cho hoat
dong chuyén mén, quan ly, phuc vu do cac bo phan dé nghi, diu nim phong (bd
phén) Hanh chinh 13p du toan, ké hoach mua sam duge tha truong phé duyét.

-Nhiing tai san bi hu héng cin sira chita thuong xuyén nhu nha cira, hoi
trudng, ban ghé, thiét bidién nuédc, may tinh, mdy in, may photo, mdy fax bao
dudng bao tri theo dinh ky T4 hanh chinh 1ap du todn trinh thi trudng phé duyét.

Tét ca viéc mua sim, sita chita thuong Xuyen TSCD CCDC néu trén thuc
hién theo diing dinh mu’c va quy dinh tai Quyét dinh sb 15/2025/QB -TTg ngay
14/6/2025 ctia TTCP vé viéc ban hanh Quy dinht iéu chuan dinh muec, ché do
quan ly, st dung mdy méc thiét bi va quyét dinh phan cép cua tinh Thu tuc thanh
toan theo quy dinh hién hanh va quy trinh thanh toan tai don vi. Khi tién hanh
mua sdm stta chita phai tuan thi theo luat ddu thau va c4c vin ban lién quan.

Piéu 24: Chi h trg cac hoat dong phong trao doan thé, cac té chire x3
hdi quan hé cong tic véi treong

Hang ndm cén clr vao vao tinh hinh thuc té hoat dong phong trao va kinh
phi ctia Poan thanh nién, mirc d6 quan hé¢ cong tic cla céc co quan, t6 chic x4
hoéi dbi v6i nha truong. Ké toan lap ké hoach dy tru trinh Hiéu truéng phe duyét
theo thuc té phat sinh, phu hop véi ngudn tai chinh cia don vi, d4m bao tiét kiém,
hiéu qua, dting tham quyén qui dinh.

Piéu 25. Chi hd trg hoat dong khai gidng va tong két nim hoc

Chi trang tri khach tiét va tién thué du bat phuc vu khai giang va t6ng két

Piéu 26:Khoan chi bio ho lao ddng, trang phuc danh cho cong viée dac
thi.

Tuy theo tinh chit céng viéc, nha truong khoan chi bao ho lao dong, trang

phuc dic thu cho c4c ddi twong sau:
+ Doi tirong ap dung:
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- V& bao hé lao dong: Y té, baové

+ Makcchi: 500.000d0ng/nam

D4i twgng ndo néu trén di dugc nha truong trang bi ddng phuc thi khong
dugc duorng murc khoan trén.

Piéu 27. Cac ngay Ié tét hiu truwéng bd tri phan cong ngudi truwe chia
theo ca

H5 tro truc ngay 18 tét : 300. 000ddng/ca. (03ca/ngay)

Piéu 28:Cac hoat dong khac

Tuy theo nhu cau thuc té phat sinh duoc Hleu truong phé duyét phu hop
v6i ngudn tai chinh ciia nha truong va ding thim quyén quy dinh.

MUC 3
CO CHE QUAN LY VA SU DUNG CAC NGUON THU SU NGHIEP,

THU KHAC NGOAI NSNN HO TROQ HOAT PONG GIAO DUC.
Cén ctr vao Cong vin sb 6126/SDGDT — KHTC ngay 29/8/2025 cua S& Gido duc
va Dao tao TP Hai Phong V/v thuc hién cc khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao,
nam hoc 2025 —2026;

Can ctt Nghi quyét sb 17/2024/NQ- HDND ngay 18/10/2024 cta Ho6i ddng nhan IC
dan tinh Hai Duong quy dinh mtc thu hoc phi va danh muc c4c khoan thu,murc thu co ché Ol
quan ly thu,chi dbi véi cac dich vu hd tro hoat dong gido duc tai co s& gido duc mdm non, I
gido duc phdt héng cong 14p trén dia ban tinh Hai Duong ;

Diéu 29. T hu, chi tién chim séc, tién dn, tién trang thiét bi phuc vu
bantru
29.1. Thu tién chdm séc bdn trij:
- Mircthu: Theo théa thuan gifta nha truong va cha me hoc sinh, ddm bdo
cha me hoc sinh nhat tri 100% mrc thu 13 300.000 d/hoc sinh/thang
- Chi tién chim séc ban tri nhu sau:

Stt Dy kién PVT 2 e v Ghi chii
’ khong vwgt qua
. Théang 25-30%
01 Cb nudi (gom ca 21.5% BH)
Gido vie Thang 56 - 63%
op | Gléo vién
o Théng 6.5 - 10%
03 Quan ly TC
. Than 0,50%
o4 | Trich ndp thud TNND s ’
) o Théang 0,50%
Héa don dién tir
05
Than 1%
06 Phtc loi ¢6 nudi : °

29.2. T hu, chi tién trang thiét bi ban tru.

+ Thu tién trang thiét bi ban tru:
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Muc thu: Theo thoa thudn gifta nha truong va cha me hoc sinh, dam bao
cha me hoc sinh nhét tri 100% murc thu 13 200. 000d/hoc sinh/khéa hoc

+ Chi tién trang thiét bi ban tra phuc vu cac ndi dung sau: Chi mua,
chiéu ,xoong, bat, thia, 10, ra. . ..phuc vu hoc sinh ban tr1.

29.3 Tién in bdn trii ciia hoc sinh.

+ Thu tién &n bén tra cia hoc sinh:

- Mirc thu: Theo théa thuén giita nha trudng va cha me hoc sinh, ddm bao
cha me hoc sinh nhét tri 100% mtc thu 12 20. OOOd/hocsmh/ngay

- Nha truorng mua thyc pham va thué nhan vién niu in tu ndu.

+ Chi tién #n ban tra theo dinh mac nhu sau:

+ MAu glao (1 bitachinh, 1 bitaphy); Nha tré: (2 bita chinh, 1 bita phu)

29.4: Tién phu phi (Dién, nude ga, mrée tay riva)

- Mirc thu: Theo thda thuan giita nha trudng va cha me hoc sinh, dam béo
cha me hoc sinh nhét tri 100% mc thu 13 65. OOOd/hocsmh/thang

- Nha trudng tra tién dién, nuéc, ga ndu n ban tra, nudce tay rira ( Nuée lau
nha, nuée rira bdt, nuée gidt, nude rira tay...).

29.5. V¢ sinh méi trwong

- Mirc thu: Theo thda thuan giita nha trudng va cha me hoc sinh, dam bao
cha me hoc sinh nhét tri 100% mirc thu 13 25.000 - 30. OOOd/hocsmh/thang

- Nha truong tra cong thu gom rac ban tr, VSMT, dd dung v€ sinh...(Cdy
lau nha gidy vé sinh, tii dumg rdc, chéi quét nha, chéi quét nuoc...).

29.6 dién diéu hoa:

- Mirc thu: Theo thda thuan giita nha truong va cha me hoc sinh, dam bao
cha me hoc sinh nhat tri 100% muc thu 13 7. 000d/hocsinh/thang.

- Nha trudng tra tién didu hoa phuc vy ban tra cua tré ( Dbi véi 16p c6 didu
hoa)

Diéu 31. T, hu, chi tién hoc Tzeng Anh c6 yéu t6 nwéc ngodi.

+ Thu tiénTiéng anh cé yéu t6 nuée ngoai: (theo qui dinh.....)

- Mirc thu: Theo thda thuan giita nha truong va cha me hoc sinh, dam bao
cha me hoc sinh nhét tri 100% mtic thu 13 18. 000d/hoc sinh/tiét.

- Mién tién hoc cho hoc sinh con h¢ nghéo, cin nghéo, md cbi va hoc sinh
c6 hoan canh khoé

- Trung tdm Tiéng Anh 13 ngudi thu tién cta hoc sinh, trung tAm trich lai
cho nha tru:ong theo ty 1€ thoa thuan trong hop doéng.

+ Chi tiénTiéng Anh c6 yéu t6 nudce ngoai nhu sau:

STT Noi dung Dinh mirc chi | Ghichi
1 Trung tAm ngoai ngir Tiéng Anh 80%
2 Trich lai chonhatrwong 20%
2.1 Gidovién CN 10%
2.2 | Chi cong tac quan Iy cua BGH, QLTC, 5%
2.4 | Nép thué TNDN 2%
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3 Phén b6 khaAu hao tai san 3%

Tong cong 100%

Diéu 30. Tién nwéc uéng tinh khidt cho hoc sinh:

- Thu tién mua nuéc ubng tinh khiét cho hoc sinh theo thoa thuan gifta cha
me hocs inh, nha trudng.; Thu cta hoc sinh 13 10.000d/hoc sinh/thang

- Khi thuc hién mua nudc uéng nha truong tuin thu theo qui dinh cua luét
d4u thau va céc vin ban lién quan.

Diéu 31. Cic khodin thu hj.

+ Bao hiém thén thé cta hoc sinh nha trudng t6 chirc thu hd cho co quan
bao hiém theo mitc thu hign hanh ciia nha nuéc quy dinh tai thoi diém thu.

Piéu 32:Quy dinh vé viée lya chon ngin hang thwong mai dé giti tién
trich 14p cac qu§ ciia don vi, cac khoan thu tir hoat dong sw nghiép, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh.

- Don vi théng nhét gui toan bo sb tién thu tir hoat dong su nghiép, kinh
doanh, dich vy, lién két theo quy dinh va s tién chénh l&ch d8 trich 1ap cac quy tai
Ngén hang TMCP Coéng thwong Viét nam chi nhanh khu cong nghiép Hai Duong
theo hinh thirc giri khéng ky han

- S6 tién 14i thu dugc, duoc coi 1a nguén thu cua don vi, dugc theo dai, hach

todn ddy dii theo ché d¢ tai chinh, ké todn hién hanh.
CHUONG I1I
TRICH LAP CAC QUY THUQC PON VI

Piéu 33:Trich lap cic quy thudc don vi

Theo qui dinh tai diém b, khoan 5, didu 1, Nghi dinh 111/2025/ND -CP.
Déi v6i cac don vi ¢6 hoat dong cung cép djch vu su nghi€p cong khong st dung
ngan sich nha nudce thi phai trich khéu hao tai san cé dinh déi véi cac tai san tham
gia hoat dong dich vu va bd sung vao Quy phat trién hoat dong sy nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghj dinh sb 60/2021/ND-CP. Pon vi dugc sir dung
Quy phat trién hoat dong su nghiép dé stra chita co sé vat chat, mua sim trang
thiét bi, phwong tién 1am viée,

CHUONG IV: TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché chi tiéu noi bd bao gdbm téng quan cac ngudn thu va nhiém vu chi
hoat dong ctia don vi. Hang nim quy ché chi tiéu ndi bd duoc diduc hinh va bd
sung dé phu hop véi chirc nang nhiém vu cta don vi va su thay d6i do c4c quy
dinh ctia Nha nuéc thay ddi. C4c vin ban quy dinh riéng vé thu, chi tai chinh cho
ting hoat dong cu thé dwoc coi nhu mdot phan cta quy ché nay.

Diéu 34: Nguyén tic quan Iy tai chinh tai don vi

- Toan b cac khoan thu chi tai chinh do hi¢u trudng quan ly, didu hanh
dugc quéan ly tip trung théng nhét,théng qua can by phu trach cong tac ké toan
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ctia don vi. Pbi véi cac khoan thu va nhiém vy chi nha nude khéng quy dinh hiéu
truéng quyét dinh mirc ndi dung thu, mirc thu, hinh thirc thu, dia diém thu theo
ding quy dinh cta phap lujt.

- Cac khodn thu, chi tai chinh phai cin cit vao tiéu chuén, dinh mirc ctia nha
nude quy dinh va Quyché chi tidu ndi bo cua don vi.

- Cac khoan thu — chi chua dugc néu & trong quy ché nay néu cé phét sinh,
trén co s& cac van ban quy dinh hién hanh ctia cép c6 thdm quyén, do thu trudng
quyét dinh sau khi da théng nhét trong Ban Giam hiéu.

- Thyc hién 14p, chip hanh du toan, quyét toan theo Luat NSNN va c4c van
ban phap ly lién quan.
- Thyc hién ché d6 ké toan, 1ap bao cdo tai chinh, bdo céo quyét toén theo
quy dinh hién hanh d6i véi don vi su nghiép cong 14p.
Piéu 35. Quy dinh viée xir Iy vi pham va gisi quyét cac trwong hop dic
biét khi sir dung vwgt mire qui dinh trong QCCTNB.

- Céan ctr vao cdc mirc chi trong quy ché chi tiéu ndi bd cac c4 nhan, bd

phan, doan thé phai thyc hién dung;

- Néu cé4 nhan, bd phan nao vi pham quy ché chi tiéu noi bd co lién quan
dén cac linh vuc da ¢6 quy dinh ctia nha nudce thi xir ly theo quy dinh hién hanh,
ca nhén d6 s& phai hoan tra lai kinh phi cho nha truong.

- B4 v6i cac truong hop khi st dung vuot mire khodn,; tiéu chun, dinh mirc
quy dinh.Hiéu trudng chi duyét chi theo ding dinh mirc da dugc xay dung trong
quy ché nay. Néu vién chiic va nguoi lao dong khong chip hanh thi bi x1r 1y theo
quy dinh hién hanh ctia co quan c6 thim quyén va phai hoan tra lai s da chi vuot
dinh mic.

- P6i v&i nha truong, hang quy tam chi vuot kinh phi tiét kiém duogc trong
nam tai chinh KBNN s& trir vao kinh phi tiét kiém ctia don vi vao nim sau.

Piéu 36: Qui dinh vé thi tuc tam @rng va thanh toan tam rng

*Qui dinh tgm ing:cic bd phin va c4 nhan thyc hién theo dung cac bude
1. Lap bang du trt kinh phi

2. Trinh hiéu truéng nha trudng phé duyét

3. Gui ban dy tru duge phé duyét va giéy dé nghj tam tmg v& KT truong
4. K& toan trudng 1ap phiéu chi

5. Thi quy chi tién theo phidu chi d& c6 ddy di chit ky theo quy dinh
(nghiém cdm thi quf chi tién khi khong 6 ddy da chiing tir theo quy dinh)
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Céac bo phan va c4 nhan phai chi dong vé& mat thoi gian va thuc hién diy
du céc budc theo qui dinh néu trén.

*Thanh todn tam ikng:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tam g, cac bd phén, c4 nhan phai
hoan tra chiing tir quyét toan véi nhan vién phu trach ké toan ciia nha truong.

- Viéc thanh toan tam tmg phai dam bao ding céc ndi dung d lap trong
ban dy tru, sb tién theo thuc té phat sinh nhung khong duge vuot qué du triy d3
1ap, dinh kém gidy dé nghi tam tng do hiéu trudng phé duyét. Khi thanh toan
yéu cdu cic c4 nhan, t6 chirc co day du héa don, chimg tir ddm bao tinh hop
phép, hop 18 va hop 1y dbi véi tirng ndi dung chi.

- Tét ca c4c t6 chiic va c4 nhéan vi pham vé thoi han thanh toan néu trén s&
bi tam trir vao lwong cia c4 nhan thuc hién tam g cho dén khi thuc hién xong
thi tuc thanh toan, ké toan x4 s& hoan tra lai déy du

Vi viéc chdm thanh todn s& 1am anh huéng dén tién do diéu hanh ngan
sach chung ctia nha truong,

Piéu 37:Trich nhiém 5 chire thwe hién

- Tat ca can bd, ngudi lao dong va céac doan thé c6 trach nhiém thuc hién
quy che nay.

- Trudng cac bd mon, t6 khdi co trich nhiém pho bién quy ché dén can bd
vién chirc, nguoi lao déng,dua ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh ky,
thuong xuyén nhic nhé dé gido vién t0, khoi, b6 mén minh thuc hién tot.

- Can b6 phy trach cong tac tac ké todn chiu trich nhiém huéng din va phdi
két hop véi céc t6, c4 nhan célién quan thyc hién quy ché nay.Giao cho déng chi
phu trach cong tac ké toan cuia truong phdi hop véi cac ban nganh doan thé Ban
thanh tra nhan déan theo dai, gidm sét, kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc chip
hanh t6t quy ché nay 1a mot trong nhitng tidu chi dé xét thi dua, khen thuéng cua
cac tap thé va c4 nhan hang nam.

K& toan truong chiu trach nhiém thuc hién dung céc qui dinh hién hanh
khi thyc hién giao dich véi kho bac, co quan tai chinh cp trén va cac co quan
chuyén mén c6 lién quan.

Ké toan trudng c6 tréch nhiém thyc hién t6t ké hoach chi tiéu duwoc
duyét, hang thang ké toan phai 1ap bao cdo sir dung kinh phi, bang can dbi phat
sinh giri hiéu trudng dé diéu hanh va kip thoi xir ly céc tinh hubng; Thuc hién
hach toan, ké to4n day du va 18p bao cdo tai chinh, bio cio quyét todn theo
dung qui dinh hién hanh.
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- Hiéu trudong nha truong thyc hién ding nhiém vu, quyén han dugc giao
trong linh vyec tai chinh - ngén sach, gidi trinh véi co quan chirc nang khi duoc
yéu cau va chiu trach nhiém toan diénvé nhiing sai sét, sai pham thudc pham vi
quan ly theo quy dinh cta phép luit.

Piéu 38:Hiéu luc quy ché

Quy ché nay c6 hi¢u luc tir ngay 20 thang 8 ndm 2025 Nhitng quy dinh
trude ddy ciia don vi vé quan ly thu chi tai chinh trai véi néi dung quy ché nay
déu bii bo.

Trong qua trinh thuc hién, quy ché chi tiéu ndi bd cé thé duoc bd sung, stra
doi cho phit hop véi quy dinh méi ciia Nha nudc va tinh hinh thuc t& cua don vi
do Hiéu trudng quyét dinh trén co s& dé nghi ctia cdc bo phan trong toan don vi.

Quy ché nay da duoc Hoi dong su pham nha trudng thdng qua ngay 20
thang 8 ndm 2025 v6i 100% y kién déng .

Noi nhan: THU TRUONG DON V]
Kho bac dé b/c ‘
Phong kinh té dé b/c 'y =y
Luu VP /%A‘P P i
e < —
Dang Thi Nham
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