UBND HUYEN KIM THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Trwong Mn Thweng Vii — SUDICO Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 04 /QDb-MNTV Thuong Vii, ngay 03 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
Trwong Mam non Thweng Vii - SUDICO
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THUQNG VU - SUDICO
Can cir Lugt quan 1y, sir dung tai san cdng sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;
Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sé diéu cua Ludt Qudn 1y, sir dung tai san cong;
Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh vé viée huong
dan mgt so ngi dung cuia Ngh; Dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017;
Can cir Quyet dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cua Thui fuéng Chinh phai vé viéc
quy dinh tiéu chudn, dinh mic sir dung may moc thiét bi;
Can cir Théng tir s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/05/2018 cua B¢ Tai chinh vé viéc huéng dan
ché dg quan 1y, thanh 1y hao mon, khdu hao tai san cé dinh;
Can cir théng tw 16/2019/TT-BGDPT ngay 04 thang 10 nam 2019 Hudng dan tiéu
chudn, dinh mirc sir dung mdy moc, thiét bi chuyén dung thuoc linh vuc giao duc va dao tao;
Can cir Quyét dinh So: 13/2021/0D-UBND Hai Duong, ngay15 thang 4 nam 2021 quy
dinh vé tai san khac co gid tri I6n dé sir dung vao muc dich kinh doanh, cho thué; Danh muc
tai san choy a di tiéu chudn 14 tai san ¢é dinh; Danh muc tai san ¢é dinh déc thu va Danh muc
tai san co dinh vo hinh tai cdc co quan, té chire, don vi thugc pham vi quan ly cia tinh Hdi
Duong
Can cir Quyét dinh sé 2678/0P- UBND ngay 13/9/2021 ciia UBND tinh Hdi Duwong ban
hanh tiéu chudn dinh mizc, may moc thiét bi chuyén dung phuc vu gidang day, hoc tdp cho cdc co
So giado duc trén dia ban tinh;
Can cu tinh hinh thuc té tai don vi ;
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong caa trudng Mam non Thuong
Vi - SUDICO
Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01nam 2025 va thay thé cho céc quyét
dinh trudc day.
Piéu 3. Cac pho hiéu truong, Ké toan, Thu quy, Trusng cac b phan cé lién quan va toan
thé can bo, gido vién, nhan vién trudng mam non Thuong Vil — Sudico cian cir Quyét dinh thi
hanh./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

QUY C‘HE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
TRUONG MAM NON THUQNG VU - SUDICO
(Ban hanh kém theo quyér dinh so 04 /OD- MNTV ngay 03 thang 01 nam 2025
cua Hiéu truong Truong MN Thuong Vii - SUDICO.)

|. MUC PICH - YEU CAU:

Dé dap ung yéu cau vé giang day, hoc tap, bén canh viéc ting cuong vé sé luong
va nang cao trinh d§ ddi ngii can bg, gido vién, Trudong Mam non Thuong Vii— SUDICO
da timg budc dau tu, nang cap Vé co so vat chat k§ thuat cho nha trudng. Khéi luong tai
san trong trudng ngay cang nhiéu, viéc quan Iy sir dung da co né nép, tai san duoc dau tu
dung trong tam, trong diém, duoc dua vao st dung ngay va c6 hiéu qua thiét thuc trong
qué trinh day va hoc. Tuy nhién, viéc t6 chiic quan ly va theo ddi st dung van con chua
chat ché & mot s6 16p. Hién tuong thiéu trach nhiém dé mat mat, hu hong tai san van con
Xay ra, viéc khai thac tai san dugc dau tu chua cao (tan suat sir dung thap).

Nham khac phuc tinh trang trén va dua cong tac quan ly tai san di vao né nép, nang
cao chat luong va hiéu qua quan 1y ctia cac 16p va cac bo phan trong truong, Trudong mam
non Thuong Vii - SUDICO ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai san céng ap dung trong
pham vi cta Nha truong.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung cho can bd gido vién nhan vién, cac nhdm Iép va cac bo
phan truc thudc truong c6 sir dung ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi hop phap
khac nhu ngudn vién tro, tai trg, X& hoi hoa, chuong trinh, dy &n ...

Piéu 2: Péi twong &p dung

Nhitng tai san thuoc dién quan 1y trong quy dinh nay bao géom:

+ Tai san ¢ dinh (TSCP); nha cira vat kién tric, phong hoc, khu nha hiéu bo san
vuon, ban ghé phong hop, ta dung tai liéu chuyén mon, ta dung do dung d6 dung db choi,
ti vi may vi tinh, va cac trang thiét bi tai san c6 du diéu kién tiéu chuan 1a tai san theo quy
dinh.



+ Tai san ¢b dinh vd hinh: cac loai phan mém, phan mém ké toan, phan mém
BHXH, phan mém soan gi4o an, Gidy chang nhan quyén st dung dat, cac quyét dinh
thanh lap truong.....

+ Cong cu dung cu ; c4c trang thiét bi 6 dung dd choi, d6 dung day hoc, cac dd
ding phuc vu cho cong tac ban tri ndi dién, ta say bat, ta hip com, ban ghé hoc sinh, may
say...

+ Vat liéu: Cac do dung van phong pham phuc vu cho cong tac chuyén mon..

CHUONG 11
QUAN LY TAI SAN CO PINH

Picu 3: Tiéu chuan nhan biét tai san cé dinh

1. Tiéu chuan nhan biét tai san cé dinh hiru hinh:

Tai san ¢ dinh hitu hinh 12 tai san mang hinh thai vat chat, c6 két cau doc 1ap, hoic
la mot hé théng gdm nhiéu bo phan tai san riéng 1é lién két véi nhau dé cung thuc hién
mot hay mét sb chirc ning nhat dinh, thoa man dong thoi ca 2 tiéu chuan duéi day:

- C6 thoi gian st dung tur 1 nam tro 1€n;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000d (mudi triéu dong) tro 1én.

2. Tiéu chuan nhan biét tai san cé dinh vo hinh:

Tai san ¢b dinh vo hinh 12 tai san khdng mang hinh thai vat chat cu thé ma co quan
don vi phai dau tu chi phi cho viéc tao lap nhu: Gia tri quyén st dung dét, bang phat minh
sang ché, phan mém may vi tinh, kiéu dang céng nghiép, giai phap hitu ich, ban quyén
tac gia..., thoa min ddng thoi ca 2 tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Pi¢u 4: Quy dinh tiéu chuan nhan biét doi véi tai san dic tho.

1. Nhiing tai san quy dinh tai diém b, ¢, d, d, e, f va g cta tiét 1.1 khoan 1 Piéu 6
Quy dinh nay, c6 nguyén gia tir 10 triéu dong tro 1én va co thoi gian sir dung trén mot
nam, duoc quy dinh 1a tai san ¢ dinh hitu hinh.

2. Tai san khong thé danh gia duoc gia tri thuc cua tai san (duoc goi 12 tai san dac
biét), nhung yéu cau doi hoi phai quan ly chit ché vé mat hién vat (hién vat trung bay
trong bao tang, di tich lich st, ..), duoc quy dinh 1a tai san ¢é dinh hitu hinh,

3. Tai san c6 nguyén gia tir 10 triéu ddng tré 1én nhung dé hong, dé v& (cac dd
ding bang thuy tinh, bang sanh st...) thi khong quy dinh 1a tai san cb dinh, trir cac trang

thiét bi thi nghiém, nghién ctru khoa hoc.



4. Ngoai cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Biéu nay; Phong hanh chinh
cin ctr vao dic thi tai san c6 thé quy dinh thém céc tai san chua du tiéu chuan quy dinh
tai Diéu 3 Ché d6 nay Ia tai san ¢ dinh.

Piéu 5: P6i twong ghi sé ké toan tai san co dinh.

1. Tai san sr dung doc lap duoc xac dinh 13 mot dbi twong ghi s6 ké toan tai san ¢
dinh.

2. Mot hé thdng gdm nhiéu bo phan tai san riéng Ié lién két véi nhau dé cing thuc
hién mot hay mot sb chirc ning nhat dinh, ma néu thiéu bat ky mot bo phan nao trong dé
thi ca hé thong khong thé hoat dong duoc thi duge xac dinh 13 mot déi tugng ghi s6 ké
toan tai san cé dinh.

3. Mot hé thong gom c6 nhiéu bo phan tai san riéng 1¢, lién két véi nhau, trong d6
mdi bo phan ciu thanh cé thoi gian st dung khac nhau va c6 chic niang hoat dong doc
lap, dong thoi c6 su doi hoi phai quan Iy riéng tirng bo phan tai san thi mdi bo phan tai
san d6 duoc xac dinh 1a mot dbi tugng ghi s6 ké toan tai san cd dinh.

4. Suc vat 1am viéc hoic cho san pham thi tirng con stc vat duoc xac dinh 1a mot
dbi tuong ghi s6 ké toan tai san cé dinh.

5. Vuon cay (hoac 16 cay) thudce khudn vién doc 1ap, c6 gia tri tir 10 triéu dong tro
l&n (khéng tinh gia tri quyén st dung dat) duoc xac dinh 1a mot dbi tuong ghi sb ké toan
tai san co dinh.

Piéu 6: Phan loai tai san c¢é dinh

Dé quan ly, tinh hao mon tai san ¢6 dinh tai don vi, tai san ¢b dinh duoc phan loai
nhu sau:

1. Phan loai theo két cau bao gom:

1.1. Tai san c¢é dinh hiru hinh:

a. Nha cira, vat kién tric:

- Nha: Nha hiéu b, day nha 14 phong hoc 2 tang, phong hop, phong luu trix, phong
may tinh, khu vuc phuc vu ban trq;

- Vat kién trac: San choi, vuon cay cua tré, khu trai nghiém cua tré, cac hang muc
cong trinh ngoai troi.

b. May mdc, thiét bi:



- May mdc, thiét bi van phong: May vi tinh, may in, may chiéu, ta lanh, thiét bi
nghe nhin, thiét bi lwu trit théng tin dix liéu, thiét bi phong chay chita chay,

- May mdc thiét bi dung cho cong tac chuyén mén:

c. Phwong tién van tai, truyén dan:

- Phuong tién truyén dan: Hé thong day dién thoai, day cap, phuong tién truyén
dan dién tu.

d. Thiét bi, dung cu quan ly: Ban, ghé, tu, gia ké dung tai liéu,...

e. Cay xanh, vuon cdy canh, cay an qua,

f. Tai san ¢6 dinh khac.

1.2. Tai san cé dinh vo hinh

a. Gia tri quyén sir dung dat;

b. Gi4 tri bang phat minh sang ché;

c. Gia tri phan mém may vi tinh:;

2. Phan loai theo ngudn goc hinh thanh tai san gom:

- Tai san ¢d dinh hinh thanh do mua sam:;

- Tai san ¢ dinh hinh thanh do dau tu xay dung co ban:;

- Tai san ¢6 dinh do dugc cap, duoc diéu chuyén dén;

- Tai san ¢ dinh 1a hang vién tro, qua biéu, tang cho.

Piéu 7: Can bd vién chic trong truong duoc giao sir dung tai san phai cé trach
nhiém quan ly va bao quan tai san dugc giao; khi phat hién nguy@n nhan cé thé lam hu
hong tai san thi cha dong béo véi b phan phu trach co sé vat chat va BGH dé c6 bién
phép xir Iy ngay han ché thap nhat su thiét hai cua tai san.

Piéu 8: Nhitng ngudi duoc giao nhiém vu quan ly, st dung va bao quan tai san cia
don vi phai nang cao y thirc trach nhiém, nghiém chinh chap hanh céc ché do, noi quy da
dugc quy dinh; hét st gitr gin khong dé tai san bi hu hong, mat mat; phai sir dung hiéu
qua va kip thoi phét hién nhirng nguyén nhan cé thé gay hu hong tai san; tién hanh cac
bién phép can thiét dé duy tri sy hoat dong cua tai san & muc tét nhat.

Piéu 9: Giao vién phu trach cac 16p, ké toan va bo phan phu trach co s vat chat
thudng xuyén nam tinh hinh tai san thuéc pham vi minh quan ly, cac 16p phai tu bao quan
tai san coa 16p minh khong dé say ra tinh trang mat mat, néu hu hong phai bao céo kip

thoi dé khic phuc sira chira, thuong xuyén nhac nhd can bd giao vién nhan vién, hoc sinh



nang cao y thuc ton trong va bao vé cua cong, ndi quy bao vé tai san; phai dén dbc kiém
tra viéc thi hanh céc ché do béo céo, théng ké va cac quy dinh vé quan 1y tai san; don déc
viéc kiém tra thuong xuyén, dinh ky hoic sau khi c6 xay ra su ¢6 va lap bao cao dé co
huéng giai quyét.

Piéu 10: Tat ca cac TSCP ¢ moi ngudn vén (ngan sach Nha nude, coi nhu ngan
sach Nha nudc nhu: vién trg, chuong trinh hop tac, du an, qua biéu, tang, quy hoat dong
phét trién cua trudng ...) déu phai dang ky vao sé sach kip thoi. Khi dau tw mua sim hoic
duoc trang bi tir c&c nguon von trén, cac don vi thuc hién theo dung “Quy trinh mua sam
may maoc thiét bi va Quy trinh tiép nhan hang vién trg” do Trudng ban hanh.

Picu 11: TSCP phai dugc phan loai théng ké, danh sb, theo di chi tiét dén ting
dbi tuong ghi TSCP va dugc phan anh trong so6 theo ddi TSCP.

Picu 12: Mdi khéi quan Iy st dung TS déu dugc cap mot quyén so theo ddi TSCH
theo mau théng nhat chung ca Truong (mAu s6 do b phan phu trach csve xay dung). Sb
liéu trong so theo ddi TSCP ciia don vi st dung va sb liéu trong so sach cua bd phan quan
ly tai san Truong phai thong nhat véi nhau.

Picu 10: Moi viéc nhap, xuat va diéu chuyén TSCP déu phai ¢ hd so gui cho bo
phan quan Iy tai san Trudng dé cung phéi hop ghi vao sé sach theo dbi tai san. Bo phan
ké toan co trach nhiém phat hanh céac biéu mau chung va quy dinh tha tuc ghi nhap so tai
san kip thoi va day du.

Piéu 11: Nhing TSCP da tinh hao mon du nhung con sir dung duoc trong hoat
dong cua don vi thi khong duoc ghi giam trong s6 theo ddi TSCP va van tiép tuc quan ly
nhu nhitng TSCD khéc.

Piéu 12: Moi TSCP trong don vi phai duoc quan ly bang hién vat va gié tri. Gia
tri cia TSCP duoc ghi theo nguyén gia TSCP dugc hinh thanh tir mua sam, tir dau tu xay
dung, dugc diéu chuyén dén, duoc ting cho ...

Trong qua trinh str dung néu c6 cai tao, nang cap, stra chira I6n TSCP hay thao d&
mot hay mot s6 bo phan TSCD hodc dénh gia lai gia tri TSCD theo quyét dinh Nha trudong
thi ghi phat sinh ting, giam nguyén gia TSCD. Phong hanh chinh phdi hop don vi su
dung phai 1ap Bién ban ghi 16 cac cian cir thay doi va xac dinh lai cac chi tiéu nguyén gia,
gia tri con lai, s6 hao mon luy ké cua tai san ¢ dinh trén s6 ké toan va tién hanh hach

toan theo cac quy dinh hién hanh.



Piéu 13: TSCP duoc hinh thanh tir vién trg, cac chuong trinh - du an, qua biéu,
tang, tai san tu ché tao néu chua co nguyén gia luc dua vao st dung thi Trudng thanh 1ap
té dinh gié tai san hodc thué don vi ¢ tu cach phap nhan thim dinh gia tai san dé xac
dinh nguyén gia TSCD.

Piéu 14: Ddi véi tai san thudc dang thiét bi ddng bo chi c6 mét gia chung cho hé
thdng (hé théng gom c6 nhiéu bo phan tai san riéng 1é, lién két voi nhau, trong d6 mdi bo
phan cau thanh c6 thai gian st dung khac nhau va cé chirc ning hoat dong doc lap, dong
thoi ¢o su doi hoi phai quan ly riéng tirng bo phan tai san) thi cac 16p va Phong hanh
chinh phéi hop xac dinh va lap bang gia phan bé hop 1y cho ting thiét bi voi diéu kién
tong gia tri phan bo phai bang gia caa hé thong.

Picu 15: Tai san thudc cac chuong trinh, dy &n sir dung vén ngan sach nha nudc,
bao gém ca cac dy &n sir dung vén vay va nguon vién trg khdng hoan lai phai c6 s6 séch
theo ddi tirng du &n tir lc nhap vé cho dén khi két thic du an. Khi két thic du an, Ban
quan ly dy an c6 trach nhiém bao quan tai san va ho so cta tai san theo nguyén trang cho
dén khi ban giao cho co quan, don vi dugc tiép nhan hoic hoan thanh viéc ban thanh 1y
tai san theo quyét dinh cua cip c6 tham quyén; khong dugc ty y thdo da, thay doi két cau,
phu ting, linh kién cua tai san hodc cho thué, cho muon tai san. Cac dbi twong tai san can
theo doi quan ly:

- Nha dat thudc tru sé 1am viéc va cac cong trinh xay dung khac gan lién voi dat;

- Phuong tién giao théng van tai;

- Mé&y mac trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khac phuc vu hoat dong cua du an.

- Tai san cta céac du an st dung vén ODA va ngudn vién trg khdng hoan lai khi du
an két thic, Cha nhiém du an phai 1am thu tuc chuyén giao tai san vé don vi st dung sau
khi dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

Piéu 16: Mdi TSCP 1a may moc thiét bi phai dung mot sé higu dé quan ly goi la
s6 hiéu tai san. S6 hiéu tai san lay tr dir liu quan ly cta ké toan va duoc ghi vao ho so,
s6 sach quan ly caia don vi. Tem ghi tén va s6 hiéu tai san duoc ké toan phat hanh thong
nhat dé don vi str dung dan vao tai san. Tai san duoc theo dbi trong sudt qua trinh st dung
cho dén khi diéu chuyén, thanh ly.

Piéu 17: Mdi loai TSCD 13 MMTB dugc giao cho té chic hoic c& nhan quan ly

st dung phai c6 ndi quy, bang hudng dan va sé theo ddi s dung, qua trinh bao tri, bao



dudng phu hop. Riéng cac loai MMTB dit tién (c6 nguy@n gia tir 100 triéu dong tro 18n)
phai c6 thém s6 Iy lich may hoic nhat ky sir dung may dé theo ddi qua trinh st dung.

Piéu 18: P6i voi nhitng TSCP gia tri 16n va cb yéu cau sir dung cta nhiéu 16p
thi Truong s& giao cho mét c& nhan (td, khéi) chiu trach nhiém dtng ra t6 chic sir dung
dung chung.

Piéu 19: Béi voi nhitng TSCP 16p, phong khéng c6 nhu cau sir dung hoic st dung
khéng hét cong sut thi Truong s& diéu dong dén 16p, phong cd nhu cau sir dung nhiéu
hon nham khai thac téi da tan suat sir dung cua tai san da duoc dau tu mua sam.

Picu 20: Viéc bao tri, stra chita, diéu dong, thanh Iy TSCP & cac don vi thyuc hién
theo dting “Quy trinh bao tri - bao dudng tai san; Quy trinh stra chira tai san; Quy trinh
diéu dong - thanh 1y tai san va xir ly tai san khi du &n két thac” do Truong ban hanh va
theo phan cap cua tinh vé quan 1y va sir dung tai san..

Piéu 21: Kiém ké tai san.

Dinh ky méi nam nha trudng déu phai to chic kiem ké thyc té tai san mot lan vao
thoi diém ngay 01 thang 01. D4i véi cac trudng hop ban giao, chia tach, sat nhap, giai thé
don vi...theo chu truong ctia Trudng ciing phai tién hanh kiém ké thyc té tai san (1ap bién
ban ban giao tai san, bién ban danh gia lai tai san néu can thiét). Trong qua trinh kiém ké
phai ghi chép day du, kip thdi vao cac s6 theo doi TSCD, TSCC, xac dinh rd nguyén nhan
hu hong mat mat, dé xuat bién phap xu Iy tai san, béo céo véi Ban kiém ké Truong theo
dung quy dinh. Bo phan phu trach csve c6 trach nhiém t6 chac dbi chiéu sé sach tai san
ctia don vi VGi s6 sach tai san do truong quan 1y, dé xuat cac hinh thac i 1y tai san ddi
Vi nhirng tai san khéng can dung hoic hu hong. Kiém tra va bao cao hiéu suat sir dung
tai san.

Cac 16p c6 trach nhiém bao cdo sé liéu va hién trang tai san cua I6p minh ¢é BGH
biét va c6 dinh hudng dau tu mua sam b sung hoidc dé nghi diéu chuyén, thanh 1y.

Phong hanh chinh végi chiic nang quan 1y vé tai san chung trong truong phai
phdi hop véi cac khoi truang va GVCN cac Iopkiém tra dinh ky vé tinh hinh quan ly va
sir dung tai san, hiéu suatstr dung tai san, dac biét 1a phong thi nghiém va cac trang thiét
bi dat tién. Thong ké va béo céo kip thoi vé hién trang tai san trong trudng khi Ban Giam
hiéu yéu cau. Tham muu va dé xuat Ban Giam hiéu vé dau tu mua sam, vé xir ly tai san

tai cac don vi.



Piéu 23: Khong duoc st dung tai san ciia don vi vao muc dich ca nhén, cho thué,
san xuét kinh doanh, dich vu khi chua duoc phép ctia Nha trudng.

Piéu 24: Moi trudng hop mat hodc hu hong tai san, ngudi quan ly sir dung phai
bao cao kip thai cho Tha trudng don vi biét va tién hanh cac tha tuc can thiét dé xir ly.

CHUONG 111
QUAN LY CONG CU DUNG CU

Piéu 25: Cong cu dung cu

Nhitng cdng cu, dung cu c6 gia tri tir 500.000 dong tra 1én hoic co thoi gian sir
dung trén mot nam ma khong coi 1a TSCP thi dugc xép vao nhom tai san cong cy, dung
cu lau bén. Sau khi thuc hién viéc mua sam ké toan tién hanh ghi ting CCDC. Pon vi
phai theo d&i, quan ly chit ché tirng cong cu,dung cu lau bén khi xuat ra sir dung cho dén
lic béao hong.

Piéu 26: Cach to chiec quan Iy CCDC.

- Quan ly CCDC tuong tu nhu quan ly TSCD. Qua trinh sir dung van duoc theo
ddi chit ché tir IGc nhan vé cho dén khi bao hong.

- M&i 16p va cac bo phan déu duoc cap mot quyén sé theo ddi CCDC theo mau
théng nhat chung ca Truong (mau sb cin cr theo quy dinh trong ché do ké toan do Bo
Tai chinh ban hanh). Sé liéu trong s6 theo ddi TSCC cua I6p sir dung va sé liéu trong s6
sach cua b phan quan ly tai san Truong phai thong nhat véi nhau.

- Ngoai viéc kiém ké TSCPD theo dinh ky hang nam, don vi ciing phai kiém ké
CCDC dé béo cao va dé nghi Ban Giam hiéu cho phép thanh Iy nhitng CCDC khéng con
st dung duoc.

CHUONG 1V
QUAN LY VA SU DUNG VAT LIEU
Piéu 27: Vit ligu.
Vit liéu trong pham vi hoat dong ctia Trudng duogc hiéu la nhitng do ding, nguyén
vat liéu, hoa chat, mau vat, vian phong pham... khi dua vao sir dung coi nhu tiéu hao hét
(chi sir dung mét lan).
Piéu 29: Vit liéu tuy khéng phai 1a TSCP hay TSCC nhung don vi phai theo dbi,



quan ly chat ché tir IGc mua vé str dung cho dén khi hoan thanh cong viéc. Phai ¢d s6 sach
nhap xuét ré rang cho tirng cong viéc (mau s6 do Phong hanh chinh cung cap). Sir dung
khong hét thi c6 bién phap bao quan tét dé tiép tuc sir dung cho lan sau.

Piéu 28: Ddi vai cac vat ligu di co dinh mac kinh té ky thuat (hoa chat, mau vat
cho thuc tap), tiéu chuan (van phong pham, d6 bao ho lao dong) thi don vi phai thuc hién
viéc mua sim theo dung dinh muc, tiéu chuan di ban hanh va theo “Quy trinh mua sim
vat liéu thuc tap, van phong pham va Huéng dan thuc hién cong tac an toan - bao ho lao
dong”.

CHUONG V
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 29: Can bo vién chirc cd thanh tich trong viéc bao vé tai san caa Truong thi
duoc xét khen thuong theo ché do chung. Néu c6 nhitng sang kién quan Iy st dung tai
san c6 hiéu qua thiét thyc... thi duoc khen thudng theo ché do sang kién cai tién k¥ thuat,
thie hanh tiét kiém chéng lang phi.

Pieu 30: Can bo vién chic thiéu tinh than trach nhiém 1am mat mat, hu hong hosc
gay ra thiét hai vé tai san cua co quan, don vi thi cin ctr vao 16i, tinh chat cua hanh vi gay
thiét hai, mac do thiét hai tai san thuc té giy ra dé quyét dinh mic va phuong thirc bi
thuong thiét hai, bao dam khach quan, céng bang va cong khai. Quy trinh xu Iy trach
nhiém vat chat dbi voi can bo vién chire duoc can ct theo cac quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc. Thu truang, ké toan don vi néu dé tai san ngoai s6 sach thi s& chiu trach nhiém
trudc phap luat;

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

piéu 31:

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truéc day vé quan Iy
tai san ¢ dinh, tai san céng cu va vat liéu trai voi quy dinh nay déu bai bo.

2. Giao vién phu trach céc 16p cé trach nhiém xay dung noi quy, quy dinh st dung
tai san nha nudc tai lop, trong d6 quy rod trach nhiém cua b phan, ca nhan dugc giao quan
ly st dung tai san; chi dao viéc té chuc quan ly, sir dung tai san mot cach tiét kiem va
hiéu qua; thyc hién viéc dau tw, mua saim va xt 1y tai san theo dung cac diéu khoan cua

Quy dinh nay va cac quy trinh quan ly co lién quan.



3. Trong qué trinh thyc hién néu phét hién nhitng diéu khéng hop 1y, bo phan phu
trach CSVC va, t6 truong , GVCN cac 16p tham muu dé xuat diéu chinh cho hop 1y./

)

Vii Thi Lan
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