UBND XA LAI KHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01 /QP- VP Lai Khé, ngay 31 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Van phong HDND va UBND

CHANH VAN PHONG HDPND VA UBND XA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QHIS5 ngay
16/6/2025;

Can cir Ludt Ngdn sdch nha nuée sé6 83/2015/0H13 ngay 25/6/2015;

Can cir Nghi dinh sé6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do tw chu, tu chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy
doi véi cdc co quan Nha nudce (dwoc swa doi, bo sung mot s6 diéu tai Nghi dinh s6
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);

Can cir Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thdang 5 nam
2014 cua Bo Tai Chinh va Bo Noi vu quy dinh ché do tw chu tw chiu trach nhiém
vé tw chu tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc
co quan nha nuoc,

Can cir Nghi quyét s6 02/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia Hoi dong nhan
ddn xd Lai Khé vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén va té chiec hanh chinh
thuéc Uy ban nhdn dan xd Lai Khé.

Can cir Quyét dinh sé 68/0P-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban
nhén dan xa Lai Khé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyén han
va co cdu té chite cua Vian Phong HPND va UBND xd Lai Khé;

Can cir Nghi quyét sé6 12/NQ-HDND ngay 30 thang 7 nam 2025 cua Hoi
dong nhan dan xa Lai Khé vé phdn bé du todn thu chi ngan sach nam 2025;

Can cir Bién ban cuéc hop thong qua Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bé ngay
31 thang 7 nam 2025 cua Van phong HDND va UBND xda Lai Khé;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu ndi bd nam 2025 cua
Van phong HDND va UBND xa Lai Khé.
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Di¢u 2. Quyét dinh nay quy dinh v& quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé viéc chi tiéu cua
Vian phong HDND va UBND xa Lai Khé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky. Cén bo, cong churc, nguoi
lao dong thu¢c Van phong HDND va UBND x4 va cac co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG

- Lanh dao UBND xa

- Nhu diéu 3

- Céc co quan, don vi thugc UBND xa;

- Céng thong tin dién tir x4;

- Lanh dao, cong chire, NLD Vin phong;
- Luu: Vp
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

{ » (HO1DONG NHAN DA .
2\ Dy Ban NN i, g
TIEU NOI BO CUA VAN PHONG HPND VA UBND
XA LAI KHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01 ngay 31/7/2025 ciia
Van phong HPND va UBND xa)

Lai Khé, ngay 31 thang 7 nam 2025

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii quy dinh
ché 46 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi cac co quan hanh chinh nha nudc;

2. Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 ctua Chinh phu quy dinh
stra doi, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10
nam 2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

3. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia B
Tai chinh - B6 Noi vu vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé stir dung kinh phi
quan ly hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

4. Théong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

5. Théng tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bo Tai chinh sira doi
b6, sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh
ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

6. Céac van ban khac ¢6 lién quan

Piéu 2. Muc dich thue hién

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao. Thyue hién quyén tu chu, dong thoi gan vai trach nhiém cta Thu
trudng don vi va cong chirc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu duogc
giao theo quy dinh cta phap luat
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2. Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc st dung kinh
phi. Nang cao hi¢u suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh chinh,
tang thu nhép cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong

3. Nham cu thé ho4 cac ndi dung chi tiéu, muc dich thyc hién quy dinh cua
Luat Ngan sach, trach nhi¢m cua don vi tu chu tai chinh. Tao quyén chu dong
trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truong co quan.

4. Tao quyén chu déng cho can bd cong chire (CBCC) trong co quan hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao.

5. Su dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua.
Diéu 3. Nguyén tic thue hién

I. Sur dung cac nguon kinh phi ding ché do, tiét kiém, hiéu qua muc chi
cho tu’ng ndi dung cong viée phu hop véi ddc thu ciia co quan nhung khong vurot
qua ché do, tiéu chuan dinh muc chi hién hanh do co quan nha nuéc c6 tham
quyén quy dinh.

2. Cong khai, dan chu, dam bao quyén loi hop phap ctia can bo, cong churc va
nguoi lao dong trong co quan, don vi.

3.Dam bao tai san cong dugc quan ly, sir dung tiét kiém, ding muc dich,
ding déi twong va hiéu qua.

4. Khéong ting bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir
trurong hop co quy dinh riéng.
5. Moi khoan chi tiéu déu phai c6 di hoa don, chimg tir hop phép.

6. Quy ché nay dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan va
¢6 y kién thong nhét.

Dicu 4. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu noi bd quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyét
toan nguon kinh phi quan 1y hanh chinh dugc ngan sach nha nudc giao thuc hién
ché d6 tu chu déi voi don vi truc thudc.

Viéc phan bo, quan ly, sir dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao
hang nam khong thuc hién ché do tu chu, kinh phi dé thuc hién mdt sé nhiém vu
theo quyét dinh cia co quan thim quyén duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

2. Doi tuwong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung déi voi Trung tam hanh chinh c6ng xa, cic co quan
chuyén moén thuéc UBND x@ Lai Khé, trung tdm vin hoa thé thao xa, ban quén su xa,
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can bd, nhan vién, lao dong hop dong, nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trach tai
UBND xa Lai Khé.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 5. Nguon kinh phi va quy dinh ndi dung chi

1 Nguon kinh phi

- Kinh phi do UBND xa Lai Khé phan b tinh trén bién ché dugc giao; cic khoan
chi nghiép vu kém theo bién ché dugc giao, cac nghiép vu dac thi cia UBND xa phan
b cho Van phong HDND va UBND

- Cac khoan diéu chinh, b6 sung trong cac truong hop:

+ B6 sung bién ché trong nam so vai ké hoach giao dau nam.

+ Do Nha nudc thay doi chinh sach tién luong. thay doi mirc phan bd du toan
Ngan sach Nha nudec.

- Cac khoan phi dugc dé lai theo ché do quy dinh .

- Cac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh cua phéap luat .

2. Noi dung chi cac khoan kinh phi dwge giao tu chu

2.1. Chi thanh toan cho ¢4 nhan: Bao gom tién luong, cac khoan phu cép,
tién lam thém gio, cac khoan dong gop trich ngp bao hiém xa hdi, bao hiém y té,
tién thuong va cac khoan thanh toan cho cac nhan khac.

Phu cip ngudi hoat dong khong chuyén trach xa, thon thuc hién theo Nghi quyét
26/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong khoa XVI

Phu cap can bé gia yéu nghi viéc thuc hién theo Thong tu 02/2022/TT-BNV
ngay 29/01/2022( hi€u luc tir ngay 15/3/2022 dugc thuc hién tir ngay 01/01/2022)
vé hudng dan thuc hién dbi tuong gia yéu nghi viéc.

2.2. Chi quan ly hanh chinh: Chi van phong pham, dién, nudc, thong tin
lién lac, hoi nghi, cong tac phi va cac chi sira chira duy tu tai san, cac cong trinh co
so ha tang, chi thué muon. .. cac chi phi khac.

2.3. Chi nghiép vu chuyén mén : Chi cac phan mém nghiép vu chuyén moén,
cac chi phi phat sinh theo chuyén moén cua tirng phong.

2.4. Mua sam stra chira 1on va stra chira thudng xuyén: Mua sim tai san, cong
cu dung cu, dung cu thay thé; stra chira tai san c6 dinh nhu nha ctra, xe 6 10, may
moc thiét bi van phong....

2.5. Chi khéc: Chi Hoi nghi, chi cong tac phi trong nudc va chi tiép khach,
chi bao hiém xe 6 t6 , chi tién xdng xe 6 td, chi mua hoa chat vé sinh mai truong, hoa
chat phong dich bénh tai xa. ..

P



3. Cac ndi dung chi cu thé

3.1. Tra luong va céc khoan phu cap theo luong cho can bo, cong chirc
thudc bién ché ctia co quan duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat. Thoi gian
tra luong hang thang vao truéc ngay muing 10 cia thang (truong hop ngdy mung
10 tring vao ngay nghi thi tra luong vao ngay tiép theo), hinh thic tra luong cho
can bg, cong chirc thong qua tai khoan ca nhan.

3.2. Thanh toan tién cong cho ngudi lao dong theo hop dong lao dong vu
vige da duoc thoa thuan gitra nguoi lao dong va Thu truéng don vi ky hop dong
lao dong (theo tham quyén dugc giao). Tra lvong qua tai khoan ca nhan.

3.3 Thanh toan tién lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

- Can bg, cong chue, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio
dugc thanh todn tién luong vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua nha nudc.

- Ché do tra lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gior ddi vai can b, cong
chirc, vién chire. Céan bg, cong chire, chuyén vién lam viéc trong gio hanh chinh,
hoan thanh ké hoach cong tac dugc giao, han ché lam thém gir (trir cong viéc dot
xuat, cip bach can lam gap dé hoan thanh) dé tiét kiém kinh phi. Téng sb gio lam
thém gi¢ cua cén bg, cong chire khong qua 12 gid trong 01 ngay, khong qua 40
gio trong 1 thang va khong qua 200 gid trong 01 ndm( theo Luat lao dong sd
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021).

- H6 so thanh toan bao gom gidy béo lam thém gio, bang cham cong, bang
thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, lam thém gio, bang dé nghi thanh toan.

- Thanh toén tién nghi phép nam theo quy dinh ctia Nha nudée.

3.4. Thanh toan tién truc 18, tét:

- Can bg, cong chirc dugc thanh toan tién truc 18, tét va dugc thanh toan nhu
tién viéc vao ban dém, 1am thém gid theo luat lao dong quy dinh.

~ =Chi tién tét va cac ngay 1& cho can bd cong chirc cap xa (Pugc quy dinh tai
diéu 112, Bo Luat lao dong 2019 ) va dugc lanh dao UBND x4 bo tri lich truc cu
the.

- H6 so thanh toan bao goém lich truc 18, tét cua don vi, bang thanh toan tién
va bang dé nghi thanh toan.

3.5. Chi cac khoan dong gop theo luong: Nop BHXH, BHYT,BHTN...theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Ché do nghi 6m dau, thai san cua can bo, cong
chire, nguoi lao dong do co quan bao hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh. HO
so thanh toan theo quy dinh ctia Bao hiém xa hdi .

3.6. Chi khen thuéng thudong xuyén, dot xuét theo quyét dinh cta cap co
tham quyén.

3.7. Quy dinh chi cho cong tac dao tao, boi dudng va cong tac xa hoi
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- Can b9, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyén trach c6 quyét dinh cu
di hoc cua co quan co tham quyén thi dugc chi hd tro cac khoan nhu sau: chi tién
hoc phi (néu c6), tién tai liéu khong qua 400.000 dong/ngudi/nam.

- Chi 1& hoi ‘hang nam hogc t6 chuc 1& ciia cac to chire ton gido, tin ngudng
la 500.000 dong/lan. Riéng dbi voi cac budi 18 16n mang tinh chat long trong thi
chi mua ling hoa vai sb tién khong qua 500.000 dong.

- Chi hd trg dot xuat cho can bo, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyén
trach gdp tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh kho khan vé kinh té thi
dugce hd trg 1.000.000 dong/nguoi, mot nam khong qué 02 lan.

- Chi ho tro cac thon hoat dong chuong trinh van hoa, van nghé, TDTT,
trang tri khanh tiét vao cac dip 18 tét voi muc chi khong qua 5.000.000 dong/ thon
( Cac thon phai lap ké hoach cu thé vé cac khoan chi va co chung tir, hoa don tai
chinh theo quy dinh).

- Chi hd trg cac thon khi trung dung, thanh lap cac to tai cac thon thye hi¢n
cac nhiém vu khi dia phuong trién khai cong viéc cong dong (trung cau y kién
nhan dan, bau ctr truong thon, diéu tra, thu thap théng tin....) ; UBND xa s€ chi ho
trg cac thon theo sb cir tri co hd khau tai thon tai thoi diém do. Mic hd trg can cir
theo quy dinh huéng dan cua timg nhiém vu.

- Chi hd trg cac chau dudi 16 td chirc nhan ngay tét Trung thu:10.000-
20.000 dong/ chau

- Chi truc phong chong thién tai cho CBCC ( theo QP cua Ban chi huy
phong chong thién tai cip xa va c6 lich phan ca cu thé + bang chdm cong) :
200.000d6ng/ ca truc ( Ngoai gio hanh chinh theo quy dinh).

- Chi ho trg cac khoan phat sinh cap thiét trong nam ngén sach: thién tai ,
dich bénh, hé trg khac.....cac khoan chi nay tiy thudc vao nguon cin doi ngan sach
thuc té.

3.8. Quy dinh mirc chi kinh phi tir nguén quy qudc phong-an ninh

Chi cho cong tac quoc phong va an ninh theo ty 1¢ 60% chi cho qudc phong
va 40% chi cho linh vyc an ninh gom céc ndi dung sau:

- Chi ho trg cho cong tac huan luyén, truc tet luc luong dan quan tu vé gom:
chi hd tro tién n dbi véi hudn luyén ngoai x4, tro cap ngay cong lao dong theo quy
dinh hién hanh.

- Chi hé tro cho cong tac tuyen quan nhu: ho tro cho cong tac kham sirc
khoe, xét duyét chinh tri, to chirc 1 tién dua thanh nién lén duong nhép ngg, chi
hé trg cho thanh nién 1én dudng nhép ngii , chi tién thué xe , hoi nghi xét duyét,
chi hd tro cho thanh nién 1én duong nhap ngii bang tién mat khong quéa 1.500.000
ddng/thanh nién.

- Chi thudc men, thim hoi can bo, chién si dan quan, cong an, dan phong va
nhan dan bénh, bi thuong, hy sinh dugc phan cong lam nhiém vu gilt gin an ninh
chinh tri, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa.
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- Chi tuyén truyen van dong phong trao toan dan bao vé¢ an ninh t6 qubc
nhu: t6 chirc ngay hoi quoc phong toan dan, td chirc ngay hoi phong trao toan dan
bao vé an ninh t6 qudc.

- Chi cho lyc lugng t6 an ninh trat ty thon nhu: mua sam trang phuc, cong
cu hd trg, mua sdm céc dung cu can thiét phuc vu cho sinh hoat dam béo truc bao
vé an ninh trét ty, chi hd tro tudn tra dam bao an ninh trat tu trén dia ban vai mac

chi hd trg 200.000 dong/ngudi/ca theo ké hoach cy thé.

Cac dinh muc chi néu trén s& bi gidi han néu khong dam bao cén dbi giira
thu va chi.

3.9. Cac khoan chi nghiép vu chuyén mon.

3.9.1 Chi vat tu, van phong pham:

Chi phi mua vét tu van phong, vin phong pham, mua sim cong cu dung cu
vdn phong phai cin cir vao nhu cau thuc té hoat dong ctia don vi dé 1én ké hoach
mua va phai duogc su dong y cua Thu trrong co quan. Khi sir dung phai dam bao
tiét kiém, can bd van phong phai chiu trach nhiém xay dung ké hoach mua, cép
phat, quan ly va thanh toan theo quy dinh.

3.9.2. Str dung thong tin, tuyén truyén lién lac:

- Dién thoai cua co quan chi duge str dung vao myc dich chung, khéng dugc
sir dung vao muc dich riéng ctia c4 nhan. Trong va ngoai gid 1am viéc can bd,
cong chire chi duge dung dién thoai goi trong tinh, néu goi ngoai tinh hodc di dong
phai dugc su dong ¥ cua Thi trudng don vi. Cubi thang cédn ctr vao hoa don thanh
todn, néu can bd, cong chirc vi pham vao céc quy dinh trén thi phai chi tra cude
phi cho cac cudce goi do.

- Chi phi str dung dién thoai phi truy cap Internet hang thang theo yéu cau
cong viéc chuyén mon va héa don thuc 1é phét sinh do don vi cung cép phéat hanh
dam bao tiét kiém va hiéu qua.

- Mua bao, tap chi, tai liéu céc loai theo chuyén mén hoat dong dam bao
nguyén tic tiét kiém va hiéu qua (theo huéng dan cia cép trén va duge su thong
nhat trong co quan).

- Cude phi buu chinh: cude phi giri cong van, tai liéu, hd so, buu pham va
tem thu thuc té phuc vu nhiém vu chuyén mén cua don vi.

3.9.3 Str dung dién, nudc phuc vu cong tac.

Vi¢e su dung dién, nude cua co quan phai dam bao tiét kiém, co6 hiéu qua,
can bd cong chire cia co quan khi ra khoi phong lam viéc, phong hop va cac noi
khac c6 dién thap sang va phuc vu sinh hoat phai cha ¥ tét tit ca cac thiét bi co
tiéu hao dién nang. Mt chi thanh toan tién dién, nude theo thuc té sir dung céan cir
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vao chi sb sir dung cua cong to dién, nude va don gia do co quan ¢ tham quyén
quy dinh. Can cir hoa don cuia don vi cung cép dién, nudce dé chi tra.

Can bo co quan co trach nhiém chung trong viéc bao vé hé théng cung cfip
dién, nudc trong co quan. Khi phat hién hu hong can thong tin tdi nguoi c6 trach
nhiém xu ly kip thoi.

3.9.4. Thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén mon

- Can ctr ké hoach tai chinh nam, wu tién cho viéc mua sam, stra chira trang
thiét bi, mua tai liéu phuc vu cho cong viéc chuyén mon df‘)ng thoi 6 ké hoach sir
dung hiéu qua, tiét kiém.

- Chi phi cho cac Hoi nghi, tdp huan chuyén dé theo ké hoach da dugc duyét
dam bao hiéu qua, tiét kiém.

- Chi thanh toan ché do tién an, tién nudc uéng cho céac can by tham gia hoi
nghi, tap huan theo quy dinh.

- Chi mua hang héa vit tu, in an tai liéu, mua séach, tai liéu, thanh toan hgp
dong phuc vu chuyén mén va cac khoan chi phi khéc.

- Mua sdam vat ré tién mau hong: Can bd quan ly hanh chinh can cir nhu cau
thue té, 14p danh muc vat ré tién mau hong can mua, 14p du toan béo cédo dong chi
Chanh, Pho Van phong. Sau khi dugc phé duyét can bo quan ly hanh chinh moi
tién hanh mua va nhap kho dé st dung.

3.10. Chi cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo Quy dinh hién hanh
cua phap luat.

3.11. Chi hd tro cho hoat dong gido duc, y té va thu thué

a) Chi hd tro gido duc

La cac khoan chi hd tro té chire ky niém ngay nha gido Viét Nam va céc
khoan chi khac, cu thé:

- Chi hé trg 03 cap hoc nhan dip khai giang; 20/11 hang nam: 1.000.000
dong/ cdp hoc va 01 bo hoa theo thoi diém thuc té.

- Chi t6 chire 18 khai giang trung tdm hoc tip cong dong( Theo phat sinh
thuc té hang nam).

b) Chi hé trg y té

La cac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vuc dan s6-ké hoach hoa
gia dinh, ho tro cho hoat dong phong chong dich bénh.

3.12 . Ché do cong tac phi:

Chi theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo
truéng B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi. Va Théng
tur s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia Bo Tai chinh stra ddi bd, sung mot sb
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diéu ctia Thong tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché do hoi nghi. Can bg, cong chirc thuong xuyén phai di cong tac trén 10
ngay/thang (nhu: Van thu, ké toan giao dich va cac nhiém vu thuong xuyén
phai di cong tac) muc khoan cu thé nhu sau:

+Logl 1! 700.000d6ng/ngu<‘ri/théng.

+ Loai 2: 500.000d6ng/ngudi/thang.

Céac dbi tuong dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc
cép co tham quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi
dugc thanh toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Quy ché nay; ddng thoi
van duge hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang.

Cin ctr Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché dé chi té chirc
hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nude; Cong van
s6 2772/UBND-VP ctia UBND tinh Hai Duong ngay 15/8/2019 vé viéc trién khai
thuc hién Nghi quyét s6 04/2019/NQ-HDND ngay 11/7/2019 ciia HDND tinh quy
dinh ché dé chi tiép khach nuéc ngoai, ché do chi t6 chirc hdi nghi, hoi thao quéc
té va ché do chi tiép khach trong nudc trén dia ban Hai Duong. Viéc don tiép thuc
hién theo chuong trinh, ké hoach cong tac va kinh phi giao du toan cua co quan:

+ Co quan phai thyc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc td chirc phai
don gian, khéng pho truong, khong st dung ngan sach d&é mua qua ting, muc chi
tiép khach dung ché do, tiéu chuan va dbi tuong theo quy dinh dam bao cong khai,
minh bach;

+ Doi voi doan khach trong nudc dén lam viéc tai co quan, don vi khong t6
chie chiéu dai. Truong hop xét thay that su cén thiét thi c6 thé td chirc td chirc
moi com than mat tiép cac doan khach dén lam viéc;Thi truéng co quan quyét
dinh theo tham quyén;

- Mitrc chi nuée udng, giai khat t6i da 50.000d/ ngudi/ mot bubi( nira ngay).

- Mirc chi moi com t6i da: 300.000d/1 suat (bao gdm ca dd udng), duoc ap
dung cho ca ng‘u*(‘ri clia co quan tham gia tiép khach. i

3.14. Tién cong tra cho lao dong theo hop dong cong viéc:

- Déi v6i hop dong bao vé tru s lam viéc Pang uy, HDND, UBND,
UBMTTQ : 3.500.000 dong/ngudi/thang.

- D6i véi hop dong bao vé tru so lam viée clia cac co quan doan thé( Vi
Diing cii): 4.000.000 dong/ngudi/thang.

- DPi véi hop dong l4i xe cho co quan: 7.000.000 ddng/ngudi/théng.

- Doi v6i hop dong tap vu: 6.500.000 dong/ngudi/thang.
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- Péi vai hop df)ng trong coi NTLS; tru s¢ (Lai Vu cii); tru so( Viét Hung
cii); 500.000 dong/ngudi/thang.

-D6i véi hop dong bao vé tuong dai tiéng sim  duong 5:
3.000.000dong/ngudi/thang.

Diéu 6. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét kiém ciia Vin phong HDND
va UBND

Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV Quy dinh ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co
quan nha nudc thi:

1.1. Két thac nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu cong viéc
dugc giao, xac dinh néu s6 chi thuc té thap hon du toan kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao thuc hién ché do tu chu thi phén chénh léch nay dugc xac dinh la
kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

1.2. Khoan kinh phi da dugc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong
nim phai dugc chuyén sang nam sau dé hoan thanh cong viée do, khong duoc xac
dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc

1.3. Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc trong nam dugc xac dinh
bang: tong sé kinh phi duoc giao tu chu theo quyét dinh giao du toan cua cap co
tham quyén trir di sb thuc té da chi tir ngudn kinh phi duoc giao tu cha trong nam.

1.4. Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc dugc sir dung cho cac noi
dung sau:

- B6 sung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc vao quy thu nhap
tang thém cho can bd, cong chirc theo phuong an da thong nhat vdi cong doan va
duge quy dinh cu thé trong quy ché nay. Mirc bd sung thu nhap cho can bd, cong
chire tdi da khong qua 1.0 (mot) lan so véi muc tién luong ngach, bac, chirc vu do
Nha nude quy dinh dé chi tra thu nhép tang thém cho can b, cong chirc.

- Chi cho cac hoat dong phiic lgi trong co quan trong tong s6 kinh phi tiét
kiém dugc hang nam, chi hd trg ngay 1&, tét va tham quan, nghi mat cho can bg,
cong chirc, chi tham hoi 6m dau, hd trg gia dinh can bo, cong chirc va nguoi lao
dong, trong co quan khi co kho dot xuat.

- Trich 1ap quy du phong on dinh thu nhap (néu thay can thiét).

1.5. Cubi nam, néu kinh phi tiét kiém dugce chua s dung hét duge phép
chuyén sang nim sau tiét tuc sir dung theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Chi tra thu nhip ting thém cho can bd cong chire, ngudi lao
dong.

Viéc chi tra thu nhap tién luong tang thém phai dam bao nguyén tic gan voi
chét lugng va mic do déng gop cua can bo, cong chirc va nguoi lao dong. Can cir

5
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vao két qua cong tac trong nim, co quan phdi két hop véi td Cong doan co quan
xem xe€t, trinh murc chi thu nhép tang thém cho ting ca nhan.

Trén co s két qua binh xét thi dua hang nam da dugc cong nhin 1am co so
phan loai can bg, cong chirc:

- Loai A gom can b, cong chire dat danh hiéu tir Chién sy thi dua co so tro
1én, dugc cap c6 tham quyén khen thuong. Hé s6 phan loai lao dong 1,2

- Loai B gom cén bo, cong chie dat danh hiéu lao dong tién tién. Hé sb
phan loai lao dong 1,0

- Loai C gém can bg, cong chirc khong dat danh hiéu thi dua hoic chua du
diéu kién dé thyc hién xét binh bau thi dua hang ndm. Hé sé phan loai lao dong 0,8

- Loai D g(‘“)m can bd, cong chirc vi pham ky luat tir hinh thac khién trach
tr&s 1én. Hé s6 phan loai lao déng 0,0.

Doi tugng duge huong: Can bg, cong chirc thude bién ché chinh thire, hop
dong trong bién ché, can bd nghi huu hodc chuyén cong tic do diéu dong, luan
chuyén, biét phai trong nam ¢6 thoi gian dugc huong luong tir ngén sich cia don
Vi.

) ) Tong sb kinh phi tiét kiém dé chi thu nhap ting
Thu nhap tang thém thém

b h s
binh quan [(ax 1,2)+(bx 1,0)+ (c x 0,8)]

Trong do:

a-1a sé lao dong dat loai A

b - la s6 lao dong dat loai B

¢ - la 56 lao dong dat loai C

Thu nhap tiang thém cho ca nhan can bg, cong chire duoc xac dinh nhu sau:

Thu nhdp tang thém = thu nhdp tang thém binh quan x H¢ so phan logi
lao dong

Thu nhép ting thém chi ap dung dbi véi can bo, cong churc va lao dong hop
dong trong chi tiéu bién ché. Khéng ap dung v&i hop dong ngoai chi tiéu bién ché
va hop dong lao dong vu viéc.

Pic¢u 8. Tam chi truéc thu nhip ting thém

pé dong vién can bo, cong chuc phén d4u hoan thanh nhiém vu, thuc hanh
tiét kiém chdng lang phi, cin ctr tinh hinh thuc hién cta quy trude, néu xét they co
kha nang tiét kiém duoc, chi ing trudce thu nhap tang thém cho can b, cong chirc
trong co quan theo quy. Mirc tam chi hang quy t6i da khong qua 30% quy tién
luong cap bac, chirc vu do Nha nude quy dinh trong 1 quy cia co quan.
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Két thuc nam, trude ngay 31/01 ndm sau, xac dinh s6 kinh phi tiét kiém
duoc cliia nam trude, 1am thu tuc chi thu nhap ting thém theo quy dinh tai Diéu 9
(bao gdm ca thanh toan tam tmg va thanh toan truc tiép) nhung phai bao dam
khong vuot qua mure ti da quy dinh.

Khi quyét toan tai chinh nam ctia co quan dugc phé duyét, truong hop sO
kinh phi tiét kiém cao hon s6 tam (g xac dinh thi dugc phép tiép tuc chi tra thu
nhép ting thém theo ché do quy dinh. Truong hop s6 kinh phi tiét kiém thap hon
sé da xac dinh thi cin ctr quyét toan tai chinh duoc phé duyét lam thu tuc thu hoi
kinh phi tiét kiém.

Piéu 9. Chi phiic lgi va mét s6 noi dung khac.

1. Chi phuc loi tir ngudn kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao tu chu tiét
kiém dugc trong nam theo cac ngi dung sau:

- Chi hd trg ngay 18, ngay tét va tham quan nghi mat cho can bo, céng chue,
ngudi lao dong co khé khan do Cong doan co quan dé nghi, Thu truéng co quan
xem xét va quyét dinh trén co s nguon kinh phi tur chu tiét kiém duoc;

- Chi tham héi, ém dau, viéc hiéu, viéc hy, hd trg dot xuat gia dinh can bo,
cong chirc, nguoi lao dong cd kho khan va cac co quan c6 quan hé cong tac do T6
cong doan dé xuat voi Lanh dao co quan thuc hién. Ngoai ra chi tét thiéu nhi, tét
trung thu cho céc chau la con cua can bo, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan
trén co s& dé nghi cua To6 Cong doan co quan. Mire chi do Thu trudng co quan
quyét dinh

2. Trich 14p quy du phong 6n dinh thu nhap: Xem xét c6 kha nang kinh phi
tiét kiém hang nam khong lanh dao co quan xem xét quyét dinh trich lap quy du
phong dé 6n dinh thu nhap cho can bo cong chirc va nguoi lao dong.

CHUONG III: TO CHUC THUC HIEN

Picu 10. Khen thwong, ky luit.

Hang nam, trén co so tong két so lidu ké toan c6 trach nhiém th(")ng’béo cho
cac ca nhan vé viéc thyc hién cac chi tiéu, dinh murc khoan cua Quy ché nay va
bao cao lanh dao co quan vé két qua thuc hién, so kinh phi tiét kiém duoc.

1. Truong hop ca nhan co6 thanh tich ,tiét kiém hon muc khoan, Lanh dao co
quan va Céng doan co quan xem xét quyét dinh khen thuong, s6 tién tiét ki¢m
dugc bo sung vao phan thu nhap tang thém cho ca nhan néu trén phu hop vai quy
dinh cua Nha nuoc.

2. Truong hop ca nhan sur dung vugt mire khoan, vi pham cac quy dinh cua
Quy ché nay thi sé€ bi thu hoi ndp vao cong quy.
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3. Viéc chap hanh thyc hién tiét kiém, chong lang phi dugc cu thé hoa trong
Quy ché nay la didu kién dé& xem xét cong nhan danh hi¢u thi dua hang nim cua
can bg, cong chirc trong co quan.

Diéu 11. T6 chire thue hién.

Quy ché nay c6 higu luc ké tir ngav 01/7/2025 dén ngay 31/12/2025.

Céc can b, cong chirc Vin phong ¢ trach nhiém t6 chirc thue hién cac noi
dung quy dinh trong Quy ché nay, nhimg quy dinh chua duogc cu thé hoa trong quy
ché nay can clr vao ché do chinh sach cia Nha nuéc quy dinh dé t6 chirc thuc
hién.

Quy ché nay dugc can bg, cong chirc cia Van phong thao luan va dugc
thong qua ngay .... thang 7 nam 2025

Trong qué trinh thyc hién néu c6 khé khin vudng méc cac can bg, cong
chire, ngudi lao dong béo cdo Chanh Van phong dé xem xét, diéu chinh cho phu
hop./.



