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THÔNG BÁO 

V/v Điều chỉnh thời gian tiếp nhận và trả kết quả thủ tục hành chính tại 

Trung tâm Phục vụ Hành chính Công xã Lai Khê 

 

Thực hiện Quy chế hoạt động và nhằm nâng cao chất lượng phục vụ công dân 

và doanh nghiệp trong việc giải quyết các thủ tục hành chính tại Trung tâm PVHCC, 

Trung tâm Phục vụ Hành chính Công (TTPVHCC) xã Lai Khê thông báo về việc 

điều chỉnh thời gian trả kết quả thủ tục hành chính hàng ngày như sau: 

- Buổi sáng: Từ 10 giờ 30 phút đến 11h 00 phút 

- Buổi chiều: Từ 16 giờ 00 phút đến 16h 30 phút. 

I. Đề nghị đối với công dân, doanh nghiệp và các phòng ban liên quan: 

1. Đối với Công dân và Doanh nghiệp: 

Khi đến làm thủ tục tại Trung tâm PVHCC, đề nghị công dân và Doanh nghiệp 

chủ động bố trí thời gian và chuẩn bị đầy đủ hồ sơ để nộp sớm, tạo điều kiện cho các 

phòng ban chuyên môn có thời gian xử lý và sớm có kết quả trả về Trung tâm 

PVHCC. 

2. Đối với các Bộ phận, Phòng ban chuyên môn liên quan: 

Đề nghị các Bộ phận, Phòng ban chuyên môn được giao nhiệm vụ giải quyết 

thủ tục hành chính bám sát thời gian, giải quyết và chuyển trả kết quả về Trung tâm 

PVHCC đúng hoặc sớm hơn thời hạn quy định để Trung tâm PVHCC thực hiện việc 

trả kết quả cho công dân và doanh nghiệp đảm bảo thời gian theo quy định. Thông 

báo này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Đề nghị công dân, doanh nghiệp và các Bộ phận, Phòng ban liên quan phối hợp 

thực hiện nghiêm túc để công tác giải quyết thủ tục hành chính đạt hiệu quả cao nhất. 

 
Nơi nhận: 

- Các Phòng, Ban chuyên môn; 

- Niêm yết tại TTPVHCC; 

- Lưu: VT 

TM. TRUNG TÂM PVHCC 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

Tạ Văn Trọng 
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