DANG BO THANH PHO HAIPHONG ~ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA LAC PHUQONG

*

S6 149 - KH/PU Lac Phwong, ngdy 17 thang 8 nam 2026

KE HOACH
trién khai so hoa, tao 1ap ho so dang vién
trong Dang by xa Lac Phuong

Thuc hién Ké hoach s6 82-KH/TU, ngay 05/8/2026 ctia Ban Thuong vu
Thanh ty vé trién khai sé hoa, tao 1ap hd so dang vién trong Pang bo thanh phd
Hai Phong; cin ¢t yéu cau nhiém vu cdng tac t6 chirc xdy dung Pang va tinh
hinh thyc té, Ban Thuong vu Pang iy xa ban hanh Ké hoach trién khai thuc
hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thuc hién chu truong dot pha chién luoc vé phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao va chuyén d6i s6; chuyén d6i phuong thirc quan Iy hd so
dang vién tir hd so gidy sang ho so dién tir va dit liéu s6; timg bude hién dai hoa
cong tac quan 1y hd so dang vién, giam phu thudc vao ho so gidy, nang cao hiéu
qua luu trit, bdo quan, tra clru, khai thac va st dung thong tin dang vién.

- Tang cudng kha ning két ndi, chia sé va tai sir dung dit liéu theo quy dinh;
han ché nhap liéu tring lap, khai bao nhiéu lan; nang cao chat luong di liéu, hiéu
qua quan 1y va stir dung ngudn luc trong qua trinh chuyén d6i sd.

2. Yéu cau

- S6 héa hd so dang vién phai duoc thyc hién trén co so ho so gidy goc dang
duoc Pang ty, Ban Xay dung Pang va céc t6 chirc dang truc thudc quan 1y; bao
dam day du, chinh xac, théng nhat vé quy trinh nghiép vu, tiéu chuan k¥ thuat,
phuong thirc quan ly, luu trit va khai thac.

- Ho so dang vién dién tr sau khi hoan thanh s6 hoa, kiém tra chat lugng va
nghiém thu phai dugc cap nhat, luu trir trén Hé théng Co s¢ dit 1iéu dang vién 4.0,
phuc vu cong tac quan 1y dang vién va cong tac to chire xay dung Pang.

- T6 chirc thuc hién tiét kiém, hiéu qua, phu hop diéu kién thuc tién; gin voi
cong tac quan 1y ho so hién hanh, tranh dau tu dan trai, trung 13p, hinh thtc. Dit
li¢u tao 1ap bao dam tiéu chi “Dung, du, sach, séng, théng nhat, dung chung”.
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- Thuc hién theo nguyén tac: “Lam dén dau chic dén do; sb hoa dén dau xac
thuc dén do; dir liéu dén dau khai thac dugc dén d6”. Uu tién: (1) ho so dang vién
13 can bo thudc dién cip Gy cac cap quan 1y; (2) ho so can bd lanh dao, quan 1y
chu chdt; (3) ho so dang duoc sir dung thudng xuyén; (4) hd so dang vién con lai.

- Bao dam tuyét ddi an toan thong tin, bao vé bi mat nha nudc, bao vé dir
liéu c4 nhan; kiém soét chit ch& con nguoi, thiét bi, dit liéu va khong gian lam
viéc trong toan bo qua trinh sb hoa.

II. PHAM VI, POI TUQNG

1. Pham vi ap dung

K¢é hoach ap dung ddi véi viée sb hoa, tao 1ap ho so dang vién thudc pham
vi Pang bo xa Lac Phuong; 1a can cu dé cac chi b truc thude, Ban Xay dung
Pang, Vin phong Pang tly va ca nhan c6 lién quan to chirc trién khai thuc hién.

2. Poi twong thwe hién

- Ban Xay dung Bang dang uy xa.

- Van phong Pang uy xa.

- Céc dang b0, chi bo truc thudc Pang uy xa.

- Can bg, cong chure, dang vién va cac ca nhan dugc phan cong truc ti€p quan
1y, ra soat, s0 hoda, kiém tra, cap nhat ho so dang vién.

- Cac co quan, don vi c6 lién quan trong viéc bado dam ha tang, an ninh, an
toan thong tin va cac di€u kién phuc vu so hoa.

II1. NOI DUNG THUC HIEN
1. Chuin bj diéu kién ky thuat

- Ra soat, bd tri may tinh, may quét (scanner), thiét bi luu trit va cac thiét bi
cong nghé thong tin can thiét phuc vu s6 hoa; quan 1y tap trung, bo tri riéng cho
cong tac sb hoa.

- Bé nghi co quan ¢6 thim quyén kiém tra, ra soat, danh gid, ra quét an ninh,
an toan thong tin d6i véi thiét bi trude khi dua vao sir dung; bao dam khong c6
ma ddc, phan mém gian diép, thiét bi thu thap trai phép dit lidu hodc nguy co gay
mAt an toan thong tin.

- Trong qua trinh sb6 hoa, cac thiét bi phuc vu s6 hoa khong duoc két ndi
Internet hodc cdc mang cong cong khac.

- Chi can bg, cong chirc, dang vién dugc phan cong moi dugce sur dung, tiép
can thiét bi, dir liéu va ho so trong qua trinh sb hoa; dir liéu sd hoa phai duoc luu
trit trén thiét bi, hé thong thudc pham vi quan 1y ctia Pang ty.
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- Viéc sao luu, truyén nhan, luu trit va phuc hoi di liéu phai tuan thu quy
dinh vé bao vé bi mat nha nudc, an toan thong tin va bao vé dir 1iéu ca nhan.

2. Ra soat, phan loai hd so

Ban Xay dung Pang chu tri, phéi hop voi cac chi bd truc thudc ra soat, chinh
1y, phan loai toan bo ho so dang vién dang quan ly; 1ap danh muc ho so thue hién
sb hoa theo thir ty wu tién tai Phu luc kém theo Ké hoach nay.

3. Thue hién s6 héa ho so

3.1. Thanh phan hé so va mirc d wu tién

Thuc hién theo danh muc 104 loai tai liéu tai Phu luc kém theo K& hoach nay.

Can ct diéu kién vé ha téng ky thuat, nhan luc, kinh phi va khoi luong ho so
thuc té, Pang ty xa x4y dung 19 trinh pht hop; tip trung hoan thanh theo thir tu
wu tién 1, 2, 3, nhung phai bao dam muc tiéu s6 hoa day du thanh phan ho so dang
vién theo quy dinh.

3.2. Yéu cau chit lwong va an toan thong tin

- Mdi thanh phﬁn ho so duge Ivu thanh mét tép riéng, dung thu ty tai licu
theo hd so gidy goc; khong dao 10n, thiéu, thira, trung lip; bao dam day du sd
lugng trang.

- Hinh anh s6 héa phai thé hién day du ndi dung tai liéu gdc; khéng mat goc,
mat 1¢, cat xén; cin chinh dang chiéu, khong nghiéng, xoay sai hudng, 1éch trang,
bién dang; thuan tién tra ctru, doc, khai thac trén moi truong dién tu.

- Hb so dién tir phai dugc quan ly, luu trir, khai thac, st dung dung quy dinh;
nghiém c4m sao chép, cung cap, chia sé, chuyén giao hodc st dung ho so dién tir
khong dung tham quyén, khéng dung muc dich.

- Thuc hién sao Iuu dir li€u dinh ky; bao dam kha nang khoi phuc dit li¢u khi
x4y ra sy ¢6. Dit liéu sao luu phai duoc quan 1y, bao vé va luu trir theo ché d6 bao
mat tuong dwong dir liéu gdc.

3.3. Quy tic dit tén thw muc va tép tai liéu

Pé bao dam quan ly théng nhat, thuén lgi cho viéc luu trit, tra ciru, cap nhat
va déng b0 ho so dang vién di¢n tir trén HE théng Co s¢ dit li¢u dang vién, viéc
dat tén thu muc va tép tai liéu dugc thuc hié¢n theo cac quy tc sau:

(1). OQuy tac dat tén thu muc hé so dang vién

- Mdi ho so dang vién dugc luu trit trong mot thu muc riéng, chi chira tai
liéu thuéc mét bod hd so dang vién.

- Tén thu muc duge dit theo cau trac:
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[M1].[M2].[M3].[M4].M5\[S6 Ciin cudc cong dan] [HoTenDangVien]|

Trong d6: [M1].[M2].[M3].[M4].[MS5]: Ma t6 churc dang cua chi bo theo
Quy dinh 58-QD/BTCTU, ngay 04/9/2025 cia Ban T6 chtic Thanh uy.

+ M1: M4 dang bo thanh phd Hai Phong (2 ky tu).

+ M2: M4 ctia dang bo cap trén truc tiép co so (3 ky tu)

+ M3: Ma ctia dang b co s&, chi bd co so (3 ky tu)

+ M4: Ma cua dang bg truc thudc (3 ky tu)

+ M5: Ma cua chi b0 truc thudc

+ 86 Ciin cwée cong dan: 1a s6 Can cude cong dan cia dang vién.

+ HoTenDangVien: 1a Ho va tén ddy du ctia dang vién.

Vi du: E:\31.001.036.001.015\012345678901_NguyenVanA\

Trong do:

+31: M2 dang bo thanh phb Hai Phong

+ 001: M3 cua dang bo truc thudc Thanh uy.

+ 036: Ma dang bo co s0.

+001: M3 dang bo bd phan (néu khéng c6 dang bo bd phan thi 1a 000).

+ 015: Ma chi bo truc thudc.

+012345678901: SO can cude cong dan.

+ NguyenVanA: Ho tén dang vién.

(2). OQuy tdc dat tén tép tai liéu

- Mbi thanh phan tai liéu trong ho so dang vién dugc luu thanh mot tép riéng.

- Tén tép dugc dat theo cau trac: [STT].[Ten tai lieu].[SoThuTu].pdf

- Trong do:

+ STT: S6 thr tu loai tai liéu theo Phu luc kém theo Ké hoach

+ Ten tai lieu: La tén loai tai liéu.

+ SoThuTu: 1a s thir tu cua tai liéu cﬁrng loai trong ho S0, dlql‘()’C danh s lién
tuc tir 1 dén n theo thir tu thot gian tir cti dén moi1 (vi du phiéu bo sung thong tin
dang vién hang nam).

Vi du:

+ 01.Ly lich nguoi xin vao dang.pdf
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+ 02.Ly lich dang vien.pdf

+ 55.Giay gioi thieu sinh hoat dang tam thoi.1.pdf

+ 55. Giay gioi thieu sinh hoat dang tam thoi.2.pdf

(3). Yéu cau chung

- Str dung chit cai khong dau.

- Khong str dung diu cach, ky tu dic bi¢t hodc ky tu tiéng Viét c6 dau trong
tén thu muc va tén tép.

- Tén thu muc va tén tép phai duoc dit thong nhat theo dung quy tic quy dinh
tai K& hoach nay.

3.4. Quy trinh s6 héa ho so dang vién

Ban x4y dung Pang dang uy tryc tiép thuc hién viée s6 hod hd so dang vién
theo cac budc sau:

3.4.1. S6 héa va luu tép tin so.

S6 hoa ho so theo quy trinh tai Muc I1.1 Huéng dan sé 40-HD/VPTW, ngay
07/11/2018 ctia Vin phong Trung wong Dang; lvu mdi tai liéu thanh mat tép PDF,
dat tén t&p va thu muc ding quy dinh.

3.4.2. Kiém tra chit lwong.

Kiém tra chét lugng sau khi s6 hoa; tai liéu, ho so khong dat yéu cau phai
s6 hoa lai trude khi chuyén bude tiép theo.

3.4.3. Ky s6 xdc nhén ho so dién tir.

Sau khi kiém tra chat luong, thuc hién ky s6 xac nhan ho so dién tir; viéc ky
sb thuc hién trén may tinh két ndi mang ndi bd cia Pang va bado dam an ninh, an
toan thong tin.

3.4.4. Cap nhit vao Hé thong Co s& dir liéu dang vién 4.0.

Cap nhat day du tép ho so sb hoa, gin dung v4i hd so dang vién twong tng
va to chirc dang quan 1y; bao dam hd so dién tir dugc luu trit tip trung, thong nhat.
Ban x4y dung Pang dang uy truc tiép thuc hién viéc s6 hoa ho so dang vién theo
cac budc sau:

Buwéc 1. Thue hién s6 héa va lwu tép tin so

- S6 hoa ho so theo quy trinh tai Muyc I1.1 Hudng dan s6 40-HD/VPTW, ngay
07/11/2018 ciia Vin phong Trung wong Pang; s6 hoa theo thir tu wu tién tai liéu
(Po vu tién 1 — 2 — 3) tai Phu luc kém theo K& hoach.

- Luu moi tai liéu thanh mot tép dinh dang PDF; dit tén tép va thu muc theo
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quy tic tai tiéu muc 3.3; sip xép tép vao dung thu muc ho so dién tu.
Buwéc 2. Kiém tra chit liwong

- Sau khi hoan thanh sb hoa, t6 chirc kiém tra chat luong s6 hoa. Viéc kiém
tra chat luong s6 hoa ho so dang vién thue hién theo cac yéu cau duoc huéng dan
tai Myc II.1, Hudng dan s6 40-HD/VPTW, ngay 07/11/2018 cua Vin phong
Trung wong Péang vé sd hoa tai lidu tai cac co quan, t6 chirc dang, to chirc chinh
tri - xa hoi.

- Céc tai liéu, hd so khong dat yéu cau phai duogc thuc hién s6 hoa lai trude
khi chuyén sang budc tiép theo.

Buéc 3. Ky 56 xdc nhin hé so dién tir

- Sau khi hoan thanh viéc kiém tra chat luong va bao dam ho so dién tur dap
tmg day du cac yéu cau theo quy dinh, tién hanh ky s6 xac nhan hd so dién ti
trude khi cap nhat 1én HE théng Co s¢ dir 1iéu dang vién.

- Viéc ky s6 duoc thyuc hién trén may tinh két ndi mang ndi b cia Pang; may
tinh, 0 clrng va céc thiét bi luu trit sir dung trong qué trinh ky s6 phai duoc quan
1y chét ché, &p dung cac bi¢n phap bdo dam an ninh, an toan thong tin va bao mat
dir liéu theo quy dinh.

- Viéc ky s6 duoc thue hién qua ky s6 to chire (ky s6 bang con du) cua don
vi chiu trach nhiém quét ho so thyc hién.

- Tai liéu dugc thyuc hién ky sb phai ddm bdao tinh toan ven, khong bi chinh
stra tr khi hoan thanh viéc quét tai li¢u.

- Phéi hop voi Vin phong Thanh uy trién khai cai dat, huéng dan st dung
phan mém ky s6 ctia Ban Co yéu Chinh phu.

Buéc 4. Cap nhit hé so sé6 héa vao H¢ théong Co sé dir ligu ding vién 4.0

- Sau khi hoan thanh viéc kiém tra chét luong, ky s6 x4c nhan va bao dam
hé so s6 hoa dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh, tién hanh cp nhat day
du cac tép ho so sb hoéa vao Hé théng Co s¢ dir li¢u dang vién 4.0. Gén hd so dién
tlr voi ho so dang vién twong Gng trén Hé thong Co sd dit liéu dang vién 4.0, bao
dam mdi ho so dién tir duogc lién két dung voi dang vién va to chire dang quan 1y.

- Hé so dién tir sau khi cap nhat dugc déng b0, luu trir tap trung trén HE théng
Co so dit liéu dang vién dé phuc vu cong tac quan 1y, tra ctru, khai thac va st dung
théng nhat trong toan Nganh T6 chuc xay dung Pang.

4. Tiép nhén, ban giao hd so ding vién

Viéc giao nhan, quan 1y, hoan tra hd so gidy trudc, trong va sau khi hoan
thanh s hoa thuc hién theo Hudng dan s6 40-HD/VPTW, ngay 07/11/2018 cua
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Vin phong Trung wong Pang; bao dam day du, nguyén trang, dung thanh phan
hé so va lap bién ban theo quy dinh.

5. Ra soat, cAp nhat thong tin dang vién trén So tay dang vién dién tir

Sau khi Trung wong dong bd dir liéu tir Co s dit lidu dang vién 4.0 va cac
co s6 dir liéu lién quan dé hién thi trén So tay dang vién dién tr dbi voi cac truong
thong tin dugc phép khai thac, stt dung. Cac cip uy truc thudoc Thanh uy lanh dao,
chi dao céc cap uy, to chic dang va dang vién thuc hién theo cic budc:

Buéc 1. Pang vién dang nhap SO tay dang vién dién tir dé kiém tra, ddi chiéu
thong tin; cap nhat, bo sung, diéu chinh va dinh kém tai liéu minh chimg (néu co).

Buwée 2. Chi iy hodc bi thu, pho bi thu chi bo noi khong c6 chi uy kiém tra,
ra soat va xac nhan thong tin do dang vién dé nghi cap nhat.

Buwée 3. Pang uy xd/co quan quan 1y hd so dang vién kiém tra, ra soat, phé
duyét theo tham quyén; thong tin dugc xac nhan, phé duyét cap nhat vao Co sd
dit liéu dang vién 4.0 va hé thong ghi nhén lich sir thay doi.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Xay dung Ping dang uy

- Chu tri tham muu cho Ban Thuong vu Pang uy lanh dao, chi dao, hudng
dan viéc trién khai s6 hoa hd so dang vién trong toan Pang bo.

- Chu tri ra soat, kiém ké, phan loai ho so dang vién; lap danh muc ho so sb
héa; huéng dan cac chi b thuc hién dung thir tir wu tién, quy trinh nghiép vu, tiéu
chuan k¥ thut va yéu cau chat luong.

- T6 chirc kiém tra chat luong ho so s6 hoa; phéi hop thuc hién ky s, cap
nhat hd so vao Hé thong Co so dir liéu dang vién 4.0 theo huéng dan cua cap trén.

- Theo ddi tién d9, tong hop két qua; dinh ky bao cio Ban Thuong vu Pang
iy va Ban T6 chtrc Thanh ty theo yéu cau. Kip thoi tham muu x&r 1y khé khin,
vudng mic phat sinh.

STT Noi dung Thoi han hoan Thoi han bao
thanh cao
1 Ra soat, chinh ly, phan loai B4o céo tién do

toan bd ho so; lap danh muc | Trudc 25/8/2026 | trude 30/8/2026
ho so sb hoa

2 Hoan thanh s6 hoa ho so
dang vién la can bd thudc
dién cap uy cac cap quan ly

Trong thang Béo cao két qua
9/2026 trude 30/9/2026

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim



3 Hoan thanh s6 hoa ho so can Trone thén Bio céo két qua

b lanh dao, quan Iy cha SHANE | fruge 30/10/2026
p 10/2026

chot

4 Hoan thanh sé hoa hé so Trong thang Biéo cdo két qua
dang duoc str dung thuong 11/2026 trude 30/11/2026
xuyen

5 Hoan thanh s6 hoa ho so Trong thang Bio céo tong két
dang vién con lai 12/2026 truoc 15/01/2027

2. Van phong Dang uy

- Ra soat, st dung hi¢u qua trang thiét bi hién c6; chu dong dé xuat cép co
tham quyén bd tri, ndng cap may tinh, may quét (scanner), thiét bi luu trit va cac
thiét bi can thiét phuc vu sd hoa theo quy dinh.

- Tham muu bdo dam kinh phi, co s& vat cht, trang thiét bi, duong truyén,
giai phap k¥ thuat thuc hién s6 hoa, tao 1ap, cap nhat dir liéu; cac giai phap bao
mat, thiét bi luu trix, chir ky s6; sao luu, bao quan, khéi phuc dir liéu; t6 chuc
huéng dan nghiép vu va thuc hién cac nhiém vu c6 lién quan theo quy dinh.

- Phéi hop quan 1y, bao dam an toan thong tin d6i v6i may tinh, may quét,
thiét bi luu trit va cac thiét bi tham gia qua trinh s6 hoa; phdi hop dé nghi co quan
c6 tham quyén kiém tra an ninh, an toan trudc khi dua thiét bi vao sir dung.

- Phéi hop ra soat Ra soat, chinh ly, phan loai toan bg hd so; 1ap danh muc
hé so s hoa khi c6 dé nghi cua Ban Xay dung Pang dang uy.

3. Cac dang b, chi b true thudc Ping uy

- Bo sung day di cac thanh phan ho so theo yéu cau ciia Ban Xay dung Pang
dang uy xa.

- Chi by Truong THPT Cau Xe to chuc ra soat, chinh 1y, phan loai ho so
dang vién thudc pham vi quan 1y; phéi hop 1ap danh muc ho so va thyc hién ban
giao day du, dung thanh phan, biao dam nguyén trang, diing thoi gian theo yéu cau
cua Ban Xay dung Dang dang ty (hoan thanh trudc ngay 24/8/2026).

- Phéi hop kiém tra, d6i chiéu thong tin dang vién va tai liéu dugc s6 hoa; chiu
trach nhiém vé tinh dr:iy du, chinh xé4c ctia hd so, tai liéu thudc pham vi quén ly.

- Trién khai dé dang vién kiém tra, ddi chiéu, cap nhat thong tin trén So tay
dang vién dién tir theo dung hudng dan; khong tu ¥ sao chép, cung cap, chia sé
hoic sir dung ho so, dit liéu dién tir trai quy dinh.

- Thuong xuyén bao céo tién do, két qua thuc hién va kip thoi phan anh
nhing khé khan, vuéng mac vé Ban Xay dung Pang dang iy dé tong hop, tham
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muu cho Ban Thudng vu Pang ty xem xét, chi dao va bao cdo véi cap trén theo
quy dinh.

4. Can bj, dang vién dwoc phan cong thue hién s6 hoa

- Thuc hién ding quy trinh sb hoa, kiém tra chat luong, dat tén tép va thu
muc, luu trir, ky s, cap nhat dir li€u; chiu trdch nhiém bao mat ho so, dit liéu
trong pham vi duogc giao.

- Khong stur dung thiét bi, tai khoan, dich vu luu trit ngoai pham vi dugc phé
duyét; khong tu v sao chép, cung cap, chuyén giao hoic khai thac hd so dang vién.

VII. CHE PQ BAO CAO VA XU LY KHO KHAN, VUONG MAC

- Ban X4y dung Pang tong hop, tham muu cho Ban Thuong vu Pang ty bao
c4o Ban T6 chitc Thanh ty theo quy dinh; ndi dung vé trang thiét bi, chit ky sb,
thiét bi luu trir bao mat va cac van dé ky thuat phdi hop véi Van phong Pang iy
tham muu xt 1y hodc dé nghi cip ¢ tham quyén xem xét giai quyét.

- Trong qué trinh thyc hién, néu c6 ndi dung méi hodc huéng din cua Trung
wong, Thanh iy, Ban T6 chirc Thanh ty lién quan dén s6 hoa, tao lap ho so dang
vién thi thue hién theo huéng din mdi nhat cta cap c6 tham quyén.

Trén day 1a Ké hoach trién khai s6 hoa, tao 1ap ho so dang vién trong Pang
bo xa Lac Phuong. Ban Thuong vu Pang Gy yéu cau céac t6 chire dang, co quan,
don vi va c& nhan c¢6 lién quan nghi€m thc trién khai thuc hién.

Noi nhan: 7 T/M BAN THUONG VU
- Ban T6 churc Thanh uy (dé b/c); TR

- Ban Thuong vu Pang uy;

- Cac dang b9, chi bd tryc thudc;

- Luu Vian phong Béang ty; Ban Xay dung Dang.

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim



( Kém theo Ké hoach s6 149KH/ ﬂ

Ho va tén ding vién:.....
Tb, chi bo, dang bo: ........) '. )

D0 uu tién 1: Céc thong tin, dir heu can thlet va su dung ngay sau s6 hoa.
b6 uu tién 2: Céc thong tin, dir liéu st dung khi can dbi chiéu, kiém tra,

ra soat.
D0 uu tién 3: Céc thong tin, dir li€u can luu tri.

TT Tén tai liéu 0 uu tién | Co/khong
1 | Ly lich cua nguoi xin vao Bang |
2 | Ly lich dang vién 1
3 | Phiéu dang vién 1
4 | Phiéu b6 sung hd so dang vién 1
5 | Quyét dinh két nap dang vién 1
6 Quyét dinh két nap lai ngudi vao Pang (cta cap uy co .

tham quyén)
7 | Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc 1
2 Quyét dinh cta cip uy c6 thAm quyén xo4 tén dang vién 1
du bi
Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuc, thuc
9 | hién dung quy dinh v€ tham quyén, thu tuc két nap dang |
vién
Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khac
10 A an . A R A , 1
phuc, thuc hién dung quy dinh vé tham quyén, thu tuc
Quyét dinh huy quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh,
11 : . e 2 i A 1n 1
khong ding ti€u chuén, di€u kién
12 Quyét dinh huy quyét dinh két nap lai dang vién sai quy 1
dinh, khong diung ti€u chuan, di€u ki¢n
13 Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhan dang vién chinh 1
thirc sai quy dinh, khong dung ti€u chuan, diéu ki¢n
14 | Quyét dinh khoi phuc quyén ctia dang vién 1
15 | Quyét dinh nbi lai sinh hoat dang ctia dang vién |
16 Quyét dinh xo04 tén trong danh sach dang vién (theo Piéu 1

8 Diéu 1¢ Dang)

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim




11

TT Tén tai li€u 0 wu tién | Co/khong
17 | Quyét dinh cho dang vién ra khoi Pang 1
18 | Gidy xac nhan tudi Pang 1
19 | Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan dang vién 1
20 | Quyét dinh ting Huy hiéu Pang d6i véi ca nhan dang vién 1
1 Qlfyé't dinh truy tang Huy hiéu Pang d6i voi c4 nhan déang |
vién
22 | Quyét dinh ky luat Pang 1
23 | Quyét dinh khen thudng 1
24 | Quyét dinh dinh chi sinh hoat dang 1
25 | Quyét dinh dinh chi cap ay 1
26 | Quyét dinh gia han dinh chi sinh hoat dang 1
27 | Quyét dinh gia han dinh chi cap ay 1
28 | Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1
29 | Quyét dinh giai quyét to cdo 1
30 | Quyét dinh dinh chi chitic vu trong dang ddi v6i ca nhan 1
31 Quyét dinh cho tr¢ lai sinh hoat cép uy (hoac sinh hoat |
dang)
32 | Thong bao két ludn giai quyét to céo 1
33 | Thong bao vé viéc khong giai quyét khiéu nai ky luat dang 1
34 Két l,uém kiém tra ctiia Uy ban Kiém tra/Doan kiém tra khi 1
c6 dau hiéu vi pham
35 Két ‘Aluén minh oan/khéng vi pham ctia co quan c6 thim 1
quyén
16 Quyét dinh ky luat hanh chinh (khién trach/canh cdo/ha .
bac luong/gidng chiic/cach chirc/budce thoi vige)
37 | Pon xin vao Dang 2
38 | Gidy ching nhan hoc 16p nhan thirc vé Pang 2
39 | Gidy gi6i thiéu ngudi vao Dang 2
40 | Nghi quyét gidi thiéu doan vién vu ti vao Pang 2
41 | Nghi quyét gioi thiéu doan vién cong doan vao Pang 2

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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TT

Tén tai li¢u

Do wu tién

Co6/khong

Téng hop ¥ kién nhan xét cua cac doan thé chinh tri - xa

42 | hoinoi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tra ddi véi 2
nguoi vao Pang

43 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ciia chi bo 2
B4o cdo vé viéc tham dinh nghi quyét cta chi bo dé nghi

44 % , A e LA LA 2
két nap dang vién cua dang uy b0 phan

45 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cta dang uy co so 2

46 | Gidy chtng nhan hoc 16p dang vién méi 2
Ban tu kiém diém cua dang vién du bi (dé nghi cong nhan

47 | .. A 1 , 2
dang vién chinh thirc)

43 Béan nhan xét dang vién du bi ctia dang vién dugc phan )
cong giup do
Tong hop ¥ kién nhan xét ctia cac doan thé chinh trj - xa

49 | hdi noi sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tru ddi voi 2
dang vién du bi

50 Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc cua )
chi bo

5 |Bdocdo vé viéc tham dinh nghi quyét cua chi bo dé nghi )
cong nhan dang vién chinh thirc ciia ddng uy b phén

59 Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc caa )
dang uy co so
Gidy chtng nhan nguoi vao Pang dang trong thoi gian

53 | dugc to chue dang giup do, xem xét két nap cua cap uy 2
CO SO

54 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc 2

55 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thoi 2

56 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc 2

57 | Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nudc 2

58 | Phiéu cong tac tam thoi ngoai nudc 2

59 | Giay gi6i thiéu sinh hoat dang noi bd 2

60 | Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc 2

61 Ban ty kiém diém hang nim (3 ndm gan nhat) va khi )

chuyén sinh hoat dang

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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TT

Tén tai li¢u

Do wu tién

Co6/khong

Ban ty kiém diém tai thoi diém chuyén sinh hoat dang (c6

62 nhan xét cia chi bd) 2

63 Ban kiém diém trong thoi gian sinh hoat ddng & nudc )
ngoai (c6 xac nhan cap uy ngoai nudc)

64 Quyét dinh biéu duong dang vién bang vin ban hoic ghi )
trong nghi quyét chi bg

65 Ban tu kiém diém cta dang vién vi pham trong qua trinh )
xem xét ky luat

66 Thong bao vi pham cua co quan phap ludt/ban sao ban an )
hinh sy guri cap uy

67 | Quyét dinh giai quyét khiéu nai vé ky luat hanh chinh 2

68 Béan an hinh sy ¢6 hi¢u luc phap luat (ban sao c6 chung )
thuc)

69 Két luan thanh tra/kiém toan lién quan dén c4 nhan dang )
vién

70 Bang/chtng chi 1y luan chinh tri (so cAp/trung cp/cao )
cap/cu nhan)

- Quyét dinh cip lai Huy hiéu Pang bi mat ddi véi ca nhan )
dang vién

7 Quyét dinh cip lai thé dang vién bi mat cho c4 nhan dang )
vién

3 Quyét dinh d6i lai thé dang vién bi hong, bi sai cho ca 5
nhan dang vién

74 Quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan/Trich luc ho tich vé thay )
doi ho tén

75 Khai sinh gbc/Két luan dinh chinh ngay thang nim sinh )
clia co quan c6 thim quyén

76 Xac nhin cia UBND/co quan cbng an vé thay d6i qué )
quan, noi cu tra

77 Quyét dinh xac dinh lai dan toc cia UBND cép tinh 2

78 | Két luan huy van bang/xac dinh vin bang khong hop 16 2

79 | Pon xin mién cong tic va sinh hoat dang 2

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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TT

Tén tai li¢u

Do wu tién

Co6/khong

Giay xac nhan cua co s¢ y t€ c6 tham quyén (khi mién vi

80 1y do strc khoe) 2
Nghi quyét chi bo vé viéc cho dang vién mién cong tac va

81 | . , 2
sinh hoat dang

82 | Vian ban bo sung 1y lich sau khi vé nudc 2

83 | Gidy chung tir ciia dang vién 2
Ban tuong trinh vé viéc mat hd so dang vién kém ban

B4 | T T 2
kiém diém trach nhiém

25 Phiéu dang vién cii (cac phién ban trudc - khong hay, luu )
lam lich str)
Cac vin bang, ching chi chuyén mén, nghiép vu, ngoai

86 | ngfr, tin hoc, boi dudng chirc danh, ngach, chuing chi hanh 3
nghé (ban sao c6 chiing thuc)

87 | Cac quyét dinh diéu dong, bo nhiém. .. 3

88 | Quyét dinh nghi huu 3

89 | Quyét dinh nghi mat sirc lao dong 3

90 | Quyét dinh phuc vién / chuyén nganh (luc luong vil trang) 3

91 | Quyét dinh xuit ngii (luc lwong vii trang) 3
Cong van cua cip Uy co s gidi thidu ngudi vao Dang da

92 | duoc chi bg, dang uy co so¢ lam thu tuc dé nghi két nap 3
Dang
Cong vin ciia cap uy c6 tham quyén gidi thidu ngudi vao

93 | bang da duogc cap uy co so lam tha tuc dé nghi két nap 3
dang
Cong van gidi thiéu ngudi vao Pang da duoc cap uy co

94 A A A . A 5 3
tham quyén ra quyét dinh két nap Pang
Cong van gidi thiéu ngudi vao Pang da duoc cap uy co

95 | tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén 3
ra ngoai dang bg cap xa (tuong duong)
Gidy gi6i thiéu (ctia dang uy, chi uy co so) ctr dang vién

96 S A a2 - \ oA Ta 3
hoac cap uy vién di tham tra ly lich cua ngudi vao Pang

97 | Cong van dé nghi tham tra 1y lich cua nguoi vao Pang 3

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim
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TT

Tén tai li¢u

Do wu tién

Co6/khong

98

Cong van chi dao viéc lam lai, thuc hién ding cac quy
dinh vé€ tham quyén, thu tuc xem xét, quyét dinh két nap
dang vién

99

Cong van chi dao viéc lam lai, thuc hién dang cac quy
dinh vé tham quyén, thu tuc cong nhan dang vién chinh
thirc

100

Phiéu bao dang vién dugc cong nhan chinh thirc

101

Phi€u bao dang vién ra khéi Bang

102

Phi€u bao dang vién tir tran

103

T khai dé nghi ting Huy hiéu Pang

104

T khai dé nghi truy ting Huy hiéu Pang

W |[W (W (W (W

Tai lidu nay thude s& hitu ciia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim




Danh séch ca nhan xur 1y

STT| Nguoi xtr Iy Pon vi Thoi gian Y kién
xur ly
> [Nguyén Vin [Pang iy xd Lac  |17/08/2026
Luan Phuong - Thanh |17:00:54
uy Hai Phong

Tai lidu nay thudc sé hitu ctia cac co quan Pang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cim






