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       Kính gửi:  Chánh Văn phòng HĐND&UBND xã. 

 

Thực hiện Thông báo số 465/TB-VP ngày 18/8/2026 của Văn phòng 

UBND thành phố Hải Phòng về kết luận của Phó Chủ tịch UBND thành phố 

Nguyễn Minh Hùng tại buổi làm việc với Sở Tư pháp. Chủ tịch UBND xã Lạc 

Phượng giao Văn phòng HĐND & UBND xã tập trung triển khai thực hiện các 

nhiệm vụ trọng tâm sau: 

1. Rà soát đội ngũ và báo cáo phương án bố trí công chức 

- Chủ trì rà soát khối lượng công việc, quy mô dân số và thực trạng đội ngũ 

công chức làm công tác tư pháp, hộ tịch trên địa bàn xã. 

- Đánh giá mức độ đáp ứng tiêu chuẩn chuyên môn; tổng hợp nhu cầu bồi 

dưỡng, tập huấn nghiệp vụ và đề xuất phương án kiện toàn nhân sự. 

- Hoàn thiện văn bản báo cáo của UBND xã gửi về Sở Nội vụ và Sở Tư 

pháp thành phố chậm nhất trong ngày 05/9/2026. 

2. Tăng cường kỷ cương hành chính, nâng cao chất lượng phục vụ 

- Phân công công chức phụ trách thực hiện nghiêm túc quy trình tiếp nhận, 

giải quyết thủ tục hành chính; đảm bảo 100% hồ sơ thuộc lĩnh vực hộ tịch, chứng 

thực, xử lý vi phạm hành chính được giải quyết đúng hạn và trước hạn. 

- Tuyệt đối không để xảy ra tình trạng nhũng nhiễu, chậm trễ hoặc tồn đọng 

hồ sơ gây bức xúc cho nhân dân và doanh nghiệp. 

3. Chuẩn hóa và cập nhật dữ liệu chuyên ngành 

- Chỉ đạo công chức chuyên môn chịu trách nhiệm về tính chính xác, đầy 

đủ, kịp thời của dữ liệu hộ tịch được cập nhật trên Hệ thống thông tin giải quyết 

thủ tục hành chính và Cơ sở dữ liệu chuyên ngành. 

- Thường xuyên rà soát, duy trì dữ liệu bảo đảm “đúng - đủ - sạch - sống - 

thống nhất” theo hướng dẫn của ngành Tư pháp. 

Giao Văn phòng HĐND & UBND xã phân công công chức chuyên môn 

nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc 

phát sinh, kịp thời báo cáo Lãnh đạo UBND xã để xem xét, chỉ đạo./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, PCT. UBND xã; 

- Văn phòng HĐND&UBND(theo dõi b/c); 

- Lưu: VT.  

 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Phú Trung 
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