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Số           -KH/TU

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM________________________________
Hải Phòng, ngày      tháng    năm 2026

KẾ HOẠCH
triển khai 4 thủ tục hành chính của Đảng 

trên môi trường điện tử tại Đảng bộ thành phố Hải Phòng

-----
Căn cứ Quy định số 338-QĐ/TW, ngày 09/7/2025 của Ban Bí thư về thực 

hiện thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử; Kế hoạch số 77-
KH/TU, ngày 11/4/2026 của Văn phòng Trung ương Đảng về triển khai toàn quốc 
4 thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử; Kế hoạch số 35-KH/TU, 
ngày 10/3/2026 của Ban Thường vụ Thành ủy về chuyển đổi số trong các cơ quan 
đảng thành phố năm 2026, Ban Thường vụ Thành ủy ban hành kế hoạch triển khai 
4 thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử tại Đảng bộ thành phố Hải 
Phòng, cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Mục đích

- Tổ chức triển khai thống nhất, đồng bộ việc thực hiện thủ tục hành chính 
(TTHC) của Đảng trên môi trường điện tử trong toàn Đảng; bảo đảm chuẩn hoá, 
số hoá quy trình và hồ sơ, nâng cao tính công khai, minh bạch, thuận tiện cho tổ 
chức đảng và đảng viên.

- Đưa vào vận hành chính thức 4 TTHC trực tuyến, bao gồm: (1) Chuyển 
sinh hoạt đảng chính thức. (2) Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời. (3) Thủ tục thu, 
nộp đảng phí. (4) Lấy ý kiến nhận xét của chi uỷ, chi bộ nơi cư trú đối với đảng 
viên đang công tác.

- Tăng cường công tác giám sát, đánh giá hiệu quả giải quyết TTHC; bảo 
đảm an toàn, an ninh thông tin và bí mật nhà nước, bí mật công tác của Đảng trong 
toàn bộ quá trình tiếp nhận, xử lý và lưu trữ hồ sơ điện tử.

2. Yêu cầu

- Việc triển khai phải bảo đảm đúng tiến độ, đúng đối tượng; đồng bộ, thống 
nhất trên phạm vi toàn đảng bộ thành phố; phân công rõ trách nhiệm cho từng cơ 
quan, đơn vị và cá nhân.

- Bảo đảm tính liên tục trong công tác nghiệp vụ; không làm thay đổi thẩm 
quyền, quy trình nghiệp vụ đã quy định, chỉ chuyển đổi phương thức thực hiện từ 
thủ công sang điện tử.
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- Tuân thủ nghiêm Quy định số 338-QĐ/TW, ngày 09/7/2025 của Ban Bí 
thư và các quy định về bảo vệ bí mật, an toàn thông tin; quản lý chặt chẽ tài khoản, 
phân quyền và nhật ký xử lý hồ sơ.

- Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo, đánh giá định kỳ; kịp thời phản ánh 
với các cơ quan cấp trên tháo gỡ vướng mắc, cập nhật, hoàn thiện quy trình, phần 
mềm trong quá trình triển khai.

II. PHẠM VI VÀ ĐỐI TƯỢNG TRIỂN KHAI

1. Phạm vi 

Phạm vi triển khai: Triển khai thống nhất tại các tổ chức đảng và đảng viên 
trên địa bàn thành phố (trừ các tổ chức đảng trong lực lượng vũ trang).

2. Đối tượng

Đối tượng thực hiện: Các cấp uỷ, tổ chức đảng, cơ quan tham mưu, giúp 
việc về công tác tổ chức - cán bộ, văn phòng cấp uỷ; đảng viên chính thức, dự bị 
(trừ đảng viên miễn công tác, sinh hoạt đảng, đảng viên ở nước ngoài và các đảng 
viên đang sinh hoạt tại các tổ chức đảng trực thuộc Đảng ủy Quân sự và Đảng ủy 
Công an thành phố); các đơn vị kỹ thuật tham gia bảo đảm hạ tầng, an toàn thông 
tin và hỗ trợ vận hành hệ thống.

III. NỘI DUNG, NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM

1. Công tác quán triệt, tuyên truyền 

Các đảng ủy xã, phường, đặc khu và đảng uỷ trực thuộc Thành uỷ chỉ đạo tổ 
chức quán triệt, tuyên truyền, phổ biến và triển khai thực hiện Quy định số 338-
QĐ/TW; lồng ghép nội dung triển khai TTHC của Đảng trên môi trường điện tử 
trong sinh hoạt cấp uỷ, sinh hoạt chi bộ và các hội nghị liên quan, nhằm nâng cao 
nhận thức, trách nhiệm của cán bộ, đảng viên về mục đích, ý nghĩa và yêu cầu của 
việc thực hiện TTHC trên môi trường điện tử.

- Hình thức tuyên truyền: Đăng tải trên cổng, trang thông tin điện tử; ứng 
dụng Sổ tay đảng viên điện tử; hệ thống thông tin nội bộ; tài liệu hướng dẫn, video 
hướng dẫn; hội nghị trực tuyến; chuyên mục hỏi - đáp.

- Nội dung trọng tâm: Quy trình thực hiện 4 TTHC của Đảng; trách nhiệm của 
tổ chức đảng và đảng viên trong quá trình thực hiện; yêu cầu về bảo mật, an toàn 
thông tin; chế độ thông tin, báo cáo và phản ánh vướng mắc trong quá trình triển khai.

2. Chuẩn bị dữ liệu, hạ tầng và kỹ thuật

- Rà soát, chuẩn hoá thông tin tổ chức đảng, đảng viên (họ tên, ngày sinh, 
đơn vị công tác, nơi cư trú, chức vụ, cấp uỷ quản lý...) bảo đảm dữ liệu đầy đủ, 
chính xác và đồng bộ khi tạo lập, sử dụng tài khoản trên hệ thống.
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- Rà soát, cập nhật thông tin tổ chức đảng trên hệ thống, bảo đảm phân loại 
chính xác loại hình tổ chức đảng theo quy định (chi bộ cơ sở, đảng bộ cơ sở, đảng 
bộ bộ phận, chi bộ trực thuộc...), làm cơ sở cho việc phân quyền và xử lý các thủ 
tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử.

- Tổ chức rà soát, đối soát dữ liệu đảng viên trên Cơ sở dữ liệu đảng viên 
4.0, bảo đảm dữ liệu chính xác, đầy đủ và đồng bộ với hệ thống thực hiện thủ tục 
hành chính của Đảng.

- Bảo đảm việc kết nối, tích hợp dữ liệu giữa hệ thống thực hiện thủ tục hành 
chính của Đảng và Cơ sở dữ liệu đảng viên 4.0; trong đó dữ liệu cung cấp cho hệ 
thống thủ tục hành chính phải thống nhất với dữ liệu trên Cơ sở dữ liệu đảng viên 
4.0, đồng thời bảo đảm tính đồng bộ giữa hệ thống đặt trong vùng mạng nội bộ và 
vùng mạng kết nối Internet.

- Phân công đầu mối quản trị hệ thống tại các đảng ủy trực thuộc Thành ủy 
và đảng ủy xã, phường, đặc khu; đồng thời xác định đầu mối vận hành, hỗ trợ tại 
văn phòng cấp uỷ, Ban Tổ chức Thành uỷ và các ban xây dựng Đảng của cấp uỷ; 
thực hiện quản lý, phân quyền tài khoản theo đúng thẩm quyền.

- Tổ chức cấp phát, kích hoạt tài khoản; hướng dẫn đảng viên thiết lập thông 
tin xác thực, mật khẩu; thực hiện quản lý, thu hồi, khoá hoặc mở tài khoản khi có 
thay đổi nhân sự hoặc chuyển sinh hoạt đảng theo quy định.

- Tăng cường kiểm soát chất lượng dữ liệu, hạn chế trùng lặp; thực hiện đối 
soát dữ liệu trước khi triển khai chính thức và trong quá trình vận hành hệ thống.

- Phối hợp với các đơn vị cung cấp dịch vụ để rà soát hạ tầng kỹ thuật, 
đường truyền số liệu chuyên dùng, thiết bị đầu cuối và chứng thư số của tổ chức 
đảng, bảo đảm an toàn, bảo mật trong quá trình khai thác, sử dụng hệ thống.

- Phối hợp với các cơ quan Bảo hiểm xã hội và các đơn vị liên quan trong 
việc kết nối, khai thác dữ liệu phục vụ xác định mức đóng đảng phí đối với đảng 
viên; đồng thời mở rộng khả năng khai thác thông tin đối với các nhóm đối tượng 
khác như người hưởng lương hưu, người có công… nhằm phục vụ việc xác định 
mức đóng đảng phí theo quy định.

- Phối hợp với các đơn vị cung cấp dịch vụ kết nối, tích hợp với Cổng Dịch 
vụ công quốc gia để thực hiện thanh toán điện tử đối với thủ tục thu, nộp đảng phí.

Việc chuẩn bị dữ liệu, hạ tầng và kỹ thuật phải được thực hiện đồng bộ, 
hoàn thành trước khi triển khai chính thức các TTHC của Đảng trên môi trường 
điện tử.

3. Đào tạo, tập huấn và hỗ trợ người dùng
- Xây dựng và cung cấp bộ tài liệu hướng dẫn sử dụng, tài liệu nghiệp vụ, 

video minh hoạ; phát hành dưới dạng điện tử trước các đợt tập huấn.
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- Tham dự lớp tập huấn theo mô hình "đào tạo giảng viên nguồn" do Trung 
ương tổ chức; Tổ chức đào tạo, tập huấn chuyên sâu cho cán bộ quản trị hệ thống, 
cán bộ kỹ thuật và cán bộ hỗ trợ thực hiện thủ tục hành chính của Đảng tại địa 
phương, bảo đảm đủ năng lực hỗ trợ, xử lý các tình huống phát sinh trong quá trình 
triển khai và vận hành hệ thống.

- Thiết lập các kênh hỗ trợ kỹ thuật và nghiệp vụ (đường dây nóng, hộp thư 
điện tử, nhóm hỗ trợ trực tuyến); bố trí cán bộ hỗ trợ các đơn vị trong giai đoạn 
chuẩn bị và giai đoạn đầu triển khai trên phạm vi toàn thành phố.

- Tổ chức hỗ trợ trực tiếp (hướng dẫn tại chỗ) đối với đảng viên cao tuổi, đảng 
viên chưa có thiết bị thông minh; phát huy vai trò của "Tổ công nghệ số cộng đồng" 
tại cơ sở trong quá trình triển khai thực hiện.

Công tác đào tạo, tập huấn phải được triển khai trước khi hệ thống đi vào 
vận hành chính thức, bảo đảm cán bộ, đảng viên nắm vững quy trình và sử dụng 
thành thạo hệ thống.

IV. LỘ TRÌNH THỰC HIỆN

Căn cứ tình hình thực tế và yêu cầu kỹ thuật, lộ trình triển khai được chia 
làm 2 giai đoạn cụ thể như sau: 

1. Giai đoạn chuẩn bị

- Thời gian: Tháng 6/2026.

- Mục tiêu: Phối hợp với các cơ quan Trung ương hoàn thiện quy trình 
nghiệp vụ, hệ thống và tài liệu hướng dẫn; chuẩn hoá dữ liệu, bảo đảm các điều 
kiện về kỹ thuật, tổ chức, nhân lực, an toàn thông tin; hoàn thành việc đăng ký, 
cập nhật tài khoản ngân hàng; đăng ký chữ ký số tổ chức, cá nhân tham gia giải 
quyết thủ tục hành chính; bảo đảm hệ thống vận hành ổn định trước khi triển khai 
trên phạm vi toàn thành phố.

- Phạm vi thực hiện: 

+ Ban Tổ chức Thành ủy, Văn phòng Thành ủy,

+ Các đảng ủy trực thuộc Thành ủy; các đảng ủy xã, phường, đặc khu.

- Nội dung thực hiện: 

+ Các cấp ủy chỉ đạo việc thực hiện chuẩn hóa cơ sở dữ liệu đảng viên 4.0; 
hoàn thành đăng ký, cập nhật tài khoản ngân hàng; đăng ký chữ ký số tổ chức, cá 
nhân và phân quyền cho cá nhân tham gia giải quyết thủ tục hành chính.

+ Bố trí lực lượng hỗ trợ kỹ thuật trực tiếp, kịp thời xử lý, khắc phục các lỗi 
phát sinh trong quá trình chuẩn bị triển khai.
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+ Các đơn vị có trách nhiệm tổng hợp, gửi báo cáo kết quả công tác chuẩn bị 
triển khai, nêu rõ khó khăn, vướng mắc và kiến nghị về Văn phòng Thành ủy, 
hoàn thành trước ngày 30/6/2026.

2. Giai đoạn triển khai

- Thời gian: Từ ngày 01/7/2026 đến ngày 30/11/2026.

- Mục tiêu: Bảo đảm 100% các đảng ủy trực thuộc Thành ủy và các đảng ủy 
xã, phường, đặc khu hoàn thành việc triển khai 4 TTHC của Đảng trên môi trường 
điện tử.

- Nội dung thực hiện: 

+ Hoàn thành tập huấn cán bộ quản trị hệ thống, kế toán các đảng bộ trực 
thuộc Thành ủy; các đảng ủy xã, phường, đặc khu tổ chức tập huấn đến cấp chi 
bộ cơ sở. 

+ Tập trung rà soát, xử lý dứt điểm các trường hợp sai lệch thông tin đảng 
viên, thiếu thông tin tài khoản ngân hàng tại các đơn vị. 

+ Tổ chức thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử; đối với các 
đơn vị đã đủ điều kiện, thực hiện chuyển sang điện tử, tiến tới thay thế hoàn toàn 
phương thức giấy.

+ Thường xuyên đánh giá tiến độ triển khai, kịp thời nhận diện các đơn vị 
còn chậm trễ để có phương án hỗ trợ đặc biệt, tháo gỡ khó khăn.

+ Thành lập các Tổ công tác hỗ trợ đặc biệt xuống trực tiếp các đơn vị đang 
gặp vướng mắc để "cầm tay chỉ việc" và xử lý kỹ thuật tại chỗ.

+ Tổ chức rà soát, kiểm tra dữ liệu toàn hệ thống, bảo đảm đồng bộ giữa 
Cơ sở dữ liệu đảng viên 4.0 và hệ thống TTHC.

+ Công bố, truyền thông rộng rãi trên các phương tiện thông tin, tuyên 
truyền (Cổng thông tin điện tử Thành ủy, Cổng thông tin điện tử thành phố và các 
kênh truyền thông chính thức) bảo đảm lan toả và thống nhất trong toàn hệ thống 
chính trị. Từ tháng 12/2026, 4 TTHC được triển khai thực hiện hoàn toàn trên môi 
trường điện tử.

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Văn phòng Thành ủy 

- Chủ trì, hướng dẫn các cấp uỷ trực thuộc Thành ủy về nghiệp vụ công 
tác tài chính Đảng thực hiện TTHC thu, nộp đảng phí theo đúng quy định.

- Phối hợp với các cơ quan liên quan bảo đảm hạ tầng kỹ thuật, an toàn 
thông tin để triển khai hệ thống thông tin thủ tục hành chính của Đảng; cung cấp 
tài liệu hướng dẫn sử dụng, tổ chức tập huấn.
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- Phối hợp với cơ quan chức năng, bảo đảm an ninh, an toàn, bảo mật thông 
tin của hệ thống trong suốt quá trình triển khai, vận hành.

- Chủ trì, phối hợp với Ban Tổ chức Thành ủy, Viễn thông Hải Phòng tổ 
chức hướng dẫn, hỗ trợ các cơ quan, tổ chức đảng cập nhật, sử dụng các thủ tục 
hành chính của Đảng trên môi trường điện tử; tiếp nhận, xử lý vướng mắc, phản 
ánh kịp thời với Trung ương hoàn thiện các tính năng của ứng dụng; chuẩn bị và 
triển khai các phương án hỗ trợ kỹ thuật khác phục vụ cho công tác triển khai ứng 
dụng tại các tổ chức đảng.

- Chủ trì, phối hợp với Ban Tổ chức Thành ủy báo cáo kết quả thực hiện kế 
hoạch triển khai thủ tục hành chính của Đảng tại Đảng bộ thành phố theo yêu cầu 
của Trung ương.

- Thực hiện công tác truyền thông trên Cổng thông tin điện tử Thành ủy.
2. Ban Tổ chức Thành ủy
- Chủ trì, hướng dẫn các cấp uỷ trực thuộc Thành ủy về nghiệp vụ tổ 

chức đảng, đảng viên thực hiện thủ tục hành chính của Đảng: (1) Chuyển sinh 
hoạt đảng chính thức. (2) Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời. (3) Lấy ý kiến nhận xét 
của chi uỷ, chi bộ nơi cư trú đối với đảng viên đang công tác theo đúng quy định.

- Phối hợp với Văn phòng Thành ủy trong việc hướng dẫn, hỗ trợ sử dụng, 
kiểm tra và báo cáo Trung ương về việc thực hiện các TTHC có liên quan theo Quy 
định số 338-QĐ/TW của Ban Bí thư.

- Chủ trì, hướng dẫn, đôn đốc và kiểm tra việc quản lý, cập nhật, chuẩn hoá 
dữ liệu đảng viên trong toàn Đảng bộ thành phố; bảo đảm dữ liệu đảng viên "đúng, 
đủ, sạch, sống, thống nhất, dùng chung" và đồng bộ trên các hệ thống thông tin 
dùng chung.

- Phối hợp với Văn phòng Trung ương Đảng, Ban Tổ chức Trung ương, các 
cơ quan liên quan trong việc kết nối, liên thông, đối soát dữ liệu đảng viên giữa các 
hệ thống; kịp thời xử lý, khắc phục các tồn tại, sai lệch dữ liệu phát sinh trong quá 
trình vận hành.

- Định kỳ rà soát, đánh giá chất lượng dữ liệu đảng viên; chỉ đạo việc làm 
sạch, cập nhật, hoàn thiện dữ liệu nhằm đáp ứng yêu cầu chuyển đổi số và cải cách 
thủ tục hành chính của Đảng.

3. Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy
Chủ trì, phối hợp với các cơ quan báo chí trên địa bàn thành phố và các 

phương tiện tuyên truyền, phổ biến, quán triệt và triển khai thực hiện nghiêm túc 
Quy định số 338-QĐ/TW của Ban Bí thư và việc triển khai 4 TTHC của Đảng trên 
môi trường điện tử để nâng cao nhận thức và trách nhiệm của các cấp uỷ, tổ chức 
đảng, cơ quan, đơn vị và cán bộ, đảng viên về ý nghĩa và tầm quan trọng của việc 
thực hiện TTHC của Đảng trên môi trường điện tử.
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4. Các đảng uỷ trực thuộc Thành uỷ; đảng ủy xã, phường, đặc khu

- Các đảng ủy trực thuộc Thành ủy và các đảng ủy xã, phường, đặc khu sử 
dụng thống nhất TTHC của Đảng trên môi trường điện tử theo Kế hoạch này.

- Tổ chức hướng dẫn, hỗ trợ đảng viên thực hiện chuyển đổi thuận tiện, 
nhanh chóng, chính xác, bảo đảm thống nhất trong toàn hệ thống.

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức triển khai các TTHC của Đảng tại các cơ 
quan, tổ chức trực thuộc; bảo đảm các điều kiện về kinh phí, hạ tầng kỹ thuật và 
nguồn lực để thực hiện. Đồng thời, kịp thời tổng hợp, báo cáo các khó khăn, vướng 
mắc phát sinh về Văn phòng Thành ủy, Ban Tổ chức Thành ủy để xem xét, xử lý 
và kiến nghị với Trung ương.

- Ban tổ chức các đảng ủy trực thuộc Thành ủy, ban xây dựng đảng các đảng ủy 
xã, phường, đặc khu đôn đốc, kiểm tra việc quản lý, cập nhật, chuẩn hoá dữ liệu đảng 
viên trong tổ chức đảng mình quản lý; bảo đảm dữ liệu đảng viên "đúng, đủ, sạch, sống, 
thống nhất, dùng chung" và đồng bộ trên các hệ thống thông tin dùng chung.

- Chỉ đạo các cấp uỷ, tổ chức đảng trực thuộc hướng dẫn tổ chức đảng, đảng 
viên thực hiện các TTHC của Đảng và có trách nhiệm quản lý chặt chẽ tài khoản 
được cung cấp; chỉ đạo cấp uỷ trực thuộc hỗ trợ đối với đảng viên cao tuổi, đảng 
viên chưa sử dụng điện thoại thông minh; thường xuyên kiểm tra việc thực hiện 
TTHC của Đảng ở các cấp uỷ, tổ chức đảng trực thuộc. 

Giao ban tổ chức (ban xây dựng đảng) và văn phòng các đảng uỷ trực thuộc 
Thành ủy, văn phòng đảng ủy xã, phường, đặc khu phối hợp thực hiện quản lý, vận 
hành tài khoản quản trị hệ thống của cơ quan, đơn vị mình trong quá trình triển 
khai TTHC của Đảng trên môi trường điện tử.

- Bí thư cấp uỷ trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm về kết quả triển khai tại 
địa phương, đơn vị mình.

- Báo cáo kết quả triển khai TTHC của Đảng gửi về Văn phòng Thành ủy 
hoàn thành trước ngày 25/11/2026 để tổng hợp báo cáo Trung ương.

5. Các chi bộ trực thuộc và các đảng viên

- Chi uỷ, bí thư chi bộ có trách nhiệm phê duyệt các hồ sơ của đảng viên 
thuộc tổ chức đảng mình quản lý; hướng dẫn đảng viên sử dụng TTHC của Đảng 
đúng quy trình, bảo đảm đảng viên sử dụng ứng dụng để thực hiện đủ các TTHC 
của Đảng; định kỳ báo cáo tình hình triển khai và kịp thời phản ánh những khó 
khăn, vướng mắc lên cấp uỷ cấp trên.

- Các tổ chức đảng, đảng viên có trách nhiệm đăng ký, quản lý tài khoản 
được cấp; sử dụng ứng dụng TTHC theo đúng mục đích, quy định.
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- Trong quá trình triển khai, các tổ chức đảng chủ động rà soát, đôn đốc, bảo 
đảm 100% đảng viên đủ điều kiện tham gia sử dụng TTHC của Đảng trên môi 
trường điện tử theo lộ trình đề ra.

- Đảng viên có trách nhiệm cài đặt, đăng ký và sử dụng tài khoản định danh 
điện tử VNeID mức độ 2 theo quy định của pháp luật để thực hiện TTHC của 
Đảng trên môi trường điện tử.

Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các cấp uỷ trực 
thuộc Thành uỷ, các cơ quan, đơn vị kịp thời phản ánh về Ban Tổ chức Thành 
ủy (qua Phòng Tổ chức đảng, đảng viên) hoặc Văn phòng Thành ủy (qua Phòng 
Chuyển đổi số - Cơ yếu) để cùng phối hợp giải quyết hoặc báo cáo Thường trực 
Thành ủy chỉ đạo giải quyết.

Nơi nhận :
- Ban Tổ chức Trung ương; 
- Văn phòng Trung ương Đảng;
- Các đ/c Ủy viên BTV Thành ủy;
- Các ban, cơ quan của Thành ủy; 
- Các đảng ủy trực thuộc Thành ủy;
- Các đảng ủy xã, phường, đặc khu;
- Viễn thông Hải Phòng;
- Lưu Văn phòng Thành ủy.

T/M BAN THƯỜNG VỤ
PHÓ BÍ THƯ THƯỜNG TRỰC

Đỗ Mạnh Hiến

 




