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I. NHIEM VU DUQC GIAO

Toém tat nhiém vu dugc giao theo ban mé ta cdng viéc cua vi tri viée lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyér)

Tham muu quén ly nha nuéce vé linh vuc dét dai; phéi hop ra soat hién
trang str dung dat, kiém tra viéc sir dung dat dung muc dich, tham gia giai quyét
cac vu viée lién quan dén dét dai, tranh chép, vi pham hanh lang cong trinh cong
cong; phdi hop thuc hién cong tac théng ké, kiém ké dét dai va quan 1y hd so dia
chinh trén dia ban.

Tham muu quan ly, duy tu va bao vé hé thdng giao thong ndng thon; phéi
hop trién khai cac cong trinh ha ting giao thong, dam bao an toan giao thong, xir
ly cac truong hop vi pham hanh lang an toan giao thong theo quy dinh.

Tham muu thyc hién céng tac thity loi, phong chéng thién tai; quan ly,
kiém tra hé théng kénh muong, cong trinh thuy lgi phuc vy san Xuat nong
nghiép; phéi hop xay dung phuong 4n phong, chdng ting ngap, han han va khic
phuc hau qua thién tai trén dia ban xa.

Chu tri, phdi hop thuc hién cong tac giai phong mat bang dbi véi cac du
an trién khai trén dia ban; tham gia tuyén truyen vén dong nhén dan chép hanh
chu truong thu héi dét, hd tro tai dinh cu; phéi hop klem dém, x4c minh ngudn
gbc dat, tai san va giai quyét cac khé khan, vudng mic phét sinh trong qua trinh
thuc hién.

Tham muu quan ly linh vuc chan nuéi, tha Y ph01 hop t6 chirc tiém phong,
phong chéng dich bénh trén dan gia stc, gia cam; kiém tra, giam sat cong tac vé
sinh tht y, an toan dich bénh va xtr ly cac truong hop vi pham theo quy dinh.

Tham muu phat trién kinh té tap thé, hop tac xa; hudng dan, hd trg hoat
dong cua céc hop tac x4 trén dia ban; ph01 hop trién khai cac chinh sach hd tro
phat trién san xuat lién két tiéu thu san phim, nang cao hiéu qua hoat dong cua
hop tac x4 va td hop tac.



Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua UBND xa va cap co
tham quyén.

II. CAM KET
1. Thyc hién ding va déy du chuec trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Thuc hién ding va diy du chirc trach, nhiém vu va quyén han duoc giao la
Chu tich UBND x4, t6 chirc diéu hanh cac hoat dong co quan theo Quy ché hoat
dong cua UBND x4 va su chi dao cua céc cap quan ly.

2. Thuc hién ding, déy da nghia vu cta can b9, cong chirc; khf)ng vi pham
nhiing viéc can by, cong chirc khong duogc lam thep quy dinh tai Diéu 8 va biéu
14 Luat can b, cong churc (ghi r6 ngi dung cam két).

2.1. Thuec hién ding, day dii nghia vu cuia cén bg, céng chite:

- Lanh dao, chi dao t6 chuc thuc hién nhiém vu duge giao va chiu trach
nhiém vé két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi;

- Kiém tra, don dbc, hudng dan viéc thi hanh cong vu cua can b, cong
chuc;

- T6 chirc thuc hién cac bién phap phong, chéng quan liéu, tham nhiing,
tidu cuc, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém vé viée dé xay

ra quan liéu, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi trong co quan, t6 chirc, don vi thudc
pham vi quan ly;

- T4 chtre thyuc hién cac quy dinh cua phap luét vé dan chii co sd, van héa
cong s trong co quan, ) chure, don vi; xur ly k1p thoi, nghiém minh can bg,
cong chirc thude thdm quyén quan ly ¢6 hanh vi vi pham ky luat, phép luat, c6
thai d6 quan liéu, hach dich, cira quyén, gy phién ha cho cong dén;

- Thudng xuyén ra soat dé bao dam cit giam tdi da thu tuc hanh chinh, tao
diéu kién thuan loi cho ngudi dan, doanh nghiép va co quan, tb chuc, don vi, ca
nhan c6 lién quan; lanh dao, chi dao, chiu trach nhiém vé viéc giai quyét thua tuc
hanh chinh ctia co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan 1y;

- Giai quyet kip thoi theo tham quyen hoic kién nghi co quan, tb chirc ¢6
tham quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo va kién nghi ctia c4 nhén, t6 chic;

- Céc nghia vy khac theo quy dinh cua phép luét va quy dinh cua cap c6
tham quyén.

2.2. Khong vi pham nhitng viéc can bg, cong chirc khong dwoc lam:

- Trén tranh, thoai thac, né tranh, dun déy trong viéc thuc hién churc trach,
nhiém vu dugc giao; gay bé phéi, mat doan két; tu y ngh1 viéc, bo viée; tham gia
dinh cong; dang tai, phat tan, phat ngén théng tin sai léch lam anh hudng dén
hinh anh, uy tin cta dat nuéc, dia phuong, co quan, t6 chirc, don vi noi cong téc.

- C6 hanh vi tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, truc loi, nhiing nhiéu
va cac hanh vi khac vi pham phép luat doi véi nguoi dan, doanh nghiép, co
quan, to chirc, ca nhan khéc cé lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.



- Sir dung tai san cong ctia Nha nudce va tai san ciia Nhan dan trai phap luat.
- Loi dung, lam dyng nhiém vy, quyén han, st dung thong tin lién quan dén
cong vu dé truc loi.

- C6 hanh vi phan biét d6i xir dan toc, giéi tinh, do tudi, khuyét tat, ton
gido, tin ngudng, thanh phan x4 hdi dudi moi hinh thirc trong thi hanh céng vu.

- Nhimg viéc khong dugc lam lién quan dén san xuét, kinh doanh, cong tac
nhén sy theo quy dinh ctia phéap luat vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, bao v€ bi mat nha nude va nhu’ng viéc khéc theo quy dinh
ctia phap luat va ctia cép c6 thim quyén trong thoi gian cong tac va sau khi thoi
viéc, nghi huu.

3. Khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi nhiém vu (ghi ro
néi dung cam két).

- Tuyét d6i khong gay phién ha, sach nhidu, tiéu cuc khi thuc thi cac nhiém
vu.

- Xay dung ké hoach va trién khai viét va ky cam két theo quy dinh tai co
quan. Nghiém tic xay dung ké hoach cam két va té chirc cho cén bd, cong chuc
cua don vi ky cam két. C6 bién phap phong ngura, ngan chén, xr ly va chiu trach
nhiém khi dé can by, céng chirc thuc thim quyén quan ly gy phién ha, sach
nhiéu, tiéu cuc trong thuc hién nhiém vu, céng vu.

- Tuyén truyén can bg, cong chirc clia don vi thuc hién dung theo cam két.
Ngén chén, phong ngira cac hinh thirc vi pham cam ket.

- Cam két chiu cac hinh thirc xir Iy theo céc vin ban quy dinh hién hanh;
néu vi pham céc ndi dung di cam két nhung chwa dén mirc do xem xét, xir ly ky
luat chiu cac hinh thuce xtr ly.

4. Thuc hién nghiém quy dinh vé dao dirc, vin héa giao tiép cua can bd,
cong chre tai Piéu 12 va 13 Lut can bd, cong chirc (ghi r6 noi dung cam két).

- C4n bo, cong chirc phai cé dao dirc trong sang, mau muc, thuc hién can,
kiém, liém, chinh, chi cong vo tu trong thuc thi cong vu.

- Can bo, cong chitc phai yéu nuée, trung thanh véi T6 quéc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhén dén. Céan b9, cong chirc phai c6 ban linh, tinh than doi
mdi, sang tao, hoi nhép quéc té; doan két, ky luét, ky cuong trong cong vuy;
guong mau, khong ngimg tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong s&, can bod, cong chirc phai c6 thai d6 lich sy, ton
trong dong nghiép;

- Cén by, cong chirc phai ling nghe y kién cuia ddng nghiép; cong bang, v
tu, khach quan khi nhan xét, danh gia ddng nghiép.

- Khi thi hanh céng vu, can bg, cong chirc phai deo huy hiéu, phu hiéu, cip
hiéu hodc thé cong chirc; c6 tac phong lich su; gitt gin uy tin, danh du cta co
quan, t chirc, don vi va ddng nghiép;




- Céan b9, cong chirc phai ton trong, lang nghe y kién va gan giii v6i Nhan
dan; nghiém tuc, khiém tn; ngdn ngit giao tiép phai chudn muec, rd rang, mach
lac;

- Nghiém cédm hanh vi hach dich, cira quyén, thiéu trich nhiém, gay kho
khan, phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.

5. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing tai Piéu 8
Luat phong, chéng tham nhiing va Luét stra d6i bd sung mdt sd diéu cia Luat
phong, chdng tham nhiing (ghz r0 ngi dung cam két).

a) Thuc hién cac hanh vi sau ddy ddi véi nguoi phan anh, té cdo, bao céo
vé hanh vi tham nhiing:

+ Pe doa, dung bao luc, gay ap luc, vu khéng, cd lap, xtic pham hodc xam
pham quyén, lgi ich hop phap ctia nguoi phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi
tham nhiing;

+ X4m pham bét hop phap nha &, chd &, chiém gift, hily hoai tai san, xuc
pham nhan phém, danh dy hoac c6 hanh vi anh hudng dén stc khoe, an toan ca
nhan cta ngudi phan anh, t6 céo, bdo cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hodc thué, nho, xti giuc ngudi khac uy hiép tinh than, tra thu
ngudi phan anh, té cdo, béo cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thyc hién khong ding quy dinh, phan biét d6i xtr, dé ra tiéu chi, diéu
kién, nhén xét, danh gia mang tinh ap dat gay bt loi trong cong tac can bo, khen
thuong, ky luat d6i véi ngudi phan anh, t6 céo, bao cao v€ hanh vi tham nhung,
luan chuyen, diéu dong, biét phai nguodi phan anh, td céo, bdo cdo vé hanh vi
tham nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay kho khan, can trd khi thuc hién ché d6, chinh sich cua Dang, Nha
nude, giai quyét cac thi tuc hanh chinh, cac dich vu coéng theo quy dinh cua
phép luat, cac hoat dong san xuét, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong,
hoc tap hodc thuc thi nhiém vu ctiia nguoi phan anh, td cdo, bdo céo vé hanh vi
tham nhiing;

b) Loi dung viéc phan anh, bao céo, td céo, td giac, béo tin, cung Cép thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khéng CO quan, td chirc, don vi, ca nhan khéc.

¢) Ngan chin, hiy bé thong tin, tai liéu, chimg ctr vé phan 4nh, t6 cdo, bao
c4o vé hanh vi tham nhiing; che giéu, khong bao céo, tri hoan hodc xir ly, xéac
minh @& nghi, yéu cau duoc bao vé khong dung quy dinh; tiét 1o cac théng tin
can duogc gt bi mét trong qué trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thao g& kho
khan, vudng méc cua t6 chirc, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong
thay d6i ngudi thuc hién nhiém vu bao vé khi ¢é cén cir xac dinh ngudi d6 thiéu
trach nhiém, khong khéach quan trong thuc hién nhiém vu.

d) Bao che hanh vi tham nhiing; can tr¢, can thlep trai phap luét vao viéc
phat hién, xir ly tham nhiing va cac hanh vi khac vi pham phap luat vé phong,
chéng tham nhiing.

6. Thuc hién cac ndi dung khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu va dac
thu cua nganh, linh vuc, co quan, don vi nhung khong trai véi cac quy dinh hién
hanh (do nguwoi ding dau co quan, don vi quy dinh): Nghiém tac thuc hién cac




ncf)i’ dung khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu va dic thu cia UBND x3, Quy
ché hoat dong cuia UBND xa.

- Nghiém tac xay dung Quy dinh cam két va té chirc cho can b9, cong chuc
cua co quan ky cam ket.

- Tuyén truyén can bd, cdng chirc cuia co quan thyc hién ding theo cam két.

- Ngén chin, phong ngira cac hinh thirc vi pham cam két.

LANH PAO UY BAN NHAN DAN XA  NGUOI VIET BAN CAM KET

CHU TICH
VU DUY SY




Méu 02: Ap dung cho cdp phé ciia nguoi dimg dau
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Chtc vu, don vi cong tac: Phé truong Phong Kinh té, UBND xa Lac Phuong.
I. NHIEM VU PUQC GIAO

Tém tat nhiém vu duge giao theo ban md ta cong viée ca vi tri viée lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)

- Tham muu, gitp Truéng phong quan ly Nha nudc vé céc linh vuc duoc
Trudng phong giao;

- Tham muu, giup Truéng phong quan ly Nha nude vé Quy hoach nong thén,
kién truc; hoat ddng dau tu xay dung; ha tang k¥ thuat (bao gom: cap nudc, thodt
nude; co so san xuat vat liéu xdy dung, chiéu sang, cdy xanh; quan ly nghia trang,
trir nghia trang li¢t si; quan Iy xdy dung ha tang ngam, quan ly sir dung chung co
50 ha tang ky thudt), nha &; vat liéu xay dung;

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phap luét vé hoat dong xay dung
doi véi cac to chire, ca nhan thudc dia ban quan ly;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc
theo quy dinh cia phap luat, phan cong cuia UBND x4 va thuc hién cac nhiém vu
khac do lanh dao giao.

II. CAM KET

1. Thuc hién dung va day du chic trach, nhiém vu, quyén han duoc giao.

2. Thuc hién ding, ddy du nghia vu ciia can b, céng chirc quy dinh tai Diéu
7 Luat can bg, cong churc; khong vi pham nhiing viéc can bg, cong chirc khong
duoc lam theo quy dinh tai Diéu 14 Luat can bo, cong chirc, cu thé:

2.1. Thue hién ding, day di nghia vu ciia cdn bé, cong chirc

- Thuc hién dung, déy du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao; chu dong nang cao nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu dé dap mg yéu cau cua cong viée; ing dung khoa hoc, céng nghé va chuyén
dbi sb trong thuc thi nhiém vu.



- Co y thire t6 chire ky luat; nghiém chinh chap hanh néi quy, quy ché ctia co
quan, t chirc, don vi; béo cdo ngudi co tham quyén khi phét hién hanh vi vi pham
phap luat trong co quan, t6 chirc, don vi; bao vé bi mat nha nuée.

- Chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cong vu; phéi hop chat ché
v6i déng nghiép trong thi hanh cong vu; giit gin doan két trong co quan, t6 chirc,
don vi.

- Bao vé, quan ly va st dung hiéu qua, tiet kiém tai san cong dugc giao.

- Chép hanh quyét dinh ctia cp trén. Khi c6 can ctr cho ring quyét dinh d6
la trai phap luat thi phai kip thoi bao céo bing van ban véi ngudi ra quyét dinh;
trudng hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi phai chép hanh,
dong thoi bao cdo bang vin ban vai cp trén truc tiép cta nguoi ra quyét dinh va
khéng phai chiu trach nhiém v& hau qué ciia viéc thi hanh. Ngudi ra quyét dinh
phai chiu trach nhiém trudc phép luit vé quyét dinh ctia minh.

- C4c nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap ludt va quy dinh cua cap c6 tham

quyén.
2.2. Khéng vi pham nhitng viéc cdn by, cong chikc khong dwoc lam

- Trbn tranh, thoai thac, né tranh, dun déy trong viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu duoc giao; gy be phai, mat doan két; tu y nghi viéc, bd viéc; tham gia
dinh cong; dang tai, phat tin, phat ngon thong tin sai 1éch lam anh hudng dén hinh
anh, uy tin cua dat nuée, dia phuong, co quan, t6 chtrc, don vi noi cong tac.

- C6 hanh vi tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, truc 1¢i, nhiing nhiéu va
c4c hanh vi khéc vi pham phap ludt d6i v6i nguoi dan, doanh nghiép, co quan, t6
chirc, ca nhan khéc cé lién quan trong qua trinh thyuc hién nhiém vu.

- Sir dung tai san cong cuia Nha nudc va tai san ctia Nhan dén trai phap luat.

- Loi dung, lam dung nhiém vu, quyén han, sir dung thong tin lién quan dén
cong vu dé truc loi.

- C6 hanh vi phan biét d6i xir dan tc, gidi tinh, do tudi, khuyét tat, ton gido,
tin ngudng, thanh phan xa hoi dudi moi hinh thirc trong thi hanh cong vu.

- Nhing viéc khong duoc 1am lién quan dén san xuat, kinh doanh, cong tac
nhan su theo quy dinh ctia phap luét vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, bao vé bi mat nha nudc va nhimng viéc khéac theo quy dinh
clia phap luat va clia cap c6 tham quyén trong thoi gian cong tac va sau khi thoi
viéc, nghi huu.

3. Khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi nhiém vu.



4. Thuc hién nghiém quy dinh vé dao dtrc, van hoa giao tiép cua can bg, cong
chtrc ¢6 thai d6 lich su, ton trong déng nghiép, khong hach dich, ctra quyén, gay
kho khan, phién ha cho nhan dén khi thi hanh cong vu.

5. Thuc hién nghiém céac quy dinh vé phong, chong tham nhiing tai Diéu 8
Luat phong, chéng tham nhiing (ghi 6 néi dung cam két).

- Khong 1am nhitng viéc sau day: Tham 0 tai san; Nhéan héi 16; Lam dung chuc
vu, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chtrc vu, quyén han trong khi thi hanh
nhiém vu, cdng vu vi vu lo1; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vu, céng vu vi
vu loi; Loi dung chuc vu, quyén han giy anh hudng dbi voi nguoi khac dé truc
loi: Gia mao trong cong tac vi vu loi; Dua hdi 16, mdi gisi héi 16 dé giai quyét
cong viéc cua co quan, t6 chirc, don vi hodc dia phuong vi vu loi; Lgi dung chirc
vu, quyén han sir dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu loi;
Khong thuc hién, thyc hién khong ding hodc khong dé‘ty du nhiém vu, cong vu vi
vu loi; Loi dung chtrc vu, quyén han dé bao che cho ngudi c6 hanh vi vi pham
phép luét vi vu lgi; can trd, can thiép trai phap luét vao viéc giam sat, kiém tra,
thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy td, xét xtr, thi hanh an vi vu loi.

- Thuc hién cac hanh vi sau day do6i véi nguoi phan anh, t0 cdo, bao cdo veé
hanh vi tham nhiing:

+ Pe doa, dung bao luc, gay ap luc, vu khéng, cd lap, xuc pham hodc xam
pham quyén, loi ich hgp phdp cua nguoi phan anh, t6 céo, bdo cdo vé hanh vi
tham nhiing;

+ Xam pham bét hop phap nha &, chd &, chiém gilt, huy hoai tai san, xuic
pham nhéan pham, danh du hodc c6 hanh vi anh huéng dén strc khoe, an toan ca
nhan ctia ngudi phan anh, t6 cédo, bao cao ve hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hoic thué, nho, xai giuc ngudi khac uy hiép tinh than, tra tht nguoi
phan 4anh, t6 céo, bdo céo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khong ding quy dinh, phan biét déi xir, dé ra tiéu chi, diéu kién,
nhan xét, danh gid mang tinh ap dat gy bat loi trong cong tac can bo, khen thudng,
ky luat di v6i ngudi phan anh, t6 cdo, bédo cao vé hanh vi tham nhiing; luan
chuyén, diéu dong, biét phai nguoi phan anh, td cdo, béo céo vé hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay kho khan, can trd khi thuc hién ché do, chinh sach cua Dang, Nha
nude, giai quyét cac tha tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh cua phap
luat, cac hoat dong san xuét, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tap



hodc thuc thi nhiém vu ciia ngudi phan énh, to céo, bdo cao vé hanh vi tham
nhiing;

+ Loi dung viéc phan anh, bdo céo, to cdo, to giac, bdo tin, cung cap thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khong co quan, to chirc, don vi, ca nhan khac.

+ Ngin chan, hiy bo thong tin, tai liéu, chimg cur vé phan anh, td cdo, bao
c40 vé hanh vi tham nhiing; che gidu, khong bao céo, tri hodn hodc xu ly, xac
minh dé nghi, yéu cau dugc bao vé khong ding quy dinh; tit 16 cac thong tin can
duoc giir bi mat trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thdo g& kho khan,
vudng méc cuia td chire, ca nhan trong thuc hién nhiém vu béo vé; khong thay d6i
ngudi thuc hién nhiém vy bao vé khi ¢é can ctr xac dinh nguoi doé thiéu trach
nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trd, can thiép trai phap luat vao viéc phat
hién, x{r ly tham nhiing va cac hanh vi khac vi pham phap luat vé phong, chong
tham nhiing.

6. Thuc hién cac ndi dung khac pht hop véi chirc nang, nhiém vu va dac thu
cuia nganh, linh vuc, co quan, don vi nhung khong tri vdi cac quy dinh hién hanh.

7. Cam két chiu trach nhiém khi dé cong chirc, vién chirc thudc linh vuc duge
phan cong phu trach gay phién ha, sach nhiéu trong thyc hién nhiém vy, cong vu,
cu thé:

- Chi dao t6 chire thuc hién nhiém vu duoc giao va chiu trach nhiém vé két
qua hoat dong ctia don vi minh phu trach.

- Kiém tra, don doc, hudng dan viéc thi hanh cong vu cia cén bg, cong chirc.

- T4 chire thuce hién céc bién phap phong, chéng quan liéu, tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi.

- Co bién phap phong ngtra, ngan chan, xtr ly va triu trach nhiém khi de cong
chire, vién chire thude tham quyén quan Iy gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc trong
thuc hién nhiém vy, cong vu.

8. Cam két chiu cac hinh thirc xtr ly theo cac van ban quy dinh hién hanh;
néu vi pham cac ndi dung da cam két nhung chwa dén muic d6 xem xét, xtr 1y ky
luat chiu céc hinh thac xtr ly, cu thé:

- P6i voi hanh vi phién ha: Nhan trach nhiém va xin 15i t6 chuc, cong dan
(hinh thirc xin 18i truc tiép hodc bang van ban cu thé giri dén t6 chirc va cong dan);
rit kinh nghiém va cam két khong tai pham. Trudng hop tai pham sé& bi ha xudng



01 (m6t) murc khi danh gia can bg, cong chirc hang nam; khong nhan cac danh
hiéu thi dua, khen thudng ctia nam do.

- Déi vé6i hanh vi sach nhiéu, tiéu cuc: Nhan trach nhiém va xin 13 t chtc,
cong dan (hinh thirc xin 16i truc tiép hodc bing vin ban cu thé giri dén t6 chuc va
cong dan); bi ha xudng 01 (mot) mirc khi ddnh gid can bd, cong chirc hang nam;
khong nhén céc danh hiéu thi dua, khen thuéng ctia nam dé.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho té chitc va cong dan & mirc do
nghiém trong, anh hudng dén hoat dong ctia co quan: Chép hanh quy dinh cua co
quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xir ly ky luat theo
quy dinh cta phap luat.

THU TR(TéNq CO QUAN/PON VI NGUOI VIET BAN CAM KET

TRUGNG PHONG KINH TE’ Tran Ven bl

LE TAT HIET




Mau 02: Ap dung cho cdp phé cia nguoi dimg dau

UBND XA LAC PHUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ BAN CAM KET
khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cwe cia can by, cong chire
trong thwe hién nhiém vu, cong vu duogc giao

Ho va tén: Lé Anh Toan

Ngay, thang, nam sinh: 13/03/1977

Chtre vu, don vi cong tac: Phoé trudng Phong Kinh t¢, UBND xi Lac Phuong
I. NHIEM VU bUQC GIAO

Tom tat nhiém vu dugce giao theo ban mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam

(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)

- Tham muu cong tac quan ly quy hoach, ké hoach str dung dat trén dia ban
xa theo quy dinh. Thuc hién trinh tu, tht tuc hanh chinh vé dét dai; ra soat, kiém
tra hién trang va tham muu giai quyét ho so cép Gidy ching nhan quyén st dung
dét cho t6 chie, ca nhan.

- Phéi hop kiém tra, phat hién va dé xuat xir Iy cac vi pham vé 14n chiém dat
dai, st dung d4t sai muc dich va vi pham trat tu xay dung.

- Tham muu cho l1anh dao UBND x4 phdi hop véi cac co quan chuyén mon
trién khai cong tac thu hoi dét, boi thuong, hd tro va tai dinh cu thuc hién cac du
4n diu tu trén dia ban xa. Phdi hop thuc hién cong tac do dac, kiém dém hién
trang str dung dat, tai san gin lién voi dat ctia cac to chirc, ho gia dinh trong pham
vi du 4n. Tham muu giai quyét cac vudng méc, kién nghi ctia nguoi dan trong qua
trinh thuc hién GPMB; tuyén truyén, van dong cic ho gia dinh chap hanh chu
truong thu hoi dat cua Nha nudc.

- Theo dbi, kiém tra viéc chép hanh céc quy dinh vé bao vé moi truong dbi
véi cac co sé san xuat kinh doanh va khu vuc dan cu.

- Quan ly tinh hinh san xuat néng nghiép, hé thng thily loi noi dong va trién
khai cac bién phap phong chdng thién tai tai dia phuong.

- Soan thao, kiém soat thé thirc va noi dung cac van ban hanh chinh, bao cao
chuyén mon thudc linh vuc phu trach dam bao ding quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP.

- Tham gia tiép cong dén, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo lién quan dén
dat dai, boi thuong GPMB va thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao giao.



II. CAM KET
1. Thuc hién ding va déy du chuc trach, nhiém vu, quyén han duogc giao.

2. Thuc hién diing, day dii nghia vu ctia can bo, cong chirc quy dinh tai Diéu
7 Luat cén b, cong churc; khong vi pham nhitng viéc can bd, cong chiic khong
duoc lam theo quy dinh tai Diéu 14 Luat can bd, cong chirc, cu thé:

2.1. Thuee hién diing, day dit nghia vu ciia cdn bg, céng chire

- Thue hién dung, ddy du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu,
quyén han duoc giao; chii ddng nang cao ning luc, trinh do chuyén mon, nghiép
vu dé déap tmg yéu cau cua cong viée; ing dung khoa hoc, cong nghé va chuyén
déi sb trong thuc thi nhiém vu.

- Co ¥ thire t6 chire ky luat; nghiém chinh chap hanh néi quy, quy ché cua co
quan, t6 chirc, don vi; bao cdo ngudi cé tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham
phap luét trong co quan, t6 chtre, don vi; bao vé bi mat nha nudc.

- Chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu, cong vu; phéi hop chat ché
v4i dong nghiép trong thi hanh cong vu; gift gin doan két trong co quan, t6 chirc,
don vi.

- Bao v€, quan ly va stir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong duoc giao.

- Chép hanh quyét dinh cua cép trén. Khi ¢ can cir cho rang quyét dinh do
la trai phap luat thi phai kip thoi bao cao bang van ban voi ngudi ra quyét dinh;
trudmg hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi phai chép hanh,
d6ng thoi bao cdo bang vian ban véi cap trén truc tiép cua ngudi ra quyét dinh va
khong phai chiu trach nhiém vé hau qua ctia viéc thi hanh. Nguoi ra quyét dinh
phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

- Cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét va quy dinh cia cap c6 tham
quyeén.

2.2. Khong vi pham nhitng viéc can bo, cong chirc khong duoc lam

- Trén trénh, thoai thac, né tranh, dun day trong viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu dugc giao; gy be phai, mat doan két; tu y nghi viéc, bo viéc; tham gia
dinh cong; ddng tai, phat tan, phat ngén thong tin sai 1éch 1am anh huéng dén hinh
anh, uy tin cua dat nuée, dia phuong, co quan, td chtrc, don vi noi cong tac.

- C6 hanh vi tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, truc 1oi, nhiing nhiéu va
cac hanh vi khac vi pham phap luat d6i v6i ngudi dan, doanh nghiép, co quan, to
chtrc, cé nhéan khac c6 lién quan trong qué trinh thuc hién nhiém vu.



- Str dung tai san cong cia Nha nudce va tai san cua Nhan dan trai phéap luat.

- Loi dung, lam dung nhiém vu, quyén han, sir dung thong tin lién quan dén
cong vu de truc loi.

- C6 hanh vi phan biét d6i xir dan tdc, gidi tinh, do tudi, khuyét tat, ton gido,
tin ngudng, thanh phan x4 hdi dudi moi hinh thirc trong thi hanh céng vu.

- Nhitng viéc khong duogc lam lién quan dén san xuét, kinh doanh, céng tac
nhén su theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chdng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi, bao vé bi mat nha nudc va nhimg viéc khac theo quy dinh
ctia phép ludt va clia cap c6 thAm quyén trong thoi gian cong tac va sau khi thoi
viéc, nghi huu.

3. Khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi nhiém vu.

4. Thuc hién nghiém quy dinh vé dao duc, vin hoa giao tiép cua can bg, cong
chtrc ¢6 thai do lich su, ton trong déng nghiép, khong hach dich, cua quyén, gay
kho khan, phién ha cho nhan dan khi thi hanh cong vu.

5. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chdng tham nhiing tai Diéu 8
Luat phong, chéng tham nhiing (ghi 3 néi dung cam két).

- Khong lam nhitng viéc sau day: Tham 06 tai san; Nhan héi 10; Lam dung chuc
vu, quyén han chiém doat tai san; Loi dung churc vu, quyén han trong khi thi hanh
nhiém vy, cong vu vi vu loi; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu vi
vu loi; Loi dung chie vu, quyén han gy anh huéng déi voi nguoi khac dé truc
loi; Gia mao trong cong tac vi vu loi; Pua héi 16, méi gisi hdi 16 dé giai quyét
cong viéc cua co quan, to chire, don vi hoac dia phuong vi vu loi; Loi dung chuce
vu, quyén han st dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu loi;
Khong thuce hién, thuc hién khong ding hodac khong déy da nhiém vu, cong vu vi
vu loi; Loi dung chuc vu, quyén han dé bao che cho nguoi c6 hanh vi vi pham
phap luat vi vu loi; can trg, can thi€p trai phap ludt vao viéc giam sat, kiém tra,
thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy t6, xét xtr, thi hanh an vi vu loi.

- Thuc hién cac hanh vi sau day d6i v6i ngudi phan anh, t6 co, bao cdo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao luc, gay ap luc, vu khéng, co lap, xtic pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phap cua ngudi phan 4nh, té cdo, bdo cdo vé hanh vi
tham nhiing;



+ Xam pham bat hop phép nha &, cho &, chiém giir, huy hoai tai san, xtc
pham nhan pham, danh du hodc cé hanh vi anh hudéng dén stc khoe, an toan ca
nhan cia nguoi phan anh, t6 cdo, bédo cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hodc thué€, nho, xti giuc nguoi khac uy hiép tinh than, tra thu nguoi
phan anh, td céo, béo céo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khong ding quy dinh, phan biét d6i xtr, dé ra tiéu chi, diéu kién,
nhan xét, danh gia mang tinh ap dit gy bat loi trong cong tac can bd, khen thudng,
ky luat d6i v6i ngudi phan anh, t6 céo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing; ludn
chuyén, diéu dong, biét phai ngudi phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay kho khan, can tré khi thuc hién ché d0, chinh sach cua bang, Nha
nudc, giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh ctia phap
luat, cac hoat dong san xuat, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tap
hodac thuc thi nhiém vu cua nguodi phan anh, td céo, bao cdo vé hanh vi tham
nhiing;

+ Loi dung viéc phan anh, bao céo, t6 cdo, to gidc, bao tin, cung cap thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khong co quan, t6 chirc, don vi, cd nhan khac.

+ Ngan chan, huy bo thong tin, tai liéu, ching cu ve phan anh, td cdo, bao
cdo vé hanh vi tham nhiing; che giéu, khong bao céo, tri hoan hodc xur ly, xac
minh d& nghi, yéu cau dugc bao vé khong ding quy dinh; tiét 16 cac théng tin can
duoc gilt bi mat trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thao g& khoé khan,
vuong méc cta td chire, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao v¢; khong thay doi
nguoi thuc hién nhiém vu bao vé khi c¢6 can clr xac dinh nguoi do thiéu trach
nhiém, khong khéach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiling; can trd, can thi€p trai phap luat vao viéc phat
hién, xir Iy tham nhiing va cac hanh vi khac vi pham phép luat vé phong, chéng
tham nhiling.

6. Thuc hién céc ndi dung khac phu hgp vaéi chire ndng, nhiém vu va dac thu
cua nganh, linh vuc, co quan, don vi nhung khong trai vdi cac quy dinh hién hanh.

7. Cam két chiu trach nhiém khi dé cong chtrc, vién chire thudce linh vuc dugc

phan cong phu trach gy phién ha, sach nhiéu trong thuc hién nhiém vu, cong vu,
cu thé:

- Chi dao t6 chirc thuc hién nhiém vu duoc giao va chiu trach nhiém vé két
qué hoat dong ctuia don vi minh phu trach.



- Kiém tra, don doc, hudng dan viéc thi hanh cong vu cua cén bg, cong chirc.

- T6 chirc thuc hién cac bién phap phong, chéng quan liéu, tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi.

- Co bién phap phong ngtra, ngén chén, xtr ly va triu trach nhiém khi de cong
chirc, vién chire thude tham quyén quan ly gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc trong
thuc hién nhiém vu, cong vu.

8. Cam két chiu cac hinh thirc xir Iy theo cac van ban quy dinh hién hanh;
néu vi pham cac ndi dung da cam két nhung chua dén muc d6 xem xét, xtr ly ky
luat chiu céc hinh thic xu ly, cu thé:

- P6i v6i hanh vi phién ha: Nhan trach nhiém va xin 18i t6 chirc, cong dén
(hinh thirc xin 161 truc tiép hodc bang van ban cu thé giri dén t6 chirc va céng dan);
rit kinh nghiém va cam két khong tai pham. Truong hop tai pham sé& bi ha xudng
01 (mdt) muc khi danh gia can bg, cong churc hang nam; khong nhan céc danh
hiéu thi dua, khen thudng cia nam do.

- D6i v6i hanh vi séch nhiéu, tiéu cuc: Nhan trach nhiém va xin 13i t6 che,
cong dan (hinh thic xin 18i truc tiép hodc bang van ban cu thé guri dén t6 chiic va
cong dan); bi ha xudng 01 (mot) murc khi ddnh gia can bo, cong chirc hang nam;
khong nhan cac danh hiéu thi dua, khen thudng cuia nam dé.

- Néu gy phién ha, sach nhidu, tiéu cuc cho t6 chic va cong dan & muc do
nghiém trong, anh hudng dén hoat dong ctia co quan: Chép hanh quy dinh cta co
quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xr Iy ky luat theo

quy dinh cua phap luat.
THU TRUONG CO QUAN/DON VI NGUOI VIET BAN CAM KET
/g /

1 . ” Lé Anh Toan
TRUGNG PHONG KINH TE

LE TAT HIET



UBND XA LAC PHUQNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Doc lap - Tu do - Hanh phuc

: BAN CAM KET
Khong gay phien ha, sach nhiéu, tiéu cwe cia can bg, cong chirc
trong thwe hién nhiém vu, cong vu duge giao

Ho va tén: Nguyén Ngoc Ling
Ngay, thang, nam sinh: 02/05/1980
Chtrc vu, don vi cong tac: Cong chic phong Kinh té xa Lac Phuong
I. NHIEM VU DUQC GIAO
Tém tat nhiém vu duogc giao theo ban mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)
: - Cong chure Phong Kinh té xi Lac Phuong phu trach Ké toan Phong Kinh
té; Phu trach quan ly cong san UBND xa.
II. CAM KET
1. Thue hién diy di chire trach, nhiém vu, quyén han dwgc giao:

- Thuc hién ding, day du chir trach, nhiém vu duge giao theo quy dinh cua
phap luat, theo quy ché lam viéc ctia Ban chép hanh Pang b6 xa va quy ché hoat
dong cua UBND xa.

- Nghiém chinh chip hanh su phan cong cua Dang ty, UBND xa.

- Thuc hién c¢6 hjéu qua, kip thoi cac cong viéc, nhiém vu dugc giao cua
UBND x4 lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Thue hién ding, day di nghia vu ciia cin bg, cong chirc; khong vi
pham nhirng viéc can bg, cong chirc khong duoc lam theo quy dinh tai Luat
Can bg, cong chirc.

- Chép hanh nghiém duong 16i, chi truong, chinh sach ctia Pang va phap
luat cua Nha nudc.

- Thuc hién dﬁy dd, nghiém tic céc quy dinh vé nghia vu, quyén han cua can
b0, cong chirc, khong vi pham nhiing viéc can bg, cong chirc khong dugce lam.

3. Khéong giy phién ha, sich nhiéu, ti¢u cwe khi thwe hién nhiém vu.

- Thuc hién dung, déy du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém
vy, quyén han duoc giaq theo quy din}} cua phép luat, khong hach dich cua
quyén, gay kho khan, phién ha, sach nhiu, tiéu cuc cho nhan dan khi thuc hién
nhiém vu. quan tam lang nghe y kién dong gép cuia nhan dan.



4. Thuc hién nghiém quy dinh veé dao dlrc, van héa giao tlep cia can
bd, cong chire, vién chire, theo quy dinh tai Piéu 12 va 13 ciia Luat can b,
cong chirc.

- Cén bo, cong chirc phai c¢é dao duc trong sang, mau muec, thuc hién cén,
kiém, liém, chinh, chi cong vo tu trong thuc thi cong vu.

- Can bd, cong chuc phai yéu nudc, trung thanh véi T qubc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhan dan. Can b9, cong chirc phai c6 ban linh, tinh than do6i
mdi, sang tao, hoi nhap quéc té; doan két, ky luét, ky cuong trong cong vu;
guong mau, khong ngumg tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong sd, can bd, cong chirc phai 6 thai do lich su, ton
trong dong nghiép;

- Cén bd, cong chirc phai ling nghe y kién cta dong nghiép; cong bang, v
tu, khach quan khi nhan xét, danh gia dong nghiép.

- Khi thi hanh cong vu, can bg, cong chtric phai deo huy hiéu, phu hiéu, cép
hiéu hodc thé cong chirc; cé tac phong lich su; gilt gin uy tin, danh du cua co
quan, t6 chuc, don vi va dong nghiép;

- Can bg, cong chirc phai ton trong, ling nghe y y kién va gan giii voi Nhan dén;
nghiém tic, khiém t6n; ngdn ngir giao tiép phai chuan muec, rd rang, mach lac;

- Nghlem cAm hanh vi hach dich, cta quyen, thiéu trach nhiém, gay kho
khan, phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.

5. Thuwe hién nghiém cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing theo
Luat phong, chong tham nhung tai Diéu 8 Luat phong, chong tham nhiing
va Luat stra dbi bo sung mot s6 diéu cia Luit phong, chong tham nhiing

- Khéng lam nhiing viéc sau day: Tham 6 tai san; Nhan ho1 10; Lam dung
chtre vu, quyén han chiém doat tai san; Loi dung churc vu, quyén han trong khi
thi hanh nhiém vy, cong vu vi vu loi; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vu,
cong vu vi vu loi; Loi dung chure vu, quyén han gy anh huéng doi voi nguoi
khac dé truc loi; Gia mao trong cong tac vi vu loi; Dua héi 16, mdi gidi héi 16 dé
giai quyét cong viéc cua co quan, t6 chirc, don vi hodc dia phuong vi vu loi; Loi
dung chuc vu, quyén han sir dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu
vi vu lgi; Khéng thuc hién, thuc hién khong dung hoac khong day du nhiém vu,
cdng vu vi vu loi; Loi dung chure vu, quyén han dé bao che cho nguoi cé hanh vi
vi pham phdp luat vi vu lgi; can trd, can thiép trai phap luat vao viéc giam sat,
kiém tra, thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy td, xét xur, thi hanh an vi vu loi.

- Thue hién céc hanh vi sau day déi véi ngudi phéan anh, té cdo, bdo céo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao luc, gay ap luc, vu khéng, cd lap, xac pham hodc xam

pham quyén, loi ich hop phap ctia nguoi phan anh, t6 céo, bao cao vé hanh vi
tham nhting;



+ Xam pham bat hgp phap nha &, cho ¢, chiém giir, huy hoai tai san, xuic
pham nhan pham, danh du hoac ¢é hanh vi anh hudng dén stic khoe, an toan ca
nhan cua nguoi phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hodc thué, nhd, xti giuc nguoi khac uy hiép tinh than, tra thu
nguoi phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khéng dung quy dinh, phan biét déi xir, dé ra tiéu chi, diéu
kién, nhan xét, danh gia mang tinh ap dat gay bat loi trong cong tac can b, khen
thuong, ky luat d6i voi nguoi phan anh, t6 cdo, bao cao v€ hanh vi tham nhiing;
luan chuyen, diéu dong, biét phai nguoi phan anh, td cdo, bao céo vé hanh vi
tham nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay khoé khan, can tré khi thuc hién ché dd, chinh sach cua Dang, Nha
nude, giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cac dich vu coéng theo quy dinh cua
phap luat, cac hoat dong san xuat, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong,
hoc tap hodc thuc thi nhiém vu cia nguoi phan anh, té céo, bao cao vé hanh vi
tham nhiing;

+ Loi dung viéc phan anh, bdo céo, to cdo, to giac, bao tin, cung cap thong
tin vé hanh vi tham nhling dé vu khong co quan, t6 chure, don vi, ca nhan khac.

+ Ngan chan, hiy bo thong tin, tai lidu, chimg cir vé& phan anh, t6 cdo, béo
cdo vé hanh vi tham nhiing; che giéu, khong bao cdo, tri hoan hodc xu ly, xac
minh dé nghi, yéu cau dugc bao vé khong ding quy dinh; tiét 16 cac thong tin
can duoc gitr bi mat trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thao go kho
khan, vuong méc cta td chirc, c4 nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong
thay doi nguoi thuc hién nhiém vu bao v¢ khi ¢é can ctr xac dinh nguoi do thiéu
trach nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trg, can thi€p trai phéap luat vao viéc
phat hién, xtr ly tham nhiing va cac hanh vi khéac vi pham phép luat vé phong,
chong tham nhiing.

6. Thuc hién cac ngi dung khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu va
dic thu cia nganh, linh vuc, co' quan, don vi nhwng khong trai voi cac quy
dinh hién hanh.

- Pay manh cai cach hanh chinh theo noi dung Chuong trinh tong ghé cai
cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2025. Thuc hién to6t co ché “mot
ctra” lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thuc hién don gian hoda céc thu tuc hanh chinl'}; cong khai quy trinh giai
quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh. Thuc hién t6t quan ly chat luong theo
tiéu chuan TCNV ISO 9001 -2015.

7. Cam Cam két chiu cac hinh thire xir ly theo cac van ban quy dinh
hi¢n hanh; néu vi pham cic ngi dung da cam két nhung chwa dén mirc do
xem xét, xir ly ky luat chiu cac hinh thire xir ly, cu the:

- D61 vai hanh vi phién ha:



+ Nh@n trdch nhiém va xin 13i t6 chirc, cong dén (hinh thuc xin 16i truc tiép
hoédc bang van ban cu thé giri dén t6 chirc va cong dén); rat kinh nghiém va cam
két khong tai pham. Truong hop téi pham s& bi ha xuong 01 (mot) muc khi danh
gi4 can b, cong chirc nam; khéng nhén cac danh hi¢u thi dua, khen thuong cua
nam.

- Poi cac hanh vi sach nhieu, tiéu cuc:

+ Nhan trach nhiém va xin 16i t6 chirc, cong dan (bang hinh thirc xin 16i
truc tiép hodc bang van ban cu thé giri dén to chire va cong dan). Truong hop tai
pham s€ bi ha xuéng mot (01) bac khi danh gia can bg, cong chure, vién chuc
hang nim, khong nhén cac danh hiéu thi dua khen, thuéng ciia ndm do.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho t6 chirc va cong dan & muc do
nghiém trong, anh huong t6i hoat dong cua co quan, don vi: Chap hanh quy

dinh ctia co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xir
ly ky luat.

THU TRUONG CO QUAN/PON VI NGUOLVHEF-BAN CAM KET

“TRUGNG PHONG KINH TE
LE TAT HIET

Nguyén Ngoc Lirng



UBND XA LAC PHUQNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Doc lap - Tw do - Hanh phic

; BAN CAM KET
khong giy phién ha, sach nhiéu, tiéu cwe ciia can bj, cong chirc
trong thue hién nhiém vu, cong vu dwoc giao

Ho va tén: Nguyén Minh Tuén
Ngay, thang, ndm sinh: 12/09/1987
Chirc vu, don vi cong tac: cong chirc phong Kinh té

I. NHIEM VU bUQC GIAO

Tém tt nhiém vu dugc giao theo ban mo ta céng viée cua vi tri viée lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwgc phé duyér)

- Tham muu cdng tdc quéan ly quy hoach, ké hoach st dung dit trén dia ban
x4 theo quy dinh. Thuc hién trinh ty, thi tuc hanh chinh vé dat dai; ra soat, kiém
tra hién trang va tham muu gidi quyet ho so cap Giay ching nhan quyén sir dung
dat cho ca nhan.

- Phoi hop kiém tra, phat hién va d& xuét xur Iy c4c vi pham v& 14n chiém dét
dai, str dung dat sai muc dich va vi pham trét tu xay dung.

- Tham muu cho 1anh dao UBND xa phéi hop véi céc co quan chuyén mon
trién khai cong tac thu hoi dat, boi thuong, ho trg va tai dinh cu thuc hién cac du
4n dau tu trén dia ban xa. Phbi hop thuc hién cong tac do dac, kiém dém hién
trang str dung dét, tai san gén lién vé6i dat cua cac td chure, ho gia dinh trong pham
vi dy 4n. Tham muu giai quyét cac vudng méc, kién nghi ciia nguoi dan trong qua
trinh thyc hién GPMB; tuyén truyén, vin dong céc ho gia dinh chép hanh chu
truong thu hdi dat cua Nha nude.

- Theo ddi, kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé bao vé& méi truong déi
véi cac co s san xuat kinh doanh va khu vue dan cu.

- Quan ly tinh hinh san xuét néng nghiép, hé théng thiy loi néi ddng va trién
khai céc bién phap phong chéng thién tai tai dia phuong.

- Soan thao, kiém so4t thé thirc va ndi dung céc van ban hanh chinh, bdo céo
chuyén moén thudc linh vuc phu trach dam bao ding quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP.

- Tham gia tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, t§ céo lién quan dén
dét dai, boi thuong GPMB va thyc hién cac nhiém vu khac do 1dnh dao giao.



II. CAM KET
1. Thue hién ddy di chire trach, nhiém vu, quyén han dwoe giao:

- Thyc hién dung, day di chire trach, nhiém vu dugce giao theo quy dinh ciia
phép luét, theo quy ché 1am viéc cua Ban chip hanh Pang bd xi va quy ché hoat
dong cua UBND xa.

- Nghiém chinh chip hanh su phan cong cta Dang tiy, UBND xA.

- Thuc hién ¢6 hiéu qua, kip thoi cac cong viéc, nhiém vu dugc giao cua
UBND x4 lién quan dén linh vuc dugce phan cong phu trach.

2. Thue hién ding, day di nghia vu ciia can bd, cong chirc; khong vi
pham nhirng viéc can bg, cong chirc khong dwgce lam theo quy dinh tai Luat
Can b9, cong chirc.

- Chép hanh nghiém dudng 16i, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap
luat cia Nha nudc.

- Thuc hién diy du, nghiém tic cac quy dinh vé nghia vu, quyén han ctia can
b, cong chirc, khong vi pham nhitng viéc can bg, cong chirc khong dugc lam.

3. Khong gy phién ha, sach nhiéu, tiéu cwe khi thue hién nhiém vu.

- Thue hién dung, dy da va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu,
quyén han duoc giao theo quy dinh cua phap luat, khong hach dich ctra quyén,
gay kho khan, phlen ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho nhan dan khi thuc hién nhiém
vu. quan tdm ling nghe ¥ kién déng gbép ctia nhan dan.

4. Thyc hién nghiém quy dinh vé dao dirc, vin héa giao tiép ciia can bd,
cong chire, vién chirc, theo quy dinh tai Dieu 12 va 13 cia Luat can bg, cong
chire.

- Cén b, cong chirc phai c6 dao dic trong sang, mau muec, thuc hién can,
kiém, liém, chinh, chi cong vo tu trong thuc thi cong vu.

- Can bo, cong chirc phai yéu nudc, trung thanh véi T qudc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhan dan. Can bg, cong chirc phai c6 ban linh, tinh than déi mai,
sang tao, hoi nhap qudc té; doan két, ky luat, ky cuong trong cong vu; guong mau,
khong ngimg tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong s6, can bd, cong chirc phai cé thai do lich su, ton
trong dong nghiép;

- Can bo, cong chirc phai ling nghe y kién cua ddng nghiép; cong bang, vo
tu, khach quan khi nhan xét, danh gia dong nghiép.

- Khi thi hanh céng vy, can bd, cong chirc phai deo huy hiéu, phu hiéu, cip
hi€u hogc the cong chuc; c6 tac phong lich sy; gilr gin uy tin, danh du cua co quan,
t6 chirc, don vi va dong nghiép;

- Cén b0, cong chirc phai ton trong, lang nghe y kién va gan giii voi Nhan
dan; nghiém tac, khiém ton; ngdn ngilt giao ti€p phai chuan muc, rd rang, mach
lac;



- Nghiém cam hanh vi hach dich, ctra quyén, thiéu trach nhiém, gay kho
khan, phién ha cho nguoi dan, doanh nghi¢p khi thi hanh cong vu.

S. Thue hién nghiém cac quy dinh veé phong, chong tham nhiing theo
Luat phong, chong tham nhung tai Diéu 8 Luat phong, chong tham nhiing va
Luit sira doi bo sung mot s6 diéu ciia Luat phong, chong tham nhiing

- Khong lam nhimg viéc sau day: Tham 6 tai san; Nhén héi 16; Lam dung
chtic vy, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chtrc vy, quyén han trong khi thi
hanh nhi€m vy, cong vu vi vu loi; Lam quyén trong khi thi hanh nhi¢ém vy, cong
vu vi vu loi; Loi dung chitc vu, quyén han gy anh huong déi voi nguoi khac de
truc loi; Gia mao trong cong tac vi vu lgi; Dua héi 16, méi gidi hdi 16 dé giai quyét
cong viéc cua co quan, t6 chure, don vi hodc dia phuong vi vu loi; Loi dung chirc
vy, quyén han str dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu loi;
Khéng thuc hién, thuc hién khong dung hodc khéng day du nhiém vu, cong vu vi
vu lgi; Loi dung chitc vu, quyén han dé bao che cho ngudi ¢6 hanh vi vi pham
phép luat vi vu loi; can trg, can thiép trai phap luat vao viéc giam sét, kiém tra,
thanh tra, kiém toén, diéu tra, truy t6, xét xr, thi hanh 4n vi vu loi.

- Thyc hién cac hanh vi sau day d6i v6i ngudi phan anh, té cdo, béo cdo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao lyuc, gdy 4p luc, vu khéng, co lap, xtic pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phép cua ngudi phan 4nh, t6 cdo, bdo cdo vé hanh vi
tham nh{ing;

+ Xam pham bat hop phéap nha &, chd &, chiém gilr, huy hoai tai san, xtic
pham nhan pham, danh du hodc ¢6 hanh vi anh huorng dén stic khoe, an toan cé
nhan clia ngudi phan 4nh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hodc thué, nho, xti gluc ngudi khac uy hiép tinh than, tra tha nguoi
phan anh, t6 céo, bdo cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khong dung quy dinh, phan biét ddi xtr, dé ra tidu chi, diéu kién,
nhén xét, danh gla mang tinh ap dat gay bt loi trong cong tac can b9, khen thudng,
ky luat d6i véi ngudi phan anh, t6 céo, bao cao vé hanh vi tham nhiing; luén
chuyén, diéu dong, biét phai ngucn phan 4nh, t6 cdo, bio cdo vé& hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay kho khan, can tr¢ khi thuc hién ché d6, chinh sach cua Pang, Nha
nudce, giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh ctia phap
luat, cac hoat dong san xuét, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tap
hogc thuc thi nhiém vu ctia ngudi phan anh, t6 céo, bao cdo vé hanh vi tham
nhiing;

+Loi dung viéc phan anh, bo cdo, t6 cdo, to giac, bdo tin, cung cap thong
tin vé hanh vi tham nhiing d vu khong co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan khéc.

+ Ngan chén, huy bo thong tin, tai liéu, chimg cu vé phan 4nh, t6 céo, béo
céo vé hanh vi tham nhiing; che gidu, khong béo cdo, tri hoan hoac xur ly, xéc
minh dé nghi, yéu ciu duoc bao vé khong ding quy dinh; t1et 16 c4c thong tin can



duoc git bi mét trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thao g kho khan,
vudng mac ciia td chirc, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong thay doi
nguoi thyc hién nhiém vu bao vé khi cé can clr xac dinh nguoi do thiéu trach
nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trg, can thiép trai phap luat vao viéc phat
hién, xtr ly tham nhiing va cac hanh vi khac vi pham phap luat vé phong, chong
tham nhiing.

6. Thuc hién cac ngi dung khac phu hop véi chire ning, nhiém vu va dac
thu cia nganh, linh vue, co quan, don vi nhung khong trai véi cac quy dinh
hién hanh.

- Pay manh cai cach hanh chinh theo ndi dung Chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2025. Thyc hién tot co ché “mot cura”
lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thyc hién don gian hoa cac thu tuc hanh chinh; cong khai quy trinh giai
quyet tht tuc hanh chinh theo quy dinh. Thuc hién t6t quan ly chét luong theo tiéu
chuén TCNV ISO 9001 -2015.

7. Cam Cam két chiu cac hinh thirc xir Iy theo cac viin bian quy dinh hién
hanh; néu vi pham céc ndi dung di cam két nhung chwa dén mirc dd xem xét,
xtr ly ky luat chiu cac hinh thic xi ly, cu the:

- P6i v6i hanh vi phién ha:

+ Nhan trach nhiém va xin 16i t6 chirc, cong déan (hinh thirc xin 13i truc tiép
hodc bang van ban cu thé guri dén t6 chirc va cong dan); rat kinh nghiém va cam
két khong tai pham. Truong hop tai pham s€ bi ha xuong 01 (mdt) mirc khi danh
gia can bg, cong chuc nam; khong nhan cac danh hi¢u thi dua, khen thudng cta
nam.

- D61 cac hanh vi sach nhiéu, tiéu cuc:

+ Nhan trach nhiém va xin 13i t6 chte, cong dan (béng hinh thtrc xin 16 truc
tiép hozc bang vin ban cu thé giri dén t6 chirc va cong dan). Truong hop tai pham
s& bi ha xudng mot (01) bac khi danh gia can b, cong chure, vién chuc hang nam,
khong nhan cac danh hiéu thi dua khen, thuéng ctia nam dé.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho t6 chirc va cong dan & muc do
nghiém trong, anh hudng tdi hoat dong cua co quan, don vi: Chap hanh quy dinh
cua co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac d€ kiém diém va xem xét xur ly ky
luat.

THU TRUONG CO QUAN
/ /PON' V1

s RUONG PHONG KINH T

LE TAT HIE"




Mau 01: Ap dung cho cong chirc

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LAC PHUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN CAM KET
khéong giy phién ha, sach nhiéu, tiéu cue ciia cin bg, cong chirc
trong thwe hién nhiém vu, cong vu dwge giao

Ho va tén: Pham Thi H‘6ng Van

Ngay, thang, nam sinh: 05/8/1986

Chtrc vu, don vi cdng tac: Cong chirc Phong Kinh té
I. NHIEM VU DUQC GIAO

Tom tat nhiém vu dugc giao theo ban md ta cdng viée cua vi tri viée lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)

Tham muu céng téc quan ly lién quan dén linh vuc diang ky ho kinh doanh
trén dia ban. Thuc hién trinh tu va giai quyet cac thu tuc dang ky thanh 1ap méi,
thay d6i n6i dung ding ky, tam ngimg va chdm dit hoat dong ho kinh doanh.

Thuc hién cong tac thong ké, tong hop xdy dyung bdo cdo dinh ky, dot Xuét
lién quan dén hoat dong ho kinh doanh theo y€u cau cua cap trén (béo cdo dinh ky
hing thang ket qua thyc hién Nghi quyét s6 68-NQ/TW ngay 04/5/2025 cua Bo
Chinh tri vé phét trién kinh té tu nhan va Nghi quyét sé6 79-NQ/TW ngay
06/01/2026 ctia Bo Chinh tri vé phét trién kinh té nha nuéc)

Tham muu thyc hién cong tac quan ly nha nuéce ddi véi hop tac x4, td hop
tac va cac mo hinh kinh té tap thé trén dia ban theo quy dinh cua Luat Hop tac xa
va céc van ban huéng dan thi hanh.

Huorng dan céc t6 chirc, ca nhan thuc hién thu tuc thanh lap mdi, dang ky
thay d6i ndi dung hoat dong, giai thé hop téc xa theo ding quy dinh phap luat.

Tong hop, thong ké, xay dung béo céo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh phat
trién kinh té tap thé, hop tac x4; tham muu d& xuét giai phap néng cao hiéu qua
hoat dong cua cac hop tac x4 trén dia ban. Phéi hop kiém tra viéc chép hanh céc
quy dinh cua phap luat trong t6 chirc va hoat dong cua hop tac x3; kip thoi béo
céo, tham muru xir ly céc tdn tai, vi pham néu co.

Thuc hién cong tac tiép nhén, dang ky, phan loai, vao 50, quan ly van ban
di, dén; dam bao vin ban dugc chuyén giao kip thoi, chinh xac dén cac bo phan,
ca nhén c6 lién quan dé xtr ly cong viée. Quan ly, st dung con ddu cta Phong
Kinh té dung quy dinh; dam bao an toan, bao mat trong qua trinh quan ly va s
dung con dau.

II. CAM KET
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1. Thye hién day da chirc trach, nhiém vu, quyén han dwoe giao:

- Thyc hién ding, day du chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia
phép luat, theo quy ché lam viéc cia Ban chap hanh Dang bd xa va quy ché hoat
dong cua UBND xa.

- Nghiém chinh chép hanh sy phén céng ctia Pang iy, UBND xa.

- Thuc hién c¢6 hiéu qua, kip thoi cac cong viéc, nhiém vu dugc giao cua
UBND x4 lién quan dén linh vuc dugce phan cong phu trach.

2. Thue hién ding, diy da nghia vu ciia can bd, cong chirc; khong vi
pham nhirng viéc can bg, cong chirc khong dwgc lam theo quy dinh tai Luat
Can bg, cong chire.

- Chép hanh nghiém duong 16i, cha truong, chinh sach ctia Pang va phép
luat cua Nha nudc.

- Thyc hién day dd, nghiém tic céc quy dinh vé nghia vu, quyén han cua can
b, cong chirc, khong vi pham nhiing viéc can bg, cong chirc khong dugce lam.

3. Khong giy phién ha, sich nhiéu, tiéu cwc khi thwe hién nhiém vu.

- Thuc hién dung, day du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao theo quy dinh cua phép luat, khong hach dich cira quyén,
gdy kho khan, phlen ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho nhan dan khi thuc hién nhiém
vu. quan tdm ldng nghe y kién déng gép clia nhan dan.

4. Thuc hién nghiém quy dinh vé dao dirc, viin hoa giao tiép ciia can bo,
cong chirc, vién chirc, theo quy dinh tai Piéu 12 va 13 ciia Luit can bj, cong
chire.

- Can b, cong chuc phai c6 dao duc trong sang, mau muc, thuc hién can,
ki€m, li€ém, chinh, chi cong vo tu trong thuc thi cong vu.

- Can bd, cong chirc phai yéu nudc, trung thanh véi T qudc, ton trong va
tén tuy phuc vu Nhan dan. Céan b9, cong chirc phai ¢6 ban linh, tinh than d6i méi,
sang tao, hoi nhép qudc té; doan két, ky ludt, ky cuong trong cong vu; guong
mau, khéng ngimg tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong s&, can bd, cong chirc phai c6 thai do lich sy, ton
trong dong nghiép;

- Cén bd, cong chuc phai ling nghe y kién clia dong nghiép; cong béng, vo
tu, khach quan khi nhan xét, danh gia dong nghiép.

- Khi thi hanh cong vu, can bd, cong chirc phai deo huy hiéu, phu hiéu, cap
hi€éu hodc thé cong chuc; c6 tac phong lich su; gilr gin uy tin, danh du cua co
quan, to chirc, don vi va dong nghiép;

- Cén b9, cong chuc phai ton trong, lang nghe y kién va gan giii vdi Nhan
dan; nghiém tac, khi€ém ton; ngén ngit giao tiép phai chuan muc, rd rang, mach
lac;



- Nghiém cAm hanh vi hach dich, cira quyén, thiéu trach nhiém, gay kho
khin, phién ha cho ngudi dan, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.

5. Thue hién nghiém cic quy dinh vé phong, chong tham nhiing theo
Luat phong, chong tham nhung tai Diéu 8 Luat phong, chong tham nhiing va
Luat sira doi bo sung mot s6 diéu ciia Luat phong, chong tham nhiing

- Khong lam nhiing viéc sau ddy: Tham 6 tai san; Nhan héi 16; Lam dung
chirc vu, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chirc vy, quyén han trong khi thi
hanh nhiém vy, céng vu vi vu lgi; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vy, cong
vu vi vu loi; Loi dung chirc vu, quyén han gy anh huong d6i véi nguoi khac dé
truc loi; Gia mao trong céng tac vi vu lgi; Dua héi 16, moi gi6i hoi 16 dé giai
quyét cong vi€c cua co quan, t6 chirc, don vi hoic dia phwong vi vu loi; Loi dung
chirc vu, quyén han sir dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiu vi vu
loi; Khong thue hién, thue hién khong dung hodc khong day da nhiém vu, cong
vu vi vu loi; Loi dung chirc vy, quyén han dé bao che cho ngum c6 hanh vi vi
pham phap luét vi vu loi; can trd, can thiép tri phap luét vao viéc gidm sat, kiém
tra, thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy t6, xét xu, thi hanh an vi vu loi.

- Thyc hién cac hanh vi sau day d6i v6i ngudi phan anh, té céo, bao cdo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao luc, gy ép luc, vu khéng, c6 1ap, xtc pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phap cta ngudi phan 4nh, t§ cdo, béo cdo vé& hanh vi
tham nhiing;

+ Xam pham bét hop phap nha &, chd &, chiém gitr, hiy hoai tai sén, xtc
pham nhén pham, danh du hodc c6é hanh vi anh hudéng dén sirc khoe, an toan ca
nhan cia ngudi phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra tht hodc thué, nho, xti giuc nguoi khac uy hiép tinh than, tra thu
nguoi phan anh, t6 céo, bao cédo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thyc hién khong diing quy dinh, phén biét d6i xtr, dé ra tiéu chi, diéu kién,
nhan xét, danh gia mang tinh ap dat gay bét loi trong cong tac can by, khen
thuong, ky luét d6i v&i ngudi phan anh, té céo, béo cao vé hanh vi tham nhung,
luan chuyén, diéu dong, biét phai nguorl phan anh, t6 cdo, bdo cdo vé hanh vi
tham nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

i Gay kho khan, can tré khi thuc hién ché do, chinh sach cia Pang, Nha
nudc, giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh ctia phap
lut, cic hoat dong san xudt, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tép
hoic thuc thi nhiém vu ctia nguoi phan anh, t6 céo, bdo céo vé& hanh vi tham
nhiing;

+ Loi dung viéc phan anh, béo cdo, tb céo, to giac, bao tin, cung cip thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khéng co quan, té chirc, don vi, c4 nhan khéc.

+ Ngén chén, huy b6 thong tin, tai li¢u, ching ctr vé phan anh, t§ céo, bao
cé4o vé hanh vi tham nhiing; che gidu, khong bédo cdo, tri hodn hodc xir ly, xac
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minh d& nghi, yéu cau dugc bao vé khong diing quy dinh; tit 16 cac thong tin can
dugc gilr bi mét trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thdo g& kho khan,
vudng mic cia to chirc, ca nhan trong thyc hién nhiém vu bao vé; khong thay doi
ngudi thuc hién nhiém vy bao vé khi c¢6 can cur xac dinh nguoi do thiéu trach
nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trd, can thiép trai phap lut vao viéc phat
hién, xtr ly tham nhiing va céc hanh vi khac vi pham phap luat vé phong, chéng
tham nhiing.

6. Thue hién cac ndi dung khac phu hop véi chire ning, nhiém vu va dic
thu cia nganh, linh vue, co quan, don vi nhung khong trai véi cac quy dinh
hién hanh.

- Py manh cai cach hanh chinh theo ndi dung Chuong trinh tong thé cai

céch hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2025. Thuc hién t6t co ché “moét cira”
lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thyc hién don gian hoa cac thi tuc hanh chinh; cong khai quy trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh. Thyc hién tot quan ly chat lugng theo
tiéu chuan TCNV ISO 9001 -2015.

7. Cam Cam két chiu cic hinh thirc xir Iy theo cac viin ban quy dinh
hién hanh; néu vi pham cac ndi dung di cam két nhung chua dén mirc dd
xem xét, xir Iy ky luat chiu cac hinh thire xir 1y, cu thé:

- Pi v6i hanh vi phién ha:

+ Nhan trach nhiém va xin 13i t6 chirc, cong dan (hinh thie xin 16i truc tiép
hodc bang van ban cy thé giri dén t6 chirc va cong dén); rut kinh nghiém va cam
két khong tai pham. Truong hop tai pham s€ bi ha xuong 01 (mdt) muc khi danh
gia can bg, cong chuc ndm; khdng nhan cac danh hiéu thi dua, khen thudng cua
nam.

- Doi cac hanh vi sach nhiéu, tiéu cuc:

+ Nhén trach nhiém va xin 13i t6 chuc, cong dan (béng hinh thirc xin 16i truc
tiép hodc bang vin ban cu thé giri dén t6 chirc va cong dan). Trudng hop tai pham
s& bi ha xuéng mét (01) bac khi danh gia can bd, céng chirc, vién chirc hang nam,
khong nhén cac danh hiéu thi dua khen, thudng ctia nam do.

- Néu gay phién ha, sach nhiu, tiéu cuc cho té chirc va cong dan ¢ muc do
nghiém trong, anh huorng t6i hoat dong cua co quan, don vi: Chap hanh quy dinh

clia co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xir ly ky
luat.

THU TRUONG CO QUAN/PON VI NGUOI VIET BAN CAM KET
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Méu 01: Ap dung cho céng chirc

UBND XA LAC PHUQNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINHTE Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN CAM KET
khong giy phiéen ha, sach nhiéu, ti€u cwe ciia can bg, cong chire
trong thwc hién nhiém vu, cong vu dwge giao

Ho va tén: Nguyén Vin Hung;

Ngay, thang, ndm sinh: 02/7/1982;

Chtre vy, don vi cong tac: Cong chirc Phong kinh té.

L NHIEM VU DUQC GIAO

Tém tit nhiém vu duoc giao theo ban mé ta cong viéc cua vi tri viéc lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)

- Tham muu cdng tac quan 1y quy hoach, ké hoach sir dung dét trén dia ban
x4 theo quy dinh. Thuc hién trinh ty, thu tuc hanh chinh vé dat dai; ra soat, kiém
tra hién trang va tham muu giai quyét hd so cip Gidy ching nhan quyén st dung
d4t cho td chirc, ca nhan.

- Phéi hop kiém tra, phét hién va dé xuét xur ly céc vi pham vé 14n chiém dit
dai, str dung dit sai muc dich va vi pham trét tu xay dung.

- Tham muu cho 1anh dao UBND xi phéi hop véi céc co quan chuyén mdn
trién khai cong tac thu hdi dit, bdi thudong, hd trg va tai dinh cu thuc hién cac du
an dau tu trén dia ban xa. Phdi hop thuc hién céng tic do dac, kiém dém hién
trang sir dung dét, tai san gén lién véi dét cta cac td chirc, hd gia dinh trong pham
vi dy 4n. Tham muu giai quyét cac vudng méc, kién nghi cua nguoi dan trong qua
trinh thyc hién GPMB; tuyén truyén, van dong cac ho gia dinh chip hanh chi
truong thu héi dét cia Nha nuéc.

- Soan thao céc vdn ban hanh chinh, béo cdo chuyén mén thudc linh vue phu
trach dam bao ding quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

- Tham gia giai quyét don thu khiéu nai, t§ c4o lién quan dén dit dai, bdi
thuong GPMB va thuc hién céc nhiém vu khac do 1anh dao giao.

Il. CAM KET

1. Thue hién ddy da chire trach, nhiém vy, quyén han dwge giao:



- Thyc hién dung, day du chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phép luat, theo quy ché lam viéc clia Ban chap hanh Dang bo x4 va quy ché hoat
doéng cia UBND xa.

- Nghiém chinh chép hanh sy phan cong ciia Pang uy, UBND xa.

- Thuc hién c6 hiéu qua, kip thoi céc cong viéc, nhiém vu dugc giao cua
UBND x4 lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Thuc hién dung, day dia nghia vu ctia can bd, cong chirc; khong vi
pham nhiing viéc can b, cong chirc khong duge lam theo quy dinh tai Luat
C4n b9, cong chirc.

- Chép hanh nghiém duodng 161, chu truong, chinh sich cta Pang va phap
luat cia Nha nudc.

- Thuc hién day di, nghiém tac cac quy dinh vé nghia vu, quyén han ctia can
bo, cong chirc, khdng vi pham nhing viée can b, cong chirc khong dugce lam.

3. Khong gy phién ha, sich nhiéu, tiéu cwe khi thye hién nhiém vu.

- Thuc hién dung, dﬁy du va chiu trach nhiém vé két qua thyc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao theo quy dinh cta phép luét, khong héach dich ctra quyén,
gy kho khan, phién ha, sach nhidu, tiéu cuc cho nhan déan khi thuc hién nhiém
vu. quan tAm lang nghe y kién dong gop cua nhén dan.

4. Thue hién nghiém quy dinh vé dao dire, vin hoa giao tiép ciia can b,
cong chirc, vién chire, theo quy dinh tai Piéu 12 va 13 ciia Luit can bg, cong
chire.

- Cén bd, cong chitc phai cé dao duc trong sang, mau muec, thuc hién can,
kiém, liém, chinh, chi cong v6 tu trong thuc thi cong vu.

- Cén bo, cdng chirc phai yéu nudc, trung thanh vé6i T qubc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhén dén. Can bd, cong chirc phai c6 ban linh, tinh than d6i mai,
sang tao, hdi nhap quoc te; doan két, ky luat, ky cuong trong cong vy; guong mau,
khong nglmg tu dudng, hoc tép sudt doi.

- Trong giao tiép & cong sd, can bd, cong chirc phai c6 thai do lich sy, ton
trong dong nghié€p;

- Cén bd, cdng chirc phai ling nghe ¥ kién cta dong nghiép; cong bang, v
tu, khach quan khi nhén xét, danh gia dong nghiép.

- Khi thi hanh c6éng vy, cén bg, cong chure phai deo huy hiéu, phu hiéu, cép
hiéu hozc thé cdng chirc; c6 tac phong lich su; gift gin uy tin, danh dy cuia co quan,
td chite, don vi va dong nghiép;

- C4n bd, cong chirc phai ton trong, léng,nghe y kiér} va gan gfii voi Nhén
dan; nghiém tic, khiém ton; ngdn ngit giao tiép phai chuan muyc, rd rang, mach
lac;

- Nighiém c4m hanh vi héach dich, cira quyén, thiéu trach nhiém, gy kho
khin, phién ha cho nguoi déan, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.



S. Thye hién nghiém cic quy dinh vé phong, chong tham nhiing theo
Luat phong, chong tham nhiing tai Piéu 8 Luat phong, chéng tham nhiing va
Luit sira doi bd sung mot s6 diéu ciia Luit phong, chong tham nhiing

- Khéng lam nhﬁ’qg viéc sau ddy: Tham 6 tai sn; Nhan héi 16; Lam dyng
chirc vu, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chirc vy, quyén han trong khi thi
hanh nhiém vy, céng vu vi vu loi; L‘e_xm quyén trong khi thi hanh nhiém vy, céng
vu vi vu loi; Loi dung chire vu, quyén han gdy anh huéng dbi véi nguoi khac dé
truc lgi; Gia mao trong C(:)ng tac vi vu loi; Pua héi 16, méi gidi hoi 16 dé giai quyét
cong Vi§c cua co quan, to chirc, don vi hodc dia phuwong vi vu loi; Loi dung chire
vu, quyén han str dung trdi phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu loi;
Khoéng thuc hién, thuc hién khong ding hoic khong dﬁy du nhiém vy, céng vu vi
vu loi; Loi dung chirc vy, quyén han dé bao che cho nguoi ¢6 hanh vi vi pham
phap luat vi vu loi; can trd, can thiép trai phap luat vao viéc gidm sat, kiém tra,
thanh tra, kiém toén, diéu tra, truy t5, xét xt, thi hanh 4n vi vu loi.

- Thyc hi¢n céc hanh vi sau day dbi véi nguoi phan 4nh, t6 cdo, bao cdo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao luc, giy 4p luc, vu khdng, ¢o lap, xtic pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phép ctia ngudi phan 4nh, t8 céo, béo cédo vé hanh vi
tham nhiing;

+ Xam pham bat hop phap nha &, chd &, chiém git¥, hiy hoai tai san, xuc
pham nhan pham, danh dy hogc c6 hanh vi anh huéng dén strc khée, an toan c4
nhdn cta ngudi phan dnh, t6 céo, béo céo vé hanh vi tham nhiing;

*Tra thu hoac thué, nho, xui giuc ngudi khéc uy hiép tinh than, tra thi nguoi
phan 4nh, t6 céo, bdo c4o vé hanh vi tham nhiing;

* Thyc hién khong ding quy dinh, phan biét ddi xir, dé ra tidu chi, didu kién,
nhan xét, danh gid mang tinh 4p dit gy bat loi trong cong tac cdn by, khen thudng,
ky luat déi véi nguoi phén énh, t6 céo, bdo cdo v& hanh vi tham nhiing; luin
chuyén, diéu dong, biét phai nguoi phan anh, té cdo, bdo cdo vé hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gy khé khan, can tré khi thuc hién ché dd, chinh sach cua Pang, Nha
nudc, gidi quyét cac thi tuc hanh chinh, céc dich vu céng theo quy dinh cia phép
luat, cac hoat dong san xuét, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tap
hogc thyc thi nhiém vy cua nguoi phan anh, t6 cdo, bdo cdo vé hanh vi tham
nhiing;

+ Loi dung viéc phan 4nh, bao céo, tb c4o, tb gidc, béo tin, cung cép thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khéng co quan, t6 chirc, don vi, ca nhén khic.

+ Ngén chén, hiy bd thong tin, tai liéu, ching cir vé phén 4nh, t6 céo, bdo
céo vé hanh vi tham nhiing; che giéu, khoéng béo céo, tri hodn hodc xtr ly, x4c
minh d& nghi, yéu cau duge bao vé khong dung quy dinh; tiét 1 céac théng tin can
duogc gitr bi mat trong qua trinh bao vé; khéng kip thoi chi dao, thdo g0 khoé khan,
vudng méc cta tb chtre, cé nhan trong thuc hién nhiém vu béo v¢; khong thay ddi



ngudi thuc hién nhiém vy béo vé khi ¢6 cén cir xac dinh ngudi d6 thicu trach
nhiém, khong khach quan trong thyuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trd, can thi¢p trai phap luét vao vi¢c phat
hién, xt ly tham nhiing va cac hanh vi khéc vi pham phdap luat vé phong, chéng
tham nhiing.

6. Thue hién cac ndi dung khac phu hgp véi chire ning, nhiém vu va dic
thu ctia nganh, linh vue, co quan, don vi nhung khong trai véi cac quy dinh
hién hanh.

- P4y manh cai cach hanh chinh theo ndi dung Chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2021 - 2025. Thuc hién tdt co ché “mot ctra”
lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thyc hién don gidn héa céc thu tuc hanh chinh; cong khai quy trinh giai
quyet thti tuc hanh chinh theo quy dinh. Thuc hién t6t quan 1y chat lugng theo tiéu
chudn TCNV ISO 9001 -2015.

j Cam Cam két chiu cac hinh thirc xu' ly theo cac van ban quy dinh hién
hanh; néu vi pham céc ndi dung di cam két nhu’ng chwra dén mirc d9 xem xét,
xir ly ky luat chiu cac hinh thirc xir ly, cu thé:

- Bbi véi hanh vi phién ha:

+ Nhan trach nhiém va xin 18i t6 chirc, cong dan (hinh thirc xin 16i truc tiép
hodc bang van ban cu thé giri dén td chirc va cong dan); rat kinh nghiém va cam
két khong tai pham. Truong hop tai pham s€ bi ha xudng 01 (mét) murc khi danh
gia can b9, cong chirc nam; khong nhan cac danh hiéu thi dua, khen thudng cua
nam.

- Déi cac hanh vi séch nhiéu, tiéu cuyc:

+ Nhén trach nhiém va xin 15i t6 chirc, céng dan (bang hinh thirc xin 16i truc
tiép hodc bang van ban cu thé giri dén t6 chirc va cong dan). Truong hop téi pham
s& bi ha xuong mat (01) bac khi danh gia cén bg, cong chirc, vién chirc hang nam,
khong nhan cac danh hiéu thi dua khen, thuéng cua nam do.

- Néu gay phién ha, sach nhidu, tiéu cuc cho t chirc va cong dan ¢ muc do
nghiém trong, anh hudng ti hoat dong cua co quan, don vi: Chép hanh quy dinh

cla co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xir Iy ky
luat.

THU TRUONG CO QUAN/DON VI NGUOI VIET BAN CAM KET
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Méu 01: Ap dung cho céng chikc

UBND XA LAC PHUQNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Doc lap - Tw do - Hanh phic
BAN CAM KET
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khong giy phién ha, sach nhiéu, tiéu cwc cia can bo, cong chire
trong thye hién nhiém vy, cong vu dugrc giao

Ho va tén: Phung Thi Thuy

Ngay, thang, ndm sinh:12-06-1983

Chire vu, don vi cong tac: cong chirc, Phong kinh té
I. NHIEM VU DUQC GIAO

Tém tit nhiém vu duge giao theo ban mé ta cong viée cua vi tri viéc lam
(theo vi tri viéc lam ciia co quan da dugc phé duyét)

Nong nghiép, thuy loi, thuy san, Phong chbng thién tai, giam ngheo, an toan
thuc pham ndng lam thuy san.

II. CAM KET

1. Thuc hién day di chire trach, nhiém vy, quyén han dugc giao:
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- Thuc hién dﬁng,, dﬁy du chirc trach, nhjém vu dugc giao theo quy din,h cua
phap luat, theo quy ché lam viéc cua Ban chap hanh Pang b xa va quy ché hoat .

dong cua UBND xa.
- Nghiém chinh chéap hanh sy phan cong ctia Pang uy, UBND xa.

- Thyc hién c6 hiéu qua, kip thoi cac cong viéc, nhiém vu dugc giao cua
UBND x4 lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Thyc hién ding, diy di nghia vu clia can b, cong chire; khong vi

pham nhitng viéc can bg, cong chirc khong dwgc 1am theo quy dinh tai Luat -

Can b9, cong chirc.

- Chap hanh nghiém dudng 161, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap

luat ctia Nha nudc.

- Thuc hién day dii, nghiém tic cac quy dinh vé nghia vy, quyén han ctia can
bo, cong chirc, khong vi pham nhing viéc can bg, cong chirc khong dugc lam.

3. Khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cwe khi thuc hién nhi¢m vu.

- Thuc hién ding, day du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao theo quy dinh cua phap luat, khong hach dich ctra quyén,
gay kho khan, phién ha, sach nhiu, tiéu cuc cho nhan dan khi thuc hién nhiém
vu. quan tim lang nghe y kién déng gép ctia nhan dan.



4. Thyc hién nghiém quy dinh vé dao dire, viin hoa giao tiép ciia cin bg,:
cong chirc, vién chirc, theo quy dinh tai Piéu 12 va 13 ciia Luat can by, cong
chirc.

- Can by, cong chire phai c6 dao dirc trong sang, mau muc, thyc hién can, *

kiém, liém, chinh, chi céng vo tu trong thuc thi cong vu.

- Can bg, cdng chure phai yéu nuédc, trung thanh véi T qudc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhan dan. Can b, cong chtrc phai c6 ban linh, tinh than d6i mdi,
sang tao, hoi nhdp quoc t&; doan két, ky luat, ky cuong trong cong vu; gurong mau,
khoéng ngimg tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong s, can b, cong chirc phai c6 thai do lich su, ton
trong dong nghiép;

- Cén bg, cong chirc phai ling nghe ¥ kién cia dong nghiép; cong bang, vo

tw, khéch quan khi nhén xét, d4nh gia déng nghiép.

- Khi thi hanh céng vu, can bd, cong chirc phéi deo huy hiéu, phu hiéu, cép
hiéu hodc thé cong chire; 6 tac phong lich su; gil gin uy tin, danh dy cua co quan,
to chure, don vi va dong nghiép;

- Can b9, cong chirc phai t6n trong, ling nghe y kién va gan gilii v4i Nhan
dén; nghiém tuc, khiém ton; ngon ngir giao ti€p phai chuan muyc, 16 rang, mach
lac;

- Nghiém cdm hanh vi hach dich, ctra quyén, thiéu trach nhiém, gay khé
khén, phién ha cho nguoi din, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.

5. Thye hién nghiém cic quy dinh vé phong, chéng tham nhiing theo
Luat phong, chf)ng tham nhiing tai Piéu 8 Luat phong, chong tham nhiing va
Luit sira d6i bd sung mot so diéu ciia Luét phong, chong tham nhiing

- Khong 1am nhing viéc sau day: Tham 6 tai san; Nhan héi 16; Lam dung
chttc vy, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chire vy, quyén han trong khi thi
hanh nhiém vu, cong vu vi vu loi; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vy, céng
vu vi vu loi; Loi dung chice vy, quyén han gy anh hudéng ddi véi ngudi khac dé
truc loi; Gid mao trong cong tac vi vu loi; Pua hbi 106, méi gidi hdi 16 dé giai quyét
cong viéc clia co quan, t6 chirc, don vi hodc dia phuong vi vu loi; Loi dung chirc
vu, quyén han str dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu loi;
Khéng thyc hién, thuc hién khéng ding hoic khong déy du nhiém vy, cdng vu vi
vu loi; Loi dung chirc vu, quyén han dé bao che cho nguoi c¢6 hanh vi vi pham
phép luat vi vu loi; can trd, can thiép trai phap luat vao viéc giam sat, kiém tra,
thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy t6, xét xir, thi hanh 4n vi vu loi.

- Thyc hién cac hanh vi sau day di voi ngudi phan 4nh, t6 céo, bao céo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao luc, gy 4p luc, vu khéng, cO lap, xtic pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phép ctia nguoi phan anh, t cdo, bao céo vé& hanh vi
tham nhiing;

HiSTE R



+ Xam pham bét hop phap nha &, chd &, chiém giit, hity hoai tai san, xtic
pham nhan pham, danh du hodc cé hanh vi anh hudng dén stc khoe, an toan ca
nhan cua nguoi phan anh, t6 céo, bao cao vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hodc thué, nhd, xi g1uc ngudi khac uy hiép tinh than, tra thi ngudi
phan 4nh, t6 cdo, bdo céo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khong ding quy dinh, phan biét d6i xtr, dé ra tiéu chi, diéu kién,
nhan xét, danh gia mang tinh ap dat gay bat loi trong cong tac can b, khen thudng,
ky luat dbi véi nguoi phan anh, t6 céo, bao cao v€ hanh vi tham nhiing; luan
chuyén, diéu dong, biét phai nguoi phan énh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyét vu viéc;
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+ Gay kho khéan, can trd khi thuc hién ché do, chinh sach cua Pang, Nha

nuée, giai quyét cac tha tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh cua phép
luét, cac hoat dong san xudt, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tap
hodc thuc thi nhiém vu cia nguoi phan anh, t6 cdo, bdo cdo vé hanh vi tham
nhiing;

+Loi dung viéc phan anh, bao céo, td cdo, to giac, bao tin, cung cip thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khéng co quan, té chirc, don vi, c4 nhan khéc.

+ Ngén chan, huy bo thong tin, tai liéu, chimg cur vé phan anh, t6 céo, bdo
céo vé hanh vi tham nhiing; che gidu, khong béo cdo, tri hoan hogc xu ly, xéc

minh d& nghi, yéu cau dugc bao vé khong dung quy dinh; tiét 16 cac thong tin can

duoc gitr bi mat trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thio g& kho khan,
viréng méc clia to chire, ¢4 nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong thay doi
ngudi thuc hién nhiém vu bao vé khi ¢6 cin ctr xac dinh ngudi d6 thiéu trach
nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trd, can thiép trai phap lut vao viéc phat
hién, xtr ly tham nhiing va cac hanh vi khéc vi pham phép luét vé phong, chong
tham nhiing.

6. Thuc hién cac ngi dung khac phu hgp véi chire ning, nhiém vu va dic
thu cia nganh, linh vue, co quan, don vi nhung khong trai véi cac quy dinh
hién hanh.

- Ddy manh céi cdch hanh chinh theo ngi dung Chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2025. Thuc hién tot co ché “mot cira”
lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thuce hién don gian héa cac thu tyc hanh chinh; cong khai quy trinh giai

quyet thti tuc hanh chinh theo quy dinh. Thuc hién tét quan 1y chét luong theo tiéu
chuan TCNV ISO 9001 -2015.

7 Cam Cam két chiu cac hinh thire xir ly theo cac van ban quy dinh hién
hanh; néu vi pham cac ngi dung da cam két nhu’ng chwa dén mirc do xem xét,
xir ly ky luat chiu cac hinh thire xir ly, cu thé:

- B6i v6i hanh vi phién ha:



* Nhan trach nhiém va xin 15i t6 chirc, cong dén (hinh thirc xin 18i truc tiép.

hodc bang van ban cu thé giri dén té chirc va cong dan); rat kinh nghiém va cam
két khong tai pham. Trudng hop tai pham s& bi ha xuong 01 (mdt) mirc khi danh
gia can bg, cong chuc ndm; khong nhan cac danh hi€u thi dua, khen thuéng ctua
nam.

- DBdi céc hanh vi sach nhidu, tiéu cyc:

+ Nhan trach nhiém va xin 16i t6 chtc, cong dan (béng hinh thtc xin 16i truc
tiep hodc bang van ban cu thé giri dén t6 chirc va cong déan). Truong hop tai pham
s€ bi ha xuong mot (01) bac khi danh gia can bo, cong chire, vién chirc hang niam,
khong nhén céc danh hiéu thi dua khen, thuéng ctia nam dé.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho td chirc va cong dan ¢ mirc do
nghiém trong, anh hudng téi hoat dong cua co quan, don vi: Chap hanh quy dinh
cua co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xir ly ky
luat.

THU TRUONG CO QUAN/DON VI NGUOI VIET BAN CAM KET

“~TRUGNG PHONG KINH T
LE TAT HIET
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UBND XA LAC PHUONG

Mau 01: Ap dung cho cong chikc

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN CAM KET
khong gay phien ha, sach nhieu, tiéu cuc cia can b, cong chire
trong thwe hién nhiém vu, cong vu duge giao

Ho va tén: Nguyén Pinh Phiic

Ngay, thang, nam sinh: 24/02/1988

Chure vy, don vi cong tac: Cong chirc Phong Kinh té, UBND x4 Lac Phuong.

I. NHIEM VU PUQC GIAO

Tém tat nhiém vu duge giao theo ban mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da duoc phé duyét)

- Tham muu cong tac quan 1y quy hoach, ké hoach str dung dat trén dia ban
xa theo quy dinh. Thuc hién trinh tu, thu tuc hanh chinh vé dat dai.

- Phéi hop kiém tra, phat hién va dé xuat xir ly cac vi pham vé l4n chiém dat
dai, sur dung dét sai muc dich va vi pham trat tu xay dung.

- Tham muu cho ldnh dao UBND x4 phdi hop véi cac co quan chuyén mén
trién khai cong tac thu hoi dét, boi thuong, hd trg va tai dinh cu thuc hién céc du
4n dau tu trén dia ban xa. Phéi hop thuc hién cong tac do dac, kiém dém hién
trang st dung dat, tai san gén lién véi dat cua cac t6 chire, ho gia dinh trong pham
vi du an. Tham muu giai quyét cac vudng méc, kién nghi ctia ngudi dan trong qué
trinh thuc hién GPMB; tuyén truyén, van dong cac ho gia dinh chdp hanh chu
truong thu hoi dat ctia Nha nude.

- Tham gia tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo lién quan dén
dét dai, boi thuong GPMB va thuc hién céc nhiém vu khac do 1anh dao giao.

1. CAM KET
1. Thue hién day di chirc trach, nhiém vu, quyén han dwoc giao:

- Thyc hién dung, day du chuc trach, nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua
phap luat, theo quy ché 1am viéc cua Ban chap hanh Pang b6 xa va quy ché hoat
dong cua UBND xa.

- Nghiém chinh chip hanh sy phan cong cua Dang uy, UBND xa.

- Thyc hién c6 hiéu qua, kip thoi cac cong viéc, nhiém vu duoc giao cta
UBND x4 lién quan dén linh vuc duge phan cong phu trach.



2. Thye hién ding, diy di nghia vu cia cin bd, cong chirc; khong vi
pham nhirng viéc can b, cong chirc khong dwge lam theo quy dinh tai Luat
Can bg, cong chirc.

- Chip hanh nghiém dudng 16, chu truong, chinh sach ciia Pang va phap
luat cua Nha nudc.

- Thuce hién day du, nghiém tuc cac quy dinh vé nghia vu, quyén han cuia can
bg, cong churc, khong vi pham nhitng viéc can bg, cong chirc khong dugce lam.

3. Khong giy phién ha, sach nhiéu, tiéu cwe khi thwe hién nhiém vu.

- Thyuc hién dung, dﬁy du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao theo quy dinh cua phap luat, khong hach dich cua quyén,
gay kho khan, phlen ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho nhan dan khi thuc hién nhiém
vu. quan tdm lang nghe y kién dong gép ctia nhan dan.

4. Thue hién nghiém quy dinh vé dao dirc, vin héa giao tiép cua can bg, cong
chiie, vién chirc, theo quy dinh tai Piéu 12 va 13 ciia Luit can b, cong chikc.

- Can b9, cong chuc phai c6 dao duc trong sang, mau muc, thuc hién can,
kiém, liém, chinh, chi cong vo tu trong thuc thi cong vu.

- Can bd, cong chirc phai yéu nudc, trung thanh véi T qudc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhan dan. Cén bg, cong chirc phai c6 ban linh, tinh than d6i mai,
sang tao, hoi nhap qudc té; doan két, ky luat, ky cuong trong cdng vu; guong mau,
khong ngimg tu dudng, hoc tap subt doi.

- Trong giao tiép & cong sd, can by, cong chure phai co6 thai dg lich su, ton
trong dong nghiép;

- C4n b, cong chirc phai lang nghe y kién ctia dong nghiép; cong bang, vo
tu, khach quan khi nhan xét, danh gia dong nghiép.

- Khi thi hanh cong vu, can bg, cong churc phai deo huy hiéu, phu hiéu, cép
hiéu hodc thé cong chirc; ¢ tac phong lich su; gitr gin uy tin, danh du cua co quan,
to chirc, don vi va dong nghiép;

- Can by, cong chirc phai ton trong, lang nghe y kién va gan giii voi Nhan dén;
nghiém tac, khiém t6n; ngdn ngit giao tiép phai chuan muc, rd rang, mach lac;

- Nghiém c4m hanh vi hach dich, cira quyén, thiéu trach nhiém, gay kho
khan, phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.

5. Thuc hién nghiém cac quy dinh veé phong, chong tham nhiing theo
Luat phong, chong tham nhiing tai Di¢u 8 Luat phong, chong tham nhiing va
Luat sira ddi bd sung mot so diéu cia Luat phong, chong tham nhiing

- Khéng 1am nhimg viéc sau day: Tham 6 tai san; Nhan héi 16; Lam dung
chtrc vy, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chirc vy, quyeén han trong khi thi
hanh nhi¢m vy, cong vu vi vu lgi; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vu, cong
vu vi vu loi; Loi dung chue vu, quyen han gdy anh huong d6i véi nguoi khac de
truc loi; Gia mao trong cong tac vi vu loi; Pua héi 16, moi gidi héi 16 dé giai quyét
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cong viéc cua co quan, t6 chirc, don vi hodc dia phuong vi vu loi; Loi dung chie
vu, quyén han st dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu loi;
Khéng thyc hién, thuc hi¢n khong ding hodc khong day du nhiém vu, cong vu vi
vu loi; Loi dung chirc vu, quyén han dé bao che cho nguoi ¢ hanh vi vi pham
phéap luat vi vu lgi; can trd, can thiép trai phap luat vao viéc giam sat, kiém tra,
thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy td, xét xr, thi hanh an vi vu loi.

- Thuc hién cac hanh vi sau day doi voi nguoi phan anh, t6 cao, bao cao vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao lyc, gay ap luc, vu khdng, c0 lap, xuc pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phép cta nguoi phan énh, t6 céo, bao cao vé hanh vi
tham nhiing;

+ Xam pham bat hop phap nha ¢, cho ¢, chiém gifr, huy hoai tai san, xtc
pham nhan pham, danh dyu hodc c¢é hanh vi anh huong dén suc khoe, an toan ca
nhan cua nguoi phan anh, to cdo, bédo cédo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hodc thué, nho, xti giuc ngudi khac uy hiép tinh than, tra thi ngudi
phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khong ding quy dinh, phan biét ddi xir, dé ra tiéu chi, diéu kién,
nhan xét, danh gia mang tinh 4p dat gay bat loi trong cong tac can bo, khen thuong,
ky luat d6i voi nguoi phan anh, t6 céo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing; luan
chuyén, didu dong, biét phai nguoi phan anh, t6 céo, bao cdo vé hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay kho khan, can trd khi thuc hién ché do, chinh sach cta Dang, Nha nudc,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh ctia phap luét,
cac hoat dong san xuét, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tap hoac
thuc thi nhiém vu ciia nguoi phan anh, t cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Loi dung viéc phan 4nh, béo céo, t6 cdo, to giac, bao tin, cung cp thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khong co quan, té chirc, don vi, c4 nhan khac.

+ Ngan chén, huy bo théng tin, tai liéu, chimg ctr vé phan 4nh, té cdo, bao
céo vé hanh vi tham nhiing; che gidu, khong bao cdo, tri ho@n hodc xur ly, xac
minh dé nghi, yéu cau dugc bao vé khong ding quy dinh; tiét 16 cac thong tin can
dugce gitr bi mat trong qua trinh bao v¢; khong kip thoi chi dao, thao g& kho khan,
vudng méc cua to chirc, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong thay doi
nguoi thuc hién nhiém vu bao vé khi ¢6 can cu xac dinh nguoi do thiéu trach
nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trg, can thi€p trai phap luat vao viéc phat
hién, xtr ly tham nhiing va cac hanh vi khac vi pham phap luat vé phong, chong
tham nhiing.

6. Thuc hién cac ngi dung khac phu hop véi chire nang, nhiém vu va dac
thu cua nganh, linh vue, co quan, don vi nhung khong trai véi cac quy dinh
hién hanh.



- Pay manh cai cach hanh chinh theo noi dung Chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2025. Thuc hién t6t co ché “mot cira”
lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thuc hi¢n don gian héa céc thu tuc hanh chinh; cong khai quy trinh giai
quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh. Thuc hién t6t quan ly chét luong theo tiéu
chuan TCNV ISO 9001 -2015.

7. Cam Cam két chiu cac hinh thire xir Iy theo cac viin ban quy dinh hi¢n
hanh; néu vi pham cic ndi dung da cam ket nhung chua dén mirc d§ xem xét,
xtr ly ky ludt chiu cac hinh thire xir ly, cu thé:

- D6i v6i hanh vi phién ha:

+ Nhén trdch nhiém va xin 13i t6 chirc, cong dan (hinh thirc xin 10i tryc
tiép hoic bang van ban cu thé gui dén t6 chirc va cong dén); rut kinh nghiém
va cam két khong tai pham. Trudng hop tai pham s& bi ha xudng 01 (mdt) mirc

khi danh gia can bd, cong chirc ndm; khong nhén cac danh hiéu thi dua, khen
thuong cua nam.

- D6i céc hanh vi séch nhiéu, tiéu cuc:

+ Nhén trach nhiém va xin 15i t6 chure, cong dan (bang hinh thirc xin 16i truc
tiép hodc bang vin ban cu thé gui dén t6 chirc va cong dan). Trudng hop tai pham

s& bi ha xuong mot (01) béac khi danh gia can bg, cong chtrc, vién chirc hang nam,
khong nhan cac danh hiéu thi dua khen, thuéng cua nam do.

- Néu gy phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho to chuc va cong dan ¢ muc
do nghiém trong, anh hudng toi hoat dong cua co quan, don vi: Chap hanh quy
dinh cua co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xtr
ly ky luat.

THU TRUONG CO QUAN/PON VI NGUOI VIET BAN/CAM KET
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