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XA LAC PHUQNG Péc 1ap - Tu do - Hanh phdc
S6:124 /TB-UBND Lac Phurong, ngay 7 thang03 ndm 2026
THONG BAO

Niém yét cong khai danh quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc
hanh chinh Iinh vuc hoat dong khoa hgc va cong nghé cia
Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong

Cian ct Quyét s6 946/QP-UBND ngay 16/3/2026 ctia UBND thanh phd
Hai Phong vé viéc Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Ban Quan 1y Khu Kinh té Hai Phong;

Uy ban nhan dan xd Lac Phuong thuc hién niém yét cong khai quy trinh
ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc hoat dong khoa hoc va céng nghé
ctia Ban Quan Iy Khu Kinh té Hai Phong. (C6 phu luc chi tiét dinh kém) tai Trung
tam phuc vu Hanh chinh cong, céng thong tin dién tir xa Lac Phugng, dia chi:
https://lacphuong.haiphong.gov.vn/phong-kinh-te.

Uy ban nhan dan xa Lac Phuong thong bao dé cac phong, ban, nganh, doan
thé, cac to chirc, ca nhan c6 lién quan va toan thé nhan dan biét, thuc hién./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Trung tam PVHCC; PHO CHU TICH
- Cong TTDT; u
- Luu: VT, KT.

P Vin Thing



Phu luc

1. Thii tuc: Cap phép thir nghiém c6 kiém soat
1.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duge hd so hop 1€ (Khong tinh thoi gian HDND thanh phé xem Xét,
quyét dinh vepham Vi mién ap dung Cac quy dinh cua phap ludt).
1.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
OAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE CUA
N QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG
bao sd24@-UBND ngay17/03 /2026 cia UBND x4)
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Trung tdm
Phuc vu hanh
) o chinh cong
a1 Hudng dan; tiép nhén va thanh phd; | 0,25ngay
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Céac
bwéc
thuc
hién

N§i dung cong viéc

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién

B12

Tham tra ho so, b4o cao Trudng phong

Chuyén vién
Phong Van xa
(Van phong
UBND thanh
pho)

02 ngay
lam viéc

B13

\ 4

Xem xét két qua tham tra, bao lanh dao
Vian phong UBND thanh pho

\ 4

Truong
phong Phong
Vin xa (Véan
phong UBND

thanh phd)

0,5 ngay
lam viéc

B14

v

Xem xét, Trinh 1anh dao UBND
thanh pho phé duyét két qua giai quyeét

Lanh dao Van
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thanh pho
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lam viéc
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Phé duyét két qua —>
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B17

Tra két qua cho t6 chirec,
doanh nghiép

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

thanh pho;

Trung tm
Phuc vu hanh

chinh céng

cap X4.

Khéng tinh
thot gian

1.3. Dién giai so do quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Céc to chirc, doanh nghiép nop ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
qudc gia hodc truc tiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xi. Co quan c6 thim quyén giai quyét
hd so bao gdm: Ban Quan 1y Khu kinh té (d6i v6i dé xudt thir nghiém trong khu
cong nghiép, khu kinh té) hodc S& Khoa hoc va Cong nghé (d6i véi cac truong

hop con lai).

- Céan bg, cong chuc, vién chirc phu trach tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong ki€m tra thanh phan ho so, so6 luong ho so:




+ Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui Gidy hen/ma hd so cho t6
chire, ca nhéan; chuyén ho so cho Phong Quan Iy Pau tu theo quy dinh.

+ Néu hd so chua du diéu kién can bo, cong churc, vién chuc tiép nhéan hd
so 1ap Phiéu huong dan bd sung ho so hoic lap Phiéu tir chéi tiép nhan hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ket qua giai quyét

Phong Quan Iy Dau tu tham dinh ho so tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cdp x3d va
chuyén hd so cho chuyén vién xt Iy hd so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh

lanh dao phong ky Vin ban yéu cau bd sung hd so, néu 13 1y do. Noi dung theo
mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai ho so dén Bo phan Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao néu
t6 chuc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cong chirc, vién
chtrc, tiép nhan ho so tai Bo phan Mot ctra thuc hién théng tin cho phong chuyén
mén tham muu cho 13nh dao Ban ky vin ban tir chéi giai quyet hé so, chuyén dén
B phan Mot cira dong ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet tra lai ho S0
va tham muu lanh dao ky van ban néu 3 1y do khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyet ho so dé giri cho t6 chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hgp ho so hop 18 chuyén vién tham dinh ho so bao céo két qua tham
dinh, du thao két qua dén Truong phong xem xet. Neu dong y y. két qua tham dinh
trinh 1anh dao Ban phé duyét két qua giai quyét, néu khong dong ¥ néu 1 1y do
theo quy dinh.

Ban Quan Iy Khu Kinh té Hai Phong thanh 1ap Hoi dong tu van. Hoi dong
t6 chirc hop xem xét, danh gia céc tiéu chi, diéu kién va cac ndi dung, yéu cau lién
quan ddi v&i ho so dé xuat dang ky thir nghiém co kiém soat. Truong hop giai
phap céng nghé mai dé xuat xin thir nghiém c6 tinh chat phuc tap (vuot qua tham
quyén hoic nang luc chuyén mén cia dia phuong) phai tham van Bg, nganh Trung
wong thi sau 2,5 ngdy lam viéc ké tir ngdy t6 chirc hop Hoi dong, Ban Quan Iy
Khu kinh té Hai Phong bao cao UBND thanh phd dong thoi c6 trach nhiém tham
van hodc tham muu dé tham van Bo, nganh Trung uong.

Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong bao cdo UBND thanh phé dé trinh
HDND thanh phb xem xét, quyét dinh vé pham vi mién 4p dung cac quy dinh cua
phap luat (néu co).

Sau khi c6 van ban cia HDND thanh phd, UBND thanh phé ban hanh
Quyét dinh cap phép thir nghiém va Quyét dinh phé duyét quy ché thir nghiém c6
kiém soat. Truong hop giai phap cong nghe maoi khong phai trinh HDND thanh
phd xem xét, quyét dinh vé pham vi mién &p dung cac quy dinh cua phap lut,



UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh cip phép thir nghiém va Quyét dinh phé
duyét quy ché thir nghiém c6 kiém soat.

Chuyén vién Phong Vin x4 - Vin phong UBND thanh phd thuc hién sé hoa
két qua giai quyét theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xA.

¢) Nhéan ho so/tra két qua cho to chire, doanh nghiép

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa kiém tra két qua dién tir va két qua giay,
truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két
qua giai quyet khéng dam bao ding quy dinh chuyen tra lai de hoan thién ket qua
giai quyet theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién sb hoa,
chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

2. Thii tuc: Piéu chinh thir nghiém c6 kiém soat

2.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1€ (Khong tinh thoi gian HDND thanh phé xem xét, quyét dinh vé pham vi
mién dap dung cac quy dinh cua phap ludt).

2.2. So d0 quy trinh giai quyét:
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2.3. Dién giai so' dd quy trinh:

a) Tiép nhan hd so

Céc to chtre, doanh nghiép ndp hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
qudc gia va truc tiép dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho va Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng cap x4. Co quan c6 tham quyén giai quyét hd so bao




gbém: Ban Quan ly Khu kinh té (461 v6i dé xuét thir nghiém trong khu cdng nghiép,
khu kinh té) hoic S& Khoa hoc va Cong nghé (dbi v6i cac truong hop con lai).

- Cén bo, cdng chuc, vién chac phu trach tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho t6
chure, ca nhén; chuyen h6 so cho Phong Quan 1y Pau tu theo quy dinh.

+ Néu hd so chua du diéu kién céan b, cong churc, vién chirc t1ep nhéan hd
so 1ap Phiéu huong dan bd sung ho so hoic lap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ket qua giai quyét

Phong Quan Iy Dau tu tham dinh ho so tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng cap x3 va
chuyén ho so cho chuyén vién xtr Iy ho so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh

lanh dao phong ky Vian ban yéu cau bo sung hd so, néu 13 1y do. Noi dung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai hd so dén B phan Mot ctra va van ban yéu cau stra doi bd sung trén Hé théng

thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao néu
to chire, c& nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bg, cong chirc, vién
chtrc, tiép nhan ho so tai Bo phan Mot ctra thyuc hién théng tin cho phong chuyén
mon tham muu cho 13nh dao Ban Ky vin ban tir chdi giai quyet hé so, chuyén dén
Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so
va tham muu lanh dao ky van ban néu 6 1y do khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so dé gui cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong cap xd. Thong bao dugc nhap vao muyc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong béo phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so hop 1é chuy@n vién tham dinh ho so béo co két qua tham
dinh, du thao két qua dén Truong phong xem xét. Néu dong ¥ két qua tham dinh
trinh 1anh dao so phé duyét két qua giai quyét, néu khong dong y néu rd ly do theo
quy dinh.

Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong thanh 1ap Hoi dong tu van. Hoi dong
t6 chuc hop xem xét, danh gia cac tiéu chi, diéu kién va c4c ndi dung, yéu cau lién
quan dbi véi ho so dé xuat dang ky thu nghlem c6 kiém soat. Truong hop giai
phap cong nghé méi dé xuat xin thir nghiém c6 tinh chat phirc tap (vuot qua tham
quyén hodc nang lyc chuyén mdn cua dia phuong) phdi tham van B9, nganh trung

uong thi sau 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay to chirc hop Hoi dong, Ban Quan ly
Khu Kinh té Hai Phong b4o cdo UBND thanh phd dong thoi ¢d trach nhiém tham
van hoic tham muu dé tham van B9, nganh Trung wong.

Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong bao cao UBND thanh phé dé trinh
HDND thanh phd xem xét, quyét dinh vé pham vi mién ap dung cac quy dinh cua
phap luat (néu co). Sau khi ¢6 vin ban cia HPND thanh phd, UBND thanh phd



ban hanh Quyét dinh cap phép thir nghiém va Quyét dinh phé duyét quy ché thir
nghiém c6 kiém soat. Truong hop giai phap cong nghe maoi khong phai trinh
HDND thanh phd xem xét, quyet dinh v€ pham vi micn ap dung cac quy dinh cta
phap luat, UBND thanh phé ban hanh Quyet dinh cap phép thir nghiém va Quyét
dinh phé duyét quy ché thir nghiém c6 kiém soat.

Chuyén vién Phong Vin xa, Van phong UBND thanh phé thuc hién sé hoa
két qua giai quyét theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4.

c) Tra két qua

B0 phan tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 kiém tra két qua di¢n tir va két qua giay,
truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyen tra lai de hoan
thién ket qua giai quyet theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc
hién s6 héa, chuyén dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhén.

3. Thu tuc: Gia han thir nghiém c6 kiém soat

3.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir nhgay nhan dugce ho so hop
1& (Khong tinh thoi gian HDND thanh phé xem xét, quyét dinh vé pham vi mién
ap dung cac quy dinh cua phap luat)

3.2. So' d0 quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
bwéc N6i duna cona vie Trach nhiém gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc
hién hién
Trung tdm Phuc
Huéng dn; tiép nhan va vu hanh chinh
B1 h xi ho ’0 cIr)m hon cbng thanh pho; 0,25 ngay
¢ uyeChuo Zn m()np g Trung tdm Phuc | 1am viéc
y vu hémh, chinh
cong cap xa.
A4
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Truong phong 0.5 ngay
B2 chinh céng & phan cdng cho Chuyén [ > | Phong Quan ly I" "
. N 2 am viec
vién phong Dau tu
A 4
Tham dinh hd so, béo c&o Trudng Chuyénvien | o, s
B3 Sne két qua tham di Phong Quanly | - 9%
phong két qua tham dinh ) Y | 1am viec
bau tu ;




Cac Thoi
buoéc Néi dund cona vié Trach nhiém gian
thuc ¢ g cong viee thue hi€én thuc
hién hién
Xem xét két qua thdm dinh, trinh L&nh Truéng phong .
B4 dao ban ky To trinh trinh UBND thanh Phong Quén Iy ?35 ”9_613/
pho Piu tu am viée
—— A — Lanh dao Ban
Xem xét, Ky To trinh Lanh dao UBND Quan 1y Khu | 0,5ngay
BS thanh phd Kinh té Hai | 1am viéc
Phong
v Trudng phong
Phé&n c6ng tham tra ho so Phong Van Xa | 5 noay
B6 (Van phong lam viéc
UBND thanh '
pho)
Chuyén vién
Tham tra ho so, b4o c4o Truong phon Phong Vin xa 02 ngay
B7 ’ g phong (Van phong 1AM viec
UBND’thanh i
pho)
) 7 Truong phong
Xem Xét ket qud tham tra, bao cao Lanh Phong Van xa 05 nai
B8 dao Van phong UBND thanh pho (Van phong I a’ m 31@2;/
l UBND,thénh i
pho)
Xem xét, trinh Lanh dao UBND thanh Laph dao Van 0,5 ngay
B9 2 1 e LA 2 i X phongUBND | [/~ %
pho phé duyét két qua giai quyét thanh phé lam viéc
o Lanh dao 01 naa
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | "9
pho i
v Chuyén vién
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Ph9ng Yan xa 0,25 ngay
Bl1 hanh chinh cong (Van phong 1, 1 Clac
UBND thanh i

pho)




Cac Thoi
buoéc N6i dund cona viée Trach nhiém gian
thuc : g cong vie thue hi€én thuc
hién hién
Trung tam Phuc
o 7 L vu han‘h chmI} Khong

Tra két qua cho to chue, cong thanh pho; | .. <

B12 o A tinh thot
doanh nghiép Trung tam Phuc ian

vu hénh,chinh g
cong cap xa

3.3. Dién giai so' dd quy trinh:
a) Tiép nhan ho so
Céac to churc, doanh nghiép ndp ho so truc tuyén trén Céng Dich vu cong
qudc gia va truc tiép dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd va Trung
tam Phuc vu hanh chinh cng cap x&. Co quan c6 tham quyén giai quyét ho so bao
gbém: Ban Quan ly Khu Kinh té (d6i v6i dé xuat thir nghiém trong khu cong nghiép,
khu kinh t&) hoic S& Khoa hoc va Cong nghé (dbi véi cac truong hop con lai).
- Can bg, cong chuc, vién chirc phu trach tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuyc vu hanh chinh c6ng kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng ho so:
+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mé hé so cho 6
chire, ca nhéan; chuyén ho so cho Phong Quan 1y Pau tu theo quy dinh.
+ Néu hd so chua du diéu kién can b, cong chuec, vién churc tiép nhan hd
so 1ap phiéu huong dan bd sung ho so hoic 1ap phiéu tir choi tiép nhan hd so.
b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ket qua gidi quyét
Phong Quan Iy Pau tu tham dinh ho so tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa va
chuyén ho so cho chuyén vién xt Iy ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh ho 50 Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong ky van ban yéu cau bod sung ho so, néu o 1y do. Noi dung theo
mau Phiéu Yéu cau b6 sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai hd so dén Bo phan Mot ctra va van ban yéu cau stra ddi bd sung trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong
qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao néu
t6 chtrc, ca nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chirc, vién
chtrc, tiép nhan ho so tai B6 phan Mot cira thue hién théng tin cho phong chuyén
mon tham muu cho 1anh dao Ban ky vin ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén
Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
Truong hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyet tra lai ho S0
va tham muu lanh dao ky van ban néu o 1y do khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chtrc, ca nhin quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cép xa. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.




Tru:ong hop dé xudt xin gia han phu hop, trong thot han 2,5 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, Co quan ¢ thim quyén giai quyét hd so trinh
UBND thanh phé cho phép gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat.

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc To trinh ctua Co
quan c6 thdm quyén giai quyét ho so, UBND thanh phd xem xét, quyét dinh cho
gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat.

Chuyén vién Phong Vian x4, Van phong UBND thanh phé thuc hién s hoa
két qua giai quyét theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4.

c) Tra két qua

B0 phan tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 kiém tra két qua di¢n tir va két qua giay,
truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyen tra lai de hoan
thién ket qua giai quyet theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc
hién s6 hoa, chuyén dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhéan.
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