UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LAC PHUQNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAN CAM KET
khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc ctia can b, cong chirc
trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao

Ho va tén: Pham Htru Thang

Ngay, thang, nam sinh: 30/10/1983

Chure vy, don vi cong tac: Gidm dbc trung tam Dich vu su nghi¢p cong

I. NHIEM VU bUQC GIAO

Tém tit nhiém vu duge giao theo ban mo6 ta cong viéc cua vi tri viée lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)
Chiu trach nhiém trudc dang iy, UBND x4 vé cac hoat dong theo chirc nang nhiém
vu dugce giao cua trung tam Dich vu su nghiép cong.

II. CAM KET

1. Thyc hién dung va d?ly du chuec trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Thyc hi¢n ding va day du chuc trach, nhi¢ém vu va quén han dugc giao la
Giam doc trung tam Dich vu su nghiép cong x4, t6 chtre dicu hanh céc hoat dong
co quan theo Quy ché hoat dong cia Trung tdm va su chi dao cua cac cap quan
ly.

2. Thyuc hién dung, déy du nghia vu cua cén bg, vién chirc; khong vi pham
nhiing viéc can bo, vién chuec.

2.1. Thuec hién diing, day di nghia vu ciia cdn b, cong chirc:

- Lanh dao, chi dao té chuc thyc hién nhiém vu dugc giao va chiu trach nhi¢m
vé két qua hoat dong ciia co quan, t chirc, don vi;

- Kiém tra, don dbc, huéng dan viéc thi hanh cong vu cda can bg, vién chirc
nguoi lao dong;

- T chuc thuc hién céc bién phéap phong, chéng quan liéu, tham nhiing, ti€u
cuc, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va chiu trach nhiém vé viéc dé Xay ra
quan liéu, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi trong co quan, don vi thuoc pham vi
quan ly;

- T6 chirc thuc hién cdc quy dinh cua phap luét vé dan chu co sd, vin hoa
cong s trong co quan, to chire, don vi; xu ly kip thoi, nghlem minh cén bg, vién

chuc, nguoi lao dong thuge thdm quyén quan ly c6 hanh vi vi pham ky luét, phap
luat, ¢ thai do quan liu, hach dich, clra quyén, gay phién ha cho cong dan;




- Thudng xuyén ra soat dé bao dam cit giam tdi da thu tuc hanh chinh, tao
diéu kién thuan lgi cho nguoi dan, doanh nghiép va co quan, td chirc, don vi, ca
nhan c6 lién quan; lanh dao, chi dao, chiu trach nhiém vé viéc giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia co quan, td chic, don vi thudc pham vi quan ly;

- Giai quyet kip thoi theo tham quyén hoic kién nghi co quan, to chirc co
thim quyén giai quyét khiéu nai, t& cdo va kién nghi cua cé nhan, td chic;

- C4c nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cép c6 thim
quyén.

2.2. Khéng vi pham nhitng viéc cdan bg, cong chikc, vién chitc khong duoc
lam:

- Trén tranh, thodi thac, né tranh, dun déy trong viéc thuc hién chtre trach,
nhiém vu dugc giao; gy bé phai, mat doan két; tu y nghi viéc, bo viéc; tham gia

dinh cong; dang tai, phat tan, phit ngon thong tin sai léch lam anh huéng dén hinh
anh, uy tin cia dat nudc, dia phuong, co quan, td churc, don vi noi cong tac.

- C6 hanh vi tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, truc loi, nhiing nhiéu va
cac hanh vi khac vi pham phap luat d6i voi ngudi dan, doanh nghiép, co quan, t6
chtrc, ¢4 nhan khac ¢ lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Str dung tai san cong cua Nha nudc va tai san cia Nhan dén trai phéap luat.

- Loi dung, lam dung nhi€ém vu, quyén han, str dung thong tin lién quan dén
cong vu dé truc loi.

- C6 hanh vi phan biét ddi xir dan toc, gidi tinh, do tudi, khuyét tat, ton gido,
tin ngudng, thanh phan xa hdi dudi moi hinh thirc trong thi hanh cong vu.

- Nhing viéc khong dugc lam lién quan dén san xuit, kinh doanh, cong tac
nhan su theo quy dinh ctia phap luét vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi, bao vé bi mat nha nude va nhitng viéc khac theo quy dinh
cua phép luat va cua cap c6 tham quyén trong thoi gian cong tac va sau khi thoi
viéc, nghi huu.

e Khér}g gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi nhiém vu (ghi ¥é néi
dung cam két).

- Tuyét dbi khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi cac nhiém
vu.

- Xay dung ké hoach va trién khai viét va ky cam két theo quy dinh tai co
quan. Nghlem tuc xdy dung ké hoach cam két va to chitic cho can b, vién chuc
cua don vi ky cam két. C6 bién phap phong ngtra, ngan chan, xu ly va chiu trach
nhiém khi dé can bg, cong chuc thudc tham quyén quan ly gay phién ha, sich
nhiéu, tiéu cuc trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

- Tuyén truyén can bg, cong chuc cia don vi thuc hién dung theo cam két.
Ngan chén, phong ngura cac hinh thirc vi pham cam két.




- Cam két chiju cac hinh thtrc xtt ly theo céc van ban quy dinh hién hanh; néu
vi pham céc ndi dung da cam két nhung chua dén mirc d xem xét, xur ly ky luat
chiu céc hinh thtc xu ly.

4. Thuc hién nghiém quy dinh vé dao dirc, van hoa giao tiép ciia can bo, cong
chire tai Diéu 12 va 13 Luat can bo, cong chirc (ghi rd néi dung cam két).

- Can bd, cong chuc phai c6 dao dirc trong sang, mau muc, thuc hién can,
kiém, liém, chinh, chi cdng vo tu trong thuc thi cong vu.

- Can bo, cdng churc phai yéu nudc, trung thanh vai T qudc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhén déan. Can b9, cong chirc phai c6 ban linh, tinh than doi moi,
sang tao, hoi nhap quéc té; doan ket ky luat, ky cuong trong cong vu; guong mau,
khong ngung tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong s&, can bd, cdng chirc phai ¢ thai do lich su, ton
trong dong nghiép;

- Can bd, cong chic phai ling nghe y kién ciia dong nghiép; cong biang, vO
tu, khach quan khi nhan xét, danh gia dong nghié€p.

- Khi thi hanh ¢6ng vu, can bd, vién chirc phai deo huy hiéu, phu hi?u, Cép
hiéu hodc thé; c6 tac phong lich sy; gitt gin uy tin, danh du cia co quan, to chirec,
don vi va dong nghiép;

- Can b9, vién chure phai ton trong, ling nghe y kién va gan giii v6i Nhan
dan; nghiém tuc, khiém ton; ngon ngit giao tiép phai chuan muc, ro rang, mach
lac;

- Nghiém cAm hanh vi hach dich, cira quyén, thiéu trach nhiém, gy kho
khan, phién ha cho ngudi dan, doanh nghiép khi thi hanh cdng vu.

5. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing tai biéu 8
Luat phong, chéng tham nhiing va Luat stra doi bd sung mot s6 diéu ciia Luat
phong, chéng tham nhiing (; ghz r0 noi dung cam két).

a) Thuc hién cac hanh vi sau day dbi véi nguoi phan anh, t6 cdo, bdo cdo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao luc, gy ap luc, vu khdng, cd 1ép, xtic pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phap ciia ngudi phan anh, té céo, bao cdo vé hanh vi
tham nhiing;

+ Xam pham bat hop phép nha ¢, chd &, chiém gilr, huy hoai tai san, xac
pham nhéan phém, danh du hodc c¢6 hanh vi anh hudng dén suc khoe, an toan cé
nhan ctia nguoi phan anh, t6 céo, bdo cdo vé hanh vi tham nhiing;

+Tra thu hodc thug, nho, xui giuc ngudi khac uy hiép tinh than, tra thi ngudi
phan anh, t6 céo, bao céo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thyc hién khong ding quy dinh, phan biét dbi xir, dé ra tiéu chi, diéu kién,
nhan xét, danh gia mang tinh ap dat gay bat lgi trong cong tac can by, khen thuong,
ky luat déi véi nguoi phan anh, td cao, bao céo vé hanh vi tham nhiing;

+ Gay kho khén, can trd khi thuc hién ché do, chinh sach cua Pang, Nha
nudce, giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cc dich vu cong theo quy dinh ctia phap
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luat, cac hoat dong san xudt, kinh doanh, nghé nghi¢p, viéc lam, lao dong, hoc tap
hodc thuc thi nhiém vu cta ngudi phan 4nh, to cdo, béo céo vé hanh vi tham
nhiing;

b) Loi dung viéc phan anh, béo cao, td cao, to giac, bao tin, cung cap thong
tin vé& hanh vi tham nhiing dé vu khdng co quan, t6 chic, don vi, ca nhan khac.

¢) Ngan chan, huy bo thong tin, tai liéu, chimg cu v& phan anh, té céo, bdo
c4o ve hanh vi tham nhiing; che gidu, khong béo cdo, tri hoan hodc xur ly, xac
minh d& nghi, yéu cau duoc bao vé khong ding quy dinh; tiét 16 cac thong tin can
duogc gift bi mat trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thdo g& kho khan,
vuéng méic cia td chirc, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong thay doi
ngudi thuc hién nhiém vu bao vé khi c6 can cir xac dinh nguoi do thiéu trach
nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

d) Bao che hanh vi tham nhiing; can trg, can thi¢p trai phap luat vao viéc
phat hién, xur ly tham nhiing va cac hanh vi khac vi pham phap luat vé phong,
chdng tham nhiing.

6. Thuc hién cac ndi dung khéac pht hop voi chirec nang, nhiém vu va dic thu
cuia nganh, linh vye, co quan, don vi nhung khong trai véi céc quy dinh hién hanh
(do nguoi dimg dau co quan, don vi quy dinh): Nghiém tac thuc hién cac ndi dung
khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu va déc thu cua, Quy ché hoat dong cta co
quan.

- Nghiém tic xdy dung Quy dinh cam két va td chirc cho can bg, cong chirc
cua co quan ky cam két.

- Tuyén truyén can bd, cong churc ciia co quan thuc hién dung theo cam két.

- Ngén chan, phong ngtra céc hinh thirc vi pham cam két.

CHU TICH UBND NGUOI VIET BAN CAM KET

Pham Hiru Thang

CHU TICH
VU DUY SY




Mau 02: Ap dung cho cdp phé cua nguoi ditng dau

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LAC PHUQNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN CAM KET
khong giy phién ha, sich nhiéu, tiéu cye ciia cin by, cong chire
trong thye hién nhiém vu, cong vu dugc giao

Ho va tén: Nguyén Thi Anh

Ngay, thang, ndm sinh: 22/7/1987

Chtrc vu, don vi cong tac: Pho Giam déc, Trung tdm Dich vu su nghiép cong.
I. NHIEM VU DUQC GIAO

Tém tét nhiém vu dugc giao theo ban md ta cong viée cua vi tri viéc lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)

Truc tlep phu trach céc linh vuc: cong thong tin dién tu, cai cach, chuyén
dbi s6, thu vién, van hanh chuong trinh phat thanh hang ngay, phdi hop Dai
thanh phé thuc hién nhiém vu truyén hinh. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu bao
céo theo yéu cau cua cdc ban, nganh, so thugc thanh phd; cac nhiém vu lién
quan dén hoi thi cap thanh pho vé linh vuc truyén thong va thuc hién cac nhiém
vu dot xuét khac do Gidm ddc giao.

II. CAM KET
1. Thuc hién dung va déy du chuec trach, nhiém vu, quyén han duogc giao.

2. Thuc hién dang, day di nghia vu cia can bg, cong chuc quy dinh tai
Diéu 7 Luat can b, cdng chirc; khong vi pham nhiing viéc can b, cong chirc
khong dugc lam theo quy dinh tai Piéu 14 Luat can b, cong chic, cu thé:

2.1. Thuee hién diing, day dii nghia vu ciia can bg, cong chirc

- Thyc hién dang, ddy du va chiu trich nhiém vé két qua thuc hién nhiém
vy, quyén han dugc giao; chu dong nang cao nang luc, trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu dé ~dap tmg yéu cau cua cong viéc; ung dung khoa hoc, cong nghé va
chuyén ddi s6 trong thyc thi nhiém vu.

- Co y thue td chire ky luat; nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché cua
co quan, to chirc, don vi; bdo cao nguoi co thAm quyén khi phat hién hanh vi vi
pham phép luat trong co quan, td chirc, don vi; bao vé bi mat nha nudc.

- Chu dong, sang tao trong thyc hién nhiém vu, cong vu; phdi hop chat ché
v6i dong nghiép trong thi hanh cong vy; gilt gin doan két trong co quan, t6 chirc,
don vi.

- Bao vé, quan ly va str dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong dugc giao.



- Chép hanh quyét dinh cta cap trén. Khi ¢6 can ctr cho ring quyét dinh do
la trai phap luat thi phai kip thoi bao cdo bang vin ban v&i nguoi ra quyet dinh;
trudng hop nguoi ra quyét dinh van quyet dinh viéc thi hanh thi phai chap hanh,
dong thoi bao céo bang vin ban vai cap trén truc tiép clia ngudi ra quyét dinh va
khong phai chiu trach nhi€ém vé hau qua cua vige thi hanh. Nguoi ra quyét dinh
phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé quyét dinh cia minh.

- Céc nghia vu khéc theo quy dinh ctia phip ludt va quy dinh cta cap c6
tham quyén.
2.2. Khéng vi pham nhiing viéc cdan bg, cong chirc khong dwoc lam

- Trbn tranh, thoai thac, né tranh, dun déy trong viéc thuc hién chire trach,
nhiém vu duoc giao; gay be phai, mét doan két; tu y nghl viéc, bo viéc; tham gia
dinh cong; dang tai, phat tan, phat ngon thong tin sai léch lam anh huong dén
hinh anh, uy tin cta dat nude, dia phuong, co quan, td chure, don vi noi cong tac.

- C6 hanh vi tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, truc loi, nhiing nhiéu
va cac hanh vi khac vi pham phap luat doi vdi nguoi dan, doanh nghiép, co
quan, to chirc, ca nhan khac co lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Sir dung tai san cong ctia Nha nudc va tai san ctia Nhan dén trai phap ludt.

- Loi dung, lam dung nhiém vu, quyén han, str dung thong tin lién quan dén
cong vu dé truc loi.

- C6 hanh vi phan biét déi xir dén toc, gioi tinh, do tudi, khuyét tat, ton
gido, tin ngudng, thanh phan xa hdi dudi moi hinh thirc trong thi hanh cong vu.

- Nhimg vi¢c khong dugc lam lién quan dén san xuat, kinh doanh, cong tac
nhén su theo quy dinh ctua phap luat vé phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, bao v¢ bi mat nha nude va nhng viéc khac theo quy dinh
cta phap luat va ciia cap co tham quyén trong thoi gian cong tac va sau khi thoi
viéc, nghi huu.

3. Khong gdy phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi nhiém vu.

4. Thyuc hién nghiém quy dinh vé dao durc, van héa giao tiép ctia can bo,
cong chuce co thai do lich su, ton trong dong nghiép, khong hach dich, cta
quyén, gdy kho khan, phién ha cho nhan dén khi thi hanh cong vu.

5. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chong tham nhiing tai Diéu 8
Luat phong, chdng tham nhiing (ghi ré néi dung cam két).

- Khong lam nhimg viéc sau ddy: Tham 6 tai san; Nhéan h01 16; Lam dung
chte vu, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chuce vu, quyén han trong khi
thi hanh nhiém vy, cong vu vi vu lgi; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vu,
cong vu vi vu loi; Loi dung chic vy, quyén han gdy anh hudng déi vai nguoi
khac dé truc loi; Gia mao trong cong tac vi vu loi; Dua héi 16, moi gidi hdi 16 dé
giai quyét cong viéc cua co quan, td chure, don vi hodc dia phuong vi vu lgi; Loi
dung chirc vy, quyén han str dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu
vi vu loi; Khong thuc hién, thuc hién khong ding hoac khong day du nhiém vy,
cong vu vi vu loi; Loi dung chire vu, quyén han dé bao che cho nguoi c6 hanh vi



vi pham phap luat vi vu loi; can trd, can thi€p trai phap luat vao viéc giam sat,
kiém tra, thanh tra, kiém todn, diéu tra, truy td, xét xu, thi hanh 4 an vivu loi.

- Thuc hién céac hanh vi sau day ddi voi nguoi phan anh, t6 céo, bao céo vé
hanh vi tham nhiing:

+ De doa, dung bao luc, gay ap luc, vu khdng, cd lap, xtc pham hodc xam
pham quyén, lgi ich hgp phap cta ngudi phan éanh, t6 cdo, bao cao vé hanh vi
tham nhiing;

+ Xam pham bat hop phdp nha 0, chd @, chiém gitr, huy hoai tai san, xuc
pham nhan pham, danh dy hodc co hanh vi anh huong dén strc khoe, an toan ca
nhén cua ngudi phan anh, té céo, bao céo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hoac thue, nho, xdi giuc ngu’m khac uy hiép tinh than, tra thu
nguoi phan anh, td c4o, bao céo vé hanh vi tham nhing;

+ Thyc hién khong ding quy dinh, phin biét dbi xu, dé ra tiéu chi, diéu
kién, nhan xét, danh gid mang tinh ap dat gay bat lgi trong cong tac can bo, khen
thuong, ky luat dbi véi ngudi phan anh, t cdo, bdo cao veé hanh vi tham nhung,
luan chuyén, diéu dong, biét phéi nguoi phan anh, t céo, bao cao vé hanh vi
tham nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay kho khan, can tro khi thuc hién ché do, chinh sich cia Dang, Nha
nude, giai quyét cac thu tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh cua
phap luat, cac hoat dong san xuat, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong,
hoc tap hodc thuc thi nhiém vu ctia ngudi phan anh, t6 cdo, béo cdo vé hanh vi
tham nhiing;

+ Loi dung viéc phan anh, bo cdo, t6 cdo, to giac, béo tin, cung cap thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khdng co quan, to chuc, don vi, ca nhan khac.

+ Ngén chan, huy bo thong tin, tai liéu, chung ctr vé& phan anh, t6 cdo, bao
c40 vé hanh vi tham nhing; che gidu, khong bdo céo, tri hoan hodc xu ly, xac
minh dé nghi, yéu cau dugc bao vé khong dung quy dinh; tiét 10 cac thong tin
can dugc gift bi mat trong qua trinh bao vé; khong kip thoi chi dao, thao g& kho
khan, vuong mic cua td chirc, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong
thay doi nguoi thuc hién nhiém vy bao vé khi ¢ can ctr xac dinh nguoi dé thiéu
trach nhiém, khong khach quan trong thuc hién nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can tr¢, can thlep trai phap luat vao viéc
phat hién, xir ly tham nhiing va cac hanh vi khéac vi pham phap luat vé phong,
chéng tham nhiing.

6. Thuc hién cac ndi dung khac phu hgp véi chic niang, nhiém vu va déc
thu ctia nganh, linh vuc, co quan, don vi nhung khong trai voi cac quy dinh hién
hanh.

7. Cam két chiju trach nhiém khi dé cong chure, vién chuce thude linh vuc
dugc phén cong phu trach gay phién ha, sach nhiéu trong thuc hién nhiém vy,
cong vu, cu theé:

- Chi dao t6 chuc thuc hién nhiém vu duoc giao va chiu trach nhiém vé két
qua hoat dong cua don vi minh phu trach.



- Kiém tra, don doc, hudéng dan viéc thi hanh céng vu cua cén bg, cong
chuec.

- T chic thue hién céc bién phap phong, chdng quan liéu, tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

- C6 bién phap phong nglra, ngan chén, xu ly va triu trach nhiém khi de
cong chuc, vién chuce thudc tham quyén quan ly gdy phién ha, sach nhiéu, tiéu
cuc trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

8. Cam két chiu cac hinh thtc xir Iy theo cac van ban quy dinh hi¢n hanh;
néu vi pham cac ndi dung da cam két nhung chua dén mirc do xem xét, xir Iy ky
luat chiu céc hinh thace xtr ly, cu thé:

- Déi v6i hanh vi phlen ha: Nhan trach nhiém va xin 13i t chirc, cong dan
(hinh thie xin 16i truc tiép hodc bang vin ban cu thé giri dén t6 chirc va cong
dan); rat kinh nghiém va cam két khong tai pham. Truong hop tai pham s€ bi ha
xudng 01 (mot) mirc khi danh gia can bg, cong chirc hang ndm; khong nhan cac
danh hiéu thi dua, khen thudng ctia ndm do.

- Bbi v6i hanh vi sach nhiéu, tiéu cuc: Nhan trach nhiém va xin 15i to chuec,
cong dén (hinh thirc xin 13 truc tiép hodc bang vin ban cu thé gtri dén to chic
va cong dan); bi ha xudng 01 (mdt) mirc khi danh gid can bg, cong chirc hang
niam; khong nhan cac danh hiéu thi dua, khen thuéng ctia ndm do.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho td chirc va cong dan & muac do
nghiém trong, anh hudng dén hoat dong cua co quan: Chép hanh quy dinh cua
co quan, don vi vé tam dinh chi cong téc dé kiém diém va xem xét xur Iy ky luat
theo quy dinh cua phap luét.

THU TRUONG CO QUAN/PON NGUOI VIET BAN CAM KET

Nguyén Thij Anh

GIAM POC
PHAM HUU THANG






UBND XA LAC PHUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DIQH VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SU NGHIEP CONG

BAN CAM KET
Khéng gy phién ha, sach nhiéu, tiéu cue cia can bo, cong chire
trong thuc hién nhiém vu, cong vu dugc giao

Ho va tén: Pham Véan Khanh

Ngay, thang, nam sinh: 13/9/1985

Chire vu, don vi cong tac: Vién chire, Trung tam Dich vu su nghiép cong xa Lac Phuong

I. NHIEM VU DUQC GIAO

Tém tit nhiém vu duoc giao theo ban mo ta cong vige cua vi tri viéc lam
(theo vi tri viéc lam cua co quan da dwoc phé duyét)

- Thuc hién nhiém vu quan ly du an dau tu xay dung.

- Thuc hién nhiém vu quan ly méi trudong, cdy xanh; truc tiép quan ly stra
chita, duy tu bao dudng dai truyén thanh, phu trach ndi dung van hoa, nghé thuat,
tuyén truyén truc quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.

II. CAM KET

1. Thue hién day du chie trach, nhiém vu, quyén han dugc giao

- Thuc hién dung, day du chue trach, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phap ludt, theo quy ché 1am viéc cua Ban chap hanh Dang b xa va quy ché hoat
dong cua UBND xa.

- Nghiém chinh chép hanh su phan cong cua Dang uy, UBND xa.

- Thuc hién c6 hiéu qua, kip thoi cac cong viéc, nhiém vu dugc giao cua
UBND xa lién quan dén linh vuc duoc phan céng phu trach.

2. Thyc hién dung, diy da nghia vu cia can b, cong chire; khong vi
pham nhirng viéc can bg, cong chire khong duwgc lam theo quy dinh tai Luit
Can b, cong chire

- Chép hanh nghiém duong 16i, chu truong, chinh sach cia Pang va phap
luat cua Nha nudc.

- Thuc hién day du, nghiém tac cac quy dinh vé nghia vu, quyén han ctia can
bo, cong chire, khong vi pham nhiing viée can bd, cong chuc khong dugc lam.

3. Khong gay phlen ha, sach nhiéu, tiéu cuc khl thwe hién nhiém vu

- Thuc hién ding, day du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc glao theo quy dinh cua phap luat, khong hach dich cua quyén,
gay kho khan, phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho nhan dan khi thuc hién nhiém
vu. quan tam lang nghe y kién déng gop cua nhan dan.
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4. Thuec hién nghiém quy dinh vé dao dire, viin héa giao tiép ciia can b, cong
chire, vién chire, theo quy dinh tai Piéu 12 va 13 cia Luit ¢an b, cong chire

- Can bo, cong chure phai co dao dirc trong sang, mAu muc, thuc hién can,
kiém, liém, chinh, chi cong v tu trong thue thi cong vu.

- Cén b, cong chire phai yéu nude, trung thanh voi Td qudc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhan dan. Céan b9, cong chirc phai ¢6 ban linh, tinh than d6i mai,
sang tao, hoi nhap qudc té: doan két, ky luat, ky cuong trong cong vy; guong mau,
khong ngimg tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong so, can bd, cong chirc phai co thai do lich su, ton
trong dong nghiép;

- Can bo, cong chirc phai lang nghe y kién cua dong nghiép; cong bang, vo
tu, khach quan khi nhén xét, danh gia dong nghiép.

- Khi thi hanh cong vu, can bd, cong chirc phai deo huy hiéu, phu hiéu, cap
hidu hodc the cong chire; c6 tac phong lich su; gilr gin uy tin, danh du cua co quan,
t& chire, don vi va dong nghiép;

- C4n b, cong chirc phai ton trong, lang nghe y kién va gan giii v6i Nhén dan;
nghiém tuc, khlem tdn; ngdn nglt giao tiép phai chuan muc, rd rang, mach lac;

- Nghiém c&m hanh vi hach dich, ctra quyén, thiéu trach nhiém, gy kho
khan, phién ha cho ngudi dan, doanh nghiép khl thi hanh cong VUL

5. Thue hién nghiém cic quy dinh veé phong, chong tham nhiing theo
Luat phong, chong tham nhung tai Picu 8 Luat phong, chong tham nhiing va
Luat sura d6i bo sung mot s6 diéu ciia Luat phong, chdng tham nhiing

- Khong:, lam nhimng viéc sau day: Tham 0 tai san; Nhan héi 16; Lam dung
chirc vu, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chire vu, quyén han trong khi thi
hanh nhiém vu, cong vu vi vu loi; Lam quyén trong khi thi hanh nhi¢ém vu, cong
vu vi vu loi; Loi dung chuc vu, quyén han gy anh hudng dbi voi nguoi khac dé
truc loi; Gia mao trong cong tac vi vu loi; Dua héi 10, mai gisi héi 16 dé giai quyet
cong viéc cua co quan, t4 chirc, don vi hodc dia phuong vi vu loi; Loi dung chuc
vu, quyén han st dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu loi;
Khong thue hién, thuc hién khong ding hoac khong day d nhiém vy, cong vu vi
vu loi; Loi dung chuc vu, quyén han dé bao che cho nguoi ¢6 hanh vi vi pham
phap luét vi vu loi; can trd, can thlep trai phap luat vao viéc giam sat, kiém tra,
thanh tra, kiém toén, diéu tra, truy td, xét xur, thi hanh an vi vu loi.

- Thuc hién céac hanh vi sau day dbi voi nguoi phan anh, t6 c4o, bao céo vé
hanh vi tham nhiing:

+ Pe doa, dung bao luc, gay ap luc, vu khéng, co 1ap, xac pham hoac xam

pham quyén, loi ich hop phdp cua nguoi phan anh, t c4o, bao céo vé hanh vi
tham nhiing;



+ X4m pham bat hop phép nha &, chd ¢, chiém gifr, hiy hoai tai san, xtic
pham nhan phém, danh du hoac ¢6 hanh vi anh hudng dén surc khoe, an toan ca
nhan cua nguoi phan anh, td cdo, bao co vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra tht hodc thué, nho, xti giuc ngudi khac uy hiép tinh than, tra thi nguoi
phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khong dung quy dinh, phan biét ddi xtr, dé ra tiéu chi, dieu kién,
nhan xét, danh gia mang tinh 4p dat gay bat loi trong cong tac can bo, khen thudng,
ky luat d6i voi ngudi phan anh, t6 c4o, bao cao vé hanh vi tham nhiing; luén
chuyén, diéu dong, biét phai ngudi phan anh, t5 cdo, bao cao vé hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyét vu viéc;

+ Gay kho khan, can tr¢ khi thue hién ché d9, chinh sach cuia Pang, Nha nudc,
giai quyét cc thd tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh cua phap luat, cac
hoat dong san xuét, kinh doanh, nghé nghiép, viéc lam, lao dong, hoc tap hodc thyuc
thi nhiém vu ctia ngudi phan anh, t6 cdo, bao cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Loi dung viéc phan anh, bao cao, t céo, to giac, bao tin, cung cép thong
tin vé hanh vi tham nhiing dé vu khdng co quan, t chirc, don vi, ca nhan khéc.

+ Ngan chan, hiy bo thong tin, tai liéu, chimg clr vé phan anh, td cdo, bao
c4o vé hanh vi tham nhiing; che giau, khong béao céo, tri hoén hoac xur ly, xac
minh d& nghi, yéu cAu duoc bao vé khong ding quy dinh; tiét 1 céc thong tin can
dugc gilr b1 mat trong qué trinh bao vé&; khong kip thoi chi dao, thdo g& kho khan,
vudng méc cua td chire, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao vé; khong thay doi
ngudi thue hién nhiém vu bao v¢ khi c6 can cur xac dinh nguoi d6 thiéu trach
nhiém, khong khach quan trong thuc hi¢n nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can tré, can thiép trai phap luat vao viéc phat
hién, xtr Iy tham nhiing va céc hanh vi khéc vi pham phap luat vé& phong, chdng
tham nhiling.

6. Thue hién cac ndi dung khac phu hgp véi chire nang, nhiém vu va dic
tha cta nganh, linh vue, co quan, don vi nhung khong trai voi cac quy dinh
hién hanh.

- Pay manh cai cach hanh chinh theo néi dung Chuong trinh tdng thé cai
cach hanh chinh nha nude giai doan 2021 - 2025. Thuc hién t6t co ché “mot cira”
lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thuc hién don gian hoa cac thu tuc hanh chinh; cong khai quy trinh g1a1
quyet tht tuc hanh chinh theo quy dinh. Thuc hién tt quan ly chét luong theo tiéu
chuan TCNV ISO 9001 -2015.

7. Cam Cam két chiu cac hinh thire xir Iy theo cic vin bin quy dinh hién
hanh; néu vi pham cac ndi dung da cam két nhung chua dén mirc do xem xét,
xir 1y ky ludt chiu cic hinh thire xir 1y, cu theé:



- D4i voi hanh vi phién ha:

+ Nhén trach nhiém va xin 13i td chie, cong dan (hinh thie xin 181 truc tiép
hodc bang van ban cu thé guri dén t6 chuc va cong dan); rat kinh nghiém va cam két
khong tai pham. Truong hop tai pham s€ bi ha xudng 01 (mdt) muc khi danh gid can
b0, cong chirc nim; khong nhan céc danh hi¢u thi dua, khen thuong cta nam.

- Péi cac hanh vi sach nhiéu, tiéu cuc:

+ Nhan trach nhiém va xin 1i t6 chue, cong dan (bang hinh thire xin 18i truc
tiép hodc bang van ban cu thé giri dén t6 chirc va cong dan). Trudng hop téi pham
sé bi ha xuéng mot (01) bac khi danh gia can bg, cong churc, vién churc hang nam,
khong nhan cac danh hiéu thi dua khen, thuong cua nam do.

- Néu gay phién ha, sach nhiu, tiéu cuc cho to chiic va cong dan & muc do
nghiém trong, anh hudng téi hoat dong ctia co quan, don vi: Chép hanh quy dinh cua
co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xur ly ky luat.

THU TRUONG CO QUAN NGUOI VIET BAN CAM KET
/PON VI

Pham Van Khanh

GIAM POC
PHAM HU'U THANG






UBND XA LAC PHUONG
TRUNG TAM DICH VU

\ ¢ Doc lap - Tuw do - Hanh phuc
SU NGHIEP CONG

‘ BAN CAM KET
khong gy phien ha, sach nhiéu, tiéu cwe ciia cin by, cong chire
trong thue hién nhiém vu, cong vu duge giao

Ho va tén: BUI PHU DUNG

Ngay, thang, nam sinh: 13/10/1991

Chure vu, don vi cong tac: Vién chtrc Trung tam dich vu su nghiép cong xa
Lac Phugng

I. NHIEM VU DUQC GIAO

Tém tat nhiém vu duge giao theo ban mé ta cong viée cua vi tri viéc lam
(theo vi tri viée lam cua co quan da dwoc phé duy¢t)

- Thuc hién nhiém vu do UBND xa giao lién quan dén cong tac giai phong
mat bang duong 191Q;

- Thyc hién nhiém vu tai by phén quan ly du én, phu trach cong tac thoat nudc;

Chiu trach nhiém xt ly cac van ban, bdo céo lién quan dén linh vuc cua
Phong Kinh té x4 va cac nhiém vu khac dugc Giam dbe giao.

II. CAM KET

1. Thue hién day di chire trach, nhiém vu, quyén han dugc giao:

- Thuc hién dung, day du chue trach, nhiém vu dugce giao theo quy dinh cua
phap luat, theo quy ché 1am viéc ctia Ban chap hanh Dang b xa va quy ché hoat
dong cua UBND xa.

- Nghiém chinh chép hanh sy phén cong cua Dang uy, UBND xa.

- Thuc hién c6 hiéu qua, kip thoi cac cong viéc, nhiém vu dugc giao cua
UBND xa lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Thuc hién dung, day di nghia vu caa cin bg, cong chire; khong vi
pham nhirng viéc can b, cong chire khong dwge lam theo quy dinh tai Luat
Can bg, cong chirc

- Chap hanh nghiém duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Dang va phap
luat cia Nha nudc.

- Thuce hién day du, nghiém tic cac quy dinh vé nghia vu, quyen han cta can
bo, cong chirc, khong vi pham nhing viée can b, cong chuc khong duge lam.

3. Khong gay phlen ha, sach nhiéu, tiéu cye khl thwe hién nhiém vu

- Thuc hién ding, day du va chiu trach nhiém ve két qua thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao theo quy dinh ctia phap luat, khong hach dich cua quyén,

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



gay kho khan, phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho nhan dan khi thuc hién nhiém
vu. quan tdm ling nghe y kién déng gop cua nhan dan.

4. Thuc hién nghiém quy dinh vé dao dirc, viin hoa giao tiép ciia can bd, cong
chite, vién chire, theo quy dinh tai Pieu 12 va 13 ciia Luit can b, cdng chire

- Can bo, cong chirc phai cé dao dic trong sang, mau muc, thuc hién can,
kiém, liém, chinh, chi cong vo tu trong thuc thi cong vu.

- Céan b0, cong chuc phai yéu nudc, trung thanh vai Té qudc, ton trong va
tan tuy phuc vu Nhan dan. Can b, cong chirc phai c6 ban linh, tinh than doi mai,
sang tao, hdi nhap quéc té; doan két, ky luat, ky cuong trong cong vu; guong mau,
khong ngung tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Trong giao tiép & cong sd, cdn bd, cong chirc phai c6 thai do lich sy, ton
trong d(‘Sng nghiép;

- Cén b, cong chire phai léng nghe y kién ctia dong nghiép; cong bang, vo
tu, khach quan khi nhan xét, danh gid dong nghiép.

- Khi thi hanh céng vy, can bd, cong chirc phai deo huy hiéu, phu higu, cap
hiéu hodc thé cong chirc; ¢6 tac phong lich su; gitr gin uy tin, danh du cua co quan,
t& chure, don vi va dong nghiép;

- Can bd, cong chuc phai ton trong, ling nghe ¥ kién va gan giii véi Nhan dén;
nghiém tuc, khiém ton; ngdn ngir giao tiép phai chuan muc, 1d rang, mach lac;

- Nghiém cAm hanh vi hach dich, ctra quyén, thiéu trach nhiém, gy kho
khan, phién ha cho ngudi dan, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.

5. Thue hién nghiém cic quy dinh vé phong, chéng tham nhiing theo
Luat phong, chong tham nhung tai Pi¢u 8 Luat phong, chdng tham nhiing va
Luat stra d6i bo sung mot s6 diéu ctia Luit phong, chong tham nhiing

- Khong lam nhiing viéc sau day: Tham 6 tai san; Nhan héi 10; Lam dung
chire vy, quyén han chiém doat tai san; Loi dung chtrc vu, quyén han trong khi thi
hanh nhiém vu, cong vu vi vu lgi; Lam quyén trong khi thi hanh nhiém vu, cong
vu vi vu loi; Loi dung chire vu, quyén han gy anh hudng d6i v6i nguoi khic de
truc loi; Gia mao trong cong tac vi vu loi; Pua hdi 16, mi gisi héi 16 dé giai quyét
cong Vlec cua co quan, td chitre, don vi hodc dia phuong vi vu loi; Loi dung chire
vu, quyén han st dung trai phép tai san cong vi vu loi; Nhiing nhiéu vi vu l¢i;
Khong thuc hién, thue hién khong ding hodc khong day du nhiém vy, cong vu vi
vu loi; Loi dung chirc vu, quyén han dé bao che cho nguoi ¢ hanh vi vi pham
phéap luat vi vu loi; can tro, can thlep trai phap luat vao viéc giam sat, kiém tra,
thanh tra, kiém toén, diéu tra, truy td, xét xur, thi hanh 4n vi vu loi.

- Thuc hién céc hanh vi sau day ddi v&i nguoi phan anh, t6 c4o, bao céo vé
hanh vi tham nhiing;:



+ Pe doa, dung bao luc, gay ap luc, vu khdng, ¢o 1ap, xtc pham hodc xam
pham quyén, loi ich hop phap cua nguoi phan anh, t6 céo, bdo cdo vé hanh vi
tham nhiing;

+ Xam pham bat hop phap nha &, chd &, chiém giit, hiy hoai tai san, xtc
pham nhan pham, danh du hodc c6 hanh Vi anh hudng dén sirc khde, an toan ca
nhan cua nguoi phan anh, t6 c4o, bao céo vé hanh vi tham nhiing;

+ Tra thu hodc thué, nho xui giuc nguot khac uy hiép tinh than, tra thi ngudi
phan anh, t6 c4o, bdo cdo vé hanh vi tham nhiing;

+ Thuc hién khong ding quy dinh, phan biét dbi xir, dé ra tiéu chi, diéu kién,
nhan xét, danh gia mang tinh ap dat gay bat loi trong cong tac can bg, khen thuong,
ky luat dbi voi nguoi phan énh, t6 cdo, bdo cdo vé hanh vi tham nhiing; luan
chuyén, diéu dong, biét pha1 nguoi phan anh, td cdo, bdo cdo vé hanh vi tham
nhiing khi dang giai quyet vu viéc;

+ Gay kho khan, can tr¢ khi thuc hién ché dd, chinh sach ctia Dang, Nha
nudc, giai quyét cac thi tuc hanh chinh, cac dich vu cong theo quy dinh cua phap
luat, cac hoat dong san xuét, kinh doanh, nghé nghlep, viéc lam, 1ao dong, hoc tap
hodc thuc thi nhiém vu cua nguoi phan anh, t6 c4o, bdo cdo vé hanh vi tham
nhiing;

+ Loi dung viéc phan anh, bao céo, t6 cdo, O giac, bao tin, cung cap thong
tin v& hanh vi tham nhiing dé vu khéng co quan, to chure, don vi, ca nhan khac.

+ Ngan chan, hiy bo thong tin, tai liéu, ching cu vé phan anh, td cao, bao
céo vé hanh vi tham nhiing; che gidu, khong bdo céo, tri hodn hodc xu ly, xac
minh dé nghi, yéu cau duoc bao vé khong ding quy dinh; tiét 16 cac thong tin can
duoc glu bi mat trong qua trinh bao v¢; khong kip thoi chi dao, thao g& kho khan,
vudng méc cua t6 chire, ca nhan trong thuc hién nhiém vu bao v¢; khong thay doi
ngudi thue hién nhiém vu bao v¢ khi c6 can cir xac dinh nguoi d6 thiéu trach
nhiém, khong khéach quan trong thuc hi¢n nhiém vu.

+ Bao che hanh vi tham nhiing; can trd, can thiép trai phap luat vao viéc phat
hién, xtr ly tham nhiing va cac hanh vi khac vi pham phap luat vé phong, chéng
tham nhiing.

6. Thue hién cac ndi dung khiac phu hop voi chite ning, nhiém vu va dac
thu cia nganh, linh vue, co quan, don vi nhung khong trai voi cac quy dinh
hién hanh

- Piy manh cai cach hanh chinh theo ndi dung Chucmg trinh tong thé cai
c4ch hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2025. Thuyc hién t5t co ché “mot cira”
lién thong hién dai tai dia phuong.

- Thuc hién don gian héa cac thi tuc hanh chinh; cong khai quy trinh g1a1
quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh. Thuc hién tot quan ly chét lugng theo tiéu
chuan TCNV 1SO 9001 -2015.



7. Cam Cam két chiu cac hinh thire xir 1y theo cic vin ban quy dinh hi¢n
hanh; néu vi pham cac ndi dung da cam két nhung chwa dén mirc d) xem xét,
xir Iy ky luat chiu cac hinh thire xir ly, cu thé:

- Di v6i hanh vi phién ha:

+ Nhan trach nhiém va xin 13i td chirc, cong dan (hinh thie xin 13i truc tiép
hodc bang van ban cu thé giri dén to chire va cong dan); rat kinh nghiém va cam két
khong tai pham. Truong hop tai pham s€ bi ha xudng 01 (mdt) murc khi danh gia can
b, cong chiic ndm; khong nhén cac danh hiéu thi dua, khen thuong cua nam.

- Pbi cac hanh vi sach nhiéu, tiéu cuc:

+ Nhan trach nhiém va xin 18i t chirc, cong dan (bang hinh thirc xin 16i tryc
tiép hodc bang vin ban cu thé giri dén t6 chiic va cong dan). Truong hop tai pham
sé bi ha xuéng mot (01) bac khi danh gia can b, cong chire, vién churc hang nam,
khong nhan cac danh hiéu thi dua khen, thuéng cua ndam do.

- Néu gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho t6 chirc va cong dan ¢ mic do
nghiém trong, anh hudng toi hoat dong clia co quan, don vi: Chép hanh quy dinh cta
co quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét xtr ly ky luat.

THU TRUONG CO QUAN/PON VI NGUOI VIET BAN CAM KET

Bui Pha Diing

PHAM HUU THANG






