DANG BO TP HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY XA LAC PHUQNG

%

S6 08 -QC/PU Lac Phuong, ngay 27 thang 3 nam 2026

QUY CHE
Bao v¢€ bi mat nha nwéc cia Pang uy xa Lac Phugng

Can cir Luat Bao vé bi mat nha nude sb 117/2025/QH15;

Cin ctit Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ngay 28/02/2026 ctia Chinh phtl quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Bao vé bi mat nha nudc;

Can ctr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chap hanh, Ban thuong vu va Thuong truc
Dang uy xa nhiém ky 2025-2030;

Xét dé nghi ctia Van phong Pang ty x4,

Ban Thuong vu Dang uy xa Lac Phugng ban hanh Quy ché bdo v¢ bi mat nha
nudc doi voi cac co quan Pang, Uy ban Mat tran T6 qudc va cac to churc chinh tri —
xa hoi; cac dang b, chi bd truc thudc va cac ca nhan co lién quan, cu thé nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v€ cong tac bao v¢ bi mat nha nudc va trach nhiém cua
cac co quan, to chirc, don vi, ca nhan trong viéc quan ly, sir dung va bao v€ bi mat
nha nudc thudc pham vi lanh dao, quan ly cua Pang uy xa Lac Phuong.

2. Nhitng n6i dung khong duge quy dinh trong Quy ché nay thi thyc hién theo
quy dinh ctia Luat Bao v¢ bi mat nha nuéc, Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ctua Chinh
phu va cac van ban phap luat co6 lién quan.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi:

a) Pang uy xa, Ban Thuong vu Bang uy;

b) Van Phong Dang uy, Cac co quan tham muu, gitp vi¢c Dang uy xa;

c) Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam x4 va cac td chuc chinh tri — xa hoi x3;
d) Cac dang bo, chi b truc thudc bBang uy;

d) Céan bg, dang vién, cong chirc, ngudi lao dong va cac ca nhan co lién quan
dén viéc ti€p can, quan ly, soan thao, luu giir, khai thac, sit dung va bao v¢ bi mat
nha nudc thudc pham vi quan ly cua Pang uy xa.



Dieu 3. Giai thich tir ngiv
Trong Quy ché nay, cac tir ngli: “bi mat nha nudc”, “bao v¢ bi mat nha nudc”,
“hinh thirc chtra bi mat nha nudc”, “1d bi mat nha nudc”, “mat bi mat nha nudc”

duge hiéu theo quy dinh cua Luat Bao v¢ bi mat nha nudc va cac van ban phap luat
c6 lién quan.

Piéu 4. Nguyén tic biao vé bi mit nha nuéc

1. Cong tac bao v€ bi mat nha nudc dat dudi sy 1anh dao truc tiép, toan dién cua
Dang uy xa; dong thoi bdo dam sy quan ly thong nhat cia Nha nude theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Viéc xac dinh do mat, thay ddi do mat, giai mat phai can ctr vao danh muyc bi
mat nha nude do co quan c6 tham quyén ban hanh va thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

3. Bao v¢ bi mat nha nudc la trach nhi€ém cua moi can bg, dang vién, cong chirc,
nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua Dang uy xa.

4. Viéc quan 1y, sir dung bi mat nha nuée phai bao dam ding thAm quyén, dung
muc dich, ding pham vi va dang déi tuong dugc phép ti€p can.

Piéu 5. Cac hanh vi bj nghiém cAm

1. Lam 10, chiém doat, mua bén, trao déi trai phép bi mat nha nude; lam sai 1éch,
hu hdng, that lac, ti€u huy trai phép tai li€u, vat, thit bi chtra bi mat nha nudc.

2. Soan thao, luu gitr, xtr 1y tai li€u, thong tin chtra bi mat nha nudc trén may
tinh, thiét bi dién tir dd hoic dang két noi Internet, mang may tinh hoic mang vién
thong khi chua duogc phép theo quy dinh ctia phap luat.

3. St dung cac h¢ théng tri tu€ nhan tao cong cong, cac ung dung dich thuat,
tom tdt van ban tryc tuyén hoac cac nén tang dién todn dam may khong duoc phep
dé nhap, xtr 1y, luu trir ndi dung tai li€u, thong tin thudc danh muc bi mat nha nudec.

4. Pang tai, phat tan, cung cap, trao d6i bi mét nha nudc trén phuong tién thong tin dai
ching, mang Internet, mang xa hoi, mang vién thong trai quy dinh ctia phap luat.

5. Tu y sao, chup, ghi am, ghi hinh, chup anh tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc
khi chua dugc phép cua ngudi co tham quyén.

6. Str dung thiét bi c6 churc nang thu, phat tin hi¢u, ghi am, ghi hinh trong hoi
nghi, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc khi chua dugce phép.
7. Mang tai liéu, vat, thiét bi chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu giit trai quy
dinh cta phap luat.
CHUONG 11
TRINH TU, THU TUC NGHIEP VU BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Piéu 6. Xac dinh bi mat nha nwée va do mat
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1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat phai can ctr vao Danh muc bi mat
nha nudc do co quan c6 tham quyén ban hanh va quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Ngudi soan thao vin ban c6 trach nhiém dé xuat ngudi c6 thim quyén xéac dinh
dd mat, pham vi va doi tuong nhan, s6 lugng ban phat hanh, viéc cho phép hodc khong
cho phép sao, chup; ndi dung nay phai thé hi¢n trong to trinh hodc phi€u trinh ky van
ban.

3. Tai liéu chira bi mat nha nudc phai thé hién day du cac yéu té quan 1y theo
quy dinh vé thé thirc van ban mat nhu: d§ mat, noi nhan, s6 lugng ban phat hanh, ky
hiéu ban va cac thong tin can thiét khac.

4. Vin ban mat khi phat hanh phai dong du chi d6 mat bang muc d6 theo
quy dinh;

Piéu 7. Sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nuwéc

1. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc chi dugce thuc hién khi that
su can thiét va phai dugc nguoi c6 tham quyén cho phép.

2. Viéc sao, chup phai thuc hién tai dia diém bao dam an toan; phuong tién dung dé
sao, chup khong duoc két noi Internet, mang mdy tinh hodic mang vién thong.

3. Ban sao phai dong ddu “BAN SAO SO...” ¢ trang dau va dong diu “BAN
SAO BI MAT NHA NUOC” ¢ trang cudi; ghi rd soO thir ty ban sao, s6 luong ban
sao, noi nhan, thoi gian sao chyp va chir ky cua nguoi c6 tham quyén.

4. Viéc sao, chyup phai duoc ghi ddy du vao sd quan 1y sao, chup bi mat nha
nuodc; ban sao du thitra, ban sao hong phai tiéu hiy ngay theo dung quy trinh.

Diéu 8. Giao, nhan va vin chuyén bi mat nha nwéc

1. Tai liéu bi mat nha nude di va dén phai duoc dang ky vao S6 dang ky bi mat
nha nudc di va SO dang ky bi mat nha nudc dén; viéc chuyén giao phai duge ghi
nhan trong S6 chuyén giao bi mat nha nudc va cé ky nhan.

2. Viéc dong goi tai liéu bi mat nha nudc thuc hién theo nguyén tic bi trong va
bi ngoai, cu thé:

a) Tai liéu do “Tuyét mat” phai sir dung hai 16p phong bi; bi trong dong dau
“Tuyét mat”, bi ngoai dong ky hi¢u chir “A”.

b) Tai li€u do “Tdi mat” va “Mat” six dung mot 16p bi; bi ngoai dong ky hi¢u
chr “B” va “C” tuong ung.

¢) Gidy lam phong bi phai 1a loai dai, bén, khé thim nudc, khong nhin xuyén
thau; viéc dan, niém phong phai bdo ddm an toan, kho bdc tach.

3. Vin thu khéng duoc ty ¥ boc bi thu ¢o ddu “Chi nguoi ¢6 tén méi duogc boc bi” ma
phai chuyén nguyén trang dén nguoi co tén trén phong bi dé xur 1y theo quy dinh.

Piéu 9. Thong ké, lwu giir va bao quan bi mat nha nwée
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1. Co quan phai b tri may tinh chuyén dung phuc vu vi¢c soan théo, luu triv

tai liéu chtra bi mat nha nudc; mdy tinh nay khong duoc két ndi Internet, mang may
tinh hodc mang vién thong.

2. Tai liéu, vat, thiét bi chira bi mat nha nudc phai duoc luu gilt tai noi an toan,
st dung tu sat chuyén dung c6 khoa bdo dam an toan; noi luu gitt phai bao dam diéu
kién an ninh, an toan va phong chay, chita chay theo quy dinh.

3. Viéc théng ké, quan ly tai liéu mat phai dugc thuc hién dinh ky hoac khi co
yéu cau dé bdo dam kiém sodat chat ché s6 lugng va tinh trang tai li¢u.

Piéu 10. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gite dé phuc vu
cong tac phai dugc nguoi dimg dau co quan cho phép bang van ban.

2. Van ban xin phép phai néu ro muc dich, nd1 dung sur dung, thoi gian, dia diém
va bién phap bao v¢; sau khi hoan thanh nhi€ém vu phai ban giao lai day du cho co
quan quan ly.

3. Viéc mang tai liéu mat ra ngoai phai dugc ghi vao sé theo ddi mang bi mat
nha nudc ra khoi noi luu gitr.

4. Truong hop phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat trong qua trinh mang ra
ngoai phai bao cao ngay nguoi ding dau co quan va co quan Cong an c6 tham quyén
deé xu ly theo quy dinh.

Piéu 11. To chire hi nghi, hi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi méat nha nuée

1. H61 nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nudc phai duoc t6 churc
tai phong hop kin, bao dam di€u kién an toan, an ninh thong tin.

2. Nguoi tham du khong duoc mang thiét bi co chirc nang ghi 4m, ghi hinh, thu
phat tin hi¢u vao cudc hop c6 nd1 dung do “Tuyét mat”, “To1 mat”, trur truong hop
duoc nguoi c6 tham quyén cho phép.

3. Tai li€u str dung tai hoi nghi, hoi thdo, cudc hop phai dugc quan 1y chat ché,
phat dang doéi tuong, thu hoi day du sau khi két thuc.

4. Nguoi chu tri hdi nghi ¢6 trach nhi¢m nhic nhé nguoi tham dy thyc hién
nghiém quy dinh vé bdo v€ bi mat nha nudc.

CHUONG 111
THOTI HAN BAO VE, GIAI MAT VA TIEU HUY Bi MAT NHA NUOC

Pi¢u 12. Thoi han bao vé bi mat nha nuéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudce dugce tinh tir ngay xac dinh do mat va duogc
ghi r0 trong van ban, tai li¢u hoac hd so quan 1y bi mat nha nudc.

2. Thoi han bao vé d6i voi tung do mat thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat
veé bao v¢€ bi mat nha nudc, cu thé nhu sau:
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a) 30 nam ddi véi bi mat nha nuée do “Tuyét mat”;

b) 20 nim d6i v6i bi mat nha nude do “Tdi mat”;

c¢) 10 nam ddi v6i bi mat nha nude d6 “Mat”.

3. Trudng hop can gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc thi viée gia han phai

duge thue hién trude khi hét thdi han bao vé va theo ding trinh ty, thu tuc, tham
quyén do phap luat quy dinh.

Picu 13. Giai mit bi mat nha nwéc

1. Bi mat nha nudc dugc duong nhién giai mat trong cac trudng hop sau:

a) Hét thoi han bao vé ma khong thudc truong hop gia han thoi han bao vé;
b) Khong con thude danh myc bi mat nha nude do co quan c6 tham quyén ban hanh.

2. Tru(‘mg h0’p can thiét phai giai mat tru’c'rc thoi han dé dap ung yéu céu quan
ly, phat trién kinh té — x4 hoi, bao dam quyen tiép can thong tin hodc yéu cau thuc
tién khac thi ngudi ding dau co quan c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

3. Khi can thiét, nguoi dimg dau co quan c6 thé thanh 1ap Hoi dong tu van giai
mat dé€ xem xét, tham muu viéc giai mat.

4. Sau khi giai mat, tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dugce dong d4u hodc
ghi 10 “DA GIAI MAT”, dong thoi cip nhat vao so theo ddi, quan 1y bi mat nha
nudc theo quy dinh.

Picu 14. Tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc duoc ti€u huy khi khong con can thiét luu
gilt va vi¢c tiéu huy khong gay phuong hai dén lgi ich quoc gia, dan toc, quyén va
lg1 ich hgp phap cua co quan, to chirc, ca nhan.

2. Nguoi ding dau co quan, t6 chirc quyét dinh viéc tiéu hay bi mat nha nudc;
truong hop can thiét thi thanh 1ap Hoi dong tiéu huy dé t6 chire thuc hién theo quy dinh.

3. Viéc tiéu hily phai bao dam 1am thay doi hoan toan hinh dang, ndi dung, tinh
nang cua tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc, bao dam khong thé khoi phuc, tai tao lai
thong tin dud1 moi hinh thure.

4. Viéc tiéu huy phai 1ap ho so tiéu huy, gom:

a) Quyét dinh tiéu huy;

b) Danh muyc tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc tiéu huy;
¢) Bién ban hop Hoi dong tiéu huy (néu cb);

d) Bién ban ti€u huy;

d) Cac tai li€u c6 lién quan khac theo quy dinh.
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5. Hb so tiéu hiy bi mat nha nuéce phai dugc quan 1y, luu giir theo ché d6 quan
1y ho so bi mét nha nudc.
CHUONG IV
QUY TRINH TIEP NHAN, XU LY VA BAN HANH VAN BAN MAT
Piéu 15. Tiép nhin va ding ky vin ban mat dén

1. Van thu co quan c6 trach nhiém ti€ép nhan van ban, tai licu, vat chira bi mat
nha nudce guri dén co quan.

2. Khi tiép nhan, van thu phai kiém tra tinh trang phong bi, ddu niém phong, ky
hiéu do mat. Truong hop phat hi¢n phong bi co6 dAu hiéu rach, boc, hu hong hodc co
nghi van 19, lot bi mat nha nuéc thi phai kip thoi bao cdo ngudi co tham quyén dé
xem xeét, xu 1y theo quy dinh.

3. Sau khi bao dam nguyén trang, van thu thyc hién dang ky van ban mat dén
vao SO dang ky bi mat nha nudc dén theo quy dinh.

4. Khong dugc tu y boc bi do1 véi van ban co6 ghi rd “Chi nguoi cé tén méi dugce
boc bi”.

Dieu 16. Trinh va chuyén giao van bian mat

1. Sau khi ddng ky, van thu trinh vin ban mat dén Bi thu Pang ty hodc Pho Bi
thu Thuong truc Pang uy theo phan cong dé xem xét, chi dao xur 1y.

2. Lanh dao xem xét ndi dung vin ban va cho y kién chi dao bang phiéu xir
1y hodc van ban kém theo; khong ghi y kién xur 1y tryc ti€p 1én ban gdc van ban
mat di.

3. Can cur y kién chi dao ctia 1anh dao, van thu chuyén giao van ban cho cd nhan
hodc bg phan duogc giao xtr 1y.

4. Viéc chuyén giao van ban mat phai dugc ghi nhan trong S6 chuyén giao bi
mat nha nudce va cd ky nhan cua ngudi nhan.

Picu 17. Soan thdo va ban hanh viin ban mat
1. Viéc soan thdo van ban mat phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé
cong tac van thu va bao v€ bi mat nha nudc.

2. Nguoi dugc giao soan thdo van ban mat c6 trach nhiém dé xuat voi lanh dao
co tham quyén vé:

a) Mirc do mat cta van ban;

b) Pham vi phat hanh;

¢) S6 luong ban phét hanh;

d) Viéc cho phép hoac khong cho phép sao, chup.

3. Lanh dao c6 thAm quyén xem x¢ét n01 dung van ban, quyét dinh mtrc d§ mat,
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pham vi phat hanh va ky ban hanh theo quy dinh.
Picu 18. Piing ky, dong dau va phat hanh vin bian mat

1. Vin ban mat sau khi dugc ky ban hanh phai duoc dang ky vao S6 dang ky bi
mat nha nudc di.

2. Van thu thuc hién:

a) Cép sd van ban theo hé théng quan 1y riéng ddi v6i vin ban mat;
b) Pong dau chi d6 mat theo quy dinh;

¢) Pong dau “BAN SO” dé quan 1y s6 lugng ban phat hanh.

3. Vin ban mat phai duoc dong goi, niém phong va giri dén dung ddi tuong
nhan theo quy dinh.

4. Viéc chuyén phat vin ban mat phai bao dam an toan; khong gtri qua thu dién tir hodc
cac h¢ thong thong tin khong bao dam di€u kién bao mat theo quy dinh cta phap luat.

Picu 19. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuée

1. Viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc chi dugce thuc hién khi that
su can thiét phuc vu cong tac va phai dugc nguoi cé tham quyén cho phép.

2. Ngudi quyét dinh cho phép sao, chup phai xac dinh rd:

a) Muc dé mat cua tai li€u;

b) Pham vi, dbi tuong dugce phep stir dung;

¢) S6 luong ban sao, ban chup;

d) Viéc cho phép hoic khong cho phép tiép tuc sao, chup.

3. Ban sao, ban chup tai 1iél} chl'Ia} bi mat nha nudc phéi dong diu chi d6 mat
tuong &ngrvé'i ban chinh, dong dau “BAN SAO” hodac “BAN CHUP” va dugc quan
1y theo ché do bao vé bi mat nha nudc.

4. Vigc sao, chup tai li¢u mat phai duoc dang ky, theo doi trong ) quan 1y bi
mat nha nudc cia co quan.

5. Nghiém cam viéc tu ¥ sao, chup, ghi m, ghi hinh, chup anh tai li¢u, vat chura
bi mat nha nuée khi chua duge phép cia nguoi ¢6 thAm quyén.

- CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 20. Kinh phi, trang thiét bi va biéu miu phuc vu cong tic bio vé bi
mat nha nudc

1. BTV DPang uy chi dao Van phong Pang ty xa bao dam kinh phi phuc vu cong
tac bao v€ bi mat nha nudc; uu tién bo tri mua sam, duy tri trang thiét bi chuyén dung
phuc vu vi¢c quan ly, bdo quan va xir 1y tai li¢u, vat chira bi mat nha nudec.
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2. Trang thiét bi phuc vu cong tac bao vé bi mat nha nudc gdbm:

a) May tinh chuyén dung dung dé soan thao, luu trit tai liéu chira bi mat nha
nude, khong két noi Internet, mang may tinh hoic mang vién thong;

b) Mdy in riéng phuc vu vi¢c in tai li€u, van ban mat;

¢) Tu st chuyén dung (ti hai khoa hodc ti bao mat) dé luu gitr tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc;

d) Cac phuong tién bao quan tai liéu mat va diéu kién k¥ thuat can thiét khac
theo quy dinh cua phap luat.

3. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai dugc Iuu gilr tai noi bao dam diéu
kién an ninh, an toan, phong chay va chita chay theo quy dinh.

4. Viéc quan ly va st dung con d4u chi 36 mat thue hién theo quy dinh cua phap
luat; muc dung dé dong dau do mat 1a myc mau do theo quy dinh hi¢n hanh.

5. Viéc str dung biéu mau, s6 sach quan 1y bi mat nha nude thuc hién théng nhat
theo quy dinh cua Bo Cong an.

Piéu 21. Phén cong va trach nhiém ciia nguwoi thwe hién nhiém vu bao vé
bi mit nha nwédc

1. Vin phong Pang tly tham muu cho Ban Thudng vu Pang tiy phan céng bang van
ban can b thuc hién nhiém vu kiém nhi€m cong tac bao v¢ bi mat nha nude tai co quan.

2. Nguoi dugc phan cong thuc hién nhi¢m vu bao vé bi mat nha nudce phai co
pham chat chinh tri, dao duc tét; cd y thirc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhi€ém va
nang luc thuc hién nhiém vu duoc giao.

3. Nguoi duoc tiép can bi mat nha nudce co6 trach nhiém:

a) Chap hanh nghiém quy dinh cta phap luat va quy ché ciia co quan vé bao vé
bi mat nha nudc;

b) Thuc hién dﬁy du céac bién phap bao v€ bi mat nha nudc theo quy dinh;

¢) Sir dung bi mat nha nudc ding muyc dich, ding thim quyén, ding pham vi
va dang doi tuong dugc phép ti€p can;

d) Kip thoi bao céo nguoi co thim quyén khi phat hién hodc c¢6 nguy co xay ra
16, mat bi mat nha nudc.

4. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nude, ngoai cac trach nhiém quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay, con c6 trach nhiém:

a) Thuong xuyén ra soat, danh gia mirc dg an toan trong quan ly bi mat nha
nuoc va dé xuat bién phap bao vé can thiét;

b) Kip thoi phat hién, bao cdo va dé xuat bién phap xtr Iy khi xay ra vi pham;
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¢) Thuc hién ban giao dy du ho so, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi thoi
viéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc khi khong con dugc giao nhiém vu quan 1y bi
mat nha nudc;

d) Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang ty va trude phap luat vé viée
quan ly bi mat nha nudc thudoc pham vi duoc giao.

Dieu 22. Trach nhiém cia ngudi dirng dau va che d¢ bao cao

1. Ban Thuong vu Bang uy lanh dao, chi dao vi¢c td chirc thuc hién Quy ché
nay; thuong xuyén kiém tra, don doc va kip thoi chan chinh cac vi pham trong cong
tac bao v€ bi mat nha nudec.

2. Khi xay ra 19, mat bi mat nha nudc, ngudi dimg dau co quan phai kip thoi chi
dao xur Iy va bao cdo co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

3. Hang nidm hoic khi ¢6 yéu cau, Vin phong Dang v uy tham muu thuc hién ché
dd bao cdo cong tac bao v¢ bi mat nha nudc gui cap uy cap trén va co quan Cong an
theo quy dinh.

bieu 23. Kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. Ban Thuong vu Pang uy 1anh dao, chi dao t6 chirc kiém tra viéc thyc hién cac
quy dinh v€ bao v€ bi mat nha nudc tai cac co quan, don vi, dang b, chi bo truc thudc.

2. Van phong Pang uy chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu
xay dung ké hoach kiém tra dinh ky hoac dot xuat.

3. Noi dung kiém tra tip trung vio:

a) Viéc quan ly, st dung tai li€u, vat chira bi mat nha nudc;

b) Viéc thuc hién quy trinh ﬁép nhan, phat hanh, luu trit va sao chup tai liéu mat;

¢) Vi¢c str dung trang thiét bi phuc vu cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

d) Viéc chép hanh quy dinh bao v€ bi mét nha nudc cua can bg, dang vién.

4. Két qua kiém tra phai dugc 1ap bién ban va bao cao Ban Thuong vu Dang uy;
truong hop phat hién vi pham phai kip thoi xu 1y hodc kién nghi xtr 1y theo quy dinh
cua Pang va phap luat cia Nha nuoc.

Piéu 24. Xir Iy khi xay ra 19, mat bi mat nha nwéc

1. Khi phat hién hodc c¢6 can ctr cho rang xay ra 19, mat bi mat nha nuéc, ca
nhan phat hién phai kip thoi bdo cdo ngay véi nguoi dung dau co quan hodc nguoi
c6 tham quyén dé c6 bié€n phap xur 1y.

2. Nguoi dimg dau co quan c6 trach nhiém:
a) Chi dao 4p dung ngay céc bién phap can thiét nham ngin chin, han ché hiu qua;

b) T6 chirc kiém tra, x4c minh nguyén nhan, pham vi va mac dg 10, mat bi mat
nha nudc;
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¢) Béo c4o co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tuy theo tinh chat, murc do vi pham, td chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc
lam 19, mat bi mat nha nudc bi xir 1y ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hodc truy
ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cua phép luat.

4. Sau khi xtr Iy vu viéc 19, mat bi mat nha nudce, co quan phai td chure rat kinh
nghiém va tang cuong cac bién phap phong ngura.

Piéu 25. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong cong tic bao vé bi mat nha nudc; phat
hién, ngan chan kip thoi hanh vi [am 10, mat bi mat nha nudc dugec xem xét khen
thuong theo quy dinh.

2. T6 chiic, canhan vi pham quy dinh vé bao vé bi mat nha nude thi tuy theo tinh cht, mtrc
do vi pham b1 x1r Iy theo quy dinh ctia Bang va phap luat ctia Nha nuée.

Pi¢u 26. Hiéu lyc thi hanh

1. Vin phong Pang ty chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham
muu Ban Thuong vu Pang uy to chuc trién khai, huéng dan va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khan, vudng méc, cic co quan,
t6 chirc, c4 nhan phan anh vé Vian phong Pang iy dé tong hop, bao cdo Ban Thudng
vu Pang uy xem xét, quyét dinh sira doi, bo sung cho phu hop.

Noi nhan: 7 T/M BAN THUONG VU

- Thanh uy Hai Phong, dé b/c) PHO BI THU THUONG TRUC
- Van phong Thanh uy, AN j

- BTV Pang uy, BCH Déng by; .,

- Van phong Pang uy;

- Céc co quan, tham muu giup viec Dang uy;
- Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam xa va cac to
chirc chinh tri - xa hoi xa;

- Cac dang b9, chi bd truc thugc Pang uy;
- Luu VPBU.
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