e — . — - 2 a

PANG UY XA LAC PHUONG ‘PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Lac Phuong, ngay A5 thang 01 nam 2026

S6 08 - Qb/VPPU

QUYET DINH
vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu n6i bd ciia Vin phong Pang uy,
Ban Xay dung Dang, Uy ban kiém tra Pang Gy xa Lac Phwong nim 2026

- Can ctr Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;
- Can ctr Quy dinh s 299-QD/TW ngay 09/6/2025 ciia Ban Chép hanh

Trung uong quy dinh vé chitc nang, nhiém vu, td chirc bd may co quan chuyén
trach tham m, gitp viéc ctia Pang uy x3, phuong, dac khu;

- Can ct Luat Ngan sach Nha nuée s6 83/2015/QH13;

- Can cir Nghi dinh sé 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién che va kinh phi quan
ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc; Nghi dinh s6 117/ND-CP ngay
07/10/2013 cta Chinh phu sira ddi, b6 sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu
trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co
quan nha nudc;

- Can ctr Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 .
cta Lién bd Bd Tai chinh - Bd N6i vu quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém !
vé sit dung kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi co quan nha nuéc;

- Can ctr Quyét dinh sé 443-QD/TU, ngay 24/11/2021 ctia Ban Thudng vu
Thanh ty Hai Phong vé viéc thuc hién mét s6 ché do chi tiéu dam bao hoat dong
cla cac quan uy, huyén uy, dang uy khoi;

- Can cutr C6ng van s6 140-CV/VPTU ngéy 11/7/2025 cua Vin phong Thanh

uy Hai Phong vé viéc hudng dén (tam thm) ché do chi tiéu dam bao hoat dong cua
cac dang iy moi thanh lap;

- Can ¢t Quyét dinh s6 649/QD-UBND ngay 31/12/2025 ciia UBND xa Lac
Phuong vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh déi vdi cac co
quan quan ly nha nudc nam 2026;

- Can cir Quyét dinh s6 667/QD-UBND ngay 31/12/2025 ctia UBND x4 Lac
Phuong vé viéc giao du toan ngén sach nam 2026 Van phong Péang uy;
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- Cin cir Quyét dinh sb 115-QD/PU ngay 15/01/2026 cia Pang uy xa Lac
Phuong vé viéc tam giao bién ché cho cic co quan tham muu, gitp viéc Pang
uy;co quan Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam xa ndm 2026;

- Can cir ché db, tiéu chuén, dinh mirc chi tai chinh hién hanh;

- Xét dé nghi cua ké toan Van phong Dang uy xi Lac Phuong.

CHANH VAN PHONG PANG UY QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Vian
phong Pang uy, Ban Xay dung Pang, Uy ban kiém tra Pang ty x3 Lac Phuong
nam 2026.

Piéu 2. Lanh dao Vin phong Pang uy, Ban x4y dung Pang, Uy ban kiém tra
Ping 1y can ctt Quy ché dé xay dung ké hoach chi tiéu cu thé cho co quan minh
dam bao tiet kiém, hiéu qua, dung dinh mirc quy dinh.

Piéu 3. Vin phong Pang uy, Ban xay dung Pang, Uy ban kiém tra Pang uy
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.-

Quyét dinh ¢4 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG s
- Thudng truc Pang uy, 220 5A'~,€)

- Ban XDD, UBKT DU, VP bU,
- KBNN, Phong Kinh té x3,
- Luwu VPDU.
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ -QB/VP ngay 15/01/2026
cua Van phong Dang uy xd Lac Phirong)

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir phap ly

1. Quy dinh sé 299-QD/TW ngay 09/6/2025 ctia Ban Chép hanh Trung uong
quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, td chirc bd may co quan chuyén trach tham muu,
gitip viéc cua Pang uy x&, phuong, dic khu;

2. Quyét dinh sé 99-QD/TW, ngay 30/5/2012 ciia Ban Bi thu Trung wong
Pang vé& Quy dinh ché db chi hoat dong cong tic dang cta td chirc co s& déng,
dang b cap trén truc tiép;

3. Luét Ngan sach Nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

4. Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phi quy dinh
ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh d6i v&i cac co quan nha nudce; Nghi dinh sé 117/NB-CP ngay 07/10/2013 2
cta Chinh phu stra déi, bd sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh ché dé tw chu, tu chiu trach nhiém vé st pay
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cic co quan nha nudc;

5. Théng tur lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 clia Lién 7%
bo Bo Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan 1y hanh chinh di véi co quan nha nuéc;

6. Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 ciia Chinh phi quy dinh ché
do phu cép cong vu;

7. Nghi dinh sé 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cta Chinh phi quy dinh
tidu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 t6; Thong tu s& 24/2019/TT-BTC ngay
22/4/2019 ctia Bd Tai chinh hudéng din mét s ndi dung ctia Nghi dinh sb
04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cta Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mc sir
dung xe 0 t0;

8. Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh Phi quy dinh
murc luong co s& va ché db tién thuong ddi véi can bg, cong chirc, vién chire va luc
lugng vil trang;

9. Nghi dinh s 98/2025/NB-CP ngay 06/5/2025 ctia Chinh phu quy dinh viéc
lap du toén, quan ly, sir dung va quyét toan chi thudng xuyén ngan sach nha nudce
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dé mua sam, sira chira, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa,
dich vy; stra chira, cai tao, nang cap, ma& rong, xdy mdi hang muc cong trinh trong
du 4n da dau tu xay dung va cac nhiém vu can thiét khac;

10. Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg, ngay 14/6/2025 cia Thu tuéng Chinh
pht quy dinh tiéu chuén, dinh mic sir dung may méc, thiét bi;

11. Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh Quy
dinh vé ché dé thanh toén tién nghi phép hang nim ddi véi can b, cong chirc, vién
chrc, lao dong hop ddng lam viéc trong céc co quan nha nudce va don vi su nghiép
cong lap; Thong tu sé 54/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira dbi, bd sung mét s6
diéu ciia Théng tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta B Tai chinh Quy
dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi cén bd, cong chirc, vién
chire, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong lap;

12. Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B Tai chinh quy dinh
ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Théng tu sé 12/2025/TT-BTC ngiy
19/3/2025 cia B Tai chinh vé viéc sira ddi, bd sung mét sé diéu ctia Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché d¢ cong tac phi,
ché do chi hoi nghi;

13. Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctiia Bo Tai chinh huéng X
dan viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac ~
dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc; N

14. Théong tu sé 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 ciia B6 Noi vu huéng dén
vé tham quyén, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép ;

trach nhiém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach ké toan cua cac don vi ké toan
trong linh vuc ké toan nha nudc;

15. Quyét dinh sb 443-QD/TU, ngay 24/11/2021 cua Ban Thuong vu Thanh
ty Hai Phong vé viéc thuc hién mét s6 ché do chi tiéu dam bao hoat dong cua céc
quén uy, huyén uy, dang uy khdi;

16. Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND, ngay 19/7/2019 cia Hdi ddng nhéan
dan thanh phé Hai Phong vé viéc Quy dinh mirc chi cho céng tic dao tao
bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach
thanh ph6 Hai Phong.

17. Nghi quyét 07/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cta Hbi dong nhan dan
Thanh phé Hai Phong vé viéc sira ddi, bd sung Didu 3 Quy dinh ché d6 bdi dudng,
déi véi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xir ly don thu khiéu nai, té céo, kién
nghi, phan anh tai céc co quan, don vi thudc thanh phd Hai Phong ban hanh kém
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theo Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 cta Héi ddng nhan dan
thanh pho;

18. Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cta Hoi dong nhan
dan Thanh phé Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghj sir
dung ngan sach dia phuong;

19. Nghi quyét sé 12/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ciia Hi déng nhan
dan Thanh phé Hai Phong quy dinh thim quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va
du toan kinh phi thue hién mua sim, stra chira, cai tao, nang cép tai san, trang thiét
bi; thué hang hoa, dich vu; stra chira, cai tao ning cép, m& rong, xdy dung moi
hang muc cong trinh trong cac du an da dau tu xay dung;

20. Nghi quyét sé 29/NQ-HDPND ngay 13/11/2025 ciia Hoi dong nhan déan
Thanh phé Hai Phong V& mirc chi thu nhép binh quén ting thém cho cén b, cdng
chirc, vién chirc lam viéc trong cac co quan Pang, chinh quyén, doan thé, cac Hoi
do Dang, Nha nudc giao nhiém vu do thanh phé Hai Phong quan ly;

21. Céng vin sb 140-CV/VPTU ngay 11/7/2025 ctia Vin phong Thanh ty
Hai Phong vé viéc hudng dan (tam thoi) ché d6 chi tiéu dam bao hoat dong cua céc
dang iy mai thanh 1ap;

22. Can cir Quyét dinh s6 649/QD-UBND ngay 31/12/2025 ciia UBND xa
Lac Phuong v& viéc giao quyén tur chi, tur chiju trach nhiém vé tai chinh ddi véi cac
co quan quan ly nha nude nam 2026;

23. Cin clr Quyét dinh s6 667/QD-UBND ngay 31/12/2025 clia UBND xif,
Lac Phugng vé viéc giao dur toan ngén sach nam 2026 Vin phong Pang uy;

24, Can ctr Quyét dinh s6 115-QD/PU ngay 15/01/2026 cia Déang uy xa L4¢,
Phuong vé viéc tam giao bién ché cho cic co quan tham muu, giup viéc Darfg
ty;co quan Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam xa nim 2026;

25. Ché d9, tidu chudn, dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha
nudce cd thdm quyén quy dinh;

26. Tinh hinh thuc hién nhiém vu nam 2026 cua Pang uy xa Lac Phuong.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché

- Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng co quan;

- Tao quyén chu dong cho cén bg, cong chirc trong co quan hoan thanh tdt
nhiém vu dugc giao;

- Thuc hién cong béng trong don vi, khuyén khich viéc tiét kiém chi;
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- La ciin clr dé quan 1y, thanh toén cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
viéc kiém soat chi ciia Kho bac Nha nudc, cia co quan quan ly cz’ip trén trong cong
tac kiém tra, thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché

- Khéng vuot quéa ché do chi hién hanh do co quan cé thdm quyén quy dinh;

- Phu hop vdi hoat dong dédc thu cia co quan;

- Dam bao cho co quan va can b, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Pam bao quyén loi hop phép cho nguoi lao dong;

- Moi viéc chi tiéu phai dam bao cé du héa don, ching tir hop phép;

- Bugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan;

Dicu 4. Pham vi diéu chinh

- Quy dinh viéc chi tidu néi bd tir ngudn kinh phi ngén sach cip va mét s6
nguon khac (néu cd) véi mat so khoan chi: Chi cho con nguoi; chi phuc vu chuyén
mon; chi mua sam, stra chira va cac khoan chi khac.

- Quy ché nay ap dung ddi véi Ban xay dung Pang, Uy ban kiém tra Pang uy,
Vin phong Pang uy trong nam 2026. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phét sinh
cong viéc hodc thay ddi vé ché dd, chinh séch ctia Nha nuéc quy dinh s& diéu
chinh, b sung cho phu hop.

Piéu 5. Trich nhiém, quyén han

- Pong chi Chanh Vin phong Pang ty 1a Chu tai khoan, quyét dinh viéc chi
tiéu tai chinh cép ty theo ché do hién hanh va chi truong ctia Thudng truc Pang ty.

- Dong chi Chéanh van phong Pang ty - Chu tai khoan ty quyén cho lanh dao
céc ban truc tiép ky hop dong mua bén, stra chira, dich vu va céc chimg tir khac
trong phan kinh phi cac ban dugc cép. Cac ddng chi dugc Gy quyén chiu trach
nhiém vé toan bd cong viéc dugc giao theo quy dinh ctia phap luat va chiju trach
nhiém trude Chu tai khoan.

- Van phong gitp cap iy quan ly, sir dung tai chinh, tai san co quan.

- Chu tai khoan 1a nguoi dai dién theo phép luat chiu trach nhiém quan ly sir
dung kinh phi ctia Pang ty. Chép hanh ding ché d¢ quan 1y tai chinh, tién té cia
Nha nudc;

- Phé Chanh Van phong gitip Chanh Vin phong thue hién mét s6 viéc chi tiéu
hanh chinh duoc giao va theo quyét dinh ctia Thudng tryc Pang tiy va Thu trudng
co quan; dé xuét va thuc hién viéc mua sém vt dung, vin phong phém, 1ap dé nghi
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thanh toan céc khoan chi kém theo chimg tir hop 1&, chuyén cho ké toan lam thi
tuc thanh toan.

- Ké toan ¢4 nhiém vu gitp chu tai khoan kiém soét viéc sir dung ngan sach;
thuc hién cac thu tuc thanh toan thu, chi ngan sich theo dung Luét Tai chinh ké
toan va céc quy dinh khéc ctia Pang va Nha nudc; thuc hién ché d cap nhat, doi
chiéu sd séach, kiém quy, kiém ke, lap bao céao thu, chi cia co quan hzing thang,
quy, nim, bdo cdo Chu tai khoan duyét chi; chju trach nhiém trudc Chu tai khoan
vé nhing cong viéc dugc giao.

- Tha quy c6 nhiém vu quan ly chit ché quy tién mit cla co quan; cap phat
tién kip thoi theo phiéu chi va quyét dinh ctia Chu tai khoan; thuc hién nghiém ché
do kiém quy hfmg thang, ché d6 bao mat tai chinh co quan theo quy dinh; chiu
trach nhiém vé nhing cong viée dugc giao.

- Can b, cong chirc, nhan vién co quan dugc giao thuc hién cac khoan chi tiéu
clia co quan phai 1ap dé nghi thanh toan, kém theo du cac chimg tir chi theo quy
dinh, diy du céc yéu té vé& phap 1y, phai b sung kip thdi céc chimg tir thiéu khi ké
toan yéu cau, chiu trach nhiém vé nhimg ndi dung dé nghi thanh toan ctia minh.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE

Di¢u 6. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi

I. Nguon kinh phi

Kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao cho Vian phong DPang uy tir ngudn
kinh phi ngan séch nha nuéc giao.

II. NGi dung chi

- Chi thanh toan cho ca nhan: Bao gdm tién luong, cac khoan phu cép, tién
Jam thém gid, cac khoan déng gép trich ndp bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, tién
thudng,...

- Chi quan Iy hanh chinh: Chi van phong phim, dién, nuéc, thong tin lién lac,
hoi nghi, cong tac phi va céc chi phi quan ly hanh chinh khac...

- Chi nghiép vu chuyén mon.

- Mua sim stra chira 16n va sira chita thudng xuyén: Mua sim tai san, cong cu
dung cu, dung cu thay thé; sira chira tai san c¢d dinh nhu nha cira, xe 6 t6, may moc
thiét bi vin phong....
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- Chi khéc: Tiép khach, bao hiém xe 6 t6. ..

- Céc khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khéc ctia don vi.
IL. Céc ndi dung chi cu thé

1. Chi thanh toan cho ¢4 nhén

L.1. Tién lwong va cdc khodan phu cip:

- Luong co ban theo hé sé ngach, bc ciia cong chirc trong bién ché dugc chi
tra hang thang theo quy dinh trén co s& hé sé lvong va mirc luong co s& do Nha
nude quy dinh.

Tién luong co ban _  Mirc luong co sé do a Hé s6 luong dang
duoc hudng nha nuéc quy dinh duoc hudng

Bao dam chi tra du tién luong cho cong chirc trong bién ché theo ding ngach,
bac luong va muc luong téi thiéu theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudce. Nhimg
cong chirc nghi 6m dau, thai san hudéng trg cdp BHXH theo quy dinh.

- Phu cép chirc vy, phu cip cong vu, phu cdp thdm nién vuot khung, phu cap
cong tac Pang: thuc hién theo quy dinh hién hanh.

1.2. Tién cong lao dong hop dong:

Vin phong Dang uy ky hop dong lao dong trong truong hop thiéu ngudi lam
céc cong viéc hd tro, phuc vy, nguoi lao dong dugce tra mirc luong theo théa thuin
trong hop dong lao dong.

Céc ché do hudng, ty 18 déng BHXH, BHYT, BHTN duoc néu rd trong hop
dong lao dong.

1.3. Cdc khodn phu cip khdc:
- Ché dé boi dudng phuc vu hoat déng cdp uy:

Cén bd, cong chirc va ngudi lao dong theo hinh thirc hgp dong lao dong
khong xac dinh thoi han lam viée trong cdc co quan chuyén trach tham muu, giup
viéc ctiia Pang uy dugc hudng ché d6 bdi dudng hing thang, hé sb 0,15 mirc luong
co s&. Puge quy dinh tai diéu 8 Quy dinh s6 443-QD/TU ngay 24/11/2021 cua
Thanh uy Hai Phong quy dinh vé viéc thuc hién mét sé ché do chi tiéu dam bao
hoat dong ctia cac quan uy, huyén uy, dang uy khoi;

- Ché do béi dwbng cong tdc vin thie:

Cén b, cong chirc 1am cdng tac vén thu tai co quan Pang uy dwgc hudng ché ;
d6 bdi dudng hing thang, hé s6 0,05 mic lwong co s& duge quy dinh tai Pidu 8
Quy dinh s6 443-QB/TU ngay 24/11/2021 cta Thanh uy Hai Phong quy dinh vé
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viéc thuc hién mot s6 che do chi tiéu dam bao hoat dong cia cac quén uy, huyén
uy, dang uy khoi;
- Phu cap trach nhiém:

Thuc hién theo quy dinh hién hanh. Phu cép trach nhiém dugc chi tra cung ky
luong hing thang va khong ding dé déng, hudng ché do bao hidm.

1.4. Lam thém gio:

Thuyc hién theo quy dinh tai Didu 98, Pidu 107 Luét Lao dong ngay 20 thing
11 nim 2019 va Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ciia Bo Luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Theo dd, cac bd phéan phai chu dong ra soét cong viéc, phan cong trong pham
vi cong viéc dugc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gio hanh chinh, Trong
truong hop dot xudt hoac do khéi lugng cong viéc can phai lam thém gir dé dam
bao hoan thanh cong viéc theo thoi gian quy dinh, cac can bg cong chirc phai bao
céo va dugc sy dong y ciia lanh dao co quan. Pong thoi phai tun thi quy dinh vé
gidi han s6 gid 1am thém trong ngay, thang, ndm theo quy dinh cta phap luét hién
hanh. Néu cong viéc dot xuit co giéy bao lam thém gio, néu coéng viéc mang tinh
chat thuong xuyén cé bang chim cong lam thém gid.

3 k! - Mirc it nhat
Tién luong gid thuc tra cua

Tienlwong = o sy 150% hoic - Sogio
lam thém gidr e i 200% hoic lam thém
ngay lam viéc binh thudng 300%

Trong do:

+ Tién luong gio thuc tra cia cdng viée dang lam vao ngdy lam viéc binh
thuong chia cho tong so gio thuc té lam viéc tuong Umg trong thang hodc tuan hoic
ngay cua nguoi lao dong lam thém gio;

+ Mitc 150% ap dung dbi véi gidr lam thém vao ngay thuong;
+ Mirc 200% 4p dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi hing tuin;
+ Mirc 300% &p dung ddi véi gior 1am thém vao ngay nghi 18, tét.

S6 ngay lam viéc theo tiéu chuan trong mét thang 1a 22 ngay; sb gio lam viéc
tiéu chuan trong mot ngay la 8 gio. Thoi gian lam viéc vao ban dém khong qua 4
gio/ngudi/ngay. Thoi gian lam viéc vao ngay nghi khong qué 8 gio/ngudi/ngay; 1
thang khong quéa 40 gio/ngudi. Tong sb thoi gian lam thém gid trong mdt nim
khong qué 200 gio/nguoi.
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1.5. Cac khodan dong gop

- Déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té theo quy dinh ctia BHXH Viét Nam,
cu thé nhu sau:

+ Pon vi déng 21,5%; trong d6: 17,5% BHXH; 3% BHYT; 1% BHTN.

+ Ngudi lao dong déng 10,5%; trong dé: 8% BHXH; 1,5% BHYT, 1%
BHTN.

1.6. Chi cho cong tdac dao tao, boi dwong can by, cong chirc

Can cir Nghi quyét sb 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 ctiia HDND thanh
phd Hai Phong quy dinh murc chi cho céng tic dao tao, bdi dudng can bd, cong
chirc, vién chitc va ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh pho Hai Phong;

Can bd dugc cir di hoc, tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu duge thanh
toan tién hoc phi va tai liéu, chi phi khic theo quy dinh (néu ¢o). Céan bo di hoc
dang coéng tdc & co quan nao thi thu trudéng co quan dé quyét dinh mic hd trg cu
thé d6i véi can bd dé. Tién hd trg can bd di hoc dugce thanh toan tir kinh phi khoan
cua cac co quan, don vi.

- Céan b9, cong chic dugc thu truong co quan cir di tap huin, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu thi dugc thanh toan nhu cén b, cong chirc dugce cir di
cong tac.

1.7. Cdac khodn thanh todn khdc cho ca nhan

Thanh toan tién boi dudng khong nghi phép cho can b, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong theo quy dinh tai Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 ctia B Tai chinh quy dinh v& ché d6 thanh toan tién nghi phép hang
nim déi véi can b, cong chire, vién chire, lao dong hop df‘)ng lam viéc trong cac
co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong lap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC
ngay 06/5/2014 ciia B Tai chinh sira ddi, bd sung mét sb didu cia Thong tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011. Theo d6, nhiing can bg, cong chic c6 don
xin nghi phép ma co quan khéng bd tri cho nghi dugc, cubi nim co quan s& thanh
toan tién bdi dudng cho nhimng ngay chua nghi theo dinh mirc 200% tién luong
nhiing ngay lam viéc binh thudng.

2. Chi quan ly hanh chinh
2.1. Thanh todn cdac khodn dich vu cong cong
- Vé sir dung dién dan dung trong co quan:

Tét ca cén bd, cdng chirc trong co quan phai cé trich nhiém tiét kiém dién,
khi ra khoi phong yéu cau tit hét cac thiét bi dién trong phong lam viéc. Khong su
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dung dién phuc vu nhu cau ca nhan. Moi thiét bi dién khi hong phai stra chita kip
thoi dé khong 1am anh hudng dén nhiém vu chung ctia co quan.

Kinh phi chi tra tién dién, nuée thuc hién theo quy dinh sau: 100% sé KW
dién, nudc cua ca co quan chi tir nguon kinh phi hoat dong cua cap uy.

2.2. Sir dung vat tw van phong

Vi tinh than tiét kiém dinh mirc chi vin phong pham, tang cudng thiét bi van
phong, dam bao chi mua sim nhitng vat tu vin phong can thiét phuc vu cong tac
chuyén mon.

Vin phong phim phuc vu gdm: Gidy in, gidy phd t6, muc may in, s6 ghi
chép, but, cap 3 day, kep sét, ghim cai, but x6a, bia, phong bi céng vian, cédp trinh
ky, ciip dung tai lidu.... Viéc mua sim phai thuc su can thiét phuc vu cho cong tac
nghiép vu chuyén mén clia co quan trong nguon kinh phi dugc giao. Cac by phan
phai sir dung van phong pham mot céc tiét kiém va cé hiéu qua, khong sir dung vao
viéc riéng. Viéc mua sim phai cé ddy du ching tir thanh toan theo quy dinh hién
hanh cia Nha nudc.

2.3. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac

- Viéc sir dung dién thoai tai co quan: Chi dugc sir dung cho cong tac chuyén
mén ciia co quan khi that su can thiét, khong dung dién thoai ciia co quan sir dung
vao viéc riéng, khi hong phai béo cao 1anh dao dé c6 ké hoach thay thé, sira chira;

- Str dung Internet c6 hiéu qua trong cong tac chuyén mon

- Str dung cude buu chinh: Can cir vao tinh hinh thuc té tai don vi, khi thanh
toan phai c6 héa don, ching tir hop 1€.

2.4. Ché dp cong tac phi

Thuc hién mirc khoan cong tac phi véi mirc la: 700.000 déng/ngubi/théng.

Céac khoan chi khéc thuc hién theo Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B§ Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;
Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B Tai chinh vé viéc stra dbi, bd
sung mdt s6 diéu cua Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bd Tai
chinh quy dinh ché do cong tic phi, ché d6 chi hdi nghi; Nghi quyét sé
10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd Hai Phong
quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi sir dung ngén sach dia phuong.

2.4.1. Diéu kién dé dwoc thanh toin cong tic phi bao gom:

a) Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

b) Pugc Thu truéng co quan cir di cong tac hodc dugc moi tham gia doan
cOng tac;
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¢) Co du céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh.

2.4.2. Thanh todn tién chi phi di lai

a) Thanh todn theo héa don thuc té:

- Nguoi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

+ Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugc lai.

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd
lam viéc; tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lwot di va lirgt vé).

+ Cuéc, phi di chuyén bing phuong tién dudng bd, dudng thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong téc.

+ Cuéc tai lidu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cdng tac da chi tra.

+ Cudc hanh ly ctia ngudi di cong tic bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gom cudce hanh ly mang theo.

- Can cir quy ché chi tiéu ndi bd va trong pham vi ngudn kinh phi duoc giao,
Thu trudng co quan xem xét duyét cho can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong dugc di cong tic bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hoac phuong
tién cong cong hodic cic phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

- Quy dinh vé tiéu chuan mua vé may bay di cong tac trong nudc:

+ Pdng chi Bi thu, Phé Bi thu Thudng truc Dang iy dugc thanh toan tién vé
maéy bay di cong téc theo hang ghé thuong.

Déi véi nhimg viing khéng c6 phuong tién vén tai ciia té chirc, ca nhan kinh
doanh véan tai hanh khach theo quy dinh cta phép luat ma nguoi di cong tac phai
thué phuong tién véan tai khac thi Thi truong co quan xem xét quyét dinh cho
thanh toén tién thué phuong tién ma ngudi di cong téc da thué trén co s hop dong
thué phuong tién hoic gidy bién nhan véi chi phwong tién (c6 tinh dén gid van tai
phwrong tién khac dang thuee hién cuing thoi diém tai viing do cho phit hop).

- Mtrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop phap
theo quy dinh cta phép luat, hodc gidy bién nhan cha chi phuong tién; gia vé
khong bao gébm céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau.

b) Thanh todn khodn kinh phi sir dung 6 t6 khi di céng tdc, khodn tién tuw tiic
phuwong tién di cong tdc:

- Déi véi cac chire danh 1anh dao o tiéu chuén sir dung xe 6 t6 khi di cong
tac theo quy dinh ctia Chinh phu tu nguyén dang ky thuc hién khoan kinh phi su

Scanned with

/U

NC

\2\

CamScanner"é


https://v3.camscanner.com/user/download

13

dung xe 6 t6 khi di cong tac: Mirc thanh todn khoén kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di
cdng tac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019
ctia B6 Tai chinh hudng dan mét sb noi dung cua Nghi dinh sb 04/2019/ND-CP
ngay 11/01/2019 ctia Chinh phi quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung xe 6 to.

- Béi véi can bd, cdng chire, vién chirc khong c6 tiéu chuin dugc b tri xe 6
t6 khi di cong téc, nhung néu di cong téc céch tru s& co quan tir 15 km trg 1én ma
tu tic bang phuong tién ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic
phuong tién bing 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia
xang tai thoi diém di cong tac.

2.4.3. Phu cip e trii

- Phu cép luu trt 14 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoa1 tién
luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, duogc tinh tir ngay bit dau di
cong tac dén khi két thic dot cong téc trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén dudmg, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Mirc phu cép luu trt dé chi tra
cho ngudi di cong tac la 300.000 ddng/ngay.

Truomg hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thu truong co quan,
don vi, quyét dinh mirc phu cép luu tri theo cac tiéu chi: S& gitr thuc té di cong tac
trong ngay (bao gdm ca thoi gian di trén dudng) va quing dudng di cong téc.

- Cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong & dét lién duoc cir di cong
tac lam nhiém vu trén bién dao thi dugc hudng mirc phu cép luu tri: 400.000
dong/ngum/ngay thue té d1 bién, dao (ap dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén
bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao)

2.4.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

Nguyén tac thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac: Can bd, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cur di cong tac khi phat
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong

nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hoac thanh
toan theo hoa don thuc té.

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Can b lanh dao duoc hudng hé sb phu cip chirc vu theo chirc danh lanh dao
tir 0,8 dén 1,2:

+ Pi cong tac tai thanh phé truc thudc trung wong, mic khoan: 800.000
dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai tinh, mirc khoan: 600.000 dong/ngay/ngudi.

- Céc dbi tugng can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

+ DPi cong tac tai thanh phé truc thudc trung uong, muc khoan: 600.000
dong/ngay/ngudi.
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+ Di cong tac tai tinh, mirc khoan: 500.000 déng/ngay/ngudi.

b) Thanh toan theo hod don thure té:

- Gia thué phong thuc té (cé hod don, chimg tir hop phdp theo quy dinh ciia
phdp ludt) do Thu trudng co quan duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Cén bd lanh dao duoc hudng hé sé phu cip chirc vu theo chire danh lanh dao
tir 0,8 dén 1,2:

+ Pi cong tic tai thanh phdé truc thudc trung wong: 1.200.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mét ngudi/phong.

+ Pi cong tac tai tinh: 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn mot
nguoi/phong.

- Céc ddi tuong cén bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

+ Di cong tic tai thanh phdé truc thudc trung wong: 1.400.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai nguoi/phong.

+ Pi cong tac tai tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai

nguoi/phong. o
- Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi tugng thué phong nghi theo tidu

chuén 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hoic doan cong tac cé 1é ngudi hodc 1& NPl

ngudi khac gidi, thi dugce thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung ‘

toi da khong dugc vugt mire tién thué phong cia nhitng ngudi di cung doan (theo b

tiéu chuan 2 nguwci/phong).

2.4.5. Chirng tir thanh toan cong tac phi

a) Gidy di dudng cia ngudi di cong téc c6 déng ddu xac nhén cia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cuia khach san, nha khach noi heu trii).

b) Vin ban hoic ké hoach céng tic di duoc thu trudng co quan phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong tac.

c) Hoa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tac bang céc phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cia chil phuong tién.

d) Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan duyét
thanh toan (dp dung khi thanh toan khoadn chi phi di lgi).

e) Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap luét
(ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

2.5. Ché dp chi hi nghi
2.5.1. Quy dinh chung vé t6 chivc héi nghi

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

15

Khi td chirc hdi nghi, thi truéng co quan nghién ciru sép xép dja diém hop 1y,
thuc hién 16ng ghép cac ndi dung dé t6 chirc hoi nghi; chudn bj ky, dang, di yéu
cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chat, ndéi dung, muc dich, yéu ciu cua cude
hop, ngudi triéu tap cudc hop phai cin nhac k¥ va quyét dinh thanh phan, s6 lugng
nguoi tham du cude hop cho phu hgp, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan cd trach nhiém tao diéu kién thuén loi vé chd in, chd nghi cho
dai biéu du hop (trong truong hop can thiét). Pai biéu dy hop tu tra tién an,
tién thué chd nghi bing tién cong tac phi va mét phan tién luong ciia minh.

Co quan dugc chi hd trg tién in, tién thué chd nghi, tién di lai cho ngudi
dai biéu dugc moi khong thudc dién huong luong tir ngan sach Nha nudc.
Khong hd trg tién an, tién thué chd nghi, tién di lai doi v&i dai biéu la can bd, cong
chire, vién chirc nha nude, dai bieu tir cac doanh nghiép.

2.5.2. Théi gian té chire cdc hi nghi

- Hop tong két cong tac nim khong qua 1 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chédt va
ndi dung cua chuyén de;

J=i

- Hop tap huén, trién khai nhiém vu céng tic tir 1 dén 3 ngay tly theo
tinh chat va noi dung cia van dé; riéng céc 16p tap hudn tir ngudn kinh phi dio tao,
boi dudng can b9, cong chirc nha nudc thue hién theo Thong tu 36/2018/TT-BTC, (0]
ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh vé viée Huéng déan viéc lap du toén, quan ly, str
dung va quyét toan kinh phi danh cho céng téc dio tao, bdi dudng can bd, cong
chire, vién chire; Nghi quyét sb 23/2019/NQ-HPND, ngay 19/7/2019 ctia Hoi dong
nhén dan thanh phé Hai Phong vé viéc Quy dinh mirc chi cho cong tic dao tao bdi
dudng can bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh
phd Hai Phong;

A&\

- Béi véi cac cude hop khac (bao gém ca cudc hop theo nhiém ky) thi ty theo
tinh chét va ndi dung ma b tri thoi gian tién hanh hop 1y, nhung khong qué 2 ngay.

2.5.3. Ngi dung chi

a) Chi thué héi trudng trong nhimg ngay té chirc hoi nghi (trong truong hop
co quan, don vi khéng c6 dia diém phai thué hodc cé nhing khéng dép img dugc
s6 heong dai biéu tham di); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép
phuc vu hoi nghi.

b) Chi tién vin phong phém phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong pham
phét cho dai biéu tham du hoi nghi.

¢) Chi thu lao va cac khoan cdng tac phi cho giang vién, bao cdo vién doi véi
hdi nghi tdp huan nghiép vy, cic 16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh
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sich ctia Pang va Nha nudc; chi bdi dung ngudi cé béo céo tham luan trinh bay
tai hoi nghi.

d) Tién thué phuong tién dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi té chirc cudc
hop trong trudng hop co quan, don vi khong cé phuong tién hodc c6 nhung khong
dap tmg duge s6 luong dai biéu.

e) Chi giai khat gitra gio.

f) Chi hd tro cho dai biéu 1a khiach moi khong trong danh sach tra luong cua
co quan nha nuéde, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién an, tién thué
phong nghi va tién phuong tién di lai.

g) Trong trudng hop phai td chic in tip trung, co quan, don vi td chirc
hoi nghi dugc chi bu thém phan chénh 1éch giita mic chi thuc té do t chic an
tap trung véi mirc da thu tién an tir tién phu cép luu trd cia cac dai biéu thudc
co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va cac doanh nghiép.

h) Cac khoan chi khac: Mua thudc chira bénh théng thuong, trang tri hoi
truong, thué diéu hoa, thué quat, trang thiét bi truc tiép phuc vu héi nghi; chi cét tit
chit, trang tri phong, vé sinh hdi truong trude va sau khi td chirc hdi nghi; tién in
an tai liéu cho dai biéu tham du hoi nghi va céc khoan chi khéc lién quan truc tiép
dén cong tac td chirc hoi nghi. Cac ndi dung chi phai c6 hop dong, gidy bién nhan
hodc hda don thanh toan theo quy dinh hién hanh.

S

i) Dbi v&i khoan chi khen thuéng thi dua trong cude hop tdng két hing nam,
chi cho cong tac tuyén truyén khong dugce tinh trong kinh phi to chirc héi nghi, ma
phai tinh vao khoan chi khen thuéng, chi tuyén truyén cia co quan, don vi.

N6

\¢

2.5.4. Mt s6 mirc chi cu thé

a) Chi thu lao giang vién, trg giang (néu cd), bao céo vién trong nudc (bao
gom ca thit lao soan gido dn bai gidng) theo Nghi quyét sé 23/2019/NQ-HDND
ngay 19/7/2019 ciia Hi dong nhén dan thanh phé Hai Phong.

- Giang vién, bao cdo vién la Uy vién Trung uvong Pang; Bo trudng, Bi thu
Thanh ty va cac chire danh tuong duong: 2.000.000 dong/ngudi/budi;

- Giang vién, béo cdo vién 1a Thir truéng; Chi tich Hoi dong nhan dan thanh
phd, Cha tich Uy ban nhén dén thanh phé; Ph6 Bi thu Thanh iy va céc chie danh
twrong duong; gido su; chuyén gia cao cip; tién sy khoa hoc: 1.800.000
dong/ngudi/budi;

- Giang vién, bao cdo vién 1a Phé Chi tich Hoi dong nhan dan thanh phd, Phé
Chu tich ﬂy ban nhan dan thanh phé, Vu trudng va Phé Vu trudng thuge B, Vién
truong va Phé Vién trudng thugc Bo, Cuc trudng, Pho Cuc trudng va cac chirc
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danh twong duong; phé gido sw; tién sy; giang vién chinh: 1.600.000
ddng/ngudi/budi;

- Giang vién, bao cdo vién la can b, cong chirc, vién chirc cong tac tai céc co
quan, don vi & Trung wong va cép thanh phé: 1.000.000 dong/ngudi/budi;

- Giang vién, bdo cdo vién la can bd, cong chirc, vién chirc cong téc tai cac
don vi tir cap huyén va tuong duong tré xudng: 500.000 dong/ngudi/budi;

- Trg gidng (néu cb): Mirc chi bang 50% muc chi cho giang vién, bdo cdo
vién dugc trg giang;

- Truong hop giang vién, béo cdo vién la ngudi kiém nhiém nhiéu chirc danh
thi 4p dung mirc chi déi véi chirc danh cao nhét;

- Truong hop can thiét, thi truong co quan chi tri td chirc cac 16p bdi dudng
quyét dinh mirc chi thu lao déi véi chuyén gia c¢é kién thirc chuyén sau vé linh vuc
can boi dudng, toi da khong qua 2.000.000 ddng/ngudi/budi.

b) Chi giai khat gitra gir (hoa qua, banh keo, nuéc udng...):

- Péi véi td chirc Hoi nghi théng thudng: mirc chi 50.000 dong/ngudi/budi
(1/2 ngay).

- P6i véi cac 16p boi dudng c6 thoi gian hoc khéng qua 03 ngay: 20.000
ddng/ngudi/budi (1/2 ngay).

- D6i voi cac 16p bdi dudng cb thdi gian hoc trén 03 ngay: 10.000 :
dong/ngudi/budi (1/2 ngay). el

c) Chi hd trg tién &n cho dai biéu 1a khich moi khong trong danh sach tra 7
luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo mirc
chi: 150.000 dong/ngay/ngudi.

Trong truong hop ddc biét, dé dap vng yéu cau nhiém vu phai dugce sy nhat
tri ciia Thuong truc Dang uy trong viéc chi ho tro tién dn cho cac dai biéu.

3. Chi nghiép vu chuyén mon
3.1. Ché dp chi tiép cong din

Ché do bdi dudng ddi véi ngudi lam nhiém vu tiép cong dan, xir ly don thu
khidu nai, t§ cdo, kién nghi, phan anh thuc hién theo Nghi quyét s6 07/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 ctia HDND Thanh phé Hai Phong vé sira dbi bé sung Diéu
3 Quy dinh ché d6 boi dudng dbi véi ngudi lam nhiém vu tiép cong dén, xir ly don
thu khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh tai cac co quan, don vi thugc thanh phé
Hai Phong ban hanh kém theo Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018
ctia HOND thanh ph.
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3.2. Ché dp chi xdy dung vin bin
Thuc hién theo Quy dinh s6 443-QD/TU ngay 24/11/2021 ciia Thanh ty Hai
Phong, cu thé nhu sau:

* Xay dung va thdm dinh trinh ban chip hanh, ban thudng vu ban hanh céc
vin ban theo Quy dinh s6 66/QD-TW ngay 06/02/2017 ctia Ban Bi thu Trung uong
Pang, gom: nghi quyét, quy ché, quy dinh, d& an.

- Chi xay dung van ban méi:

+ Vin ban do ban chdp hanh quyét dinh ban hanh: tong muc kinh phi t6i da l1a
15.000.000 ddng/vin ban

+ Vin ban do ban thuong vu, ddng uy khdi quyét dinh ban hanh: téng mirc
kinh phi tdi da 14 10.000.000 dong/vin ban.

- Péi v6i vin ban sira déi, bd sung: Tuy theo ndi dung, pham vi sira dbi, tong
mirc kinh phi téi da bing 50% mirc chi ciia ndi dung chi xdy dung vén ban méi.

- Chi thdm dinh van bén:

- Vin ban trinh ban chép hanh dang bd: mirc chi tbi da 2.500.000 dong/van ban. -

- Vin ban trinh ban thuong vu dang uy: muc chi ti da 1.500.000 déng/vén ban. :

Kinh phi thim dinh do co quan dugc giao nhiém vu chu tri thdm dinh chi.
* Ché do chi xay dung mot s6 van ban khéc trinh ban chp hanh, ban thudng vu: 'C\‘

- Xay dung chuong trinh lam viéc toan khoa ctia dang uy: mirc chi téi da
10.000.000 dong/chuong trinh. Xay dung chuong trinh kiém tra, giam sat toan
khoé ctia dang uy: mirc chi téi da 5.000.000 dong/chuong trinh.

- Xay dung chuong trinh lam viéc ndm cta dang uy: mirc chi tdi da 2.500.000
dong/chuong trinh.

- Chi soan thao chi thi, chuong trinh hanh dong, ké hoach thuc hién nghi
quyét (khong xdy dung dé 4n) clia ban chap hanh, ban thuong vu: muc chi tdi da
1.500.000 déng/van ban.

- Chi xay dung bao cao dinh ky nam ciia dang uy: mirc chi téi da 5.000.000
dong/bao céo.

- Xay dvng béo cdo khac: Mtrc chi t6i da 3.000.000 dong/bio cdo, gdm:

+ Béo cdo so két, tf)ng két chuyén dé thyuc hién cac chi thi, nghi quyét cta
Trung wong, thanh uy, dang uy.

+ Béo c4o cong tac kiém tra, giam sat nam cua dang uy.

+ Bdo cdo cong téc tai chinh dang hang ndm va nhiém ky trinh dang uy.
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* Cac ndi dung chi bao gbm cong tac du thao, bd sung, chinh sira, thim dinh
ndi dung, thé thirc va phat hanh van ban. Mirc chi boi dudng cho céc tép the, ca
nhan tham gia tinh theo ty 1€ nhu sau:

- Chi co quan soan thao: 35%
- Chi co quan thidm dinh, chinh stra (VPDU): 18%
- Chi Ban Thudng vu Pang uy tham gia y kién vao vin ban: 12%
- Chi lanh dao duyét, ky van ban: 20%
- Chi bdi dudng cic bd phan khéc c6 lién quan: 15%

* Pdi v6i cac vin ban cé ndi dung quan trong, phirc tap can td chirc hdi nghi,
héi thao tham gia y kién bd sung (nhu quy ché, quy dinh, nghi quyét, dé én...), Van
phong td chirc hoi nghi va dinh miec chi: 100.000d/ngudi/ngay.

3.3. Ché dp chi cho cdc doan kiém tra, giam sat dwoc thanh lap theo quyét
dinh cia ban thwong vu dang uy.

Murc chi t6i da 4.000.000 déng/cudc kiém tra, giam sat. Noi dung chi gom:

- Xay dung chuong trinh kiém tra, giam sat, gém: ké hoach, dé cuong.

o

- Béo cao két qua kiém tra, gidm sét; thong béo két luan kiém tra, gidm sét. 3

- Chi hop doan kiém tra, giam sat. o
Miic chi cu thé do truong doan kiém tra, gidm sat quyét dinh.

4. Chi mua siim, sira chira tai san, cong cu dung cu: ;{;

4.1. Chi sira chita thiwong xuyén

- Can bg, cong chirc trong co quan phai cd trach nhiém bao quan tai san
chung, chi duogc sir dung tai san vao viéc cong, khong duge sir dung vao viéc riéng.
Moi tai san cong khong dugc mang ra khoi co quan khi chua ¢é ¥ kién cua lanh
dao co quan.

- Viéc stra chira tai san phai cdn cir vao ké hoach du toan ngén sich hang
nam cua don vi.

- Chi bao tri, nang cip cac phén mém may tinh khi c¢6 chu truong va chi dao
ctia nganh: Theo s liéu phat sinh thuc té.

v Ne = A g
4.2. Mua sam tai san co dinh

- Viéc mua sdm tai san phdi can cir vao ké hoach du toan ngan sich hing
nam, khong mua sim tai san dung cho cé nhan, uvu tién mua sim tai san phuc vu
cong tac chuyén mon cia co quan, viéc mua sim phai dam bao ding trinh tu quy
dinh ctia Nha nudc va phai duoc cong khai truée tap thé don vi.
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- Céc tai san mua sim phai dat yéu cau vé chat lugng va phat huy dugc hiéu
qua, hang nam phai dugc duy tu, bao dudng, sira chira kip thoi.

- Néu tai san hong khéng con sira chira, sit dung dugc nira thi phai thanh ly
theo quy dinh hién hanh.

- Mua theo nhu céu thyc té va da c6 trong du toan Ngan sach dugc cép.

- Tién hanh céc thi tuc theo quy dinh hién hanh vé& mua sim tai san c6 dinh.

- Céc tai san khi giao cho ca nhan sir dung phai quan ly, néu xay ra mét mat
phai chiu trach nhiém.

5. Chi khac

5.1. Ché dp trang phuc

Thue hién theo Quy dinh s 443-QD/TU ngay 24/11/2021 ctia Thanh uy Hai
Phong, cu thé nhu sau:

- Mdi nhiém ky, céc ddng chi uy vién ban thudng vu, uy vién ban chip hanh
dang bd dugc hd trg tién may trang phuc véi mire chi 1.500.000 dong/ngudi.

- Can b9, cong chirc, nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan chuyén trach
tham muu, gitip viéc dang uy mdi ndm dugc hd tro tién may trang phuc 1a 250.000

dong/ngudi/nam. }’
5.2. Ché dp thim héi, ting qua: A

- Cén bg, cong chirc, nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan chuyén trach, B
tham muu giip viéc dang uy khi nghi huu dugc ting qua Iuu niém 500.000 é
Z

dong/nguoi; khi luan chuyén cong tac dén cac co quan, don vi khong thudc céc co
quan, don vi cua Dang duoc ting qua luu niém véi mire chi 250.000 dong/nguoi.

- Cén b, cong chirc, ngudi lao dong (ké ca di nghi huu) lam viée trong cac
co quan chuyén trach, tham muu gitp viéc dang uy khi ém, diéu tri tai bénh vién:
thuc hién ché dé tham hoéi, mirc chi téi da 500.000 dong/ngudi. Can bd, cong chic,
ngudi lao dong thude co quan nao do co quan d6 thuc hién ché db chi nay.

5.3. Chi tiép khdch

- Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
ctia BO Tai chinh; Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cia Hai
dong nhan dan Thanh phd Hai Phong Ban hanh Quy dinh ché d¢ tiép khach nudc
ngoai vao lam viéc tai Hai Phong; Ché db chi té chirc hdi nghi, héi thao quc té tai
Hai Phong va ché d tiép khéch trong nudc. Trudng hop dic biét do Thudng truc,
Thu trudng co quan quyét dinh.
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- Khéch dén 1am viéc v6i Thudng truc, Ban Thuong vu Péang uy thi cip ty
chi; khach dén lam viéc véi Van phong Pang uy, Ban xdy dung DPang, UBKT
Pang uy thi co quan d6 chi, dinh mirc chi téi da 300.000 déng/ngudi.

5.4. Chi thirong dinh ky hang nam

Can ctr Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phi quy
dinh mirc luong co s& va ché do tién thudng ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc
va luc lugng vii trang.

* Tiéu chi xét thudng

Thudng dinh k¥ hing ndm cho cén b cong chirc c6 két qua danh gid, xép loai
chét lugng trong nim tir mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

* Mitc tién thudng

Trén co s& tong kinh phi chi tién thuorng dinh ky hing nam dugc phép sir
dung, thu truéng don vi sau khi théng nhét ¥ kién véi td cong doan co quan quyét

dinh phuong an chi tra tién thudng dinh ky cho timg can b, cong chirc va ngudi
lao dong theo quy dinh.

* Mc tién thudng dinh ky co so:
Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché thuc hién ché d6 tién thuong.
5.5. Chi thu nhdp binh qudn tang thém theo NQ 29

Thu nhép binh quén ting thém dugc thuc hién trén co s& hiéu qua cong
viéc cua can bd, cong chire, can cir theo két qua danh gid, xép loai chat lugng
can bg, cong chirc hang nam.

Hé sé diéu chinh thu nhap binh quan ting thém duoc tinh theo lan mirc
luong ngach béc, chirc vu hodc mirc luong theo vi tri viéc lam, chire danh, chirc
vu lanh dao, cu thé nhu sau:

- Hoan thanh tét nhiém vy tré 1én: 0,8

- Hoan thanh nhiém vu: 0,6

5.5. Cac khoan chi Ban chi dao

Déi voi kinh phi phuc vu hoat dong Ban chi dao thuc hién Chi thi 05-CT/TW;
Ban chi dao 35; Ban chi dao thuc hién quy ché dan cha & co s&; Ban chi dao cong
tac ton gido; in 4n va phét hanh Ban tin ndi bg, ndi dung va dinh mirc chi thuc hién
theo quy dinh hién hanh

6. Dur kién chénh 1&ch thu 16n hon chi trong nim ké hoach

6.1. Vé trd thu nhdp ting thém cho cdn bj, cong chirc
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Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duoc, co quan duogc ap dung h¢ s6
tang thém quy tién luong téi da khong qua 1,0 (mét) 1an so véi tién luong ngach,
bac, chitc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap ting thém cho can bd, cong
chitc va ngudi lao dong. Quy tién luong dé tra thu nhép ting thém mot nim duogc
xac dinh theo cong thuc:
QTL = Lmin x K1xK2xL x 12 thang
Trong do:
QTL: La Quy tién luong ngach, béc, chirc vu cia co quan dugc phép tra tang
thém téi da trong nam,;
Lmin: La mirc luvong co s& (ddng/thang) hién hianh do nha nudc quy dinh;
K1: La hé sé diéu chinh tang thém thu nhép (t5i da khong qué 1,0 lan);
K2: La hé s6 luong ngach, bac, chirc vu binh quan ctia co quan;
L: La sb bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinl} thoi he:m
déi voi mot sb chire danh theo quy dinh cta phép luat va dugc cap c6 tham quyén
phé duyét. Gre-d
* Tra thu nhéap tang thém:
Trén co s& tdng ngudn kinh phi dugc phép chi, thu trudng don vi quyét dinh ~ PHC
phuong an chi tra thu nhép ting thém cho timg cén bg, céng chirc va nguoi lao
dong (hodc cho timg b phan truc thudce) theo nguyén tac phai gan vdi hiéu qua, o
két qua cong viéc cia timg ngudi (hodc tirng by phan truc thudc). Ngudi nao, bd
phén nao c6 thanh tich déng gép dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat coéng tac cao thi
dugc tra thu nhép ting thém cao hon; khong thyc hién viéc chia thu nhép tang
thém cao bang binh quéan hozc chia theo hé sé lwong. Trén co s& két quéa binh xét
thi dua hang nam dé lam co s& phén loai can bg, cong chirc:
- Loai A (gdm can b, cong chirc, ngudi lao dong hoan thanh xuét sic nhiém
vu dugc giao): hé s6 phan loai la 1,2
- Loai B (gém cén bd, cdng chirc, ngudi lao dong hoan tét nhiém vu duoc
giao): hé so phan loai la 1,0
- Loai C (gém nhimg cén bd, cong chuc, nguoi lao dong hoan thanh nhiém
vu): hé s phan loai 1a 0,8

Thu nhép e e o A
tang thém Tong s6 kinh phi tiét kiém dé chi thu nhép ting thém
binh quan
(TNTTBQ) [(ax 1,2)+(bx 1,0) + (c x 0,8)]
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Thu nhap ting thém = TNTTBQ x hé sb phén loai lao dong
6.2. Chi cic hoat dong phiic lgi tip thé:

Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé ctia can bo cong chirc, ngudi lao dong
trong don vi; trg cip kho khin dot xudt cho can b cong chirc, ngudi lao dong, ké
ca truong hop nghi huu, nghi mét sirc, hoan canh khé khin; chi thém cho nguoi lao
dong thuc hién tinh gian bién ché; chi hd tro hoat dong xa hoi, tir thién. Mirc chi cu
thé nhu sau:

+ Dong vién can b, cong chirc, ngudi lao dong vao cac ngay Tét Duong lich
(01/01), Quéc té Phu nit (08/3), Gid t6 Hung Vuong (10/3 am lich), Giai phong
mién Nam (30/4), Quéc té Lao dong (01/5), ngay thanh 1ap nganh (28/8), ngay
Quéc khanh (02/9), ngay Phu nit Viét Nam (20/10),... mirc chi la 1.000.000
dong/ngudi; riéng Tét Nguyén dén mire chi 12 3.000.000 ddng/ngudi.

+ Pong vién can bg, cong chirc, ngudi lao dong tinh nguyén tham gia hién
méu nhan dao khong qua 500.000 dong/ngudi/luot.

+ Chi hé trg tién &n trura cho mdi cén b, cong chirc tdi da 1a 50.000
dong/ngudi/ngay lam viéc.

+ Chi tang qua Tét thiéu nhi, Tét Trung thu cho con em cén bd, cong chirc,
ngudi lao dong co quan: Mirc chi khong qua 500.000 dong/chau.

+ Ting qua can bd, cong chirc trong don vi khi ban than t chuc 1& cudi:
2.000.000 dong/lugt; con cta can bd, cong chirc trong don vi td chirc 1& cudi:
1.000.000 dong/luot.

Muic chi cu thé tiy vao tinh hinh thuc té kinh phi ctia don vi, do Tha truong
co quan phé duyét va phai c6 day di héa don, chimg tir thanh toén theo quy dinh.

6.3. Tam wrng triede thu nhap ting thém, chi phic loi, chi khen thuwéng
trong nam:

Trong niam co quan c6 thé tam Ung tr du toan dugc giao trong nam thuce hién
ché dg tu chu dé chi thu nhap tang thém, chi cac hoat dong khen thudng, phic loi
nhu quy dinh & trén.

Mt tam chi hang quy t6i da khong qua 60% quy tién luong ngach, béc, chirc
vu do nha nudc quy dinh trong mét quy cua co quan.

Trong nam, thu trudng co quan cin cir vao sb kinh phi ¢6 kha ning tiét kiém
dugc dé quyet dinh tam chi trude doi véi cac hoat dong phuc lgi, chi khen thudng
dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan va hach toan theo doi khoan tam chi.

Piéu 7. V& chirng tir, thoi gian nhin, thanh toin va ky hop dong

Chitng tir thanh toan phai hop 1¢ theo diing ludt ké toan va ché do hién hanh.
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- Thoi gian nhéan ching tir: Tir ngay 05 - 10 hang thang; cac bd phén thanh
toan ctia Ban x4y dung Pang, Uy ban kiém tra Pang uy va Vin phong Dang uy g
chimg tir thanh todn vé bd phin ké toan Vin phong Pang uy dé thuc hién viée
thanh toan vai kho bac.

Diéu 8. Ngoai cac ndi dung chi trong quy ché nay, cic ndi dung chi khac thuc
hién theo cac quy dinh cia DPang, nha nudc va cua thanh phd Hai Phong.

Chuong III

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 9. T6 chirc thuwe hién:

1. Quy ché nay di dugc phd bién va giri truc tiép dén tit ca can by, cong
chire, ngudi lao dong trong co quan; trong qua trinh thuc hién Quy ché s& duoc bd
sung, hoan chinh theo yéu cau nhiém vu cong tac va phit hop véi céc quy dinh hién
hanh ctia co quan cé thim quyén.

2. Giao cho b phén ké toén ctia don vi téng hop, 1ap day du béo cao két qua
thuc hién co ché tur chi theo dung quy dinh hién hanh.

3. Nhimg néi dung khac vé chi tiéu ndi bd néu tai quy dinh nay dugc thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh.

4. Trong qua trinh to chirc thuc hién néu c¢6 vudng mac, phan anh véi bé phén );
ké toan ctia don vi dé téng hop, bao céo lanh dao co quan dé sira déi, bd sung cho &
phu hop.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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