PANG UY XA LAC PHUONG PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
*

: Lac Phu'ang, ngay 45thang 01 nam 2026
S6 (9 -Qb/VPPU A

QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai sin cdng nim 2026

- Can cr Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nim 2017,

- Can cir Nghj dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2025 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mdt so diéu cua Luét Quan ly, sir dung tai sén cong dugc stra
doi, bo sung bai Nghi 'dinh 0 286/2025/ND-CP ngay 03 thang 11 ndm 2025 cua
Chinh phu; Th(}ng tu so 120/2025/TT-BTC ngay 18 thang 12 ndm 2025 cia B6 Tai
chinh huéng dan mét so diéu ciia Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2025 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu ctia Luat Quan ly, sir dung
tai san cong;

- Can cir Nghi dinh s 167/2017/NB-CP ngay 31 thing 12 ndm 2017 cia Chinh
pht quy dinh viéc sdp xép lai, xr ly tai san cong, Nghi dinh sb 67/2021/ND CP ngay
15/7/2021 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mét so dleu ctia Nghi dinh sb 167/2017/NB-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2017 quy dinh viéc sap xep lai, xr 1y tai san cong;

- Can cir Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cia Thu tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may mdc, thiét bi;

- Can cr Thong tu s6 141/2025/TT-BTC ngay 31/ 12/2025 cua B¢ Tai chinh
huéng dan ché do quéan ly, tinh hao mon, khéu hao tai sén cb dinh tai co quan, t6
chic, don vi ya ta’l san ¢d dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khong
tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

- Xét dé nghi cta ké toan Vin phong Pang ty x4,

CHANH VAN PHONG PANG UY QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung tai
san cong tai Van phong Pang uy, Ban xdy dung Pang, Uy ban kiém tra Pang uy
xi Lac Phugng ndm 2026.

Piéu 2. Toan thé can bd, cong chirc, ngudi lao dong cuia Vin phong Péng uy,
Ban Xy dung Pang, Uy ban kiém tra Dang ty x& Lac Phuong can cir quyét dinh
thi hanh.
Noi nhan:
- Thudmg truc Dang uy,
- Ban XDP, UBKT BU, VP BU,
- Luu VPDU.
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.. _ QUYCHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09 -QP/VPPU ngay 45 /01/2026
cua Van phong Dang uy xa Lac Phuong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trich nhiém va thim quyén quyét dinh cta céc bd
phén, ca nhan trong quén ly sir dung, mua sém, tiép nhén, stra chita, didu chuyén,
thu hdi va thanh ly tai san cong trong don vi.

2. Can b, cong chirc, nguoi lao dong duge giao quan ly, sir dung tai san
phai c6 trach nhiém thyc hién ding quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh hién
hanh ctia phap ludt vé quan 1y, sir dung tai san cong.

Piéu 2. Tai sin cong

1. Phén loai tai san ¢ dinh.

1.1. Tai san c6 dinh hitu hinh 1a nhirng tai san c¢6 hinh thai vat chét, c6 két cu
doc 1ap hozc 1a mot hé théng gdm nhiéu b phén riéng 1€ lién két véi nhau dé cling
thuc hién mot hay mdt s6 chirc néng nhét dinh, théa mén dong thoi 02 tiéu chuén:
Cé6 thoi han sir dung dé tinh hao mon tir 01 ndm trd 1én va c6 nguyén gia tir
10.000.000 dong trg 1én.

1.2. Tai san cb dinh v6 hinh 1 nhiing tai san khong c6 hinh théi vat chit ma
co quan, don vi da dau tu chi phi tao 14p tai san hodc dugc hinh thanh qua qué trinh
hoat dong, thda méan dong thoi 02 tiéu chuan: C6 thoi han sir dung dé tinh hao mon
tr 01 nam trd 1én va c6 nguyén gia tir 10.000.000 dong trd 1én.

2. Phén loai theo ngudn géc hinh thanh tai san; bao gdm:

- Tai san ¢6 dinh hinh thanh do mua sim;

- Tai san ¢ dinh hinh thanh do dau tu xdy dung;

- Tai san ¢b dinh duoc giao, nhén diéu chuyén, chuyén giao;

- Tai san co dinh dugc tidng cho, khuyén mai (bao gom ca truong hgp nha
cung cap doi tai san cii bang tai san mdi sau mot thoi gian sir dung theo chinh séch
clia nha san xuat/nha cung cép).

- Tai san cb dinh khi kiém ké phét hién thira (chua duoc theo di trén s6 ké toan).
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- Tai san ¢ dinh thugc vé co quan, td chirc, don vi thuc hién thué mua sau
khi hét thoi gian thué mua theo hop dong.
- Tai san c6 dinh dugc hinh thanh tir ngudn khac.
Piéu 3. Nguyén tic quén Iy, sir dung tai san

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thic, duy tu, bao dudng, sira chita, dugc
thong ké, ke todn day du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc str dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dang muc dich,
cong nang, doi tugng, tiéu chuan, dinh mic, ché dd theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san phai dugc thuc hién cong khai, minh bach,
bao dam thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san phai dugc giam sét, thanh tra, kiém tra; moi

hanh vi vi pham phap luét vé quan ly, sir dung tai san cong phai dugc xtr ly kip o
thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat. -
A . ChuwongII AN

QUY PINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG TRONG DON VI
N
]
=

Piéu 4. Quan ly tai san cong dugc thyc hién théng nhét, c6 phan coéng, phan
cp r6 thim quyén, trach nhiém ciia timg don vi va ca nhan dugc giao quan ly, sit
dung tai san cong; tao quyén chi dong trong quéan ly va chi tidu tai chinh cho thi
trudng co quan, bao dam cho can by, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan hoan
thanh t6t nhiém vu.

Diéu 5. Tai san cong dugc dau tu, trang bi va sir dung ding muc dich, tiéu
chuén, dinh mrc, ché do bao dam cong bang, tiét kiém, hiéu qua, phti hop véi hoat
dong cua co quan; dugce bao vé, bao dudng, sira chita theo ché d6 quy dinh; ddy
manh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

Viéc trang bj tai san cong cén cir vao tiéu chuin, dinh mirc sir dung, kha nang
nguén kinh phi dugc cép, nhiém vu dugc giao va nhu cau sir dung céc trang thiét
bi, tai san cOng cua cac phong va ca nhan can bg, cong chirc trong co quan. Trén
co s& du toan ngén sach duogc giao, tiéu chuin, dinh mitc va ké hoach dé xuét cua
cac phong, ca nhan, Thu trudng co quan quyét dinh mua sém, trang bi méi, diéu
chuyén tai san trang bi trong ndi by co quan dam bao khai théc, st dung tai san
ding muc dich, dat hiéu qua.

Piéu 6. Viéc quan ly, sir dung tai san céng dugc thuc hién cong khai, minh
bach, dan chi. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, sir dung tai sin cdng phai
duoc xur ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 7. Quan ly va sir dung cac trang thiét bi vin phong
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1. Cac trang thiét bi vin phong dugc dau tu, trang bi phai dugc sir dung hiéu
qué, dugc bao vé, bao dudng, stra chira kip thoi.

2. Khi phat hién may méc, thiét bj c6 sw ¢b, hong, chét lugng chua dat yéu
cau, can thay thé, sira chita, cdc don vi d& xudt va chuyén Vin phong, trinh lanh
dao xét duyét va trién khai thuc hién.

3. Khong sir dung may vi tinh, mdy in vao viéc riéng.
tl hd r . ] A ~ A ~ r
Pieu 8. Quan ly va sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac

1. Xe 6 to trang bi cho co quan khi sir dung phai dugc su dong ¥ cia thi
trudng co quan. Cac trudong hop di céng téc bing xe 6 t6 co quan déu phai dang ky
qua Vin phong. Cin cr vao nhu cu cong tic cia timg co quan va kha ning
phwrong tién 6 t6 hién c6, lanh dao Vian phong c6 thé xem xét vin dung giai quyét
theo timg truong hop cu thé, theo hudng két hgp cong tac dé tiét kiém xang dau.

2. Vin phong c6 trach nhiém tdng hop cac nhu cau, dé xuét sir dung phuong
tién cia cac phong ban, béo cdo lanh dao theo quy dinh; ddng thoi ¢ trach nhiém
quén 1y toan bo lich trinh hoat dong ciia xe dé viét 1énh diéu xe.

la il

-

.- Chi thanh toan chi phi xang dau 6 t6 theo dung lich trinh dd dang ky va
phai c6 ching tlr, hoa don hop Ié.

(=]

3. B0 phan lai xe c6 trach nhiém thuc hién 1 trinh cong tac, liy x4c nhéan sO
ki-16-mét (km) va thoi gian da di dé 1am co s& thanh toan nhién liéu, dong thoi
chiu trach nhi€ém quan ly, bao quan, giir gin xe 6 t6 dugc giao; khi c6 nhu cdu stra
chira, thay thé phu ting phai béo cho lanh dao Vin phong dé kiém tra x4c dinh tinh
trang hu héng, trinh thi trudng co quan xem xét, quyét dinh (trir trudng hop bét
kha khang nhu va sim 18p, xe dang di trén dudng bi hong nhung khong thé khic
phuc dugc).

Khéng sir dung xe cong vao viéc riéng, dua don cd nhan hodc muc dich khac
trai quy dinh.

4. Viéc sir dung 6 t6 thuc hién theo diing quy dinh, ché d6 quan ly ctia Nha
nudce, cia thanh phd va quy ché quan 1y xe 6 t6 cia Pang uy.

Dicu 9. Viéc sira chira, mua sam tai san co' quan

1. Cac phong ban c6 tai san dang sir dung phuc vu cong tac bi hu hong can
stra chita hodc c6 nhu cau mua sam mdi phai c6 van ban dé nghi c¢6 xac nhan cua
thu trudong don vi gui vé Véan phong tham dinh, kiém tra cu thé.

2. Can cir vao du toan ngén sach dugc phéan bd va nhu clu thuc té, Vin
phong lap ké hoach trinh lanh dao cho chu truong. Sau d6, Van phong xdy dung du
toan cu thé va thuc hién mua sim, sira chira theo diing quy dinh.

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

5

3. Déi véi céc tai san ding chung, dinh ky hang thang, quy, Van phong kiém
tra va tong hop nhu cau sira chita, mua sim.

lx r -A A Jd r r A . 4 [ 4 h 9
bieu 10. Trach nhiém cia cic co quan, cd nhin trong quan Iy va sir
dung tai san cong

1. Céc loai tai san da giao cho cic co quan, by phén, cé nhin quén ly va st
dung phai c6 bién ban theo ddi, kiém ké chi tiét timg loai tai san, ké ca nhiing thiét
bi dugc bd sung, thay thé. Cac c4 nhan phai c6 trach nhiém quan ly, stir dung c6
hiéu qua cdc tai san; khi mat, hu hong phai thong béo cho Vin phong biét dé xéc
dinh nguyén nhan, trach nhiém.

Néu 18i do ca nhén gy ra thi c4 nhan phai bdi thuong theo gié tri con lai ctia
tai san. Khi chuyén giao tai san tir b phédn nay cho bo phan khac hoic tir ca nhéan
ndy cho cé nhén khic phai dugc sy dong y cia thu trudéng co quan, phai lam thd
tuc giao, nhén va quan ly theo quy ché.

2. Ca nhén dugc giao quén ly, sir dung tai san khi nghi hwu, chuyén cong téc

=

di noi khac hodc b phan khac thi phai ban giao toan bo tai san da duge giao quan <
ly cho Vén phong,.

3. Dbi véi cac loai tai sin cong khong giao cho cd nhan quan ly, sir dung, o

Van phong ¢6 trach nhiém quan ly, bao quan va thuong xuyén kiém tra, danh gia -

chat luong cua tai san; khi tai san bi hu hong, mat phai bao céo thu trudng co quan, P

dong thoi xac dinh rd nguyén nhin dé quy trach nhiém vé vét chit va tim bién
phap khac phuc, thay thé.

4. Nghiém cam viéc di chuyén tai san ra khéi co quan khi chua duge su
dong y cua thu trudéng co quan (trir cac truong hop tai san da dugc thanh ly theo
quy dinh).

5. Hang niam, Van phong phdi hop véi cic bd phan, ca nhan c6 lién quan
thuc hién kiém ké tai san va lam thu tuc giao tai san cho ngudi sir dung, doi chiéu
gifta s6 sach ké ton véi thuc té dé xac dinh khdi luong thira, thiéu, nguyén nhén
tang, giam.

Piéu 11. Nhiém vu cia ddi twgng duge giao quan 1y tai sin cong

1. Thu truéng don vi, cip phé ciia ngudi dimg dau:

- T6 chirc thuc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thuc hién chirc nang,
nhiém vu duge Nha nudc giao.

- T6 chirc kiém tra viéc quan ly, str dung tai san ctia cac bo phén truc thudc.
Thudng xuyén giam sat viéc quan ly, sir dung tai san cia céc bd phan, to chirc, cd
nhan trong don vi.
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- Xt y theo thAm quyén hoit trinh co quan c6 thim quyén xr Iy cac hanh vi
vi pham phap luat ve quan ly, str dung tai san cong,.
2. Ké toan:

- Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién ddng tai san, luu trix hd so tai
san cua don vi

- Phéi hop véi cac bd phén, coéng chirc, nguoi lao dong trong don vi thuc
hién mdt sO cong viéc sau:

+ Véo s tai sin khi c6 tai san méi nhan vé;

+ Kiém ke tai san vao cudi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
ctia cc cdp c6 thdm quyén;

+ Danh gia lai tai san; x4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xir Iy
theo quy dinh cua phap luat; tinh hao mén cia tai san theo quy dinh ctia phap luét;

+ Thuc hién bao céo tinh hinh quén ly tai san theo van ban hién hanh; lap hé
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay.

3. Can b, cong chitrc, nguoi lao dong:

- Tb chirc quén 1y, sir dung tai san, Bao quén, sir dung thiét bi; luu giit, st
dung hd so thiét bi; sira chira nhimg thiét bi don gian;

N’ 7

- Lap ké hoach dé nghi mua sam, sira chita, thanh ly cac tai san dugc giao
quan ly héng héc, hét han str dung;

- Lap bao cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac sir dung tai san

- Phéi hop véi ké toan nhap thiét bi méi nhan vé véo sb tai san;

- Thuc hién cac nhiém vu khac

Piéu 12. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan bd tai san cua co quan, don vi phai dugc sir dung ding cong nang,
ding muc dich sir dung theo quy dinh.

2. C4c c4 nhan trong don vi ¢6 quyén binh ding trong viéc sir dung chung va
c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san; Cé trach nhiém
bao quan tai san trong qua trinh sir dung.

Piéu 13. Bio dudng, sira chira tai sin

1. Trong qua trinh sir dung tai san, can bg, cong chirc, nguoi lao dong phai
thuc hién viéc bao dudng, sira chira theo ding che dg va tiéu chuan ky thuét do nha
nuéce quy dinh hodc theo khuyén cdo ctia nha san xuat. Khi tai san bi hong can phai
stra chira, thay thé thi c4c c4 nhéan duoc giao quan ly, sir dung tai san dé c6 trach
nhiém dé xuat bao cao lanh dao xem xét phé duyét.
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2. Kinh phi bao dudng, sira chita tai sin tir nguon ngan sach Nha nuéc duge
thuc hién theo Thong tu s6 65/2021/TT-BTC cta Bo Tai chinh quy dinh vé lap du
toan, quan ly, str dung va quyét todn kinh phi bao dudng, sira chira tai san cong.

Piéu 14. Viéc kiém k&, thu hdi, thanh 1y tai sin cong

1. Viéc kiém ké tai san duoc tién hanh vao ngay 31/12/2026. Trong trudng
hop can kiém ké dot xuét trong nim thi co quan thanh 1ap ban kiém ké tién hanh
kiém keé tai san.

2. K& toén theo ddi tai san, hoan thién miu biéu béo cdo tai san theo ché do
ké toan hién hanh.

3. Viéc thu hdi tai san dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Str dung tai san khong ding muc dich;

- Khong c6 nhu ciu hodc giam nhu cAu sir dung;

- Khéng ding tiéu chuén, dinh mirc cho phép;

- Tai san bi hu hong nang khong thé sira chira.

4. Dbi voi tai san da hét thoi gian sir dung ma hu hong khong bao dam an
toan trong sir dung va khong sur dung dugc can thanh ly thi ké toan 1ap ho so dé
thanh ly tai san theo ding quy dinh.

_ Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

Coéng chure, nguoi lao dong c6 trach nhiém thyc hién, thu trudng cic co
quan, don vi c6 trach nhiém quén triét, chi dao, gidm sat céc dbi tuong thuc hién
Quy ché nay.

Pi¢u 16. TS chire thue hién

1. Quy ché nay da dugc cong khai thao luan rong rai, dan chu trong don vi.
Cac trudng hop phét sinh ngoai Quy ché nay dugc thyuc hién theo Luat Quan ly, st
dung tai san cong, Nghi dinh sé 186/2025/NP-CP, Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP
va cac van ban phép luat khac c6 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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