UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LAC PHUQNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:43 /TB-UBND Lac Phuong, ngay 5 thang 8 nam 2025
THONG BAO

Niém yét cong khai danh muc méi ban hanh va quy trinh gidi quyét TTHC
linh vye cdng chire, vién chirc thugc pham vi, chirc niang quan ly cia S¢ Noi
vu thudc tham quyeén gidi quyet cia UBND xa

Uy ban nhan dan xa Lac Phuong thuc hién niém yét cong khai danh muc
moi ban hanh va quy trinh giai quyét TTHC linh vuc cong chirc, vién chiic thudc
pham vi, chirc ning quan 1y caa S& Noi vu thudc tham quyén giai quyét cua
UBND x&.

(c6 phu luc chi tiét dinh kem).

Danh myc méi ban hanh va quy trinh giai quyét TTHC linh vuc cong chirc,
vién churc thudc pham vi, chirc ning quan 1y ciia S& Noi vu thudc thim quyén giai
quyét cia UBND xa duoc niém yét cong khai tai B& phan mot cira UBND xa.

Noi dung chi tiét dugc ding tai tai Trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan
dan xa Lac Phuong, dia chi: http://lacphuong.haiphong.gov.vn.

Uy ban nhan dan xa Lac Phuong tran trong thong bao dé cac phong, trung
tam, c&n b, cdng churc, vién chic thusc UBND x4 va cac td chire ca nhan co lién
quan biét va thuc hién./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- S& Noi vy; _ PHO CHU TICH
- Lanh dao UBND x3;

- Trung tdm PVHCC,;

- Trung tdm Van hoa, TT va TT;
- Luu: VT.




ém theo Thong bao sg43

Phu luc |

/TB-UBND ngay 05

U TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI, CHUC
NANG QUAN LY CUA SO NQI VU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND XA

thang 8 nam 2025 cua UBND xa Lac Phuong)

Noi Cung cap
tiep dich vu
nhan cong truc
M4 s6 Tén L ho so A tuyén e
STT TTHC | TTHC Thei gian va Phi, 1€ phi Can cw phap ly
tra Toan | Mot
ket trinh | phan
qua
Phi - - Luat Vién chirc s6
- Dusi 100 thi 58/2010/Q!412 ngay 15.-11-2010
sinh muc thu cua Quoc Hol
500.000 dana/thi - Nghi dinh 115/2020/ND-CP
Thit tuc Trung | s/ deshi ngay 25-09-2020 ciia Chinh phi
thi tuyén A g . Cihon - Luat s6 52/2019/QH14 stra doi,
o tam - Tu 100 dén 2 e A ai A Ay
1.0122 Vién . .- bo sung mot so di€u cua Luat can
g phuc | duai 500 thi sinh A A AT AL A .
99.000. Chtrc . , b0, cong chirc va Luat vién chirc
1 : 210 ngay vu | muc thu 400.000 X s , X vrA:
00.00. (Nghi hanh | dana/thi sinh/1an ngay 25-11-2019 cua Quoc Hoi
H24 | dinhsé it g o - Théong tu 92/2021/TT-BTC ngay
85/2023/N cona | - T 500 '[h’l' sinh 28-10-2021 cua Bo Tai chinh
P-CP) g |- tuo Y - Nghi dinh s 85/2023/ND-CP
tro 1€én muc thu . o 2As 1A
A . ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung
300.000 dong/thi 5t $6 didy ot hi dinh s&
sinh/Ian du thi mot s dicu cua Nghi dinh 50
- 115/2020/ND-CP ngay 07-12-
2023 cua Chinh phu




- Luat Vién chtrc sd
58/2010/QH12 ngay 15-11-2010
ctiia Qudc Hoi
- Nghi dinh 115/2020/ND-CP
ngay 25-09-2020 ctia Chinh phu

tiTéguntr:'l;n 1hng - Ludt s6 52/2019/QH14 sira ddi,
1.0123 VA0 Vi én ohuc bo sung mot so di¢u cua Luat can
01.00. chire Khong quy dinh thoi gian cu vi | Khéne auv dinh b0, cong chirc va Luat vién chure
00.00. | | o i thé Hanh & quy @ ngay 25-11-2019 cia Quéc Hoi
H24 | " 0o chinh - Théng tu 92/2021/TT-BTC ngay
quan | y cong 28-19-2021 cua BO Tai chinh
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 stra d6i, b6 sung
mét s diéu cua Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 07-12-
2023 cua Chinh phu
Phi : - Luat Vién chuc s6
- Twr 500 thi sinh 58/2010/QH12 ngay 15-11-2010
trg 1én muc thu ctia Qudc Hoi
Trung 300.000 déng/_thi - Nghi dinh 115/2020/NB-CP
Thi tuc tAm smh/lﬁ_n du thi. - ngay 25-09-2020 cta Chinh phu
1.0123 wét tuy.én ohuc Dudi 100 thi - Luat s0 52/2019/QH14 stra doi,
00.000. Vian chic 180 ngay vu sinh murc thu bo sung mot so diéu cua Luat can
00.00. L 500.000 dong/thi bd, cong chirc va Luat vién chirc
(85/2023/ hanh s - . \ s
H24 ND-CP) chinh sinh/lan dy thi; ngay 25-11-2019 cua Quoc Hoi
cong - T 100 den - Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay
dudi 500 thi sinh 28-10-2021 cua B0 Tai chinh
mtrc thu 400.000 - Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP
dong/thi sinh/lan ngay 07/12/2023 stra doi, bd sung
du thi; mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6




115/2020/ND-CP ngay 07-12-
2023 cua Chinh phu

Tiép nhan Trung - Luat Cén bg, Cong chirc
vao cong tam 80/2025/QH15 ngay 24-06-2025
chuc A : e phuc cua Uy ban thudng vu qudc hoi
116(%%1 khong gitr | <POnE 4uy d;QQ thoigiancu | ©, Khong - Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP
' chuc vu hanh ngay 30-06-2025 cua Chinh phu
lanh dao, chinh Quy dinh vé tuyén dung, su dung
quan ly cong va quan ly cong churc
Téi da 190 ngay ké tir ngay Tu SEg't:hI, - - Luat Cén b, Cong chirc
hét thoi han nhan Phiéu dang o VA 80/2025/QH15 ngay 24-06-2025
, 2 . tro 1€én muc thu
ky duy tuyén (theo Nghi dinh 300.000 ddna/thi cua Uy ban thuong vu qudc hoi
s6 170/2025/ND-CP). Nop | Trung | ~ooy dongrt - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
N , PR A sinh/lan du thi. N , . \
Phiéu dang ky du tuyen tai tam \ X ngay 30-06-2025 cua Chinh phu
L dia diém tiép nhan Phiéu | phuc | , Tur 100 dén Quy dinh vé tuyén dung, sir dung
1.0141 | Thi tuyen N 4 hod *7 | dudi 500 thi sinh U3 quan I cone h '
11.H24 | cong chic | 920 kY dwtuyenhodctruc |- vu 10 v '400.000 va quan ly cong chuc
' tiép, qua thu dién tu, qua hanh | .x A - Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
2 RN . dong/thi sinh/lan o A s 1 : .
cong thong tin dién tur hodc | chinh du thi cua BY Tai chinh: Quy dinh muc
bang phuong thiac diéntor | cong e A AN thu, ché @6 thu, nop, quan ly va st
. : A - Duai 100 thi I - A
phu hgp khac theo Thong sinh mue thu dung phi tuyén dung, du thi nang
béo tuyén dung cta co quan X . ngach, thang hang céng chuec, vién
c6 tham quyeén tuyén dung 500.000 dong/thi chuc
e sinh/lan du thi.
Toi da 85 ngay ke tirngay | Trung Phi: - Luat Cén bo, Céng chirc
het thoi han nhan Phicu dang | tam - Ttr 100 @én 80/2025/QH15 ngay 24-06-2025
10141 | Xét tuvén ky dy tuyén. Nop Phicu dang | phuc | dudi 500 thi sinh cua Uy ban thuong vu quoc hoi
1é H24 | con cﬁfrc ky du tuyen tai dia diem ticp | vy | muc thu 400.000 - Nghi dinh s6 170/2025/Nb-CP
' g nhan Phicu dang ky du tuyén | hanh | dong/thi sinh/lan ngay 30-06-2025 cua Chinh phu
hogc tryc tiep, qua thu dién | chinh du thi; Quy dinh vé tuyen dung, st dung
tir, qua cong thong tin dién tir | cdng | - Tt 500 thi sinh va quan ly cong chic




hoic bang phuong thirc dién
tur phu hop khéc theo Théng
bao tuyén dung cua co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

tro 1én muc thu
300.000 dong/thi
sinh/lan dy thi.
- Dui 100 thi
sinh muc thu
500.000 dong/thi
sinh/lan dy thi;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
cua Bo Tai chinh: Quy dinh muc
thu, ché @6 thu, nop, quan 1y va sir
dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang céng chuec, vién
chuc




Phu luc 02:
NH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG
CHUC VIEN CHUC
(Kém theo Théng béo sé43 /TB-UBND ngayos /8/2025
cua UBND xa Lac Phuwrong)

1. Thi tuc: Thi tuyén vién chirc

1.1. Thei han gidgi quyét: Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira d6i Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu ve tuyen dung, sir dung va quan Iy vién chic.

1.2. Quy trinh gidi quyét:

a) Tiép nhan ho so

Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cua ngudi dang ky du tuyén 13 15
ngay ké tir ngay thong béao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyeén tuyén dung
vién chuc.

T6 chuc, ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyen tryc tiép hoic guri qua duong
buu dién tai co quan, don vi 0 tham quyén tuyén dung. Co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung thuc hién kiém tra cac théng tin trén Phiéu dang ky du tuyeén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Thanh Iap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén cham nhat sau 02 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop ngu’ol du tuyén khong dap img diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 02 hgay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri thdng bao bang vin ban téi nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky. Pon vi
c6 tham quyén tuyén dung lap danh sach nguoi c6 du diéu kién du tuyén va niém
yét cong khai tai try s¢ lam viéc cua co quan ¢6 tham quyen tuyen dung trudc
ngay t6 chuc thi tuyén tdi thiéu 1a 02 ngay lam viéc; Hoi dong tuyén dung vién
chic t6 chiic ky thi theo quy dinh tai Nghi dinh sé 115/2020/NDCP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc. Thi tuyén
vién chire dugc thyuc hién theo 2 vong thi, cu thé:

* Thi tuyén vién chirc duoc thyuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

Cham nhét 07 ngay ké tur ngay thong bao trigu tap thi sinh dugc tham du
vong 1, Hoi dong tuyen dung phai tién hanh t6 chuc thi vong 1.

Vong 1: Thi kiém tra kién thac chung bang hinh thire tric nghiém trén may
vi tinh. Noi dung thi gom 02 phan, cu thé nhu sau:

- Phan I: Kién thize chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phéap luat vién chuc, chu
trwong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thai gian thi 60 phat.

Truong hop di dat két qua kiém dinh chat lugng dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chire thi dugc mién thi Phan 1.



- Phan 11: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am bang mot
trong nam thir tleng Anh, Nga, Phap, buc, Trung Qudc hoic lya chon 01 ngoai
ngit khac theo y&u cau cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 phut.

Déi véi vi tri viéc 1am khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuan trinh do
dao tao, bdi dudng va theo ban md ta cdng viéc va khung nang luc vi trf viéc 1am
thi khdng phai t6 chuc thi Phan 11

- Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sé cau tra 1oi ding cho tirng phan
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 151 dung tir 50% s cau hoi
tré 1én cho tirng phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

Cham nhat 02 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1, Hoi
d6ng tuyén dung phai lap danh sach va thdng bao triéu tap thi sinh da diéu kién
du thi vong 2.

Cham nhét 07 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chic thi vong 2.

Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thtc thi: Can ct vao tinh chét, dic diém va yéu cau cuaa vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung lua chon mot
trong ba hinh thic thi: Van dap hoac thyc hanh hoic viét. Truong hop lua chon
hinh thtc thi viét thi dugc lva chon mét trong ba hinh thiee: Trac nghiém hoic tu
luan hoac trac nghiém két hop véi tu luan.

- Noi dung thi: Klem tra kién thuc, ky nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyen Noi dung thi mdn
nghiép vu chuy@n nganh phai can cr vao nhiém vy, tiéu chuan vé nang luc chuyén
mon, nghiép vu cua chic danh nghé nghiép vién chuc va phai phu hop vai yéu
Cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cting mot ky thi tuyen néu co cac vi tri
viéc lam yéu cau chuyén man, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién
chutc phai to chic xay dung cac dé thi mon nghi¢p vu chuyén nganh khac nhau
tuong tng VGi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Céac cong viéc lién quan dén
viéc ra dé thi phai thyc hién bao mat theo quy dinh caa phap luat.

- Thoi gian thi: Van dép 30 phut (thi sinh dyr thi ¢6 khdng qua 15 phut chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi
gian thi thuc hanh do ngudi dung dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung quyet
dinh can ctr vao tinh chat, dac diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can
tuyen.

- Thang diém (véan dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

- Can ctr vao nhu cau va dac thu cta co quan, don vi, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu ciu cao hon vé noi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

*Truong hop té chuc thi ngoai ngir thi khong phai nop ching chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap ung tiéu chuan vé ngoai ngit. Mién phan
thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay dbi véi cac truong hop sau:

- C6 bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai nglr (Anh, Nga, Phap, btc, Trung
Qudc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau caa vi tri viéc lam) cung trinh d6 dao tao
hoac ¢ trinh @6 dao tao cao hon so v6i trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén.
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- C6 bang tét nghiép cung trinh do dao tao hoic & trinh d6 dao tao cao hon
SO Vdi trinh d6 dao tao chuyen mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam duy
tuyén, hoc tap & nudc ngoai hoac hoc bang tiéng nu6c ngoai (Anh, Nga, Phap,
Puc, Trung Québc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) & Viét
Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hoic duong nhién dugc céng nhan
theo quy dinh cua phap luat.

- C6 bing tét nghiép chuyén mon chuan dau ra vé& ngoai ngit theo quy dinh
cO gia tri twong dwong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am du tuyén.

- C6 chitng chi tiéng dan toc thiéu sé dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc 1am cong tac tai ving dan toc
thiéu so; 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan truc tiép
dén ngudi dan toc thiéu sé hozc vi tri viéc 1am cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb.”.

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 02 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi cO
tham quyén tuyén dung vién chic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ¢6 quyét dinh cdng nhan ket qua tuyen
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao coéng khai trén trang thong tin dién tu
hoac cong thong tin dién tir cua co quan, don vi 0 tham quyén tuyén dung va
théng bao céng nhan két qua trdng tuyén bang van ban téi ngudi dy tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyén da déang ky. Noi dung théng bao ghi ro thoi han nguoi
trd. Trong thoi han 15 ngay ke tur ngay nhén dugc thong bao két qua tring tuyeén,
ngudi trdng tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao gom:

- Ban sao vin bing, chiing chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chting nhan déi tuong wu tién (néu co);

- Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chiing chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh s6 85/ND- CP thi dugc su dung thay thé chung chi ngoai ngtr.

- Phiéu y lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyen cap.

Cham nhat 07 ngay ké tir ngay nguoi trng tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi dimg dau co quan, don vi cd tham quyen tuyén dung vién chuc ra
quyet dinh tuyén dung. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh
tuyén dung, ngudi duoc tuyén dung vién chuc phai dén don vi su nghiép cong lap
su dung vién chue dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet
dinh tuyén dung quy dinh thai han khac hodc dugc co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc déng y gia han.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho to chuc, ca nhan

Co quan, don vi €0 tham quyen tuyén dung tra két qua tuyén dung tir don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé tra cho thi sinh tring tuyén tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh.



2. Thi tuc: Tiép nhan vao lam vién chirc khong giir chic vu quan Iy

2.1. Thoi hgn gidgi quyét: Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc
va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira doi Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chuc.

2.2. Quy trinh gidi quyét: Thoi han giai quyét : Khong quy dinh.

a) Tiép nhan ho so

Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cta ngudi dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
vién chuc.

- T6 chirc, & nhan nop Phiéu dang ky du tuyén truc tiép hoac gii qua dudng
buu dién tai co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

- Co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung thuc hién kiém tra cac thong
tin trén Phiéu dang ky du tuyén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh Thanh lap Hoi dong
kiém tra, sat hach theo quy dinh. Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chuc kiém tra, sat
hach vién chtic theo quy dinh tai khoan 7 Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP caa Chinh
phu stra d6i Bieu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chire; Nguoi ding dau co quan, don
vi ¢6 tham quyeén tuyén dung vién chirc phe duyét két qua tuyén dung sau khi nhan
duoc bao c4o cua Hoi dong kiém tra, sat hach vién chic va ky théng bao cong
nhan két qua trdng tuyén.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chuc, ca nhan

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung tra két qua tuyén dung tir don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé tra cho thi sinh tring tuyén tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh.



3. Thi tuc: Xét tuyén vién chirc

3.1. Thoi hgn gidi quyét: Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira doi Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chic.

3.2. Quy trinh gidi quyét:

a) Tiép nhan hd so

Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén cta ngudi dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay théng béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién ttr ctia co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung
vién chuc. T6 chuc, ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyen truc tiép hoic gui qua
du’O’ng buu dién tai co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung. Co quan, don vi
co tham quyén tuyén dung thuc hién kiém tra cac thong tin trén Phiéu dang ky du
tuyéen.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Thanh I3p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyen cham nhat sau 02 ngay
lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyen khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thlic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui théng bao bang vin ban téi nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Pon vi ¢6 tham quyén tuyén dung lap danh sach ngudi co du diéu kién du
tuyén va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc caa co quan c6 tham quyén tuyén
dung trudc ngay td chic thi tuyén tdi thiéu 1a 02 ngay 1am viéc;

- Hoi dong tuyén dung vién chic t chic xét tuyén theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc. Xet tuyén vién chirc dugc thyuc hién theo 2 vong nhu sau:

Vvong 1: Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu
Cau cua Vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap ung du thi nguoi du tuyén dugc tham
du vong 2.

Truong hop Vi tri viéc 1am yéu cau trinh ¢ ngoai ngit trong tiéu chuan trinh
do dao tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung néng luc vi tri viéc
lam thi co quan c6 tham quyen tuyén dung phai théng béo cu thé yéu cau vé van
bang, ching chi ngoai ngit. Neu cd mot trong cac van bang, chung chi quy dinh
tai khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh s6 85 thi duoc str dung thay the Néu khong c6 vin
bang, chiing chi ngoai ngir pht hop thi Hoi dong xeét tuyen t6 chirc sat hach de
danh gia nang luc ngoai ngir theo yeu cau cua vi tri tuyén dung. Hoi dong tuyen
dung kiém tra viéc dap ung yéu cau vé ngoai ngit theo théng tin ngudi dy tuyén
ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén.

Sau khi tring tuyén, ngudi tring tuyén nop ban sao van bang, chang chi
ngoai ngir theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sé 85. Cham nhét 07 ngay
ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh duoc tham du vong 2 thi phai tién hanh to
chuc thi vong 2.

\Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh
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- Hinh thte thi: Can ci vao tinh chat, dic diem va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyen dung lua chon mot
trong ba hinh thtc thi: Van dap hoac thuc hanh hodc viét.

Truong hop lva chon hinh thie thi viét thi duoc lya chon mét trong ba hinh
thire: Tric nghiém hoic ty luan hodc trac nghiém két hop véi tu luan. Tra két qua
tuyén dung vién chic

- Noi dung thi: Klem tra kién thac, ky nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyen Noi dung thi mdn
nghiép vu chuy@n nganh phai can cir vao nhiém vy, tiéu chuan vé nang luc chuyén
mon, nghiép vu cua chuc danh nghé nghiép vién chuc va phai phu hop véi yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cting mot ky thi tuyen néu co cac vi tri
viéc lam yéu cau chuyén man, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién
chuc phai té chic xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau
tuong tng VGi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Céc cong viéc lién quan dén
viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua phéap luat.

- Thoi gian thi: Van dép 30 phut (thi sinh dyr thi ¢6 khdng qua 15 phut chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ke thoi gian chép dé); thoi
gian thi thuc hanh do ngudi dung dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung quyet
dinh can ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can
tuyen

- Thang diém (van dap, thyc hanh, viét): 100 diém.

- Can ctr vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, nguoi dung dau co
guan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh y&u cau cao hon vé néi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

*Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai nop ching chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap ung tiéu chuan vé ngoai ngit. Mién phan
thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu nay dbi vai cac truong hop sau:

- C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, buc, Trung
Qudéc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cung trinh d6 dao tao
hoac ¢ trinh @6 dao tao cao hon so v6i trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén.

- C6 bang tét nghiép cung trinh do dao tao hoic ¢ trinh do dao tao cao hon
SO V4i trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam duy
tuyén, hoc tap & nudc ngoai hoac hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
Puc, Trung Québc hoic ngoai nglr khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) & Viét
Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hoic duong nhién dugc céng nhan
theo quy dinh cua phap luat.

- C6 bang tbt nghiép chuyén mon chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh
cé gia tri twong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am du tuyén.

- C6 chitng chi tiéng dan toc thiéu sb dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc 1am cong tc tai ving dan toc
thiéu s6; 1a ngudi dan toc thiéu so du tuyen vao vi tri viéc 1am lién quan tryc ticp
dén ngudi dan toc thiéu sé hozc vi tri viéc 1am cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb.”
Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 02 ngay Iam
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viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyen dung. Trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay cé quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung, Hoi dong
tuyén dung phai théng bao cong nhén két qua trang tuyén cong khai trén trang
thong tin dién tur hoic cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thim quyén
tuyen dung Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyen phai hoan thién ho so tuyen dung, bao géom:

- Ban sao vin bing, chiing chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chting nhan déi tuong wu tién (néu co);

- Truong hop 6 mot trong cac vén bang, chiing chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s6 85/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chang chi ngoai ngi.

- Phiéu 1y lich tu phap sb 1 do co quan c6 tham quyén cap. Cham nhat 07
ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung, nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢d tham quyén tuyén dung vién chic ra quyét dinh tuyén dung.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, ngudi duoc
tuyén dung vién chac phai dén don vi su nghiép céng lap sir dung vién chuac dé
ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hoic dugce co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién
chtrc dong v gia han.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chuc, ca nhan

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung tra két qua tuyén dung tir don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé tra cho thi sinh tring tuyén tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh.
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4. Tha tuc thi tuyén cong chirc

4.1. Thoi han gidi quyét thai tuc hanh chinh: T6i da khong qua 190 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén

4.2. Quy trinh thuc hién

a) Buoc 1: Nguoi dang ky du tuyén nop Phleu dang ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cuia co quan c6 tham quyén tuyen dung.

b) Budc 2: Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

- Cham nhat la 15 ngay hogc cham nhat 1a 30 ngay doi véi trudng hop s6
luong ngudi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tro 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky dy tuyén, Hoi dong tuyen dung hoan thanh viéc Kiém tra diéu kién
du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tieu chuan caa nguoi
dang ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién
ttr danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi hodc du xét va théng tin lién
quan dén viéc t6 chirc tuyén dung. Noi dung théng béo phai ghi rd: thong tin thi
sinh du tuyén; vi tri viéc lam dang ky du tuyén, thir tu vu tién lya chon trong Phiéu
dang ky du tuyén (dbi véi truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam duoc
tuyén dung chung cho nhiéu co quan st dung cdng chtrc khac nhau); thoi gian thi
vong 1, thoi gian thi vong 2 (du kién) ddi voi thi vao vi tri viéc 1am xép ngach
chuyén vién va tuong duong; thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh (d6i véi vi tri
viéc 1am xép ngach nhan vién, ngach chuyén vién chinh va trong duwong, ngach
chuyén vién cao cip va tuong duong, ngach chuyén gia cao cap), thoi gian té chirc
van dap (ddi vai xét tuyén): hinh thirc, dia diém thi va cac thong tin khéc c6 lién
quan.

- Gtri thong béo triéu tap toi nguoi dang ky du tuyén. Trudng hop nguoi du
tuyén khong dap umg diéu kién, tiéu chuan thi phai théng bao va néu rd Iy do.

¢) Budc 3: T6 chire thi tuyén céng chuc (1) Thi tuyén cong chic vao vi tri
viéc 1am xép ngach nhan vién: Thi nghiép vu chuyén nganh

- Thoi gian t6 chuc thi: Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh to chire thi; truong hop quyét
dinh kéo dai thoi gian theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh sé
170/2025/ND-CP thi thoi gian to chic thi cham nhat 12 45 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thie thi: Van dap hodc thuc hanh.

- N6i dung thi: Di véi thi van dap: DPanh gia nang luc tu duy, nang luc ¢ng
dung kién thirc vao thyc tién; nang luc trién khai cac nhiém vu, céng viéc caa vi
tri viéc 1am du tuyén; hiéu biét cua thi sinh vé vi tri viéc 1am du tuyén. B4i véi thi
thuc hanh: Thuc hién cong viéc cu thé theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thang
diém bai thi (vn dap hoac thyc hanh): 100 diém.

- Thoi gian thi 30 phat.

- Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung ¢ yéu cau dic thi cao
hon vé ndi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so véi quy dinh tai Biéu 9
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén
dung, cong khai trong noi dung Théng béo tuyén dung. (2) Thi tuyén céng chirc
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vao vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién va tuong duong, can su va tuong duong
Thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Mon thi diéu kién kiém tra kién thirc, nang luc chung

+ Hinh thuc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

+ Noi dung thi: 60 cau hoi danh gia nang luc tu duy, nang luc tng dung
kién thuc vao thuc tién; hiéu biét chung, co ban cua thi sinh vé hé thdng chinh tri;
quan 1y hanh chinh nha nuéc; quyén, nghia vu cua céng chirc, dao duc cdng vu;
kién thirc vé xa hoi, van hoa, lich str.

+ Thoi gian thi: 60 phut. Nguoi du tuyén tra 1oi ding tir 50% s6 cau hoi tro
1én thi duoc tham dy vong 2. Két qua thi duoc thdng béo tai thi sinh ngay sau khi
két thuc thoi gian 1am bai. Khéng thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi
vong 1. Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoac cong thong tin dién tir ctia co quan ¢ tham quyén tuyén dung danh séch thi
sinh tham du vong 2, thoi gian, dia diém, hinh thic thi vong 2 va thong bao toi
thi sinh. Thi sinh c6 két qua dat tai vong 1 duong nhién dugc tham dy vong 2 ma
khong can gidy triéu tap.

- Vong 2: Thi nghiép vu chuyén nganh

+ Thoi gian t6 chic thi vong 2: Cham nhat 14 10 ngay keé tir ngay két thic
thi vong 1.

++ Truong hop modn nghiép vu chuyén nganh lua chon thi viét Cham nhat
la 15 ngay ké tir ngay két thic thi viét phai hoan thanh viéc cham thi va cong bd
két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan cd
tham quyén tuyén dung céng chirc, ddng thai thdng bao viéc nhan don phuc khao.
Trudng hop s6 lugng thi sinh tham du vong 2 tir 1000 thi sinh tré 1én thi Chu tich
Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi gian chdm thi nhung khéng
qua 30 ngay. Thoi han nhan don phac khao 14 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cong
bé két qua thi. Truong hop co don phiic khao thi cham nhat la 10 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao. Truong
hop s6 lugng don phuc khao nhiéu thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh
kéo dai thoi gian hoan thanh viéc cham phuc khao nhung khong qua 20 ngay ké
tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao. Truong hop thi viét bang hinh thuc thi
trén may vi tinh thi két qua thi duoc thong bao tai thi sinh ngay sau khi két thic
bai thi. Khdng thuc hién viéc phic khao doi voi két qua bai thi viét trén may vi
tinh.

++ Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va
phong van Viéc td chuc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu
16 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP. Hoi dong tuyén dung quyét dinh vic to chirc
thi phong van ngay sau bai thi viét (khi chua co ket qua thi V|et) hoic to chuc thi
phong van d6i vei thi sinh c6 két qua dat bai thi viét sau khi co két qua thi viét (ké
ca phuc khao, néu co). Khdng thyc hién viéc phic khao d6i vai két qua thi phong
Van. ‘Truong hop thi viét bang hinh thuc thi trén may vi tinh, Hoi d6ng tuyén dung
quyét dinh t6 chic thi phong van ddi véi nguoi co két qua dat bai thi trén may vi
tinh cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic té chuc thi trén may vi
tinh.

- Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:
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+ Hinh thic thi: Viét hoic két hop viét va phong van.

+ Noi dung thi: Di voi bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thtc vé chu
trwong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vyc tuyen dung;
nang luc chuyén mon, nghiép vy; k¥ ndng thuc thi cong vu cua nguoi dy tuyen
theo y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Thoi gian thi 180 phut (khdng ké thoi
gian chep de) Can ctr vao dac thu cia co quan, t6 chirc, don vi, co quan c6 tham
quyén tuyen dung c6 thé t6 chuc thi viét bang hinh thirc thi trén mdy vi tinh, dong
thoi quyét dinh s6 luong cau hoi phi hop, bao dam sé lugng téi thiéu 60 cu, toi
da 120 cau (theo hinh thirc cau hoi trac nghiém). Thoi gian thi twong Gng véi téng
s6 cau hoi, bao dam téi thiéu 12 90 phdt, tdi da 1a 180 phut. B4i véi bai thi phong
van: Noi dung thi phong Van tap trung danh gia vé ning luc: tu duy, giao tiép,
phéan doan tinh huong hoc hoi, phat trién, dién dat, thai do, tinh cach va cac ning
luc khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi tbi da 30 phut.

+ Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém. Truong
hop thi viét bang hinh thac thi trén may vi tinh thi Hoi dong tuyén dung (Ban dé
thi) xay dung cac nhdm cau hoi c6 muac do phuc tap khac nhau va quyét dinh mic
diém twong Gng voi ting cau hoi. Truong hop lua chon hinh thie thi két hop viét
va phong van thi tong diém bai thi viét va bai thi phong van duge quy doi vé thang
diém 100 theo ty I¢ dicm cua bai thi viét 1a 70%, cua bai thi phong van la 30%
(duoc lam tron dén 02 chit s6 thap phan).

- Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung ¢ yéu cau dic thi cao
hon vé ndi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so véi quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hoac ¢ yéu cau dic thi vé ngoai ngit thi phai xac
dinh cu thé trong K& hoach tuyen dung, cong khai trong ndi dung Thong bao tuyén
dung. Co quan c6 thim quyén tuyen dung quyet dinh ngoai ngr thi, n6i dung,
hinh thirc, thoi gian, xac dinh diém sb dat két qua. Biém thi ngoai ngit 1a diém
diéu kién va khong tinh vao diém thi nghiép vu chuyén nganh. Viéc t6 chac thi
ngoai ngir phai hoan thanh trudc khi to chic thi nghiép vu chuyén nganh. Truong
hop dat két qua thi ngoai ngit thi dugc du thi nghiép vu chuyén nganh. (3) Thi
tuyén vao vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién chinh va tuong duong: Thi nghiép
vu chuyén nganh.

- Thoi gian t6 chuc thi: Cham nhat 14 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi ddng thi phai tién hanh to chire thi; truong hop quyet
dinh kéo dai thoi gian theo quy dinh tai khoan 2 biéu 16 Nghi dinh )
170/2025/ND-CP thi thoi gian to chic thi cham nhat 12 45 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thie thi: Viét hodc két hop viét va phong van.

- Noi dung thi: P4i vai bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thirc vé chu
trwrong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vyc tuyen dung;
nang lyc chuyén mon, nghiép vy; k¥ ndng thuc thi cong vy cua nguoi dy tuyen
theo y&u cau cua vj tri viéc 1am can tuyén. Thoi gian thi 180 phat (khong ké thoi
gian chep de) Cén ctr vao dac thu cua co quan, t6 chirc, don vi, co quan c6 tham
quyen tuyen dung co thé té chirc thi viét bang hinh thire thi trén may vi tinh, dong
thoi quyét dinh s6 luong cau hoi phi hop, bao dam sé lugng téi thiéu 60 cau, toi
da 120 cau (theo hinh thirc cau hoi trac nghiém). Thoi gian thi twong Gng véi téng
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s6 cau hoi, bao dam téi thiéu 12 90 phdt, ti da 1a 180 phut. BJi véi bai thi phong
van: Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé nang luc: tu duy, giao tiép,
phan doan tinh hudng, hoc hoi, phét trién, dién dat, thai do, tinh cach va cac ning
luc khac theo y@u cau cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi téi da 30 phut.

- Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém. Truong
hop thi viét béng hinh thie thi trén may vi tinh thi Hoi dong tuyén dung (Ban dé
thi) xay dung cac nhom cau hoi ¢ mire do phuc tap khac nhau va quyet dinh mtrc
diém twong (g vai ting cau hoi. Truong hop lya chon hinh thic thi két hop viét
va phong van thi tong diém bai thi viét va bai thi phong van dugc quy doi vé thang
diém 100 theo ty 1& diém cua bai thi viét 12 70%, cua bai thi phong van 1a 30%
(duoc 1am tron dén 02 chix s thap phan).

- Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung ¢ yéu cau dic thi cao
hon vé ndi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so voi quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh sé 170/2025/NB-CP thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén
dung, cong khai trong ndi dung Thdong bao tuyén dung. (4) Thi tuyén vao vi tri
viéc 1am xép ngach chuyén vién cao cip va twong duong, chuyén gia cao cap: Thi
nghiép vu chuyén nganh

- Thoi gian t6 chuc thi: Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu diang ky du tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh to chire thi; truong hop quyét
dinh kéo dai thoi gian theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP thi thoi gian té chic thi cham nhét 12 45 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Thi Dé an.

- Nbi dung, hinh thire thi Bé 4n do co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh, bao dam phu hop véi yéu cau caa vi tri viéc 1am va phai duoc xac dinh trong
Ké hoach tuyén dung, cong khai trong noi dung Thdng béo tuyén dung.

- Thang diém thi D¢ an 100 diém.

- Thoi gian chuan bi va thi Dé an d6i véi 01 thi sinh téi da 1a 90 phut do
nguoi dimg dau co quan co6 tham quyén tuyén dung quyét dinh can ctr theo yéu
cau, dic thu caa vi tri viéc 1am tuyén dung.

- Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung ¢ yéu cau dic thi cao
hon vé ndi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so voi quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén
dung, cdng khai trong noi dung Théng béo tuyén dung.

d) Budc 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chic

- Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi hodc
xét nghiép vu chuyén nganh (ké ca phuc khao, néu c0), Hoi dong tuyen dung c6
trach nhiém tong hop két qua, bdo cao ngudi dimg dau co quan c0 tham quyen
tuyén dung. Nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung phé duyét két
qua cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao céo tong hop két
qua.

- Cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyat két
qua trdng tuyén, Hoi d6ng tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyen dung va
gui thdng béo cong nhan két qua tring tuyén téi nguoi trdng tuyén. Noi dung
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thng béo phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 tham quyén
tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

d) Bu6c 5. Hoan thién hd so tuyén dung

- Cham nhét 1a 20 ngay ké tr ngay danh sach tring tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tur hOaC cong thong tin dién tr Cua co quan co tham quyén
tuyen dung, ngudi tring tuyen phai hoan thi¢n hd so tuyen dung ndp cho co quan
c6 tham quyén tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom

+ Ban sao van biang, ching chi (khong bao gom chung chi tin hoc, ngoai
ngit) theo yéu cau caa co quan cd tham quyén tuyén dung tai Thong béo tuyén
dung;

+ Ban sao chang nhan d6i twong wu tién (néu co).

- Truong hop ngudi trdng tuyén khdng hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hoac ¢ hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc
bi phat hién str dung van bang, chang chi, chitng nhan khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung ra quyét
dinh hay bo két qua tring tuyen Truong hop nguoi dang ky du tuyén cé hanh vi
gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic str dung vian bang, ching
chi, chung nhan khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan ¢ tham
quyén tuyén dung thong bao coéng khai trén trang thong tin dién tir hoic cong
thong tin dién tr ciia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
01 Ky tuyén dung tiép theo.

e) Budc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so
tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 biéu 18 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP,
nguoi dimg dau co quan cd tham quyén tuyén dung ra quyet dinh tuyén dung, gui
thong béo tdi nguoi trdng tuyeén. Noi dung quyét dinh tuyén dung bao gdm viéc
tuyén dung, bo tri vi tri viéc lam va Xép ngach twong tng véi vi tri viéc lam tuyen
dung. Co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 trach nhiém yéu cau co quan c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé Iy lich tu phap cap Phiéu Iy lich tu phap cua
nguoi trdng tuyén.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén nhan vigc, trir truong hop quyét dinh tuyen dung quy dinh
thoi han khac hodc dugc co quan c6 tham quyén tuyen dung dong y gia han.

- Truong hop ngudi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP hoac Phiéu ly lich
tu phap xéac dinh thugc mot trong cac truong hop khong duge dang ky du tuyen
cong chire thi ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung hay bo quyét
dinh tuyén dung.

- Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh sé 170/2025/ND-
CP, co quan c6 tham quyén tuyén dung thdng bao cong khai trén trang thong tin
dién tua hoac Céng thong tin dién tir cua co quan va gui thong bao téi nhitng nguoi
du tuyén co6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thtr ty) so véi két qua tuyén
dung cua ngudi trung tuyén ma két qua tuyén dung bi huy bo theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP hoic quyet dinh tuyén dung bi
hity bo theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP nay dé
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hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb 170/2025/Nb-CP.

- Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tro 1€n co két qua tuyen dung thip hon hen ké
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 10 Nghi dinh sé 170/2025/ND-
CP.
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5. Thi tuc xét tuyén cong chic

5.1. Thoi hagn gidgi quyét: Toi da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky dy tuyén

5.2. Quy trinh gidi quyét

Budc 1. Nguoi dang ky du tuyen nop Phleu dang ky du tuyén theo Théng
bao tuyén dung cua co quan cé tham quyén tuyen dung.

b) Budc 2. T6 chuc xét tuyén Xeét tuyén cong chire dugc thuc hién theo 02
vong nhu sau:

-Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Cham nhat 1a 15 ngay hoic cham nhat 1a 30
ngay dbi véi truong hop sb luong ngudi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tro 1én,
ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu déng ky du tuyen Hoi dong tuyen dung hoan
thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra
diéu kién, tiéu chuan cia nguoi dang ky du tuyén, thong béo trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir danh sach thi sinh da diéu kién, tiéu chuan dy
xét. Néu dap tmg du diéu kién, tiéu chuan thi nguoi du tuyén dugc tham dy vong
2. Truong hop nguoi dy tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan thi Hoi dong
tuyén dung phai thdng bao va néu ré Iy do.

- Vong 2: Xét nghiép vu chuyén nganh

+ Thoi gian to chirc xét tuyén vong 2 (Xét nghiép vu chuyén nganh): Cham
nhat 12 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan du
van dap quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

+ Hinh thac: Van dap.

+ Noi dung: Kiém tra vé kién thuc, k§ ning thyc thi cdng vu; danh gia vé
nang lyc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh hudng, hoc hoi, phét trién, dién dat,
thai 40, tinh cach va cac ning luc khac theo yéu cau caa vj tri viéc 1am can tuyén;

+ Thoi gian: 30 phut (thi sinh du thi c6 khdng quéa 15 phat chuan bi trudc
khi van dap);

+ Thang diém: 100 diém. Khong thuc hién viéc phic khao doi vai két qua
van dap. ¢) Budc 3. Phé duyét va théng béo két qua tuyén dung cong chic

- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan thanh viéc xét nghiép vu
chuyén nganh, Hoi dong tuyen dung co trach nhiém téng hop két qua, bao cao
nguoi dimg dau €O quan co tham quyen tuyén dung. Nguoi dung dau co quan co
tham quyeén tuyén dung phé duyét két qua cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc bao cao tong hop két qua.

- Cham nhat I 02 ngay lam viéc ke tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua trdng tuyén, Hoi ddng tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cia CO quan co tham quyén tuyen dung va
gui thdng béo cong nhan két qua tring tuyen toi nguoi trung tuyén. Noi dung
thdng bao phai ghi r6 thoi han ngudi trung tuyén phai dén co quan c6 tham quyeén
tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

d) Budc 4. Hoan thién ho so tuyén dung - Cham nhat 1a 20 ngay ke tir ngay
danh sach triing tuyén duogc cong khai trén trang thong tin dién tu hoac cong thong
tin dién tr ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung, ngudi trdng tuyén phai hoan
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thién ho so tuyén dung ndp cho co quan c6 tham quyén tuyén dung. Ho so tuyén
dung bao gom:

+ Ban sao van bang, chang chi (khdng bao gom chang chi tin hoc, ngoai
ngit) theo y&u cau caa co quan c6 tham quyén tuyén dung tai Théng béo tuyén
dung;

+ Ban sao chung nhan d6i twong wu tién (néu co).

- Truong hop ngudi trang tuyén khdng hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hogc ¢6 hanh vi gian Ian trong viéc ké khai Phiéu dang ky dy tuyen hodc
bi phat hién st dung van bang, chang chi, chiing nhén khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung ra quyét
dinh hay bo két qua trdng tuyen Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi
gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoac st dung van bang, chang
chi, chung nhan khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung thong bao céng khai trén trang thong tin dién tir hoic cong
thong tin dién tr ciia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
01 ky tuyén dung tiép theo.

d) Budc 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

- Cham nhat Ia 05 ngay lam viéc ke tir ngay hét thoi han hoan thién ho so
tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP,
nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung ra quyet dinh tuyén dung, gui
thong béo tdi nguoi trdng tuyeén. Noi dung quyét dinh tuyén dung bao gém viéc
tuyén dung, bd tri vi tri viéc lamva Xép ngach twong tng véi Vi tri viéc lam tuyen
dung. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cb trach nhiém yéu cau co quan ¢ tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé Iy lich tu phap cap Phiéu Iy lich tu phap cua
ngudi trung tuyen

- Cham nhat 1a 30 ngay ke tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trix trudng hop quyet dinh tuyen dung quy dinh
thoi han khac hodc dugc co quan c6 tham quyén tuyen dung dong y gia han.

- Truong hop ngudi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hoac Phiéu ly lich
tu phap xéc dinh thugc mot trong cac truong hop khong duge dang ky du tuyen
cong chirc thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung hay bo quyét
dinh tuyén dung.

- Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh sé 170/2025/ND-
CP, co quan c6 tham quyén tuyén dung thdng bao cdng khai trén trang thdng tin
dién tu hoac Céng thong tin dién tu cua co quan va guri thong bao t6i nhimg nguoi
du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon 1ién ké (theo tht tu) so véi két qua tuyén
dung cua nguoi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi hay bé theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP hoic quyét dinh tuyén
dung bi hay bo theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay
hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP. Truong
hop ¢6 tir 02 ngudi tré [én co két qua tuyen dung thap hon lién ké bang nhau thi
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.
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6. Tiép nhan vao lam cdng chirc khdng giir chirc vu lanh dao, quan ly

6.1. Quy trinh gidi quyét

a) Budc 1. Ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung thanh 1ap
Hoi ddng kiém tra, sat hach. Khong thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi tiép
nhan vao 1am céng chic khdng giir chirc vu 1anh dao, quan 1y ddi véi: Vién chic
cong tac tai don vi su nghiép cong lap; ngu’ol huong luong trong Quan doi nhéan
dan, Cong an nhan dan, t6 chirc co yeu ma khong phai la cong chire; nguoi da
ting 1a can bg, céng chire sau d6 dugc cap c6 tham quyén diéu dong, luan chuyén
giit cac vi tri céng tac khong phai 1a can bd, cong chic tai cac co quan, to chic
khéac. Khi tiép nhan vao céng chirc dé bd nhiém giit chic vy, chire danh lanh dao,
quan ly thi thuc hién theo quy trinh bé nhiém ddi véi ngudn nhan su tir noi khac.

b) Buéc 2. Hoi déng kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién,
van bang, chiing chi, chitng nhan caa nguoi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau
cua vi tri viéc lam can tuyén.

¢) Bugc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach to chic sat hach vé trinh d6 hiéu
biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép vu cua ngudi duge dé nghi tiép nhan;
ndi dung sat hach phai can ctr vao yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén; hinh thire
sat hach 1a van dap. Hoi dong bao cdo nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.

d) Budc 4. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan theo tham quyén. Cu thé:

- Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan
d6i voi:

+ Vién chic cong tac tai don vi su nghiép céng lap;

+ Nguoi huong luong trong Quén ddi nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chuc
co yéu ma khong phai 1a céng chuc;

+ Nguoi da ting 1a can bo, cong chirc sau d6 dugc cap c6 tham quyén diéu
dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai la can bo, cong chic tai cac
co quan, to chuc khac.

- Nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chac quyét dinh tiép nhan doi véi:

+ Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu,
XUat sac dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc cong lap theo
chinh sach thu hat d6i voi nguoi c6 tai nang;

+ Nguoi dang giir chirc vu, chie danh 1anh dao, quan ly tir cip phong tro
|&n tai doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% vén diéu 1¢é hoic tai doanh
nghiép do Nha nudc ndm giir trén 50% von diéu Ié hoac téng sb ¢b phan cd quyén
biéu quyét;

+ Ngudi duoc tuyén dung theo chi tiéu bién ché dugc cap ¢ tham quyén
giao lam viéc trong cac hoi do Pang va Nha nudc giao nhiém vu;

+ Nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap xa trude ngay Nghi dinh sd
170/2025/ND-CP c0 hiéu luc thi hanh;

+ Poi vién Dé an thi diém tuyén chon tri thuc tré tinh nguyén vé cac xa
tham gia phét trién ndng thon, mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong
lao dong lam viéc tai xa (trude 01 thang 7 nam 2025) vao lam viéc tai x& (ké tir
01 thang 7 nam 2025).
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