UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LAC PHUQNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:93  /TB-UBND Lac Phuong, ngay 15 thang 9 nam 2025
THONG BAO

cong khai Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bd sung
lién quan dén nguoi dan, doanh nghiép thudc pham vi, chirc nang quan ly
ciia S&' Vin hoa, Thé thao va Du lich, thuoc thAm quyén giai quyét ciia
UBND cép x4

Thye hién Quyét dinh s6 1147/QD-SVHTTDL ngay 08//9/2025 cia S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc stra d6i, bo sung Quy trinh nodi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh linh vyc vin ho4, thé thao va du lich lién quan dén nguoi dan,
doanh nghiép dia ban thanh phé Hai Phong;

Uy ban nhan déan xi Lac Phuong thyc hién cong khai Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung lién quan dén nguoi dan, doanh nghiép
thudc pham vi, chitc ndng quan 1y cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich, thuoc
tham quyén giai quyét cia UBND cap x3 (¢ phu luc chi tiét dinh kém) tai Trung
tam phuc vu Hanh chinh cong, céng thong tin dién tir xa Lac Phugng, dia chi:
http://lacphuong.haiphong.gov.vn

q Uyqban nhan dan xa Lac Phuong thong béao dé cac phong, ban, nganh, doan
thé, céc to chirc, ca nhan c¢o lién quan va toan thé nhan dan biét, thuc hién./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Lanh dao UBND x3; PHO CHfJ TICH
- Trung tdm PVHCC,; _ :

- Coéng TTDT;
- Luu: VT, VH-XH.

Nguyén Pha Trung



I. LINH VUC VAN HOA
1. Thi tuc Tiép nhan hé so ding ky 18 hgi quy mo cap xa (1.013791):

NH MUC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN
N NGUGI DAN VA DOANH NGHIEP PUQC SUA POI, BO SUNG
M VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA

1.1. Thei han gidi quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

1.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Céac buérc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Trung tam Phuc

Bl Hudng dan, tiép nhan hd so vu hanh chinh 1/? ngay lam
cong céip xa viee
v Cong chure N
B2 o Phong Van hoa - 0.31 ngay lam
Xem xét giai quyet ho so — > X3 hoi VieC
R y . 1/2 ngay
Kieém tra ho so, trinh Tanh dao S& Léanh dao Phong | 1am viac
B3 — WWin hda - X3 hoi
Lanh dao UBND
B4 . , capxa 1/2 ngay lam
Phé duyét két qua vide
Cong chirc
J Phong Van hoa - | 1/2 ngay lam
Chuyén két qua dén Trung tam Xa hoi vige
B5 Phuc vu hanh chinh cong cip xa >
Trung tam Phuc
Tra két qua/ho so cho Pon vi td » vuhanh chinh | Khong
B6 chirc 1 hoi cong cap xa tinh

thoi gian




1.3 Trinh tw thuc hién cu thé:
a) Tiép nhdn hé so

-Pon vj to chirc 18 hoi ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién t6i Trung
tam Phyc vy hanh chinh c6ng cip x4 hoic tryc tuyén trén Cong dich vy cong Qudc gia.

-Can bo tlep nhén ho so thuong truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa ti€p nhan thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhn giri gidy hen/ma ho so cho T6
chure, c& nhan va ban giao ho so cho Phong Van hda - Xa hoi trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc.

~ +Neéu ho so chua day di thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho to chtrc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qud

Tropg ‘Ehb’i han 03 ngay lém viéc, Cong chirc Phong Van hoa - Xé ho1 xem xé&t,

giai quyet ho so soan van ban chap thuén hodc van ban tra 161 khong dong y, phai néu
rd 1y do hodc van ban yéu cau bo sung ho so va trinh lanh dao Phong

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao Phong Vén hoa - Xa hoi kiém
tra ho so, trinh lanh dao UBND cap xa

Trong thdi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap xa xem xét phé duyét
két qua giai quyet ho so.

Trong thot han 1/2 ngay 1am viéc, Cong chirc Phong Vén hoa - Xa hoi dinh két
qua dién tur Ién h¢ thong va chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
cap xa.

¢) Nhdn hé so/két qud va trd cho té chic, ca nhan

Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cdng cap x& nhan ho so/két qua tr Phong Van
hoa - X& hoi dé tra truc tiép cho Pon vi t6 chuc I€ hoi hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

2. Thii tuc Thdng bao t6 chic I& hdi cap x& (1.003622):
2.1. Thei han gidi quyét: 5 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
2.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac bwoc N6i duna cona vide Trach nhiém Thai gian
thue hién p1aung cong vie thue hién thue hién
B1 L . Trung tdm Phuc
Huong dan, tiep nhan ho so )—— | vy hanh chinh 1/2 ngay
cong cap xa
y




Cong chire Phong

B2 e e L1
Xem xét gidi quyét ho so — | Vin hoa - X hoi 03 ngay
) - R Lanh dao phong
B3 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao So Vin hoa - Xa 15 ngay
hoi
I
. . Léanh dao UBND
B4 Phé duyét két qua chp xa \
1/2 ngay
4
\4
Chuyén két qua dén Trung tim Phona Van hé
A L A S g Van hoa - .
B5 Phuc vu hanh chinh cong cép xa X hoi 1/2 ngay
Y
Tra két qua/hd so cho Trung tam Phuc Khéng tinh
B6 C 2, x A — | vu hanh chinh .
Don vi t6 chuc 1€ hdi thot gian

cong cap xa

2.3 Trinh tu theee hién cu thé:
a) Tiép nhdn hé so

- Pon vi t6 chuc 18 hoi giri hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong Quac gia.

- Cén bo tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 Iugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho To
chirc, ca nhan va ban giao ho so cho Phong Van hoa - Xa hoi trong thoi han 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 churc, ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qud

~ Trong thoi han 03 ngay, Cong chue Phong Van hoa - Xa hoi xem xet, giai
quyet ho so soan van ban chap thuan hoac van ban tra 16i khong dong y, phai néu ro
ly do hoac van ban yéu cau bo sung ho so va trinh 1anh dao Phong.

Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi kiém tra ho so
trinh Lanh dao UBND cap xa.
Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao UBND cap x& xem xét phé duyét két
qua giai quyet ho so.




~ Trong thoi han 1/2 ngay, Phong Van hoa - X& hoi dinh két qua dién tu Ién h¢

thong va chuyeén ket qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

¢) Nhdn hé so/két qua va trd cho té chirc, c& nhan

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap x& nhan ho so/két qua tir Phong Van
hoa - Xa hoi dé tra truc tiep cho Pon vi t6 chuc I€ hdi hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Sau 5 ngay, néu khong c6 ¥ kién tra 1oi cia UBND cp xa thi don vi gui
thong bao dugc to chirc I€ hoi theo ndi dung da thong bao.
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