UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LAC PHUQNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6:184 /QD-UBND Lac Phuwong, ngy 03 thang9 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bao vé bi mat Nha nwéc cia UBND xi Lac Phuong

UY BAN NHAN DAN XA LAC PHUQNG

Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Bao vé bi mdt Nha nuoc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Bao vé bi mdt Nha nuoc;

Can cuir Thong tu §5 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo
Cong an vé ban hanh biéu mau sw dung trong cong tdac bao vé bi mdt Nha nudc;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong HDND&UBND x4,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha
nudc cua Uy ban nhan dan xa Lac Phuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND,Truéng cac phong chuyén
mon, don vi su nghi¢p, can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dcf)ng’ thudc
UBND xa; cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3. A T
- CT, Ph6 CT UBND x&; = PHO CHU TICH

- Luu: VT.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LAC PHUQNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GAUONGN\ QUY CHE
< Ky 2 r A by y > ~
/¢ Bagvé bi mat Nha nwoc cua UBND xa Lac Phuong

(B ' {1 z Quyét dinh s6184 /OP-UBND ngayy3 thangg ndm 2025
A, yb cua UBND xd Lac Phuong
CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac, noi dung, trach nhi¢m va td chure thuc
hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc cua UBND xa Lac Phugng, trach nhiém cua
Ccac co quan, ca nhan lién quan doi vadi cong tac bao vé Bi mat nha nudc.

2. D6i tuong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi voi can bd, cong chirc,
vién chtrc, nguoi lao dong thuoc UBND xa Lac Phugng va cac co quan, t6 chirc,
ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic cong tic bao vé bi mit nha nuéc
1. Tuan tha dung cac quy dinh cta phap ludt vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Két hgp chat ché gitra yéu cau bdo v€ bi mat nha nudc véi phat trién
kinh t€ — xa ho1, bdo dam quoc phong, an ninh va mé rong hop tdc quoc te.

3. Chu dong phong ngtra, phat hién, ngan chan, loai trir cac nguy co gay
16, mat bi mat nha nuéc; kip thoi xtr 1y theo quy dinh phép luat khi c6 hanh vi vi
pham.

4. Xac dinh 6 trach nhiém cia co quan, t0 chirc, ca nhan trong cong tac
bao vé bi mat nha nudc.

5. Thyc hién dung quy dinh vé phan loai, bao quan, sir dung va tiéu hay bi
mat nha nudc theo tham quyén.

6. Tha truéng co quan, don vi phai chi dao phd bién, quan triét cac quy
dinh cua phap luat vé cong tac bao vé bi mat nha nudc va Quy ché nay trong co
quan, don vi; dong thoi trién khai déng bd cac bién phap cong tac bao vé tuyét
ddi an toan bi mat nha nudc, khong dé xay ra 19, mat bi mat nha nudc tai co
quan, to chic.

7. Moi hanh vi vi pham phép luat vé bao vé bi mat nha nude phai duogc
phat hién kip thot va xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.



Chuwong 11 )
QUY DINH CU THE

Diéu 3. Xac dinh bi mat nha nwéc va do mat cia bi mat nha nuée

1. Nguoi dang dau cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém xac dinh d§ mat
cua tai liéu, vat mang bi mat nha nudc cua co quan, t6 chirc minh tao ra hodc
tiép nhan tir cac co quan, td chirc va c4 nhan khac nhung chua dugc xac dinh bi
mat nha nudc dé quan ly, bao vé theo quy dinh.

2. Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc phai
c6 dé xuét tai To trinh, Phiéu trinh duyét, ky vin ban hodc vin ban xac dinh do
mat cua tai liéu, vat, 101 ndi, hoat dong chira bi mat nha nudc dé nguoi dimg dau
hodc cip pho duoc uy quyén xac dinh bi mat nha nude, do mat, noi nhéan, sb
luong ban phat hanh, duoc phép hay khong dugc phép sao chup.

a) Ddi véi van ban dién ti, nguoi soan thao co trach nhiém tao ra dAu chi
do mat trén van ban dé ngudi cd tham quyén xac dinh; sau khi in ra phai dugc
dong dau chi do mat theo quy dinh.

b) Trudng hop vin ban co tinh chat lip di, 1ap lai, c6 cung do mat thi dé
xuat, xac dinh do mat mdt 1an cho loai van ban do;

c¢) Tai li€éu bi mat nha nudc phai thé hién duoc cac thong tin: Noi nhan, )
luong ban phat hanh, tén nguoi soan thdo, dugc phép hoac khong dugc phep
sao, chup & muc noi nhan cua tai li¢u;

d) Dy thdo van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc phai dugc quan ly, bao
v€é nhu van ban ban hanh chinh thac tir khi soan thao va ti€u huy ngay sau khi
hoan thanh viéc soan thdo, tao ra néu thay khong can thiét phai luu gitr.

3. Trudng hop khi tiép nhan thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc
chua dugc xac dinh bi mat nha nude: Nguoi cé tham quyén va duge giao xur 1y
thong tin, tai li¢u phai thyc hién quy trinh dé xuat, xac dinh bi mat nha nudc tai
khoan 1 va khoan 2 Di€u nay.

Picu 4. Xac dinh thoi han, gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéc

Vi¢c xac dinh thoi han, gia han thoi han bao vé€ bi mat nha nudc duogc
thuc hién theo quy dinh tai Bi€u 19, 20 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15 thang 11
nam 2018 ctia Quoc hdi vé Bao vé bi mat nha nudc.

Diéu 5. Piéu chinh d6 mat, giai mat

Viéc diéu chinh d6 mat, giai mat duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
21, 22 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15 thang 11 nam 2018 ctia Quoc hdi vé Bao
v¢ bi mat nha nudc.

Diéu 6. Soan thdo, in, sao, chup, tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nuéc



1. ThAm quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugc
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, biéu 11 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15
thang 11 nam 2018 ctia Quoc hoi vé Luat bao vé bi mat nha nudc.

2. Nguoi duoc giao nhiém vu soan théo, in, sao chup tai li€u, vat chtra bi
mat nha nudc phai nam ving cac quy dinh ctia phap luat vé bi mat nha nudc.

3. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai dong dau do mat "Tuy¢t mat";
"Ti mat"; "Mat". Ngudi soan thdo van ban c¢6 ndi dung bi mat Nha nudc phai
dé xuat o mat cua timg van ban. Ngudi ky duyét vin ban phai chiu trach nhiém
quyét dinh dong diu do mat, sd luong phat hanh, pham vi luu hanh. Van thu co
quan c6 trach nhi€ém dong diu d6 mat vao tai liéu, vat chira bi mat Nha nudc
theo quyét dinh ctia ngudi ky duyét van ban.

4. Viéc soan théo, sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat Nha nudc phai tién
hanh tai dia diém bao dam an toan do Chu tich UBND xa quy dinh. Viéc sao,
chup phai dugc ghi vao "S6 quan ly sao, chup bi mat Nha nudc".

5. Ban sao tai liéu bi mat Nha nudc phai dong diu sao; ban chup tai liéu,
vat chira bi mat Nha nudc phai c6 van ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup
dung sé ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban hong. Ban sao, ban
chinh va phai dugc bao v€ nhu ban géc.

6. Phuong tién, thiét bi sir dung dé soan thdo, chup tai liéu, vt chira bi
mat Nha nudc khong duoc két néi véi mang Internet, mang, may tinh, mang
vién thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé co yéu.

7. Quy trinh sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc; viéc tiéu huy tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc thuc hién theo quy dinh tai Bicu 3 Nghi
dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Lut Bao vé bi mat Nha nudc.

Pié¢u 7. Thong ké, lwu giir, bio quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dugce luu giit theo ting loai hd so
phu hop va c6 bang thong ké chi tiét kem theo.

2. Hang nam, van thu c6 trach nhiém théng ké bi mat nha nuodc da tiép nhan,
ban hanh theo trinh ty thot gian, d mat va theo mau s6 18 Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA. Thoi gian thong ké tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 ndm thong ké.

3. Tai li€u, vat chta bi mat nha nudc phai dugc luu gilr, bdo quan &
phong, ti c6 khoa an toan. Riéng ddi voi phong luu triv hd so, tai liéu, vat co
chtra bi mat nha nudc phai dugc trang bi phuong tién phong, chong chay, nd,
dot nhap, lay cap.

Diéu 8. Van chuyén, giao nhan, thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc



1. Viéc giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat Nha nuéc do van thu co quan
thuc hién. Can bd, cong churc lam cong tac lién quan truc ti€p dén bi mat Nha
nudc chi dugc giao, nhan tai li¢u vat chtra bi mat Nha nudc khi Lanh dao UBND
chi dao.

2. Viéc giao tai liéu, vat chtra bi mat Nha nudc dugc thuc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chtra bi mat Nha nudc phai dang ky vao "S6
dang ky bi mat Nha nudc di". Tai liéu, vat chira bi mat Nha nude do "Tuyét mat" chi
ghi trich yéu khi ngudi ¢6 tham quyén xac dinh bi mat Nha nudc dong y.

b) Tai liéu, vat chira bi mat Nha nudc phai lam bi hoac dong goi riéng
theo quy dinh cua phap luat.

¢) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mit nha nudc phai dugc quan 1y bang
"S6 chuyén giao Bi mat nha nudce".

3. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhéan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao "So
dang ky bi mat nha nudc dén".

b) Truong hop tai licu, vat chira bi mat nha nudec ma phong bi c6 d4u "Chi
nguoi ¢o tén méi dugc boc phong bi", ngudi nhan vao s theo ky hiéu ngoai bi,
khong dugc md bi va phai chuyén ngay dén nguoi co tén trén phong bi. Néu
nguoi cd tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém diu "Hoa toc" thi
chuyén dén Chu tich UBND x4 hodc ngudi duge Cha tich UBND X4 uy quyén.

¢) Trudng hop tai liéu, vat chra bi mat nha nude duoc giri dén ma khong
thuc hién ding quy dinh bao v€ bi mét nha nudc thi chuyén dén Chu tich UBND
x& hodc ngudi c6 tén trén phong bi (d6i véi truong hop gui dich danh) giai
quyét, ddng thoi phai thong bao noi gui biét dé c6 bién phap khic phuc. Néu
phat hién tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc gui dén c6 dau hién boc, mé bi hoidc
bi trao doi, mét, hu hong thi ngudi nhan phai bdo ngay Chua tich UBND xa dé c6
bién phap xtr 1y.

d) Sau khi Chu tich UBND x&a hoac nguoi dugc Chu tich UBND xa uy
quyén phé chuyén vin ban c¢6 chira bi mat nha nude cho cac phong chuyén mén,
don vi truc thugc tham muu xtr ly thi van thu thuc hién sao van ban dé theo
dung quy dinh; khi chuyén ban sao van ban chira bi mat nha nudc cho cac don vi
phai dang ky vao sb theo ddi va ky nhan.

4. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai ddi chiéu vé
sb luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai li€u, vat chra bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu sé luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi
nhan yéu cau noi bd sung, xu 1y trude khi vao s6 theo ddi va ky nhan.
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5. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc c6 dong dau "Tai licu thu
hoi " co quan, tO6 chure, cd nhan da nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nude phai
g1 lai ding thot han ghi trén van ban.

6. Vi¢c chuyén, nhan van ban dién tor c6 ndi dung bi mat nha nudc trén
mang internet, mang may tinh va mang vién thong dugc thuc hi¢n theo quy dinh
cua phap luat vé co yéu.

7. Viéc van chuyén, giao nhan san phém mat ma thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

8. Truong hop tai liéu, vat chira bi mét nha nuée ding ky bang co so dit
liu quan 1y trén may tinh khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng so
dé quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khong
dugc ndi mang internet, mang may tinh va mang vién thong, trir trudng hop thuc
hién theo suy dinh phap luét vé co yéu.

Picu 9. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

1. Viéc mang tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitr dé
phuc vu cong tac trong nudc do Chu tich UBND x& hoac Pho chu tich UBND
dugc uy quyén cho phép. Viéc uy quyén phai duoc thuc hién bang vin ban dé
thuc hién theo tham quyén.

2. Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dé phuc
vu cong tac & nudc ngoai duoc thuc hién theo quy dinh Piéu 5 Nghi dinh sb
26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luat Bdo vé bi mat Nha nudc.

.3. Thu tuc, trinh tuy mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi
lwu gitt dugc thuc hién theo Piéu 5, Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat
nha nudc.

Pic¢u 10. Cung cép, chuyén giao bi mit nha nwéc cho co quan, to
chirc, ngwoi Viét Nam dwoc giao thue hién nhiém vu lién quan tryc tiép dén
bi mit nha nwéc; cung cip, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to
chire, ca nhan nwdc ngoai

1. Chu tich UBND x4 va Truong phong, don vi thuoc UBND x& quyét
dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc thudc pham vi quan 1y cho co
quan, t6 chirc va ca nhan nguoi Viét Nam dugc giao thuc hién nhiém vu lién
quan truc tiép dén bi mat nha nudc.

2. Thu tyc, trinh tu cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc thuc hién theo
Diéu 15, Diéu 16 Luat Bo vé bi mat nha nudc.

Piéu 11. T6 chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuée
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Puogc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17,18 Luat 29/2018/QH14 ngay 15
thang 11 nam 2018 cua Quoc hdi vé Bdo vé bi mat nha nudc va DPi€u 6 Nghi
dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dieu cua Luat Bao vé bi mat Nha nudec.

Piéu 12. Cac biéu miu sir dung trong cong tac bao vé bi mét nha nuéc

Cac co quan, t6 chitc quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay cé trach nhiém
thiét 14p cac biéu mau sir dung trong cong tac bao vé Bi mat nha nudc theo quy
dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B§ Coéng an ban
hanh biéu mau sir dung trong céng tac bao vé bi mat nha nudc.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. Phan cong can b thuc hién nhiém vu bio vé bi mat nha nuéc

1. Uy ban nhan dan xa giao cong chirc lam cong tac Van thu thuc hién
ki€ém nhiém cong tac bao vé bi mat nha nudc tai Van phong HDND - UBND xa.

2. Viéc phan cong phai duoc thé hién bang vin ban; cong chic thuc hién
kiém nhi€ém dugc hudng ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luét.

Pi¢u 14. Thanh tra, kiém tra trong linh vurc bio vé bi mat nha nuéc

Cong tac thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc trén
dia ban x& dugc tién hanh dinh ky hoac dot xuat. Két qua thanh tra, kiém tra bao
cao UBND thanh pho dong thoi giri vé Cong an thanh pho dé theo doi, quan ly.

Dieu 15. Che do bao cao va so ket, tong két cong tac bao vé bi mat nha nuéc

Ché d6 bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trén dja ban xa Lac
Phuong phai dugc thuc hién day du, giri vé Cong an tinh dé tong hop bao cio
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luéat Bao vé bi mat Nha nude.

Piéu 16. Trach nhiém thye hién

1. Cha tich UBND x& 1a nguoi chiu trach nhiém toan dién trong cong tac
bao v€ bi mat nha nudc.

2. Cong an xa 1a Co quan thuong tryc trong cong tac bao v¢ bi mat nha
nude, c6 trach nhiém phdi hop cuing Van phong HPND va UBND x4 gitip Chu
tich UBND xa hudng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; so két,
téng két cong tac bao v¢ bi mat nha nudc. Bdo cao so két, téng két girit UBND
thanh phd va Cong an thanh phd theo quy dinh.

3. Qua trinh thyc hién Quy ché nay néu c6 khoé khan, vuong mac cic co
quan, t6 chirc phan anh vé Uy ban nhan dan x& (qua Cong an x& hoac Van phong
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HDND va UBND x4) dé kip thoi hudéng dan, giai quyét hodc kién nghi cip co
tham quyén stra doi, bo sung./.
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