UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LAC PHUQNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:143 /TB-UBND Lac Phuong, ngay 24 thang 10 nam 2025
THONG BAO

Niém yét cong khai danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ndi bo gidi quyet thi tuc hanh chinh linh vuc chinh sach thudc pham vi,
chirc nang quan ly ciia Sé Ngi vu tiep nhin tai Uy ban nhan dan xa

Uy ban nhan dan xa Lac Phuong thuc hién niém yét cong khai danh muc
thu tyc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc chinh sach thudc pham vi, chirc ndng quan 1y cua S& No1 vu tiép nhan
tai Uy ban nhan dan x4.

(cé phu luc chi tiét dinh kem).

Danh myc danh myc thu tuc hanh chinh va phé duy¢t quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc chinh sach thuéc pham vi, chitc nang quan 1y
cua S& Noi vu tiép nhan tai ij ban nhan dan xa dugc niém yét cong khai tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong xa Lac Phugng.

Noi dung chi tiét duoc dang tai tai Cong thong tin dién tr cua Uy ban nhan
dan xa Lac Phuong, dia chi: http://lacphuong.haiphong.gov.vn.

Uy ban nhan dan xa Lac Phuong tran trong thong bao dé cac phong, trung
tam, can bo, cdng chuc, vién chie thuoe Uy ban nhan dan x4 va céc té chic ca
nhan c6 lién quan biét va thyc hién./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- S0 NGi vy; PHO CHU TICH
- Lanh dao UBND x3; =

- Trung tdm PVHCC;

- Trung tdm Van hoa, TT va TT;
- Luu: VT.




Phu luc I

HEHU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VU'C CHINH SACH THUQC PHAM VI,
JIC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TIEP NHAN TAI UY BAN NHAN DAN XA
& ong bao sal43  /TB-UBND ngayp4 thang 10 ndm 2025 ciia Uy ban nhén ddn xd Lac Phirong)

Thoi han giai

Cung cap

quyét dich vu cong
S6 Ma A Pia diém| Phi,1¢ | truc tuyén . v s
TT | TTHC Tén TTHC - thwe hién|  phi Can cu phap ly
ueo Sau cat Toan| Mot
c'(l]in}lll giam trinh| phan
Thu tuc giai quyet | 12ngay |06 | Trung | Khong | x - Quyét dinh sb 62/2011/QD-TTg ngay
ché do tro cap mot | lam ngay | tamPhyc | quy 09/11/2011 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
lan do1v6icong — fviée.  |lam | vuhanh | dinh ché do, chinh sach déi vai dbi tuong
nheEn Vlﬁn CPUC .nha - Uy viéc. | chinh ) tham gia chién tranh bao vé TH quéc,
foe, chuyen gia ban - Uy ban | €Ong cap 1am nhiém vu quéc té & Campuchia, giup
cac nganh; can bo nhan A 5
xd, phuong, thi trén; din xA- nlAlan i Xa ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc
cong an x3; thanh th‘)ng. Id(EEl@);& Vlén,, xuat ngl?l: thoi vigc;

1" 12.002755| nién xung phong qui 05 | qui 2g5 - Quyét dinh 56 22/2025/QD-TTg ngay
tryc tiép tham gia | ;o3 ggéy ’ 10/7/2025 cita Thu tudng Chinh phu sira
chién tranh bao vé lam lam ddi, bd sung mot sb diéu cia cac Quyét
Toquocvalam ) iar | s dinh ctia Thu twéng Chinh phu vé ché
nhigm vy quocte | gy | o do, chinh séch dbi véi di tuong tham
sau ngay 30/4/1975, e ' ) khane chién. chié h béo vé T4
43 thoi vice. di va Noi vu: | Noi gia khang chién, chién tranh bao v¢ T6

e e Khong . quodc va lam nhiém vu quoc té thude linh
gia dinh (461 tuong , v .
con séng) qua 07 Khéng vuc quan ly nha nude cua B Quoc
ngay | qua phong;




lam 3,5 - Thong tu lién tich s6 01/2012/TTLT-

viéc. ngay BQP-BLDTBXHBTC ngay 05/01/2012
lam cua Bo Quoc phong, B Lao dong -
viéc. Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc

hién Quyét dinh sb 62/2011/QD-TTg cla
Thu tuéng Chinh phu vé ché do, chinh
sach dbi v6i d6i tuong tham gia chién
tranh bao vé To quéc, lam nhiém vu
quéc té & Campuchia, giup ban Lao sau
ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuat ngi,
tho1 viéc;

- Thong tu s6 104/2024/TT-BQP ngay
27/11/2024 cua Bo truong Bé Quoc
phong thay thé, bai bo mot sé quy dinh,
mAu biéu tai cac Thong tu lién tich cta
B6 Qudc phong, B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi, B Tai chinh lién quan
dén viéc ké khai thong tin c4 nhan khi
thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sé 103/2025/TT-BQP ngay
26/9/2025 cia Bo trudng Bo Qudc
phong sira ddi, bo sung mot s6 didu cia
cac Thong tu lién tich, Thong tu, Quyét
dinh cta Bo truong Bo Qudc phong vé
linh vuc chinh sach.




2.002757

Thu tuc giai quyét
ché do tro cép mot
1an d6i voi cong
nhan vién chirc nha
nudc, chuyén gia
cac nganh; can bd
xa, phuong, thi tran;
cong an x3; thanh
nién xung phong
truc tiép tham gia
chién tranh béao vé
T6 quéc va lam
nhiém vu qudc té
sau ngay 30/4/1975
da thoi viée, da vé
gia dinh (d6i véi ddi
tuong

da tir tran)

12 ngay
lam
viéc.

ban
nhan
dan xa:
Khong
qua 05
ngay
lam
viéc;

No1 vu:
Khong
qua 07
ngay
lam
viéc.

06
ngay
lam
viéc.

- Uy ban

nhan
dan xa:
Khong
qua 2,5
ngay
lam
viéc;

SO

Noi
vu:
Khong
qua
3,5
ngay
lam
viéc.

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong cap
xa

Khong
quy
dinh

L Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay

09/11/2011 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
ché do, chinh sach d6i v6i ddi tegng tham
gia chién tranh bao vé T6 qudc, lam
nhiém vu qudc té & Campuchia, giup ban
Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién,
Xudt ngti, thoi viéc;

- Quyét dinh s6 22/2025/QD-TTg ngiy

10/7/2025 cua Thu tudng Chinh phu stra
ddi, bd sung mot s6 dicu ciia cac Quyét
dinh cia Thu tuéng Chinh phu vé ché do,
chinh sach d6i véi dbi tuong tham gia
khang chién, chién tranh bao vé T quéc
va lam nhiém vu quéc té thudc linh vue
quan 1y nha nuéc cua Bo Qudc phong;

- Thong tu  lién tich s6

01/2012/TTLT-BQP-BLBDTBXH-BTC
ngay 05/01/2012 cua Bo Quéc phong, Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi hudng
dan thyc hién Quyét dinh sb 62/2011/Qb-
TTg ctia Thu tuéng Chinh phu vé ché do,
chinh sach dbi véi d6i tugng tham gia
chién tranh bao vé T quéc, lam nhiém vu
quéc té & Campuchia, gitip ban Lao sau
ngay 30/4/1975 da phuc vién, Xuat ngil,
thoi viéc;

- Thong tu s& 104/2024/TT-BQP ngay

27/11/2024 cta B truéng BO Qudc




phong thay thé, bii bé mot sé quy dinh,
mau biéu tai cac Thong tu lién tich cua B
Quéc phong, B Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, Bo Tai chinh lién quan dén
viéc ké khai thong tin cd nhan khi thuc
hién thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 103/2025/TT—BQP ngay
26/9/2025 cua Bo truong Bo Quoc phong
stra d6i, bo sung mot s diéu cua céc
Thong tu lién tich, Thong tu, Quyét dinh
ciia B truong Bo Qudc phong vé linh
vuc chinh sach.




Phu luc Il
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH NOQI BO
LINH VUC CHINH SACH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUA SO NOI VU TIEP NHAN TAI UY BAN NHAN DAN XA
(Kém theo Théng béo sé /TB-UBND ngdy  thang 10 ndm 2025
cua Uy ban nhan dan x& Lac Phirong)

1. Tha tuc giai quyét ché dé tro' cAp mét lan déi véi cong nhan vién
chirc nha nwéc, chuyén gia cac nganh; can bg xa, phwong, thi tran; cong an
xa; thanh nién xung phong truc tiép tham gia chién tranh béo vé Té quéc va
lam nhi¢m vu quéc té sau ngay 30/4/1975, da théi viéc, da vé gia dinh (ddi
twong con song thudc tham quyen giai quyét ciaa Chii tich Uy ban nhan dan
thanh phé) (MSHS: 2.002755).

Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc (trong d6 Uy ban nhan dan cap xa:
2,5 ngay lam viéc; S¢ Noi vu: 3,5 ngay lam viéc).

1.2 So @b quy trinh giai quyét:

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thei gian
thue hién : g cong vi¢ thue hién thuc hién
B1 Tiép} nhé,n hé scxcﬁa c:':'l Trung tam Phuc U ned
nhan/tovchu’c Chu}:enﬂphong ™| vu hanh chinh e v%éz
Van hoa - Xi hoi cong cip xi :
I
v
Trud h¢ 1/4 nga
. A LR N , ruong phong ngay
B2 Tiép nhan ho so, phan cong thu ly Vin hoa - Xa hoi | lam viée
I
v
Tham muu UBND cap x thanh 1ap
B3 Hoi fiﬁng fhin’\h szi‘ch;,hoémnthi%n viéc || Chuyén vién VH- | 0l ngay
xét duyét, lap va xac nhan ho so XH lam viéc
cho tirng doi tugng
B4 Tham dinh xét duyét, 1ap va xdc nhan || Truong phong ' 1/4 “g_éy
ho so cho timg doi tugng Van hoa - Xahot | lam viée

l
v



Al x s K}/ da?h sich viee »| Linh dao Uy ban | 1/2 ngay
B5 1ap va xac nhan ho so cho tirng doi tuong YSRGS B
nhan dan cap xa | lam viéc
v
Chuyén ho so dén Trung tim Phuc vu »  Chuyén vién 1/4 nea
B6 hanh chinh cong thanh phé Phong Vanhéa- | . e
~ar A lam viéc
l Xa hoi cap xa
Tiép nhén, kiérr{ tra: ‘chuyén ho so dén Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
B7 S6'No1 vu vu hanh chinh | lam viéc
l cong thanh pho
BS Tiép nhan ho so, phan cong thu 1y ho so Tru’(?'qg Phc‘zng 1‘/ 4 ngé}y
Nguoi co cong | lam viée
Tham dinh xét duyét, tf)ng hop, Chuven vié
B9 trinh lanh dao Ph(‘)ng du thflo bao cao > Ph(‘)nl;ylilljgl‘;;‘;ncé 1‘,5 nge;ly
UBND thanh pho cong lam vige
Xem xét két qua tham dinh, trinh lanh q ‘ ‘
B10 dao S& phé duyét héd so, bdo cao UBND |—>| Truéngphong | 1/2ngay
thanh phd Ngudi co cong | lam viée
Phé duyét két qua ;
BI1 S > LinhdgoSo | 20

ho so, bao cao

lam viée




'

B12 Chuyén két qua dén Trung tam Phong Nguoico | 1/4 ngay
Phuc vy hanh chinh cdngthanh phé cong lam viéc
|
v
it IV Két qua giai awét hd so. chuvd Trung tam Phuc .
B13 u y et’qua glal quyét ho so, ¢ }lyen Hanh chi h 1/4 ngay
két qua dén Trung tamPVHCC cép xa — Vuhannchinh - Vi
cong thanh pho '
Trung tam Phuc .
B14 O —| vuhanhchinh | <hond
Tra ho so/két qua T quy dinh
cong cAp xa

1.3. Dién giai so dd-
a) Tiép nhan ho so.
- C& nhan ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cdng.

- COng chic tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng cap x&
kiém tra thanh phan ho so, s lugng ho so: Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan;
néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd so cho ca nhéan trong
thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Vin héa - X4 hoi cap xa:

- Truong Phong Vian héa - X& hoi cap xa nhan ho so, phan céng cho chuyén
vién giai quyét: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Van hoa - X& hoi cap x4 trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xi ky vin
ban yéu cau stra ddi, bo sung ho so trong thoi han 1 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Van hoa - X& hoi cap x4 trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa Ky vian
ban tir chdi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong bao néu rd ly do tra lai to
churc/ca nhan trong thoi han 1 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
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+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién tham muu Uy ban nhan dan cap xa
thanh 1ap Hoi dong chinh sach; hoan thién viéc xét duyét, 1ap va xac nhan hd so
cho tirng ddi twong trinh Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi cap x4 xem xét, phé
duyét két qua tham dinh: Thoi gian thuc hién téi da 01 ngay lam viéc ké tur khi
tiép nhan hd so.

- Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi cap xa kiém tra duyét két qua tham
dinh ctia chuyén vién: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: Thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Phong Vin hoa - X& hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan x&
scan bd sung danh sach; chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

Sé Noi vu:

- Cong chuc tiép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan hé so, sé luong ho so: Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan chuyén S& Nbi vu; néu hd so chua day du thi tir chéi tiép nhan:
thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Trudng phong Ngudi ¢6 cong phan céng cho chuyén vién giai quyét: Thoi
gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Nguoi ¢o cong, trinh Lanh dao So ky van ban yéu cau sira doi, bo sung ho
so trong thoi han 2 ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Ngudi ¢o cong, trinh Lanh dao S¢ ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc
hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Ngudi ¢6
cong xem xét, phé duyét két qua giai quyét: Thoi gian thuc hién toi da 1,5 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong Nguoi c6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: Thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua tham dinh cta Phong Nguoi ¢6
cong, bao cdo UBND thanh phé: Thoi gian thuc hién 1/2 ngay l1am viéc.
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¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, cé nhan.

Phong Ngudi ¢d cdng nhan hd so tir Lanh dao S&; ban giao cho can bo van
phong ldy sb, ban hanh van ban: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay 1am viéc; tra két
qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phd xir Iy két qua giai quyét hd
so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x&: Thoi gian
thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x4 tra két qua cho ca nhan/to chic
theo quy dinh.
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2. Thi tuc giai quyét ché dé tro' cap mét lan déi véi cong nhan vién
chire nha nwéc, chuyén gia cac nganh; can bd xa, phwong, thi tran; céng an
x; thanh nién xung phong truc tiép tham gia chién tranh bao vé To quoc
va lam nhiém vu quéc té sau ngay 30/4/1975 da théi viéc, di vé gia dinh (doi
véi doi twong da tir tran) thudc tham quyén giai quyét ciaa Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé (MSHS: 2.002757).

Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc (trong d6 Uy ban nhan dan cap xa:
2,5 ngay lam viéc; S¢ Noi vu: 3,5 ngay lam viéc).

2.2 So' dd quy trinh giai quyét:

Cac buéc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong vig thue hién thue hién
Tiépq nhén hd so cua ca Trung tam Phuc ‘
Bl nhan/té chitc chuyén phong vu hanh chinh | /4 ngdy
Vin héa - Xa hoi cng cip xi lam viée
A J
I . , | Truéng phong | 1/4 ngay
B2 Tiep nhan ho so, phan cong thu Iy Van hoa - Xa hoi | 1am viée
v
Tham muu UBND cap xa thanh lap
Hoi dong chinh sach; hoan thié‘n viée Chuyén vién VH- | 01 ngay
B3 xét duyét, 1ap va xac nhan ho so XH lam viéc
cho tirng do1 tuong
B4 Tham dinh xét duyét, 1ap va xac nhan Truong phong 1/4 ngay
hd so cho timg ddi tugng Van hoa - Xa hot | lam viée
A J
., KY da‘Qh sach W‘E':C ‘. »| Lanh dao Uy ban | 1/2 ngay
BS 1ap va xac nhan ho so cho tirng do1 tugng AT S
nhan dan xa lam viéc
|




Chuyén ho so dén Trung tdm Phuc vu Chuyén vién 1/4 nos
B6 hanh chinh cong thanh pho Phong Van hoa - lémri/gigz
l Xa hoi cap xa ‘
Tiép nhan, kiémﬂ tra: f:huyén hd so dén Trung tim Phuc | 1/4 ngdy
B7 S6 Noi vu vu hanh chinh | lam viéo
l cong thanh pho
BS Tiép nhan ho so, phan cong thu 1 ho so ] Trudng Phé:ng 1‘/ 4 ﬂgﬁ}y
Nguoico cong | lam viée
Thém dinh xét duyét, tong hop, Chuvén vié
B9 Trinh lanh dao Ph(‘)n‘g du tkiéo béo cdo Ph(‘)nléy]?g]‘;;ncé lléfn n‘;gigz
UBND thanh pho cong .
Xem xét két qua tham dinh, trinh lanh o ‘ ‘
B10 dao S& phé duyét ho so, bao cio UBND Trudng Ph?ng 1‘/ 2 ngdy
thanh phb Nguoico cong | lam viée
Phé duyét két qua 1/2 nea
Al > 1 . gay
Bll ho so. bao cao Lanh dao S& lam viée
|
B12 Chuyén két qua dén Trung tim Phuc Phong I:Igu‘iri co 1‘/ 4 ngi‘iy
vu hanh chinh cong thanh phé |~ cong lam viée

|
v




B13 X}”I ly ké't’qué giai quyét ho so, chu’yén Trur;]g\ tim :,hﬁc 1/4 ngay
két qua dén T rung tam PVHCC cAp xa — Vuhanhchinh . o vise
cdng thanh pho i
T tamPh
B14 2 X —> runhg‘ ?1m hi ;’l.lC Khong
Tra hd so/két qua va nann Chinh =1 -y dinh
cong cip xa

2.3 Dién giai so' do-
a) Tiép nhan ho so.
- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- COng chuc tiép nhan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
kiém tra thanh phan hé so, sé lugng hd so: néu day di theo quy dinh thi tiép nhan;
néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho ca nhéan trong
thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Vin héa - X4 hdi cap xa:

- Truong Phong Van hoa - Xa hoi cap x& nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyet: thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi cap xa trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa ky van ban yéu cau
sua doi, bo sung ho so trong thoi han 1 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin héa - X& hoi cap xa trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa ky van ban tir
chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu rd ly do tra lai to chuc/ca
nhan trong thoi han 1 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu Kién, chuyén vién tham muu Uy ban nhan dan cap xa
thanh 1ap Hoi dong chinh sach; hoan thién viéc xét duyét, 1ap va xac nhan hé so
cho tirng ddi twong trinh Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi cap x4 xem xét, phé
duyét két qua tham dinh: Thoi gian thuc hién téi da 01 ngay lam viéc ké tur khi
tiép nhan hd so.

- Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi cap x& kiém tra duyét két qua tham
dinh ctia chuyén vién: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.
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- Lanh dao Uy ban nhan dan xa xem xét ky duyét két qua tham dinh cua
Phong Van hoa - X& hoi: Thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Phong Vin hoa - X& hoi nhan két qua tr Lanh dao Uy ban nhan dan xa
scan b6 sung danh sach; chuyén danh sach kem giay to theo quy dinh den Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

S& Noi vu:

- Cong Chl:I'C?tié’p nhan tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng thanh phd
tiep nhan ho so, kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so: Neu day du theo quy
dinh thi tiep nhan chuyén S& Noi vu; néu ho so chura day du thi tir choi tiep nhan:
thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Truéng phong Ngudi ¢ cdng phan cdng cho chuyén vién giai quyét: Thoi
gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguoi c6 cong, trinh Lanh dao S¢ ky van ban yéu cau swa doi, bé sung ho so
trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Ngudi co cong, trinh Lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc
hanh chinh va théng béo néu rd ly do tra trong thai han 2 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du gTiéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Ngudi ¢6 cong
xem xét, phé duyét ket qua giai quyet: Thoi gian thyc hién t6i da 1,5 ngay lam
viéc ke tu khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao Phong Nguoi c6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: Thoi gian thyuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua tham dinh cua Phong Ngudi ¢6
cbng, bao cao Uy ban nhan dan thanh pho: Thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

¢) Nhan két qua va tra cho té chic, ca nhan.

Phong Ngu:fyi cd cdng nhan hd so tir Lanh dao S&; ban giao cho can b
véan phong lay s0, ban hanh vén ban: Thoi gian thyuc hién 1/4 ngay lam vigc; tra
két qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho;

Trung tam Phuc vy hanh chinh cang thanh phd xir Iy két qua giai quyet ho
so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&: Thoi gian
thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két qua cho c& nhan/to
chtrc theo quy dinh./.
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