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TỜ TRÌNH 

về việc đề nghị phê duyệt nhân sự quy hoạch chức danh 

Phó Chánh Văn phòng HĐND&UBND  

          

Văn phòng HĐND&UBND xã Lạc Phượng tiến hành thực hiện quy trình 

nhân sự theo quy định để giới thiệu và đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy xã xem 

xét, phê duyệt quy hoạch nhân sự Phó Chánh Văn phòng HĐND&UBND xã, cụ 

thể như sau: 

1. Bà Đồng Thị Hoa 

1.1. Sơ lược lý lịch   

 - Họ và tên: Đồng Thị Hoa. Sinh ngày: 16/3/1988 

-  Chức vụ, đơn vị công tác hiện nay: Công chức Văn phòng HĐND&UBND. 

-  Quê quán: thôn Tất Hạ xã Lạc Phượng, Thành phố Hải Phòng. 

-  Nơi cư trú: thôn Lâm Đồng, xã Chí Minh, Thành phố Hải Phòng. 

-  Dân tộc: Kinh Tôn giáo: Không 

-  Trình độ chuyên môn: Đại học 

- Trình độ lý luận chính trị: Trung cấp 

-  Ngoại ngữ: Tiếng Anh B 

-  Tin học: Tin học cơ bản 

-  Quản lý nhà nước: Chuyên viên 

* Tóm tắt quá trình công tác: 

- Từ tháng 9/2018 đến 2/2019, Công chức Văn phòng Đảng uỷ xã Cộng Lạc. 

- Từ tháng 3/2019 đến tháng 11/2024, Công chức Văn phòng Thống kê xã 

Cộng Lạc; 

-  Từ tháng 12/2024- 6/2025, Công chức Văn phòng Thống kê xã Lạc 

Phượng; 

- Từ tháng 7/2025- nay, Công chức Văn phòng HĐND&UBND xã Lạc 

phượng. 

 - Kết quả xếp loại 03 năm gần nhất: Hoàn thành xuất sắc; Hoàn thành tốt 

nhiệm vụ; Không hoàn thành nhiệm vụ. 

1.2. Nhận xét, đánh giá 

- Ưu điểm: Được đào tạo cơ bản về chuyên môn; nhanh nhẹn, hoạt bát, nắm 

bắt vấn đề tốt; có trách nhiệm với công việc được giao. 

- Khuyết điểm: Trong triển khai công việc đôi khi còn nóng vội, mất bình 

tĩnh; Chưa mạnh dạn đóng góp ý kiến xây dựng. 

-  Triển vọng phát triển: Có triển vọng và chiều hướng phát triển tốt 

- Kết quả xếp loại 03 năm gần nhất: Hoàn thành xuất sắc; Hoàn thành tốt 

nhiệm vụ; Không hoàn thành nhiệm vụ. 

(Có hồ sơ cán bộ kèm theo) 
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2. Bà Nguyễn Thị Thu Thuỷ 

2.1. Sơ lược lý lịch   

 - Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Thủy  Sinh ngày:  18/8/1982 

- Chức vụ, đơn vị công tác hiện nay: Công chức Văn phòng HĐND&UBND  

- Quê quán: xã Lạc Phượng, Thành phố Hải Phòng.  

- Nơi cư trú: thôn La tỉnh Bắc, xã Tứ Kỳ, Thành phố Hải Phòng. 

- Dân tộc: Kinh Tôn giáo: Không  

- Trình độ chuyên môn: Đại Học  

- Trình độ lý luận chính trị: Trung cấp 

- Ngoại ngữ: Tiếng anh C 

- Tin học: Bằng ĐH 

- Quản lý nhà nước:  

* Tóm tắt quá trình công tác: 

- Từ tháng 10/2014 đến tháng 11/2024, Công chức Văn phòng - Thống kê 

xã Phượng Kỳ; 

- Từ tháng 12/2024 đến tháng 6/2025, Công chức Văn phòng - Thống kê xã 

Lạc Phượng; 

           - Từ tháng 7/2025- nay, Công chức Văn phòng HĐND&UBND xã Lạc 

phượng. 

- Kết quả xếp loại 03 năm gần nhất: Hoàn thành tốt nhiệm vụ, Hoàn thành 

xuất sắc nhiệm vụ, Hoàn thành tốt nhiệm vụ 

2.2. Nhận xét, đánh giá 

- Ưu điểm: Được đào tạo cơ bản về chuyên môn, nhiệt tình, trách nhiệm cao 

trong công việc, hoàn thành tốt mọi nhiệm vụ được giao. 

- Khuyết điểm: Còn nóng vội trong giải quyết công việc. Chưa mạnh dạn 

đóng góp ý kiến xây dựng. 

- Triển vọng phát triển: Có triển vọng và chiều hướng phát triển tốt 

 Kết quả xếp loại 03 năm gần nhất: Hoàn thành tốt nhiệm vụ, Hoàn thành 

xuất sắc nhiệm vụ, Hoàn thành tốt nhiệm vụ 

      (Có hồ sơ cán bộ kèm theo) 

 3. Ông Trần Quốc Việt 

3.1. Sơ lược lý lịch   

 - Họ và tên: Trần Quốc Việt Sinh ngày:  28/01/1991 

- Chức vụ, đơn vị công tác hiện nay: Công chức Văn phòng - HĐND và 

UBND xã Lạc Phượng.  

- Quê quán: xã Lạc Phượng, Thành phố Hải Phòng.  

- Nơi cư trú: thôn Cầu Xe , xã Lạc Phượng, Thành phố Hải Phòng. 

- Dân tộc: Kinh Tôn giáo: Không  

- Trình độ chuyên môn: Đại học Kế toán  

- Trình độ lý luận chính trị: Trung cấp 



 

- Ngoại ngữ: Tiếng Anh TOEIC - A2 

- Tin học: Ứng dụng công nghệ thông tin cơ bản 

- Quản lý nhà nước:  

* Tóm tắt quá trình công tác: 

- Từ tháng 10/2014 đến tháng 06/2025, Công chức Tài chính - Kế toán xã 

Quang Trung. 

- Từ tháng 07/2025 đến nay Công chức Văn phòng HĐND và UBND xã Lạc 

Phượng. 

- Kết quả xếp loại 03 năm gần nhất: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. 

3.2. Nhận xét, đánh giá 

- Ưu điểm: Được đào tạo cơ bản về chuyên môn, lý luận chính trị; thực hiện 

tốt chức trách, nhiệm vụ được giao; chủ động tham mưu, đề xuất được nhận và thực 

hiện vụ mới, nhiệm vụ khó trong công tác chuyên môn. 

- Khuyết điểm: Chưa chủ động xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

- Triển vọng phát triển: Có triển vọng và chiều hướng phát triển tốt 

-  Kết quả xếp loại 03 năm gần nhất: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. 

(Có hồ sơ cán bộ kèm theo) 

 4. Kết quả thực hiện quy trình nhân sự 

- Lãnh đạo của Văn phòng HĐND&UBND xã giới thiệu nhân sự để thực 

hiện công tác quy hoạch:  

(1) Bà Đồng Thị Hoa;  

(2) Bà Nguyễn Thị Thu Thuỷ;  

(3) Ông Trần Quốc Việt. 

- Họp mở rộng giữa lãnh đạo của Văn phòng HĐND&UBND xã với Bí thư 

Chi bộ (nơi sinh hoạt đảng của nhân sự) và 06 Công chức của Văn phòng 

HĐND&UBND xã: 7/7 phiếu nhất trí, bằng 100 %  biểu quyết đề nghị giới thiệu 

quy hoạch chức danh Phó Chánh Văn phòng HĐND&UBND xã đối với bà Đồng 

Thị Hoa, Nguyễn Thị Thu Thuỷ và ông Trần Quốc Việt. 

Văn phòng HĐND&UBND xã kính trình Ban Xây dựng Đảng tổng hợp, báo 

cáo Ban Thường vụ xem xét, quyết định./. 

 
Nơi nhận: 
- Ban Thường vụ ĐU xã; 

- Ban Xây dựng Đảng; 

- Lưu: VT. 

 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 
 

 

 

Nguyễn Văn Liệu 
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