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HƯỚNG DẪN 

Một số nội dung phát phiếu lấy ý kiến Nhân dân về  

dự thảo Đề án sắp xếp, tổ chức lại thôn trên địa bàn xã Kim Thành 

 
 

Thực hiện Kế hoạch số 130/KH-UBND ngày 29/5/2026 của Ủy ban nhân dân 

xã Kim Thành về việc tổ chức lấy ý kiến Nhân dân và trình Hội đồng nhân dân xã ban 

hành Nghị quyết về việc sắp xếp, tổ chức lại thôn trên địa bàn xã Kim Thành; 

Để việc tổ chức lấy ý kiến Nhân dân bằng hình thức phát phiếu tại các thôn, 

thị tứ thuộc diện sắp xếp, tổ chức lại bảo đảm công khai, dân chủ, đúng quy định 

pháp luật và đạt sự đồng thuận cao; Ủy ban nhân dân xã Kim Thành hướng dẫn một 

số nội dung cụ thể về việc phát phiếu lấy ý kiến Nhân dân như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Thống nhất quy trình, cách thức triển khai phát và thu phiếu lấy ý kiến Nhân 

dân tại các thôn, thị tứ thực hiện sắp xếp, sáp nhập; giúp các Tổ lấy ý kiến Nhân dân 

thực hiện nhiệm vụ một cách thuận lợi, đúng trình tự, thủ tục pháp luật. 

- Đảm bảo toàn bộ đại diện hộ gia đình trong diện tác động trực tiếp đều nắm rõ 

chủ trương và được thực hiện quyền dân chủ của mình thông qua phiếu ý kiến. 

- Làm cơ sở để UBND xã tổng hợp, hoàn thiện hồ sơ trình Hội đồng nhân dân 

xã xem xét, quyết định theo quy định. 

2. Yêu cầu 

- Việc lấy ý kiến Nhân dân phải được thực hiện công khai, dân chủ, khách 

quan, minh bạch và đúng quy định pháp luật. 

- Bảo đảm tất cả các hộ gia đình thuộc phạm vi lấy ý kiến đều được tiếp cận 

thông tin, nhận phiếu và tham gia cho ý kiến. 

-  Kết quả lấy ý kiến phải phản ánh trung thực ý chí, nguyện vọng của Nhân 

dân; không được ép buộc, vận động hoặc tác động làm sai lệch kết quả lấy ý kiến. 

- Quá trình tổ chức thực hiện phải bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn và hoàn 

thành đúng thời gian theo kế hoạch. 

II. ĐỐI TƯỢNG, NỘI DUNG VÀ TÀI LIỆU LẤY Ý KIẾN 

1. Đối tượng lấy ý kiến (Cử tri đại diện hộ gia đình) 

Đối tượng tham gia lấy ý kiến là cử tri đại diện hộ gia đình đang cư trú hợp 

pháp tại các thôn thuộc phạm vi thực hiện sắp xếp, tổ chức lại (thường là chủ hộ 

hoặc người được các thành viên trong hộ thống nhất cử ra đại diện). 
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Mỗi hộ gia đình thực hiện ghi ý kiến vào một (01) phiếu lấy ý kiến và cử một 

người đại diện ký xác nhận trên phiếu. 

2. Nội dung lấy ý kiến trên phiếu 

- Phiếu lấy ý kiến Nhân dân được thực hiện theo mẫu do UBND xã ban hành. 

- Nội dung lấy ý kiến là việc cử tri đại diện hộ gia đình tham gia ý kiến đối 

với dự thảo Đề án sắp xếp, tổ chức lại thôn trên địa bàn xã Kim Thành, cụ thể là: 

- Đồng ý hoặc không đồng ý đối với phương án sắp xếp, tổ chức lại thôn theo 

dự thảo Đề án đã được UBND xã công bố. 

- Ý kiến khác của cử tri đại diện hộ gia đình (nếu có). 

- Việc thể hiện ý kiến được thực hiện bằng cách đánh dấu (X) vào một trong 

hai ô lựa chọn “Đồng ý” hoặc “Không đồng ý” trên Phiếu lấy ý kiến và ký, ghi rõ 

họ tên theo quy định. 

3. Tài liệu gửi kèm khi phát phiếu 

- Khi đến từng hộ gia đình phát phiếu, Tổ lấy ý kiến cần mang theo: 

- Bản tóm tắt Phương án sắp xếp, tổ chức lại thôn (để người dân dễ dàng theo 

dõi nhanh). 

- Phiếu lấy ý kiến Nhân dân (theo mẫu quy định). 

-  Danh sách các hộ gia đình thuộc phạm vi lấy ý kiến; 

-  Các biểu mẫu phục vụ tổng hợp kết quả. 

- Bút viết (chuẩn bị sẵn để người dân thực hiện ký phiếu tại chỗ). 

III. QUY TRÌNH VÀ PHƯƠNG PHÁP TIẾN HÀNH 

1. Công tác chuẩn bị (Trước ngày 12/6/2026) 

Rà soát danh sách hộ gia đình: Trưởng thôn, thị tứ chủ trì phối hợp với Ban 

Công tác Mặt trận rà soát, lập danh sách chính xác các hộ gia đình thực tế đang cư 

trú tại thôn, thị tứ; xác định rõ người đại diện hộ gia đình ký phiếu. 

Thành lập Tổ lấy ý kiến: Mỗi thôn, thị tứ thuộc diện sắp xếp quyết định 

thành lập các Tổ lấy ý kiến (mỗi tổ từ 5 thành viên, gồm đại diện Ban công tác Mặt 

trận, Chi hội đoàn thể, Tổ trưởng tổ nhân dân tự quản...). phân công thành viên trong 

tổ phụ trách các nhóm hộ gia đình theo khu vực. 

Nhận tài liệu, mẫu phiếu: Các thôn, thị tứ tiếp nhận đầy đủ mẫu phiếu lấy ý 

kiến và tài liệu tóm tắt từ Phòng Văn hóa - Xã hội xã vào ngày 12/6/2026. 

2. Quy trình phát và thu phiếu trực tiếp tại hộ gia đình (Từ ngày 

12/6/2026 đến ngày 17/6/2026) 

2.1. Bước 1: Tiếp cận hộ gia đình và tuyên truyền 

- Thành viên Tổ lấy ý kiến đến từng hộ gia đình, chủ động chào hỏi, giới thiệu 

thành phần đoàn. 

- Tóm tắt ngắn gọn mục đích chuyến đi: "Hôm nay Tổ đến gửi phiếu lấy ý kiến 

của gia đình về việc sáp nhập thôn [Tên thôn cũ] và thôn [Tên thôn cũ] để thành lập 

thôn mới [Tên thôn dự kiến]". 
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2.2. Bước 2: Phổ biến tài liệu và hướng dẫn ghi phiếu 

- Gửi bản tóm tắt phương án sáp nhập cho đại diện hộ gia đình xem. 

- Giải thích rõ các mục trên phiếu lấy ý kiến. Hướng dẫn đại diện hộ gia đình 

tích chọn vào ô "Đồng ý" hoặc "Không đồng ý" đối với từng nội dung cụ thể. 

2.3. Bước 3. Ghi phiếu  

Đại diện hộ gia đình trực tiếp ghi phiếu, ghi đầy đủ họ và tên, địa chỉ cư trú, 

đánh dấu vào ô lựa chọn phù hợp, ghi rõ ý kiến khác (nếu có) và bắt buộc phải ký, 

ghi rõ họ tên ở cuối phiếu. 

2.4. Bước 4: Thu phiếu và kiểm tra 

- Sau khi người dân hoàn thành việc ghi phiếu, thành viên Tổ lấy ý kiến kiểm 

tra tính đầy đủ của phiếu trước khi tiếp nhận. 

- Phiếu hợp lệ là phiếu: 

+ Có đầy đủ thông tin người đại diện hộ gia đình; 

+ Đánh dấu (X) vào một trong hai ô “Đồng ý” hoặc “Không đồng ý”; 

+ Có chữ ký hoặc ghi rõ họ tên của người đại diện hộ gia đình. 

- Tổ lấy ý kiến chờ và thu phiếu trực tiếp ngay sau khi người dân điền xong. 

- Trước khi rời đi, thành viên Tổ phải kiểm tra lại phiếu: Đảm bảo phiếu không 

bị rách nát, các mục lựa chọn rõ ràng, không tẩy xóa chồng chéo và đã có chữ ký 

của đại diện hộ gia đình. 

2.5. Bước 5: Xử lý các trường hợp đặc biệt 

-  Trường hợp người đại diện hộ gia đình vắng mặt thì thành viên khác trong 

hộ gia đình được các thành viên thống nhất cử đại diện thực hiện việc ghi phiếu. 

-  Trường hợp hộ gia đình không có người ở nhà, Tổ lấy ý kiến tiếp tục liên 

hệ, bố trí thời gian phù hợp để phát phiếu và thu phiếu, bảo đảm không bỏ sót hộ gia 

đình nào. 

- Trường hợp người dân có ý kiến ngoài phạm vi Đề án, Tổ lấy ý kiến ghi 

nhận để tổng hợp báo cáo UBND xã xem xét. 

3. Tổng hợp kết quả phiếu lấy ý kiến (Trong ngày 15/6/2026) 

3.1. Kiểm đếm và phân loại phiếu: Sau khi kết thúc việc lấy ý kiến, Tổ lấy ý 

kiến tiến hành kiểm đếm, phân loại phiếu hợp lệ và phiếu không hợp lệ theo quy định. 

3.2. Lập biên bản tổng hợp 

- Kết quả lấy ý kiến được tổng hợp bằng Biên bản tổng hợp kết quả lấy ý kiến 

Nhân dân của thôn, thị tứ trong đó thể hiện: 

- Tổng số hộ thuộc diện lấy ý kiến; Tổng số phiếu phát ra; Tổng số phiếu thu 

về; Số phiếu hợp lệ; Số phiếu không hợp lệ; Số phiếu đồng ý; Số phiếu không đồng 

ý; Các ý kiến, kiến nghị khác của Nhân dân (nếu có). 

- Biên bản tổng hợp phải có chữ ký của Trưởng thôn, thị tứ đại diện Ban Công 

tác Mặt trận thôn và đại diện Tổ lấy ý kiến. 
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4. Bàn giao hồ sơ 

- Sau khi hoàn thành việc kiểm đếm, tổng hợp kết quả lấy ý kiến Nhân dân, 

các thôn, thị tứ có trách nhiệm hoàn thiện hồ sơ gửi về UBND xã (qua phòng Văn 

hóa - Xã hội), gồm: 

+ Biên bản tổng hợp kết quả lấy ý kiến Nhân dân; 

+ Danh sách hộ gia đình tham gia lấy ý kiến; 

+ Toàn bộ phiếu lấy ý kiến đã thu; 

+ Các tài liệu có liên quan khác (nếu có). 

- Toàn bộ phiếu lấy ý kiến sau khi kiểm đếm phải được sắp xếp, đóng gói, 

niêm phong theo từng thôn và lập biên bản bàn giao. 

- Hồ sơ và phiếu lấy ý kiến được bàn giao về UBND xã (qua phòng Văn hóa 

- Xã hội) chậm nhất trong ngày 15/6/2026 để tổng hợp, hoàn thiện hồ sơ trình cấp 

có thẩm quyền theo quy định. 

IV. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN 

- Từ ngày 10/6/2026 đến 12/6/2026: Họp triển khai hướng dẫn, rà soát danh 

sách hộ gia đình và bàn giao phiếu lấy ý kiến cho các thôn, thị tứ. 

- Ngày 14/6/2026: Đồng loạt ra quân phát phiếu, hướng dẫn ghi phiếu và thu 

phiếu trực tiếp tại các hộ gia đình. 

- Ngày 15/6/2026: Các thôn, thị tứ tổng hợp kết quả, lập biên bản gửi về 

UBND xã. 

- Trước ngày 24/6/2026: UBND xã tổng hợp toàn diện kết quả, hoàn thiện 

hồ sơ Đề án báo cáo Thường vụ Đảng ủy xã và chuẩn bị trình Hội đồng nhân dân xã 

tại kỳ họp ngày 26/6/2026. 

Trên đây là Hướng dẫn một số nội dung phát phiếu lấy ý kiến Nhân dân về dự 

thảo Đề án sắp xếp, tổ chức lại thôn trên địa bàn xã Kim Thành. Trong quá trình 

triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các cơ quan, đơn vị, thôn, thị tứ 

và Tổ lấy ý kiến kịp thời báo cáo về UBND xã (qua phòng Văn hóa - Xã hội) để 

được hướng dẫn, giải quyết./. 

  Nơi nhận:                                                                                         
- Thường trực: Đảng ủy; HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Các cơ quan liên quan; 

- UBMTTQ VN và các tổ chức chính trị xã hội; 

- Các thôn, thị tứ; 

- Lưu:VT; VHXH. 
 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Nghiệp 
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