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THÔNG BÁO 

V/v hướng dẫn thực hiện, hoàn thiện hồ sơ một số thủ tục hành chính thuộc 

lĩnh vực dược phẩm, mỹ phẩm, thiết bị y tế trên địa bàn xã 

Thực hiện Công văn số 12630/SYT-NVD ngày 04/11/2026 của Sở Y tế thành phố 

Hải Phòng về việc tiếp tục hướng dẫn thực hiện một số thủ tục hành chính trong lĩnh vực 

dược phẩm, mỹ phẩm, thiết bị y tế; 

Thời gian qua, một số văn bản quy phạm pháp luật trong lĩnh vực y tế đã được ban 

hành mới, sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ. Qua thực tế tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành 

chính, Sở Y tế thành phố ghi nhận nhiều hồ sơ của cá nhân, tổ chức kê khai chưa đầy đủ, 

chưa chính xác hoặc chưa đúng biểu mẫu, dẫn đến việc phải sửa đổi, bổ sung nhiều lần, 

làm ảnh hưởng đến thời gian giải quyết. 

Để hỗ trợ các tổ chức, cá nhân, cơ sở kinh doanh trên địa bàn xã thực hiện thủ tục 

hành chính đúng quy định, giảm thiểu sai sót và tiết kiệm thời gian, UBND xã Kim 

Thành thông báo một số nội dung hướng dẫn cụ thể như sau: 

1. Về danh mục và nội dung tài liệu hướng dẫn thực hiện TTHC 

- Sở Y tế thành phố Hải Phòng đã xây dựng và ban hành tài liệu hướng dẫn chi tiết 

cách kê khai, điền các biểu mẫu đối với các thủ tục hành chính (TTHC) thuộc lĩnh vực 

Dược phẩm, Mỹ phẩm, Thiết bị y tế, bao gồm 06 nhóm Phụ lục sau: 

+ Phụ lục I: Hướng dẫn một số TTHC liên quan đến nhà thuốc, quầy thuốc. 

+ Phụ lục II: Hướng dẫn một số TTHC liên quan đến cơ sở bán buôn thuốc, 

nguyên liệu làm thuốc. 

+ Phụ lục III: Hướng dẫn một số TTHC liên quan đến thuốc gây nghiện, thuốc 

hướng thần, thuốc tiền chất, thuốc dạng phối hợp chứa tiền chất. 

+ Phụ lục IV: Hướng dẫn một số TTHC liên quan đến Chứng chỉ hành nghề dược. 

+ Phụ lục V: Hướng dẫn một số TTHC liên quan đến mỹ phẩm. 

+ Phụ lục VI: Hướng dẫn một số TTHC liên quan đến thiết bị y tế. 

2. Địa chỉ tra cứu và tải tài liệu hướng dẫn chi tiết 

Toàn bộ tài liệu hướng dẫn, cách ghi điền mẫu đơn, tờ khai đã được Sở Y tế đăng 

tải công khai trên Cổng thông tin điện tử Sở Y tế Hải Phòng. Các tổ chức, cá nhân truy 

cập để tra cứu và tải biểu mẫu theo đường dẫn: 

https://soyte.haiphong.gov.vn/  → Cải cách hành chính → Hướng dẫn thực 

hiện thủ tục hành chính lĩnh vực dược.  

(Chi tiết tại các phụ lục kèm theo Công văn này). 

Đối với các thành phần hồ sơ có biểu mẫu bắt buộc theo quy định pháp luật, đề 

nghị tổ chức, công dân thực hiện chính xác theo mẫu. Đối với các thành phần hồ sơ 



không quy định biểu mẫu bắt buộc, tổ chức/cá nhân có thể tham khảo mẫu do Sở Y tế 

hướng dẫn để hoàn thiện. 

3. Phân công nhiệm vụ  

3.1. Trung tâm Phục vụ hành chính công xã  

- Căn cứ tài liệu hướng dẫn của Sở Y tế để tổ chức niêm yết công khai, hướng dẫn 

tổ chức, cá nhân đến giao dịch, nộp hồ sơ TTHC thuộc lĩnh vực Dược phẩm, Mỹ phẩm, 

Thiết bị y tế. 

- Hỗ trợ công dân tra cứu, tải biểu mẫu tại Bộ phận một cửa của xã. 

3.2. Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công xã  

- Tăng cường thông báo, tuyên truyền trên Hệ thống Đài truyền thanh xã và 

Cổng thông tin điện tử của xã về địa chỉ tra cứu tài liệu hướng dẫn TTHC lĩnh vực dược 

để các cơ sở kinh doanh và Nhân dân trên địa bàn biết, thực hiện. 

3.3. Phòng Văn hóa - Xã hội xã và Trạm Y tế xã  

- Phối hợp rà soát các cơ sở hành nghề y, dược tư nhân, cơ sở kinh doanh mỹ 

phẩm, thiết bị y tế trên địa bàn 22 thôn; phổ biến, đôn đốc các cơ sở nghiên cứu thực hiện 

đúng theo hướng dẫn của Sở Y tế. 

3.4. Trưởng các thôn trên địa bàn xã 

- Thông báo nội dung này đến các hộ gia đình, cá nhân có hoạt động kinh 

doanh liên quan trên địa bàn thôn được biết. 

UBND xã Kim Thành thông báo để các cơ quan, đơn vị, tổ chức và cá nhân trên 

địa bàn xã biết, nghiêm túc phối hợp thực hiện./. 

Nơi nhận:  

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Trạm Y tế xã;  

- Công an xã; 

- Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công xã; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã; 

- Các cơ sở kinh doanh dược, nhà thuốc, 

quầy thuốc trên địa bàn xã; 
- Các tổ chức, cá nhân, cơ sở sản xuất, 

kinh doanh mỹ phẩm, thiết bị y tế trên địa 

bàn xã; 
- Trưởng các thôn; 

 - Lưu: VT, VHXH. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

Nguyễn Văn Tình 
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