UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIM THANH Péoc l1ap - Tu do - Hanh phuc
58:2372 /QD-UBND Kim Thanh, ngay 12 thang 12 nam 2025
‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Danh muc ho so cong viéc nam 2025
tai Xa Kim Thanh

UY BAN NHAN DAN XA KIM THANH

Can cir Ludt t6 chite Chinh quyén dia phwong ndam 2025;

Can cir Ludt Luwu trit s6 33/2025/QH15; Nghi dinh sé 113/2025/NP-CP ngay 03
thang 6 nam 2025 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/03/2020 cuia Chinh phii vé céng tic
Van thu lvu triv;

Théng tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia B6 Néi vu quy dinh chi tiét
mot so diéu cua Ludt Luu trie;

Xét dé nghi ciia Truwong phong Vin héa - Xa hji

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so cong viéc nim
2025 cua Xa Kim Thanh.

Piéu 2. Cian c Danh muc ho so cong viéc nim 2025, Thi trudng cac phong
chuyén mén, Trung tim Phyc vu hanh chinh céng chi dao cong tac lap ho so cong
viée theo tung linh vuc thudc chirc nang, nhi€ém vu cua don vi va ndp ho so, tai liéu
vao luu trlt co quan theo dung quy dinh hién hanh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan X&; Trudong phong
Vin hoa - X4 hoi, Kinh té Xa; Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong va cac ca nhan
c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh.
Noi nhdn:

- Nhu biéu 3; )
-UBND thanh ph6;
- S6 No6i vu thanh pho;

- Lanh dao UBND Xa;
- Lvu: VT, VHXH

S

Nguy&n Vin Nghiép



KIM THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

+_»/  DANH MUC HO SO CONG VIEC 6 THANG CUOI NAM 2025
(Kem theo Quyét dinh so:  /OQD-UBND ngay / /2025 cua Uy ban nhan ddn xa)

So Vé;ky hi¢u Tén dé muc va tiéu dé ho so T!l oi hz;ln Nguoi 1ap ho so Ghi chu
ho so bao quan
A. LINH VUC VAN PHONG
I. VAN THU, LUU TRU
01.VP S6 dang ky vin ban di Vinh vién
02.VP S6 dang ky van ban dén 20 nim
03.VP SO chuyén giao van ban 20 nam P/c Nguyén Manh Quynh
04.VP Hb so t6 chirc thyc hién cac hoat dong nghiép vu luu trix 20 nam
05.VP Hb so vé quéan ly va st dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat 20 nam
HO6 so xay dyng, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng dan cong tac van thu, luu
06.VP trit, bao vé bi mat nha nudc cia co quan 20 nam
07.vP S6 dang ky bi mat nha nudc di, dén 30 nam D/c nguyén Thi Loan
08.VP Ho so vé 1ap, ban hanh Danh muc ho so cong viéc hang nam 05 nam
09.VP Hb so vé 1ap, ban hanh Danh muc bi mat nha nudc Vinh vién
1. HO SOKE TOAN
10.VP So sach Ké toan cac loai hang ndm 20 ndm ‘
Bio céo quyét toan thu chi ngan sach cua Van phong HDND&UBND xi Vinh vién Ble Bui Ngoc Bong
11.VP - Hang ndm 20 nam
12.VP - 6 thang, quy, thang
13.VP Chtng tir ké toan str dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap bao céo tai chinh | 25 niam
III. QUAN TRI HANH CHINH




Hb so xay dung, van ban quy dinh, quy ché vé cong tic quan tri hanh chinh

14.VP cong 56 20 nim D/c Nguyén Vin Nhuong
15.VP Ho so vé quan ly, st dung, bao tri, bdo dudng trang thiét bi tru s¢ co quan 10 nam b/c Bui Ngoc Dong
V. TIEP DAN, PHONG CHONG THAM NHUNG
16.VP HO so tiép cong dan 05 nam
17.vP HO so vé cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cyc 20 nam b/c Pdng Thi Thanh
18.VP Don thu, bdo céo tong hop veé cong tac gidi quyet don thu Vinh vién
VI TAI LIEU HOAT PONG CUA HQI PONG NHAN DAN
19.VP H6 so vé tiép xtc cir tri phuc vu ky hop HDND xi 10 nam
20.VP Hb so, tai liéu cac ky hop HDND x4 (thudng ky, bat thuong) Vinh vién B/c Nguyén Thj Loan
Hb so vé viéc giam sat trong viée thi hanh Hién phap, Luét va van ban cta co b/c Nguyén Vian Nhuong
21.VP quan nha nude cp trén vé cac linh vuc 10 nam
VIL TAI LIEU CHI DAO VE CAC yAN PE KINH TE - XA HOQI
Ho so hoi nghi, bao cdo tong két, so két cong tac; giao ban
22.VP - Nam Vinh vién
23.VP - Quy, 6 thang, 9 thang 10 nam .
24.\/P - Tudn, thang 05 nim D/ Neuyén Thi Loan
25.VP HO6 so ky niém cac ngay 18 16n, sy kién quan trong do UBND xa ch tri 20 ndm
26.VP S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban ctia timg linh vuc 05 nam
B. LINH VUC TU PHAP
I. CONG TAC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT 10 nam
27.TP K& hoach thuc hién cong tac kiém tra vin ban QPPL hang nam Vinh vién
28.TP Ké hoach thuc hién cong tac ra soat va ban QPPL hang nam Vinh vién
29.TP Cong bo danh muc van ban QPPL hét hiéu luc Vinh vién D/c Nguyén Vin Nhuong
30.TP Béo cdo cong tac kiém tra van ban QPPL c6 quy dinh thd tuc hanh chinh do Vinh vidn

thanh phd ban hanh

II. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN, GD PHAP LUAT




31TP Hb so xay dung K& hoach cong tac pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co| Vinh vién
sO, xay dung x4 dat chuan tiép can phap luat
32 TP Hb so ?iay Elung Ké hoach hoat dong ciia Hoi dong phdi hop phd bién, giao| Vinh vién
duc phap luat
33.TP Hb so x4y dung, trién khai thuc hién Ngay phap luat Viét Nam 9/11 Vinh vién D/c Nguyén Ngoc Cuong
HO so bao cdo cong tac tuyén truyén, pho bién phap ludt; hoa gidi co so;
chuén tiép cén phap luat
34.TP - 6 thang 10 nam
35.TP 3 Némﬂ ] _ i ] Vinh vién
III. CONG TAC THEO DOI THI HANH PHAP LUAT
36.TP HO6 so x4y dung K& hoach theo di tinh hinh thi hanh phap luat Vinh vién
37.Tp H?) S,O huéng dép, df)n’déc, kiém tra‘vél bz’io cdo cong tac thi hanh phép luat vé| Vinh vién b/c Nguyén Vian Nhuong
xu ly vi pham hanh chinh 6 thang, hang ndm
IV. CONG TAC TU PHAP
Ho so xdy dung ké hoach, bao co cong tac Tu phap
38.TP - Hang nam, nhiéu nam Vinh vién .
39.TP - 9 thang, 6 thang 10 nam D/c Nguyen Van Thii
40.TP - Hang thang, quy > ndm
V.CONG TAC HOQ TICH, CHUNG THUC
41.TP Ho so dang ky ho tich Vinh vién Bl Nguyén Van Théi
42.TP Ho so chung thuc chit ky 2 nam
VI. CONG TAC THI HANH AN
43.TP Theo ddi cong tac thi hanh an hinh sy 20 ndm ~
44.TP Theo ddi cong tac thi hanh an dan su 20 ndm Be Nguyen Ngoc Cuong
XIII. THEO DOI XU PHAT VI PHAM HANH CHINH
45.TP Hing nim, nhiéu nim Vinh vién P/c Nguyén Ngoc Cuong
46.TP Hang thang, quy, 6 théng, 9 thang 10 ndm

Danh muc ho so nay c6 46 ho so, bao gom:
- 19 hd so bao quan vinh vién;
- 27 hd so bao quan c6 thoi han.




IM THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
OA - XA HOI Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

? 5 DANHMUC HO SO CONG VIEC 6 THANG CUOI NAM 2025
(Kem theo Quyét dinh so:  /OQD-UBND ngay / /2025 cua Uy ban nhan ddn xa)

50 va ky hiu ho Tén dé muc va tiéu dé ho so Thot h%n bao Nguoi 1ap ho so Ghi chu
SO’ quan
LNV LINH VUC NOQI VU

T6 chirc, b may

01NV Tap Vﬁnibén Quy pham phap luat vé linh vyc t6 chic bd may, quan 1y bién ché giri }I? éinhli(éﬁ Yl?él ttl)1?n E;u;(én e
chung dén co quan hanh

02.NV H6 S0 trién khai thuc hién Nghi qu){ét, chu truong, chinh sach ciia BPang, Nha nudc | Vinh vién
ve to chuc bd may, quan 1y bién ché

03.NV Hb so xdy dung cac VBQPPL vé to chirc bd may, quan 1y bién ché Vinh vién

04.NV Hb so xdy dung Vén bén’trién khai thi hanh cic quy dinh ctia phap luat vé to chitc | 20 nim
bd may, quan ly bién ché
Ké hoach, bao cdo vé cong tac to chirc bd may, quan 1y bién ché

05.NV Hénfg nam, nyiéu nam VTnhv vién
9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, thang - 7 05 nam b/c Pham Thi Véan Anh
HO so, tai li¢u vé xay dung co cau té chirc bd may cua co quan, té chirc

06.NV - Puoc phé duyét Vinh vién
- Khong duoc phé duyét 10 nam

07.NV Ho so tham dinh chirc nang, nhi¢m vu quyén han va co ciu to chirc 20 nam

08.NV Hb so quy dinh churc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 churc Vinh vién

09. NV HO so, tai 1ié vé viéc thanh 1ap, t6 chirc, sap nhip co quan, t6 chirc
- Puoc phé duyét Vinh vién
- Khong duoc phé duyét 10 nam
Hb so phé duyét Dé an vi tri, viéc 1am

10.NV - Puoc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 ndm




11.NV Ho so vé viéc giao bién ché cong chirc trong co quan, to chirc Vinh vién
Hb so vé viéc phé duyét tong s6 lwong ngudi 1am viée trong co quan, t6 chirc
12.NV - Bugc phé duyét Vinh vién
. Ifhon% duge pheA Fiuyct - — p 1(3 nam': D/c Pham Thi Van Anh
13.NV Ho so tong hop doi tuong tinh gian bién che Vinh vién
14.NV Tap cong van trao doi 10 nam
15 NV HJ so trién khai thye hién Nghj quyét, chu truong, chinh sach cuia Pang, Nha nudc | Vinh vién
vé€ chinh quyén dia phuong
Chinh quyén dia phwong
16.NV H6 so xdy dyng cac van l?éq :trién khai c?ic quy ginh c1j1a phap luét vé chinh guyén 20 ndm
dia phuong, v¢€ bau cur dai bi€u Qudc hdi, dai bicu Hoi dong nhan dan cac cap
Ké hoach, béo cdo vé cong tac chinh quyén dia phuong
17 NV - Hénfg nam, npiéu nam VTnhv vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam N
~Quy, thang 5 ndm D/c Pham Thi Van Anh
18.NV H6 so hoi nghi 5 nam
19.NV H’(A) sc{ b4o cdo chuan bj cong tac bau cir dai biéu Quéc hoi va Hoi d@)ng nhan dan 10 nam
cac cap
JO.NV 1;6 s0, tai li¢u dé nghi thanh lap, t6 chirc lai, giai thé thon, t6 dan phd; dit tén, doi | Vinh vién
tén thon
Dia giéi hanh chinh, quén ly can bg, cong chirc, vién chirc
Hb so bao cao so lidu thay doi vé dia gidi hanh chinh cac cip do tac dong ctia qua | Vinh vién
21.NV A Y Y
trinh phat trién kinh té - xa hoi
22.NV Cong van trao d6i vé dia gidi hanh chinh 10 nam
23 NV H6 so trién khai thuc hién nghi quyét, chti truong, chinh sach ctia Pang, Nha nuéc | Vinh vién
ve€ quan 1y can bd, cong chirc, vién chuirc
24 NV HO6 so xdy dung cac Vél} ban trién khai thi hanh cac quy dinh ctia phap luat vé quan | 20 nim b/c Lé Thi Duyén
1y cén bo, cong chirc, vién chiic
K& hoach, bao cdo vé cong tac can bg, cong chirc va vién chirc; cong tac bao vé¢
chinh tri néi bd
25. NV Hang nim, nhiéu nim Vinh vién
9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam




26.NV HO so tai liéu t6 chirc thi, xét tuyén, xét thing hang, thong bao két qua, danh sach | 70 nam
' trung tuyén
27.NV H6 so vé quy hoach, ké hoach quan 1y, sit dung cong chirc, vién chirc 20 nam D/c Lé Thi Duyén
28.NV Ho so danh gia can bd, cong chirc, vién chiic 20 nam
20.NV Béo cao thong ké vé can bd, cong chire, vién chirc 20 nam
Ho so, tai liéu vé quan Iy hdi quy va cac to chirc
H6 so x4y dung cac van ban trién khai thi hanh cac quy dinh cta phap ludt vé hoi, | 20 nim
30.NV N A 1 S ,
quy va to chuc phi chinh phu
K& hoach, bao cdo vé cong tac quan 1y hdi, quy va t6 chic phi chinh phu
- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién D/c Pham Thi Van
31.NV . ; < : :
- 9 thang, 6 thang 20 nam Anh
- Quy, thang 5 nam
32.NV Ho so vé hop nhat, sap nhap, chia tach, giai thé, doi tén hoi, quy Vinh vién
33. NV Cong van trao doi vé cong tac Hoi va quy 10 ndm
Ho so, tai liéu vé cai caAch hanh chinh
Hb so x4y dung vin ban trién khai thi hanh cac quy dinh cta phap luat vé cai cach | 20 nam
34.NV X .
hanh chinh
Ké hoach, bao cdo vé cai cach hanh chinh . .
- = T D/c Lé Thi Duyén
35 NV Hang nam Vinh vién
' 9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, thang 5 nam
HO so, tai lidu hoat dong ctia Ban chi dao vé phat trién khoa hoc, cong nghé va doi | Vinh vién
36.NV oo FURDS e S
moi sang tao, chuyén doi s6 va be an 06 A
~ > X R - i o z - b/c Bui Van Dugc
Cong van trao do1 vé phat trién khoa hoc cong ngh¢ va do1 mdi sdng tao, chuyén 10 nam
37.NV Py SR
doi so va bé an 06
Ho so, tai liéu vé Dan vén, thanh nién, binh ding gioi
38 NV H;O Sf)’ trleqn kl}al t}}uc hién NgAh1 ql‘lye‘t, Chlél tmqr}g, chinh sach ctia Bang, Nha nuéc | Vinh vién P/ Lé Thi Duyén
ve dan chu, dan van, thanh nién va binh dang gidi
HO6 so xdy dung van ban trién khai thi hanh cac quy dinh cta phap lut vé dan chii, | 20 nim
dan van, thanh nién va binh dang gisi
Ké hoach, bao cdo vé dan chi, dan van, thanh nién va binh dang gi6i x
39.NV N > = X b/c Nguyen Van Nam
Hang nam Vinh vién
9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, thang 05 nam




40 NV HO6 so thuc hiég théng hanh dong binh dang gidi va phong ngira, tmg ph6 véi bao | 20 nim
luc trén co 5o gioi i D/c Nguyén Vin Nam
41.NV Cong van trao do1 veé thuc hién dan chu, dan van, thanh nién va binh dang gioi 05 nam
Ho so, tai liéu vé vin thw, luu triv
Vin ban QPPL vé linh vuc van thu, luu trit giri dén Pén khi van ban Ho so
42 NV P A s
hét hiéu luc nguyeén tac
43.NV Tap luu so6 ddng ky vin ban di Vinh vién i .
44NV | Céc van ban hanh chinh khac vé van thu, luu tri 50 nam blc Hoang Thi Hong
45.NV S6 dang ky bi mét nha nudc di Vinh vién
46.NV S6 dang ky bi mat nha nudc dén 30 ndm
Ho so, tai liéu vé thi dua, khen thuéng
47 NV Tap van ban QPPL vé thi dua khen thudéng giri chung dén co quan Dén l.<hi van ban Hb 0
hét hi¢u luc nguyén tac
Hb so trién khai thyc hién Nghi quyét, chu truong, chinh sach ctia Pang, nha nudc | Vinh vién
48.NV A 1 .
ve thi dua khen thudng
49.NV K& hoach, bao cdo vé cong tac thi dua, khen thuong Vinh vién
Hang ndm Vinh vién
9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, thang 5 nam
50.NV Quy ché, quy dinh thi dua, khen thudng 20 nam
51.NV HO6 so hop thuong ky, thuong truc 20 nim b/c Leé Thi Duyén
52.NV HO6 so phat dong, to chtic phong trio thi dua 20 nam
53.NV Hb so dé nghi khen thuong Vinh vién
94. NV Céc hinh thirc khen thudng va danh hi€u thi dua 20 ndm
55. NV Cong vin trao ddi vé cong tac thi dua, khen thudng 10 nam
56.NV Ho so dé nghi nang luong 2025 20 nam
57.NV Quyét dinh chutc nang, nhiém vu, quyén han Vinh vién
58.NV HO0 so cong tac Thi dua khen thudng Vinh vién
59.NV Ho so danh gia can bg, cong churc, nhan vién Vinh vién
60.NV HO6 so ké khai tai san Vinh vidn

HOo so, tai li¢u ve lao dong viéc lam va bdo hiém xa hoi




Tap van ban QPPL vé linh vyc lao dong, tien luong, viéc 1am va bao hiéu xa hoi

Dén khi van ban

Ho so

61. NV e 4k P A s
gui dén co quan hét h1¢u~luc D/c D3 Van Thuin nguyén tac
H) so trién khai thyc hién Nghi quyét, chu truong chinh sach ciia Pang, phap luat | Vinh vién
62. NV
ctia Nha nu6c vé Lao dong, tién luong , viéc 1am, bao hiém xa h01
63. NV Hb so qu dung, trién !;hal thi hgnh cac quy dinh cta phap luat vé Lao dong, tién 20 nam
luwong, viéc lam, bao hiém xa hoi
B4o cao vé cong tac Lao dong, tién luong, viée 1am, bao hiém x3 hoi x o .
64. NV Hang ndm Vinh vién /e Do Van Thuan
' 9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, Thang 10 nam
65.NV Tap van ban trao doi vé Lao dong, tién luong, viéc lam, bao hiém xa hoi 10 nam
Ho so, tai liéu vé ngudi c6 cong
66.NV Tap vin ban QPPL vé linh vuc ngudi ¢ cong gui chung dén co quan Bén khi van ban
hét hiéu luc
67 NV H6 so trién khai t.huc hién Nghi quyét, chu truong, chinh sach ciia BPang, Nha nudc | Vinh vién
ve linh vuc ngudi c6 cong
68.NV Hb so Xé‘.}./ dl;Ing:, cac van ban trién khai thi hanh cac quy dinh cua phép luat vé linh | Vinh vién
VU NEUOIL €O CONg b/c bang Thi Thu
69.NV K¢ hoach bdo cdo vé cong tdc nguoi co cong D/c Poan Thi Thu
Hang nim, nhiéu nam Vinh vién P/c P3 Vin Thuin
9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, thang 05 nam
70.NV HO6 so quan 1y d6i tugng ngudi cb cong Vinh vién
71.NV HO6 so quan 1y va sir dung Quy dén on dap nghia Vinh vién
72.NV Hb so tra 101 don, thu cta cong dan vé Ngudi co cong 15 nam
73.NV Cong van trao ddi vé ngudi co cong 10 nam
Ho so, tai liéu vé Cong tic ton gido, din tdc
74.NV Ho so vé viéc quan ly, lién hé vdi cac t6 chirc ton gido trén dia ban 20 nam
75.NV HO so vé viéc gidi quyét cac van dé vé tin ngudng, ton gido Vinh vién
76.NV H6 so ké hoach L& Giang Sinh 20 ndm
Bao céo cong tac ton gido, dan toc b/c Ng6 Van Thanh
Nam, hang ndm Vinh vién
17NV 9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, Thang 5 nam




Ho so, tai liéu vé Quy ché dan chi, dan van chinh quyén

78.NV Ho so thyc hién dan chu 20 ndm
79.NV Ho 50 béo céo thyc hién dan chu ‘ Vinh vién Dle Lé Thi Duyén
80.NV Ho so xay dung ké hoach dan van chinh quyén Vinh vién :
81.NV Ho so béo céo thue hién dan van chinh quyén nam 2025 Vinh vién
Ho so tai liéu ké toan
82.NV Ho so vé giao bo sung, diéu chinh, phan bo va thyce hién du toan ngan sach nha Vinh vién
nudc hang nam cua don vi . )
83.NV Chung tr thu, chi ngan sach cua phong 20 nam B/c Dang Thi Thu
84.NV Quyét toan kinh phi va tong hop kinh phi quyét toan ctia phong Vinh vién
I1.GD-PT LINH VUC GIAO DUC - PAO TAO
0L.GD - BT Tap van ban quy dinh, huéng dan vé cong tac gido duc va dao tao giri chung dén Pén khi hét H6 so
e don vi hiéu luc thi hanh nguyeén tac
02.GD-DT Ké hoacih, béo. Séo Yé cong tac Gido duc — Pao tao _ _
Hang nam, nhi€u nam Vinh vién
9 thang, 6 thang 20 nam
Quy, thang 10 nam
Cong tac giao duc Mam Non
Ho so thanh 1ap, sép nhap, chia tach, giai thé nhom tré doc lap, 16p mau giao doc Vinh vién
03.GD- BT A 1o A A 1A
1ap, 16p mam non doc lap
04.GD-BT Vin ban chi dao quan 1y chuyén mén nghiép vu Vinh vién
05.GD-BT H(:A) so cong tac giéo vién day giéi khéi mam non Vinh vién D/c Hoang Thi Hong
06.GD-BT Ho so chuyén de 20 nam D/c Nguyén Thi Ha
Cong tac giao duc tiéu hoc
07.GD-BT Hb so thi gido vién day gioi Vinh vién
08.GD - BT Béo céo thong ké chit lugng gido duc Vinh vién
09.GD- BT HO6 so0 xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc Vinh vién
Cong tac giao duc THCS
10.GD-BT Thuyc hién chuong trinh gido dyc pho théng 20 ndm
11. GD—PT | Ho so thi vao 16p 10 THPT 10 nam
H6 so cong tac hudng nghiép, day nghé, day tu chon 20 nam
12.GD-PT | H6 so cong tac kiém tra chuyén nganh gido duc

Ho so kiém tra khoi mam non




Ho so kiém tra kho Tiéu hoc

Ho so kiém tra khdi THCS

Vin ban chi dao, ké hoach, quyét dinh boi dudng thudng xuyén, bao cdo cong tac | 05 nim
13.GD - BT X4~ N A
boi dudng thudng xuyén
14.GD-bT H6 so cong tac phd cap gido duc, x6a mu chit 10 ndm
15.GD -bT Hb so trung tim hoc tp cong dong 10 nam
16.GD - BT | Ho so tuyén sinh dau cap 20 nam D/c Hoang Thi Hong
17.GD-bT Ho so trung tam hoc tap cong dong 20 ndm D/c Nguyén Thi Ha
18. GD-DT Hb so tmg dung CNTT va chuyén doi sd 20 nam
19. GD-BT | Ho so thyc hién chinh sach d6i v6i gido vién va hoc sinh 20 nim
20.GD - DT | Ho so cong tac gido vién giéi khdi TH va THCS Vinh vién
21.GD-bT Hb so hop tac quoc té 20 nam
IMLYT LINH VUC Y TE
0L YT Vé‘n bél:l trigf:n khaiA thu:(i hién (?:ilc nghi quyét, chu truong chinh sach ciia Pang va 20 ndm
nha nudc vé chuyén mon nghié¢p vu
02VT H(i) SO Xé}i dung chuong trinh cong tac, ké hoach trién khai cac linh vuc chuyén 20 ndm
mon nghié¢p vu
Bio céo so két, tong két cong tac chuyén mén nghiép vu
Hang ndm, nhiéu ndm Vinh vién
03.¥T 6 thang, 9 thang 20 nam «
Chuyén d¢, thang, quy 5 nam B/c Nguyén Van Nam
An toan thuc pham
Hb so x4y dung, ban hanh ké hoach, béo cao tong hop, chuyén dé
04T hang nérn3 nhiéu nim ‘ Vinh vién
Béo cédo tong hop chuyén de 6 thang, 9 thang 20 ndm
Béo céo tong hop chuyén dé thang, quy 5 nam
05.YT HO6 so kiém tra lién nganh an toan thyc pham 20 nam
Y té dan s6 & KHHGD
06.YT Ho so xay dung, ban hanh ké hoach, bao cdo téng hop chuyén dé nam, nhiéu nam Vinh vién
07.YT Hc? SO xe:ly dung, ban h‘e‘mh k;é hoach ba}o ceimo c;huyén dé 6 ,thénig, 9 tl}éng _ 20 nam P/c Nguyén Vin Nam
08.YT Ho so xay dung ban hanh ké hoach, bao c4o tong hop kham stc khoe nghia vu Vinh vidn

quan sy ndm, nhiéu nam




HO6 so x4y dung ban hanh ké hoach, bao céo tong hop chuyén dé niam, nhiéu nim

09.YT vé y té hoc duong Vinh vién D/c Nguyén Vin Nam
Bao hiém y té
10.YT HS) sAo Xé¥ dng, l??n hénP ké hoach, bao cdo té)ng hop chuyén dé nam, nhiéu nim Vinh vidn
ve cong tac bdo hiém y té x
11.YT H6 so xdy dung béo cdo vé bao hiém y té 6 thang, 9 thang 20 nam B/c Nguyen Vin Nam
12.YT Béo c4o bao hiém y té thang, quy 5 nam
Kham bénh, chira bénh, kinh doanh dw¢c, my pham, thwe phim chirc niing,
trang thiet bi y té, dich vu tham m§y
K& hoach quan ly cong tac kham, chira bénh kinh doanh dugc, my phém, thuc Vinh vién
13. YT 2 S i L. 2 9
pham chirc nang, trang thiét bi y t€, dich vu tham m¥
14. YT K& hoach kiém tra kham bér}h, phﬁ:a bén}l kinh doanh dugc, m§ phém, thuc phém Vinh vién
chirc nang, trang thiét bi y t€, dich vu tham m¥y nam 2025
B4o céo trién khai thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cong tac kham, chira D/c Nguyén Vin Nam
béph kinh doanh dugc, m§ pham, thuc pham chuc ning, trang thiét bi y té, dich vu
tham my
15.¥T Nhiéu nam, hang nim Vinh vién
6 thang, 9 thang 20 nam
Théng, quy 5 nam
Bio tro va phong, chong té nan xi hoi
16.YT Hb so tuyén truyén, gido duc cac hoat dong phong chdng mai dim, mua ban ngudi | 20 nam
17.YT HO6 so xdy dung céc bién phap phong, chdng mua ban nguoi 20 nam D/c Nguyén Vin Nam
Hb so hd trg chi phi nudi dudng, chim séc va mai tang ngudi cao tudi, nguoi 20 nam
18.YT J
khuyeét tat
IV.VH-KH- | VAN HOA KHOA HQC VA THONG TIN
TT
Du lich
HO so xay dung, ban hanh ké hoach, bao c4o téng hop chuyén dé nhiéu nam, hang | Vinh vién
nam
01. VH-KH-TT 6 thang, 9 thang 20 nam b/c Bui Van Duoc
Hang thang, quy 5 ndm

Thong tin tuyén truyén




Ho6 so xdy dung, ban hanh ké hoach, bao cao tong hop chuyén dé nhiéu nam, hang | Vinh vién
nam o
02. VH-KH-TT 6 thang, 9 thang 20 mam b/c Bui Van Dugc
Thang, quy 5 nam
Phong trao Toan dan doan két xAy dung doi song vin héa
Hb so x4y dung, ban hanh ké hoach, bao cdo t6n hop chuyén dé nhiéu nim Vinh vién
03. VH-KH-TT | 6 thang, 9 thang 20 nam
Thang, quy 5 nam b/c Bui Van Dugc
04. VH-KH-TT | Ho so xay dung doi song vin hoa co s& 10 nam
05.VH-KH-TT | H6 so phong trao Toan dan doan két xay dung doi séng van hoa 10 ndm
Cong tac Gia dinh
06.VHKH-TT H(A)‘ SO thl,l’(j hién cac hogt d(f?ng ky niém vé gia dinh, thang hanh dong qudc gia vé 10 ndm
phong, chong bao lyc gia dinh
Hb so thuc hién cac giai phap bao vé, chim sc, giao duc tré em trong gia dinh; 05 nam
07. VH-KH-TT | cham soc va phat huy vai tro ciia ngudi cao tudi trong gia dinh; thuc hién binh
d'fl‘ng trong gia dinh ’ 7 - _ b/c Bui Van Dugc
Ho so x4y dung, ban hanh ké hoach, bao cao tong hgp, chuyén dé nhiéu nam, hang | Vinh vién
nam
08.VH-KH-TT g thang, 9 thang 20 nim
Quy, thang 5 nam
Cong tac thé thao
HO6 so xdy dung, ban hanh ké hoach, bao cao tong hgp, chuyén dé nhiéu nim, hang | Vinh vién
nam
09.VH-KH-TT 6 thang, 9 thang 20 nam Db/c Bui Van Duoc
Quy, thang 5 nam
10. VH-KH-TT | Ho so tai liéu vé cac cudc thi, giao luu thé thao 5 nam
Di tich
HO6 so x4y dung, ban hanh ké hoach, bao cao tong hop, chuyén dé nhiéu nam, hang | Vinh vién
nam
LLVH-KH-TT 17§ thang, 9 thang 20 nim e Nob Van Thinh
Quy, thang 5 nam ¢ Ngo van 1han
12.VH-KH-TT | Hb so quén ly di tich Vinh vién
13.VH-KH-TT | Ho so d& nghi xép hang di tich/htty bé cong nhan di tich Vinh vién

Ngh¢ thuit, biéu dién




14. VH-KH-TT | Hd so to chire cac cudce thi,lién hoan cac loai hinh nghé thuat, biéu dién 10 nam b/c Bui Van Duoc

Khoa hoc cong nghé

15 VH-KH-TT | Hb so vé khoa hoc cong nghé 20 nim

16. VH-KH-TT | Ho so vé xdy dung quy ché hoat dong khoa hoc va cong nghé cua phudng 20 nam

17. VH-KH-TT | H6 so hoat dong cua Hoi déng khoa hoc, hoi déng sang kién 20 nam

18. VH-KH-TT | Ho so sang kién, quy trinh cong nghé, giai phap hitu ich dwgc cong nhén 10 nam D/c Bui Van Duoc
ISO

19 VH-KH-TT | Ho so xdy dung hé thong, quy trinh, quy dinh thyc hién theo tiéu chuin ISO 20 nam

20. VH-KH-TT | Ho so danh gia ndi bo vé ap dung ISO 10 nam

21. VH-KH-TT | Cong vin trao d6i vé cong tac ISO 05 nam

Danh muc ho so nay c6 144 hd so bao gom:

- 70 hd so bao quan vinh vién
- 74 16 so ¢6 thoi han.




(Kem t uyét dinh sé6:  /OP-UBND ngay — /

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phac

"DANH MUC HO SO CONG VIEC 6 THANG CUOI NAM 2025
/2025 cua Uy ban nhan ddn xa)

S6 va ky hiéu

Thaoi han bao

A Tén dé muc va tiéu dé ho so . Ngudi lap ho so Ghi chu
ho so ’ quan
I. TC-KH I. LINH VU'C TAI CHINH - KE HOACH
1. Céng tac tai chinh - ngan sach
Van ban cua thanh phé, phuong chi dao, hudng dan truc tiép vé cong tac tai .
02.TC-KH Chuong trinh, ké hoach vé cong tac tai chinh ngén sach Vinh vién
03.TC-KH Ho so giao du toan thu chi ngan sach hang nam Vinh vién D/c Nguyén Thanh Nghi
04.TC-KH HO so diéu chinh dy toan thu - chi ngén sach 20 nam
05.TC-KH Hb so tong hop, thuc hién, quyét toan thu, chi ngan sach hang nam 20 nam
H6 50, tai liéu kié;n tra kjém toan ctia co quan kiém toan nha nuéc theo yéu 5
06.TC-KH cau cua cap c¢o tham quyén 20 nam
H6 so vé viéc phan bd von dau tu, danh muc du an dau tu ¢6 s dung von N B/c Nguyén Thi Anh Tuyét
2. Quan ly cong san
08. TC-KH Vin ban ciia thanh phd, phuong chi dao, hudng dan truc tiép vé quan 1y, sit | Vinh vién D/c Luu Thi Clc
' dung tai san nha nudc
09.TC-KH Céc bao cdo vé cong tac quan 1y, sir dung tai san, cong san hang nam 20 nam
3. Linh vuc Diu tw
10.TC-KH Van ban cua thanh pho, phuong chi dao, hudéng dan truc tiép ve linh vuc dau | Vinh vién B/c Nguyén Thi Anh Tuyét

tu xay dung co ban




11.TC-KH BAo cdo vé cong tac dau tu xay dung co ban hang nim 20 nam b/c Nguyén Thi Anh Tuyét
12.TC-KH HO6 so xir phat vi pham hanh chinh Vinh vién
13.TC-KH HJ so thuc hign, gidm sat, dénh gid ddu tu va thim dinh céc dy én, & an, géfo tﬁ;’;‘th‘-’ BJc Béng Quéc Thidu
tham tra quyét toan cac cong trinh dau tu xay dung co ban g
14.TC-KH Hb so thim dinh, cho phép chuan bi diu tu Géi thiu cac du 4n Vinh vién
4. K& hoach phat trién Kinh té - xi hi
15.TC-KH Cac van ban cua thanh phd, x4 chi dao, huéng dan truc tiép vé cac chi tiéu Vinh vién
phat trién kinh t€ - xa hoi hang nam P/c Trin Quang Anh
16.TC-KH Ho so vé Xéy dung chi tiéu, ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi cta x4 giao Vinh vién ¢l g
hang nam dén céac don vi truc thude
5. Thuc hanh tiét kiém, chong ling phi
17.TC-KH Ban hanh Chuong trinh hanh dong cua Uy ban nhan dén xa vé thyc hanh tiét | Vinh vién
kiém, chong lang phi ndm 2025
18.TC-KH Béo cao danh gia két qua thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi D/c Nguyén Thi Anh Tuyét
- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 10 ndm
- thang, quy 5 nam
6. Dang ky h¢ kinh doanh, hgp tac xa
19.TC-KH Hb so dang ky ho kinh doanh, hop tac xa 20 nam B/c Nguyén Vian Mudi
7. Luét quy hoach
20 TC-KH Ba? cdo trien khai cong tac quy hoach thoi ky 2021-2030 theo quy dinh cta Vinh vién B/e Péng Quéc Thidu
Luat Quy hoach
I1. XD-CT I1. LINH VUC XAY DUNG VA CONG THUONG
1. X4y dung co ban
0LXD-CT Ho so tham dinh cac hang muc, cong trinh cadc du an PTXD trén dia ban 50 ndm B/c Pdng Quéc Thidu
2. Cong tac quan ly trat tu xay dung
02.XD-CT Ho so xur phat vi pham hanh chinh linh vyc xay dung 20 nam D/c Bng Quéc Thiéu
03.XD-CT HO6 so kiém tra, xir Iy cong trinh pham trat tu xay dung 20 nam




Béo cdo két qua kiém tra, xir Iy vi pham trat tu xdy dung, phong chay chira

04.XD-CT chay tai cac khu d6 thi, khu chung cu va nha & thudc s hitu nha nude 20 nam b/c Bong Québc Thiéu
3. Cong tac cip phép xay dung
05.XD-CT Hb so cAp phép xay dung nha & va cong trinh 20 nam
06.XD-CT H(:A) SO gia‘l han gidy pbép’xéy dl%’ng 20 nam Bre Pdng Quéc Thidu
07.XD-CT Ho so di€u chinh thiét ké va diéu chinh noi dung GPXD 20 nam
08.XD-CT Hb so cip quy dinh quan Iy kién trac 20 nim
09.XD-CT Béo Cé(i din.h k}:/ hang thang cong tac cap phép xdy dung, quan Iy trat tu xay 10 nim
dung trén dia ban
4. Cong tac vé hd tro nha &
10.XD-CT Céng tac Vé‘ S:éc, Nighj quyét HPDND thanh phé vé hd trg nha & cho ngudi 20 ndm BJe Luu Thi Clic
nghéo, ngudi c6 cong
5. Cong tac quy hoach
11.XD-CT HO6 so 1ap quy hoach cac dy an trén dia ban Vinh vién D/c Bong Quéc Thiéu
12.XD-CT Cung cép thong tin vé quy hoach xay dung 20 ndm
6. An toan giao thong, trit tw dwong he, vé sinh méi truong
K& hoach trién khai cong tdc dam bao trat tu an toan giao thong - trat ty
13.XD-CT duong he - v€ sinh mdi truong trén dia ban xa nam 2025 Vinh vién
Béo cao két qua thuc hién viée bao dam trat ti an toan giao thong X e ..
14 XD-CT - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién B/ Nguyen Van Mudi
- 9 thang, 6 thang 10 ndm
- thang, quy 5 nam
15 XD-CT V\én bfm‘chi d%(.) cér}g tac dam bao trat tu an toan giao thong - trat ty duong 10 nim
hé - v€ sinh moi truong
7. Pau tw xdy dung, ha ting ky thuat
16.XD-CT Tham dinh ho so dau tu xdy dung co ban cac dy an trén dia ban Vinh vién b/c Pdng Qudc Thidu
17.XD-CT Vin ban trao d6i, quan 1y co s ha tang ky thuat 5 nam
8. Linh vue Cong thwong
18.XD-CT Hb so cap phép kinh doanh ban 1é ruou, thude 14 20 nim b/c Nguyén Vin Muoi
19.XD-CT Thu hdi, giao tai san két cau ha téng cho 20 nam
1. NN-MT I11. LINH VUC NONG NGHIEP VA MOI TRUONG




1. Dat dai

HO6 so vé viée giao dét, cho thué dat, thu hoi dat, chuyen quyén sir dung dat,
chuyen muc dich sir dung dat, cap glay chimg nhén quyén st dung dat,

D/c Nguyén Thi Hién
D/c Nguyén Tuan Anh

OL.NN-MT quyén st dung nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat, trung dung dit Vinh vién D/c Hoang Van Doan
b/c Nguyén Van Cuong
NN- ; s v x . % D/c Nguyén Van Cuon
02.NN-MT Ho so vé viéc phé duyét phuong an boi thuong, ho tro tai dinh cu Vinh vién ¢ Ngulyen Vén Luong
03.NN-MT Ho so vé chinh sach dat dai, tinh hinh quy hoach va ké hoach st dung dat; tai | . . .x D/c Nguyén Vin Cuong
A AR . £ , % Vinh vién
li¢u vé tham dinh quy hoach, ké hoach sir dung dat
04.NN-MT H§ so vé kiém tra, x{r Iy vi pham, giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé 50 i D/c Nguyén Vin Cuong
dat dai fam D/c Nguyn Thi Hién
05.NN-MT HO so, tai lidu vé thong ké, kiém ké dat dai Vinh vién P/c Nguyén Vin Cuong
06.NN-MT HO6 so thyc hién bang gia dét ctia thanh ph 20 nam D/c Nguyén Thi Hién
07.NN-MT Ho so 1ap, bo sung ké hoach sir dung dat Vinh vidn
NN-MT 10 cdo viée 1ap ké " A .
08 Bao‘ cao Yl@c lapxke Izoach sir dung dat ) . P/c Nguyén Van Cudng
- Hang ndm, nhiéu nam Vinh vién
- 9 théng, 6 thang 10 ndm
- thang, quy 5 ndm
2. Moi trudong
09.NN-MT HO6 so vé viéc cap, cAp doi, didu chinh, cip lai, thu hdi gidy phép méi truong 05 nim
10.NN-MT HO so tai liéu quan 1y nha nudc vé cong tac tai nguyén moi truong Vinh vién
11.NN-MT Hb so cac chuong trinh, dy an c6 lién quan vé quan 1y va bao vé mdi truong inh Vi
trén dia ban Vinh vien
12.NN-MT HO so xUr 1y cac vu viéc 6 nhiém méi trudng trén dia ban: 3
- Nghiém trong Vinh vién D/c Hoang Vin Doan
- Cac vu khac 20 nam
13.NN-MT Béo céo cong tac bao vé mdi truong nam 2025 Vinh vién
3. Tai nguyén nwéce, khoang san
14.NN-MT Hb so chi dao, bao céo sb liéu thyc hién quan Iy ngudn nudc Vinh vién
15.NN-MT B4o céo, cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén hoat dong khai thac . x
Vinh vién

khoang san




16.NN-MT Van ban chi dao cong tac quan 1y nha nudc trong hoat dong tham do, khai Vinh vid b/c Hoang Van Boan
thac khodng san inhvien
4. Ban d0 dja chinh
17 NN-MT qu SO lkap ban do trlcP lug’dla chhq phuc Vl,l’( giao dat dé dau tu xay dung co Vinh vidn D/c Nguyén Van Cuong
sO ha tang phuc vu dau gia quyén st dung dat
5. Bién ddi khi hau
18.NN-MT B4o cdo thyc hién chinh sach, phap luat vé tng phé bién d6i khi hau Vinh vién B/c Tran Quang Anh
19.NN-MT Cung cap céc so liéu du kién giai phong mit bang, tai dinh cu Dy an phét . x N
trién thanh phé Hai Phong thich tmg bién ddi khi hau trén dia ban Vinh vién Ble Tran Quang Anh
6. Linh vue Khi twgng thiy van
HO h in phong, chdng, khic phuc hau qua ,
20.NN-MT .? 59 Ye viee xdy dyng phuong dn phong, chong, khic phyc hau qua 20 nam b/c Tran Quang Anh
thién tai
7. Linh vwe nong nghiép
21.NN-MT Hb so xdy dung, ban hanh ké hoach, cong vin tiém vic xin phong bénh Dai 20 ni
cho dan ch6 méo nuoi ham P/c Trin Quang Anh
22.NN-MT Hb so xdy dung ké hoach quan ly chat lugng vat tu néng nghiép va chat 20 13
luong, an toan thyc pham trong linh vuc ndng nghiép trén dia ban ham
IV. KHAC IV. KHAC

Danh muc ho so nay ¢6 61 ho so, bao gom:
- 33 ho so bao quan vinh vién;
- 28 ho so bdo quan co thoi han.




THANH
NH CHINH CONG

*

(Kem theo Quyét dinh s6:  /OP-UBND ngay

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

” DANH MUC HO SO CONG VIEC 6 THANG CUOI NAM 2025

/ /2025 ciia Uy ban nhén ddn xa)

S0 va ky hi¢u ho Tén dé muc va tiéu dé ho so T!l oi hz:m Ngudi lap ho so Ghi chu
SO’ biao quan
| Hanh chinh tong hop
s, . X . - huyén vién Trung tam
1. HCTH Phan anh kién nghi 20 nam Pcl:lul::y\?u héflh chliJn}? (E?)ng
I Nghiép vu chuyén mén
H6 so bao cao thang, quy 5 nam
01. KSTTHC | Ho so bo cdo 6 thang, 9 thang 20 nim Nguyén Thi Hong
Hb so bao cdo nim Vinh vién
02.NV Hudng dan, tiép nhan va tra két qua 20 nim Pif;liyfg }\1/;1?1?1 '(I:'}rllljr?}gl; égrr?g

Danh muc hd so nay c6 05 ho so bao gdm:
- 01 ho so bao quan vinh vién
- 04 ho so ¢6 thoi han.




		2025-12-12T13:47:51+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Văn Nghiệp <nguyenvannghiep1976@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:06+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:06+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:07+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:08+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:08+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:09+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:09+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-12-12T13:51:10+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




