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    Kính gửi: Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã. 
 

Trong thời gian vừa qua, việc tham mưu, triển khai thực hiện các văn bản 

của Thành ủy, HĐND, UBND và các sở, ban, ngành, đoàn thể của thành phố đã 

được các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã quan tâm thực hiên. Tuy nhiên, qua rà 

soát, tính đến ngày 10/12/2025 vẫn còn tình trạng tham mưu, triển khai văn bản 

các cấp chưa đầy đủ, kịp thời, đặc biệt còn tình trạng tham mưu ban hành văn bản 

chưa cập nhật trên phần mềm quản lý văn bản của thành phố Hải Phòng. 

Để kịp thời khắc phục những tồn tại, hạn chế nêu trên. Chủ tịch UBND xã 

yêu cầu: 

1. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã thường xuyên kiểm tra 

hệ thống phần mềm quản lý văn bản; theo chức năng, nhiệm vụ được phân công, 

tham mưu, triển khai đầy đủ, kịp thời, đảm bảo chất lượng và tiến độ thời gian 

các văn bản chỉ đạo của Thành ủy, HĐND, UBND, các sở, ngành, đoàn thể của 

thành phố và của Đảng ủy, HĐND xã. 

2. Cập nhật đầy đủ, kịp thời các văn bản triển khai, chỉ đạo của UBND xã 

trên phần mềm quản lý văn bản (trừ những văn bản mật) đúng thời gian quy định. 

3. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã chịu trách nhiệm trước 

Chủ tịch UBND xã về nhiệm vụ tham mưu, triển khai, ban hành văn bản của 

UBND xã thuộc ngành, lĩnh vực phụ trách. 

4. Giao Văn phòng HĐND và UBND xã theo dõi, đôn đốc việc triển khai 

thực hiện.  

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã triển khai, thực 

hiện nghiêm túc./.  
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- TT: Đảng ủy, HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Các cơ quan, đơn vị có liên quan; 

- Lưu: VT, VP. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Tình 
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