UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KIM THANH Pjc Idp - Ty do - Hanh phic

Sb: 838/KH-UBND Kim Thanh, ngay 29 thang 8 nam 2025

KE HOACH
Trién khai thwe hién thu thip, chinh ly, s6 héa tai li¢u luu trir
cia xa trudc sap nhap

Thue hién Luat Luu trit sé 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024; Nghi quyét sb 57-
NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao va chuyén do6i s6 qudc gia (goi tdt la Nghi quyét 57); Thong
bao Két luan sé 03-TB/BCDTW ngay 06/3/2025 ctua Ban Chi dao Trung wong vé
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mdi sang tao va chuyén doi s (viét tdt la Két
Iugn so 03); Ké hoach hanh dong s6 12-KH/TU ngay 26/8/2025 ctia Ban Thudng
vu Thanh uy vé thuc hién Nghi quyét sé6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cia Bo
Chinh trj vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi méi sdng tao va chuyén
d6i s6 qudc gia; Uy ban nhan dan xa ban hanh K& hoach trién khai thuc hién thu
thap, chinh ly, sb hoa tai lidu luu trit cta cac x3 trudce sap nhap trén dia ban xa Kim
Thanh v61 ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham thu thap, chinh ly, sb6 hoa dit diém sd luong tai ligu tdn dong tai cac
xa trudc khi thuc hién sép Xép don vi hanh chinh va thuc hién chinh quyén dia
phuong 2 cép nham bao vé an toan va st dung c6 hi¢u qua tai liéu luu tri;

- Tich hop dir liéu luu trit vao co s dit lidu sb cua x3, két ndi lién thong véi
cac co so dit lidu qudc gia (dan cu, dat dai, doanh nghiép...) theo 16 trinh ctia Nghi
quyét s6 57 va Két luan sé 03, gop phan hinh thanh tai nguyén dit liéu s6 phuc vu
Chinh quyén sd, Kinh té s6, X4 hoi sb;

- Nang cao trach nhiém cta ngudi ding dau co quan, don vi va thuc hién
nghiém Luat Luu trir d6i v&i viéc bao vé, quan 1y va sir dung tai liéu luu trir qubc
gia phuc vu cho cong tac xay dung, phat trién kinh té - xd hoi, ddm bao an ninh
qudc phong, nghién ctru lich sir trén dja ban x4;

- Nang cao hi€u qua hoat dong cong tac bado quan, khai thac va tao diéu kién
thuan loi cho nguo1 dan, doanh nghi€p, co quan nha nudc khi khai thac, tra clu,
phuc vu giai quyét cac cong viéc lién quan;
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- Tai liéu sau khi chinh 1y, dugc sép xép t6 chirc khoa hoc phuc vu yéu cau
quan 1y, bao quan an toan va to chtc st dung c6 hiéu qua. Pong thoi, lua
chon nhimng tai liéu c6 gia tri vinh vién ndp vao Luu trit lich sir ctia thanh phd;

- Tao nén nép dé thuc hién nghiém tuc viéc chinh 1y tai li¢u luu trtt hang nam
tai co quan theo ding quy dinh, xem do la nhiém vu chuyén mon thuong
XUyén cua can bd, cong chirc thudc cac phong, ban.

2. Yéu cau

- bam bao tai liéu dugc chinh 1y hoan chinh theo quy dinh trudc khi thuc hién
s6 hoa va thue hién dang quy dinh vé quy trinh nghiép vu vé cong tac van thu, luu
trir; xac dinh cu thé noi dung cong viéc, thoi han hoan thanh va trach nhi¢m cua
cac can bg, cong chirc, vién churc khi thyc hién nhiém vu chinh 1y.

- S6 hoa tai liéu can xac dinh nhiém vy, ndi dung cong viéc cu thé, xay dung
tién d6 hoan thanh, tai liéu s6 hoa phai 1a tai liéu mang tinh phap 1y, ¢ gia tri cao
khi phuc vu khai théc, tra ctru, st dung dam bdo chinh xac, nhanh chong va hi¢u
qua; tinh trung thyc cta hd so, tudn thu dung quy trinh sd hoa tai liéu tai Phan
mém luu trir; tai liéu luu trir sau khi dugc quét (scan) xong phai duoc luu dudi
dang céc file dién ttr va tich hop vao co so dit liéu trén Phan mém luu trit theo timg
hd so va timg vin ban; dam bao tinh phap 1y, gia tri lau dai theo dung quy dinh cta
phap luat hi¢n hanh.

- Hoan thanh nhiém vu sb hoa, tich hop dit liéu trudc Quy IV/2025 dbi voi
cac linh vuc wu tién; dong thoi thuong xuyén duy tri cdp nhat bo sung s6 hoa tai
liéu luu trir.

II. NOI DUNG

1. N§i dung thu thip, chinh ly

- Thu thap toan bo ho so, tai liéu can chinh 1y; Ra soat, phan loai, xac dinh gia
tri va chinh 1y tai li€u ton dong tai cac xa trudc sap nhap; 1ap danh muc ho so; giao
ndp ho so cb gia tri bao quan vinh vién vé Luu trit lich st thanh phd; bao quan tai
Kho Luu trit hién hanh cua xa dbi véi ho so, tai liéu co thdi han.

- Can ctr vao tai liéu cu thé, lya chon nhirng tai li¢u c6 lién quan dén nhau vé
mot van dé dua vao hd so, loai bo ban nhép, ban tring, sip xép tai lidu c6 trong hd
so (Theo quy trinh giai quyét cong viéc).

- Théng ké danh muc hd so luu;

- Thong ké danh muc tai liéu loai dé hay theo quy dinh.

2. SO héa tai liéu:

Thuc hién quét (scan), chuan hoa va nhap dir liéu vao phan mém luu trit; bao
dam tinh phap 1y, chinh x4c, bao mat va két ndi lién thong theo quy dinh cua phap
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luat vé giao dich dién tir va luu trir dién tir (trir nhitg truong hop phap luat c6 quy
dinh khéc).

3. Thoi gian thuc hién:

Thoi gian chinh 1y tai liéu: Thyc hién tir 01/9/2025 dén hét 30/11/2025.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Van hoa - Xa hoi:

- La co quan dﬁq mdi trién khai, don dléc, kiém tra va h,u’c'mg dan qua trinh
trién khai thuc hqiéI} K¢ hoach nay, bdo céo két qua thuc hién s6 hoa tai li¢u luu trix
gtri S6 Noi vu dé tong hop trude ngay 10/12/2025.

- Tiép nhan, quan 1y toan bd co s¢ dir licu tai licu sau khi s6 ho4 tai liéu theo
quy dinh hién hanh.

- Phéi hop véi cong c}}frc chuyén mon thuoc UBND cac xa trudce sap nhap,
trien khai thyc hién, ndp ho so vao Trung tam luu trir tinh ding thol gian quy
dinh.

2. Phong Kinh té

- Pam bao trang bi ha ting k¥ thuat, an toan thong tin, hé thong quan 1y co s
dir licu phug vu quan ly tai lié}l luu trit dién tr theo dung quy dinh ctuia nha nudc;
ho trg két noi co sé dit li¢u quoc gia.

- Chu tri, phéi hop voi c:c'lc co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu lap du toan
trinh UBND xa xem xét, quyét dinh.

3. Cac phong, ban, nganh cua xa

- Trudng cac phong c}}uyén mon, ban, nganh, doan thé chi dao Sfl‘t sao can bo
cong, chtrc don vi minh khén’ truong thu ’thép, chinh 1y tai li€u, ndp ho so vao luu
trlr co quan ding quy dinh, tién d6 theo ké hoach.

Trén day la Ké hoach ciia UBND x& Kim Thanh vé thuc hién thu thap, chinh
ly, s6 hoa tai liéu luu trit cta cac xa trudc sap nhap trén dia ban xi. Yéu cau céc
phong chuyén mon nghiém tic trién khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- S& Noi vu thanh phd;

- TT: Pang uy; HDND xa;

- Lanh dao UBND x3;

- Tha trudng cac phong chuyén mon;
- Luu: VT, VHXH.

T. CHU TICH




		2025-10-14T17:31:35+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Văn Tình <nguyenvantinh1975@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-10-15T07:23:22+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIM THÀNH <xakimthanh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




