UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN THUY DPoc lap - Tw do - Hanh phc
$6: 1525/QD-UBND Kién Thuy, ngay 29 thang 12 nim 2025
QUYET PINH

Quy dinh chire niing, nhiém vy, quyén han,
co' cau to chirc cua Trung tdm Dich vu sw nghiép céng xa Kien Thuy

UY BAN NHAN DAN XA KIEN THUY

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Xay ding sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Céin ci Ludt Bdo Vé moi truong sé 72/2020/QH14 ngay 17/11/2020;

Can ciwr Lugt Di san van hoa ngay 23/11/2024;

Can cwr Lugt Du lich ngay 19/6/2017;

Can cir cac Nghi dinh: S6 258/2025/NP-CP ngay 09/10/2025 ciia Chinh
phii vé qudn Iy céng vién, cdy xanh, mdt nudc; s6 165/2024/NP-CP ngay
26/12/2024 quy dinh chi tiét, hwdng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt dweong bé
va diéu 77 Ludt trdt tw, an toan giao thong dwong bé; sé 120/2020/NP-CP ngay
07/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, té chire lai, gidi thé don vi su
nghiép cong ldp, dwoc sir doi, b6 sung tai Nehi dinh sé 83/2024/NP-CP, ngay
10/7/2024 cua Thu tuong Chinh phu;

Cén cir Thong tur s6 41/2024/TT-BGTVT ngdy 15/11/2024 ciia B4 Giao thong
van tai quy dinh vé quan 1y, van hanh, khai thac, bdo tri, bao vé két cdu ha tang
dwong bg;

Can cir Cong vin s6 8150/BNV-TCBC ngay 18/9/2025 cuia B Néi vu vé sap
xép don vi sw nghiép theo Cong van sé 59-CV/BCP ngay 12/9/2025 ciia Ban Chi
dao Trung wong; Céng van sé6 20/CV-BCP ngay 17/10/2025 cia Ban Chi dao sap
xép don vi hanh chinh cac cdp va xay dueng md hinh té chic chinh quyén dia
phirong 02 cap vé viéc thanh ldp don vi sy nghiép cung ing cac dich vi sir nghiép
da nganh, da linh vuc & cap X&;

Can cir cac Quyér dinh: Sé 62/2022/0P-UBND ngay 02/11/2022 cua
UBND thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh mét sé néi dung vé qudn Iy té chirc
bé may, qudn 1y vién chize va lao déng hop dong trong cdc don vi sw nghiép cong
lgp thugc thanh pho Hdi Phong; sé 36/2024/0P-UBND cia UBND thanh phé
ngay 31/10/2024 sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Quy dinh mét so ndi dung vé
quan ly té chizc bg may, qudn 1y vién chize va lao déng hop dong trong cdc don vi
si nghiép cong ldp thuge thanh phé Hdi Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sé
62/2022/0P-UBND ngay 02/11/2022 ciia UBND thanh ph;
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Can cir Ké hoach sé 310/KH-UBND ngay 24/11/2025 cua Uy ban nhan dan
thanh phé vé sdp xép don vi sw nghiép cong ldp va doanh nghiép nha nuée trén dia
ban thanh pho;

Can cir c4c COng van: Sé 9785/SNV-TCBC&TCPCP ngay 27/11/2025 cua
So Ngi Vu vé viéc huréng dan trinh tu, thei tuc thanh 1dp, té chic lai cac don vi su
nghiép cong ldp trén dia ban thanh pho; sé 9785/SNV-TCBC&TCPCP ngay
27/11/2025 cua Sé Noi vu vé viée hwdng ddn trinh tu, tha tuc thanh ldp, té chirc
lai cdc don vi sy nghiép cong ldp trén dia ban thanh pha.

Can cuw Cong van s6 9785/SNV-TCBC&TCPCP ngay 27/11/2025 cua So
NGi vu Vvé viéc hwéng dan trinh tw, thi tuc thanh ldp, t6 chirc lai cde don vi su
nghiép cong ldp trén dia ban thanh pha.

Theo dé nghj ciia Truéng phong Phong Vin héa - X& héi va Gidm doc
Trung tam Dich vu sy nghiép cong xa;

Uy ban nhan dan xa ban hanh Quyét dinh Quy dinh chizc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu té chire ciia Trung tdm Dich vy s nghiép cong xa Kién Thuy.

Piéu 1. Vi tri va chire ning

1. Vi tri

Trung tdm Dich vu sy nghiép cong x& Kién Thuy 1a don vi su nghiép cong
lap truc thuoc Uy ban nhan dan xa Kién Thuy tu dam bao mét phan chi thuong
Xuyén, c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; dugc mo tai khoan dé hoat dong
theo quy dinh caa phép luat; chiu su chi dao va quan ly truc tiép cia Uy ban nhan
dan x& Kién Thuy vé t6 chuc, bo may, bién ché va cong tac, dong thoi chiu su
huéng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ciia cic co quan nha
nudc cd tham quyén.

2. Chirc nang

Trung tdm Dich vu sy nghiép cong x& Kién Thuy c6 chirc ning cung Gng
cac dich vu cong co ban, thiét yéu trén dia ban x& vé cac linh vuc: Vin hoa, thong
tin; phat thanh va truyén hinh; thé duc, thé thao; to chirc cac hoat dong thiéu nhi,
hoat dong du lich va khuyén néng; t6 chirc thuc hién quan ly, duy tu, bao dudng
thuong xuyén va nang cap cac truc duong bo; cham soc, quan ly cay xanh; van
hanh hé théng chiéu sang céng cong; hé thdng thoat nudc va cdng tac vé sinh moi
truong trén dia ban theo su chi dao caa Uy ban nhan dan x&; quan 1y van hanh khai
thac bén xe khach Kién Thuy.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Linh vyc Vin héa, Thé thao

a) Can ctr chuong trinh phat trién kinh té - x4 hoi hang nam cia xa dé xay
dung chuong trinh, ké hoach hoat dong trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa phé
duyét va t6 chuc thyc hién.
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b) T6 chirc cac hoat dong van hoa, van nghé, tuyén truyén, c6 dong, doc sach
bao, giai trf, chiéu phim, cau lac b, nhém sa thich, 16p ning khiéu nghé thuat.

¢) To chuc cac hoat dong thé duc, thé thao; huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cho céc thiét ché vin hoa, thé thao co sa; huéng dan ky thuat, phuong
phap va diéu kién tap luyén cho cac to chic va ca nhan; to chirc cac cudc lién
hoan, hoi thi, hoi dién, thi diu va huéng dan phong trao vin hoa, vin nghé, thé
duc, thé thao & co s&; phét hién va bdi dudng niang khiéu vin hoa, vin nghé, thé
duc, thé thao; suu tam, bao ton va hudng dan céc loai hinh nghé thuat dan gian,
cac mdn thé thao truyén thong.

d) T6 chic cac hoat dong tac nghiép nghiép vu, céc hoat dong dich vu vin
hoa, thé thao, du lich va cac hoat dong dich vu khac dap ¢ng nhu cau caa nhan
dan dia phuong dam bao ding quy dinh cta phap luat va phi hop véi diéu kién
co so vat chat caa to chuc sy nghiép; hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mén
nghiép vu va cac hoat dong trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich véi céac
don vi, to chuc lién quan.

2. Linh vuc Thong tin co s¢

a) San xuat chuong trinh phat thanh bang tiéng Viét tai dia phuong dé phéat
trén loa truyén thanh khu dan cu.

b) San xuét tin, bai, anh, video clip, d6 hoa théng tin va cac hinh thic phi
hop khac dé cung cap, pho bién thong tin thiét yéu dén nguoi dan trén da phuong
tién, da nén tang theo quy dinh cta phap luat.

c) Cong tac, phdi hop san xuat tin, bai, anh, video clip, chuong trinh phat
thanh, chuong trinh truyén hinh dé diang, phat trén Bao va Pai Phat thanh -
Truyén hinh caa thanh phé va Trung wong theo quy dinh caa phap lut.

d) Tham muu Uy ban nhan dan xa va co quan chic ning dé cang ¢6, mo
rong hé thong thong tin co so trén dia ban.

d) Quan ly, van hanh cac trang thiét bi ky thuat duoc trang bi; huéng dan
nghiép vu ky thuat d6i véi loa truyén thanh trén dia ban.

3. Linh vuc Khuyén nong

Trién khai cac hoat dong khuyén néng vé san xuat, thu hoach, ché bién,
bao quan, tiéu thu san pham, an toan thuc pham trong linh vuc ndng nghiép, thuy
san, nganh nghé ndng thdn va bao vé mdi trudng, dich vu khuyén ndng, phét trién
ndng nghiép tng dung cong nghé cao, cdng nghé sinh hoc; tuyén truyén, tap huan
ky thuat trong san xuat, xay dung, nhan rong mo hinh san xuat c6 hiéu qua trén
dia ban.

4. Linh vuc xay dung, giao thong duong bo va bao vé méi truong

4.1. Linh vuc xay dung:

a) To chuc thuc hién quan ly, duy tu, bao dudng thuong xuyén cac cong trinh
xay dung két ciu ha tang ki thuat do Uy ban nhan dan x4 giao, gdm: nha lam viéc,
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cong trinh céng cong, ha tang d6 thi - néng thén. Tham gia khao st hién trang, 1ap
hd so k¥ thuat, d& xuat phuong 4an sira chita, cai tao, nang cap cong trinh. Thuc hién
giam sét ki thuat ddi véi cac cong trinh stra chira nho, bao tri theo phan cap. Phdi
hop vai cac phong, ban chuyén mén trong cong tac quan ly trat tu xay dung, phat
hién va b&o co vi pham. Thuc hién nhiém vu chii dau tu hodc dai dién cha dau tu
d6i vai cac dy an xay dung khi duoc Uy ban nhan dan x& giao.

b) Y&u cau cac to chic, ca nhan lién quan cung cap hd so, tai liéu ky thuat
phuc vu nhiém vy, duoc Ky hop ddng cung tng dich vu cong theo quy dinh va dé
xuat Uy ban nhan dan xa xir Iy cac trudng hop vi pham quy dinh vé xay dung
thuoc pham vi quan ly.

4.2. Linh vyuc giao thong duong bo

a) Quan ly, duy tu, bao dudng duong giao thong néng thon, dwong, cau,
cong, ranh thoat nuéc doc duong theo phan cip. T6 chic stra chita hu hong
nho, khac phuc sy cb giao thong do thién tai, mua bdo. Quan ly hanh lang an
toan giao thong duong bo, phoi hop xa 1y vi pham 1an chiém. Thyc hién cong
tac vé sinh, phat quang, bao dam an toan giao thong, son ké vach, bién bao
(theo nhiém vu duoc giao). Tham gia 1ap ké hoach dau tu, nang cap hé théng
giao thong dia phuong.

b) T6 chuc lyc lwong, phuong tién dé thuc hién nhiém vu duy tu, bao
dudng; kién nghi Uy ban nhan dan xa xi ly cac hanh vi vi pham hanh lang an
toan giao thong; phdi hop voi Cong an, luc lwong chirc nang trong dam bao trat
tu an toan giao thong.

4.3. Linh vuc Bao vé méi truong

a) T6 chtc thuc hién thu gom, van chuyén, xi ly rac thai sinh hoat theo hop
d6ng hoic phan cong cua Uy ban nhan dan x4, quan ly, duy tri vé sinh méi truong
cong cong, khu dan cu, chg, nghia trang, khu vui choi; quan ly, cham soc cay
xanh, tham co, cdng vién, hé théng chiéu sang céng cong. Tham gia tuyén truyén,
huéng dan nguoi dan thuc hién phan loai rac thai, bao vé méi trudong. Phéi hop
kiém tra, phat hién va bao céo cac hanh vi gay 6 nhiém moi truong.

b) Ky hop ddng dich vu mdi truong theo quy dinh; dé xuat UBND xa Xir
ly cac trudng hop vi pham phép luat vé méi truong va huy dong luc lwong,
phuong tién phuc vy céng tac vé sinh méi trudng trong tinh hudng khan cap.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan x& va Chu tich Uy
ban nhan dan x& giao theo quy dinh cua phéap luat.

Diéu 3. Co cdu t chiic

1. Lanh dao Trung tdm gom c6 01 Giam ddc va khdng qua 02 Pho Giam déc:

a) Giam dbc 1a nguoi dang dau Trung tdm, chiu trach nhiém trudc Uy ban
nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xi va trudc phép luat vé nhan su, tai san
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duoc giao va toan bo hoat dong cua Trung tdm va chiu su quan 1y, huéng dan vé
chuy&n mdn, nghiép vu cua So, nganh doc cap trén tryuc tiép.

b) Pho Giam déc gitip Giam doc diéu hanh Trung tam, duge Giam déc giao
phu trach mot sb cong viée, linh vuc cdng tac cu thé va chiu trach nhiém trudc
Giam dbc vé linh vuc cong viéc duoc phan cong. Khi Giam déc vang mat, Pho
Giam dbc duoc Giam ddc uy quyén diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam, chiu
trach nhiém truée Giam déc va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi gitt chuc vu, tir chize, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyén, khen thuang, ky luat va cac ché do khac c6 lién quan doi
véi Giam ddc va Pho Giam ddc Trung tdm do Chua tich Uy ban nhan dan xa quyét
dinh theo quy dinh cta phép luat.

2. Vién chirc 1am chuyén mon nghiép vu; chuyén mén diing chung; hd tro,
phuc vu.

3. Can ct yéu cau nhiém vy va cac quy dinh cd lién quan, thuc hién bo
sung lanh dao va vién chic tir Ban Quan Iy dy an dau tu xdy dung x& Kién Thuy
(sau thanh lap theo phuong 4n caa Uy ban nhan dan thanh phd).

Piéu 4. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
984/QD-UBND ngay 29/10/2025 caa Uy ban nhan dan x& Kién Thuy.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc Trung tdm cd trach nhiém t6 chuc, trién khai, thuc hién Quy
dinh nay. Quy dinh nay 1a co sé dé Giam dbc Trung tam xay dung quy ché hoat
dong, diéu hanh, quan ly; phan coéng ré nhiém vu cu thé cho ting can bo, vién
chtic, ngudi lao dong cia Trung tim; 1a cin ct d¢& Uy ban nhan dan x& giao
nhiém vu cho Trung tdm. Toan thé can b, vién chic, ngudi lao dong thudc
Trung tdm co trach nhiém thyuc hién quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, Giam dé¢ Trung tdm Dich vu sy nghiép cong
phdi hop voi Truong phong Phong Vin hoa - Xa hoi x4 va cac co quan, don vi
lien quan béo céo, dé xuat Uy ban nhan dan x& xem xét, diéu chinh cho phi hop
véi tinh hinh thuc té cia xa va quy dinh ciia Nha nuéc./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3; __CHUTICH

- C4c S&: Noi vu; Vin hoa, Thé thao va Du 7 T

lich; Nong nghiép & Moi trueong; Xay
dung; (B&o céo)

-TT DU, TT HDND x3; (B4o c40)

- CT, cac PCT UBND x&;

- UBMTTQVN va céc to chiac CT - XH x3;
- Cac phong, don vi X&;

- Cong thong tin dién tir X&;

- Luu: VT.
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