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	Stt
	Nhiệm vụ
	Phân công chỉ đạo
	Cơ quan, đơn vị phối hợp
	Thời gian

	
	
	
	
	Triển khai
	Hoàn thành

	I. Văn phòng HĐND và UBND xã (10 nhiệm vụ)

	1
	Ban hành chương trình công tác 6 tháng cuối năm 2025
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị
	Tháng 7/2025
	Tháng 7/2025

	2
	Báo cáo đánh giá tình hình KTXH-QPAN 9 tháng đầu năm 2025; nhiệm vụ, giải pháp 3 tháng cuối năm 2025
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban ngành, đơn vị
	Tháng 9/2025
	Tháng 9/2025

	3
	Báo cáo đánh giá tình hình KTXH-QPAN năm 2025; kế hoạch phát triển KTXH-QPAN năm 2026
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban ngành, đơn vị
	Tháng 12/2025
	Tháng 12/2025

	4
	Báo cáo tổng hợp kết quả giải quyết các ý kiến, kiến nghị của cử tri phục vụ kỳ họp HĐND xã
	PCT 
TT UBND xã 
	Các phòng, ban ngành, đơn vị
	Tháng 11/2025
	Tháng 11/2025

	5
	Đánh giá và phân loại mức độ thực hiện nhiệm vụ được giao đối với người đứng đầu các ngành, đơn vị năm 2025
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban ngành, đơn vị
	Tháng 11/2025
	Tháng 12/2025

	6
	Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật, hòa giải ở cơ sở
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đoàn thể, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	7
	Xây dựng, kiểm tra, rà soát văn bản QPPP gắn với công tác theo dõi thi hành pháp luật lĩnh vực trọng tâm liên ngành 2025 trên địa bàn xã
	PCT UBND xã
	Các Ban HĐND xã, các phòng, ban, ngành đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	8
	Thực hiện nhiệm vụ lĩnh vực Tư pháp trong thực hiện Nghị quyết số 1232/NQUBTVQH sắp xếp đơn vị hành chính thành phố Hải Phòng, giai đoạn 2023- 2025
	Chủ tịch UBND xã
	
Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	9
	Triển khai công tác theo dõi thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính trên địa bàn xã và tham gia xây dựng cơ sở dữ liệu quốc gia về xử lý vi phạm hành chính thành phố Hải Phòng
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	II. Phòng Kinh tế (12 nhiệm vụ)

	1
	Tập trung rà soát công tác thu, chi của các xã cũ để tổng hợp, triển khai thu, chi 6 tháng cuối năm 2025
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 11/2025

	2
	Xây dựng báo cáo đánh giá tình hình thực hiện Kế hoạch phát triển KTXH  năm 2025 và dự kiến kế hoạch phát triển KTXH năm 2026
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 7/2025

	3
	Tập trung công tác giải phóng mặt bằng, thu hồi đất thực hiện dự án đường sắt Lào Cai – Hà Nội – Hải Phòng và các  Dự án trên địa bàn
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	4
	Tập trung rà soát xử lý vi phạm về thủy lợi, đất đai, xây dựng; cấp giấy chứng nhận QSD đất ở lần đầu
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	5
	Chỉ đạo xây dựng Kế hoạch thực hiện công tác phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn năm 2025; quản lý nhà nước về thủy lợi
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	6
	Xây dựng chỉ tiêu phát triển kinh tế - xã hội năm 2026; dự kiến kế hoạch đầu tư công trung hạn 2026-2030, kế hoạch đầu tư công năm 2026
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	7
	Rà soát các công trình đầu tư của các xã cũ để chuyển tiếp về xã mới quản lý triển khai thực hiện tiếp
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 10/2025

	8
	Tăng cường công tác quản lý quy hoạch, quản lý trật tự xây dựng trên địa bàn
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 10/2025

	9
	Xây dựng kế hoạch tăng cường công tác đảm bảo trật tự ATGT 6 tháng cuối năm 2025; kiểm soát tai nạn giao thông trên địa bàn
	PCT TT
UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	10
	Triển khai kế hoạch sản xuất rau màu vụ Hè thu, cây vụ Đông
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 10/2025

	11
	Tiếp tục triển khai thực hiện tích tụ, tập trung ruộng đất, xây dựng các vùng sản xuất nông nghiệp hàng hóa tập trung giai đoạn 2023-2025, định hướng đến năm 2030
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	12
	Triển khai tiêm vắc xin phòng bệnh Cúm gia cầm vụ 2
	PCT TT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, đơn vị, các khu dân cư
	Tháng 9/2025
	Tháng 11/2025

	III. Phòng Văn hóa – Xã hội (11 nhiệm vụ)

	
1
	Kiện toàn bộ máy các cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính thuộc UBND xã
	Chủ tịch UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Tháng 7/2025
	Tháng 7/2025

	
2
	Tiếp tục sắp xếp/thành lập các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc
	Chủ tịch UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	3
	Đẩy mạnh cải cách hành chính; tăng cường kỷ luật, kỷ cương hành chính 6 tháng cuối năm 2025
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, ban, đơn vị
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	4
	Tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 2025
	Chủ tịch UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị
	Tháng 12/2025
	Tháng 12/2025

	
5
	Xây dựng kế hoạch, tổ chức các hoạt động tổ chức kỷ niệm 78 năm ngày thương binh liệt sỹ 27/7
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, MTTQ, đoàn thể, khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 7/2025

	
6
	Duy trì công tác đảm bảo an sinh xã hội
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, MTTQ, đoàn thể, khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	7
	Triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành của xã, các trường học
	Tháng 8/2025
	Tháng 8/2025

	8
	Triển khai công tác tuyên truyền, cổ động trực quan chào mừng Đại hội đảng các cấp , tiến tới Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XIV; Chỉ đạo tổ chức các hoạt động: thông tin tuyên truyền đón Tết Dương lịch, Tết Nguyên đán Bính Ngọ 2026 và chào mừng kỷ niệm 96 năm ngày Thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2026) và các ngày lễ lớn trong năm 2025.
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành của xã, các trường học
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	9
	Triển khai Kế hoạch hoạt động Phong trào “TDĐKXD ĐSVH” năm 2025. 
	PCT UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị, khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	10
	Triển khai thực hiện Kế hoạch Chuyển đổi số 
	PCT UBND xã
	Các cơ quan, đơn vị, khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	11
	Triển khai công tác phòng, chống dịch 
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, MTTQ, đoàn thể, khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	12
	Kiểm tra các hoạt động khám bệnh, chữa bệnh, kinh doanh dược, sản xuất, kinh doanh thực phẩm trên địa bàn
	PCT UBND xã
	Các phòng, ban, ngành, MTTQ, đoàn thể, khu dân cư
	Tháng 7/2025
	Tháng 12/2025

	IV. Trung tâm Phục vụ hành chính công (05 nhiệm vụ)

	1
	Ban hành quy chế hoạt động của Trung tâm Phục vụ hành chính công
	PCT UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng 7/2025
	Tháng 7/2025

	2
	Ban hành nội quy làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả một cửa của Trung tâm Phục vụ hành chính công
	PCT UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng 7/2025
	Tháng 7/2025

	3
	Kiểm soát thủ tục hành chính, niêm yết công khai bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền UBND xã Kiến Thụy
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, đơn vị liên quan

	Tháng 7/2025
	Tháng 8/2025

	4
	Báo cáo kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính quý III/2025
	PCT UBND xã
	Các phòng, đơn vị liên quan

	Tháng 9/2025
	Tháng 9/2025

	5
	Báo cáo kết quả thực hiện giải quyết thủ tục hành chính, kiểm soát thủ tục hành chính quý IV/2025 và 6 tháng cuối năm 2025
	PCT UBND xã
	Các phòng, đơn vị liên quan

	Tháng 12/2025
	Tháng 12/2025

	V. Công an (05 nhiệm vụ)

	1
	Xây dựng Kế hoạch phân công lực lượng bảo đảm ANTT, TTATGT Đại Hội Đảng các cấp
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng 8/2025
	Tháng 12/2025

	2
	Xây dựng Kế hoạch, phân công lực lượng bảo đảm ANTT, TTATGT; thực hiện các nhiệm vụ nhân kỷ niệm 80 năm cách mạng Tháng tám thành công, 80 năm Quốc khánh Nước CHXHCN Việt Nam; 80 năm Ngày truyền thống lực lượng CAND Việt Nam.
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng 8/2025
	Tháng 9/2025

	3
	Tham mưu Ban chỉ đạo 799 xã tổ chức tổng kết công tác phòng, chống tội phạm; xây dựng phong trào toàn dân  bảo vệ ANTQ năm 2025; phương hướng, nhiệm vụ năm 2026.
	PCT UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng 12/2025
	Tháng 12/2025

	4
	Tham mưu UBND xã xây dựng các Kế hoạch, văn bản, tài liệu mở đợt cao điểm vận động, thu hồi VK-VKN-CCHT; cao điểm tấn công trấn áp tội phạm; cao điểm bảo đảm TTATGT Tết Nguyên đán Bính Ngọ 2026.
	PCT UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng 11/2025
	Tháng 12/2025

	5
	Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác Công an năm 2025; phương hướng, nhiệm vụ năm 2026.
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng 12/2025
	Tháng 12/2025

	VI. Ban Chỉ huy Quân sự (03 nhiệm vụ)

	1
	Tổ chức bồi dưỡng kiến thức quốc phòng an ninh cho các đối tượng
	PCT UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	
	Tháng 12/2025

	2
	Phúc tra nguồn động viên tuyển quân, quân nhân dự bị tháng 10
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	
	Tháng 12/2025

	3
	Tổng kết công tác QPĐP năm 2025, nhiệm vụ năm 2026
	Chủ tịch UBND xã
	Các phòng, 
đơn vị liên quan
	Tháng
10/2025
	Tháng 11/2025 





