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UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KIEN THUY Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 01 /NQ-UBBC

Kién Thuy, ngay 09 thangqd2nam 2025

NGHI QUYET
Ve viéce ban hanh Quy ché lam vige cita Uy ban biu cir
dai biéu Hoi dong nhan dan xa Kién Thuy nhiém ky 2026 - 2031

UY BAN BAU CU XA KIEN THUY
Cén cir Ludt Bdu cir dai biéu Qudc hi va dai biéu Hpi dong nhan dén sé
85/201 5/QH 13 ngay 25/6/2015; Ludt sita doi, b6 sung mot 56 diéu ciia Ludt Bdu

cir dai biéu Quéc héi va dai biéu Héi dong nhan ddn sé 83/2025/QH15 ngay
24/6/2025;

Can cir Thong tw s6 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 cua B¢ truong Bé
Néi vu hudng dan nghiép vu céng tdc t6 chirc bau cir dai biéu Quéc héi khéa
XVIva dai biéu Hpi dong nhdn dén cde cdp nhiém kp 2026 - 2031;

Can cir Quyét dinh s6 1165/QD-UBND ngay 07/11/2025 cia Uy ban
nhdn dan xd Kién Thuy vé viéc thanh lép Uy ban bau cir dai biéu Héi dong nhdn
ddn xa Kién Thuy nhiém kp 2026 - 2031;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Phong Viin héa - Xa héi.
QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban
bau ctr dai biéu Hoi ddng nhéan dan xa Kién Thuy nhiém ky 2026 - 2031 (sau
day goi tdt la Uy ban bdu cir xd).

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Uy ban bau ctr xa; cac td cong tac cta Uy ban bau cuir
Xd; cac co quan, don vi va céac céd nhan c6 lién quan to chirc trién khai thuc hién
theo Quy ché kém theo./. 27~

TM. UY BAN BAU CU
Noi nhin: [
- Nhu Diéu 3;
- TTPU, TTHDND, UBND x;
- UBMTTQVN va céc td chirc CT-XH xa;
- Céac Phong, ban, don vij xd;
- Céng TTDT x&;
- Luu: VT (UBBC

guyén Minh Phuong



UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KIEN THUY Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
ciia Uy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhéan dan xa Kién Thuy
nhiém ky 2026 - 2031
(Kém theo Nghi quyét s6 01/NQ-UBBC ngay / /2025 cua Uy ban bau cir xd)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tdc 1am viéc, hinh thirc 1am viéc; nhiém
vy, quyén han, trach nhiém; quy trinh xir ly cong viéc; ché dd bao cao va cac hoat
dong cua Uy ban bau cir xa.

Pidu 2. Nguyén tic va hinh thirc lam viéc ciia Uy ban bau cir xi

1. Uy ban bau cir x3 1am viéc theo ché dd tap thé, quyét dinh theo da sb,
thuc hién nguyén téc tap trung dan chu.

2. Céc hinh thirc 1am viéc cia Uy ban bau cir xd bao gdm: céc cudc hop
va cho y kién bang van ban.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién Uy ban
bau cir xi

1. Chu tich Uy ban bau cir xa lanh dao, didu hanh toan bd hoat déng cua
Uy ban bau cir x3; triéu tap va chu tri céc phién hop cua Uy ban bau cir xd; phan
cong, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, quyen han cuy thé dbi véi timg
thanh vién Uy ban bau cir x4 va céc td cong tac ctia Uy ban bau cir xa trong qua

trmh thuc hién hién cong tac bau cir; ky céc vin ban, quyét dinh thudc tham
quyén cia Uy ban bau ctr x4.

2. Cac Pho Cha tich Uy ban bau cir x4 thuc hién cac nhiém vu theo phéin
cong cua Chu tich Uy ban bau ctr x&; thay mat Chu tich Uy ban béu cir xa giai
quyét cong viéc khi dugc phén cong, ly quyeén.

3. Cac thanh vién Uy ban bau cif xa ¢6 trach nhiém tham gia ddy du hoat
dong cua Uy ban bau ctr x4; thuc hién nhiém vu theo sy phén cong cua Chu tich
Uy ban bau ctr x4.

4. Thu ky Uy ban bau cir xd chiu trach nhiém quan ly tai liéu, con dau,
tong hgp chung cong tac bau ctr ciia Uy ban bau ctr xa.

5. Chu tich, cac Phé Chu tich va thanh vién Uy ban béu cir xﬁ dugc trung

dung cén bo, cong chie, vién chirc cia co quan, don vi lam dau mdi giup viéc dé
kip thoi tiép nhén théng tin va trién khai thuc hién cac ndi dung lién quan dén



- nhiém vy duge giao vé cong tac bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dan x4 nhiém ky
2026 - 2031.

Diéu 4. B§ phin thuwong trwe Uy ban bau cir xa

1. B4 phan thuong tryc Uy ban bau ctr x4 gébm Chu tich, Phé Chu tich
thuong truc, Thu ky Uy ban bau cir x3 va cac thanh vién 1a dai dién céc co quan:
Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam x4, Van phong HDND va UBND xa.

2. B phén thuong tryc Uy ban bau cir xa 13'd4u méi lién hé véi Uy ban
bau ctr thanh phd, c6 trach nhiém chi dao thuc hién cac cong viéc thudng xuyén
cua Uy ban bau cir xa theo quy dinh; chi dao chuén bj cdc ndi dung, tai lidu dé
hop Uy ban bau ctr x4, dé béo céo, xin y kién Uy ban bau cir x4 theo quy dinh.

Diéu 5. Ché dd hop

1. Uy ban bau cir x3 hop theo chuong trinh, ké hoach 1am viéc dé danh
gia tién do trién khai cong tac bu cir dai bidu Hoi ddng nhan dan xa nhiém ky
2026 - 2031 theo nhiém vy, quyén han dugc giao.

2. Céc cudc hop ctia Uy ban bau ctr xd do Chu tich Uy ban bau cir triéu
tap hodc do Pho Chu tich ij ban bau ctr x3 triéu tap khi dugc phéan cong, uy
quyén. Céac cudc hop duge tién hanh khi ¢6 it nhat hai phan ba téng sb thanh
vién tham dy; truong hop thanh vién Uy ban bau ctr xa khong tham du duoc
phai béo cdo va dugce sy dong y cia Chu tich Uy ban bau ctr xd. Can ctr ndi
dung cudc hop, Uy ban bau cir xd moi dai dién céc co quan, tb chirc ¢6 lién quan
dur hop va phét biéu y kién khi dugc yéu cau.

3. Tai liéu phyc vy cudc hop phai dugc giri dén thanh vién Uy ban bau
clr x4 cham nhéat 1a mot ngay trudc ngay hop, trir cudc hop dot xuat.

4, Noi dung cudc hop dugc ghi bién ban, cé thong bao két luan hodc ban
hanh Nghi quyét khi can thiét. Nghi quyét ciia Uy ban bau cir x4 dugc thong qua
khi ¢6 qué nira téng s6 thanh vién biéu quyét tan thanh; hinh thirc biéu quyét do
Uy ban bau cir xa quyét dinh.

5. Chu tich, cac Phé Chu tich hodc Thu ky Uy ban bau cir xa t6 chirc hop
vdi cac co quan, td chire lién quan dé trién khai nhiém vu duoc giao hodc xtr ly
cac cong viéc dot xuét trong pham vi, nhiém vu quyén han dugc giao.

Piéu 6. Xin y Kkién bing vin ban

1. Ty néi dung, yéu cau va tinh chit cong viéc, Cha tich Uy ban bau ctt
x4 quyét dinh viéc xin ¥ kién cac thanh vién Uy ban bau cir xa bang hinh thic
guri véan ban.



2. Cac thanh vién khi nhin dugc van ban xin y kién c6 trach nhiém
nghién clru, tra 101 va guri lai ngay theo thoi gian yéu cau.

Piéu 7. Ché dj bao cdo

1. Uy ban bau cir x4 thyuc hién ché dé bao cdo dinh ky, dot xudt vé tinh
hinh chuan bi, trién khai thuc hién cong tac bau cir theo huéng dan, yéu cau cua
Uy ban bau cir thanh phé, Ban Chi dao cong téc bau cir Dang ty.

2. Uy ban bau cir x4 bdo cdo xin y kién Ban Thuong vu Pang uy,
Thuong tryc Pang ty nhiing vén d& thuc thAm quyén theo quy ché lam viéc
ctia Ban Chap hanh Pang bo xa Kién Thuy.

3. Tai ky hop cudi cing ciia Hoi dong nhan dan xa nhiém ky 2021 -
2026, Uy ban bau cir xa béo céo Hoi dong nhén dan xa vé két qua hoat dong tir
khi thanh 1ap va céng tac chudn bi bau cir trén dia ban xa.

4. Tai ky hop thir nhét Hoi ddng nhén dan xa nhi¢m ky 2026 - 2031, Uy
ban bau ctr x4 trinh Hoi dong nhan dan xd Béo cdo tdng két cude bau ctr trén dia
ban xa va Bao cdo xac nhan tu cach dai biéu Hoi dong nhan dan xa.

Piéu 8. Chi dao, diéu hoa hoat ddng ciia cac Td cong tic ciia Uy ban
bau cir xa

1. Uy ban béu cir xa thanh 1ap cac T cﬁng tac (Té cong tac Nghiép vu -
Tong hop; T6 cong tac Giai quyét khiéu nai, t6 cdo; TS cong tac Tuyén truyen
T cong tac Pam bao an ninh, trat tw an toan xa hoi; T6 chuan bj co s& vat chat
va cac diéu kién can thiét phuc vu bau cir hodic theo chi dao, huéng dan cta
Trung wong, thanh ph6) dé giup Uy ban bau cir x4 thuc hién nhiém vy, quyén
han trong tb chirc bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan xa nhiém ky 2026 — 2031.

2. Uy ban bau cir xi chi dao, diéu hoa hoat dong ciia cac To cong tac
Céac T cong tac c6 trach nhiém thyuc hién ché db thong tin, bdo céo theo yéu ciu
ctia Uy ban bau cir, Chu tich Uy ban bau cir x4.

Piéu 9. Quy trinh xir ly cong viée ciia Uy ban bau cir xa

1. Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban bau cir x4 dugc sir dung con dau
ctia Uy ban béu cir x3 dé ky céc vin ban chi dao, didu hanh; Thu ky Uy ban bau
cir x& duge sir dung con d4u cia Uy ban bau cir xa dé ky cac vin ban huéng dan
vé cong téc bau cir theo ding chirc ndng, nhiém vu dugc giao; céc thanh v1en
khéc cua Uy ban bau ctr x4 duge sir dung con déau clia co quan, don vi dé trién
khai c4c nhiém vu vé cong tac bau ctr lién quan dén chirc nang, nhiém vy duoc
giao.

2. Vé viéc xur ly van ban dén



Vin ban dén lién quan dén cong tac bau cir duge quan 1y theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi vé cong tac van
thu va c4c quy dinh hién hanh; ddng thoi xem xét, xur ly nhu sau:

a) Déi véi cac vin ban chung: Phong Vian héa — X& héi (Co quan thuong
tryc Uy ban bau cir x&) trién khai hodic tham muu trién khai thuc hién theo quy
dinh.

b) Déi v6i cac vin ban lién quan dén chirc ning cia céc phong, ban, don
vi x4: Cham nhét sau 02 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban, cac phong, ban,
don vi c6 trich nhiém phéi hop Phong Vin héa — X4 hdi (Co quan thudng truc
Uy ban bau cir x) trién khai hodc tham muu trién khai thuc hién theo quy dinh.

3. V& viée xtr Iy vén ban di

a) Céc phong, ban, don vi va céc T cong tac ctia Uy ban bdu cir X3 cin
ctr chirc nang, nhi¢m vy dugc giao tham muu xdy dung du thao céc van ban lién
quan dén cong tac bau cur; trinh tu, thu tuc xay dung cac van ban thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé
cOng tac van thu va cac quy dinh hién hanh.

Sau khi hoan thién dy thdo vin ban, c4c phong, ban, don vi va cac T
cong tac ctia Uy ban bau cir x3 ¢6 vin ban béo cédo ddng chi Chu tich, cic Pho
Chu tich Uy ban bau cir xa (kém theo céc tai liéu, hd so c6 lién quan); dong thoi
glri 01 bo tai lidu, hd so vé Phong Vin héa - Xa hdi (co quan thuong truc Uy
ban bau cir x) dé xem xét, cho y kién va trinh ddng chi Chi tich, cdc Ph Chu
tich Uy ban béu cir x4 ky ban hanh.

b) Phong Vin hoa - Xa hoi (Co quan thuong truc Uy ban bau ctr xa) tham
dinh dé nghi xay dung vin ban cia cdc phong, ban, don vi va céc Td cong tc
ctia Uy ban bau cir xd; bdo céo, trinh déng chi Chu tich, cac Phé Chu tich Uy
ban bau cir x4 xem xét, ky ban hanh.

¢) Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém ra soat, kiém tra lan cudi
vé ndi dung, thAm quyén, thé thirc...; trinh dong chi Chu tich, cdc Phé Chu tich
Uy ban bau cir xd xem xét, ky duyét vin ban va ban giao cho Phong Vian héa —
X3 hoi déng dau, phét hanh theo quy dinh.

d) Pdi véi cac van ban do cac Phé Chi tich Uy ban bau cir xd ky lién
quan dén cong tic chuyén mén, nghiép vu do cdc ban, co quan chuyén mén
thudc céc co quan, don vi noi ddng chi Phé Chu tich Uy ban béu cir xa cong téc
thi khong phai giri Phong Vian héa - X hoi thdm dinh, trinh ky. Sau khi ky
duyét van ban, giri vé Uy ban bau cir x& dé téng hop chung.

Piéu 10. Mbi quan hé cong tac ciia Uy biu bau cir xa



1. Phéi hop véi Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam x4 trong viéce: to
chirc hiép thuong, gidi thiéu nguoi tmg cir, vén dong bau ctr, giam sét viéc bau
clr va cac nhiém vu c6 lién quan.

2. Phéi hqp v6i Thuong tryc Hoi ddng nhan dén xa trong viéc du kién co
céu, thanh phan, s lugng ngudi dugc gidi thidu ing cir dai biéu Hoi dong nhén
dan x4 va cac nhiém vu c6 lién quan.

3. Phéi hop véi Ban Xay dung Pang trong cong tac chuén bi nhan su dai
biéu Hoi ddng nhéan dan xa nhiém ky 2026-2031 va c4c nhiém vy cd lién quan.

4. Phdi hop véi cac co quan, don vi trong viée trién khai thuc hién cac
nhiém vu vé bau ctr theo tham quyén.
. x r - A
Diéu 11. To chirc thue hién

1. Cac thanh vién Uy ban bau ctr x4, cac T6 cong tac cua Uy ban bau cur
X3, cAc co quan, tb chirc va céc cé nhén c6 lién quan theo trach nhiém thi hanh
Quy ché nay.

2 Trong qua trinh thye hién, néu c6 phét sinh vuéng mic, cac thanh vién
Uy ban bau ctr xa, cac T cong téc cua Uy ban bau cur x4, cac co quan, to chirc
va cac ca nhan c6 lién quan kip thoi béo céo vé Uy ban bau cir xa dé xem xét,
quyét dinh stra dbi, bd sung cho phu hgp./.



		2025-12-10T15:48:47+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ KIẾN THỤY <ubndxkienthuy@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




