UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN THUY Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 984/QD-UBND Kién Thuy, ngay 29 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han,
co' cau to chirc cia Trung tdm Dich vu sy nghi¢p cong xa Kien Thuy

UY BAN NHAN DAN XA KIEN THUY

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cuw Ludt Di san van hoa ngay 23/11/2024;

Can cir Ludt Du lich ngay 19/6/2017;

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: S6 120/2020/NP-CP ngay
07/10/2020 quy dinh vé thanh ldp, té chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong
lap, s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi
lam viéc trong don vi sw nghiép céng ldp; sé 60/2021/ND - CP ngay 21/6/2021
quy dinh co ché ty chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp;

Cdn cir Nghi dinh s6 49/2024/NP-CP ngay 10/5/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé hoat dong thong tin co so, Nghi dinh s6 83/2018/NP-CP ngay
24/5/2018 ciia Chinh phii vé khuyén néng;

Can cit Théng tw s6 60/2025/TT-BNNMT ngay 14/10/2025 ciia B truong
Bé Néng nghiép va Méi truong hwdng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chire ciia don vi sw nghiép céng Idp thuc hién cong tac khuyén néng
cdp tinh, cdp xd

Can cit Quyét dinh s6 62/2022/0D-UBND ngay 02/11/2022 ciia UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh mét s6 ndi dung vé quan Iy t6
chire b6 may, qudn 1y vién chire va lao dong hop dong trong cdc don vi sw nQhiép
céng ldp thuéc thanh phé Hdi Phong; Quyét dinh sé6 36/2024/0D-UBND ngay
31/10/2024 ciia UBND thanh phé Hdi Phong sira doi Quyét dinh sé 62/2022/0P-
UBND;

Can cir Phirong dn sé 02/PA-UBND ngay 24/10/2025 ciia UBND thanh
ph5 Hai Phong vé viéc kién toan don vi su nghiép cong ldp thuoc UBND ccfp xd
dé cung vmg cdc dich vu sw nghiép cong co ban, thiét yéu trén dia ban xd,
phuong, dac khu,

Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Van héa - Xa héi va Giam doc
Trung tam Dich vu sy nghiép cong Xa;

Uy ban nhan dan xa ban hanh Quyét dinh Quy dinh chuc nang, nhiém vy,
quyén han, co cdu té chire cia Trung tAm Dich vu sw nghiép cong xa Kién Thuy.



Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Vitri

a) Trung tdm Dich vu Su nghiép cong x& Kién Thuy 1a don vi su nghiép
cong lap truc thuoc UBND x4 Kién Thuy; hoat dong theo co ché tu chu cia don
vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh sé 60/2021/ND- CP ngay 21 thang 6 nim
2021 cua Chinh phi; ¢6 tu cach phap nhan; c6 con dau riéng, dugc cap kinh phi
hoat dong tir ngan sach nha nude va duoc mo tai khoan tai Kho bac nha nudc dé
hoat dong theo quy dinh cua phap luat. Tru sé tai S6 9 Tho Xuén, x4 Kién Thuy,
thanh phd Hai Phong.

b) Trung tam chiu su chi dao, quan Iy truc tiép, toan dién cua Uy ban nhan
dan x& Kién Thuy; dong thoi chiu sy kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép
Vu cta C4c 56, ban, nganh chirc nang ctia thanh phé; Phong Vin hoa - X& hoi 4.

2. Trung tdm c6 chirc nang tham muu cho UBND xa vé t6 chic cac hoat
dong thudc linh vuc van hoa - thdng tin, thé duc thé thao trén dia ban x&; quan Iy va
t6 chuc cac hoat dong tai Bén tho Liét sy Kién Thuy; cung tng cac dich vy su
nghiép cong thudc linh vuc vin hoa - thong tin, thé duc thé thao, phat thanh,
khuyén ndng va cac dich vu su nghiép cong co ban thiét yéu khac trén dia ban xa
Kién Thuy.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. V& Vian hoa - Thong tin

a) Can cir K& hoach phat trién kinh té, van hoa - xa hoi cua x& dé xay
dung ké hoach hoat dong hang nam va td chtc thuc hién sau khi dugc Uy ban
nhan dan xa phé duyét.

Can ctr chuong trinh cong tac ctia Trung tim Vian héa, Dién anh va Trién
Iam thanh phé, Thu vién thanh phé dé xay dung ké hoach hoat dong ngan han,
dai han.

b) T6 chic cac hoat dong théng tin tuyén truyén chi truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nuéc va nhiém vu chinh tri, kinh té, xa
hoi, quéc phong, an ninh cta x& va thanh phé.

¢) T6 chirc c4c hoat dong van hoa van nghé, thdng tin luu dong, vui choi,
giai tri, cau lac bd, nhom sé thich, 16p nang khiéu vé nghé thuat, ky nang nganh
nghé va cac loai hinh hoat dong khéac phu hop vai nhiém vu dugc giao.

d) T6 chuc lién hoan, hoi thi, hoi dién van nghé quan ching. Phét hién va
bdi dudng ning khiéu van héa van nghé.

d) T6 chirc cac dich vu van hoa, thong tin phu hop véi chtic niang, nhiém
vu theo quy dinh caa phap luat.
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e) Hop tac, giao luu, trao ddi vé chuyén mén, nghiép vu va cac hoat dong
vin hoéa, thong tin co sd Vi C4c t6 chuc c& nhan trong va ngoai xa.

f) Quan ly va té chirc hoat dong thu vién xa.

2. V& Thé duc thé thao

a) To chirc cac hoat dong thé duc, thé thao: thi dau, huan luyén, luyén tap,
boi dudng ning khiéu, ma cac 16p thé duc thé thao co ban cho moi ddi tugng
trén dia ban xa.

b) Quan ly va st dung c6 hiéu qua co s& vat chit, phuong tién tap luyén
ctia Trung tim theo dung phan cap.

¢) Phéi hop véi cac ban, nganh, doan thé c6 lién quan dé trién khai cac
hoat dong thé duc, thé thao, hudng dan cac thon, khu dan cu, don vi thuc hién
nhiém vu phét trién phong trao thé duc thé thao.

3. V& hoat d¢ong thiéu nhi

a) T6 chiic cac 16p hoc, cau lac b, cac doi, t6, nhdm vé khoa hoc k§ thuat,
huéng nghiép, thim my, vian hoa, vin nghé, thé duc thé thao, cac hoat dong x&
hoi nham phéat hién niang khiéu va tham gia boi dudng, dao tao tai nang tré.

b) T6 chuc cac hoat dong van héa, vin nghé, thé duc thé thao, vui choi,
giai tri bo ich va hoat dong xa hoi ¢ dia ban dan cu nham dap ung nhu cau, s&
thich cua dong dao thiéu nhi.

¢) Phéi hop hudng dan phuong phap, nghiép vu hoat dong cua nha thiéu
nhi, cau lac bo thiéu nhi, diém vui choi thiéu nhi.

d) Té6 chuc, thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh va cac hoat dong khac
ctia don vi theo y&u cau.

4. V& hoat dong phat thanh

a) Bién tap va phat thanh bing tiéng Viét trén hé théng loa truyén thanh.

b) Tryuc tiép quan ly hé thong ky thuat chuyén nganh dé thuc hién viéc
truyén thanh theo quy dinh caa phap luat.

¢) Phdi hop véi cac phong, ban caa Bao, Phét thanh va Truyén hinh thanh
phd Hai Phong san xuét cac chwong trinh phat thanh, truyén hinh.

d) Quan ly, van hanh phét thanh, truyén thanh trén dia ban theo su phan cong.

5. Quan ly, khai thac, sir dung c6 hiéu qua co s& vat chat dugc giao; uu
tién b tri kinh phi va co sd vat chat phuc vu nhiém vu chinh tri.

6. Quan ly can bo, vién chuc, nguoi lao dong; tai chinh, tai san cua Trung
tam theo quy dinh cua phap luat. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhén
dan xa giao.

7. Linh vyc khuyén nong



4

Trién khai cac hoat dong khuyén nong vé san xuat, thu hoach, ché bién,
bao quan, tiéu thu san phim, an toan thuc pham trong linh vuc néng nghiép,
thiy san, nganh nghé nong thon va bao vé méi truong, dich vu khuyén nong,
phat trién nong nghiép tng dung cong nghé cao, cong nghé sinh hoc; tuyén
truyén, tdp huan k¥ thuat trong san xuét, xdy dung, nhan rong mo hinh san xuat
c6 hi¢u qua trén dia ban.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do ij ban nhan dan va Chu tich UBND
xa giao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Trung tdm gom cé Giam dbc va 01 Pho Giam déc:

a) Giam ddc 1a nguoi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém truéc Uy ban
nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa va truéc phap luat vé nhan su, tai san
duoc giao va toan bo hoat dong ctia Trung tdm va chiu sy quan 1y, huéng dan vé
chuy&n mén, nghiép vu cua So, nganh doc cap trén truc tiép.

b) Phé Giam déc gitip Giam doc diéu hanh Trung tim, duge Giam doc giao
phu trach mot s6 cong viéce, linh vuc cdng tac cu thé va chiu trach nhiém trudc
Giam dbc vé linh vuc cdng viée duoc phan cong. Khi Giam déc vang mat, Pho
Giam doc dugc Giam déc y quyén diéu hanh céc hoat dong cua Trung tam, chiu
trach nhiém trude Giam dbc va truge phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho thdi gitt chac vy, tir chic, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat va cac ché do khac co lién
quan d6i véi Giam doc va Pho Giam dbc Trung tdm do Chu tich Uy ban nhan
dan x& quyét dinh theo quy dinh ctua phap luat.

2. Céc t6 chuyén mon, nghiép vu:

a) T6 hanh chinh - tdng hop: Thuc hién nhiém vu vé hanh chinh - quan tri,
tong hop; xay dung ké hoach, tai chinh, ké toan; khai thac, to chirc cac dich vu
vian hoa, thé thao va du lich theo chirc nang, nhiém vy trén co s& phat huy hiéu
qua nang luc Vién chirc, cong tac vién va co sd vat chat cia don vi.

b) T6 van hoa, vin nghé, thé duc, thé thao, hoat dong thiéu nhi: Thuc hién
nhiém vu t6 chiic cac hoat dong van hoa - van nghé, boi dudng, tap huan chuyén
mon, nghiép vu vé vin hoa - vin nghé cho co sa; t6 chtic cac CLB s thich cho thiéu
nién nhi déng...té chirc cac hoat dong tap luyén, thi dau thé duc, thé thao, huéng dan
phong trao thé duc, thé thao cho co sé. Quan Iy va té chirc hoat dong thu vién.

c) T6 phat thanh, tuyén truyén, luu dong: Thuc hién nhiém vu t6 chirc cac
hoat dong tai chd va luu dong vé tuyén truyén, c6 dong truc quan phuc vu céc
nhiém vu chinh tri caa x4. T6 chuac cac hoat dong truyén thanh nham tuyén
truyén duong 16i, chinh séch cua Bang, phap luat cua Nha nuéc, cac hoat dong
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tai co s, pho bién kién thirc khoa hoc ki thuat, kinh té, van hoa, xa hoi, cong
tac an ninh trat ty, guong nguoi tot, viéc tt, dién hinh tién tién ti nhan dan
theo quy dinh cua phéap luat.

d) Linh vuc khuyén néng:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu hd tro nong dan phat trién
san xudt néng nghiép, xay dung ndng thén moi, phat trién cong dong, du lich
nong thon, san pham OCOP nham cai thién va nang cao doi song vat chat, tinh
than cho nhan dan, bio vé mdi trudng tai dia phuong dé trinh Uy ban nhan dan
xa phé duyét va td churc thuc hién theo quy dinh;

- Pinh huéng hoat dong khuyén noéng cong dong, cong tac vién khuyén
néng, khuyén nong doanh nghiép va hoat dong khuyén nong cia céc to chuc, ca
nhan trén dia ban xa;

- T6 chue, diéu hanh cac hoat dong cua doi ngili cong tac vién khuyén
nong, t6 khuyén néng cong dong dé hd tro ngudi dan trén dia ban xa phat trién
san xuat néng nghiép, bao vé mdi truong, xay dung ndng thén méi va phuc vu
cac nhi€ém vu chinh tri cia dia phuong;

- Thong tin, tuyén truyén chu truong, dudng 16i, chinh sach ciia Pang va
phap luat cua Nha nudc, tién bo khoa hoc, cong ngh¢, nhu cau thi truong, mo
hinh, dién hinh tién tién trong san xuat nong nghiép;

- T6 chirc boi dudng, tap huan, ddo tao, day nghé cho nong dén; thuc day
hinh thanh cic nhom nong dan khéi nghiép, néng dan chuyén nghiép, d6i mai
sang tao trong san xuét kinh doanh ndng nghiép; nhan rong, lan toa cic moé hinh
ndng dan san xuat giodi, nong dan lam kinh té gioéi, néng dan day nong dan;

- Xay dyng cac md hinh trinh dién chuyén giao cong nghé va tu véan, dich
vu vé san xuét, bao quan, ché bién, xtc tién thi truong, ti€u thu san phém, hinh
thanh cic ving nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan;

- Theo di dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cay tréng, vat nuoi,
tham gia cadc nhiém vu phong, chéng va khéc phuc hau qua thién tai, dich bénh,
bao v¢ moi truong tai dia phuong;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phép luat va phan cong
ctia Uy ban nhan dan cip xa.

Pi¢u 4. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Giam ddc Trung tdm c6 trach nhiém t6 chirc, trién khai, thuc hién Quy
dinh nay. Quy dinh nay 1a co s¢ dé Giam déc Trung tam xdy dung quy ché hoat
dong, diéu hanh, quan 1y; phan cong rd nhiém vu cu thé cho tung can bo, vién
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chtrc, nguoi lao dong ctia Trung tam; 13 cin cr dé Uy ban nhan dan x3 giao
nhiém vu cho Trung tam. Toan thé can bo, vién chir, nguoi lao dong thude
Trung tdm c0 trach nhiém thyuc hién quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, Giam d6c¢ Trung tdm phdi hop voi Trudng
phong Phong Vin héa va Xa hoi x3 co quyén kién nghi, dé xuat Uy ban nhan
dan x4 ban hanh quyét dinh stra d6i, b6 sung hoic thay thé quy dinh cho phu hop
v6i tinh hinh thyc té ctia x3 va quy dinh ctia Nha nudc./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- Céc S&: Noi vu; Vin hoa, Thé thao va Du
lich; S& Nong nghi€p &MGi trudng;

-TT BU, TT HDND xi;

- CT, cac PCT UBND xa;

- UBMTTQVN va céc t6 chitc CT - XH X&;
- Céac phong, don vi x3;

- Cong thong tin dién tir x3; - <
Luw VT, Luwu Van Thuy
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