UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN THUY Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:06 /2025/QD-UBND Kién Thuy, ngdy 23 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc ctia Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng xi Kién Thuy

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 19 thang 02 nam
2025;

Can cir Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh van bdn quy
pham phap ludt ngay 25 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP, ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thwee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai bo phdn
mét cira va dich vu cong Quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 cua
Chinh phit quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuéce Uy ban nhan dén tinh,
thanh phé truc thuéc trung wong va Uy ban nhan dan xda, phwong, déc khu thuée
tinh, thanh phé truc thuée trung wong;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-NPCP, ngay 15/9/2025 ciia Vin phong
Chinh phii vé Huwéng dan thi hanh mét sé néi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thiec hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét civa lién théng tai B6 phdn Mot cira va Cong
Dich vu ¢éng qubc gia;

Can cit Nghi quyét s6 08/2025/NO-HPND ngay 17/6/2025 cia Hoi dong
nhan déan thanh phé Hai Phong quy dinh mike thu phi, 16 phi thudc tham quyén
cua Hoi d‘éng nhan dan thanh phé doi véi viée thuwe hién thii tuc hanh chinh truc
tuyén trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Can cit Nghi quyét s6 02/NO-HPND ngay 01/7/2025 cia Hi dong nhdn dén
xd Kién Thuy, thanh pho Hai Phong vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mon, to
chitc hanh chinh truc thudc Uy ban nhdn déan xa Kién T huy;

Theo dé nghi cua Giam doc T rung tam Phuc vu hanh chinh cong tai To
trinh s6 06/TTr-TTPVHCC ngay 23 thang 10 ndm 2025 va Bdo cdo tham dinh sé
05/BC-TPVB ngay 23/10/2025 ciia Van phong HPND va UBND xa,

Uy ban nhdn déan xa ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han, co cau t6 chirc ciia Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xa Kién Thuy.

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Kién Thuy (sau day goi tat 13
Trung tdm) 1a t6 chirc hanh chinh thuéc Uy ban nhan dan x3; chiu sy chi dao, quan
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ly vé tO chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuec, co cAu ngach cong chtec,
s6 luong nguoi 1am viée va cong tac cua Uy ban nhan dan x3, dong thoi chiu su
chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghi¢p vu cua co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong. Trung tdm c6 con dau va tai khoan
riéng dé thuc hién nhiém vy, quyén han duogc giao.

2. Trung tAm thuc hién chtc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6
chtrc trién khai co ché Mot ctra, Mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh, cung tmg cac dich vu cong truc tuyén va tryc tiép cho ngudi dan, doanh
nghiép trén dia ban, déng thoi hudng dan, giam sat, theo ddi, dén ddc viée giai
quyét tha tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chuc theo quy dinh;

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 xay dung va van hanh Chinh quyén
dién tir; tham gia dé xudt cac giai phap nham cai cach thu tuc hanh chinh, hién dai
hoa nén hanh chinh, trong d6 tip trung don gian héa thi tuc hanh chinh va day
manh tung dung cong nghé thong tin trong viéc giai quyét thi tuc hanh chinh;

Phéi hop véi co quan nha nude theo nganh doc (cip tinh, trung wong) dé
tiép nhan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh do cac co quan d6 iy quyén hoic
lién thong xubng dia ban xa.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
1. Trinh Uy ban nhén dén xa:

a) Du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan x4, dy thao quyét dinh cua
Uy ban nhéan dan xa lién quan dén linh vyc thudc pham vi quan 1y ctiia Trung tim
va cac van ban khac theo phan cong cta Uy ban nhan dan xa;

b) Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phéap to chiic
thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc trong pham vi quéan 1y ctia Trung tam;

c¢) Du thao quyét dinh quy dinh cuy thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va
t6 chirc bo may cta Trung tim theo quy dinh.

2. Tb chue thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

3. Giap Uy ban nhan dan x3 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhén va cac loai gidy t& co gia
tr1 tuong duong thudc pham vi trach nhi¢m va tham quyén cua Trung tadm theo
quy dinh ctia phap luat va theo phan cong ctia Uy ban nhan dén xa.

4. Dé xuit cc giai phap d6i méi, cai tién nhiam nang cao chat luong, hiéu
quéa phuc vy, tao thuan loi cho td chirc, ci nhan trong thuc hién tha tuc hanh chinh;
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t6 chirc hodc phdi hop t6 chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ciia Bo phan
MOt ctra va viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién
théng;

5. Tham muu, gitp Uy ban nhin dan xa thyc hién chirc nang quan ly nha
nudc vé cac linh vuc sau:

a) Cong khai kip thoi, diy du bang phuong tién dién tir hodc vin ban danh
muc, n0i dung thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét va duoc thuc hién
tai BO phan Mot ctra theo quy dinh cia phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh
va quy dinh phap luat co lién quan; dong thoi hd trg to chire, ca nhan gip kho
khin trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién ti.

b) Huéng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢, day du ctia hd so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét thu tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat; thu phi, 1€ phi, cac nghia vu tai chinh (néu coO) theo quy dinh; tir
chbi tiép nhan ddi v6i hd so chua dung quy dinh.

¢) Phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyét cho t6 churc, ca nhan d6i véi truong hop tha tuc hanh chinh yéu cu giai
quyét ngay trong ngay hoic cac thu tuc hanh chinh duogc giao hodc ty quyén cho
can bd, cong chirc, vién chuc tai BO phan Mot cura giai quyét; hd tro td chirc, ca
nhan thyc hién dich vy cong truc tuyén; dé nghi cac co quan c6 tham quyén giai
quyét va co quan, don vi c6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho
cong tac tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh.

d) Chu tri theo ddi, giam sat, danh gia, don ddc viéc giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phé duyét; yéu
cau co quan c6 thaim quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét tha
tuc hanh chinh cho td chtrc, ca nhan; dén ddc cac co quan, don vi xur 1y cac ho so
dén hodc qua han giai quyét.

d) Tiép nhan, xtr Iy hodc bdo cao co quan co tham quyén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, to cdo cua to chirc, ci nhan lién quan dén viéc thuc hién
thl tuc hanh chinh tai B6 phan Mot cira hodc lién quan dén can bo, cong chirc,
vién chtrc, nhan vién va co quan c6 tham quyén trong qua trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh; chuyén y kién giai trinh ctia co quan c¢6 tham quyén dén t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh.

e) B6 tri, quan 1y, d& xudt ning cip co sé vat chat, trang thiét bi dap tng

yéu cau hoat dong ctia BO phan Mot ctra theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii. Cung cip cac dich vu hd tro
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can thiét vé phap ly, thanh toan nghia vu tai chinh, phién dich ti€ng nudc ngoai,
tiéng dan tdoc (néu can), sao chup, in an tai li€u va cac dich vu can thiét khac cho
to chure, cd nhan khi ¢6 nhu cau theo muc gia duogc cap c6 tham quyén phé duyét.

f) Quan ly, trinh cép c6 thAm quyén vé viéc mua sdm, thué, cai tao, sua
chita, bao dudng, thay thé, bo sung, thanh 1y tai san, co s vat chét, k§ thuat tai
Bo phan Mot cira theo dung quy dinh cta phap luat; b tri khoa hoc, hop 1y cac
khu vuc cung cip thong tin, giai quyét thu tuc hanh chinh, trang thiét bi phuc vu
td chirc, ca nhan dén thyuc hién thu tuc hanh chinh. Dé xuét nang cép co s& vat
chit, phﬁn mém ung dung; tich hop dir 1i€u hoat dong, thuc hién cong tac an ninh
mang va mot s6 ndi dung khac trong pham vi hoat dong ctia Trung tim. T chiic
bao v¢, phong chay, chita chdy, bdo ddm an ninh, an toan cho can by, cong chic,
vién chirc, nhan vién, t6 chiic, ca nhan dén thyc hién thi tuc hanh chinh tai tru s&
Bo phan Mot ctra.

g) Tong hop, bao céo tinh hinh, két qua tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh
chinh tai Trung tdm va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh. Dé nghi cac co
quan c6 tham quyén va co quan, don vi c6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu
phuc vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tAm.

h) Tir chéi tiép nhan cac hd so chua ding quy dinh; chu tri theo déi, giam
sat, d6n dbc céac co quan, don vi lién quan trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh
theo dting quy trinh d3 dugc cip c6 tham quyén phé duyét; yéu cau cac co quan
c¢6 tham quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét thil tuc hanh chinh
cho t0 chure, ca nhan; don doc cac co quan, don vi tham gia tai Trung tam xu 1y
hé so dén hodc qua thoi han giai quyét. Chu dong trao d6i voi cac co quan, don
vi truc tiép xir 1y, giai quyét thu tuc hanh chinh nham thdo g& vudng mic trong
qua trinh thyc hién quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh; phbi hop lam 16
nguyén nhan cac truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh cham so véi quy dinh
truéce khi c6 vin ban bao cao Uy ban nhan dan xa (néu can thiét).

1) Theo doi, don ddc, nhan xét, danh gia can bo, cong chirc, vién chirc do
cac co quan cb tham quyén cir dén cong tac tai Trung tAm vé viéc chap hanh thoi
gian lao dong, cac quy dinh ciia phap luat vé ché do cong vu, quy ché vin hoa
cong sd, ndi quy cua co quan. D& nghi Tha trudng cac co quan, don vi chil quan
khen thuéng hodc ky luat theo quy dinh.

k) Chu dong bao cdo, d& xuat Uy ban nhan dan x3, Cha tich Uy ban nhan
dan x3 hodc co quan c6 thim quyén quyét dinh viéc diéu dong hoic luan chuyén
cong chirc, vién chirc vi pham Quy ché lam viéc, quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic ning luc chuyén moén khéng dap tmg duoc yéu cau nhiém vy duge
giao sau khi thong nhit véi co quan, don vi sit dung cong chtrc, vién chic.
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1) Giam ddc Trung tdm dugc phan cdp, uy quyén ky hop dong c6 thdi han
voi doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh c¢ong ich, doanh nghi¢p cung tng
dich vu hd trg, nhan sy dap ung cac diéu kién chuyén mon, nghiép vu dé dam
nhiém mot s6 vi tri viée 1lam thudc nhém nghiép vu chuyén mon ding chung trong
huéng dan, tiép nhan, sb hoa hd so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tai
Trung tam.

6. Thuc hi¢n cong tac thong tin, bdo cido dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctua Uy ban nhan dan xa va cac so,
nganh quan ly linh vuec.

7. Kiém tra theo linh vue duogc phan cong phu trach ddi véi t6 chire, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap ludt; tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, td céo; phong, chdng tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc theo quy dinh ctia phap
luat va phan cong ctia Uy ban nhan dén x4.

8. Quan 1y t6 chitc bd may, bién ché cong chirc, ngach coéng chic va xép
ngach cong chuc, vi tri viéc lam, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va sb lwong nguoi 1am viée trong cac don vi sy nghié¢p cong 1ap; thuc hién ché d6
tién lwong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat
dbi v&i cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan Iy theo quy
dinh cua phap luat, theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

9. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia Trung tdm theo quy
dinh cua phap luat.

10. Vé theo ddi thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong, giam sat viée
thuc hién tha tuc hanh chinh.

a) Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ban hanh quy ché t6 chuc
hoat dong ctia Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

b) Huéng dan, theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién thi tuc hanh chinh
ctia cac to chire, ca nhan thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan cép xa.

¢) Theo ddi, don doc, giam sat quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh bao
dam ding quy dinh vé chét lugng va thoi gian; cong tac phdi hop, lién thong gitta
c4c cap, cac co quan trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

d) Theo doi1, danh gia mic do hai long cua ngudi dan, doanh nghiép trong
thuc hién tha tuc hanh chinh dé cai thién chat luong phuc vu.

d) T6 chirc tp huan chuyén mon, nghiép vu; theo ddi, dén ddc, nhan xét,
danh gia viéc chap hanh noi quy, quy ché 1am viéc cta nhan su 1am viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
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e) B¢ xuat cac sang kién, giai phap dé1 mdi, cai tién, nang cao chat luong
phuc vu ctia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

11. V& hudéng dan, hd tro viéc thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Huéng dan t6 chuc, ca nhan chuan bi, bo sung, hoan thién hd so; kiém
tra tinh trang tai khoan dinh danh dién ta.

b) Thuc hién tiép nhan ho so gidy hodc hd so dién tir; sd héa hd so theo quy
dinh; thu phi, 1€ phi, cadc nghia vu tai chinh khac (néu co).

¢) Hudng dan, hd trg thuc hién dich vu cong truc tuyén.

d) Céap nhat ho so, cac budc thuc hién vao phan mém quan 1y va chuyén dén
co quan, nguoi co tham quyeén giai quyet.

d) Theo di, don ddc, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
12. V& kiém so4t tha tuc hanh chinh.

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan cap xi ban
hanh chuong trinh, ké hoach cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh
chinh tai dia phuong.

b) Kiém soat quy dinh va viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thuc hién tiép nhan, xir Iy hodc bao cdo cip c6 tham quyén xir Iy phan
anh, kién nghi cua td churc, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién tha tuc hanh
chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 hoic lién quan dén don vi
chuyén mén, can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién thudc tham quyén quan 1y
ciia Uy ban nhan dan cdp xa trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh cia phép luat.

d) Téng hop, bao cao cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soat thu
tuc hanh chinh.

13. V& xay dung chinh quyén dién tir, theo doi tng dung céng nghé thong
tin tai Uy ban nhan dan cip x4.

a) Trién khai cac nhiém vu vé xay dung chinh quyén dién ttr, theo ddi ting
dung cong nghé thong tin theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan céap xA.

b) Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh va to chuc
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n, dy an vé cong nghé thong tin lién
quan dén cung cap dich vu cong, giai quyét thi tuc hanh chinh tai Uy ban nhan
dan cip xa.

¢) Ban hanh theo tham quyén hodc trinh Cha tich Uy ban nhéan dan cip x3
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ban hanh quy ché, quy trinh, tai liéu huéng dan k¥ thuat vé quan 1y, van hanh céac
hé thdng thong tin, chuong trinh tmg dung phuc vu hoat dong ctia Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cap xi va td chirc thuc hién.

d) Quan ly, van hanh, quan tri, tap huén st dung, phan quyén tai khoan cac
hé théng Cong Dich vu cong qubc gia, Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh thanh phd, cac hé théng thong tin, chuong trinh tng dung lién quan dén giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan cip x4 theo quy
dinh ciia Uy ban nhén dén cap tinh.

d) Quan 1y, bao dam ha tang mang va cac thiét bi cong nghé thong tin tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp xa hoat dong thong sudt, bao dam an
toan thong tin, an ninh mang; kip thoi khic phuc su ¢6 ddi v6i cac hé thong thong
tin, mang may tinh, phén mém, co s& dit liéu; phéi hop v61 co quan, don vi ¢co
chtrc nang, nhiém vu dam bao an toan thong tin trong tinh trong trudng hop su cd
lién quan dén hé théng thanh phd.

e) Quan ly co so vat chét, trang thiét bi; thuc hién nang cép, stra chira, bao
tri, thay thé thiét bj phuc vu yéu cau nhiém vy ciia Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa theo tham quyén.

g) Phéi hop voi Phong Vin hoa - Xa hoi tap huan, huéng dan T6 cong nghé
$6 cong déng dé hd trg to chirc, ca nhéan trén dia ban thuc hién dich vu cong truc
tuyén.

14. Cac nhiém vu khéc ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa theo
quy dinh ctia phéap luat va phan cong ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

Diéu 3. Co cdu tb chirc

1. Lanh dao Trung tdm gdm: Giam déc 1a 01 Phé Chu tich Uy ban nhan dan
x4 kiém nhiém va c6 01 Phé Giam ddc twong duong Trudng phong chuyén mén
thuoc Uy ban nhan déan xa.

2. Giam doc Trung tdm 1a Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa do Hoi dong
nhan dan x3 bau, do Chu tich Uy ban nhan dan xi b6 nhiém chuc danh kiém
nhi¢m; chiu trach nhi€ém trudc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa
va trudce phap luat vé viéc thue hién chuc nang, nhi¢m vu, quyén han cua Trung
tam theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 06 nam
2025 cua Chinh phu va thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché lam viéc va
phan cong ctia Uy ban nhan dan xa.

3. Pho Giam doc Trung tam la ngudi gitp Giam doc Trung tim diéu hanh
hoat dong tai Bo phan Mot ctra va chiu trach nhiém trude Giam déc vé nhiém vu
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duoc phan cong. Khi Giam ddc vang mit, Pho Giam ddc duoc Giam ddc oy quyén
diéu hanh cac hoat dong cta Trung tam.

4. Trung tam c6 cong chirc thudc quan 1y cia Trung tdm; cong chuc, vién
chtic ctia cac phong chuyén mén, ctia co quan to chirc theo hé thong nganh doc
tai dia phuong cu dén thuc hién nhiém vu; nhan sy cua doanh nghiép cung cép
dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung tng dich vu dé thue hién cong
viéc hd trg theo hop déng lao dong duoc ky két; dam béo vé tiéu chun, trach
nhiém, quyén loi, thoi han 1am viéc ctia nguoi lam viée tai B phan Mt ctra theo
Piéu 11 Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 06 nam 2025 ctia Chinh phu.

Cong chtrc, vién chuc thuc hién cong tac chuyén mon, nghi¢p vu theo chi
dao, phan cong ciia Giam doc, Pho Giam doc (461 voi cac mdt cong tac dugc phan
cong theo doi, phu trach) va chiu trach nhiém trudc Giam doc vé nhiém vu duogc
giao.

Diéu 4. Bién che, ché d¢ lam viéc va trach nhiém cia Giam doc

1. Bién ché cong chirc cua Trung tdm dugc giao trén co sé vi tri viéc lam
theo chtrc nang, nhi¢m vy, pham vi hoat dong va do Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh trong tong bién ché cong chirc trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh
cua Uy ban nhan dan x3a dugc cap tham quyén giao;

2. Can ctr vao chirc nang, nhiém vu va danh muc vi tri viéc lam, co cAu
ngach coéng chirc duoc cap co tham quyén phé duyét, hang nim Trung tdm phdi
hop Phong Vin hoa - Xa hoi xay dung ké hoach bién ché cong chirc ciia Trung
tam theo quy dinh dé dam bao thuc hién nhiém vu duoc giao, trinh cép c6 tham
quyén phé duyét. nam trong tong s6 bién ché ciia Uy ban nhan dan xa va bién ché
cua cac co quan, don vi dugc cu dén thyc hién nhiém vu tai Trung tam; bao dam
hoat dong cuia Trung tam khong lam tang thém bién ché ctia x4, chi thye hién diéu
dong, luan chuyén, phan cong lai nhiém vu ctia cong chirc, vién chirc cua cac co
quan, don vi.

3. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng lam viéc theo ché do thu truéng va
theo Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan x4; bao dam nguyén tac tap trung dan
chu.

4. Can ct cac quy dinh cta phap luit va phan cong ciia Uy ban nhan dan
x4, Giam ddc Trung tdm ban hanh Quy ché 1am viéc cua Trung tdm va chi dao,
kiém tra viéc thuc hién.

5. Giam ddc chiu trach nhiém trudc ny ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban
nhan dan x4 trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han quan 1y nha
nuge vé nganh, linh vuc & dia phuong va cac cong viéc dugc Uy ban nhan dan,
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Chu tich Uy ban nhan dan xi phan cong hoic oy quyén; khong chuyén cong viéc
thudc nhi€ém vu, quyén han cia minh 1én Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan xi. Dbi véi nhiing van dé vuot qua tham quyén hodc diing thim quyén nhung
khong du kha nang va diéu kién dé giai quyét thi Giam ddc phai chu dong lam
viéc v6i Truong phong, Truong don vi ¢6 lién quan dé hoan chinh hé so trinh Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan din x3 xem xét, quyét dinh; thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham nhiing, gdy thiét hai
trong Trung tAm thudc quyén quan Iy cua minh.

6. Giam ddc co trach nhiém bao céo véi [jy ban nhan dan xa, Chu tich Uy
ban nhan dan x3 vé td chuc, hoat dong cua Trung tam; bao cido cong tac voi co
quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Piéu 5. Hi¢u hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky ban hanh.

Thay thé Quyét dinh so 04/2025/0P-UBND, ngay 04/7/2025 ciia Uy ban
nhan dan xd Kién Thuy.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6 trach nhiém td chirc
trién khai thi hanh Quyét dinh nay.

2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Giam ddc
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng va Thu truéng cac co quan, don vi co lién
quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 6; CHU TICH
- Cac So: Tu phap; No6i vu; Van phong = "_F?-"“%\:.

UBND TP;

-TT bU, TT HDND xa3;

- CT, cac PCT UBND xa;

- UBMTTQVN va céc t6 chirc CT - XH x&;
- Cac phong, don vi x3&;

- Cong Thong tin dién tir x3; - -
- Luw VT, Lwu Van Thuy
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