UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN THUY Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:234 /QD-UBND Kién Thuy, ngay 03 thang 02 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc hd so ciia Uy ban nhan dan
xa Kién Thuy nam 2026

UY BAN NHAN DAN XA KIEN THUY

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thing 6 nam 2025;

Can civ Ludt Luu trit s6 33/2024/QH1S5 ngay 21/6/2024;

Cdan cir Nghi dinh sé 01/2013/NB-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Luu trit;

Can cit Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thdng 2 ndm 2020 ciia
Chinh phii vé céng tdc vin thu;

Can cir Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 ciia Bé
Noi vu quy dinh vé thoi han bdo quan tai liéu;

Can cir Théng tw 33/2025/TT-BYT ngay 01/7/2025 ciia B Y té quy dinh
thoi han lwu trit hé so, tai liéu nganh y té;

Can cir Thong tw 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 cua Bo Noi vu Quy
dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu thugc linh vuc Noi vu;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-BVHTTDL ngay 29/4/2025 ciia Bé Vin
hod, Thé thao va Du lich quy dinh thoi han luu trir hé so, tai lidu nganh Van
hod, Thé thao va Du lich;

Can cw Thong tw 07/2025/TT-BTP ngay 10/6/2025 cua Bo Tw phap quy
dinh thoi han leu triv hé so, tdi liéu nganh Tu phdp;

Can cuw Thong tuw 08/2025/TT-BGD&DPT ngay 12/5/2025 quy dinh thoi
han leu triv ho so, tai liéu thude linh viee giao duc va dao tao,

Can cu Thong tw 02/2025/TT-BNNMTT ngay 15/5/2025 quy dinh thoi han
luu trik ho so, tai liéu thude linh viee Nong nghiép va Moi truong;

Can cu Thong tw 19/2025/TT-BCT ngay 16/4/2025 quy dinh thoi han luu

triv ho so, tai liéu nganh Cong Thuwong;
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Can cw Thong tw 01/2024/TT-BTC ngay 08/01/2024 quy dinh thoi han
bdo qudn hé so, tai liéu chuyén mén, nghiép vu nganh Tai Chinh;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Van hod - Xa héi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so ctia Uy ban
nhan dan xa Kién Thuy nam 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
Thu trudng cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan X3 cin ctr Quyét
dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; PHO CHU TICH

- TT DU, TT HDND x4 (B&o c4o); i //

- CT, cac PCT UBND x&;
- Luu: VT.

e W

Nguyén Thi Hong Van



UY BAN NHAN DAN

XA KIEN THUY

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

DANH MUC HO SO

, ~ Nam 2026
(Kem theo Quyet dinh so /OD-UBND ngay  /02/2026 cua
UBND xa Kién Thuy)
S6 va ky hiéu | Tén dé muc va tieu dé | Thoihan | Nguoilap ho L
A by - > Ghi cha
ho so ho so bao quan SO
@ @ ® | @ ©)
I. TAI LIEU HDND va UBND XA
1. Tai liéu Van phong
HDND va UBND
Doan Van
A : ) A . Tinh
1vp | Hosokyhopthuongle 1 oo ia)
giua nam Vi Vin
Phung
Doan Vin
A : : A Tinh
2. VP HO so kyhop thuong 18|y ia)
Cuo1 nam Vi Vian
Phung
Doan Van
A g G4 An g Tinh
3 VP qu SO gl?m sat chuyén dé 20 ndm
cua Thuong truc HDND Vii Vin
Phung
. . Poan Van
Ho so ban hanh quy ché Tinh
4. VP tiép cong dan cia Vinh vién o
Thudng trgc HDND Vi Van
Phung
Doan Van
. o Tinh
5. VP Ho so vé tiép xuc cu tri 20 nam
Vii Van
Phung
H6 so vé xay dung
chuong trinh cong tac, ké T X e < X
6. VP hoach thyc hién chu d 3 Vinh vién bo Thi Viét
nam cua UBND xa
7. VP Vinh vién | D6 Thi Viét

HO so, tai liéu vé cac hoi




S6 va ky hiéu | Tén dé muc va tieu dé | Thoihan | Nguwoilap ho L
A A 2 > Ghi chu
ho so ho so bao quan SO
@ @ ©) 0) ©
nghi tong két cong tac
cua UBND huyén; Phién
hop thuong ky hoac dot
xuat ctia UBND huyén,
lanh dao UBND xa
Ho so vé to chirc cac hoi
nghi nhan dip ky niém - X ot s e A
8. VP - X o, 20 nam Do Thi Viét
cac ngay 1€ 16n hodc cac
su kién quan trong cta xa
H6 so vé xay dung linh . x Nguyén Thi
9. VP vuc Tai chinh — K& hoach Vinh vién Tram
Ho so vé xdy dung linh
0.vp | VveXaydmgvaCong | yo, x| Neuyen Thi
thuong, Nong nghiép va Tram
Moi truong
H6 so vé Xay dung linh X
11. VP vuc Van hoa, khoa hoc Vinh vién Nguy?n Thi
A Tram
va thong tin
H6 so vé van hanh Tong x :
12.VP | dai tiép nhan, xir [y va tra | Vinhvidn | &uyen Thi
o122 £ . Tram
161 phan anh, kién nghi
13 vp | HosovéXaydunglinh [0 x| b3 Thi vid
vuc NO1 vu
Théng bao, ¥ kién két Do Thi Viet
14. VP lugn cua lanh dao UBND | Vinh vién | Nguyén Thi
xa Tram
Ho so tai chinh, ké toan
15. VP ctia Van phong HDND Vinh vién | Pao Thi Linh
va UBND
16, yp | H0socongtacbdovetru | o L | pal Thi Link
SO co quan
HO so vé str dung, van
17.yp | hanh, quanly 616, miy 10nam | Pao Thi Linh

moc, trang thiét bi cua
UBND huyén




S6 va ky hiéu | Tén dé muc va tieu dé | Thoihan | Nguwoilap ho L
A A - > Ghi chu
ho so ho so bao quan SO
@ G ©) @ | @
18.VP Ho so vé co~ng tac Van 20 nim Nguyén "l;h1
thu — luu triv Thu Huyén
19. VP HAO so, tai ligu vé Tiép 5 nam Pham\Nch
dan Thanh
20. /P HQ so, tai liéu vé Khiéu Vinh vidn Pham\Nch
nai Thanh
21.VP | Hbso, thi liguvd Técdo | Vinhvidn | | namNeoc
Thanh
2. Tw Phép
H6 so vé cong tac Thi
1. TP hanh phap luat vé cong 20 nam L& Thi Dinh
tac vi pham hanh chinh
H6 so vé cong tac Hanh
2. TP chinh tu phap linh vuc ho | Vinh vién | Pao Thi Linh
tich
Ho so vé cong tic Hanh R
3. TP chinh tu phap linh vuc Vinh vién Vu Van
, Phung
chirng thuc
Ho so vé Cong tac tro
giup phéap ly, Theo ddi
4. TP thi hanh phép ludt va Vinh vién | Lé Thi Dinh
Trach nhiém boi thuong
nha nudc
HO6 so vé cong tac phong
£ e . x Pham Ngoc
5. TP chong tham nhiing tiéu Vinh vién Thanh
cuc
3. Poi Ngoai
1. bN Ho so've cong tac ngoal 20 nam D4 Thi Viét

vu

Il. TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hé so hé so bdo quin SO Ghi chu
1) @ 3) (4) ()
1. Hanh chinh - Tong
hop
Thuc hién nhiém vu do .
, LA < Pham Tién
1. HC-TH cac co quan cap trén va 05 nam Thun
UBDN xa giao :
Céc nhiém vy do Trung Pham Tién
2. HC-TH tam PVHCC tham muu 05 nam I
A Thuan
thuc hién
2. Nghiép vu chuyén
mon
Luu trit, s6 hoa ho so tiép Cong chuce
1. NV nhan giai quyét TTHC 05 nim tiép nhan
TTHC
2 NV H6 so vé ra soat, don 05 nam Nguyén
' gian héa TTHC Quang Puogc
3 NV H6 so vé cai cach TTHC 05 nam Nguyén
' Quang Puogc
4 NV Niém yét cong khai 05 nam Nguyén
' TTHC Quang Du
5 NV H6 so ké toan Vinh vién | Céng C,hl:l’C tai
chinh
6. NV Hb so quan 1y tai san Vinh vién | Cong chtc tai
chinh
I11. PHONG VAN HOA — XA HOI
A. Ho so Linh vue Ndi vu
1. Cong chike, vién chirc
Vin ban giri dén dé biét
1 NV (q& tﬁn cg qufln, df)Ai tru 02 nim Luong Thi
s0, d61 mau dau, thong Nga
bao chir ky...)
HO so, tai lidu vé viéc
2 NV thélAnh 1@& tcx);chl'rc lai, ség Vinh vidn Luong Thi
nhap, giai thé co quan, to Nga
chuce
3. NV - Puoc phé duyét Vinh vién Lu(ﬁlggaThl
4. NV - Khéng duge phé duyét 10 nam L"”‘,’\lnggaTh‘
5 NV Ho s thém dinh Dé an vi 50 nAm Luong Thi
tri viéc lam Nga
6. NV - Puoc phé duyét Vinh vién Luong Thi

Nga




S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hé so hé so bdo quin SO Ghi chu
1) @) 3) 4 (5)
7.NV - Khéng duge phé duyét 10 nam L“(;\ll“ggaTh‘
8 NV Ho S0 Fong. PO‘p d;OI tuong Vinh vidn Luong Thi
tinh gian bién ché Nga
9. NV Ho so tham Frqa veé Adm . Vinh vidn Luong Thi
tuong tinh gian bién ché Nga
10. NV Ho6 so klem Flca veé inl . Vinh vidn Luong Thi
tuong tinh gian bién ché Nga
11. NV Tap cong vin trao doi 10 ndm LucanggaTm
Vin ban giri dén dé biet
(doi tén co quan, doi tru 02 nim Pham buc
s0, do1 mau dau, thong Hudng
bao chir ky...)
H6 so t6 chuic tong két,
so két thuc hién cac van
12.NV ban quy pham phap luat,
cac Beé an, Chién luoc,
Nghi quyét v€ chinh Pham Puc
quyén dia phuong Hu’('rng
- ;Fongwket giai doan, Vinh vidn
hang nam
- So két 10 nam
K& hoach, bao céo yé
cong tac chinh quyén dia
phuong
. 3 x Pham Duc
13.NV - Hi 5 idu ni inh vid :
Hang nam, nhiéu nam Vinh vién Hudng
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
HO so Béo céo chuén bj
cong tac bau cu dai biéu <
L LA % TTAT AA 10 nam
Quoc hoi va Hoi dong ,
14. NV nhan dan cac ca Pham Buc
P Hudng
Bao cdo Tong két nganh Vinh vidn

vé cong tac bau cu




S6 va ky hiéu
ho so

Tén dé muc va tiéu de
ho so

Thaoi han
bdo quéan

Nguwoi 1ap hd
SO

Ghi cha

1)

(2)

3)

(4)

©)

Ho so, tai liéu vé hoat
dong cua céc ban, t6 cua
Hoi dong nhan dan

20 nam

HO so, tai lidu vé cac ky
hop, phién hop, hdi nghi
giao ban ctia Hoi dong
nhan dan va thuong tryc
Hoi dong nhan dan

Vinh vién

H6 so vé viéc lay phiéu
tin nhiém, bo phiéu tin
nhiém ddi v6i nguoi giir
chirc vu do Hoi déng
nhan dan bau

10 nam

Ho so vé viéc giai tdn
Hoi dong nhan dan cac
cap

Vinh vién

15. NV

HO so, tai liéu dé nghi
thanh 1ap, t6 chuc lai,
giai thé thon, t6 dan pho;
dat tén, ddi tén thon, to
dan phd

- Puoc phé duyét

Vinh vién

- Khong dugc phé duyét

10 nam

Pham Duc
Hudng

16. NV

HO so, tai liéu vé viéc
tiép xuc cu tri, giai quyét
kién nghi ctr tri, 1dy y
kién nhan dan trén dia
ban

20 nam

Pham DPurc
Hudng

17. NV

HO so trinh cép c6 tham
quyén phé duyét dé an
thanh lap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gidi,
don vi hanh chinh, dat
tén, d6i tén don vi hanh
chinh; phan loai don vi
hanh chinh

- Puoc phé duyét

Vinh vién

Pham Duc
Huong




S0 va ky higu | Téndé mycvatiéude | Thoihan | Ngusildpho | . .
ho so ho so bio quan SO’
(1) (2) 3) (4) (5)
- Khong dugce phé duyét 10 nam
HO so, tai lidu vé viée
phéi hop xay dung ban ,
18.NV | db dia gi¢i hanh chinh, 20nam | Phambuc
1 1A A ATo i Hudng
co s¢ dir liéu ve dia gioi
hanh chinh
H6 so vé vige giai quyét
vudng mac vé dia gidi
19. NV hanh chinh cac cap P}gm, Plic
- Murc do nghiém trong Vinh vién rong
- Mirc d¢ trao d6i khac 20 nam
Hb so bao céo sb lidu P}gm, bic
thay doi vé dia gi6i don uong
20Ny | Vihanhchinhcdceapdo |y iay
tac dong cua qua trinh
phat trién kinh t€ - xa hdi,
van dong dia chat
21. NV Tap cong van trao doi 10 nam Pham’ buc
Hudng
K& hoach, bao co vé
cong tac can bg, cong
chtrc va vién chuc; cong
tac bao vé€ chinh tri ndi -
22 NV bo Luong Thi
: Nga
- Hang nim, nhiéu nim Vinh vién
- 9 théng, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
23 NV H? SO Ve .kAlem tra chuyén 20 nim Luong Thi
mon, nghi¢p vu Nga
H,O sq, ta1711¢u b,an ha:nh Luong Thi
cac van ban huéng dan <
A A . 2 ~ X Nga; Dang
vé cong tac tuyén dung ) Vinh vién Thi Thu
24NV cong chuc, vién chue doi ’
Ny ) Huong
vO1 cac don vi
Vinh vién Luong Thi

HOo so, tai liéu xay dung

Nga; Dang




S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
(1) , (2) 7 (3) (4) (5)
ke hoach, dé an thi tuyén, Thi Thu
x€ét tuyén cong chirc, xét Huong
thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc
do1 voi cac don vi
HO so, tai liéu vé viée td
chtre thi tuyén cong chirc;
xet tuyén, xet thang hang
chic danh nghé nghi¢p
vién chuc Luong Thi
- Hb so, tai liéu té chue Nea; Dang
. 2 il Thi Thu
thi, xét tuyén, xét thang 70 ndm Huon
hang, thong bao két qua, &
danh sach trung tuyén
- HO so vé tng vién du <
thi, bai thi 05 nam
Ho6 so, :[al hAeu Ve ‘Euyen ) Luong Thi
dung vao cong chirc 70 nam Noa
khong qua thi tuyén g
HJ so, tai liéu ban hanh
ti€u chuan chirc danh .
~ s 1 en - X Luong Thi
lanh dao, quan 1y, tiéu Vinh vién
2 A A Nga
chuan chuyén mon,
nghiép vu
HO so, tai ligu tham dinh .
% A , < Luong Thi
co cau ngach cong chuec, 20 nam
A , Nga
vién chuc
HO so, tai liéu xdy dyung
co cau ngach cong chire, _
co cau chuc danh nghé Luong Thi
nghiép vién chirc Nga; Dang
25. NV Thi Thu
- Chu tri Vinh vién Huong
- Phdi hop 20 nim
H6 so vé quy hoach; ké
26. NV hE)aCh quan ly: su d’ungv 20 nim Luong Thi
cong chtrc, vién chirc cua Nga

CO quan




S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hé so hé so bdo quin SO Ghi chu
1) 2) 3) (4) ()
HO so, tai liéu vé quan ly, Luong Thi
theo ddi viéc luan chuyén - Nga; Bang
vi tri cong tac ddi voi 20 nam Thi Thu
cong chire, vién chuce Huong
HJ so, tai lidu tham dinh, Luong Thi
trinh ;bo nhiém r}gach, , 20 nim Ngag Pang
chuyén ngach cong chtrc, Thi Thu
vién chirc Huong
Ho so bo nhiém, bo
nhiém lai, mién nhiém,
cach chue, dinh chi cong Luong Thi
ta(i, ky lua}, diéu d(_)rxlg, . 70 nim Ngag bang
luan chuyén, thay doi vi Thi Thu
tri viéc lam, trung tép,’ Huong
phan cong, biét phai doi
v6i cong chire, vién chire
Luong Thi
Hb so danh gia can bo, s Nga; Ding
cong chuc, vién chirc 20 ndm Thi Thu
Huong
. Luong Thi
Bflo c4o thoyg kive can 20 nim Ngag Dang
bd, cong chirc, vién chure Thi Thu
Huong
27 NV HO; 50, tai lwu,glalﬂu}_’?t Luong Thi
che d,(,) (huu tri, tt}01 viéc, Nea: Pin
tir tuét, bénh nghé 70 ndm ga, bang
SIS e Thi Thu
nghi¢p, bao hiém xa Huon
hoi...) &
Ho~sor tai llcl}Adao ta?, bo1 Luong Thi
dudng theo ti€u chuan -
A . . < Nga; Dang
ngach cong chtrc, theo vi 20 nam .

Y A 1a . Thi Thu
tri viée lam, chirc danh Huon
nghé nghiép vién chtre &
H s, i 6y dung Luomg T
ti€u chi kiém tra, danh .

N g - X Nga; Dang
gia chat luong dao tao, Vinh vién ;

Ae qox (A A Thi Thu
boi dudng can bo, cong

. Huong
chuce

A o < Luong Thi
Hb so, tai liéu quan 1y, 20 nam

Nga; Dang
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
@) @ ©) 0) ©
tham dinh chi tiéu ke Thi Thu
hoach dao tao, boi dudng Huong
hang nam
HO so, tai liéu vé quan 1y, Luong Thi
cu can b9, cong chuc, - Nga; bang
vién chie di ddo tao, bdi | 20M4M | Thj Thy
dudng ¢ trong nudc Huong
Ho so, tai liéu vé viée Luong Thi
quan ly'(A:an b?, cong 10 nim Ngag Pang
churc, vién churc di nude Thi Thu
ngoai ve viéc riéng Huong
Ho so vé ké hoach dao Luong :fh;
Ao X < Nga; Ding
tao boi dudng can bo, 20 nam ;
cong chtrc hing nam Thi Thu
£ & Huong
H‘o SO phekc.iuyeit kll’ll’} phi ] Luong Thi
dao tao, boi dudng can 20 nam
N , Nga
bd, cong chirc
Luong Thi
HO so to chirc cac 16p < Nga; Dang
d20 tao 10 nam Thi Thu
Huong
Hb so tap huan, boi Lu’GTlg :Fh;
dudng chuyén mon 10 nam Nga, Dang
nghiép vu Thi Thu
ghiep vi Huong
Bao cao két qua dao tao
b01, duqr}g can b(_),Lcong Vinh vién Luong Thi
churc, vién chtrc hang Nga
nam
HO so, tai lidu giai quyét
cac kién nghi lién quan '
vé can b, cong chuec, Luong Thi
vién chirc nha nuéc: Nga; Dang
Thi Thu
28.NV - Vu viéc nghiém trong Vinh vién Huong
- Vu viéc khac 20 nam
Hf) 50, tai ll?u goe can Vinh vidn Luong Thi
bd, cong chirc, vién chuc Nga
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
1) 2) 3) (4) ()
Luong Thi
A A . 2. < Nga; Dang
Tap cong van trao doi 10 nam Thi Thu
Huong
2. Ho so tai liéu vé quan 1y hdi, va to chirc phi chinh phii
Hb S0 t6 chure tong két,
so két thuc hién cac van
ban quy pham phap luét,
cac bé an, Nghi quyét veé
29 NV hoi, quy va to6 chuc phi
chinh phu
- Tong két nam, giai doan | Vinh vién
- So két 10 nim
K& hoach, béo cdo vé
cong tac quan ly hoéi, quy
va to chutrc phi chinh phu
. ; X bang Thi
30. NV - Hang nam, nhiéu nam Vinh vién Thﬁnéu’onlg
- 9 théng, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so cho phép hop nhét,
sap nhap, chia, tach, giai
LNV Thu Huon
- Cho phép Vinh vién &
- Khéng cho phép 10 nam
Ho so vé viéc dinh chi ¢o
thoi han hoat dong; cho . .
32. NV phép quy hoat dong tré 20 ndm T?laanuEE
lai sau khi bi dinh chi ¢6 H HHons
thoi han
3. Ho so tai li¢u vé cii cach hanh chinh
K& hoach, béo cdo vé cai
cach hanh chinh 3
Nguyén Thi
33. NV - Hang nim, nhiéu nim Vinh vién Binh
- 9 théng, 6 thang 20 nam
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S6 va ky higu | Tén dé muc va tiéu d¢ | Thoéihan | Ngwoi lap hd .
A A - > Ghi chu
ho so ho so bao quan SO
(1) (2) 3) (4) (5)
- Quy, thang 05 nam
34NV Hc: so vé .kAlem tra chuyén 20 nim Nguy\en Thi
mon, nghi¢p vu Binh
Hb so trién khai xac dinh
chi so c:&i cach hanh Vinh vién
chinh hang nam Nguy3n Thi
35.NV - - : Binh
Ho so cham diém g:éi
cach hanh chinh hang 10 nam
nam
HOd so, tai lidu hoa:[ dong
cua Ban chi dao vé phat
3p.Ny | Tiénkhoahoe, congnght | s, x| Pham Minh
va dOﬂl moi, sang tao, bai
chuyén doi s6 va bé an
06
bang Thi
A A < z. . Thu Huong;
37 NV Tap cong van trao doi 10 nam Vi Tudn
Hung
4. Ho so tai liéu vé dan chii, din van thanh nién va binh ding giéi
H.? SO tr1§n kha;u thuf: Nguyén Thi
hién Nghi quyét, chu S e
truong, chinh sach cua Binh; Bang
38. NV R Vinhvidn |  Thi Thu
bang, Nha nudc ve dan
s A A Huong; Luu
chu, dan van, thanh nién L
1 2 - Thi Tham
va binh dang gibi
Hb S0 t6 chure tong két,
so két thuc hién cac van
ban quy pham phap luat, . .
cac Be an, Chién lugc, Nguyen Thi
Nghi quyét vé dan chi, Binh; Dang
39. NV dan van, thanh nién va Thi Thu
binh dang giGi Huong; Luu
Thi Tham
- Tong két nim, giai doan | Vinh vién
- So két 10 nam
40. NV K& hoach, bao cdo vé dan bang Thi
cht, dan van, thanh nién Thu Huong;




13

S6 va ky higu | Tén dé muc va tiéu d¢ | Thoéihan | Ngwoi lap hd .
A A - > Ghi cha
ho so ho so bao quan SO
(1) ) 3) (4) (5)
va binh dang gidi Luu Thi
- X N Tham
- Hang ndm, nhiéu nam Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so thue hién thang
tinhdong vibinh g ||y
41.NV gi61 va phong ngura, img 20 nam z
. o Tham
pho voi bao lyc trén co
SO gio1
HO so, tai lidu trao doi,
gop y ve cong tac nit va 9 Luu Thi
binh dang gidi cua co 10 nam Tham
a2. Ny | uan
bang Thi
A A < 2. - Thu Huong;
Tap cong van trao doi 10 nam Luu Thi
Tham
5. Ho so, tai liéu vin thw, Luu triv
HJ so trién khai thyc
hién Nghi quyét, Chuong .
43. NV trinh, Dy an, Dé 4n cla Vinh vién Luong Thi
. s« Nga
bang, Nha nudc veé van
thu, luu triv
K& hoach, bao cao vé
cong tac van thu, luu triv
44. NV - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién LHCIiIflggaThi
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so vé kiém tra chuyén 20 nim
45 NV mon, nghiép vu Luong Thi
- Nga
Tap cong van trao doi 10 nam
6. Ho so tai liéu Viin Thu
16 NV Tap luu, s6 dang ky van Luong Thi

ban di

Nga
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

ho so ho so bdo quin SO’ Ghi chu
1) 2) 3) (4) ()
- Yan ban quy pham phép Vinh vidn
luat
- Quyét dinh, Chi thi,
Quy dinh, Qu~y ché, bao Vinh vién
cdo, huéng dan
- Cac van ban hanh chinh 50 ndm
Khac Ny
So fiang ky bi mat nha Vinh vidn
nude di
S6 fian% ky bi mat nha 30 nim
nudc dén
S6 chuyén giao, s6 quan
Iy sao chup, s6 thong ké, <
s giri di buu dign bi mat | -0 180
nha nudc
Tép luu ban sao van ban,
s0 dang ky ban sao van 20 nam
ban
S6 dang ky vin ban dén <
(khong mat) 20 nam
S6 gigo nhan van ban noi
bo, s6 gui di buu dién 20 nam
(khong mat)
HO so vé viée leflp,‘ban
hanh Danh muc ho so .
x < 2 10 nam
hang ndm cua co quan, to
chuc
Ho 50 quan ly va st dung
con dau, thiét bi lvu khoa 20 nam
bi mat
7. Ho so tai ligu Luu triv
E:LO;;O thong ké tai li¢u Vinh vidn
47. NV — q L“‘I’\lng Thi
Hb sové vieckibmké tai | . . .x ga
Vinh vién

liéu luu trix
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
(1) (2) 3) (4) (5)
Hb so vé viéc s6 hoa tai «
. ~ 20 nam
liéu luu trix
HO so phong, Muc luc hd N
so tai liéu cua cac phong Vinh vién
luu triv
HO so Ehu n(_)pw tai li€u vao Vinh vidn
Luu trir lich st
HO so vé viée thuc hién
cac nhiém vu bao quan
tai lié}l luu trir, sO séch/ 20 nam
hé thong theo ddi, xuat
nhap tai liéu
Tap cong van trao doi 10 nam
8. Ho so tai lidu vé thi dua khen thuéng
H6 so t6 chuic tong két,
so két thuc hién cac van
ban quy pham phap luat _
48 NV | ve thi dua, khen thuong Luong Thi
' Nga
- Téng két nam, giai doan | Vinh vién
- So két 10 nam
K& hoach, bao céo vé Ilqluong Thi
cong tac thi dua, khen ga
thudéng
49.NV - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 théng, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so vé kiém tra chuyén - Luong Thi
n o 20 nam Nga
mon, nghi¢p vu
Quy ché,~ quy dinh,
50. NV hudng dan ve thi dua 20 nim
khen thudong cap bd,
nganh, tinh
Quy ché, quy dinh, 20 nam
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
@) e ©) ) ()
hudng dan ve thi dua
khen thuong cua co quan,
to chirc
Hb so ciia Hoi ddng Thi h"fo’ng Thi
dua khen thudéng ga
- Ho so ban hanh quy ché hu:o*ng Thi
hoat dong ctia Hoi dong Vinh vién ga
51 NV thi dua khen thuong
- Ke hoach kiém tra giam 20 nAm
sat
Ho6 S0 hop thuong ky va 20 nim
thuong truc
Céc hinh thitc khen kl‘mng Thy
thudng va danh hiéu thi ga
dua cua co quan, don vi
52. NV
- Puogc phé duyét 20 nam
- Khong duogc phé duyét 05 nam
Ho so to chtc trao ting, Ilqlu’ong Thi
53 NV doén nhan cac hinh thirc 05 nim ga
' khen thuong, danh hi¢u
thi dua
54. NV Tap cong vin trao doi 10 ndm h‘égng Thi
9. Ho so tai liéu vé lao dong tién lwong va bao hiém xa hji
HO so, télilliéu trinh, thaAm
dinh, quyét dinh vé nang
béc luong trude thoi han
doi véi cong chuc, vién ‘
chtrc va nguoi lao dong Luong Thi
55 NV hop dong trong co quan Nga; Dang
nha nuéc, don vi sy Thi Thu
nghiép cong lap: Huong
- Bugc phé duyét 20 nam
- Khong dugc phé duyét 05 nam
. < Luong Thi
56.NV | H so, tai lidu tham giay | 10 nam o

Nga; Dang
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So va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

ho so hé so bdo quin SO Ghi chu
1) 2) 3) (4) ()
kién véi cac co quan co Thi Thu
lién quan vé céc van de Huong
tién lwong, phu cép, tién
thudng.
Hb so tham gia y kién :
57. NV sép Xép lai don vi su 10 nam Luong Thi
LTI Nga
nghiép cong lap
HO; 59 t?l;l li¢u xay (.himg Luong Thi
ché do tién luong, tién Nea: Din
58.NV | cong déi véinguoilam | Vinh vién £a, Lang
A , 2 Thi Thu
vigc trong cac co quan, to
, Huong
chuc
Hb so xay dung, ban N II\JIZZn]%;?gI
59. NV hanh Quy ché nang bac Vinh vién Thi Thu
lvong
Huong
Hb 5o theo ddi thyc hign puong 1
60. NV thang, bang luvong, ché 20 nam ga, Lang
d6 phu ca Thi Thu
0 phu cap Huong
Ho s0 xép luong, chuyén
xép lai hé sd luong, nang
luong, nang phu cap Luong Thi
tham nién cua can bg, . Nga; Bang
61. NV cong chuc, vién chirc ya‘l 20 ndm Thi Thu
nguoi lao dong hop dong Huong
trong co quan nha nudc,
don vi sy nghiép cong lap
HO6 so vé gidi quy,é't cong
van, don thu, khiéu nai )
, 2 4 oy - Luu Thi
62. NV cua co quan, t6 chirc va 15 nam ‘
n A A1a 1:R ~ Tham
cong dan vé bao hiém xa
hoi
Luong Thi
Nga; Dang
63. NV Tap cong van trao doi 10 ndm Thi Thu
Huong; Luu
Thi Tham
10. Ho so, Tai liéu vé viéc 1am
64. NV K¢ hoach, bao céo vé Vi Tuan

viéc lam

Hung
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S6 va ky hiéu
ho so

Tén dé muc va tiéu de
ho so

Thaoi han
bdo quéan

Nguwoi 1ap hd
SO

Ghi cha

1)

(2)

3)

(4)

©)

- Hang nam, nhi€u ndm

Vinh vién

- 9 théng, 6 thang

20 nam

- Quy, thang

05 nam

65. NV

Ho6 so vé kiém tra chuyén
mon, nghi¢p vu

20 nam

Ho6 so vé ki€ém tra chuyén
mon, nghi¢p vu

20 nam

H6 so ban hanh quy ché
quan 1y, khai thac su
dung va pho bién thong
tin thi truong lao dong

Vinh vién

H6 so huéng dan va to
chtrc thu thap, luu trit,
tong hop, phan tich, du
béo, cong bd cac thong
tin thi truong lao dong

30 nam

Ho so hudng dan viée
thuc hién cac quy dinh vé
td chure va hoat dong dich
vu viéc lam

30 nam

Hb so hudng tro cap that
nghiép; hd trg tu van gidi
thiéu viéc lam; hd trg hoc
nghé; hd tro dao tao, bdi
dudng nang cao trinh d
k¥ nang nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao
dong

30 nam

Ho so hd tro hoc nghé

10 nam

Ho so hd tro dao tao, bdi
dudng, nang cao trinh do
k¥ nang nghe

10 nam

Ho so tu van, gio1 thi¢u
viéc lam

10 nam

Vii Tuin
Hung

66. NV

Ho so huéng dan viée

30 nam

Luu ,Thi
Tham
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hé so hé so bdo quin SO Ghi chu
1) ) ‘ 3) (4) ()
thue hién cac quy dinh vé
bao hiém that nghiép
HO so giai quyét h tro
kinh phi dao tao, boi ,
thuong nang cao trinh do 30 nim Vii Tuan
k¥ nang nghé dé duy tri Hung
viéc lam cho nguoi lao
dong
Vii Tuan
Tap cong van trao doi 10 nam Hung; Luu
Thi Tham
11. HO so tai liéu vé nguoi c6 cong
K& hoach, béo cdo vé
cong tac nguoi co cong
67 NV - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién LUULThi
Tham
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
68. NV Hb so hoi nghi, hoi thao 05 nam Lu'uéTh;
Tham
69 NV H? SO Ve 'kAlem tra chuyén 20 nim Lu'uLTh1
mon, nghi¢p vu Tham
HO so xay dung ché do,
dinh mure, phuong thirc
cap trang thiét bi, phuong
tién trg gitp, dung cu - X Luu Thi
70NV | hinh hinh, phuong tign, | VR Vien Thim
thiét bi phuc hoi chue
nang doi voi nguoi co
cong vaoi cach mang
H6 so quéan 1y cc cong
trinh ghi cong liét si, xay Luru Thi
71. NV dung phuong an xac dinh | Vinh vién -
P R . A Tham
cac cong trinh ghi cong
liét si trong quy hoach
Hb so hudng dan, chi dao .
72 NV cOng tac tiep nhan hai ¢0t | v/iph vidn Luu Thi
' Tham

liét si, xac dinh danh tinh
hai cot liét s con thieu
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S6 va ky higu | Tén dé muc va tiéu d¢ | Thoéihan | Ngwoi lap hd .
A A - > Ghi chu
ho so ho so bao quan SO
(1) (2) ‘ 3) (4) ()
thong tin va thong tin vé
mo liét s1
Luu Thi
Hb so t6 chtc cac phong < Tham,
3. NV trao “Pén on dap nghia” 20 nam Nguy‘én Thi
Hang
Hb so quan 1y va st dung - .x Nguyén Thi
4NV Quy Bén on dap nghia Vinh vien Hang
75Ny | Hosoquanlydoitwong | gy s | Luu Thi
nguoi cd cong Tham
76. NV HP SO tAra 161 don, thu cua 15 nim LuuLThg
cong dan Tham
HO so xir 1y cac vu viéc
vi pham trong hoat dong
quén ly linh vuc nguoi cé
cong _
77.NV . . Luu Thi
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién Tham
- Vu viéc thong thuong 30 nam
Tap cong van trao doi 10 nam
B. VAN HOA, KHOA HOC VA THONG TIN
1. Van ho4, thé thao
Hb 50 t6 chirc téng két,
so ket cac linh vuc thude
nganh van hoa, thé thao .
1. VH-KH-TT va du llCh Nguyen Van
' Thoéng
- Tong két nim, giai doan | Vinh vién
- So két 10 nam
Hb so hoi nghi, hoi thao Ng‘ﬁ’ﬁn Van
cac linh vyc thudc nganh ong
van hoa, thé thao va du
2. VH-KH-TT | lich:
- Pham vi toan quéc 20 ndm
- Pham vi tung co quan 05 nam
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S6 va ky hi¢u | Tén dé myc va titu dé | Thoihan | Nguoilap hd L
A A 2 > Ghi chu
ho so ho so bao quan SO
1) 2) 3) (4) ()

3. VH-KH-TT H$ so xay dung va quan Ngl_ll_}rl]ein Vin
1y cac dit li€u, co s¢ dir ong
liéu cac Iinh vuc thudc 20 nam
nganh van hoa, thé thao
va du lich

4. VH-KH-TT | 45 6 xay dung ké
hoach, chuong trinh phoi N
hop hoat dong gitra cac 20 nim Nguyén Vin
B9, co quan, don vi thudc Thoéng
B0 v6i cac co quan, to
chtrc ngoai Bo

5. VH-KH-TT | 43 5o v8 tmyén thong,
tuyén truyén cac linh vuc 10 nim Nguyén Vin
thudc nganh van hoa, thé Thong
thao va du lich

6. VH-KH-TT | 43 s0 xuét ban tap chi,
ddc san, tai liéu chuyén 10 nim Nguyén Vin
nganh van hoa, the thao Thong
va du lich

7. VH-KH-TT Hb so tap huan, trao d6i
congAtac chL{yeEI mon, ) Nguyén Van
nghiép vu cac linh vue 10 nam Thon
thudc nganh van hoa, thé g
thao va du lich

2. Ho so tai li¢u linh vue di sdn viin ho4

8. VH-KH-TT HO so cac cudc lién hoan, Ngl_ll_}r'ﬁn Van
trién‘lﬁm, trung bay, cudc 10 nam ong
thi v€ di san van hoa
nhan, djt tén dudng ph, 10 nim ong
thanh pho sang tao

3. HO s0, tai liéu vé Vin hoa co s&

10. VH-KH- A a y Nguyén Vin
Ho so xay dung do1 song < R

i van hoa 10 ndm Thong

':IL':'LI' VH-KH- 1 g3 50 xay dung cac mo Ngl_ﬁ'ﬁn Van
hinh giit gin cac gia tri 10 ndm ong

vin hoa truyén théng
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S6 va ky hiéu | Tén dé muc va tieu dé | Thoihan | Nguwoilap ho Ghi ch
ho so ho so bio quan SO’
1) 2) 3) (4) ()

ELIEI' VH-KH- 1 g3 50 Phong trao “Toan Ngl.ll_}r]ﬁn Van

dan doan ket xay dyung 10 nam ong

doi song van hoa”

4. HO so vé Cong nghé thong tin

Hb so tap huan, trao d6i
8. VH-KH-TT congAtac chqyetl mon, 05 nam Pham Mmh

nghiép vu céac linh vuc bai

cong nghé thong tin

C. LINH VUC GIAO DUC
1. Ho6 so, Tai liéu ve giao duc va dao tao

Ké hoach nhiém vu nam

hoc; bao cao tinh hinh - bang Thi

1. GD-bT thuc hién ké hoach nhiém 20 ndm Thu Huong
vu nam hoc
Ké hoach dao tao ddi vai
khoa qhoc, r}ém hoc; bao
cdo tong két nam hoc,

2 GD-pT | Khoa hoc va bin luu cdc 10 nam Déng Thi
bao cdo lién quan dén Thu Huong
dao tao gui co quan quan
1y nha nudc c6 tham
quyeén
B4o c4o danh gia, tong
hop gido duc cac cap hoc ~ . x bang Thi

3. GD-bT ca nudc qua tung thoi ky Vinh vien Thu Huong
va nam hoc
Hb so hoi nghi, hoi thao
giao duc dao tao

bang Thi

4. GD-BT - Hoi nghi tong két 20 ndm Thu Huong
- Hoi nghi so két 05 nim
Ho6 so tap huan chuyén

5 GD-DT m0~n nghlgp Vl.l‘Ch,O dQ} 05 nim bang Thi
ngti nha gido va can b Thu Huong
quan ly co so gido duc
Hb so cac 16p dao tao bdi 5 '

6. GD-BT dudng nang cao trinh do 10 n3m Dang Thi
hoc van, nghé nghi¢p Thu Huong
theo chuong trinh do B§
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S6 va ky hiéu | Tén dé muc va tieu dé | Thoihan | Nguwoilap ho Ghi ch
ho so ho so bio quan SO’
1) ) 3) (4) ()
Gido duc va Pao tao quy
dinh
Hb so thanh tra cac hoat
dong gido duc va dao tao
bang Thi
7. GD-bT - Vu viéc nghiém trong Vinh vién Thu Huong
- Vu viéc khac 20 nam
19. HO so, tai liéu vé gido duc Mam non
HO so thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap, cho phép
hoat dong gido duc, dinh . )
8. GD-bT chi hoat dong giao duc, Vinh vién Déng Thi
. ]\ 2=, e Thu Huong
sap nhap, chia, tach, giai
thé truong mam non,
truong mau giao, nha tré
H6 so cong nhan truong
mam non dat chuan quoc
gia
bang Thi
9. GD-bT - Ho so duogc cong nhan 10 ndm Thu Huong
- HP so khong dugc cong 02 nim
nhan
10. GD-DT Ho‘so thaPh 1ap hoi dong 10 ndm bang Thi
truong mam non Thu Huong
Hb so thanh 1ap, sap
nhap, chia, tach, giai thé s .
11. GD-DT | nhom tré doc lap, 16p Vinh vidn | D&ng Thi
X s e A 1a Thu Huong
mau giao doc 1ap, 16p
mam non ddc 1ap
Tai liéu huéng dan, danh
gia viéc thyc hi¢n
12 GD-DT ch}rong trinh gido ducw 20 nim Dang Thi
mam non; lya chon, st Thu Huong
dung tai ljéu, do choi, do
dung, thiét bi day hoc
Hb so x4y dung va ban ,~ Pine Thi
13. GD-DT | hanh diéu Ié, quy ché to Vinh vién Thu éu:o’n.g

chtrc va hoat dong cua co
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hé so hé so bdo quin SO Ghi chu
1) 2) 3) (4) ()
s¢ gido duc mam non
Hb so ban hanh quy dinh . :
14. GD-DT | congtac phé cap giao Vinh vién Bing Th
A Thu Huong
duc mam non
Hb so huéng dan, danh
i gia viéc thyc hién cong . bang Thi
15.GD-bT tac pho cap giao duc 20 nam Thu Huong
mam non
Hb so kiém tra, cong
nhén ph6 cép giao duc
mam non cho tré em nam
tudi < -
16. GD-DT Dang Th
- HO so dugc cong nhan 05 nam &
- HP so khong dugc cong 02 nim
nhan
H(f) s0 cong nhan truong
mam non dat kiém dinh
chat lugng gido duc
bang Thi
17.GD-bT - Ho so duoc cong nhan 10 nam Thu Huong
- HAo so khong dugc cong 03 nim
nhan
HO6 so cong nhan truong 9 :
18.GD-PT | mim non dat mtrc do 05 nam Dang Thi
X 2R A Thu Huong
chuyén doi s6
Hb so cong nhan thu vién - :
19. GD-DT | trudng mam non dat mirc 05 nam Dang Thi
n Thu Huong
do
i Ho6 so dé nghi cap phép Dang Thi
20. GD-bT hoat dong giao duc Thu Huong
A % , - X Dang Thi
21. GD-DT | - HO so dugc cap phép Vinh vién Thu Huong
29 GD-BDT |~ Hp so khong duoc cap 05 nim bang Thi
phép Thu Huong
2. Ho so, tai liéu gido duc pho thong
23.GD-BT | Hj so cong nhan truong Dang Thi
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S6 va ky hiéu

ho so

Tén dé muc va tiéu de
ho so

Thaoi han
bdo quéan

Nguwoi 1ap hd

SO

Ghi cha

1)

()

3)

(4)

©)

pho thong dat chuan quoc
gia

- HO so dugc cong nhan

10 nam

- H6 so khong dugc cong
nhan

02 nam

Thu Huong

24. GD-BT

H(A)? so cong nhén truong
pho thong dat kiém dinh
chat lugng gido duc

- H6 so dugc cong nhan

10 nam

- H6 so khong duogc cong
nhan

03 nam

bang Thi
Thu Huong

3. Ho so tai liéu, Quan Iy gido d

o

C

25. GD-BT

Hb so huéng dan thuc
hién ché d9, chinh sach
d6i voi doi ngil nha gido,
can bg quan 1y gido duc,
vién chuc truong hoc

20 nam

bang Thi
Thu Huong

26. GD-BT

HO so giao nhiém vu boi
dudng ning luc nghé
nghiép, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép, nghiép
vu su pham

Vinh vién

bang Thi
Thu Huong

27. GD-BT

Hb so danh gia chuin
hiéu truong, pho hiéu
trudng

10 nam

bang Thi
Thu Huong

28. GD-DT

HO so xét duyét ché do
phu cap tham nién, phu
cap dac thu cho nha gido

20 nam

Ding Thi
Thu Huong

29. GD-bT

HO so to chirc xét thing
hang chirc danh nghé
nghiép cho nha gido

- Danh sach trang tuyén,
Bao cao ket qua, Quyet
dinh phé duy¢t két qua

20 nam

- H6 so dang ky

05 nam

bang Thi
Thu Huong
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S6 va ky hi¢u | Tén dé myc va titu dé | Thoihan | Nguoilap hd L
A by 2 > Ghi cha
ho so ho so bao quan SO
1) 2) 3) (4) ()
- Cac tai licu khac c6 lién 05 nam
quan
D. LINH VUC Y TE
1. HO so tai li€u veé an toan, vé€ sinh lao dong
H0 so trién khai thue
hién Nghi quyét, chii ~ A
1.YT truong, chinh sach cia Vinh vidn Vﬁglfan
bang, Nha nudc vé an &
toan, v¢ sinh lao dong
Ho S0 t6 chtrc tong két,
so ket thuc hién cac van ,
oVT ban quy pham phap luat, Vi Tuan
' cac bé éng Cl}ién luoc, Hung
Nghi quyét vé an toan, vé
sinh lao dong
- ;Fongvket giai doan, Vinh vidn Vi Tuan
hang nam Hung
- So két 10 nam Vi Tuan
Hung
K& hoach, bao céo vé U
R . \ A Vi Tuan
3. YT cOng tac an toan, v¢ sinh
A Hung
lao dong
4.YT - Héng nam, nhiéu nim Vinh vién Vi Tuan
Hung
5. YT - 9 théng, 6 thang 20 nim Va Tuan
Hung
o ) Vi Tuan
6. YT - Quy, thang 05 nam Hung
7 VT H? SO vé .kAlern tra chuyén 20 nAm Vi Tuan
mon, nghi¢p vu Hung
Hb so cap giéy chung
nhan du diéu kién hoat Vi Tudn
8.YT dong dich vu huan luyén
\ o N Hung
an toan lao dong, v¢ sinh
lao dong
- Chap nhan 10 ndm Vi Tuan
Hung
- Khéng chap nhan 05 nam Vi Tuan

Hung
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S6 va ky hi¢u | Tén dé myc va titu dé | Thoihan | Nguoilap hd L
A by 2 > Ghi cha
ho so ho so bao quan SO
1) 2) 3) (4) ()
Hb so béo cao tinh hinh Vii Tuén
9.YT ) A
tai nan lao dong Hung
- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién Vi Tuan
Hung
o } Vii Tuén
- Binh ky 6 thang 10 nam Hung
Hb so kiém tra nha nudc Vi Tuén
10. YT vé chat lugng san pham, 05 nam
N - Hung
hang hoa nhom 2
Hb s0 to chirc, trién khai ,
thuc hién thang hanh - Vii Tuan
R X A 30 nam
dong v€ an toan, v¢ sinh Hung
lao dong
A 2. ] Vii Tuan
Tap cong van trao doi 10 nam Hung
HJ so trién khai thyc
hién nghi quyét, chu
11 YT trtforng, ‘chlnh sac’h cua 20 nim Vi Tuan
béang va Nha nudc vé Hung
chuyén mon, nghiép vu
thudc nganh y té
Ho so xay dung ghuong
trir}h cong tac, ké hoach Vii Tudn
12.YT trién khai cac linh vuc 20 nam
A A A Hung
chuyén mén, nghiép vu
cua nganh y té
B4o céo so két, tong két
cbng tac chuyén mon,
nghiép vu cua co quan,
don vi va cac doi tuong
thudc pham vi quan ly
nganh y té:
T Vii Tuén
13. YT - Bao céo to &t. hi ~
?ao cao tong két, hang Vinh vidn Hung
nam
- Balo cao so két, 6 thang, 20 nim
9 thang
- Bao cdo chuyén dé, S nim

thang, quy
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S6 va ky hi¢u | Tén dé myc va titu dé | Thoihan | Nguoilap hd L
A A 2 > Ghi chu
ho so ho so bao quan SO
1) 2) 3) (4) ()

Hb so huéng dan thuce

hién quy dinh, chién ,

lugce, chinh sach, phuong - Vii Tuan
14.¥T an, ké hoach, dé an, ) 20 ndm Hung

chuong trinh phat trién

cac linh vuc nganh y té

Hb S0 trao d6i, tham gia )
15, yT | ¥Kién chuyénmon, 10nam | YO Tuan

nghiép vu céc linh vuc Hung

thudc nganh y té

H(A)v SO yé tuyén tmyén, )
16. YT pho ‘t,ner}, cung cap Ehong 10 nim Vi Tuan

tin cac linh vuc thudc Hung

nganh y té

2. Ho so, tai liéu linh vue chuyén mén nganh y té

Hb so quan ly dang ky
17. YT hanh nghé d6i voi nguoi 20 nim Vi Tuan

lam viéc tai co sé kham Hung

bénh, chita bénh

Hb so kiém‘ tra, giam sat Vi Tuan
18. YT cac co s¢ vé kham suc 10 nam

X Hung
khée
3. Ho so tai li¢u vé Dwge va M§ pham

Ho so dinh chi Iuu hanh,

thu hoi, tiéu hily my o £
19.YT | phim khong dat tiéu 10 nim Vﬁgﬁan

chuan chat lugng theo &

quy dinh cua phép luat

4. Tai li¢u vé Y duge cb truyén

Ho so cap, cap lai, thu

héi gidy chimg nhan

lwong y/ ngudi co bai ~ A
20. YT thudc gia truyén hoic 20 nam Vﬁg;lan

phuong phap chira bénh &

gia truyén theo quy dinh

cua phap luat

Hb so cip, cap lai, gia § Vil Tuin
21. YT han, di€u chinh giay phép 20 nam Hung

hanh nghé; dinh chi, thu
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So va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

ho so hé so bio quan SO’ Ghi chu
@) o ©) @ ©
hoi gidy phep/ching chi
hanh ngh¢ do6i voi ngudi
hanh nghé kham bénh,
chira bénh bang y hoc c6
truyén
Hb s0 quan ly chat luong,

22 VT nguon goc, Xuat xir thuoc 20 nim Vi Tuan
co truyen vi thube ¢ Hung
truyen duoc liéu
Hb so cong khai, cap U

23.YT | nhit tiéu chuin chét 20nam | Yo Tun

A Hung

luong duogc liéu

Hb so cong bd co sd

kham bénh chira bénh

dap tmg du diéu kién tiéu . Vii Tuin
24.XT chuan ché bién, bao ché 20 nam Hung

thudc co truyén, vi thuée

co truyeén, dugc liéu

5. Tai liéu vé Y té du phong

Hb S0 giam sat bénh

truyén nhiém, bénh

25, YT | Khong lay nhidm, bénh |y g, | VA Tudn
khong rd nguyén nhan, Hung
phat hién sdém cac bénh
truyén nhiém gay dich
Hb so vé cong tac phong U

26.YT | chéng dich va phong 20 nim Vﬁgl‘llan
chong thién tai tham hoa &
HO0 50 t0 chire thyc hién ,
cong bo dich, cong bo hét < Vi Tuan

20.XT dich theo quy dinh cua 10'nam Hung
phap luat
HO so trién khair cac hoat
dong phong, chong tac ~ T A
28. YT hai ctia lam dyng rugu 20 nam Vi Tuan
Cox ah A . A Hung
bia va d6 uéng cd con
khac

27 YT Hb so hudng din to chirc 20 nim Vii Tuan

thuc hién cac hoat dong Hung
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hé so hé so bdo quin SO Ghi chu
1) 2) 3) (4) ()
cham soc suc khoe ban
dau cho nguoi dan tai
cong dong
Hb so xay dung, trién U
28.YT | khai ké hoach tiém ching | 05nam | "0 Luan
A . < Hung
mo rong hang ndm
Hq so v€ phoi hop lién ) Vi Tudn
29.YT nganh trong phong, 20 nam Hun
chéng HIV/AIDS &
6. Tai liéu An toan thuc pham
Bao cao, tong hop, thong
ké vé dicu kién an toan
thue pham, phong chong Vi Tuan
ngo doc thyc pham, phan Hung
30. YT tlgh nguy co, Xur 1}’;51.1 co
v€ an toan thyc pham
- Hang nam Vinh vién Vi Tuan
Hung
\ . } Vii Tuan
- Hang quy, thang 10 nam Hung
Ho so giam sat phong
ngua, d}eu trfl va pAhoi Vi Tuén
hop ngan chan ngo doc Hun
thue pham va khac phuc &
31.YT su cO vé thyc pham
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién Vi Tuan
Hung
- Vu vi¢c thuong 20 nam Vi Tuan
Hung
HO so, tai liéu vé cong
30 YT tac gidm sat va canh bao 50 ndm Vi Tuan
nguy co an toan thyc Hung
pham
H@; so chi dinh co s& Vi Tudn
33. YT kiém nghiém ki€ém ching 20 nam
A 2 Hung
vé thuc pham
HO6 so ban hanh cac quy o
34. YT dinh vé dicu kién chung 20 nim Vi Tuan
bao dam an toan thuc Hung

pham do6i vdi co sO san
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S0 va ky higu | Téndé mycvatiéude | Thoihan | Ngusildpho | . .
ho so ho so bdo quin SO’
1) , 2) 3) (4) ()
xuat, kinh doanh thuc
pham dung cy, vat liéy
bao goi, chira dung tiép
xﬁg truc ti€n voi thuc
pham
Ho so trién khai hoat Vil Tuén
35. YT dong chi dao tuyén v€ an 20 nam Hun
toan thuc pham g
Ho so vé cong tac phong g Vii Tuan
36.YT chéng ngd doc thuc pham 20 ndm Hung
7. Bio tro, phong chong té nan xa hoi
HO so trién khai thuc U
A ) A Vi Tuan
hién cac quy dinh vé murc Hune:
37.YT chuan trg gitp xa hoi tai 30 nam e
R A S Nguyén Thi
cong dong va tai cac co Dun
sO trg gitp xa hoi g
8. Ho so, tai liéu ba me, Tré em
3g.yT |Hosohotro,canthiep |y x| Neuyen Thi
do1 voi tré em Dung
Hb so chim soc thay thé
doi voi tré em (tré em
duoc nhan chim soc thay .y % Nguyén Thi
39.YT thé/ca nhan gia dinh duoc Vinh vién Dung
lua} chon cham soc thay
theé)
HO so, tai li‘éu td churc N N
40T thuc }qnc;n ve cong ta? ho 20 nim Nguyén Thi
tro tré em c6 hoan canh Dung
dac biét, kho khan
9. Ho so tai liéu vé bao tro va phong, chdng té nan xi hdi
HO so trién khai thuc
hién cac quy dinh vé murc x :
41. YT chuén tro gitip xa hoi tai 30 nim Ng‘gjr? Thy
cong dong va tai cac co g
sO trg giup xa hoi
Ho6 so hd tro chi phi nudi X :
42.YT dudng, cham séc va mai 20 nam Ngllgylfrrllng

tang ngudi cao tuoi,
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S6 va ky hiéu

ho so

Tén dé muc va tiéu de
ho so

Thaoi han
bdo quéan

Nguwoi 1ap hd

SO

Ghi cha

1)

(2)

3)

(4)

©)

ngudi khuyét tat

IV. PHONG

KINH TE

A. LINH VUC NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

1. Ho so, tai liéu chung

1. NN-MT

H6 so xay dyung, ban
hanh chuong trinh, dé an,
phuong an, du an, quy
hoach, ké hoach phat
trién linh vuc nong
nghiép va moi trudng

Vinh vién

Tran Thi
Thai Thao

2. NN-MT

H6 so tham dinh phé
duyét chuong trinh, dé
an, phuong an, dy an,
quy hoach, ké hoach
chuyén nganh linh vuc
nong nghi¢p va moi
truong

Vinh vién

Tran Thi
Thai Thao

3. NN-MT

Hb so ké hoach thyuc hién
chuong trinh, dé an,
phuong an, du an, quy
hoach, ké hoach linh vuc
nong nghiép va moi
truong

Vinh vién

Tran Thi
Thai Thao

4. NN-MT

Ho so hudng dan, kiém
tra thuc hién cac chuong
trinh, dé an, phuong an,
du an, quy hoach, ké
hoach linh vuc nong
nghiép va moi1 truong da
dugc phé duyét

20 nam

Tran Thi
Thai Thao

5. NN-MT

HO so trién khai cac
chuong trinh, du an,
nhiém vu, dé tai, ing
dung khoa hoc va cong
ngh¢ chuyén nganh linh
vuc nong nghiép va moi
truong

20 nam

Tran Thi
Thai Thao

6. NN-MT

Bao céo tong hop, bao

Vinh vién

Tran Thi
Thai Thao
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
(1) ) 3) (4) (5)
cao két qua, bao cao
chuyén d¢, chuyén mon
thudc linh vuc néng
nghi¢p va moi truong
Hf) so vé theo doi don ‘
doc viéc thuc hién cac . Tran Thi
FNN-MT & uan, quyét dinh xaely | 20 ™™ | Thai Thao
sau thanh tra
H6 so vé xir phat vi pham A .
8. NN-MT | hanh chinh linh virc néng | Vinh vién Tr,a'n Tt}l
A Thai Thao
nghi¢p va moi truong
2. Ho so, tai ligu ve
trong trot va bao vé
thue vat
HO so, tai liéu vé tréng . X Tran Thi
9. NN-MT trot Vinh vién Thai Thio
Hb so, tai lidu vé bio vé y Tran Thi
10-NN-MT e vae 10nam 1y 4i Thao
3. Ho so, tai ligu vé
chin nuéi va thuy
11, NN-MT | 110 80, tai liu vé chan Vinh vidn | a0 Thi
nuol Thai Thao
A A A g L Tran Thi
12. NN-MT | HO so, tai li¢u vé thu y Vinh vién Théi Thio
4. Ho so, tai liéu vé
thuy san
13. NN-MT H(A)W so' vé an toan thuc 05 nAm TE?HTEI}i
phim ai Thao
A T ns Tran Thi
Ho6 so phat trién nuoi - o
14. NN-MT tré)ng thu}"l San 20 nam Thai Thao
Nhém 5. Ho so, tai ligu
ve 1am nghiép va kiém
lam
HO so, tai lidgu vé 1am o x Tran Thi
15. NN-MT nghiép Vinh vién Théi Thao




34

S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
1) 2) 3) (4) ()
16. NN-MT Ho so, tai liéu vé ki€ém Vinh vidn Tr,a.n TI};
lam Thai Thao
Hb so diéu tra, kiém ké, 3 Tran Thi
L7NN-MT o d6i didn bién rimg 05ndm | rpsi Thao
6. Ho so, tai ligu vé o Tehn Thi
18. NN-MT | quén ly va xay dung VlInh vién U
- : S Thai Thao
cong trinh thuy lgi
7. HO so, tai liéu vé N N Trin Thi
19. NN-MT | quan ly dé dieu va VInh vién fe o a
\ I . . Thai Thao
phong, chong thién tai
8. Ho so, tai liu vé kinh | Tehn Thi
20. NN-MT teAhQ'p t‘ilc va phat trién | VInh vién Théi Thio
nong thon
9. Ho so, tai liéu vé chat ‘
lwgng, an toan thuc = .x Tran Thi
2L NN-MT ) m, ché bién va phat | * ™ V" | Thai Thao
trién thi trueong
10. HO so, tai li¢u vé o Tran Thi
giam ngheéo va xay VInh vién Thai Thao
dung nong thon mai
Ho so chuong trinh muc
tiéu quoc gia giam nghéo ‘
bén viing cac giai doan - X Tran Thi
22 NN-MT 150912025 va giai doan | ¥ ™™ V" | Thai Thao
2026-2030 (Chuong
trinh)
HO so, tai liéu vé xay L x Tran Thi
23. NN-MT dung néng thon maoi Vinh vién Thai Thao
11. HO0 so, tai liéu veé
quan ly dat dai
Lé Vin Hiéu,
H,é) SO giao dat, cho thué N Igzgcnlvﬁﬁ?
24. NN-MT | dat, chuyén muc dich su Vinh vién L
dung dat, thu hdi dit Thi Cham,
ung dat, thu Pham Phu
Quan
Lé Vin Hiéu,
Khuc Manh
25. NN-MT | Ho6 so do dac dia chinh Vinh vién Poan, Luu
Thi Cham,

Pham Phu
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S6 va ky hiéu

Tén dé muc va tiéu de

Thaoi han

Nguwoi 1ap hd

hd so ho so bdo quéan SO Ghi chu
(1) (2) 3) (4) (5)
Quan
Lé Van Hiéu,
Khac Manh
A . , - e Doan, Luu
26. NN-MT | HO so dia chinh Vinh vién Thi Cham,
Pham Phu
Quan
Lé Van Hiéu,
Khiac Manh
Ho6 so thong ké, kiém ké L Poan, Luu
27. NN-MT dét dai Vinh vién Thi Cham,
Pham Phu
Quan
HO so quy hoach, ké Le Yan Hicu,
n .. Khuic Manh
hoach, phan hang, tai Poan. Luu
28. NN-MT | chinh dat dai, danh gia Vinh vién A
£ e v 1 A \ e Thl Cham,
dat dai va boi thuong giai ,
héng mat ban Pham Phi
phong me g Quan
Lé Van Hiéu,
Hf) so diéu tra, danh gia Ié%lgcnlviilh
29. NN-MT | dét dai va bio vé cai tao | Vinh vién A, U
huc hdi dét Thi Cham,
ph Pham Pha
Quan
Lé Van Hiéu,
A si1ia. A s Khiac Manh
HO so, tai liéu vé cac ‘ N Poan. Luu
30. NN-MT | chuong trinh, du an, dé Vinh vién A
4n dat dai Thi Cham,
Pham Phu
Quan
31 NN-MT 12.7H0’s0", .tal ll@l: Ve | Vinh vidn PhamAPhu
quan ly tai nguyén nudc Quan
32 NN-MT 13.; Ho‘ S0, ta’1 ll@llq veé dia Vinh vién PhamAPhu
chat va khoang sian Quan
33. NN-MT 142 .Ho s‘o’, tai liéu ve Vinh vién PhamAPhu
moi treong Quan
HO so, tai liéu vé danh
gi4 moi truong chién ,
34. NN-MT | lugc, danh gia tac dong 20 nim Pham Phi
R Z Quan
moi truong, ké hoach
bao v€ moi trudng
35. NN-MT | H5 so, tai ligu vé kiém 20 nam Pham Phu
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S6 va ky hi¢u | Tén dé myc va titu dé | Thoihan | Nguoilap hd L
A by 2 > Ghi cha
ho so ho so bao quan SO
1) ) 3) (4) ()
soat 6 nhiém Quan
H so, tai liéu vé quan 1y ,
36. NN-MT | chit thai va cai thién méi | 20 ndm Pham Pha
A Quan
truong
HO so, tai liéu vé bao ton N Pham Phi
37.NN-MT | thién nhién va da dang Vinh vién S
. Quan
sinh hoc
Ho sowte‘li liéu vé thanh Pham Phi
38. NN-MT | tra, ki€m tra bao vé moi Vinh vién .
. Quan
truong
39 NN-MT H? SO’At.al lle::u v€ quan 20 nim PhamAPhu
trac moi truong Quan
15. Ho so, tai liéu veé L Pham Pha
40.NN-MT | 1ién aéi khi hau Vinh vien Quan
41 NN-MT 16. Ho S0, talvllf;ll veé khi PhamAPhu
tuwgng thuy van Quan
42.NN-MT | Ti liéu khi tuong Vinh vién Phgrﬁéihu
43.NN-MT | Tai liéu thay van Vinhvidn | Fham Pho
Quan
B. LINH VUC TAI CHINH - KE HOACH
1 To.ky | Tailiéu quanly taichinh |y Nguyé,n Thi
- ngan sach Thay
2 TC-KH Tai liéu quan ly von dau Vinh vidn Nguyé,n Thi
tu cong Thay
3 TC-KH T'?axi liéu’quén 1y ké toan, Vinh vidn Nguyé,n Thi
ki€m todn Thuy
v lia 1o .1 X Nguyén Thi
4. TC-KH | Tai liéu quan 1y ng Vinh vién Thiy
5 TC-KH Tai liéu qu.élAn Iy tai chinh |y ixl Nguyé,n Thi
doanh nghiép Thay
6. TC-KH | Tai li¢u quan Iy gi Vinh vidn Nguﬁfg‘y“!
2 Te.ky | TAiliéu quan 1y ti san Vinh vidn Nguyép Thi
cong Thay
8. TC-KH T:c‘li }iéu ,qué? 1}'{ thue, phi Vinh vidn Nguyé,n Thi
va 1¢ phi (ndi dia) Thuy

C.LINH VUC XAY DUNG VA CONG THUONG
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S6 va ky hiéu | Tén dé muc va tieu dé | Thoihan | Nguwoilap ho Ghi ch
ho so ho so bio quan SO’
1) @) 3) (4) (5)
1 XD-CT 1. ‘Ho SUZ tai liéu chung Vinh vidn Nguyén Thuy
nganh Cong Thuong Trang
2~. Ho so, tai llf;ll caAc Nguyan Thiy
linh vuc chuyén mon Tran
nganh Cong Thuwong g
2 XD-CT I:Io S0, tai lleu quan ly Vinh vidn Nguyén Thuy
linh vuc nang lugng Trang
3 XD-CT I:Io S0, tai 1’1611 quan ly Vinh vidn Nguyén Thuy
linh vuc hoa chat Trang
Ho so, tai liéu quan 1y X
4. XD-CT linh vuc vat liéu nd cong 20 nam Nguyen Thuy
A Trang
nghiép
5 XD-CT l—lo SO, talAheu quan Iy Vinh vidn Nguyén Thuy
linh vuc cong nghiép Trang
Ho so, tai liéu quan 1y x \
6. XD-CT | Iinh vurc an toan thuc 70 nam | Ngwyen Thuy
2 Trang
pham
HO so, tai liéu quan 1y x \
7.XD-CT | linh virc an toan k§ thuat | Vinh vidn | Neuyen Thiy
A " Trang
cong nghi¢p
HJ so, tai liéu quan ly
8. XD-CT lll’l}:l Vuc’bao vemol Vinh vidn Nguyén Thuy
truong, img pho voi bién Trang
do6i khi hau
12. Hb so, tai liéu quan X T
9. XD-CT |1y linh vuwc bio vé quyén | Vinh vién Ngu_l}_/reélnThuy
lgi nguoi tiéu dung g
13. Ho so, tai liéu quan X g
10. XD-CT | Iy linh vy thwong mai | 20nam | NEWYen Thuy
dién tir va kinh té sb g
1,4.~Ho S0, ta1’ llgg{ quan ) Nguyan Thity
ly linh vwe xuc tién 20 nam T
. rang
thwong mai
11. XD-CT | Hd so linh vy xdy dyng | Vinhvién | NEUyen Van
Quyeét
12 XD-CT H? SO 11Anh vue giao Vinh vidn Ngu};en Van
thong van tai Quyeét
H6 so linh vuc phong X Luu Van
13. XD-CT chay chita chay Vinh vién Thanh

Danh muc hd so nay c6: 391 ho so, bao gdom:

142 h(f) so bao quan vinh vién;
249 ho6 so bao quan c6 thoi han.
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