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Cong tac van thw, luu trir nam 2026

Thuc hi¢n Luat Luu trir ngay 21/6/2024; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctia Chinh phui vé céng tac van thu; Nghi dinh s6 113/2025/NDCP
ngay 03/6/2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctua Luat Luu trit;
Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia B Noi vu quy dinh nghiép
vu luu trit tai liu luu trir s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua
Bd No6i vu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Luu trir; Thong tu )
08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ctia B6 Noi vu quy dinh thoi han luu trix ho so,
tai liéu thudc linh vire Noi vu; Ké hoach s6 32/KH-UBND ngay 30/01/2026 cua
UBND thanh phb Hai Phong vé cong tac vin thu, luu trir nim 2026.

Uy ban nhan dan xa ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2026
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) To churc trién khai day du, théng nhat cac quy dinh cta phap ludt vé cong
tac van thu, luu trit. Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nude vé cong tac van
thu, luu trit; phat huy vai tro cuia cong tac van thu, luu trir trong hoat dong cua
cac co quan, don vi trén dia ban X§;

b) Nang cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don vi, can bo, cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong trong viéc thuc hién cac quy dinh phép luat vé
cong tac van thu, luu trir;

) Binh hudéng mot sb6 nhiém vu trong tdm cho cac co quan, don vi trong
viéc thuc hién cong tac van thu, luu trilt nam 2026 dam bao chat lugng, thoi gian
va dang quy dinh cua phap luat;

d) Tang cudng quan 1y, xt 1y, luu trir van ban trén moi truong dién tir; to
chtrc chinh 1y, luu trit, s6 hoa tai liéu clia co quan, don vi trudce khi sap nhap; phat
huy gia tri tai liéu luu trit phuc vu cong tic quan 1y, chi dao, diéu hanh, dap tng
yéu cau cai cach hanh chinh, chuyén d6i sb trong giai doan hién nay.

2. Yéu ciu

a) Viéc td chtre thue hién cic nhiém vu van thu, luu trir phai théng nhét,
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ddng bo, dam bao dung quy dinh cta phap luét hién hanh.

b) Cac co quan, don vi xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach cong tac
van thu, luu trir c6 trong tam, trong diém, phu hop véi tinh hinh thyuc té cua co
quan, don vi hién nay;

c) Uu tién nguén luc, tap trung chi dao quyét liét va thyc hién c6 hi€u qua
cac ndi dung cua K& hoach cong tac van thu, luu trir nam 2026;

d) Két qua thyuc hién cong tac van thu, luu trir [d mot trong nhimg tiéu chi
danh gia mirc d§ hoan thanh nhi€ém vu duoc giao ciia cong chirc, vién chire, nguodi
lao dong va cua tap thé co quan, don vi.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Cong tac lanh dao, chi dao

a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién va trién khai Luat Luu trit nim 2024 va cac
van ban quy dinh, huéng dan chi tiét co lién quan;

b) Ra soat, hoan thién hé thong vin ban quan 1y, chi dao, huéng dan vé
cong tac van thu, luu triv

- Thuc hién ra soat, stra doi, bd sung, ban hanh cac van ban chi dao, huéng
dan nghiép vu vé van thu, luu trir phit hop véi cac quy dinh ctia phap luat hién hanh;

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc vé van thu,
luu trit tai cac co quan, don vi.

c) Cong tac to chirc, can bo

- B6 tri cong chirc, vién chirc, ngudi lam cong tac van thu, luu trit dung vi
tri viéc 1am, dép ung tiéu chuin vé chuyén mon, nghiép vu, ddo tao, boi dudng;

- Ra soat, thuc hién day du ché do phu cp doc hai, bdi dudng hién vat cho
nguoi tryc tiép lam viéce trong kho luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Cong tac dao tao, boi dudng, kiém tra

a) Cong tac kiém tra, danh gia va tham dinh tai liéu

- Tang cuong cong tac kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét
vé van thu, luu trit; sé hoa ho so két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, cong tac
1ap ho so cong viée, ndp luu hd so dién tir va giai quyét tai lidu ton dong;

- Thuc hién kiém tra, danh gia chat luong chinh Iy va tham dinh tai liéu hét
tho1 han luu trit, trung 13p cta cac co quan, don vi thudc nguén nop ho so, tai liéu
vao Luu trit lich str thanh phd.

b) Cong tac dao tao, tip huin
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- Trién khai, huéng dan cac co quan, don vi thuc hién s6 hoa tai liéu luu
trit sau chinh 1y, 1am nén tang xay dung co s& dit liéu tai liéu luu trir va dua vao
phﬁn mém luu trit dién ti thanh phé dé phuc vu khai théc, tra ctru theo quy dinh;
thuc hién két ndi lién thong dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh, Hé théng phan mém HP.eOffice va phin mém quan 1y vin ban cua cac
don vi nganh doc v6i phan mém luu trit tai liéu dién tir;

- Pa dang héa céc hinh thirc tap hun, bdi dudng vé cong tac van thu, luu
trit, dic biét cac chuyén dé nghiép vu chuyén sau vé Luat Luu trit ngdy 21/6/2024
va quy dinh mdi vé nghiép vu luu trir tai li€u dién tir, tap trung cac ndi dung: soan
thao, ky ban hanh van ban dién tir; quan ly van ban dién tu; lap ho so, luu trit hd
so va quan ly ho so dién tu; st dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van
thu, s6 hoa tai liéu luu trit.

3. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

a) Tiép tuc trién khai, nang cip cac tinh ning phan mém HP.eOffice dam
béo yéu cau ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

b) Tiép tuc van hanh, nang cip Phan mém luu trit tai liéu dién tir theo Luét
Luru trit ngay 21/6/2024 va cac vin ban huéng dan thi hanh Luét Luu trit; luu trix
hd so dién tir; phuc vu khai thac, phat huy gia tri tai liéu luu trir dién tir trén phan
mém luu tri tai lidu dién tu.

4. Quan ly, phat huy gia tri tai liéu luu triv

a) Céc co quan, don vi chu dong xay dung ké hoach thuc hién chinh 1y, luu
trit, s6 hoa bao dam quy dinh;

b) Bé tri kho luu trit ddm bao quéan 1y tap trung, an toan, khoa hoc hd so,
tai liéu cta cac co quan, don vi sau qua trinh sap xép to chirc bo may;

¢) Nang cao chat luong cong tac 1ap hd so cong viée va thu thap hd so vao
Luu trlt co quan, Luu trit lich str thanh phé.

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Vin hoa - X hoi tiép tuc tham muu Uy ban nhan dan x4 vé cong
tac van thu, luu trir khi thuc hién chinh quyén dia phuong 02 cép theo chi dao cua
cap trén; phdi hop voi Van phong Uy ban nhan dan X4 nang cdp phan mém
HP.eOffice dam bao yéu clu cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP; theo doi, don
ddc cac co quan, don vi, trién khai thyc hién nhiém vu theo Ké hoach dé ra.

2. Cac co quan, don vi thudc nguén nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich st
thanh phd cin ctr Ké hoach nay xay dyng, ban hanh ké hoach phu hop véi tinh
hinh thue tién; chi dong b tri ngudn luc, can ddi kinh phi dugc giao trong du
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toan nam 2026 va t6 chirc thue hién cac nhiém vu van thu, luu trit bao dam quy
dinh.

Uy ban nhan dan X3 yéu cau cac co quan, don vi nghiém tic trién khai thyuc
hién. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 phét sinh kho khin, vuéng mic
dé nghi kip thoi phan anh vé Uy ban nhan dan x4 qua (Phong Vian hoa - X4 hoi)
dé tong hop, béo cao Uy ban nhan dan x& xem xét, chi dao./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: KT. CHU TICH
- CT, cac PCT UBND xa; A 8
- Cac co quan, don vi thudc x4;
-Luu: VT.
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