DANG BO TP. HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA KIEN MINH
2 Kién Minh, ngay 28 théng 01 nim 2026

S6 196-QDb/PU

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché nang bac lwong thwong xuyen, nang bac lwong
truée thoi han va ché dd phu cap thim nién vuwot khung déi véi can bg,
cong chire thugce co quan chuyén trach tham muu giip viéc Pang uy,
co quan Uy ban Mt tran T6 quéc xa Kién Minh

- Can ctr Quyét dinh s6 128-QD/TW, ngay 14/12/2004 cua Ban Bi thu Trung
uong Pang vé ché db tién luong déi véi can bd, cong chtre, vién chtrc co quan Pang,
Mit tran va cac doan thé;

- Can ctr Nghi dinh s6 204/ND-CP, ngay 14/12/2004 ctia Chinh Phu vé ché do
tién luong ddi voi can bg, cong chirc, vién chire va luc lugng vil trang; Nghi dinh s6
117/2016/ND-CP, ngay 21/7/2016 ctia Chinh pht vé stra dbi, bd sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s 204/2004/ND-CP;

Cin ctt Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta B trudng Bo Noi
vu huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lvong thuong xuyén va nang bac luong trude
thoi han dbi véi can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong; Thong tu sd
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo trudéng Bo Noi vu stra ddi, bd sung ché do
nang béc luong thuong xuyén, nang béc luong trude thoi han va ché do phu cap
thadm nién vuot khung dbi véi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Cén ctt Quy ché 1am viéc sé 10-QC/PU, ngdy 23/9/2025 ctia Ban Chap hanh
Pang b xa Kién Minh khoa I, nhiém ky 2025 - 2030; Quy dinh s6 05-QB/PU, ngay
26/8/2025 cua Ban Thuong vu Dang Uiy vé phén cap quan ly cén b va bd nhiém,
gioi thiéu can b tng cu;
- Xét dé nghi cua Ban Xay dung Dang Dang uy,
BAN THUONG VU PANG UY QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang béc luong thuong
xuyén, néng bac luong trudce thoi han va ché d phu cép thdm nién vuot khung di
V01 can bg, cong chirc thudc co quan chuyén trach tham muu giup viéc Pang uy, co
quan Uy ban M3t tran T quéc xa Kién Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Cac co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc Pang ty; co quan Uy ban
Mait tran T6 quéc Viét Nam x3 va cac t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhéan:

- Nhu Diéu 3,

- Cac ddng chi Uy vién BTV Dang uy,

- Cé4c co quan tham muru, gitp viéc Pang uy xa,
- Co quan Uy ban MTTQVN x4,

- Luu Véan phong Dang uy.




QUY CHE

nang bac llm'ng thuong xuyen, nang bac lwong trude thoi han
va ché dj phu cap thAm nién vugt khung d6i véi can bg, cong chire
thudc co quan chuyen trach tham mu*u giup viéc Pang uy,
co' quan Uy ban Mt tran To quoc xi Kién Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 96-Ob/DU, ngay 28/01/2026 cua BTV Dang uy)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh, di tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh di tuong, tiéu chuan, diéu kién, nguyén tic, quy trlnh
xét dé nghi néng luong thu’ong xuyén, nang luong trudc thoi han, ché d6 phu cap
thAm nién vuot khung déi véi can bo, cong chir, dang cong tac tai cac co quan
tham muu gitp viéc Pang ty, Uy ban Mat tran T quéc va céc té chic chinh tri -
xa hoi xa.

2. Pbi tuong 4p dung

- Cén bd, cong chirc trong chi tiéu bién ché va duoc xép luong theo bang
luong chuyen mon, nghiép vu dang cong tac tai cadc co quan tham muu gitp viée
Pang tiy, Uy ban Mt tran T qudc va céc to chirc chinh trj - x4 hoi xa.

Chuong 11 ;
QUY PINH CU THE

Piéu 2. Ché dd nang bic lwong thuwdng xuyén

1. Piéu kién dé xét nang lwong thuwdng xuyén

1.1. Thoi gian gitt bac dé xét nang luong thuong xuyén

Péi v6i ngach chuyén vién chinh, c’huyén Viél:l va céc chire danh ¢6 yéu cau
trinh d6 dao tao tir cao dang tré 1én: Néu chua xép béc lwong cudi cliing trong
ngach hodc trong chue danh, thi sau 3 ndm (di 36 théng) giit bac luong trong
ngach hodc trong chirc danh dugc xét mot bac luong.

1.2. Céc truong hop dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong xuyén

- Thoi gian nghi lam viée dugc hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huong ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghl 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huodng bao
hiém xa hoi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian gilt bac) theo quy dinh
ctia phap luét vé bao hiém x4 hoi;

- Thoi gian duoc cap ¢4 thim quyén quyét dinh ctr di hoc, thuc tép, cong tac &
trong nudc, nudce ngodi nhung van trong danh séch tra luong cta co quan, don vi.
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1.3. Thoi gian khong duoc tinh dé xét nang luong thuong xuyén

- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong;

- Thoi gian di hoc tap, cdng tac trong nude, nude ngoai vuot qué thoi han do
co quan c6 tham quyén cur di;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam.

2. Tiéu chuén ning bac lwong thuwong xuyén

Céc dbi tuong c6 du didu kién thoi gian giit bac trong nggch hodc chuc danh
quy dinh va qua danh gia dat du 2 tiéu chuan sau ddy trong sudt thoi gian gilr bac
luong thi dugc nang madt bac luong thuong xuyén:

- Tiéu chuén 1: Pugc cp c6 thdm quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chuc.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thuong xuyén

Trong thoi gian giir bac luong, néu can bd, cong chirc da cé thong bao hodc
quyét dinh cta cap c6 tham quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang
nam hodc bi ky luat trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, cach chuec thi bi kéo
dai thoi gian tinh ndng bac luvong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh nhu sau:

3.1. Kéo dai 12 thang (mdt nam) dbi voi mot trong céc truong hop

- Cén bo bi ky luat cach chuc;

- Cong chuc bi ky luat cach chrc;

3.2. Kéo dai 06 thang dbi véi mot trong cac truong hop

- Can bo, cong chuc bi ky luét khién trach hozc canh céo.

- Céan bg, cong chuc khong hoan thanh nhiém vu dgqc giao hing nam;
truong hop trong thoi gia1~1 gilt bac c6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao thi moi ndm khong hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai
06 thang.

3.3. Truong hop viura khong hoan thanh nhiém vu duoc giao viura bi ky luat
thi thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai
tai cac diém 3.1,3.2 tai Khoan nay.

3.4. Truong hop can b, cong chic 1a dang vién bi ky luat Dang, viéc kéo
dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén d}rqc can c vao hinh thuc xu ly ky
luat do co quan quan ly can bg, cong chirc quyét dinh theo quy dinh cia phap luat.

4. Quy trinh thwe hién nang lwong thuwong xuyén

- Céc co quan, don vi tién hanh ra sodt, binh xét cac truong hop dén han
nang luong thudong xuyén du’qc‘ tién hanh theo th‘éng; gﬁ‘i ho so dé nghi vé Ban
Xay dung Dang trudc ngay 25 hang thang, ho so dé nghi gém:

+ Vin ban dé nghi xét nang luong cua co quan;
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+ Quyét dinh nang luong gin nhét ctia can bd, cong chuc (ban sao).

- Ban X4y dung Dang Pang 1y tong hop danh sach cua céc co quan, don vi
bao cao, trinh Thuong truc Dang uy ban hanh quyét dinh nang bac luong.

Diéu 3. Ché dj nang lwong truée thoi han

1. Pi¢u kién va ché d9 dwgc huéng

- Can bo, cong chirc quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay dugc xét nang luong
trudc thoi han khong qua 12 thang so véi quy dinh vé nang béc luong thuong
xuyén khi c6 du cac diéu kién sau:

+ Trong thoi gian gilr bac luong hién hucmg khong c6 sai pham khuyét diém
dén muc phai xu ly ky Inat dang, chinh quyén, doan thé.

+ Lap thanh tich xuét séc trong thuc hlen nhiém vu da duoc cap co tham
quyén quyét dinh cong nhan (bang van ban), néu chua xép béc luong cudi cung
trong ngach va tinh dén ngay 31 thang 12 cua ndm xét nang bac luong trudce thoi
han con thiéu tir 12 théng tré xudng dé dugc nang bac luong thuong xuyén, thi duoc
xét nang mot bac luong trudce thoi han téi da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh.

- Ché d6 nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc
hlen nhiém vu thuc hién theo quy dinh tai diém a, b ¢, d, khoan 1 Diéu 3 Thong tu
56 08/2013/TT-BNV va khoéan 6 Didu 1 Théng tu s6 03/2021/TT-BNV

- P6i véi cén bd, cong churc gift chire vu lanh dao, quan ly, khi xét ning bac
luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu theo Quy
dinh nay, ngoai cac cap do thanh tich chung theo quy dinh, c6 thém diéu kién vé
thanh tich cua tap thé co quan, don vi. Cu thé: trong 02 nam gilr bac luvong hién
hudng thi tap thé co quan, don vi phai c6 it nhat 01 ndm dat danh hiéu “Tap thé lao
dong xuat sic” tré 1én, ndm con lai dat danh hiéu “Lao ddng tién tién” trd lén,
khong dé xay ra vi pham trong linh vuc quan ly; t6 chirc Dang phai dat danh hiéu
t6 chirc Pang “Hoan thanh tét nhiém vu” trd lén.

- Ngoai viéc dam bdo c4c tiéu chuan, didu kién theo quy dinh tai Quyét dinh
nay, viéc xem xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu ddi véi can b, cong chirc 12 dang vién, nhat 13 can bd lanh
dao, chii chdt cac co quan, don vi dién Ban Thudng vu Pang ty quan ly phai pha
hgp véi céc quy dinh ctia Pang.

- Khong thu’c hién 02 (hai) lan lién tiép nang bac luong trude thoi han do
lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

2. X4c dinh thanh tich dé xét niang bic lwong truwde thoi han

- Thanh tich dé xét nang béc luvong trudce thoi han duge x4c dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh c6ng nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian 06
nam gan nhat ddi véi cac ngach va cdc chirc danh c6 yéu cdu trinh d6 dao tao tu’
cao dang trd 18n va 4 nim gan nhat 601 véi cac ngach va céc chirc danh cé yéu cau
trinh d§ dao tao tir trung cip trd xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cia nim xét
nang béc luong trudce thoi han.
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- Truong hop da dugc péng bac luong trudce thoi han thi tat ca cac thanh tich
dat dugc trude ngay cd quyét dinh nang bac luong trude thoi han trong khoang
thoi gian (6 ndm va 4 nam) quy dinh tai‘ Khoan 1 cua Diéu nay khéng dugc tinh dé
xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

R Viéc xét nang bac luong tru’érci thoi han dugc ce'm’ cfx‘ vao thanh tich cao
nhat dat dugc cia can bd, cong chirc; néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xét dén
cac thanh tich khéc; tru’(mg hop c6 nhiéu ngudi c6 thanh tich nhu nhau thi thyuc
hién wu tién tai muc 5 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

3. Cap do nang béc lwong truée thoi han

3.1. Nang bac luong trude thoi han 12 thang néu dat mot trong cac cép do
thanh tich sau:

- Huan chuong céac loai;

- Giai thuéng H Chi Minh;

- Giai thudng Nha nudc;

- Puogc tang Danh hiéu Chién si thi dua toan quéc;

- Puoc ting Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

- Chién si thi dua cép thanh ph.

3.2. Nang bac luong trudc thoi han 9 thang néu dat mot trong cac cap do
thanh tich sau:

- D}rqc tang Béng khen cép bff), k‘)an, nganh, doé}n tl}é Trung wong, Thanh uy,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ve thanh tich xuat sac trong cong tac ding voi
chirc trach nhiém vu duoc giao va thuong xuyén dam nhiém.

- Pat danh hiéu chién si thi dua cép co s& 02 nam lién tuc.

3.3. Nang bac luong trudc thoi han 6 thang néu dat mot trong cac cap do
thanh tich sau:

: - C6 it nhét 01 pém dat danh hiéu Chién si thi dua cép co SO, cac nam con lai
xep loai hoan thanh t6t nhiém vu;

- Trgng thoi giap gilt bac ’lu'ong, 02 nam dat danh hiéu I,Jao’ dong tién tién trong
do c6 it nhat 01 nam xép loai chat lugng & murc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

4. Ty I¢ nang lwong trudc thoi han

: ,Cén ctr chi tiéu phan bd hang nam cta cép cé tham quyén, khong qua 10%
tong sO can b?, céng,chL’rc trong danh sach tra luong ctia co quan, don vi (khoi
Dang, doan thé tinh dén ngay 31/12 cua nam xét nang bac luong trude thoi han).

5. Thir tw wu tién trong xét nang bac lwong trudc thoi han

= K Trl’rﬁmg hqp trong mot lan xétqnéng bac luong tru’(')c‘thc‘yi han do lap
thanh tich xuat sac, 56’ nguoi du tiéu chuan néng bac luong nhiéu hon ty 1€ quy
dinh thi uvu tién xét hét nhitng truong hop co Cé’p dd thanh tich duoc néng bac
luong trude thoi han 12 thang sau d6 mdi xét dén nhf{ng truong hop cé cap do
thanh tich dugc nang luong trude thoi han 9 thang va cudi cung la 6 thang.
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5.2. Truong hop trong cling mdt cdp do thanh tich c¢6 nhiéu nguoi du tiéu
chuan xét nang bac luong trudc thoi han thi viéc xét nang bac luong trudce thoi han
dugc thuc hién theo thir tu sau:

- Nguoi ¢6 nhiéu thanh tich cao hon;

- Nguoi 1ap thanh tich xuét sic trong ky nang luong trude thoi han trude
nhung chua dugc xét do chon vugt qua chi tiéu dé xét; trong ky nay tiép tuc lap
thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu.

- Nguoi chua dugce nang bac luong trudce thoi han trong qua trinh ¢ong tac.

- Nguoi ¢6 do tudi cao hon.

- Nguoi ¢6 tham nién cong tac cao hon.

- Ngudi giit chie vu thap hon hoic khong gitt chire vu lanh dao, quan ly.

- Gidi tinh nir.

Trudng hop xét theo tht ty uu tién van khong xac dinh duoc thi do ngudi
dimg dau co quan, don vi quyét dinh.

6. Ché @9 ning béc lwong trudc thoi han d6i véi can bg, cong chirec da co
thong bao nghi huu

- Can bo, cong chuc da cé thong bao ngh1 huu, néu trong thoi gian gilt bac
dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Thong tu 08/2013/TT-BNV,
chua xép bac luong cubi cung trong ngach hodc trong chirc danh va ké tir ngay co
thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thidu tur 12 thang trd xubng dé
dugc nang bac luong thudng xuyén thi duge nang mot bac luong trudce thoi han 12
thang so vdi thoi gian quy dinh.

- Truong hop cén bg, cong chirc vira thuéc di tuong duge xét nang bac
luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xudt séc trong thuc hién nhiém vu, vira

thude ddi twong duoc xét nang bac luong trudce thoi han khi ¢ thong bdo nghi
huu, thi dugc chon mot trong hai ché do nang bac luong trudce thoi han.

7. HO so, thoi gian xét nang lwong trwde thoi han
7.1. Hb so dé nghi ning béc luong trudc han gom:
- To trinh cua thu truong co quan, don vi va danh sach dé nghi nang bac

luong trudc han. Ghi rd s6 lugng bién ché c6 mit va sb nguoi dugce xét ndng bac
lrong trudce han.

- Danh sach d& nghi nang luong trude thoi han.

- Bién ban hop xét nang bac luvong trudce han.

- Ban sao quyét dinh nang luong gan nhit.

- Ban sao thanh tich dat dugc ctia ¢4 nhan: danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thudng

1.2, Fhoi gian ndp hd so

Hb so gul vé Ban Xay dung Dang xa truoc ngay 20 thang 01 nim sau dé
tong hop trinh cap c¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh theo thim quyen

Dbi véi co quan, don vi chua xét hét ty 1€ nang bac luong trude thoi han
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theo quy dinh thi giri hd so vé Ban Xay dung Pang trude ngay 15 thang 3 ctia nim
lién ké v&i nam xét nang bac luong trudce thoi han.

8. Quy trinh xét nang bac lwong trude thoi han

Buée 1. Cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc DPang uy, Uy ban
MTTQ va cac t6 chuc chinh tri - xa hoi:

Cian ctr tiéu chuan, cép do thanh tich cua can bg, cong chuc du diéu kién
nang bac luong trude thoi han duge quy dinh tai Quy ché nay, t6 chiic hop toan
thé co quan dé xem xét, thong nhat gidi thiéu cong khai nhiing can b, cong chiic
duoc xét nang luong trude thoi han, hoan thién hé so quy dinh tai Quy ché nay
va glri vé Pang uy xa (qua Ban Xay dung Dang DPang ty x3) trudc ngay 20 thang
01 nam ké tiép.

Bude 2. Ban Xay dung Dang c6 trach nhiém tham dinh ho so va tong hop
danh sach cta cac co quan, don vi, trinh Thuong truc Pang ty hoac Ban Thuong
vu Pang Gy theo phan cap quan 1y can bd, cong chiic.

Sau khi c6 két qua xét nang bac luong trude thoi han, Ban Xay dung Dang
DPang xd tham muu viéc dang tai danh sach nguoi dugce nang bac luong trudce thoi
han (bang hinh thirc phi hop) trong khéi Pang, cac doan thé x4 (trong thoi han 15
ngay lam viéc).

Budée 3. Hét thoi han thong béo cong khai, néu khong c6 vudng méc, Ban
Xéy dung Pang DPang uy tham muu Thuong truc Pang ty, Ban Thuong vu Dang
ly ra quyét dinh nang luong trudc thoi han cho can bg, cong chirc hodc trinh cap
c6 quyén xem xXét, quyét dinh (ddi véi can bo dién cap trén quan ly).

Diéu 4. Ché d6 phu cap thim nién vugt khung

1. Piéu kién, tiéu chuin

- Céan b, cong chic da c6 3 nam (du 36 thang) xép bac luong cudi cling
trong ngach cong chuc theo quy dinh.

- Tiéu chuén hudng phu cép tham niém vuot khung: Thuc hién nhu tiéu
chuén nang bac luong thuong xuyén.

2. Mitc d9 phu cap

- P6i v6i ngach chuyén vién chinh, chuyén vién va cac chirc danh c6 yéu
cau trinh d dao tao tir cao dang trd 1én: thi sau 3 nam (du 36 thang) da xép bac
lwong cudi cung trong ngach hoic trong chiic danh, dugc hudng phu cap tham nién
vuot khung bang 5% murc luong cua bac luong cudi cung trong ngach hodc trong
chic danh do; tir ndm th tu trd di, mdi ndm ¢6 du hai tiéu chuan hudng phu cap
tham niém vuot khung dugc tinh hudng thém 1%.

3. Céch chi tra phu cAp thAm nién vuot khung

Phu cép tham nién vuot khung duoc tinh tra cung ky luong hang théng cta cén
b3, cong chtre, vién chirc va duoc ding dé tinh déng, hudng ché do bao hiém xa hoi.
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4. Quy trinh xét hwéng phu cap thAm nién vuot khung

Dinh ky vao thang 12 hdng ndm cac co quan ra soét, binh xét va giti vin ban
dé nghi xét hudng phu cap thim nién vuot khung cua cén bd, cong chic cua co
quan vé Ban Xay dung Dang dé téng hop bao céo Thudng truc Pang ty quyét dinh
vé viéc huong phu cép tham nién vuot khung cho can b, cong chire.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

1. Cac co' quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang iy, Mt tran To
quoc va cic to chire chinh tri - xa hoi xa

- Phé bién Quy ché nay dén can bo, cong chirc biét dé thuc hién.

- Hang nam t6 chic binh xét khen thuéng ding quy dinh, dam bao cong
khai, minh bach va danh gia thuc chat mtc d¢ hoan thanh nhiém vu cua tung
nguoi doi vai viéc thue hién nhiém vu duoc giao.

- Quan 1y, theo d&i ddy du két qua thi dua khen thudng, ky ludt hing nam dé
viéc xem xét, giai quyét viéc nang luong trude thoi han duoc thuan loi.

- T6 chirc hop binh xét, 14p danh séch, hd so dé nghi nang lvong giri vé Ban
Xay dung Pang ding thoi gian quy dinh.

2. Ban Xay dung DPang Dang uy

- Tham muu gitp Thuong truc Dang uy, Ban Thuong vu Dang uy xét, trién
khai cong tac ning luong thuong xuyén, nang luong trude thoi han cho cén bo,
céng chirc theo quy dinh.

- Thong bao cong khai danh sach nhig ngudi dugc xét ndng bac luong
trude thoi han dé can bd, cdng chltc co quan, don vi biet, giam sat; phdi hop giai
quyét nhitng kién nghi, vuéng mic (néu co).

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh hodc chua phu hop can bo sung,
stra doi dé nghi phan anh vé Ban Xay dung Dang Dang uy dé tong hop trinh
Thuong truc Pang uy xem xét, quyét dinh./.



