UBND XA KIEN MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 01 /TB-HPTD Kién Minh, ngay 10 thang 01 nam 2026
THONG BAO

Phén cong nhiém vu cac thanh vién Hoi dong tuyén dung
vién chirc cac don vi sy nghi€p giao duc va dao tao xa Kién Minh nam 2025

Thuc hién Ké hoach sé 162/KH-UBND ngay 12/12/2025 ctia UBND xi
vé tuyén dung vién chuc cac don vi sy nghiép gido duc va dao tao nam 2025;
Quyét dinh s6 29/QD-UBND ngay 09/01/2026 ctia Uy ban nhan dan xi vé viéc
thanh 1ap Ho1 déng tuyén dung vién chirc cac don vi su nghiép gido duc va dao tao
x4 Kién Minh nam 2025;

Hoi dong tuyén dung vién chic thong nhat phan cong nhiém vu cu thé
cho céc thanh vién nhu sau:

1. Ba Hoang Thi Thuy Ha, Pho Chi tich Thwong trewee UBND x&, Chu
tich Hoi dong

- Phu trach chung va chiu trach nhiém t6 chtrc thue hién cac nhiém vu cua
Hoi dong tuyén dung theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché, noi
quy ky tuyén dung vién chic.

- Phan ¢6ng nhiém vu cu thé cho cho timg thanh vién Hoi dong.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat
hach, Ban coi thi, cac bd phan gitp viéc khac (xét thiy can thiét).

- Chi dao Pho Chu tich Hoi déng, cac thanh vién Ho1 déng lién hé véi
Truong Pai hoc Hai Phong, Phong To chic can bd & Phong chic ning cua
Truong Pai hoc Hai Phong ky Hop dong véi Hoi dong tuyén dung vién chirc X3,
chuan bi noi dung bo dé va cir giang vién 1 vién chtic tham gia thanh vién Ban
kiém tra, sat hach tuyén dung vién chirc xa Kién Minh nim 2025.

- Thdng nhét va quyét dinh danh sach thi sinh du diéu kién tham dy Vong
2 ky tuyén dung vién chuc sau khi co két qua kiém tra Phiéu dy tuyén, két qua
sat hach dé danh gia ning luc ngoai ngit theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can
tuyén dung (néu c6); cong nhan két qua ky tuyén dung vién chuc.

- Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh to chirc tuyén dung vién
chtic (néu co).

2. Ba Bui Thi Dung, Truwéng phong Van hoa - Xa hoi, Pho Chu tich
Héi dong
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- Lam Trudng ban kiém tra, sat hach, gitp Chu tich Ho1 déng t6 chire thue
hién kiém tra, sat hach bang hinh thirc van dép theo quy dinh.

- Gitp Chu tich Hoi dong diéu hanh moi hoat dong cua Hoi dong khi Chu
tich Hoi dong vang mit.

- Giup Chu tich Hoi dong t6 chtrc, giam sat budi kiém tra sat hach dam
bao dung quy dinh.

- Gitip Chu tich Hoi dong kiém tra xem xét va tong hop bao cao két qua
xét tuyén theo co cu vi tri can tuyén.

- Chu dong lién hé voi cac don vi lién quan tham muu: thanh 13p Ban dé
thi sat hach danh gia nang luc ngoai ngit d6i voi cac thi sinh tham gia ky tuyén
dung vién chuc cac don vi su nghi¢p gido duc va dao tao xa Kién Minh nim 2025
nhung khong c6 van bang, ching chi Tiéng Anh theo yéu cau cua vi tri tuyén
dung dé chuan bi ndi dung cac bo dé va dap an.

- Chu dong lién hé véi Truong Pai hoc Hai Phong, Phong To chic can b
& Phong chirc ning ciia Trudng Pai hoc Hai Phong hop dong véi Hoi dong
tuyén dung vién chitc X4 chuan bi ndi dung bo dé va ctr giang vién 1a vién chirc
tham gia thanh vién Ban kiém tra, sat hach tuyén dung vién chtrc x&; thong nhat
phuong thirc chidm diém thi van dap trude khi thuc hién.

- Chi dao kiém tra, xdc minh tinh hop phap cta vin bang, ching chi cua
cac thi sinh du kién tring tuyén.

- Tong hop két qua diém véan dap ban giao cho Uy vién kiém thu ky Hoi
dong;

- Thuc hién mét sé nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich Hoi
dong.

3. Ong Nguyén Ngoc Tan, Ph6 Chanh Vin phong HPND va UBND,
Uy vién Hoi dong

- Phéi hop trién khai thyc hién cic nhiém vy, quy trinh tuyén dung vién
chtrc dang quy dinh vé tuyén dung.

- Phéi hop voi Phong Van hoa x4 hoi x4, ra soat trinh ky cac van ban lién
quan dén viéc tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

- Gitip Chu tich Hdi ddng kiém tra danh sach thi sinh du diéu kién, khong
du diéu kién sau khi Ban kiém tra Phiéu du tuyén bao cao két qua.

- Gitup Chu tich Hoi ddng to chire, giam sat budi kiém tra sat hach dé danh
gia nang lyc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung ding quy
dinh (néu co).
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- Phéi hop cac thanh vién Hoi déng chuan bi cac diéu kién khac co lién
quan dén ngay khai mac va ngay phong vin vong 2, phuc vu Hoi dong tuyén
dung vién chirc nam 2025.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich Héi
dong.

4. Ba Mac Thi Nhi, Phé Truémg phong Vin hoéa - Xa hoi, Uy vién Hi
dﬁng

- Phéi hop trién khai thuc hién cac nhiém vu, quy trinh tuyén dung vién
chtrc dang quy dinh vé tuyén dung.

- Lam Truéng ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén ky tuyén dung vién
chue sy nghiép nam 2025.

- Gitip Chu tich Hoi ddng kiém tra danh sach thi sinh du diéu kién, khong
du diéu kién sau khi Ban kiém tra Phiéu du tuyén bao céo két qua.

- Gitip Chu tich Hoi dong 6 chirc, giam sat budi kiém tra sat hach dé danh
gia nang lyc ngoai ngir theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén dung diing quy
dinh (néu co).

- Phdi hop cac thanh vién Hoi dong chudn bi cac diéu kién khac c6 lién
quan dén ngay khai mac va ngay phong van vong 2, phuc vu Hoi ddng tuyén
dung vién chirc nam 2025.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich Hoi
dong.

5. Ba Trinh Thi Hué - Chuyén vién phong Vin héa - Xa héi, Uy vién
kiém thu ky Hoi dong

- Gitip Chu tich Hoi dong ndi dung trong cong tic chuyén mon nghiép vu,
trinh ty thu tuc phuc vu viéc tuyén dung.

- Tham muu cho Chu tich Hoi dong ban hanh cac Quyét dinh thanh lap:
Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; Ban kiém tra sat hach; To gitp viéc Hoi
dong, Noi quy tai noi xét tuyén. ..

- Thu phi dy xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan theo ding quy
dinh.

- Tham muu cic vin ban va qui trinh tha tuc Hop dong véi Truong Dai
hoc Hai Phong vé chuén bi ndi dung cac bd dé va dap an.

- Chuén bi cac vin ban, tai liéu can thiét cua Hoi déng va ghi bién ban cac
cudc hop ctia Hoi dong; chuan bi danh sach thi sinh va cac mau biéu, tai liéu

khéc lién quan dén hoat dong cua Hoi déng.
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- T6 chirc va chuan bj cac tai liéu huéng dan on tap (néu c6) cho thi sinh.

- Nhan, bao quan bang tong hop két qua chim thi van dap dugc dong
trong cac tdi con nguyén niém phong tir Trudng Ban kiém tra sat hach.

- Tong hop, bao cao Chu tich Hoi dong vé két qua tuyén dung vién chic.

- Phdi hop cac thanh vién Hoi dong chuan bi cac diéu kién khac c6 lién
quan dén ngay khai mac va ngay phong van vong 2, phuc vu Hoi dong tuyén
dung vién churc nam 2025.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu tich Hoi
dong.

Thong bao nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va hét hiéu luc sau khi Hoi dong
hoan thanh nhiém vu./.

Noi nhén: CHU TICH HOI PONG

- S& No6i vu (bao céo);

- CT, cac PCT UBND x&;
- Cac thanh vién Hoi dong;
- Luu: HSTD.

PHO CHU TICH UBND XA
Hoang Thi Thuy Ha
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