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Căn cứ Quyết định số 710/QĐ-UBND ngày 20/9/2025 của UBND xã Kiến 

Minh về việc thành lập Tổ công tác tiếp công dân phục vụ Đại hội Đảng bộ thành 

phố lần thứ I, nhiệm kỳ 2025–2030; 

Căn cứ Phương án tổ chức công tác tiếp công dân của UBND xã Kiến Minh; 

Tổ tiếp công dân phục vụ Đại hội Đảng bộ thành phố lần thứ I, nhiệm kỳ 

2025-2030 thông báo phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên như sau: 

1. Tổ trưởng 

Ông Phạm Tiến Thuật – Chủ tịch UBND xã: Chỉ đạo toàn diện hoạt động 

của Tổ công tác; trực tiếp xử lý, báo cáo UBND thành phố và Ban Tiếp công dân 

thành phố đối với các tình huống đặc biệt; chịu trách nhiệm cuối cùng về kết quả 

công tác. 

2. Các Tổ phó 

- Ông Nguyễn Thế Đoàn – Phó Chủ tịch UBND xã, Tổ phó Thường trực: 

Trực tiếp điều hành công việc hằng ngày của Tổ công tác; tổ chức phân ca trực; 

tổng hợp, báo cáo định kỳ và đột xuất. 

- Ông Đặng Bá Vinh – Trưởng Công an xã: Phụ trách đảm bảo an ninh trật 

tự, bố trí lực lượng tuần tra, xử lý tình huống phát sinh; phối hợp Công an thành 

phố khi có vụ việc đông người. 



- Ông Ngô Quang Chính – Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã: Phụ 

trách công tác hành chính, tổng hợp, tiếp nhận và phân loại đơn thư; tham mưu văn 

bản báo cáo UBND xã và cấp trên. 

3. Các thành viên 

- Ông Nguyễn Ngọc Tân – Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã: Trực 

tiếp tiếp nhận đơn thư, lập sổ theo dõi, phối hợp phân loại, trình lãnh đạo xem xét. 

- Ông Đỗ Thái Quyến – Phó Trưởng phòng Kinh tế: Phụ trách lĩnh vực kinh tế - 

đất đai, tham gia giải quyết các vụ việc liên quan đến GPMB, tranh chấp đất đai. 

- Bà Mạc Thị Nhị – Phó Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội: Phụ trách công tác 

tuyên truyền, vận động nhân dân; phối hợp các đoàn thể hòa giải, giải thích cho 

công dân, tham gia giải quyết liên quan đến chế độ, chính sách. 

- Ông Vũ Tuấn Hiếu – Phó Trưởng Công an xã: Trực đảm bảo trật tự trong 

các buổi tiếp dân; phối hợp xử lý tình huống phát sinh. 

- Ông Nguyễn Xuân Trung – Thiếu tá, Phó Trưởng Công an xã: Phụ trách 

công tác an ninh, nắm tình hình, tham mưu phương án phòng ngừa, xử lý vụ việc 

phức tạp. 

- Ông Nguyễn Mạnh Dân – Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã: 

Phụ trách lĩnh vực Tư pháp – Hộ tịch, tham gia giải quyết đơn thư liên quan lĩnh 

vực pháp lý. 

- Bà Lương Thị Mận – Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã: Phụ 

trách công tác tiếp công dân thường xuyên, kiêm thư ký Tổ công tác, tổng hợp báo 

cáo hàng ngày. 

4. Các thành viên mời tham gia Tổ công tác 

- Ông Đỗ Đức Úy – Chánh Văn phòng Đảng ủy: Phối hợp chỉ đạo, nắm bắt 

thông tin từ cơ sở, tham gia xử lý vụ việc. 

- Đại diện MTTQ và các đoàn thể (ông Hoàng Văn Tư, ông Nguyễn Văn 

Giang, bà Nguyễn Thị Xuyến, bà Vũ Thị Ngọc, ông Vũ Duy Chính): Phụ trách 

công tác vận động quần chúng, hòa giải ở cơ sở, kịp thời nắm bắt dư luận xã hội. 



- Các ông bà Trưởng thôn: Nắm tình hình tại cơ sở, kịp thời báo cáo về Tổ 

công tác, phối hợp giải quyết vụ việc từ đầu. 

5. Chế độ làm việc 

- Thực hiện trực tiếp công dân hằng ngày tại trụ sở UBND xã từ ngày 

20/9/2025 đến khi kết thúc Đại hội. 

- Họp nhanh Tổ công tác vào cuối giờ chiều (16h30) để đánh giá, xử lý các 

vụ việc phát sinh. 

- Báo cáo nhanh hàng ngày gửi Chủ tịch UBND xã; báo cáo định kỳ/đột xuất 

gửi UBND thành phố, Thanh tra thành phố và Ban Tiếp công dân thành phố. 

6. Tổ chức thực hiện 

Các thành viên Tổ công tác nghiêm túc triển khai thực hiện nhiệm vụ được 

phân công; trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời báo cáo 

Tổ trưởng để chỉ đạo giải quyết. 

Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng ủy xã; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Các ban, ngành, đoàn thể xã; 

- Công chức chuyên môn; 

- Lưu: VT. 

 

TM. TỔ TIẾP CÔNG DÂN 

TỔ TRƯỞNG 

 

  

 

 

 
CHỦ TỊCH UBND 

Phạm Tiến Thuật 
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