UBND XA KIEN MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO TIEP CONG DAN Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 329 /TB-TCD Kién Minh, ngay 20 thang 9 nam 2025
THONG BAO

Phan cong nhiém vu cia To tiép cong dan phuc vu Pai hdi
Pang bé thanh phd Hai Phong, lan thir nhat, nhiém ky 2025-2030

Can ctr Quyét dinh s6 710/QD-UBND ngay 20/9/2025 caa UBND xa Kién
Minh vé viéc thanh 1ap T6 cdng tac tiép cong dan phuc vu Dai hdi Bang bo thanh
phd 1an thtr 1, nhiém ky 2025-2030;

Can ctr Phuong an t6 chirc cong tac tiép cong dan cia UBND x4 Kién Minh;

To tiép céng dan phuc vu Pai hdi Pang bo thanh phd lan tha I, nhiém ky
2025-2030 thdng béo phan cong nhiém vu cu thé cho céac thanh vién nhu sau:

1. To trwéng

Ong Pham Tién Thuat — Chu tich UBND xa: Chi dao toan dién hoat dong
cuia To ¢ong tac; truc tiép xu ly, bdo cdo UBND thanh phé va Ban Tiép cong dan
thanh phd dbi voi cac tinh hudng dac biét; chiu trach nhiém cudi cung vé két qua
cong tac.

2. Cac Té pho

- Ong Nguyén Thé Poan — Phé Chi tich UBND x4, To pho Thudng truc:
Tryc tiép diéu hanh céng viéc hang ngay cua T6 cong tac; to chiic phan ca tryc;
téng hop, bao cao dinh ky va dot xuat.

- Ong Ping Ba Vinh — Truong Cong an x&: Phy trach dam bao an ninh trat
tu, bo tri luc lugng tuan tra, xir Iy tinh huéng phat sinh; phéi hop Céng an thanh
phd khi ¢d vu viéc dong ngudi.



- Ong Ngb Quang Chinh — Chanh Vian phong HPND va UBND x&: Phy
trach cdng tac hanh chinh, tong hop, tiép nhan va phan loai don thu; tham muu van
ban b4o cdo UBND x4 va cap trén.

3. Céac thanh vién

- Ong Nguyén Ngoc Tan — Pho Chanh Vin phong HPND va UBND x&: Truc
tiép tiép nhan don thu, 1ap s6 theo dbi, phdi hop phan loai, trinh 1anh dao xem xét.

- Ong Db Théi Quyén — Pho Truong phong Kinh té: Phy trach linh vuc Kinh té -
dat dai, tham gia giai quyét cac vu viéc lién quan dén GPMB, tranh chap dat dai.

- Ba Mac Thi Nhi — Pho Truong phong Van hoa — Xa hoi: Phu trach cong tac
tuyén truyén, van dong nhan dan; phdi hop cac doan thé hoa giai, giai thich cho
cong dan, tham gia giai quyét lién quan dén ché do, chinh sach.

- Ong Vii Tuan Hiéu — Pho Truong Cong an x&: Truc dam bao trat ty trong
cac budi tiép dan; phéi hop xir Iy tinh hudng phat sinh.

- Ong Nguyén Xuan Trung — Thiéu ta, Phé Truéng COng an xa: Phu trach
cdng tac an ninh, ndm tinh hinh, tham muu phuong 4n phong ngura, xir Iy vu viéc
phtc tap.

- Ong Nguyén Manh Dan — Chuyén vién Vin phong HDND va UBND x4:
Phu trach linh vuc Tu phap — Ho tich, tham gia giai quyét don thu lién quan linh
vuc phap ly.

- Ba Luong Thi Man — Chuyén vién Van phong HDND va UBND xa: Phu
trach cong tac tiép cong dan thuong xuyén, kiém thu ky To cbng tac, tong hop bao
cao hang ngay.

4. Céac thanh vién moi tham gia Té cong tac

- Ong Bd Puc Uy — Chanh Vian phong Pang ty: Phéi hop chi dao, nim bat
thong tin tir co sg, tham gia xtr ly vu viéc.

- Pai dién MTTQ va cac doan thé (6ng Hoang Vian Tu, ong Nguyén Vin
Giang, ba Nguyén Thi Xuyén, ba Vii Thi Ngoc, ong Vii Duy Chinh): Phy trach
cong tac van dong quan ching, hoa giai & co s, kip thoi nam bat du luan x4 hoi.



- Cac 6ng ba Truong thdn: Nam tinh hinh tai co s, kip thoi bao céo vé To
cong tac, phdi hop giai quyét vu viéc tir dau.

5. Ché dd lam viéc

- Thuc hién tryc tiép céng dan hang ngay tai tru s¢ UBND x4 tir ngay
20/9/2025 dén khi két thuc Dai hoi.

- Hop nhanh Té cbng tac vao cudi gid chiéu (16h30) dé danh gia, xir ly cac
vu Viéc phat sinh.

- B4o c4o nhanh hang ngay giri Chu tich UBND x3; bao cao dinh ky/dot xuat
gui UBND thanh phé, Thanh tra thanh phé va Ban Tiép cong dan thanh phé.

6. To chirc thuc hién

Cac thanh vién T6 cong tac nghiém tdc trién khai thyc hién nhiém vu duoc
phan cong; trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuéng mac, kip thoi béo céo
T6 truong dé chi dao giai quyét.
Noi nhan:

- Thuong truc Bang uy x&;

- Thuong truc HDND xa; |

- Céc ban, nganh, doan thé x4;
- Cong chuc chuyén mon;

- Luu: VT,

HU TICH UBND
Pham Tien Thuat
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