UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN HUNG Dge 1dp - Ty do — Hanh phiic
$6:440 /QP-UBND Kién Hung, ngay /A% théng § nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san cong
ciia Uy ban nhéan dan xi Kién Huwng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA KIEN HUNG

Can cur Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21 thdng 6 nam 2017,
Can cit Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chink phii quy
dinh chi tiét mét sé didu ciia Ludt Quan Iy, s dung tai san cong;

Can cir Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BN Vngay 30/5/2014 cia
B¢ Tai chinh - B Néi vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé si; dung
kinh phi qudn 1y hanh chinh déi véi cde co quan nha nudc;

Céan cit Théng tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B Tai chinh
hudmg dén ché dp quan Iy, tinh hao mon, khdu hao ti sén cé dinh tai co quan, t6
chike, don vi va tai san cé dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan Iy khong
tinh thanh phan vén Nha nieée tai doanh nghiép;

Cén cir Nghi dinh sé 155/2025/NP-CP ngay 16/6/2025 cia Chinh phi quy
dinh tiéu chudn, dinh mikc s dung tru sé lam viée, co 56 hoat dong su nghiép,

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 cia Thii tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cik Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngdy 18/7/2023 cia Héi dong
nhdn dén Thanh phé vé viée Ban hanh Quy dinh vé phan cdp quan 1 tai san céng
thuge pham vi quén Iy ciia thanh phd; Nghi quyét sé 15/2024/NQ-HDND ngay
06/12/2024 ciia Hgi dong nhan dan thanh pho sira dsi, bé sung mét sé diéu ciia
quy dinh ve phdn cdp quan Iy tai san cong thuée pham vi quan Iy cia thanh pho
ban hanh keém theo Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND;

Theo dé nghi ciia Truong phong Kinh té.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché Quan ly va sit dung
tai san cong cia Uy ban nhan dén x3 Kién Hung".

Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iy thi hanh k& tir ngay ky.
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Cac néi dung khac vé quan ly, str dung tai san cong khong duge quy dinh

tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo cac van ban quy pham phép luat hién hanh.

Diéu 3. Tap thé can b9, cong chirc Uy

ban nhén dan x3 Kién Hung chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ o
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QUY CHE VE QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN CONG

CUA UY BAN NHAN DAN XA KIEN HUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 41D/QD-UBND ngay A8/ § /2025 cia

Uy ban nhdn ddn xd Kién Hung)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va doi twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, str dung tai san cong ctia Uy ban
nhén dan xa Kién Hung (sau ddy goi tat 1a UBND), bao gom: Phuong tién van tai
(xe 6 t6 cong), trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac dugc mua sam, hinh
thanh tr ngudn ngén sach Nha nude; tai san duge dau tu mua sam tir nguon von
khac pgoéi ngan sach va cac tai san khéc duoc hinh thanh tir cac nguon: nhén diéu
chuyén, nhén tai tro va céc nguon hinh thanh khac... dé thuc hién cac nhiém vu
duge giao theo quy dinh.
2. Viéc quan ly, sir dung tai san cong khong thude pham vi quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thuc hién theo quy dinh cta phép ludt c6 lién quan;
3. Quy ché nay 4p dung d6i v&i cac phong va cong chuc, ngudi lao dong
thudc Uy ban nhan dan.
Pidu 2. Tai san thudc Uy ban nhén din
1. T&i san c6 ngudn gbe tir ngén sach nha nuée duge giao cho Uy ban nhén
dan xa quan ly, sir dung;
2 Tai san tir cac chuong trinh, du an, d3 tai va cac hoat dong khac do Uy
ban nhan dan xa chu tri thuc hién;
3. Tai san vo hinh: Phin mém trong mdy vi tinh, céc phé“m mém chuyén
dung, ban quyén tac gia;
4. Tai san duoc cho, ting do UBND quan ly;
5 Céc tai san khéac theo quy dinh clia phap luét dugce x4c 18p so hitu toan dan.
Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san
1. Van phong UBND&HDND la dAu mbi théng nhét viéc quan ly tai san;
' 2. Viéc str dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chun, dinh mec,
tiét kiém va hiéu qua;
3. Tai san si dung phai dugc bao dudng, sira chita, gilt gin, bdo quan t6t
theo ché do quy dinh ciia Nha nudc va khuyén cdo cta cac nha san xuat;
4. Viéc quan ly, sir dung tai san cong tai UBND phai dugc thuc hién cong
khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san cong phai
duge xir Iy kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luét.
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Didu 4. Muc dich, yéu ciu

Khai thic va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kigm, chéng lang phi,
that tho4t,

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cim
1. Loi dung, lam dung chiic vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thire;

2.Coy 1am tra; cac quy dinh ciia Nha nuadc, cia UBND va quan ly, str dung
tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé Xay ra vi pham phép luat vé quan ly,
str dung tai san cong;

trong quan ly, sir dung tai san cong.
Diéu 6. Taj san cong ngh¢ thong tin (CNTT), thiét bi vin phong:

My tinh: B4 may chy, b6 mdy vi tinh ¢é ban: may vi tinh xach tay: CPU
(tach rdi); man hinh (tdch roi); cac thidt bi khac di kem may vi tinh (tach roi);

- Thiét bi mang, truyén thong;

- Thiét bi truyén dan, hién thi théng tin, bang dién tur;

- Céc phuong tién luy triy dir liéu;

- Méy in, may fax, may photocopy;

- Céc thiét bj dién tir khac,

b) Tai san vé hinh:

- Phén ‘mém‘hé théng: Hé didy hanh, he quan trj co s dit ligy, phan mém

truyén tin, phan mém quan ly mang, cac phan mém kh4c;

- Phan mém diét virus, phan mém backup, phan mém phyc vy cong tac
chuyén mén nghiép vu;



- Phin mém khac.
Piéu 7. Cac tai san khac.
1. Trang thiét bi lam viée: Ban, ghe, ti..
2. Phuong tién vén tai: Xe 0 t0.
3. Méay moc, thiét bi phuc vu yéu cAu chuyén mon.
CHUONG 11
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Pidu 8. Giao quan ly, sir dung tai san

1. Van phong HDND&UBND chu tri giao tai san cho cac ca nhan, cac
phong thuéc UBND x3 quan ly, sir dung dé thuc hién cac nhiém vy dugc giao sau
khi duge su dong y ctua Lanh dao UBND.

2. Viéc ban giao tai san phai duoc 1ap thanh bién ban. Bén giao, bén nhan
6 trach nhiém ky vao bién ban giao, nhén,;

3. C4c ¢4 nhan, bd phan, cac phong c6 nghia vu bao quan tai san cong da
duoc giao quan ly, st dung; 1ap sb theo doi, quan 1y tai san cong theo ding quy
dinh tai Luat quan ly, su dung tai san cong.

4. Chanh Van phong, Truéng cac phong thugc UBND, truong cac bd phan
va c4 nhan chiu trach nhiém quan ly va sir dung tai san dugc giao dén khi ban giao
lai cho Van phong HDND&UBND.

Pidu 9. Quan ly, sir dung tai sin dung chung

1. Tai san dung chung thudc UBND khong giao cho cac phong va ca nhéan

quan 1y bao gdm: Heé thong diéu hoa, hé théng 4m thanh, h¢ thong hdi nghi truc
tuyén, hé thong dién, nude... gan lién voi tru so lam viéce.

2. Vin phong HDND&UBND chiu trach nhiém quan ly viéc st dung tai
san dung chung cua UBND.

Pidu 10. Mua sim, sira chira, bao dudng tai san, thiét bi
1. Mua sam tai san
1.1. Quy dinh chung

Toan bd tai san trong phong lam viée dugc co quan trang bi phai dugc st
dung, bao quan t&t nhat. Khong lam hu hong, mat mat, khong tu y chuyén dich
tai san noi nay sang noi khac. Khi can bd cong chirc chuyén cong tac tir phong
nay sang phong khéc cén di chuyén tai san phai bao cao lanh dao phong dong Y,
thuc hién 1ap bién ban ban giao theo dung quy dinh. Ca nhan dé mét tai san duoc
giao phai boi hoan toan bo.

Khi xdy dung dy toan hang nam, cac phong tién hanh ra soat, dang ky nhu
cAu mua sam nhitng tai san can thiét phuc vu cong tac chuyén mén gui phong
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1.2.1 Mua sdm TSCP CcO gid tri 5 triéu dén dudi 50 trigy,

Céan cir noi dung mua sim taj san duoc giao diy nam hoic giao bé sung,
don vi tién hanh mua sam tai san khi ¢4 du céc hé so say:

- Dy trd mua sim d3 dugc lanh dao UBND duyét

- Két qua tham dinh gi4 déi véi loai tai san cdn mua sém truge khi tién hanh
cac thi tuc mua sim khac.

- Quyét dinh mua sim taj san

- Héa don hop phap.

- Bién ban nghiém thy va ban giao taj san,

1.2.2 Mua séim TSCP ¢4 gid tri tir 50 triéu dén dusi 100 triéu,

Cén ctr noi dung mua sim tai san duoc giao ddu nam hodc giao b sung,
don vi tién hanh mua sdm tai san khi c6 di cac ho so sau:

- Gidy d& xuit cua bo phan yéu ciu mua sim 14 san (néu can thiér)

- Du trd mua sim d3 dugc 1anh dao UBND duyét duyét,

- Két qué thim dinh gi4 44 v logi tai san cAn mua sém trude khi tién hant
cac thi tuc mua sim khéc.

- Quyét dinh mua s&m tai san.

- Hop déng kinh t4, thanh Iy hop dong.

- Hoa don hop phép.

- Bién ban nghiém thu va ban giao tai san,



2. Sira chira, bao dudng tai san

2.1. D4i vai tai san stra chira:

+ Khi cac phong, ca nhan quan ly, sit dung ti san ¢ tai san hong dot xudt
thi 1ap phiéu dé nghi stra chira giri bd phén quan ly tai san cong cua don vi minh
dé tong hop béo cao lanh dao don vi thuc hién stra chira theo quy dinh. Poi voi
tai san 1a phuong tién vén tai (xe 6 t6) va nhitng tai san thudc s& hitru cia UBND,
Van phong UBND tong hop trinh Lanh dao UBND phé duyét;

+ Trong trudng hop tai san sira chita, bao tri theo ké hoach: Can ctr vao ké
hoach sua chira dugc duyét (doi voi tai san 1é’phuomg tién van tai, tai san thudc
nhom thiét bi, CNTT), Vin phong UBND phdi hop véi cac phong, c4 nhan lién
quan tien hanh cac thu tuc stra chira, bao tri theo dung quy trinh.

+ Déi véi céc tai san da hét thoi gian sir dung, hu hong khong dam bao an
toan trong khi sir dung, st dung khong c6 hiéu qua cAn phai thanh ly, cac don vi
bao cao Lanh dao UBND, thanh 1ap Hoi dong dé thanh ly tai san theo dung quy
dinh tai Nghi dinh s6 186/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu.

2.2. Dbi véi tai san bao trl, bao dudng:

Pén thoi gian bao tri, bao dudng doi véi tai san ding chung ctia UBND
giao cho Vén phong quan ly. Van phong UBND théng béo vdi cac phong, ca nhan
ve thot diem bao tri, bao dudng. Trong qué trinh bao tri, bao dudng néu co thiet
bi cin thay thé, phai 14p bién ban va ghi 18 ndi dung dé bao c4do Lanh dao UBND.

Piéu 11. Sir dung, quén ly va tinh hao mon tai san cb dinh:

L Céc phong, ca nhan dugc giao quan ly tai sén, st dung tai san chu dong
1én ké hoach quan ly, st dung tai san, thiét bi dam bao tiet kiém, hiéu qua;

2. Khi mang tai san ctia UBND ra khoi co quan di lam nhiém vu theo ké
hoach hozc dot xuat phai bao c4o va duoc sy dong y cua lanh dao phong. Trong
trudng hop mang tai san di sua chita, bao tri, bao dudng phai co gidy de nghi.

3. Tai san o6 dinh tinh hao mon theo quy dinh hién hanh cua Nha nude. Doi
vGi tai san ¢ dinh néu da tinh @i hao mon nhung van con st dung duogc thi tiép
tuc su dung;

5. Cac don vi td chuc kiém ké hang nam theo dung quy dinh.

Pidu 12. Phan cAp quan 1y, sir dung tai sén, thiét bi

1. Van phong UBND dugc uy quyén ctia Chu tich UBND quan ly chung tai
san, thiét bi ctia UBND va tryc tiép quan 1y, str dung nhiing tai san, thiet bi chung,
lap dat tai UBND xa.

2. Céc phong, c4 nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san chiu trach nhiém
trude Lanh dao UBND vé guén ly, st dung tai san, thiét bi dugc giao; kip thoi
bao cio Lanh dao UBND vé tinh trang tai san, thiét bi trong qua trinh st dung.
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Dieu 13. Kiém ke, didy dong, thu hdi va thanh Iy tai san

- Str dung khong dtng muc dich;

- Khoéng con nhu ciy hodc giam nhu ciu sir dung;
- Thira tiéu chuén, dinh muc theo quy dinh;

- Tai san quy dinh tai khoan 4 Pidy nay.

7. Khi tai san, thiét bi di hu héng, khong con st dung duoc nita thi cac
phong lam thi tuc thanh 1y theo quy dinh.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trich nhiém thi hanh




Cac pho
nhiém thyc hign uy ché nay. Chénh Vén phong va Truong cic phong chuyén
mon quan triét, chj dao va gidm s4t cong chirc, ngudi lao dong thudc phong thure

hién nghiém tyc Quy ché nay.

Piéu 15. T4 chire thye hién

. Phong Kinh & huéng dn, 8i4m st viéc thuc hign Quy ché nay.

2. Déi véi cac truong hop khic khéng quy dinh tai Quy ché nay thj thue
hién theo dung cac quy dinh hién hanh.

3. Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qu4 trinh thug
hién néu ¢o Id}é khan, vuéng mic, dé nghi céc phong thude UBND phan 4nh vé
phong Kinh té dé bao cdo Lanh dao UBND Xem xét, stra d6i, bd sung cho phu
hop./.




