UBND XA KIENHUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Poc lap — Tw do — Hanh phie
$6:0% /QD-KT Kién Hung, ngay AC théng § ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Phong Kinh té xa Kién Hung

TRUONG PHONG PHONG KINH TE

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y doi véi cde co quan Nha nude (dwoe sira doi, bo sung mét sé diéu tai
Nghi dinh s6 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013);

Can cu Nghz dinh sé ]]7/2013/NB CP ngay 07/]0/20]3 cua Chinh Phu
vé viée sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché d@ tw chi, tw chiu trach nhiém vé si
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha nieée;

Cdn cir Théng tw lién tich sé 03/2006/TTLT-BTC-BNV, ngay 17/10/2006
cua Bo Tai chinh - B Néi vu vé viéc huong dan thuc hién Nghi dinh 56
130/2005/ ND-CP, ngay 17/01/2005;

Can civ Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014//3

cua Bo Tai chinh - B6 Noi vu;

Can cu Thong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg Tai chinh\(z\

quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dé héi nghi;

Cdn cir Thong tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira doi, b6 sung
mét s6 dieu cua Théng tw s6 40/2017/TT-BTC;

Can cit Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ciia HDND
thanh phé Hai Phong quy dinh ché d6 cong tdc phi, hdi nghi sir dung ngan sdch
dia phuong;

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cuia Hi dong nhdn
din xa Kién Hung vé viéc thanh ldp co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn
déan xa Kién Hung;

Can cir Quyét dinh s6 03//2025/0P-UBND ngay 04/7/2025 cua Uy ban
nhdn dan xa Kién Hung vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém v, quyén
han va co cdu t6 chire ciia Phong Kinh té;

Can cir Nghi quyét sé6 13/NQ-HDND ngay 30/7/2025 cia Héi dong nhdn
ddn xd Kién Hung vé du todn thu ngan sdach Nha nucc trén dia ban; thu, chi
ngadn sach dia phwong va phan bé ngdn sdach dia phwong nam 2025 sau sap xép,

Can cir vao ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cua co
quan nha nudc co tham quyén quy dinh.




QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché chi tiéu ndi bo cua
Phong Kinh té xa Kién Hung nam 2025.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiédu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can b0, cong chirc, nguoi lao dong cua Phong Kinh té chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- TT. HDND va UBND x4,

- Kho bac NN;

- Vian phong HDND va UBND;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT,
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UBNRZXAKIEN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Poc lap — Ty do — Hanh phic

pUY CHE CHI TIEU NQI BO CUA PHONG KINH TE
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05 /QD-KT ngay AC /€ /2025 cua
Phong Kinh té xa Kién Hung)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin ci phap Iy

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché do tu chi, tu chju trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cac co quan hanh chinh nha nudc;

Can ctr Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 ctia Chinh phu quy
dinh stra d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17
thang 10 ndm 2005 cuia Chinh pht quy dinh ché dd tu cha, tu chiu trach nhiém
vé st dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh chinh di véi céc co quan nha
nudc;

Cian cir Thong tu lién tich s& 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
clia Bo Tai chinh - Bo Ngi vu vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cic co quan nha nudc;

Can cir Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B§ Tai chinh
quy dinh ché do cdng tac phi, ché do hi nghi;

Cén ctr Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia Bd Tai chinh stra
doi bo, sung mét s6 diéu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

Can i Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ctia Hoi dong
nhén dan thanh phd quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi st dung
ngan sach dia phuong;

Piéu 2. Muc dich thwe hién

- Tao diéu kién chi dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao. Thuc hién quyén tu chi, ddng thdi gin véi trach nhiém cua
lanh dao don vi va can b9, cdng chirc, ngudi lao dong trong viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao theo quy dinh cia phap luét.
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- Thic ddy viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc st dung
kinh phi. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh, tang thu nhép cho can b, cdng chirc va nguoi lao dong.

- Bam bao tai san cong dugc quan ly, sir dung tiét kiém, ding muc dich,
dung ddi tuong va hiéu qua.

- Thuc hién quyén tu chi, déng thoi gin véi trach nhiém cia lanh dao co
quan, don vi va can bd cong churc trong viéc thuc hién nhiém vy dugce giao theo
quy dinh cua phap luét

Piéu 3. Nguyén tiic thye hién

1. Str dung ngudn kinh phi ding ché do, tiét kiém, hiéu qua mic che cho

tirng ndi dung cong viéc phu hop vadi dac thu ctia don vi nhung khong vuot qua

ché d9, tiéu chuén, dinh mtc chi hién hanh do co quan nha nudc c6 tham quyén
quy dinh.

2. Coéng khai, dan chi, ddm bao quyén lgi hgp phap ctia can bo, cong chire
va nguoi lao dong trong co quan, don vi.

3. Dam bao hoan thanh tét nhiém vu duge giao.

4. Khong tang bién ché va kinh phi quéan ly hanh chinh duoc giao, trir
truong hop c6 quy dinh riéng.

5. Thue hién Quy ché chi tiéu nodi bd, cén b, cong churc, nguoi lao dong
phai tuan thu ché do chung tir ké toan theo quy dinh ctia Nha nude, ciia B Tai
chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

Pié¢u 4. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd ap dung théng nhét trong co quan, don vi. Pam
bao phuc vu tot cho hoat dong ctia co quan duge 6n dinh, hiéu qua, tirng budc
tang thém thu nhap cho cong chire, ngudi lao dong.

2. Poi twong ap dung

; Quy ch€ nay ap dung doi véi cong chire, ngudi lao dong hudng luong tir
ngudn chi ngan sach nha nudc, cu thé nhu sau:

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi
1.Nguon kinh phi

e



5

Kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao cho Phong Kinh té thuc hién ché
d6 tur chi tlr cac ngudn sau:

Kinh phi ngan séach nha nudc giao.

Céc khoan phi duge dé lai theo ché do quy dinh (néu c6).

Céc khodn thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phéap luét (néu co).

2. Noi dung chi

2.1. Chi thanh toan cho c4 nhan: Bao gdm tién lwong, cac khoan phu cap,
tién lam thém gid, cac khoan déng gop trich ndp bao hiém x3 hoi, béao hiém y te,
tién thuong.

2.2. Chi quan ly hanh chinh: Chi van phong pham, dién, nudc, thong tin
lién lac, hoi nghi, cong tac phi va céc chi phi quan ly hanh chinh khéc,...

2.3. Chi nghiép vu chuyén moén

2.4. Mua sdm sira chita 16n va sira chita thuong xuyén: Mua sdm tai san,
cong cu dung cu, dung cu thay thé; stra chita tai san cb dinh nhu nha ctra, xe 6 t6
(néu c6), may moc thiét bj van phong....

2.5. Chi khéc: Tiép khach, bao hiém xe 6 t6 (néu co),....

2.6. Céc khoan chi c6 tinh chét thudong xuyén khac cta don vi (néu cé).

3. Céc ndi dung chi cu thé

a) Chi thanh toan cho ca nhan

- Chi thanh toan cho c4 nhén: Bao gdm tién lwong, phu cép luong theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Nghij dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
cua Chinh phii va céc van ban stra d6i, bd sung (néu c6), tidn cong theo quy dinh
tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phil, cac khoan

dong gop theo luong, khen thudng, phuc loi tap thé, cac khoan thanh toan cho c4
nhan theo quy dinh.

+) Tién luong va cac khoan phu cép (goi chung 13 tién lwong) ctia can b,
cong chure, nhéan vién trong co quan thyc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha
nudc; tién cong hop déng lao dong c6 thoi han, thuc hién theo hop déng lao
dong gilra chu sir dung lao dong va ngudi lao dong.

+) Viée déng va huong ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi
cong doan cua cdn bg, cong chirc, nhan vién trong co quan thue hién theo quy
dinh hién hanh.

- Ché d¢ tra luong lam thém gid dugc thuc hién theo hudéng dan cua Bo
Lao dong - Thuong ’binh va x& hdi. Cén ctr vao chirc néng, nhiém vy duoc giao,
can b cong chirc bo tri céng viée cho hop ly, thuc hién cac nhiém vu dugce giao

D ———
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trong gio hanh chinh theo quy dinh; han ché phai lam thém gid va wu tién bd tri
nghi bu cho nhing gi® 1am thém. Chi b tri lam thém véi nhiing cong viéc co
tinh chét dot xuét, cong viée theo yéu cau cua lanh dao UBND x4 hoéc cua lanh
dao co quan. Thanh toan tién 1am thém gio trong c4c trudong hop cé cac diéu
kién sau:

+) Hoan thanh tét cong viéc theo churc nang, nhiém vu dugc giao, dam bao
chat lugng, hiéu qua, ding tién do.

+) Thoi gian lam viéc thém gid la thoi gian thyc hién nhitng nhiém vu ¢c6
tinh chat dot xuét hodc theo yéu ciu nhiém vu chinh tri hodc theo yéu cau lanh
dao co quan.

S4 tién thanh toan 1am thém gio tinh theo sb gid lam thém thuc té nhung
khéng qué 4 gid/ ngay thudng; khdng quéa 08 gio/ngay 18, tét, thir 7, chi nhat;
khong qua 200 gio/ ndm. Dinh muec thanh toan theo mirc: Lam thém ngay Thi 7,
Chu nhat mirc thanh toan bing 200% murc luong hién hudéng; Lam thém ngay
L&, Tét mirc thanh toan bang 300% mtc lurong hién huong.

b) Chi quén ly hanh chinh khac:
b1) Quy dinh vé st dung van phong phim:

- Trang thiét b va vat tu vin phong phuc vu cong tac chuyén mon va hoat
dong cua co quan duoc quy dinh cu thé cho tung nguoi va theo chirc ning
nhiém vy, cdng viéc. Chu yéu ding chung trong ca phong.

- Pbi véi cac loai van phong pham cho ¢4 nhén duoc phén theo timg thang
theo quy dinh.

- Viéc sir dung trang thiét bi, vat tu, vin phong phim duge co quan quan
ly chat ché dam bao diing muyc dich, ding quy dinh, tiét kiém va hiéu qua.

- Cac loai vat tu van phong pham c6 gié tri trén 10.000.000 dbng/san
pham trude khi mua sim phai lam thu tuc theo dung quy dinh hién hanh.

b2) Quy dinh vé st dung dién thép sang va nudce sinh hoat trong co quan:

Hién tai Phong chi tra tién dién chung cho ca phong Dé nghi céc can bo,
cong chure sir dung dién ding myc dich, nhu cau va tiét kiém. Khi ra khoi phong

phai tit tit ca cac thiét bi dién( bong dén, quat, may diéu hoa, may tinh, may
M)

b3) Quy dinh thanh todn céng tac phi va chi té chirc hoi nghi:

- Thanh toan cong tac phi: Ché do cong tac phi thyc hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bo Tai chinh, quy dinh ché
do cong tac phi, ché do hoi nghi.

‘



7

+) Murc thanh toan chi phi phuong tién di cong tac: Nguoi di cong tac trong
va ngoai tinh duge cap Gidy di dudng, dugc thanh toan chi phi di lai theo héa
don thuc té.

+) Mttc chi phu cép luu tra: 400.000d6ng/ ngay tra cho ngudi di cong tac
¢6 ngt lai qua dém tai khu vuc bién dao; 300.000ddng/ ngay tra cho ngudi di
cong tac c6 ngu lai qua dém; 200.000 ddng/ ngay tra cho ngudi di cong tac trong
ngay.

+) Tién thué phong nghi duge thanh toan theo theo hinh thirc khoan hoic
thanh toan theo hoéa don thuc té: (1) Mirc chi thanh toan theo hinh muc khoén:
Déi véi truong hop di cong tac & Tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc
Trung wong va Phuong d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan 500.000
dong/ngay/ngudi; Pi cong tac tai cac don vi con lai thude tinh muc khoén
350.000 dong/ngay/ngudi. (2) Mirc thanh toan theo hoéa don thuc té tai cac
Phuong la do thi loai I thudc tinh: 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2
ngudi/ phong. Di cong tac tai cac ving con lai 700.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuén 2 ngudi/ phong.

Tuy theo yéu cau nhiém vy va tinh hinh thuc té, Truéng phong, Phé
Truong phong c6 thé duge co quan bd tri thué 6 t6 phuc vu cong tac.

Miic chi dugc thay ddi khi ¢6 hudng din méi hodc sy ddng y cua Trudng
phong phé duyét.

- T4 chirc hoi nghi:

+) Chi bdi dudng bdo cdo vién, ngudi cé tham luan trinh bay tai hoi nghi
duoc thuc hién trén co s Thong tu sb 36/20218/TT-BTC ngay 30/3/2018 cla
B9 Tai chinh huéng dan viéc lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh
phi danh cho céng tic dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc; Thong
tw s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ciia Bd trudng B Tai chinh stra dbi, bd
sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 36/20218/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta Bd
Tai chinh. Mirc chi cu thé nhu sau: D&i v6i can bdo céo vién 14 can bo, cong
chire, vién chire cong téc tai cac co quan, don vi cdp trung uong va cap tinh:
murc chi 1.000.000d/ budi; Béo cdo vién 13 cén bd, cong chirc, vién chirc cong
tac tai cac don vi cép phudng mirc chi 600.000d/ budi.

+) Muc chi giai khat gifra gio: 50.000d/nguoi/ ngay.
+) Muc chi hd trg tién an (cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh

sach tra luong cia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong ldp va doanh
nghiép theo muc khoan khong qua 150.000d6ng/ngudi/ngay.

b4) Ché do vé tiép khach:
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- Viéc dén, tiép céc doan khach dén cong tac tai co quan phai dam bao tiét
kiém va chu ddo. Mtc chi cu thé:
+) Poan khéch 1a cén b, 1anh dao thudc co quan Trung uong, lanh dao
tinh khi xudng lam viéc v&i co quan, mic chi moi com: khoéng qua 300.000
dong /sut (di bao gom do udng).
+) Khach 1a cac déi tuong khéc: Chi moi com khong qua 200.000 dong
/suét (dd bao gobm do6 ubng).
+) Mre chi nuée ubng phuc vu tiép khach: t6i da 40.000 d/ ngudi/ ngdy.
Mic chi duge thay dbi khi ¢6 huéng din méi hodc su dong y cia Trudng
phong phé duyét.
b5) Chi phc loi tap thé:
- Ché d6 tham 6m:
+) Truong hgp CBCC, nhén vién khi dm dau hodc tai nan rai ro phai diéu
tri tai co s& y t& (duoc xéc dinh bénh ndng), mtc chi 500.000d/ngudi/lan va
khong qua 02 1an/nam.
+) Truong hop CBCC, nhan vién bi bénh hiém nghéo dugc tro cép
1.000.000d/ngudi/lan va khong qué 02 1an/nam.
+) Trudng hop bd me dé, bé me bén vo (chdng), vo (chdng), con khi 6m
hodc tai nan rui ro diéu tri tai co s& y té (duoc xac dinh 1 bénh ning), mirc chi
300.000d/nguoi/lan va khong qua 02 lan/nam.
Trudng hop dic biét do lanh dao Phong Kinh té théng nhat va quyét dinh.
- Ché d6 phung viéng dam hiéu:
+) Cén bd, cong chirc, nguoi lao dong (ké ca ngudi da nghi huu) lam viée
trong co quan chuyén trach tham muu giup viéc khi tir tran: Mirc chi khong qué
1.000.000 dong/ngudi va 01 vong hoa.
+) B6, me dé (hodc nguoi di cé cong nudi dudng tir nhd); bd, me vo
(chdng); vo (chong); con cuia can bd, cdng chirc, ngudi lao dong lam viée trong
co quan chuyén trach tham muu gitp viéc khi tur trAn: Murc chi khong qué
500.000d6ng/ngudi va 1 vong hoa.
+) Céc truong hop thiam, viéng khac ngoai co quan do Trudng phong quyét
dinh, muc chi khéng qua 1.000.000d/ngudi (bao gém ca 1& vat va phong bi
phung viéng).
Trudng hop dic biét do 1anh dao Phong Kinh té théng nhat va quyét dinh.
3. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét ki¢m dwoc:
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Kinh phi quan 1y hanh chinh do tiét kiém la phan chénh léch duoc xéac
dinh khi két thic nam ngéan sach dd hoan thanh céc nhiém vu cong viéc dugc
giao va so chi thuong xuyén thuce t€ thap hon du toan cap c¢6 tham quyén giao.

Trong nam, can ctr s6 kinh phi dugc cép, s6 kinh phi thyuce hién ché do tu
chu tiét kiém duoc, co quan ¢6 ndi dung sir dung kinh phi tiét kiém dugc, mua
sam tai san, cu thé nhu sau:

Két thic nam ngan sach, sau khi dd hoan thanh céc nhiém vu dugc giao,
néu kinh phi khong sir dung hét, phan kinh phi tiét kiém s& dugc sir dung vao
viéc ting cudng co so vat chit phuc vu cbng tac chuyén mon, muc chi toi thiéu
40% tong kinh phi tiét kiém hodc chi tra thu nhap ting thém cho cén bo cong
chire co quan (bao gom ca lao déng hop dong tir 01 ndm tré 1én), mic chi tbi da
dam bao khong vuot qua 12 thang luong.

- Nguyén tic chi tra thu nhap ting thém cho cén b, cong chire:

+) Cubi quy, can ci tinh hinh thuc hién chi tiéu hang thang néu c6 tiét
kiém duoc kinh phi, thu trudng co quan cén cr s6 kinh phi tiét kiém dugc dé
quyét dinh tam chi thu nhép tang thém cho can bd, cdng chirc trong co quan.
Murc tam chi toi da bang mot thang luong.

+) Cudi nam, sau khi da x4c dinh chinh x4c sé kinh phi tiét kiém, thu
trudng co quan s€ xem xét quyét dinh hé s6 diéu chinh tién luong tang thém (tir
0,6 dén 1,0 lan) véi mtc luong cap bac, chirc vu do Nha nude quy dinh.

+) Viéc tra thu nhép tang thém cho cén by cdng chirc dya trén hidu qua
cong viéc, trén co s& phéan loai can bd cong chirc hoan thanh nhi€ém vu chuyén
mon dugc giao va thanh tich dong gop, chi theo cac mure:

Loai A (Hoan thanh xuit sic nhiém vu, thuc hién tét tiét kiém theo quy
ché): hudng hé s6 1,0.

Loai B (Hoan thanh nhiém vu & muc khé va thuc hién tiét kiém theo quy
ché): hudng hé s6 0,8.

Loai C (Hoan thanh nhiém vu & muc trung binh va thuc hién tiét kiém
nhung hiéu qua chua cao): hudéng hé s6 0,6.

Loai D (Khong hoan thanh nhiém vu): khong dugc xét diéu chinh tang
thém tién lwong thu nhap.

Thu nhép tdng thém cda can bd cong chire duge tinh nhu sau:

Haé s6 luong Hé sb diéu
Thu nhap — cap l:‘)éc, chErc x Chinh tlén x Miutc x Sbthang
tang thém cua vu binh quan lwong tang luong xac dinh

1 thang cua co thém theo



