UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN HUNG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:126 /KH-UBND Kién Hung, ngay 14 thang 11 nam 2025
KE HOACH

Chuyén doi vi tri cong tac doi véi cong chire, vién chirc nam 2025

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 24/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Can ctr Luat vién chtic ngay 15/11/2010; Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu
cua Luat Can b9, cong churc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

Céan cur Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 stra 601 b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

Cin c Luat Phong, chéng tham nhiing nam 2018; Nghi dinh sd
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 dicu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhing; Nghi dinh s6 134/2021/NP-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu sua d6i, bo sung mot sd didu cua Nghi dinh
56 59/2019/ND-CP;

Uy ban nhén dan x4 ban hanh ké hoach thuc hién chuyén di vi tri cong tac
doi1 véi cong chure, vién chirc nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- To chire trién khai thuc hién tt viéc chuyén doi vi tri cong tac dbi voi
cong churc, vién chic thudc cac co quan, don vi, thyc hién nhiém vy thugc danh
muc cac vi tri cong tac phai dinh ky chuyén doi gép phan chu dong trong phong
ngura tham nhiing, nang cao chat lugng hoat dong cong vu cta cong chirc, vién
churc.

- Séap xép, bd tri doi ngii can bo, cong chirc cap xi theo dung vi tri viée
lam, trinh d9, nang luc, hop ly, tinh gon, hi¢u qua sau sap nhap.

- On dinh t6 chirc bo may, bao dam quyén lo1 can bd, cong chirc.

- Tao mdi truong thudn 1oi cho cong chirc, vién chirc reén luyén, phat huy va
nang cao nang luc cong tac, tranh tinh trang tri tr¢, chil nghia kinh nghiém trong
thuc hién nhiém vu.

- Bao dam hoat dong cta chinh quyén dia phuong thong sudt, hiéu qua,
khong gian doan.

2. Yéu cau



2

- Pinh ky chuyén d6i vi tri cong tac phai bao dam sat véi thyuc té, co tinh
kha thi va hi¢u qua thiét thuc.

- Viéc chuyén ddi dya trén vi tri viée lam, tiéu chuan, diéu kién va nhu cau
thuc tién cua xa.

- Chuyén ddi vi tri cong tac can xem xét dén diéu kién, hoan canh cu thé
cua tung doi tugng di¢n chuyén doi, tao diéu kién thuan lgi nhat dé cac doi tuong
yén tam céng tac.

3. Nguyén tic

- Viée thyc hién dinh ky chuyén doi vi tri cdng tac theo ké hoach nay la quy
dinh bat budc, thuong xuyén, ap dung voi tat ca cong chire, vién chirc duoc bb tri
vao cac linh vuc quy dinh phai chuyén doi vi tri cong tac.

- Qua trinh thyc hién phai khach quan, cong tam, khoa hoc va hop 1y, phu
hop v6i chuyén mén, nghi€p vu; chong biéu hién bé phai, chi nghia c4 nhén;
khong gay mat doan két va khong lam xao tron sy on dinh trong co quan, don vi.

- Chuyén dbi vi tri cong tac phai ding nguyén tic hoan vi, khong anh
hudéng dén tang, gidm bién ché cua cac co quan, don vi.

- Phai duoc tién hanh theo ké hoach, dugc cong bd cong khai trong noi bo
co quan, don vi va gan voi trach nhi€ém cua nguoi dung dau trong co quan, don vi.

- Coi trong cong tac tu twong, 1am cho cong chirc, vién chirc thong sudt vé
tu tudng, thong nhat nhan thic dé tu giac thuc hién; cong chuc, vién chue phai
nghiém tac chap hanh quyét dinh chuyén doi vi tri cong tac ciia co quan.

- Khéng thuc hién viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac trai voi chuyén
mon, nghiép vu dang lam hodc dang phu trach.

- Khong loi dung cac quy dinh vé dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac ddi véi
cong chtrc, vién chure vi muc dich vu lgi hodc tru dap cong chirc, vién chirc.

- Phu hop véi vi trf viéc 1am, yéu cau cong vu va ning luc, s trudng.

- Bao dam can ddi, hop 1y giita cac linh vuc, tranh tring ldp hodc bo trong
chtrc danh.

Il. NOI DUNG

1. Poi twong

- Can b, cong chirc chuyén mén thudéc UBND x4 (trir cac chirc danh bau
ctr theo nhiém ky).

- Cong chuec, vién chic khong gitt chuce vy 1anh dao quan 1y dang cong tac
tai cdc co quan chuyén mon, don vi sy nghi¢p cong lap (bao gom ca cac don vi
truong hoc) thugec UBND xa thudc cac linh vuc, nganh, nghé quy dinh phai dinh
ky chuyén doi vi tri cong tac theo K& hoach nay.

2. Thoi han phai dinh ky chuyén déi vi tri cong tic
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Thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac: d6i v6i cong chirc, vién chirc
c6 thoi han cong tac tir 02 nam (da 24 thang) dén 05 nam (dua 60 thang) theo quy
dinh ctia B, nganh Trung wong thudc pham vi quan ly nganh, linh vuc.

3. Mt s6 truong hop chwa thwe hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac
- Nguoi dang trong thot gian bi xem xét, xur 1y ky luat.
- Nguoi dang bi kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét x1r.

- Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo duge co quan y té co thim quyén
xac nhan; nguoi dang di hoc tp trung tir 12 thang trd 1én, ngudi dang biét phai.

- Phu nit dang trong thoi gian mang thai hodc nu6i con nho dudi 36 thang
tudi; nam gioi dang nudi con nhoé dudi 36 thang tudi do v mat hoac trong truong
hop khach quan khac.

4. Hinh thirc chuyén doi vi tri cong tac

- Cong chirc, vién chirc chuyén dbi vi tri cong tac trong cuing mot don vi,
gilra cac linh vuc, dia ban dugc phan cong, theo doi, phu trach, quéan ly.

- Pdi véi cac co quan, don vi chi ¢o mot vi tri trong danh myc dinh ky
chuyén ddi vi tri cong tac, ma vi tri ndy c6 yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac
Vi cac vi tri khac cua co quan, don vi do thi viéc dinh ky chuyén doi vi tri cong
tac do Chu tich UBND x& quyét dinh chuyén doi.

- Dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac chi dugc thuc hién bang van ban diéu
dong, bo tri, phan cong nhiém vu.

I11. QUY TRINH, THOI GIAN THU'C HIEN
1. Quy trinh thue hién

- Budce 1: Thu trudng co quan, don vi bao cdo cap uy cung cap té chirc phd
bién, quan tri¢t cho cong chure, vién chure vé ndi dung, y nghia, muc dich cua viéce
dinh ky chuyén doi vi tri cong tac.

- Budc 2: Xay dung ké hoach va lap danh sach cong chirc, vién chirc trong
co quan, don vi dang ddm nhi€ém nhiing vi tri, cong viéc thudc danh muc phai
chuyén d6i, thoi han chuyén dbi tinh dén thoi diém thuc hién. Phan loai truong
hop chuyén ndi bo va chuyén ra ngoai don vi.

- Budc 3: Béo cdo dé xuat UBND xa (qua Phong Vin hoa — Xa hoi)
phuong an chuyén doi vi tri cong tac.

- Budce 4: UBND xa thong bao cong khai danh sach cong chue, vién chire
phai chuyén doi vi tri cong tac ndm 2025.

- Budc 5: Chu tich UBND x4 quyét dinh diéu dong cong tac ddi voi cong
chtrc, vién chirc thudc ddi tugng chuyén ddi vi tri cong tac tir co quan, don vi néy
sang co quan, don vi khac. Thu truong co quan, don vi, Chu tich UBND xa quyet
dinh hodc thong bao phan coéng nhiém vu d6i v6i cong chirc, vién chirc thude doi
tuong chuyen doi vi tri cong tac trong ndi b co quan, don vi, dia phuong.



2. Thoi gian thyc hién

- Tur 01/12/2025, UBND xa thong bao cong khai danh sach cong chirc, vién
churc phai chuyén doi vi tri cong tac nam 2025 (néu co).

- Tr 30/12/2025, UBND x& ban hanh Quyét dinh chuyén doi hogc Thong
bao phan coéng nhiém vy cho cong chure, vién chirc phai chuyén doi vi tri cong tac
(néu co).

- Truéc ngdy 15/01/2026, UBND xa hoan thanh viéc chuyén doi vi tri dbi
véi cong chire, vién chire (néu co).

3. Chuyén déi vi tri cong tac trong truong hop dic biét

- Trong mot s truong hop do yéu cau cong viée hodc theo cac quy dinh
khac cta phap luat khi chua dén thoi han thi van thyc hién chuyén d6i vi tri cong
tac.

- Béi véi cac phong, ban, co quan, don vi chi c6 mdt vi tri trong danh myc
dinh ky chuyén d6i ma vi tri ndy c6 yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac voi vi
trl con lai cua co quan, don vi do thi viéc chuyén d6i do nguoi ding dau co quan
cap trén truc tiép 1ap ké hoach chuyén dbi chung.

- Khong thyc hién chuyén d6i cong tac dbi vai nguoi co thoi gian cong tac
con lai dudi 18 thang cho dén khi du tu6i nghi huu.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac phong, ban, co' quan, don vi

- T6 chirc phd bién, quén triét cac quy dinh cua Pang, Nha nudc vé chuyén
doi vi tri cong tac va Ké hoach nay dén tat ca can bg, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan 1y dé biét, nhdm tao sy thong nhat, nang cao nhan thuc tu tudng
trong doi ngii can bo, cong chirc, vién chuc vé chinh sach chuyén doéi vi tri cong
tac. Chiu trach nhiém ca nhan trudc Chu tich UBND Xxa vé viéc trién khai, to chirc
thuc hién Ké hoach nay.

- Tao diéu kién thuan loi cho cong chuc, vién chiac duoc chuyén doi vi tri
cong tac sap x€p cong viéc va bo tri co sd vat chat phuc vu cdng tac theo quy dinh.

- Ra so4t, 1ap danh sach cong chirc, vién chuc can chuyén doi giri vé Phong
Van hoa — Xa hoi trwéc ngay 25/11/2025 (néu co).

2. Phong Van hoa — Xa hoi

- Tham dinh danh sach, tham muu dé xuat phuong an diéu dong cong chuc,

vién chirc. Thong bio cong khai bang van ban trudc 30 ngay lam viéc dbi véi
nhimng trudng hop thuc hién chuyén doi vi tri cong tac.

- Chu dong bao céo dé xuat Chu tich UBND x4 chi dao cac phong, ban,
don vi thuc hién viéc chuyén ddi vi tri cong tac d6i voi cong chirc, vién chirc
dang ddm nhan nhiing cong viéc nhay cam, cé d4u hiéu hodc dé ndy sinh tiéu cuc
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sau khi thanh tra, kiém tra phat hién nhung chua duogc cac co quan, don vi dua
vao K€ hoach chuyén d6i ctia cac phong, co quan, don vi minh.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh thyc hién cong tac chuyén doi vi tri
cong tac theo K& hoach cua cac co quan, don vi. Kip thdi bao cao, dé xuidt UBND
X4 xem xét xir 1y trach nhiém ddi véi cac phong, co quan, don vi, c4 nhan khong
thuc hién nghiém K& hoach nay.

- Tiép nhén phan anh cta c4c phong, co quan, don vi, ca nhan lién quan
dén viéc chuyén doi vi tri cong tac bao cao Chu tich UBND xa.

3. Trach nhiém cia cong chire, vien chirc trong thwe hién dinh ky
chuyén doi vi tri cong tac

- Nghiém chinh chép hanh quyét dinh chuyén ddi vi tri cong tac cua cap co
tham quyén.

- Ban giao cong viéc va tiép nhan cong viéc mdi theo dung thoi gian quy
dinh.

- Truong hop khong chap hanh quyét dinh, gy can trd, kho khin cho cong
tac chuyén d6i vi tri cong tac cua cac phong, ban, don vi s& bi xem xét ky luat
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién chuyén doi vi tri cong tac dbi véi cong
chtrc, vién chitc nam 2025. Uy ban nhan dan xa yéu cau cac phong, ban, co quan,
don vi nghiém tac trién khai noi dung theo Ké hoach. Trong qua trinh thuc hién
néu c6 kho khin, vuéng mic cac don vi bao cdo vé UBND x4 (qua Phong Vin
hoa — Xa héi) dé xem xét, kip thoi diéu chinh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Pang ty, HDND x4; KT. CHU TICH

- Cac phong, co quan, don vi thuoc UBND x3;
- Cac truong: MN, TH, THCS;
- Luu: VT.
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