UBND XA KIEN HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HQC TAP CONG PONG ,
Sé: 01/QD-TTHTCD Kién Hung, ngay 13 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong caa
Trung tam hoc tap cong dong xa Kién Hung

GIAM POC TRUNG TAM HQC TAP CONG PONG

Can cir Ludt Gido duc ngay 14/6/2019; Nghi dinh 56 84/2020/NP-CP ngay
17/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu cia Ludt Gido duc;

Can cir Quyét dinh 09/2008/0P-BGDPT ngay 24/03/2008 ciia Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh quy ché té chirc va hoat déng cia trung tdm hoc tip cong
dong tai xd, phwong, thi trcfn

Can cur Thong tw s6 40/2010/TT BGDDPT ngay 30 thang ]2 nam 2010 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Quy ché to
chike va hoat dong cia trung tdm hoc tdp cong dong tai xd, phwong, thi trdan ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 09/2008/0P-BGDPT ngay 24 thing 3 niam 2008 cia Bé
truong Bo Gido duc va Ddo tao, ¢é hiéu lyc ké tir ngay 15 thdng 2 nam 2011,

Can cir Pé dn 56 01/PA-UBND ngay 05/9/2025 cua Uy ban nhén dan xd vé
viéc thanh lap Trung tam hoc tap cong dong xd Klen Hung; Quyét dinh s6 544/0D-
UBND ngay 12/9/2025 cua Uy ban nhdn dan xa vé viéc thanh lgp Trung tdm hoc
tdp cong dong xd Kién Hung;

Theo dé nghi ciia cac Phé Gidm déc Trung tam hoc tdp céng dong Xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Trung
tam hoc tap cong déng xd Kién Hung.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac ong (ba) Giam ddoc, Pho Giam dde Trung tam hoc tap cong dong xa Kién
Hung Va c4c co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- CT, cac Pho CTUBND x4;

- Cac co quan, don vi lién quan;
-Luu: VT, TTHTCD

: J TICH UBND XA
Trinh Thi Thu Huyén
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UBND XA KIEN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
HOQC TAP CONG PONG

QUY CHE
Hoat dong ciia Trung tim hoc tip cong dong xi Kién Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-TTHTCD, ngdy | /2025
ciia Trung tam hoc tdp céng dong xd Kién Hung)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé to chirc va hoat dong cua Trung tam hoc tap cong
d6ng xa Kién Hung (sau day goi tat 1a Trung tdm) bao gom t6 chtrc va quan 1y; cac
hoat dong giao duc; gido vién, hoc vién; co s& vat chét, thiét bi va tai chinh.

Piéu 2. Vi tri ciia Trung tim hoc tip cong dong

1. Trung tam hoc tap cong d6ng x3a Kién Hung do UBND x4 thanh 1ap; chiu
su quan ly truc ti€p cia UBND xa va chi dao chuyén mén cua S¢ Gido duc va PBao
tao Hai Phong.

2. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.
Pi¢u 3. Chirc niing ciia Trung tim hoc tip cong dong

Hoat dong cua Trung tam nham tao diéu kién thuan lgi cho moi nguoi & moi
Ira tudi duoc hoc tip thudng xuyén, hoc tap suot doi; duge phd blen kién thirc va
sang kién kinh nghiém trong san xuat va cudc song, ting ning suat lao dong, giai
quyét viéc 1am; nang cao chit lugng cudc sdng cua timg ngudi dan va ca cong
déng; l1a noi thuc hién viéc phé) bién chu truong, chinh sach, phap luat dén v&i moi
nguoi dan.

Piéu 4. Nhiém vu ciia Trung tdm hoc tap cong dong

Xay dung Ké hoach hoat dong cua Trung tdm theo nam hoc. T6 chuc céac
hoat dong hoc tap dap ting nhu céu cua cong d6ng: x6a mu chit, bdi dudng ky nang
song, t6 chirc cac hoat dong giao luu van hoa, van nghg, thé duc the thao, pho bién
kién thirc, mo cac 16p dao tao nghé ngan han phu hop véi nhu cau ciia ngudi dan.
Quan ly ngudi hoc, gido vién, bdo cao vién; téng hop, danh gid va bao cdo dinh ky.
Huy dong, quan ly va st dung hi€u qua céc nguén lurc.

Picu 5. Quyén han ciia Trung tim hoc tip cong dong
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Duoc str dung co s¢ vat chét, kinh phi dugc cép hoic hd tro. Pugc huy déng
c.::'lc luc lugng xa hoi tham gia hoat dong. Pugc khen thudng khi hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

Chuwong 11
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU CU THE

Diéu 6. T6 chirc bd may

1. Khong b tri bién ché theo ché d6 cong chuc, vién chic ¢ Trung tdm hoc
tap cong dong.

2. Qéln bo quan 1y Trung tém hoc tap cong déng dugc bd tri theo ché do kiém
nhiém, gom mot can bo quan ly cap xa kiém Giam doc Trung tdm, mot can bd cua
phong Vian hoé - Xa hoi va n}(f)t can bg lanh dao cua truong tié}l hoc hoac TI—~ICS
trén dia ban kiém Pho Giam doc. Cac can bo nay dugc huong phu cap tir kinh phi ho trg
cua Nha nudc.

3. Viéc bd nhiém Giam ddc, Pho Giam dbc Trung tdm hoc tip cong dong va
bb tri gido vién lam vigc tai Trung tdm thyc hi¢n theo hudng dan tai khoan 2 Diéu 5
Thong tu sO 11/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua B6 Giao duc va Dao tao quy
dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyen thuc hién nhi€ém vy quén ly

nha nudc cua chinh quyén dia phuong hai cap d6i véi gido duc nghé nghiép, gido
duc thuong xuyén.

4. Can clr nhu cau thuc té va nguon lyc cta gido vién ¢ dia phuong; Phong
Vin hoa - Xa hoi tham muu viée bd tri gido vién truong tiéu hoc hoic trudng
THCS lam vié¢c tai Trung tam hoc tap cong dong, sau khidacoy kién dong y cua
Uy ban nhan dan xa.

Piéu 7. Giam ddc Trung tAm hoc tip cong dong

1. Giam ddc Trung tdm hoc tdp cong dong 13 ngudi quan 1y, diéu hanh moi
hoat dong cua Trung tdm va chiu trach nhiém trudce phap luat va co quan quan ly
cap trén vé moi hoat dong ctia Trung tam.

2. Giam dbc Trung tdm c6 nhitng nhiém vu va quyén han sau day:
a) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céc nhiém vu cta Trung tam;

b) Tuyén truyén van dong moi thanh vién trong cong dong tham gia cac hoat
dong cuia Trung tdm hoc tp cong dong;

¢) Huy dong cac ngudn luc trong va ngoai cong dong dé duy tri va phat trién
cac hoat dong cua Trung tdm hoc tdp cong dong;

d) Quan ly tai chinh, co s¢ vat chét cua Trung tam hoc tap cong déng;

d) Xay dyng noi quy hoat dong ciia Trung tdm hoc tap cong dong;
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e) Kiém tra, danh gia va bao cao dinh ky két qua hoat dong cua Trung tam
hoc tap cong dong vdi UBND xa va S¢ Giao duc va Pao tao thanh pho;

9) bugc theo hoc cac 16p chuyén mon, nghiép vu va dugce hudng cac ché o
phu cap trach nhiém va khen thuéng theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéec.

Piéu 8. Ph6 Giam d6c Trung tim hoc tip cong dong

1. Pho Giam dbc Trung tam hoc tap cong dé)ng 1a ngudi c6 pham chét chinh
tr1, c6 nang lyc quan 1y do Chu tich UBND xa quyét dinh.

2. Pho Giam déc c6 nhimg nhiém vu va quyén han sau day:

a) Gilp viéc cho Giam dbc trong viéc quan ly va diéu hanh cac hoat dong
cua Trung tam. Tryc tlep phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo sy phan cong cla
Giam ddc va giai quyét cac cong viée do Giam déc giao;

b) Khi giai quyét cong viée duoc Giam dbc giao, Phé Giam ddc thay mat
Giam doc va chiu trach nhiém trude Giam doc veé két qua cong viéc dugce giao;

¢) Thay miat Giam déc diéu hanh hoat dong ctia Trung tam khi dugc uy quyén.

’3. Puoc theo hoc cac 16p chuyén mon, nghi¢p vu va duoc huong cac ché 3o
phu cap va khen thudng theo quy dinh hién hanh cua Nha nudéec.

Piéu 9. K¢ toan, thi quy

Ké toan, tha quy ciia Trung tam do ké toan, thi quy cua Uy ban nhan dan xa
kiém nhiém, dugc huong ché do phu cap theo quy dinh trén co sé tu can doéi ngan
sach dia phuong.

Diéu 10. Nhiém vu ciia Ban diéu hanh, cdng tac vién va bao cao vién

Tham gia lap ké hoach, to chic cic hoat dong hoc tip; phdi hop tuyén
truyén, van dong nguoi dan; huong dan, ho trg ngudi hoc.

Chuwong ITI
CAC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 11. Chwong trinh gido duc, ké hoach hoc tip

1. Trung tam hoc tap cong ddng thyc hién cac chuong trinh gido duc quy
dinh Pi€u 4 cua Quy ché nay.

2. Gigim dbc Trung tam hoc tap cong déng xay dung ké hoach day hoc va
thoi gian biéu cu thé phu hop véi timg chuong trinh gido duc.

Picu 12. Tai liéu hoc tip
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Trung tdm hoc tip cong dong sir dung tai liéu do cac B9, nganh, cac co quan
chiric nang cé li€n quan bién soan, cac tai li¢u dia phuong do S Gido duc va Pao
tao va cac co quan chuyén mén c6 thim quyén quy dinh hodc tai liéu do cac nha
chuyén mon c6 kinh nghiém bién soan.

Piéu 13. T6 chitc 16p hoc

Cin ctr vao tinh hinh thuc té cua dia phuong, to chirc cc 16p hoc tuy theo
nodi dung chuong trinh gido duc voi dia diém va thoi gian phu hop.

Piéu 14. Cong nhan két qua hoc tap

Hoc vién hoan thién xong chuong trinh hoc tap thi tuy theo ndi dung, thoi
gian hoc, Giam doc Trung tdm hoc tdp cong dong xac nhan két qua hoc tap (néu
nguoi hoc cd nhu cau).

Chuong IV
GIAO VIEN, HQOC VIEN

Diéu 15. Gido vién
1. Gido vién tham gia giang day tai Trung tdm hoc tap cong ddng bao gom:

a) Gido vién dugce SG Giao duc va Pao tao biét phai dé day chuong trinh x0é
mu chit va gido duc ti€p tuc sau khi biét chit, cung ¢ chat lugng phd cap gido duc;

b) Bao cdo vién day cac chuyén dé; cac cong tac vién, huéng dan vién va
nhiing nguoi tinh nguyén tham gia hudng dan hoc tap tai Trung tdm hoc tap cong
dong theo hop dong thoa thuan voi Gidm doc trung tam.

2. Giao vién c¢6 nhiém vu:

a) Giang day theo ndi dung, chuong trinh va viét tai liéu phuc vu giang day -
hoc tap theo quy dinh;

b) Chiu sy giam sat cua cac cip quan 1y vé chat luong, ndi dung va phuong
phap day hoc;

¢) Hudng dan, giup d& nguoi hoc;

d) Rén luyén tu tudng, dao dirc, tac phong, 16i sdng.

3. Gido vién c6 quyén:

a) Pugc Trung tam hoc tap cong déng tao diéu kién dé thyc hién nhiém vu
duoc giao;

b) Gido vién day xoa mu chi, cung cd chat lugng phé cap gido duc dugc
hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;
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¢) Gido vién day cac chuong trinh khac dugc huong cac ché d6 theo quy
dinh ctia Trung tam hoc tap cong dong.
4. Khen thudng va ky luat:
a) Gido vién co thanh tich s€ dugc khen thudng theo quy dinh,;

b) Gido vién ¢6 hanh vi vi pham khi thi hanh nhiém vu thi tuy theo tinh chét,
murc do Vi,pham s€ bi xur 1y ky hlé,tz xr phat vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi€ém
hinh sy, néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 16. Hoc vién

1. Hoc vién c6 nhiém vu:

a) Thuc hién day du cac quy dinh cta Trung tam hoc tap cong dong;
b) Gilr gin, bao v¢ tai san cua Trung tam hoc tap cOng déng;

¢) bong hoc phi day du va dung han theo quy dinh cua Trung tim hoc tap
cong dong.

2. Hoc vién ¢6 quyén:

a) Pugc chon chwong trinh hoc, hinh thtrc hoc phu hop véi kha nang, diéu
kién ctua ban than va cua Trung tam hoc tap cong dong;

b) Pugc cung cap day du thong tin vé viée hoc tap cuia ban than;

¢) Pugc truc tiép hoic thong qua dai dién dé dong gop ¥ kién vé ndi dung
hoc tap, phuong phap giang day cling nhu cac hoat dong khéac cua Trung tam;

d) Hoc vién Trung tam hoc tap cong dong duoc cong nhan két qua hoc tap
theo quy dinh tai Bi¢u 14 cua Quy ché nay.

3. Khen thuong va ky luat:
a) Hoc vién co thanh tich trong hoc tap dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh;

b) Hoc vién vi pham cac quy dinh trong qua trinh hoc tap, tuy theo tinh chét,
murc do vi pham ma bi xu ly ky luét theo quy dinh cta phap luét,

Chuong V
CO SO VAT CHAT, THIET BI VA TAI CHINH

Piéu 17. Co sé vat chit, thiét bj

1. Trung tdm hoc tdp cong dong co co sé vat chat va cac thiét bi can thiét dap
ung duogc yéu cau hoat dong ctia Trung tam trén co sé dau tu, trang bi mdi hodc tan
dung céc co so vat chat san co.
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2. Phong 1am viéc co bd tri to dung tai liéu, ban ghé 1am viéc, bang thong
bao ké hoach, may tinh n6i mang Internet,... dé ddm bao hoat dong.

3. Khai thac, tan dung co so vat chit va nhiing phuong tién san c6 & dia
phuong (truong hoc, nha van hoa, thu vién, hoi truong Uy ban nhan dan...) dé to
chtrc cac hoat dong pho bién kién thirc, chuyén giao cong nghé, k¥ thuat.

Piéu 18. Tai chinh ciia Trung tAm hoc tip cong dong
1. Ngudn tai chinh cta Trung tdm hoc tap cong dong bao gdm:
a) Ngan sach Nha nuéc ho trg;

b) Kinh phi huy ddng tir cac ngudn khac, thong qua hoat dong thiét thuc, co
hiéu qua trén dia ban:

- Kinh phi huy dong tir cac chuong trinh khuyén coéng, khuyén nong, cac du
an, chuong trinh tai dia phuong lién quan dén ndi dung hoat dong cua Trung tam
hoc tap cong dong;

- Tai tro cua cac ca nhan va cac t6 chuc kinh té - xa hoi, cac don vi san xuat
kinh doanh, doanh nghiép, cac doan thé trong va ngoai nudc (néu co);

- Hoc phi (néu c6).

2. Ngudn tai chinh cta Trung tdm hoc tap cong dong dugc chi nhu sau:

a) Chi cac hoat dong cua Trung tdm hoc tap cong dong;

b) Chi cho viéc trang bi co s& vat chat, thiét bi day hoc va tai liéu hoc tap;
¢) Chi phu cép cho can bo quan 1y, gido vién cta Trung tAm;

d) Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phép luét.

3. Viéc quan 1y thu, chi tir cic nguon tai chinh ctia Trung tdm hoc tap cong
dong phai tuan theo cac quy dinh cua Nha nudc; chap hanh day da cac ché do ké
toan, thong ké va bao cdo dinh ky theo quy dinh.

4. Ngan sach Nha nudc hd tro cho hoat dong cua Trung tdm thyc hién theo
hudéng dan cua BG Tai chinh. Ché do phu cap kiém nhiém d61 véi can b quan ly
Trung tam thuc hién theo hudng dan cua B§ No1 vu.

Chuong VI
CHE PQ KIEM TRA, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 19. Ché dj kiém tra

Trung tAm chiu sy quan 1y, kiém tra, giam sat cia UBND x4 va S& Giao duc
va Pao tao thanh pho; bao cdo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau.



Piéu 20. Khen thuong, ky luat

Tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuat sac dugc khen thuéng; vi pham quy ché,
st dung kinh phi sai muc dich s€ bi xur Iy theo quy dinh.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Giam ddc Trung tam, cong
tac vién va cac to chuc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh. Khi c6 thay
d6i vé t6 chtrc hodc quy dinh, Ban Giam ddc Trung tim hoc tip cong dong diéu
chinh, sira d6i, bo sung cho phi hop véi tinh hinh thuc té.
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