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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xir ly van ban trén H¢ t’héng phan mém
Vian phong dién tir tai Uy ban nhan dan xa Kién Hai

UY BAN NHAN DAN XA KIEN HAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Ludt Cong nghé théng tin s6 67/2006/0H11;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh
phu ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan quan ly hanh
chinh Nha nuwoc;

Can cu Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé cong tac van thu;

Can cir Nghi d{nh s6 137/2024/NP-CP ngay 23 thang 10 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé giao dich dién tir cua co quan nha nuoc va hé thong thong
tin phuc vu giao dich dién tu;,

Can cir Quyet dinh so 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 ciia Thii
tu*o';ng Chinh phu vé viéc gui, nhdn van ban dién tw giita cac co quan trong hé
thong hanh chinh nha nuoc;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong HPND va UBND.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quy trinh tiép nhan,
glao xtr 1y, theo ddi va bao cao két qua thuc hién nhiém vu trén Hé théng phan
mém vin phong dién tir tai Uy ban nhan dan xa Kién Hai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HPND va UBND xi; Trudng cac phong, don vi
thuéc UBND x3; Thu truédng cac co quan, don vi; cadn bg, cong chirc, vién chic
va ca nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH
- Thuong truc Pang ty, HDND X&; ey “*;\

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x3;
- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KIEN HAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DPINH
Vé quy trinh xir Iy viin ban trén Hé thong phin mém
Vin phong dién tir tai Uy ban nhan din xi Kién Hai
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay  thang 9 ndam 2026
ciia Uy ban nhén dan xa Kién Hai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc tiép nhan, giao, xur ly van ban trén He
thong phan mém Vin phong dién tir; theo ddi, don doc cap nhat tién do; bao cdo
két qua va 1ap ho so cong viéc trén Hé théng phan mém Vin phong dién ti.

2. Quy dinh nay ap dung ddi Yé’i ca'}c nhiém vu do Chu tich, cac Phé Chu
tich UBND xa giao trén H¢ thong phan mém Van phong dién ttr.

Picu 2. Péi twong ap dung
1. Chu tich, cac Phé Chu tich UBND xa.

2. Chanh Van phong HDND va UBND xa; Truong cac phong, don vi thudc
UBND x4; Thu truong cac co quan, don vi lién quan.

3. Céan bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc Uy ban nhan dan xa.

Picu 3. Nguyén tic xir Iy nhiém vu trén Hé thong phan mém Vin phong
dién tir
1. Nhiém vy dugc giao trén HE théng phin mém Vian phong dién tir phai

duogc tiép nhan, xir 1y, cap nhat tién do va bao cio két qua theo diing tham quyén,
trinh ty va thot han dugce giao.

2. Viéc giao nhiém vu phai x4c dinh rd don vi, nguoi chu tri, phdi hop thuc
hién, tho1 han hoan thanh.

3. Pon vi chu tri chiu trach nhiém chinh vé tién do, chét luong va két qua
thyc hién nhi¢m vu; co quan phoi hgp co6 trach nhi¢ém phdi hop day du, kip thoi
theo y€u cau cua co quan chu tri.

4. Nguoi duge giao chu tri nhiém vu chiu trach nhiém truc tiép vé viéc tham
muu, to chtrc thuc hién, cap nhat tién do, bao céo két qua (bao c4o hoan thanh tai
van ban dén va tai nhiém vy ndi bd (néu ¢6)) va hoan thién ho so cong viéc trén
Hé thong phan mém Vin phong dién tir.

5. Viéc cap nhat thong tin trén Hé théng phan mém Vian phong dién tir phai
bao dam dﬁy du, chinh x4c, kip thoi; khong st dung tai khoan ctia nguoi khac dé
xu Iy nhiém vu.
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6. Két qua thuc hién nhjém vu trén Hé théng phﬁn mém Vin phong dién t
la mot trong nhitng can cir d€ UBND xa theo doi, danh gid mic dd hoan thanh
nl}iém VU cuia co quan, don vi, can bg, cong chirc, vién churc va xem xét danh gia,
x€p loai cudi nam theo quy dinh.

Chuwong 11
QUY TRINH TIEP NHAN, GIAO VA XU LY VAN BAN
Piéu 4. Tiép nhan va phan loai vin bin, nhiém vu

1. Van ban dén dugc Van phong HDND va UBND xa tiép nhan, cip nhat
trén Hé thong phan mém Vian phong dién tir theo quy dinh.

2. Van phong c¢6 trach nhiém nghién ctru, phan loai ni dung, x4c dinh co
quan, don vi ¢6 chirc nang, nhiém vu lién quan d€ tham muu lanh dao UBND xa
giao thyc hién.

3. P6i v6i nhiém vu ¢6 ndi dung lién quan dén nhiéu co quan, don vi, Van
phong tham muu xac dinh 0 co quan chu tri va cac co quan phdi hop; truong hop
can thiét, dé xuat 1anh dao UBND xa xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Giao va xir Iy vin bén

1. Can ctr nd1 dung van ban, nhiém vu va chirc nang, nhiém vu cua ting co
quan, don vi, Chu tich hoac Ph6 Chu tich UBND xa dugc phan cong phu trach
quyét dinh giao co quan chu tri thuc hién.

2. Dbi véi nhiém vu ¢6 lién quan dén nhiéu co quan, don vi, lanh dao UBND
xa xac dinh: co quan chu tri; co quan phdi hop; thoi han hoan thanh.

3. Co quan dugc giao chu tri ¢6 trach nhiém tiép nhan van ban trén Hé thong
phan mém Van phong dién tir va to chuc trién khai thuc hién; khong duoc tu v
chuyén nhiém vu cho co quan khéc khi chua dugc 1anh dao UBND xa dong y.

4. Truong hop nhi€ém vu duoc giao chua dung chirc nang hodc c6 khoé khan,
vuong mac khong thé thuc hién dung thoi han, co quan chu tri phai kip thoi bao
cao lanh dao UBND xa dé xem xét, di€u chinh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhén din xa
trong chi dao, diéu hanh va giao nhiém vu

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa

a) Chi dao chung viéc tlep nhén, giao, xu 1y, theo doi va bao cao két qua
thue hién nhiém vu trén Hé théng phin mém Vin phong dién tu;

b) Truc tiép hoic phan cong Pho Chi tich Uy ban nhan dén x giao co quan,
don vi chu tri, co quan, don vi phoi hop thuc hién;
¢) Chi dao xur Iy cac nhiém vu c6 tinh chat lién nganh, phic tap, phat sinh
kho khan, vudng mac hodc cham, qua han;
d) Kiém tra, don doc viéc thuc hién nhiém vu cta cac Pho Chu tich, Thu
truéng co quan, don vi va cac ca nhan co lién quan.
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2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo sy phan cong ctia Cha tich Uy ban
nhan dan x4; chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan x4 va trudc phap
luat vé viéc chi dao, diéu hanh, to chtrc thuc hién cdc nhiém vu thudc linh vuec,
pham vi dugc phan cong phu trach;

b) Truc tiép chi dao, theo ddi, kiém tra va don dbc cac co quan, don vi thudc
linh vuc duogc phan cong phu trach trong viéc tiép nhan, thyc hién va hoan thanh
cac nhiém vy trén H¢ thong phan mém Van phong dién tir;

c¢) Can ctr ndi dung, tinh chat nhi€ém vu va chirc ndng, nhiém vu cta cac co
quan, don vi, quyét dinh hodc dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan xa giao co quan,
don vi chu tri, co quan, don vi phoi hop thuc hién nhiém vuy;

d) Binh ky hodc khi can thiét kiém tra tién d6, chat luong thyc hién nhiém
vu thudc linh vuc phu trach; chi dao xtr Iy cac nhi€ém vu sap dén han, cham tién
dd, qué han trén HE thong phan mém Van phong dién tu;

d) Chiu trach nhiém vé két qua chi dao, diéu hanh va tién d6 thuc hién cac
nhiém vu thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

Pieu 7. Trach nhiém cia co quan chu tri

1. Ngay sau khi tiép nhan vin ban trén Hé théng phan mém Vin phong dién
tr, Thu truéng co quan chu tri co trach nhiém nghién ctru nd1 dung va phan cong
cu thé: cong churc, vién chuc chu tri tham muu, thuc hién; cong chure, vién churce
phéi hop thuc hién; nd1 dung, pham vi cong viéc cua tung ca nhan; tho1 han hoan
thanh tirng ndi dung, bao dam thoi han chung ciia nhiém vu dugc UBND xa giao.

2. Viéc phan cong phai duoc thyuc hién trén Hé théng phan mém Vin phong
dién tir hodc duogc thé hién bang hinh thirc phii hop dé xac dinh 13 trach nhiém
cua tung ca nhan.

3. D6i voi nhiém vu can sy phoi hop clia co quan, don vi khéc, Thu truedng
co quan chi tri ¢ trach nhiém chii dong dé nghi co quan, don vi lién quan ph01
hop, ctr cong chirc, vién chirc tham gia va cung cap thong tin, tai liéu can thiét dé
thuc hién nhiém vu.

4. Thu trudng co quan chu tri chiu trach nhi¢ém trudce 1anh dao UBND xa vé
toan bo tién do, chat luong va két qua thuc hién nhiém vu dugc giao chu tri;
thuong xuyén theo doi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién; kip thoi xtr 1y hodc béo
cdo 1anh dao UBND x3 xem xét, chi dao ddi véi nhitng kho khan, vudng mic,
nhiém vu cham tién d6 hodc khong bao dam thoi han hoan thanh.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia co quan phéi hop

1. Co quan dugc giao phéi hop c6 trach nhiém tiép nhan va thuc hién dﬁy
da ndi dung phoi hop theo yéu cau cta co quan chu tri.

2. Chi1 dong cir cong chirc, vién chire 6 chuyén mén phit hop tham gia phéi
hop gidi quyét cong viéc.
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3. Cung cép day du, chinh xac va ding thoi han cac thong tin, tai lidu, y
kién chuyén mon theo yéu cau ctia co quan cha tri.

4. Truong hop c6 kho khan, vudng mac hodc khong thé thuc hién ding thoi
han pho1 hop, phal kip thoi trao d6i v6i co quan chu tri va bao céo 1anh dao UBND
x4 dé chi dao, giai quyét.

5. Khong dé viéc phoéi hop cham tré lam anh huong dén tién do chung cua
nhiém vu dugc UBND xa giao.

Pieu 9. Trach nhiém cia cong chire, vién chirec dwoe giao chi tri

1. Tiép nhan va nghién ctru nhiém vu dugc giao; nghién ciu day du noi
dung van ban, y kién chi dao va yéu, ciu cta lanh dao UBND x&; x4c dinh 1 ndi
dung, yéu cau, thoi han va két qua can hoan thanh.

2. Chu dong tham muu Thu truéng co quan, don vi xay dung phuong an,
ndi dung va toé churc thuc hién nhiém vu; bao dam ding tham quyén, ding quy
dinh, dung tién dJ va yéu cau vé chat lugng.

3. Chu dong phdi hop véi cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan trong
qua trinh thuc hién; kip thoi trao doi, thong nhat ndi dung thude trach nhi¢m phoi
hop, khong dé anh huong dén tién do chung cua nhiém vu.

4. Cap nhat day du, kip thoi tién d6 thuc hién nhiém vu trén Hé thong phan
mém Vin phong dién tu; ddi v6i nhiém vu c¢6 thoi gian thyc hién dai hoac gém
nhiéu noi dung, phai cap nhat cac mbc tién do quan trong dé phuc vu cong tac
theo ddi, kiém tra.

5. Khi hoan thanh nhiém vu, phai cap nhat day du két qua thuc hién trén Hé
théng phan mém Vin phong dién tir, thyc hién bao cdo hoan thanh va dinh kém
vin ban, tai liéu 1a két qua thuc hién nhiém vy tai vin ban dén va tai nhiém vu noi
bd (néu c6). Truong hop két qua thuc hién 13 vin ban di, phai dinh kém dung van
ban da dugc ban hanh, ¢6 ndi dung phu hop vdi nhiém vu dugc giao. Chi bao céo
hoan thanh khi nhiém vu da dugc thyuc hién day du va c6 két qua cu thé dé kiém
tra, d6i chiéu.

6. Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, déy du cua nd1 dung bao cao hoan
thanh va vin ban, tai liéu dinh kém trén Hé thong phan mém Vin phong dién ti.
Truong hop béo cdo hoan thanh khi nhi¢m vu chua thyuc hién déy du, khong dinh
kém két qua theo yéu cau hodc dinh kém vin ban, tai liéu khong lién quan dén
nhiém vy duoc giao, dan dén nhiém vu thuc té chua hoan thanh, bi nhic nhé, dén
dbc, qua han hodc gay kho khin cho cong tac theo ddi, tong hop, don doc thi phai
chiu trach nhiém theo quy dinh.

7. Truong hop khong thé hoan thanh nhiém vu dang thoi han, phai chu dong
bao cdo Thu trudng co quan, don vi trude thoi han dugc giao; trong d6 néu rd két
qué da thyc hién, ndi dung chua thyc hi¢n, nguyén nhan, khé khan, vudng méc,
dé xuat hudng xir Iy va thoi gian du kién hoan thanh.

8. Chiu trach nhi¢m trude Thu trudng co quan, don vi vé ndi dung tham
muu, tién dg, chat luong va két qua thuc hién nhiém vu duogc giao.



Dieu 10. Trach nhiém cuaa cong chire, vién chirc dwge giao phoi hop

1. Tiép nhan nhiém vu duoc giao phéi hop trén Hé théng phan mém Vin
phong di¢n tir; nghién ctru ndi dung, yéu cau va thoi han thyc hién nhiém vu.

2. Chu dong phoi hop véi cong chire, vién chirc dugc giao chu tri va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia Thu truong
co quan, don vi.

3. Thuc hién day du, kip thoi cac ndi dung cong viéc duoc phan cong; cung
cap thong tin, tai liéu, s6 liéu, ¥ kién chuyén mon thuc linh vyce phu trach, bao dam
chinh x4c, dang thoi han va chiu trach nhiém vé nodi dung tham muru, ph01 hop.

4. Truong hop cé kho khan, vuong mic hoic khong bao dam thoi han thuc hién,
phai kip thoi bao cao cong chire, vién chiic chu tri va Thu trudng co quan, don vi dé
xem x¢&t, chi dao gidi quyét; khong dé anh hudng dén tién 46 chung ctia nhiém vu.

5. Chiu trach nhiém trude Thu truéng co quan, don vi vé tién d0, chat luong
va két qua thyc hién phan viéc dugc giao phoi hop.

Piéu 11. Lap va hoan thién hd so cong viéc trén Hé thong phin mém
Vian phong dién tir

1. Dbi véi mdi nhiém vu duge giao, cong churc, vién chire chu tri ¢6 trach nhi¢m
1ap ho so cong viéc trén Hé thong phan mém Van phong dién ti theo quy dinh.

2. HO so cong viéc phai dugce ciap nhat day du cac van ban, tai liéu, y kién
chi dao, tai li¢u phoi hgp, du thao, két qua xtir 1y va céc tai licu co6 lién quan trong
qué trinh gidi quyét nhiém vuy.

3. Khi nhiém vy hoan thanh, cong chirc, vién chirc chi tri ¢ trach nhiém kiém
tra, hoan thién ho so cong viéc, cap nhat két qua cudi cung va thuc hién thao tac “két
thuc” va “chuyén truong phong” trén Hé thong phan mém Van phong dién tir.

4. Viéc 1ap, quan 1y, hoan thién va luu trir ho so cong viéc dién tu thuc hién
theo quy dinh cua phap luat vé€ van thu, Iuu trir va quy dinh ¢6 lién quan.

Chuong 111
THEO DOI, PON POC VA BAO CAO
Piéu 12. Theo ddi, tong hop tinh hinh thye hién nhiém vu

1. Van phong HDND va UBND x4 14 ¢au mdi theo di, quan 1y, tong hop
tinh hinh thue hién cac nhiém vu do lanh dao UBND xa giao trén H¢ théng phan
mém Vin phong dién tur.

2. Van phong c6 trach nhiém: theo doi tién d6 thyuc hién nhiém vu; tong hop
tinh hinh tiép nhan, xu ly va hoan thanh nhiém vy; theo ddi cac nhiém vu sap dén
han, dén han, cham tién d6 va qué han; chu dong don dbe co quan, don vi, cd nhan
duoc giao chu tri; téng hop, b4o cao lanh dao UBND xa theo dinh ky hodc dot
xuét; tham muu lanh dao UBND x4 chi dao xur ly ddi véi cac nhiém vu cham tién
dd, qué han, c6 kho khan, vudng méc hodc chua bao dam chat lugng.
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3. Van phong can ct dir li€u trén HE thong phan mém Van phong dién tu
dé phuc vu cong tac chi dao, di€u hanh, kiém diém tién dd va danh gid két qua
thuc hién nhiém vu cua cac co quan, don vi.

Diéu 13. Don doc nhiém vu sap dén han, chim va qua han

1. B6i v6i nhiém vy sip dén han, Van phong chii dong thong bao, nhic viée
co quan, don vi va cd nhan dugc giao chu tri d€ bao dam hoan thanh dting thoi han.

2. P6i véi nhiém vu dén han nhung chua hoan thanh, Van phong tong hop,
xac dinh tinh trang xtr 1y va dé nghi co quan chu tri khan truong thyc hién hoac
bdo cdo nguyén nhan, dé xuat hudng xir 1y.

7 3. Pbi v4i nhiém vu qué han, Van phong téng pc_)‘p, bao cdo lanh dao UBND
xa dé xem xét, chi dao co quan, don vi li€én quan khan trrong hoan thanh.

4. Truong hop nhiém vu cham, qua han do nguyén nhan khach quan, co
quan chu tri phai c6 bao cao cu thé va dé xuat lanh dao UBND xa xem x¢ét viée
di€u chinh thoi han hoac phuong an x1r 1y phu hop.

Piéu 14. Ché dj bio cao

1. V;”m ph(‘)‘ng thuc hién bdo cao dinh ky vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
trén Hé thong phan mém Van phong dién tir theo yé€u cau cua Chu tich, cac Pho
Chu tich UBND xa.

2. Noi dung bao cao tap trung vao: téng so nhiém vu dugc giao; so nhiém
vy da hoan thanh; s6 nhiém vu dang thyc hién; s6 nhiém vu sap dén han; s6 nhiém
vu cham tién d6, qué han; nguyén nhan chdm, qua han; trach nhiém cua co quan,
don vi, ca nhan c6 lién quan; dé xuét, kién nghi va giai phap xt 1y.

3. Khi ¢6 yéu cau dot xuat, Vin phong thuc hién tong hop, bao céo tinh
hinh thye hién nhiém vu trén Hé théng phan mém Vin phong dién tir theo yéu cau
cua lanh dao UBND xa.

Chuong IV
PANH GIA KET QUA VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Panh gia két qua thue hién nhiém vu

1. Két qua thuc hién nhiém vu trén Hé thong phan mém Vian phong dién tir,
bao gé)m tién do, chat lugng, viéc cap nhat két qua, bao cao hoan thanh va 1ap ho
so cong viéc, 1a mot trong nhing can ctt dé danh gia mac d6 hoan thanh nhiém
vy, danh gia, Xép loai can by, cong chuc, vién chic va xem xét thi dua, khen
thuong cudi nam theo quy dinh.

2. Céc tiéu chi duoc xem xét gom: viée tiép nhan va xt 1y nhiém vu; tién
d6 thuc hién; chat luong tham muu, két qua thuc hién; viéc phdi hop véi cac co
quan, don vi c¢6 lién quan; viéc cdp nhat tién do, két qua trén Hé thong phan mém
Vian phong dién tu; viéc 1ap, hoan thién ho so cong viéc; tinh trang nhiém vy hoan
thanh dang han, chdm han hodc qué han va nguyén nhan.
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3. Két qua theo ddi, tong hop trén Hé thong phan mém Vin phong dién tir
dugc Van phong HDND va UBND xa cung cap, tong hop dé phuc vu danh gia,
xép loai can bo, cong chirc, vién chirc va cong tac thi dua, khen thuong cudi nim
theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong HDND va UBND xi

1. Tham muu Chu tich UBND x4 t6 chirc trién khai, hudng dan va kiém tra
viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Theo ddi, d6n dbc, tong hop va bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu trén
H¢ thong phan mém Van phong dién tir.

3. Kip thoi tham muu 1anh daorUBND xa chi dao x1r 1y cadc nhi¢m vu cham,
qué han hodc ¢6 kho khan, veéng mac.

4. Phéi hop voi cac co quan, don vi ¢ lién quan trong viéc quan 1y, van
hanh, khai thac Hé thong phan mém Van phong dién tir; dé xuat khac phuc cac
van dé phat sinh trong qua trinh str dung.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Thi truéng cac co quan, don vi
1. T6 chirc quan triét va thue hién nghiém Quy dinh ndy trong co quan, don vi.

2. Chiu trach nhiém truéce Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x4 vé tién do,
chat lugng va két qua thuc hién nhiém vy dugc giao.

3. Phan cong rd nguoi chu tri, nguoi phdi hop; thudng xuyén kiém tra, don
doc cong chuc, vién chirec thudc quyén thyc hién nhiém vu dang thoi han.

4. Kip thoi bao cao lanh dao UBND xa d01 v6i1 nhitng nhiém vu phat sinh
kho khan, vuéng mic vuot tham quyén giai quyét.

Piéu 18. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chire

1. Str dung tai khoan ca nhan trén Hé thong phan mém Vin phong dién tir
dé tiép nhan, xt 1y va cap nhat nhiém vu dugc giao.

2. Thuc hién dtng quy trinh, bao dam tién do va chét lwgng cong viéc.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du cua thong tin, tai lidu va két
qua cap nhat trén HE thong phan mém Van phong dién tu.

4. Thyc hién nghiém viéc 1ap, hoan thién hd so cong viéc va bao cao két
qua hoan thanh nhi¢m vu.

5. Bao dam an toan, bao mat tai khoan duoc cép; khong cung cép tai khoan,
mat khau cho nguoi khac st dung.

Piéu 19. Té chirc thuce hién

1. Chanh Van phong HPDND va UBND xa, Thu trudng cac phong, don vi
thuoc UBND x3a va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m t6 chirc thuc hién
Quy dinh nay.
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2. Trong qua trinh‘ thyc hién, néu phat sinh kho khan, ch’mg méc, cac co
quan, don vi phan anh vé Van phong HDND va UBND xi d€ tong hop, bao cao
Chu tich UBND xa xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop cac quy dinh cua phap ludt hodc quy dinh cua co quan c6

tham quyén vé quan ly, sir dung H¢ théng phan mém Vin phong dién tir dugc sira
d6i, bo sung hoic thay thé thi thyc hién theo quy dinh méi./.
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