UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN HAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:610 /QD-UBND Kién Hdi, ngay 21 thang 5 ndam 2026
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Danh muc hd so ciia Uy ban nhén dén xa Kién Hai nim 2026

UY BAN NHAN DAN XA KIEN HAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Luu triv ngay 21/6/2024;

Can cit Nghi dinh sé 113/2025/NP-CP ngay 03/6/2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét so diéu cua Ludt Luu tri;

Cdan cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu;

Can cir Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B¢ trudng Bo
Noi vu quy dinh vé thoi han bdo quan tai lieu; Thong tu s6 08/2026/TT-BNV
ngay 06/6/2026 cua Bo truong Bé Noi vu quy dinh thoi han luu triv ho so, tdi
lieu thuoc linh viee NOi vu;

Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Vin héa - Xa héi xa.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Danh muc ho so ciia Uy ban
nhan dan xa Kién Hai nam 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
Thu truong cac phong chuyén mon, Giam doc Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong va cac don vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; [
- CT, cac PCT UBND xa; - CHUTICH

- Luu: VT.

\\”.u‘\\f{w o
~~ Vi Huy Thudong



UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN HAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
DANH MUC HO SO
Nam 2026
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay [/ /2026 cia
UBND xd Kién Hai)
MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | Anoihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so : bao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
I. TAI LIEU HDND XA Neuyen
: butrc Luat
01.01.001 | (HDND-01) rI;I;mSO ky hop thuomg 1& gitra | v Lixy
01.01.002 | (HPND-02) E;mso ky hop thuong ¢ cudi | v iz
i Ho so giam sat cua Thudng truc - . x
01.01.003 (HBbND-03) HDND xi Vinh vién
Ho so giam sat cua cac ban - . x
01.01.004 (HDbND-04) HDND xa Vinh vién
II. CONG TAC LANH PAO, Pham Van
CHI DPAO CHUNG CUA Doanh
UBND XA
Ho so vé€ xay dung chuong trinh N
02.01.001 (CbC-01) cong tac, ké hoach thuc hién cha | Vinh vién
dé ndam cua UBND xa
H() 50, tai liéu vé cac hdi nghi
tong két cong tac cia UBND xa;
02.01.002 (CPC-02) | Phién hop thuong ky hodc dot | Vinh vién
xuat caa UBND xa, lanh dao
UBND x&
HO6 so vé to chirc cac hoi nghi
02.00.003 | (CPC-03) |"han dip ky niem cdc ngdy 18|y x
16n hoac cac su kién quan trong
cua xa
Hb so vé Théng béo, ¥ kién két - X
02.01.004 (CbC-04) [uan ctia linh dao UBND xé Vinh vién
III. VAN PHONG HDPND VA
UBND XA
1. Quan tri, tai vu
Hb so tai chinh, ké toan cua Vin . X Pham Thi
03.01.001 (QTTV-01) phong HDND va UBND xa Vinh vien Huong
03.01.002 | (QTTV-02) gluoaﬁo cong tdc bao Ve tru s6 0| 15 ary | Ngo Qubc
03.01.003 (QTTV-03) | Hb so phong chay, chita chay va| 10 nim Nam




MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) @) ) (4) (5) (6)
phong chong thién tai
HO6 so vé st dung, van hanh,
03.01.004 (QTTV-04) | quéan Iy 6 t6, mdy moc, trang | 10 nam
thiét bi cia UBND xa
o & A X Y O Vi Hiru
2. Tiép dan, khiéu nai, to cao Hanh
04.01.001 (TD-01) HO so, tai liéu vé Tiép dan Vinh vién
04.01.002 (TD-02) H) so, tai liéu vé Khiéu nai Vinh vién
04.01.003 (TD-03) Hb so, tai liéu v& Té cdo Vinh vién
3. Cong tiac phong chdng tham Pham Van
nhiing, tiéu cuc Doanh
05.01.001 (PCTNTC- | Ho so ve cong tac phong chong Vinh vidn
01) tham nhiing tiéu cuc
A . Vi Hitu
4. Cong tac ngoai vu Hanh
06.01.001 (NGV-01) | Ho so vé cong tac ngoai vu Vinh vién
S. Linh vwe tu phap
A A < ) Vinh
0701001 | (TP-01) | '10s0: Xdy dungvanbanquy| iz
pham phép luat
H6 so: Theo d@i thi hanh phap
0701002 | (TP-02) |ludt Quan Iy cong tac thi| 10 ndm
hanh phap luat vé xu 1y wvi
pham hanh chinh
HO6 so: Kiém tra, ra soat, hé 10 nim
07.01.003 (TP-03) thong hoa van ban quy pham
phap luat Bui Van
H6 so: Phd bién, gido duc Quy
phap luat va hoa giai & co s¢; | 10 nam
Xay dung xa dat chuan tiép
can phap luat
Ho so: Cong tac boi thue 10 n3
07.01.004 (TP-04) 0 so Cong tac boi thuong 0 nam
nha nudc
Ho6 so: Pang ky quan 1y hd Vinh
tich vién
Vinh

Ho6 so: Quan ly nu6i con nuoi

vién




MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
20 nam .
P (S6 ching Do Vin
Ho so: Chung thyc thyc: Vinh Khuan
Vién)
IV.TRUNG TAMA PHUC VU
HANH CHINH CONG
1. Kiém soat thi tyc hanh Bui Pirc
chinh Thang
(KSTTHC- | HO so, tai lieu vé cong khai y
08.01.001 01) TTHC 05 nam
(KSTTHC- | H6 so, tai liéu cong tac ra soat <
08.01.002 02) don gidn TTHC 10 nam
HO so, tai liéu vé thuc hién co
08.01.003 (KS'(I)'?':')HC- ché “Mot cira”, “Mot cia lién | Vinh vién
thong”
Ho so, tai liéu vé tiép nhan, xu
08.01.004 (KSTTHC- |1y va gidi quy?t klel;l nghi cua to Vinh vidn
04) chuc, cd nhan vé quy dinh
TTHC
2. Cong tac Tai chinh - Ké Ngo Thi
toan Xuén
00.01.001 | (TCKT-01) |110 80 giao, bo sung, diéu chinh | vy ) iz
du todn hang ndm
09.01.002 | (TCKT-02) i‘r’l S0 v€ Bido cdo kim ke i g 0
0901003 | (TCKT-03) | .0 O mua sdm trang thit bl | 4 5,
lam viéc
0901004 | (TCKT-04) |10 s0 ve Cong van trao d0ive | 5 . )
cong tac tai chinh
2 Ngo6 Thi
3. Tong hop XUAN
Ho so vé Ké hoach, bao céo . X
- Nam, nhiéu nim Vinh vién
10.01.001 (TH-01) . . 10 nam
- 6 thang, 9 thang 5 13
, . nam
- Thang, quy
10.01.002 (TH-02) }Nlo SO vé Cf)ng van trao doi cac 5 nim
linh vuc khac
V. PHONG KINH TE
1. Trong trot va Bao vé thuc Bui Trong
vat Khiém
11.01.001 (TT-01) Hb so vé chi dao san xuét tréng | Vinh vién




MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so : biao quan ho so chu
1) @) 3) (4) (5) (6)
trot
11.01.002 (TT-02) }11{;3 CS;; :/reénpghong, rir sau bénh Vinh vién
11.01.003 (TT-03) Ho SO Ve chuyen d6i co cau cay Vinh vidn
trong tren dat trong lta
H6 so vé tinh hinh bo rudng Vinh vién
khong canh tac M
HO6 so trién khai K& hoach so
152/KH-UBND V& tich tu rudng
dat xay dung cac vung san xudt | Vinh vién
11.01.004 (TT-04) nong nghiép hang hoa tap trung
giai dqan 2023-2025, dinh
hudng dén ndm 2030
Ho6 S0 téng dat mét cua dat dqqc Vinh vidn
chuyén doi tir dat chuyén trong
l0a
2. Chin nuéi B‘:éhTi;ﬁfg
1201001 | (CN-01) | 1080 v chi dao san xudt finh | vy i)y
vuc chdn nudi va tha y
i Ho so vé cong tac phong, chong ~ X
12.01.002 (CN-02) dich bénh déng vat Vinh vién
1201.003 | (CN-03) |10 50 V€ tong dan vat mudL [ gy iy
trang trai chan nudi
3. Thiiy san B‘lléhTigf;’g
13.01.001 (TS-01) | Ho so vé quan Iy tau ca Vinh vién
13.01.002 (TS-02) | Ho so vé chong khai thac IUU Vinh vién
13.01.003 (TS-03) r}llgusé?l ;’gmngan chan ngh® cam | v iy
13.01.004 | (TS-04) 31;’0 igﬁ‘;es i‘l dao san xuat fmh |y ) ixy
4. Thiy loi B‘EhTig('r’;‘g
14.01.001 (TL-01) EE;TO?MH 1y nha nuée linh vye Vinh vién
14.01.002 (TL-02) t}rllznsgo quglem vu dinh ky tuln, |y s
14.01.003 (TL-03) HO so quan Iy nha nuée finh vuc Vinh vién

thuy 191 noi1 dong




MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
@) @ | ® @ 6 [ (©
HP S0 Tra 161 y kién, kién nghi Vinh vidn
14.01.004 (TL-04) |oacutl
HO6 so cung cap cac ndi dung Vinh vidn
phuc vu doan Gidm sat HDND M
. Doan
5. Dé dieu Manh
Thinh
15.01.001 (bb-01) I(;Iéo dsicéwuquan [y nha nute finh vire Vinh vién
15.01.002 (PD-02) E}ano quglem vu dinh Ky tuan, |y i
6. Nwére sach Bui Tf ong
Khiém
1601001 | (NS-01) | 1050 quanlynhanue linhvue | ypy i
nuoc sach nong thon
16.01.002 (NS-02) E}ano quglem v dinh ky tuan, |y iEn
A ‘A Bui Trong
7. Lam nghi¢p Khiém
rotoo | N0y | HOsodun g nhinude finh e |y i,
17.01.002 (LN-02) Ho so phat dong Tét trong cay Vinh vién
] Doan
8. Phong, chong thién tai Manh
Thinh
18.01.001 (PCTT-01) t}rll(i)énsiyai cong tic phong chong Vinh vién
18.01.002 (PCTT-02) | Hd so phong chdng cac con bdo | Vinh vién
9. Chwong trinh muc tiéu quéc Vii Duy
gia xay dung nong thén moi Kién
Ho6 so trién khai chuong trinh
19.01.001 (NTM-01) |xay dung nong thon méi kiéu | Vinh vién
mau tai cac xa
1001002 | (NTM-02) |10 so ve dich huyén néng thon | vy )
mo1 nang cao, ki€u mau
19.01.003 | (NTM-03) Ezlf‘r’n;el dich xa nong thon m6i |y ) iz
19.01.004 (NTM-04) Ho so ve Tien do xdy dung nong Vinh vién

thon mai kiéu mau trén dia ban




MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) @) 3) (4) (5) (6)
Cac Xa
10. Chuong trinh Mdi xa mgt Bui Trong
san pham (OCOP) Khiém
Ho6 so trién khai chwong trinh | __ . .x
20.01.001 (OCOP-01) mbi xa mot san phim (OCOP) Vinh vién
i Ho6 so danh gia, xép hang cac - .x
20.01.002 (OCOP-02) sén phim OCOP Vinh vién
(s Bui Van
11. Hop tac xa Diing
21.01.001 (HTX-01) | HO so vé HTX nong nghiép Vinh vién
2 v, X Bui Trong
12. Quan ly chat lwgng Khiam
2201001 | (QLC L-01) | MO s0 vé quan Iy chat lugng | vy ) ox)
nong, lam san va thuy san
13. Thii tuc hanh chinh Bgivan
ling
2301001 | (TTHC-01) | MO s0 Ve thu tuc hanh chinh do | vy ) ox)
phong phu trach
< Bui Trong
14. Van thu Khiém
24.01.001 (VT-01) | Ho so cong viée Vinh vién
24.01.002 (VT-02) 1}Llr(1)1 if&bao cdo cOng tac van thu, Vinh vién
z Bui Trong
15. Tong hop Khiém
25 01,001 (TH-01) HQ SO Bao €40 ket’ qua thl;I'C }11¢n Vinh vidn
nhiém vu hang thang, quy, ndm
. \ Bui Trong
16. Giam nghéo Khidm
26.01.001 (GN-01) H6 so vé Cong tac giam ngheo Vinh vién
Poan
Manh
] Thinh,
17. Dat dai Nguyén
Thi An,
Nguyén

Van




MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
Cuong,
Ngd Xuan
Truong
H6 so vé viéc phé duyét phuong
an phan bd va khoanh ving dét
27.01.001 (bb-01) dai theo khu chtrc ning va theo | Vinh vién
loai dat dén timg don vi hanh
chinh
Ho so vé viéc quy dinh han mirc
27.01.002 (PD-02) | 8130 dat, cong nhin dat 6, cong Vinh vién
nhan quyén st dung dat; dién
tich tdi thiéu dugc tach thira
HO so vé giao dat, cho thué dat,
thu hoi dat, chuyén quyén st
dung dat, chuyén muc dich su
27.01.003 (bb-03) dung dat, cap Glay ching nhan Vinh vidn
quyén st dung dit, quyén Sy
hitu nha ¢ va tai san khac gin
lién voi dat, trung dung dat
Ho6 so vé phé duyét phuong an | Vinh vién
boi thuong, hd tro, tai dinh cu
Ho so vé viéc tham muu van ban
trinh quyet dinh gia dat cy thé dé
27.01.004 (bb-04) tinh tién st dung dat, thué dat,
tinh gia tri quyén su dung dat | Vinh vién
khi ¢6 phan hoa doanh nghiép
nha nudc, tinh tién bdi thudng
dat
Doan
Manh
Thinh,
Nguyén
18. Tai nguyén nuéc S;luégr’l
Van
Cuong,
Ng6 Xuan
Truong
Hb so vé viée cép, gia han, diéu
chinh, dinh chi hiéu luc, thu hoi,
28.01.001 (TNN-01) | cdp lai gidy phép vé tai nguyén | Vinh vién

nude va cho phép chuyén nhuong
quyén khai thac tai nguyén nude




Ma DMHS

S6 va ky
hi€éu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thoi han
bdo quan

Nguwoi 1ap
ho so

Ghi
chu

(1)

()

3)

(4)

©)

(6)

28.01.002

(TNN-02)

HO so vé viée phé duyét, diéu
chinh, truy thu, hoan tra tién cap
quyén khai thac tai nguyén nudc

Vinh vién

28.01.003

(TNN-03)

HO6 so vé viéc phoi hop giai
quyét su c6 60 nhiém nguon
nuoc lién tinh, lién qubc gia

Vinh vién

19. Tai nguyén khoang sian

Poan

Manh
Thinh,
Nguyén
Thi An,
Nguyén

Van
Cuong,
Ngd Xuan

Truong

29.01.001

(KS-01)

Ho so vé viéc khoanh dinh céac
khu vuc cAm hoat dong khoang
san, khu vuc tam thdi cdm hoat
dong khoang san, khu vuc
khong ddu gia quyén khai thac
khodng san

Vinh vién

29.01.002

(KS-02)

Ho6 so vé viéc phat hién khoang
sdn mai

Vinh vién

29.01.003

(KS-03)

H6 so vé viéc thong ké, kiem ké
trt luong khoang san thudc
thim quyén cip phép cua
UBND

Vinh vién

29.01.004

(KS-04)

HO so vé viée cép, thu hoi, tra
lai, diéu chinh gidy phép khai
thac khoang san

Vinh vién

HO so vé viéc cép, gia han, tra
lai gidy phép khai thac tan thu
khoang sén

Vinh vién

Ho6 so vé viéc chuyén nhuong
quyén thdm do khoang san

Vinh vién

Ho so vé viéc phé duyét dé an
déng cura mo

Vinh vién

Ho so vé viéc cho phép t6 chuc,
ca nhan khao sat thuc dia, lay
mau trén mat dat

Vinh vién

20. Méi trudng

Bui Trong
Khiém




MaDMHS | SOVAKY 1 14y gd myc va ticu ddhd so | Lhoihan | Neuoilgp | Ghi
hi¢u ho so bao quan ho so cha
@) 2) B ©) (4) 5 | ®
Ho6 so ve viéc phé duyét bao cao
300001 | (MT-0y | ddnh gia tic dong mol tuomg, |y ik
phuong an cai tao, phuc héi moi
truong
Ho6 so vé viée cap Gidy chimg
30.01.002 (MT-02) nhén co s& bao ton da dang sinh | Vinh vién
hoc
Ho so vé viéc cap Gidy phép
3001003 | (MT-03) | U0 d0i. muabin, ting cho, thué | oy i
mau vat cda loai thudc danh
muc loai duc vu tién bao vé
H6 so vé viéc cap gidy phép nudi
trong loai thuoc danh muc lodi| . . .x
% 1A n Vinh vién
nguy cap, quy hiém dugc uu tién
bao vé
30.01.004 (MT-04) Ho‘ so vé viéc dang ky moi Vinh vidn
truong
Ho so vé viée cap, cap doi, diéu
chinh, cap lai, thu hoi gidy phép | Vinh vién
moi truong
Doan
Manh
Thinh,
Nguyén
: o Thi An,
21. Khi twgng thuy van Nguyén
Vian
Cuong,
Ngb Xuan
Truong
HO so vé viée cép, gia han, sura
d6i, bo sung, dinh chi, cham dirt
31.01.001 | (KTTV-01) | hiéu lyc, thu hoi, cip lai gidy Vinh vién
phép hoat dong du bdo, canh
bao khi tugng thuy van
H6 so vé viéc xay dung phuong
31.01.002 | (KTTV-02) |an phong, chong, khic phuc hau | Vinh vién
qua thién tai
Doan
Manh
22. Quan ly tai nguyén va bao Thinh,
vé méi trueong bién, hai dao Ngﬁyén
Thi An,

Nguyén
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
Vian
Cuong,
Ngd Xuan
Truong
HO so vé vige qép, cap lai, gia N
han, stra doi, bo sung, cho phép Vinh vién
32.01.001 (BD-01) | lai, thu hoi Gidy phép nhan
chim & bién
Ho so vé viée giao, cong nhan,
32.01.002 (BP-02) | cho phép tra lai khu vuc bién Vinh vién
thudc thim quyén cia UBND
Poan
Manh
Thinh,
Nguyén
23. Po dac va ban d6 Thi A:n ’
‘ Nguyén
Vian
Cuong,
Ng6 Xuan
Truong
33.01.001 | (PPBP-01) | Ho6 so vé do dac ban d6 Vinh vién
24. Tai chinh - ngan sach Nguyén
' Thi Then
H6 so vé Vin ban huéng dan
34.01.001 (TCNS-01) |lién quan dén linh vuc tai chinh | Vinh vién
- ngan sach
H6 so dy toan, quyét toan ngin
34.01.002 (TCNS-02) | sach khéi cac phong ban, don vi | Vinh vién
doan thé
34.01.003 H6 so du toan, quyét toan ngan X
0L (TCNS-03) . L~ Vinh vién
sach khoi xa
H,o SO c{u: tgfln, quyé€t toan ngan Vinh vidn
sag:h khoi gido dyc ‘ ’
Ho so_chuing tr ve quyet toan Vinh vidn
thu, chi ngan sach
Ho6 so vé Cac quyét dinh phan
34.01.004 (TCNS-04) | bd du toan, Tb bd sung ¢6 muc | Vinh vién
tiéu, thong béo von. ..
Ho6 so chimg tir ké toan ndi bd | . . .x
\ Lo Vinh vién
phong Tai chinh
Hb so vé Béo cdo lién quan dén | 05 nim
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
linh vuc tai chinh - ngan sach
thang, quy, nam
A n . Vi Duy
25. Pau tu xay dung co ban Kién
HO so vé Van ban hudng dan N
35.01.001 (XDCB-01) |lién quan dén linh vuc dau tu | Vinh vién
xay dung co ban
Ho so vé K& hoach phan bo von N
35.01.002 (XDCB-02) | dau tu cong hang nam, trung | Vinh vién
han.
H6 so v€ Quyét dinh phan bo N
35.01.003 (XDCB-03) | von dau tu quyét dinh diéu chinh | Vinh vién
ngudn von
Hb so cp von dau tu cong Vinh vién
Ho so phé duyét du toan ban ddu | Vinh vién
Hb so quyét toan cong trinh Vinh vién
35.01.004 (XDCB-04) . . x
Ho6 so dau tu cong trung han Vinh vién
H6 so vé Bao cdo ng XDCB . . x
\ . ;o Vinh vién
hang thadng, quy, nam
Ho so vé Bao cao lién quan dén 10 nim
linh vuc dau tu XDCB
xe o2 A Nguyén
26. Tai san cong Thi Then
Hf) so vé Cac vin ban hudng N
36.01.001 (TSC-01) | dan, chi dao lién quan dén quan | Vinh vién
1y tai sdn cong
H6 so vé Bdo cao phuong an sap N
36.01.002 (TSC-02) | x¢p nha dat hang nam trén dia | Vinh vién
ban
H6 so vé Bao c4o tinh hinh quan
36.01.003 (TSC-03) | ly va st dung tai san cong trén | Vinh vién
dia ban
27. Kinh té tap thé KTTN Bui Van
: Diing
HO so vé cac vin ban hudng
37.01.001 (KT-01) dan, chi dao lién quan dén linh | 10 ndm
vuc KTTT,KTTN
37.01.001 (KT-02) Hb so lién quan dén HTX 10 nam
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MaDMHs | SOVAKY | 7an g8 mucva tieu dd hd so | 1101 han | Neuoilap | Ghi
hi¢u ho so : biao quan ho so chu
1) ) ) (4) () (6)
37.01.001 (KT-03) E‘i‘r"T%aEIT‘;l quan dén finh vwe |-
Hb so dang ky kinh doanh 10 nim
37.01.001 (KT-04) H6 so vé Béo céo lién quan dén 10 nim
linh vuc dang ky kinh doanh
28. Pinh gia tai sin B]‘;lvan
ling
38.01.001 | (PGTS-01) i‘;gsféc‘ig‘?ung;ﬁ o TONE | \inh vién
38.01.002 | (DGTS-02) gzgsgcign?un%;aﬁusan TONg | vinh vién
29. Cai céch hanh chinh B]‘;lvan
ling
3901001 | (CCHC-o1) | B0 o lien quan Tnh vie eii | o5 g,
Vi Duy
30. Quy hoach Kién
40.01.001 (QH-01) E;’asﬁ %“tyhihoa"h xay dung, Quy | s vign
H6 SO Ve Ké hoach, Bao céo
;c;r;% hh(_)p trong linh vyc Quy Vinh vién
40.01.002 (QH02) | TN 10 ndm
- 6 théng, 9 thang > nam
- Thang, quy
Ho6 so vé Cong van trao doi vé <
40.01.003 (QH-03) | 0 tae quy h(g)ach 5 ndm
A Vi Duy
31. Xay dung Kian
41.01.001 (XD-01) | Ho so linh vyc xay dung Vinh vién XD
4101002 | (XD-02) Ea‘; S0 cong trinh xdy dung ¢o'| o iy
4101003 | (XD-03) | 10 so thim dinh cong trinh do | vy iz,
phong tham dinh
Hb so cip phép xay dung Vinh vién
Ho so vé Ké hoach, B4o céo - .
41.01.004 (XD-04) tong hop trong linh vuc xay Vinh vién
dune ' 10 nam
S 5 nam

- Nam, nhi€u nam
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
- 6 thang, 9 thang
- Thang, quy
HO so vé Cong van trao doi vé 5 nim
cong tac xay dung
. A A gze Vi Duy
32. Giao thong vin tai Kién
42.01.001 | (GTVT-01) t};’ so linh vre Giao thong- Van |y sy
H6 so vé Ké hoach, Bdo céo
tong hop trong linh vuc giao Vinh vidn
4201.002 | (GTVT-02) thﬁ;‘rgn e 10 nam
6 thang, 9 thang > nam
- Thang, quy
Ho6 so vé Cong vin trao doi veé <
42.01.003 (GTVT-03) cong tic giao thong van i 5 ndm
R Bui Van
33. Cong thwong Diing
43.01.001 (CT-01) flll?l igé;nﬂgﬁgpcong nghi€p, tieu | b vidn
4301.002 | (CT-02) IVHS’ so linh vye thuong mai, dich |-y gy
H.S SO cap pheép san Xuat ruou
43.01.003 (CT-03) tha cong nhim muc dich kinh | Vinh vién
doanh
HO6 so cap phép ban 1¢é rugu,
thudc 1a; cip gidy chimg nhan . . x
da diéu kién ctra hang ban 1é Vinh vien
LPG chai
H6 so vé K& hoach, Bao cao
4301004 | (CT-04) :ﬁﬁiﬂ g(-’p trong [inh vye cong | vy p vigy
- Nam, nhiéu nim 150%11?
- 6 thang, 9 thang
- Thang, quy
Ho6 so vé Cong van trao doi ve 5 ndm
cong tac cong thuong
\ . ~ . Vi Duy
34. Phong Chay, chira chay Kién
44,01.001 | (PCCC-01) |HS so linh vyuc PCCC Vinh vién
H6 so vé Ké hoach, Biao cdo| Vinh vién
44.01.002 (PCCC-02) tong hop trong linh vuec PCCC 10 nam
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) (3 (4) () (6)
- Nam, nhi€u nam 5 nam
- 6 théng, 9 thang
- Thang, quy
Ho6 so vé Cong van trao do1 vé <
44.01.003 (PCCC-03) cong tac PCCC 5 nam
oW Nguyén
35. Ké toan Thfig T};@n
4501001 | (kT-01) |M0 80, ching th, hoa don cong |y ixy
viéc ké toan
HO so vé Ké hoach, Bdo céo
tong hop trong linh vuc ké toan Vinh vién
45.01.002 (KT-02) - Nam, nhiéu nim 10 ndm
- 6 thang, 9 thang 5 nam
- Théng, quy
4500003 | (KT-03) | HO S0 ve Congvan trao doi ve | 5 o
cong tac ke toan
Vi Duy
Kién,
Nguyén
Thi Then,
Bui Trong
Khiém, Bui
Van Dung,
Nguyén
36. Tong hop Thi An,
Poan
Manh
Thinh,
Nguyén
Vian
Cuong,
Ngo Xuén
Truong
Ho ¢ Ké hoach, bao ca X
o e o bosio |y it
46.01.001 (TH-01) . . 10 nam
- 6 thang, 9 thang <
, . S nam
- Thang, quy
46.01.002 (TH-02) H6 so vé Cong van trao doi 5 ndm
VI. PHONG VAN HOA-XA
HOI ‘
1. Qﬁng tac Xay dung chinh Doéllf%: hi

quyén

Phuong
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Ma DMHS

S6 va ky
hi€éu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thoi han
bdo quan

Nguwoi 1ap
ho so

Ghi
chu

(1)

()

(3)

(4)

©)

(6)

47.01.001

(XDCQ-01)

Ho so phé chuan Chu tich, Pho
Chu tich UBND, HDND

Vinh vién

47.01.002

(XDCQ-02)

Ho6 so thanh lap, t6 churc lai, giai
thé co quan, t6 chiic

Vinh vién

2. Cong tic To chirc bd may,
bién che

DPong Thi
Bich
Phuong

48.01.001

(BMBC-01)

Ho so ra soat, sap xép cac don vi

Vinh vién

3. Cong tac can bg, cong chirc,
vién chirc

Dong Thi
Bich
Phugng

49.01.001

(CCVC-01)

Ho6 so nang ngach, bac, chuyén
ngach cua can by cong chuc,
vién chire

20 nam

49.01.002

(ccve
-02)

Ho so giai quyét cac ché do trg
cap cho can bg, cong chirc, vién
chuc

20 nam

H6 so bo nhiém, bo nhiém lai,
tiép nhan, diéu dong, thuyén
chuyén, luan chuyén, chuyén do6i
vi tri cong tac, biét phai, ky luat,
thoi viée, chuyén cong tac, bau,
mién nhiém, bdi nhiém, cach
chuc, giang chire, tor chirc can
bd, cong chirc, vién churc

20 nam

Ho6 so xay dung, ban hanh B¢ an
Vi tri viée lam

Vinh vién

Ho6 so xay dung ban hanh tiéu
chuan chirc danh cén b0, cong
churc, vién churc

Vinh vién

Ho so xay dung, giao, dicu
chinh, thuc hién chi ti€u bién
ché cong chure, vién chuc

Vinh vién

Béo céo thong ké vé cén bd
cong chuc, vién chirc

20 nam

HO6 so goc cén by, cong chuc,
vién churc, ngudi lao dong

70 nam

HO6 so tuyén dung: thi nang
ngach, chuyén ngach, thing
hang cua cong chtrc, vién chuc:

- Ho so du thi, bai thi

- DS, QD tring tuyén ....

5 nam
10 nam

HO so tra 161 vé ché d0 chinh
sach doi véi can b, cong chirc,
vién chuc, nguoi lao dong.

10 nam
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MaDMHS | SOVAKY 1 14y gd myc va ticu ddhd so | Lhoihan | Neuoilgp | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
@) 2) ) (4) 5 | ®
Ho so vé cong tac bdo v¢ chinh <
C a1 A 20 nam
tri ndi bo
4. Cong tac Thanh nién, Hoi, Dong Thi
T6 chirc phi chinh phii Bich
Phuong
H0 so cong tac thanh nién Vinh vién
50.01.001 | (CTTN-01) | Ho so cong tac Hoi Vinh vién
Ho so T chirc phi chinh phu Vinh vién |
5. Cong tac Thi dua, Khen Do;i E hi
thuong Phuong
51.01.001 (TDKT-01) Hﬁ so tong két cong tac thi dua 20 nim
cac co quan
H6 so khen thuong theo dot, 20 nim
chuyén dé, dot xuat
Ho6 so xay dung, ban hanh quy
ché, quy dinh, huéng dan vé thi | 20 nim
dua khen thudng cua co quan
HO so hoat dong cua Hoi déng .
Thi dua khen thuong 20 nam
51.01.002 (TBbKT-02) X ~ — ST
Ho so Hoi nghi cong tac thi dua <
: 20 nam
khen thuong
HO so phat dong, td6 chuc thuc
hién cong tac thi dua khen| 20nam
thudng
Ho6 so vé Cong vin trao doi vé 05 nim
cong tac thi dua khen thudng
6. Cong tic Cai cich hanh Doé’lfig i
chinh Phuong
52.01.001 | (CCHC-01) | Ho so cai cich hanh chinh 20 nim
7. Cong tac van thw, luu triv Ph%rEuThg
Ho so xdy dung, ban hanh quy
dinh, quy ché, huéng dan cong
53.01.001 (VTLT-01) | tac hanh chinh, van thu, luu tri, 20 nam
bao vé bi mat nha nudc ciua co
quan
HO so vé 1ap, ban hanh danh -
A . < 05 nam
muc ho so hang ndm
Hb so vé Bao cdo cong tic quan
53.01.002 | (VTLT-02) |Ily nha nuéc vé vin thu, huu trit;
bao cdo thong ké tong hop vé| 20 nim

cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu triv
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Ma DMHS

S6 va ky
hi€éu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thoi han
bdo quan

Nguwoi 1ap
ho so

Ghi
chu

(1)

()

3)

(4)

©)

(6)

H6 so vé quan 1y con dau, thiét
bi luru khoa bi mat

20 nam

Tap luu s6 dang ki van ban di
cua co quan

Vinh vién

S6 dang ki bi mat nha nudc di,
dén

30 nam

S6 dang ki van ban dén

20 nam

Ho so vé kiém tra cong tac van
thu, luu trir

20 nam

Ho so vé Cong vin trao doi vé
cong tdc VTLT

05 nam

8. Cong tac Dan chu ¢ co s¢

DPong Thi
Bich
Phugng

54.01.001

(DCCS-01)

Ho so vé Vin ban chi dao,
huéng dan cua Trung uong,
Thanh pho

20 nam

54.01.002

(DCCS-02)

Ho6 so, tai liéu vé cong tac Dan
cha va thyc hién Quy ché dan
chu

20 nam

9. Cong tac Dan toc, Tin
Ngwong, TOn gido

Pong Thi
Bich
Phuong

55.01.001

(DT, TN&TG-
01)

HO so vé Vin ban chi dao,
huéng dan cua Trung uong,
Thanh phd

Vinh vién

55.01.002

(DT, TN&TG-
02)

Hb so, tai lidu vé quan 1y ngudi
tu, xuat tu; Thuyén chuyén, bd
nhiém, phong chirc, phong pham

Vinh vién

Ho6 so, tai litu vé hudng dan
hoat dong 1€ hoi ton gido; huéng
dan dang ky hoat dong ton gido
hang nam

Vinh vién

Ho6 so cap phép hoat dong cua
cac co sO ton giao thude thAm
quyén; Ho so quan 1y cac co so
ton giao hoat dong tur thién xa
hoi

Vinh vién

Ho6 so quan ly viéc xay dung,
stra chita co s& tho tu cua to
chtrc ton gido

Vinh vién

Hb 50 giai quyét don thu, khiéu
nai vé nhitng vin dé& co lién
quan dén ton gido

Vinh vién

Ho so thuc hién chinh sach d6i

Vinh vién
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
@ @ | ) 1T @ G |®
vo1 to chure ton giao va chirc sac
ton giao
Dong Thi
10. Pia gi¢i hanh chinh Bich
Phuong
56.01.001 (PGHC-01) | Ho so vé dia gidi hanh chinh Vinh vién
11. Céng tic dao tao, boi Doélﬁ:: hi
dudng Phuong
5701001 | (DTBD-01) |0 80 10 chuc cic 1op bOL| o5z,
duong, tdp huan
Ho so quan 1y, cur can bd, cong
57.01.002 (PTBD-02) | chtrc, vién chic di dao tao boi 10 nam
dudng
12. Céng tac Tai chinh - Ké Hoang Thi
toan Tuyét
58.01.001 | (TCKT-01) |10 50, ching tl, héa don cong | vy ) ix)
viéc ké toan
H5 so vé Ké hoach, Be}o cao N
tong hop trong linh vyc ké toan Vinh vién
58.01.002 (TCKT-02) |- Nam, nhi€u nam 10 ndm
- 6 thang, 9 thang 5 nam
- Thang, quy
ez A Vi Thi
13. Nguoi c6 cong Quynh
59.01.001 (NCC-01) | Ho so ngudi ¢ cong Vinh vién
A en Vil Thi
14. Lao dgng viéc lam Quynh
60.01.001 | (LDVL-01) |H6 so vé lao dong viéc lam Vinh vién
15. Binh d5 Vi Thi
. Binh dang giéi Quynh
61.01.001 (BDG-01) | Ho so cong tac binh dang gidi Vinh vién
16. Bio hiém x3 hoi v Thi
. Quynh
62.01.001 | (BHXH-01) |Hd so bao hiém xa hoi Vinh vién
Bé)ng Thi
17. Lao dong, tien lwong Bich
Phuong
63.01.001 | (LDTL-01) | Ho so lao dong, tién luong Vinh vién
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MaDMHs | SOVAKY | qah g8 myc va ticu dd hb so | ThOThan | Ngudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
Pong Thi
18. An toan, v¢ sinh lao djng Bich
Phuong
64.01.001 (ATB/l'S)LD- Hb so an toan, vé sinh lao dong. | Vinh vién
A . 2y o b6 Thi
19. ?ong tac quan ly van hoa Thanh
co' SO Hurong
Ho so cac van ban vé xay dung
doi séng vian hoa. Vinh vién
65.01.001 | (QLVH-01) |+ Nhiéu nim 20 nam
+ Hang nim 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
HO so cac van ban vé hoat dong
1& hoi. Vinh vién
+ Nhiéu nim 20 nam
+ Héng nam 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
HO so cac vin ban vé thiét ché
vin héa co sé. Vinh vién
+ Nhiéu ndm 20 nam
+ Hang nim 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
Ho6 so cac van ban vé quan ly
nha nudc vé dich vu vin héa Vinh vién
+ Nhiéu ndm 20 nam
+ Hé‘mg nam 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
65.01.002 (QLVH-02) |HO6 so cic van ban vé tuyén
truyén ¢ dong. Vinh vién
+ Nhiéu nim 20 ndm
+ Hang nim 10 ndm
+ 6 thang, 9 thang, quy
HO so cac van ban vé hoat dong
Quéng co. Vinh vién
+ Nhiéu nim 20 nam
+ Héng nam 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
Ho so tham dinh Ve} cac van ban
uan Iy nha nudc vé cong tac dat - .
‘?én dl}Ildng phd va cér%g trinh Vinh vien
cong cong 20 nam
N 10 ndm

+ Nhiéu nam
+ Hang nam
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so bao quan ho so cha
1) @) ©) (4) (5) (6)
+ 6 thang, 9 thang, quy
20. Cong tic quan ly vé gia Do Thi
X Thanh
dinh
Huong
HO so cac van ban cong tac quan N
Iy nha nuéc vé gia dinh Vinh vién
66.01.001 (Gb-01) + Nhi€u nam 20 nam
+ Hang nam 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
D4 Thi
21. Cong tic thé duc thé thao Thanh
Huong
Hb so cac van quan quan ly nha N
nuoc yé thé duc thé thao Vinh vién
67.01.001 (TDTT-01) |+ Nhi€u ndm 20 ndm
+ Hang nam 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
D6 Thi
22. Cong tac du lich Thanh
Huong
Hb so cac van ban quan ly nha
nuge ve du lich Vinh vién
68.01.001 (DL-01) + Nhiéu nam 20 nam
+ Hang nam 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
68.01.002 (DL-02) Ho? SO cc?ng tgc quan ly xuc tién, 10 n3m
quang ba du lich
D6 Thi
23. Khoa hgc va cong nghé Thanh
Huong
60.01.001 | (KHCN-01) E;hsé(’ linh vyre khoa hoc v cong | vy iz
H6 's0’ vé K& hoach, Béo cdo
‘;lcz)r;gV;ggntrznﬁéhnh vuc khoa | Vinh vidn
69.01.002 | (KHCN-02) ||9¢V&congnens - 10 nim
- Nam, nhi€u nam -5 nim
- 6 thang, 9 thang
- Thang, quy
Ho6 so vé Cong van trao doi ve <
69.01.003 | (KHCN-03) | > > L ; 5 nim
cong tac khoa hoc va cong nghé
24. COng tac b&o chi-xuat ban, D3 Thi
in va phat hanh Thanh




21

MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
Huong
Ho so cac van ban quan 1y nha
nuodc vé bao chi-xuat ban, in va - X
oy bn Vinh vién
phat hanh <
A« 20 nam
+ Nhi€u nam 10 nim
+ Hang nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
D6 Thi
25. Cdng tac thong tin co so Thanh
Huong
Hb so cac van ban quan ly nha N
nudc veé cong tac thong tin co sé | Vinh vién
70.01.001 (TTCS-01) | + Nhi€u nam 20 nam
+ Hang nam 10 nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
n 3 n S D6 Thi
1216.0 a.Cong tac thong tin doi Thanh
go Huong
Ho so cac van ban quan 1y nha
Eggaci vé cong tac thong tin doi Vinh vin
71.01.001 (TTBN-01) + Nhidu nim 20 nam
x < 10 nam
+ Hang nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
27. Céng tac buu chinh-Vién Do Thi
Then Thanh
g Huong
H6 so cac van ban qudn ly nha
nudc ve cong tac buu chinh-vién - .
thong Vinh vién
72.01.001 (BCVT-01) SO 20 nam
+ Nhi¢u nam <
x < 10 nam
+ Hang nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
A A A orn D6 Thi
2_8. Cong tac cong ngh¢ thong Thanh
tin
Huong
Ho so cac van ban quan ly nha
nudc ve cong ngh¢ thong tin Vinh vién
73.01.001 (CNTT-01) |+ Nhicu nam 20 nam
+ Hang nam 10 nam

+ 6 thang, 9 thang, quy
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) @) 3) (4) (5) (6)
29. Céng tic Chuyén ddi sb, 2‘; 3’.1;]};]1
X4 hoi s0, Kinh té so Huong
Hb so cac van ban quan ly nha
nuoc vé Chuyén doi s6, Xa hoi - X
s6, Kinh té s6 Vinh vicn
74.01.001 (CbS-01) L I’\Ihi AU nim 20 nam
x < 10 nam
+ Hang nam
+ 6 thang, 9 thang, quy
30. Cong tac kiém soat bénh .DI_E ;;]};]1
tat Huong
H6 so vé cong tic kiém soat - . x
75.01.001 (KSBT-01) banh tat Vinh vién
3i. C;A)ng tic quan ly kham, D3 Thi
chira bénh Thanh.
Huong
7600001 | (KCB-01) |00 vE congtde quinly khim. |y g,
32. Cong tac chiam so6c sirc E')r?] ;;]1;]1
khde ba me, tré em Huong
77.01.00L | (CSSK-01) E&Z‘L;’in?‘:féfr?ham S0¢SUC | Vinh vign
33. Cong tac v¢ sinh an toan l?rﬁ ;;]Irl]!
thuc pham Huong
ToL00n | (ATTPo1) |HOsovEchngtdevdsinhan | vy, g,
D6 Thi
34. Cong tac BHXH, BHYT Thanh
Huong
79.0L.001 | (BHYT-01) Ezr;"y‘t’z Bao hiem xa hot, Bao |y vign
35. Cong tac quan ly hanh D3 Thi
nghé dugce tw nhan, trang thiét Thanh
bi cong trinh y te. Huong
Hb S0 vé cong tac quan ly hanh N
80.01.001 (QLD-01) | nghé dugce tu nhén, trang thi€t bi | Vinh vién

cong trinh y té.




23

MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
@ @ ©) @ G |
\ e Z. Vi Thi
36. Nguoi cao tuoi Quynh
81.01.001 | (NCT-01) flll‘(’)l S0 vé Cong tac Nguol €80 | vy iz
D6 Thi
37. Cong tac dan so Thanh
Huong
82.01.001 (DS-01) H6 so vé cong tac dan sb. Vinh vién
n [ oz < 1A Vi Thi
38. Cong tac Bao trg xa hoi Quynh
83.01.001 | (BTXH-01) | Ho so vé Bao tro xa hoi Vinh vién
39. Cong tac phong chong té o Thi
1A Thanh
nan xa hoi
; : Huong
84.01.001 (TNXH-01) Ef?i S0 vé phong chong t¢ nan xa Vinh vién
Pong Thi
Bich
Phuong
Pham Thi
Thu
40. Cong tac Hanh chinh tong Vi Thi
hop Quynh
D6 Thi
Thanh
Huong
Hoang Thi
Tuyét
HO so vé van ban, ké hoach, b4o N
cao nhiém vu cong tac co quan: | Vinh vién
85.01.001 (HCTH-01) | - Nam, nhiéu nam 10 ndm
- 6 thang, 9 thang 5 nam
- Quy, thang
Pong Thi
86.01.001 (TLVHXH- 4}. IiIo SO tra? doi vé cong tac 5 nim Bich
01) cac linh vuc cua phong Phugng

Pham Thi
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MaDMHS | SOVAKY 1 14y gd myc va ticu ddhd so | Lhoihan | Neuoilgp | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
Thu
Vi Thi
Quynh
D6 Thi
Thanh
Huong
Hoang Thi
Tuyét
42. Cong tac Giao duc va Dao Pham Thi
tao Thu
Hé s0 xay dung va trinh cap ¢co
tham quyén ban hanh cic dinh N
87.01.001 | (TLCGD-01) | huéng, phuong hudng, chinh| Vinhvién
sach phat trién gido duc va dao
tao
Hb so xiy dung va trinh cip c6
tham quyén ban hanh chién N
87.01.002 | (TLCGD-02) | lugc, quy hoach, ké hoach phat | Vinh vien
trién gido duc va dao tao dai
han, 5 ndm, hang nam
Hé s0 xay dung va trinh cap co
tham quyén ban hanh‘ cac chién Vinh vidn
luge, quy hoach vung trong
diém ve gido duc va dao tao
Hb so quy hoach mang luéi cac N
co s¢ gido duc trong hé thong | Vinh vien
gido duc quoc dan
H6 so xdy dung va ban hanh
hodc trinh cap c6 tham quyén
ban hanh cac van ban quy pham | Vinh vién
phap luat vé hoat dong gido duc
va dao tao
Ho so xdy dung, quan ly, t6
chiuc thuc hién cac dé an,
chuong trinh muc tiéu, du &4n| Vinh vién

chuyén moén vé gido duc va dao
tao
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Ma DMHS

S6 va ky
hi€éu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thoi han
bdo quan

Nguwoi 1ap
ho so

Ghi
chu

(1)

()

3)

(4)

©)

(6)

87.01.003

(TLCGD-03)

HO so vé K& hoach nhiém vu
nam hoc; bao cao tinh hinh thyuc
hién ké hoach nhiém vu nam
hoc

Vinh vién

Ho so vé Ké hoach dao tao doi
vo1 khoa hoc, nam hoc; bao cao
téng két nam hoc, khoa hoc va
ban luu cac béo cdo lién quan dén
dao tao guri co quan quan ly nha
nude c6 tham quyén

Vinh vién

H6 so vé Béo cao danh gia, tong
hop gido duc cac cép hoc ca
nudc qua tung thoi ky va nam
hoc

Vinh vién

Ho6 so vé SO li¢u thong ké gido
duc hang ndm, nhiéu nam

Vinh vién

H6 so hoi nghi, hoi thao tong két
gido duc dao tao

Vinh vién

Ho so hoi nghi, hoi thao so két,
hoi thao khoa hoc, hoi thao gop
v xay dung tai li€u gido duc dao
tao

10 nam

H6 so tdp huin chuyén moén
nghiép vu cho ddi ngli nha gido
va can by quan 1y co s¢ giao duc

10 nam

H6 so cac 16p dao tao bdi dudng
nang cao trinh do hoc van, nghé
nghiép theo chuong trinh do B¢
Giao dyc va Pao tao quy dinh

10 nam

Ho so t6 chire trién 1am gido duc
va dao tao

10 nam

Ho6 so kiém tra cac hoat dong
gido duc va dao tao

20 nam

43. Giao duc mam non

Pham Thi
Thu
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Ma DMHS

S6 va ky
hi€éu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thoi han
bdo quan

Nguwoi 1ap
ho so

Ghi
chu

(1)

()

3)

(4)

©)

(6)

88.01.001

(GDMN-01)

Hb so thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap, cho phép hoat dong
gido duyc, dinh chi hoat dong
gido duc, sap nhdp, chia, tach,
giai thé trudng mam non, truong
mau gi4o, nha tré

Vinh vién

88.01.002

(GDMN-02)

H6 so chuyén doi co sé gido duc
mam non ban céng sang co sO
gido duc mam non dén 1ap, céng
lap

Vinh vién

88.01.003

(GDMN-03)

Ho6 so cong nhin truong mam
non dat chuan quoc gia

20 nam

H6 so thanh 1ap hoi dong truong
mam non cong 1ap

20 nam

HO so thanh lap, sap nhap, chia,
tach, giai thé nhom tré, 16p mau
gido doc lap

20 nam

Hb so dang ky hoat dong nhom
tré d6i v6i nhitng noi mang ludi
co sé gido duc mam non chua
dap tng du nhu ciu dua tré toi
truong, 16p

20 nam

HO so xay dung, tham dinh, ban
hanh chuong trinh gido duc
mam non

Vinh vién

Ho so bién soan, thim dinh, phé
duyét tai liéu bdi dudng, tai lidu
huéng dan giang day thude gido
duc mam non

20 nam

Ho6 so cong nhan tinh/huyén/xa
dat chuan pho cap gido duc mam
non cho tré em nam tuoi

10 nam

H6 so quan ly tré em cia co so
gido duc mam non

5 nam

Ho so quan 1y tré em hoc hoa
nhap cua co s& gido duc mam

5 nam

Pham Thi
Thu
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Ma DMHS

S6 va ky
hi€éu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thoi han
bdo quan

Nguwoi 1ap
ho so

Ghi
chu

(1)

()

3)

(4)

©)

(6)

non

Ho so quan ly ban tra cua co sé
giao duc mam non

5 nam

Ho6 so quéan 1y chuyén moén cua
co sO gido duc mam non

5 nam

44. Giao duc phd thong

Pham Thi
Thu

89.01.001

(GDPT-01)

Ho so thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap, cho phép hoat dong
gido duyc, dinh chi hoat dong
gidao duc, sap nhap, chia, tich,
giai thé co so giao duc phd
thong

Vinh vién

89.01.002

(GDPT-02)

Hb so cong nhan truong phd
thong dat chuan quoc gia

20 nam

89.01.003

(GDPT-03)

HO so cong nhan truong tiéu hoc
dat muc chat luong to1 thiéu

20 nam

H6 so thanh 1ap hoi dong truong
d6i voi co so gido duc phd thong
cong l1ap

20 nam

Hb so tai liéu vé cac cudc thi danh
cho hoc sinh

10 nam

HO so xay dung, tham dinh, bar}
hanh chuong trinh giao duc pho
thdng

Vinh vién

H6 so tai liéu vé sach gido khoa
pho thong

Vinh vién

Hb so bién soan, tham dinh, phé
duyét tai liéu bdi dudng, tai lidu
huéng dan giang day thudc giao
duc pho thong

20 nam

Ho6 so cong nhan tinh/huyén/xa
dat chuan pho cap giao duc tiéu
hoc, trung hoc co sé

10 nam

Pham Thi
Thu
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi€u ho so bdo quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
HO so day thém hoc thém 5 nam
Hb so tuyén sinh cip tiéu hoc I ndm
}{o so tuyén sinh trung hoc co | nim
SO
Hb so vé Tai liéu vé xét cong - X
A X n X Vinh vién
nhan tot nghiép trung hoc co s¢
Hb so vé Tai ligu vé tuyén sinh 5 nim
trung hoc pho thong
45. Giao duc thuwdng xuyén Pham Thi
Thu
Ho so thanh lap, cho phép hoat | Vinh vién
dong, dinh chi hoat dong, gidi
90.01.001 (GDTX-01) thé trung tAm hoc tap cong dong
tai xa, phuong, thi tran
90.01.002 (GDTX-02) Hf) SO dan? %1212 xep loai “Cdng 10 nam
dong hoc tap” cap xa
HO so cép phép hoat dong hoac
xac nhan hoat dong giao duc ky 5 nam
nang song va hoat dong gido duc
90.01.003 (GDTX-03) | ngoai gio chinh khoa
H6 so cong nhan tinh/huyén/xa 10 nam
dat chuan x6a mu chtr
46. Kiém dinh chat hrong giso Pham Thi
duc Thu
91.01.001 (KbCLGD- | H6 so ta}{ liéu vé kiém dinh chat 5 nim
01) luwong gido duc
. L , . Pham Thi
47. Van bang chung chi Thu
9201001 | (vBCC-01) |0 SO i litu vé van bang, | vy iz,
chung chi
48. Hoc phi, hoc bf;ng, chinh Pham Thi
sach Thu
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) ) 3) (4) () (6)
HO so tai liéu vé hoc phi, hoc
93.01.001 (HPgll?;CS- bong, chinh sach hd tro ngudi 10 nam
hoc.
49. Hoc sinh, sinh vién Pham Thi
Thu
0401001 | (HSSV-01) | 10 so tailiuve congtic hoc| 5 .
sinh, sinh vién
G Pham Thi
50. Nha gido, can b{, quan ly Thu
H6 so Hoi dong cip co so thim
9501001 | (NGCBQL- | dinh, d¢ nghi xét tang danh hiCu | v .x)
01) nha gido nhan dan, nha giao uu
ta
Ho6 so thi gido vién day gioi,
95.01.002 (NGCBQL- gido vién chu 1’11}1@11’1 gioi, can‘bo Vinh vidn
02) quan ly gi6i cap huyén, thanh
pho
Eﬁas; étgl liéu vé thang hang cho 10 nim
95.01.003 (NGgsBQL' — .
) HO sorkiém tra, dénh gid, xéplogi gido |
vién theo chuan nghé nghiép
51. Co's6 vat chiit Pham Thi
Thu
H6 so xay dung co s& dit lidu vé
dau tu phat trién co so vat chat, | .. . .
96.01.001 (CSVC-01) thiét bi truong hoc, do choi tré Vinh vién
em
96.01.002 (CSVC-02) H(A) 59 k{em tra va cong . han thu 20 nam
vién truong hoc dat chuan
A A 1A . Pham Thi
52. Cong ngh¢ thong tin Thu
Ho so tai libu vé cong nghé
97.01.001 (CNTT-01) | thong tin trong quan 1y gido duc, 5 nam

day va hoc
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MaDMHs | SOVAKY | e 48 muc va tieu dd hd so | \noihan | Neudilap | Ghi
hi¢u ho so biao quan ho so chu
1) @) 3) (4) (5) (6)
. r A ‘n Pham Thi
53. Giao duc nghé nghiép Thu
98.01.001 | (GDNN-01) | Ho so gido duc nghé nghiép 5 ndm

Danh muc hd so nay co: 353 hé} s0, bao gom: N
116 ho so bao quan vinh vién;
237 ho so bao quan c6 thot han.
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