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Kiến Hải, ngày      tháng 01 năm 2026 

 

THÔNG BÁO 

Về lịch làm việc của Chủ tịch UBND xã, các Phó Chủ tịch UBND xã 

với các phòng chuyên môn thuộc UBND xã tháng 01 năm 2026 

 

Thực hiện chỉ đạo của đồng chí Chủ tịch UBND xã, nhằm tăng cường công 

tác chỉ đạo, điều hành và kịp thời nắm bắt tình hình thực hiện nhiệm vụ của các 

phòng chuyên môn trong tháng đầu năm 2026, UBND xã Kiến Hải thông báo lịch 

làm việc của Chủ tịch UBND xã, các Phó Chủ tịch UBND xã với các phòng 

chuyên môn thuộc UBND xã tháng 01 năm 2026 như sau: 

1. Chủ trì: 

- Đồng chí Chủ tịch UBND xã. 

- Các đồng chí Phó Chủ tịch UBND xã (theo lĩnh vực phụ trách). 

2. Thành phần tham dự: 

Lãnh đạo và công chức các phòng, đơn vị chuyên môn thuộc UBND xã, gồm: 

- Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- Phòng Kinh tế; 

- Phòng Văn hóa – Xã hội; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công; 

- Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công; 

- Các đơn vị liên quan khác (khi cần thiết). 

3. Thời gian, địa điểm, đơn vị:  

Stt Thời gian Đơn vị làm việc Lãnh đạo tham dự Ghi chú 

1 
9h30, Thứ năm 

ngày 15/01/2026 

Trung tâm Dịch vụ sự 

nghiệp công 

- PCT Nguyễn Văn Quyết 

- PCT Chung Nhật Lệ 

 

2 
14h00, Thứ năm, 

ngày 15/01/2026 
Phòng Kinh tế  PCT Nguyễn Văn Quyết 

 

3 
8h00, Thứ sáu, 

ngày 16/01/2026 
Phòng Văn hóa – Xã hội  PCT Chung Nhật Lệ  

4 
16h30, Thứ sáu, 

ngày 16/01/2026 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 
 PCT Chung Nhật Lệ 

 

5 
08h00, Thứ ba, 

ngày 20/01/2026 

Văn phòng HĐND và 

UBND 
 PCT Nguyễn Văn Quyết  



4. Yêu cầu đối với các phòng, đơn vị: 

- Chuẩn bị báo cáo ngắn gọn, trọng tâm về phương hướng, nhiệm vụ trọng 

tâm tháng 01/2026, phân công nhiệm vụ cụ thể cho cán bộ, công chức cụ thể trong 

năm 2026 và các đề xuất, kiến nghị (nếu có). 

- Gửi báo cáo về Văn phòng HĐND và UBND xã trước thời điểm làm việc 

ít nhất 01 ngày để tổng hợp, phục vụ lãnh đạo UBND xã. 

- Tham dự đầy đủ, đúng thành phần, đúng thời gian theo lịch thông báo. 

5. Tổ chức thực hiện: 

- Giao Văn phòng HĐND và UBND xã chủ trì, phối hợp với các phòng, 

đơn vị liên quan tham mưu chuẩn bị các điều kiện phục vụ các buổi làm việc; theo 

dõi, tổng hợp kết quả, báo cáo Chủ tịch UBND xã. 

- Đề nghị các đồng chí cán bộ, công chức các phòng, trung tâm có mặt đầy 

đủ để buổi làm việc đạt kết quả tốt. 

UBND xã Kiến Hải thông báo để các phòng, đơn vị chuyên môn biết và 

nghiêm túc thực hiện./. 
   

Nơi nhận: 

- TT Đảng uỷ xã (b/c); 

- Chủ tịch, Các PCT UBND xã; 

- Các phòng, đơn vị thuộc UBND xã; 

- Lưu: VT. 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 
 

Đồng Duy Cường 
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