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KẾ HOẠCH
triển khai thực hiện Quy định số 208-QĐ/TW, ngày 26/7/2026

của Ban Chấp hành Trung ương Đảng về thi hành Điều lệ Đảng
và Hướng dẫn số 02-HD/TW, ngày 07/8/2026 của Ban Bí thư

về một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng
-----

Thực hiện Quy định số 208-QĐ/TW, ngày 26/7/2026 của Ban Chấp hành   
Trung ương Đảng về thi hành Điều lệ Đảng (sau đây viết tắt là Quy định số                 
208-QĐ/TW); Hướng dẫn số 02-HD/TW, ngày 07/8/2026 của Ban Bí thư về một số 
vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng (sau đây viết tắt là Hướng dẫn số 02-HD/TW); 
Kế hoạch số 98-KH/TU, ngày 29/8/2026 của Ban Thường vụ Thành ủy về triển khai 
thực hiện Quy định số 208-QĐ/TW và Hướng dẫn số 02-HD/TW (sau đây viết tắt 
là Kế hoạch số 98-KH/TU),

Căn cứ tình hình thực tiễn tại địa phương, Ban Thường vụ Đảng ủy phường    
xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện, cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Tiếp tục quán triệt, triển khai và tổ chức thực hiện nghiêm Quy định số        
208-QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-HD/TW và Kế hoạch số 98-KH/TU đến cán bộ, 
đảng viên trong toàn Đảng bộ phường nhằm nâng cao nhận thức về vị trí, tầm quan 
trọng của các quy định, hướng dẫn mới của Trung ương và Kế hoạch triển khai thực 
hiện của Thành ủy. Trên cơ sở đó, mỗi tổ chức đảng, cán bộ, đảng viên, nhất là người 
đứng đầu phải nắm vững và tổ chức thực hiện đúng, đầy đủ các nội dung, nhất là 
những điểm mới, quan trọng để bảo đảm thực hiện thống nhất về nguyên tắc tổ chức, 
kỷ luật, kỷ cương trong Đảng, nâng cao toàn diện năng lực lãnh đạo, cầm quyền của 
các cấp ủy trong điều kiện tổ chức mô hình chính quyền địa phương 02 cấp. 

2. Nêu cao trách nhiệm của các cấp ủy, tổ chức đảng, cán bộ, đảng viên, nhất 
là người đứng đầu trong tổ chức thực hiện. Quy định, hướng dẫn phải được thực hiện 
thống nhất, đồng bộ, nhất quán từ trên xuống dưới, gắn với kiểm tra, giám sát chặt 
chẽ và xử lý nghiêm minh các vi phạm; đồng thời khuyến khích, biểu dương những 
cách làm hay, hiệu quả. 
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II. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM

1. Căn cứ Quy định số 208-QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-HD/TW, Kế hoạch số 
98-KH/TU và văn bản của các cơ quan Trung ương, Thành ủy, Ban Chấp hành Đảng 
bộ phường thực hiện ngay việc rà soát, điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung quy chế làm 
việc; quy chế phối hợp và các quy định liên quan về công tác xây dựng Đảng. Trong 
đó, chú trọng việc sửa đổi, bổ sung các nội dung về phân cấp, ủy quyền giữa tập thể 
Đảng ủy phường, Ban Thường vụ Đảng ủy phường và Thường trực Đảng ủy phường; 
triển khai thực hiện các nội dung thí điểm; thực hiện đồng bộ các nội dung mới quy 
định về mô hình tổ chức đảng trực thuộc; bộ máy các cơ quan chuyên trách tham 
mưu, giúp việc của Đảng ủy phường; các vấn đề về phân cấp, uỷ quyền trong công 
tác cán bộ; việc sinh hoạt của các tổ chức đảng; công tác kết nạp đảng viên, các quy 
trình, thủ tục quản lý và nghiệp vụ công tác tổ chức đảng, đảng viên… theo chỉ đạo 
và tiến độ của Thành ủy, Ban Thường vụ Thành ủy đề ra.

2. Quan tâm, chú trọng, tiếp tục đẩy mạnh việc ứng dụng chuyển đổi số trong 
hoạt động của các tổ chức đảng, cơ quan, đơn vị của Đảng để thực hiện việc số hóa 
và quản lý hồ sơ điện tử của đảng viên; xây dựng, cập nhật, quản lý, vận hành, khai 
thác và sử dụng dữ liệu đảng viên; triển khai các thủ tục hành chính của Đảng trên 
môi trường điện tử. Từng bước xây dựng hệ thống cơ sở dữ liệu cán bộ, đảng viên 
đồng bộ, liên thông; đẩy mạnh ứng dụng chữ ký số, 100% các cơ quan tham mưu, 
giúp việc Đảng ủy phường thực hiện xử lý văn bản toàn trình trên hệ điều hành tác 
nghiệp điện tử; phấn đấu 100% các tổ chức đảng trực thuộc ứng dụng chữ ký số, thực 
hiện gửi, nhận văn bản trên hệ thống điều hành tác nghiệp điện tử; bảo đảm an toàn 
thông tin, bảo mật dữ liệu trong hoạt động của các tổ chức đảng.

III. NHIỆM VỤ CỤ THỂ

1. Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường

Giao đồng chí Trưởng ban phụ trách chung, phụ trách trực tiếp xây dựng Đề 
án; công tác tổ chức, cán bộ; đồng chí Phó Trưởng ban (phụ trách công tác đảng, 
đảng viên) trực tiếp tham mưu phụ trách nghiệp vụ công tác Đảng; công tác số hóa 
hồ sơ đảng viên; cập nhật, quản lý, vận hành khai thác và sử dụng dữ liệu đảng viên; 
đồng chí Phó Trưởng ban (phụ trách công tác tuyên giáo) trực tiếp tham mưu tuyên 
truyền, triển khai thực hiện có hiệu quả Quy định; công tác nắm tình hình tư tưởng, 
dư luận xã hội, kịp thời định hướng thông tin và văn bản cấp trên, trong đó tập trung 
một số nội dung:

a) Tham mưu, đẩy mạnh công tác tuyên truyền cũng như chủ động phối hợp 
với Trung tâm dịch vụ sự nghiệp công phường tuyên truyền có hiệu quả Quy định 
số 208-QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-HD/TW, Kế hoạch số 98-KH/TU và Kế hoạch này. 
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Tổng hợp, đề xuất, phối hợp Văn phòng Đảng ủy phường tham mưu Ban Thường 
vụ Đảng ủy phường tổ chức biểu dương những cấp ủy, tổ chức đảng và cá nhân tiêu 
biểu trong triển khai các nội dung về thi hành Điều lệ Đảng, nhất là những mô hình 
mới, cách làm hay, sáng tạo bằng hình thức phù hợp tình hình thực tế (nhiệm vụ 
thường xuyên).

b) Tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy phường ban hành Quy định về phân cấp 
quản lý cán bộ và quy hoạch bổ nhiệm, giới thiệu ứng cử, tạm đình chỉ công tác,     
cho thôi giữ chức vụ, từ chức, miễn nhiệm đối với cán bộ (Sau khi Trung ương có 
Quy định thay thế Quy định số 377-QĐ/TW và hướng dẫn của Ban Tổ chức Thành ủy).

c) Tham mưu xây dựng đề án kiện toàn, sắp xếp hệ thống tổ chức đảng ở cơ 
sở theo Quy định số 208-QĐ/TW; các quy định, hướng dẫn của Ban Bí thư; các 
văn bản hướng dẫn của Ban Tổ chức Thành ủy với các nội dung chủ yếu sau:

- Tiếp tục thành lập tổ chức cơ sở đảng trong các cơ quan, đơn vị sự nghiệp 
(trường học, trạm y tế…), hợp tác xã, doanh nghiệp và các đơn vị khác đồng bộ với 
việc sắp xếp tổ chức bộ máy và theo mô hình mới (Thời gian hoàn thành: Sau khi 
có hướng dẫn của Ban Tổ chức Thành ủy).

- Xây dựng đề án, quyết định kết thúc hoạt động của Đảng bộ các Cơ quan 
Đảng phường, Đảng bộ Ủy ban nhân dân phường; quyết định thành lập chi bộ các 
phòng, ban chuyên môn, đơn vị trực thuộc Đảng ủy phường; xây dựng phương án 
nhân sự, quyết định chỉ định cấp ủy, bí thư, phó bí thư chi bộ các phòng, ban chuyên 
môn, đơn vị trực thuộc Đảng ủy phường (Thời gian hoàn thành: Xây dựng Đề án 
xong trước ngày 30/9/2026).

- Hướng dẫn các đảng bộ kết thúc hoạt động thực hiện chuyển giao đảng viên 
sang chi bộ mới thành lập.

- Thành lập đảng bộ trực thuộc cơ sở là cấp trên trực tiếp của các chi bộ tổ dân 
phố có đông đảng viên (Thời gian hoàn thành: Sau khi có hướng dẫn của Ban Tổ 
chức Trung ương, Thành ủy). 

- Căn cứ quy chế làm việc mẫu của Trung ương, Thành ủy và tình hình thực tế, 
tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy phường chỉ đạo các tổ chức đảng mới thành lập, 
sắp xếp khẩn trương rà soát, xây dựng quy chế làm việc và đi vào hoạt động theo 
đúng chức năng, nhiệm vụ theo quy định; ban hành Công văn hướng dẫn kèm theo 
Quy chế làm việc mẫu của cấp ủy; hướng dẫn xây dựng quy chế phối hợp mẫu giữa 
cấp ủy với lãnh đạo doanh nghiệp trong các đơn vị kinh tế tư nhân (Thời gian hoàn 
thành: Trong Quý IV/2026 hoặc sau khi có văn bản hướng dẫn của Trung ương, 
Thành ủy).
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d) Trên cơ sở quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ phường khóa I, 
nhiệm kỳ 2025 - 2030 (sửa đổi, bổ sung), tham mưu ban hành quy định cụ thể trên 
các lĩnh vực theo chức năng, nhiệm vụ (công tác cán bộ, công tác tổ chức đảng, 
đảng viên…) để cụ thể hóa và triển khai các nội dung của quy định, hướng dẫn mới, 
tổ chức thực hiện đảm bảo quy định (Thời gian hoàn thành: Trong 30 ngày làm việc 
kể từ ngày ban hành Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ phường khóa I, 
nhiệm kỳ 2025 - 2030 (sửa đổi, bổ sung)).

đ) Tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy phường triển khai thực hiện, hướng dẫn 
về quy trình, thủ tục và nghiệp vụ, nhất là việc sinh hoạt đảng, thẩm quyền kết nạp 
đảng viên, công tác quản lý đảng viên, trong đó tập trung những vấn đề khó khăn, 
vướng mắc nhằm cụ thể hóa các nội dung của Quy định thi hành Điều lệ Đảng, 
Hướng dẫn của Ban Bí thư, Ban Tổ chức Trung ương, bảo đảm chặt chẽ, đúng quy 
định, phù hợp với tình hình và yêu cầu thực tiễn công tác xây dựng Đảng hiện nay 
(Thời gian hoàn thành: Sau khi có hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung ương, 
Thành ủy).

e) Tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy phường triển khai có hiệu quả các giải 
pháp nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ; triển khai sinh hoạt chi bộ trực tuyến đối 
với các đơn vị có đặc thù riêng; các mô hình nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ 
trong doanh nghiệp ngoài khu vực nhà nước, đơn vị sự nghiệp sau sắp xếp; sinh hoạt 
theo tổ đảng; từng bước hình thành mô hình “đảng viên số”, “chi bộ số”, “đảng bộ 
số” ở những nơi có điều kiện (Thời gian hoàn thành: Sau khi có hướng dẫn của Ban 
Tổ chức Trung ương, Thành ủy).

 f) Tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy phường Kế hoạch thực hiện Kết luận 
số 58-KL/TW, ngày 26/6/2026 của Bộ Chính trị về tiếp tục thực hiện Nghị quyết số 
21-NQ/TW, ngày 16/6/2022 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa XIII về 
tăng cường củng cố, xây dựng tổ chức cơ sở đảng và nâng cao chất lượng đội ngũ 
đảng viên trong giai đoạn mới (Thời gian hoàn thành: Trong tháng 9/2026).

g) Tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy phường tăng cường các biện pháp quản 
lý đảng viên; rà soát, sàng lọc, kịp thời xem xét, xử lý và đưa ra khỏi Đảng đảng 
viên không đủ tư cách, vi phạm Điều lệ Đảng và quy định thi hành Điều lệ Đảng 
(Thời gian hoàn thành: Trong Quý IV/2026).

h) Thực hiện ứng dụng triển khai chuyển đổi số trong số hóa, quản lý hồ sơ 
điện tử của đảng viên; cập nhật, quản lý, vận hành khai thác và sử dụng dữ liệu đảng 
viên; phối hợp Văn phòng Đảng ủy phường triển khai các thủ tục hành chính của 
Đảng trên môi trường điện tử (Thời gian hoàn thành: Trong Quý IV/2026 và thực 
hiện thường xuyên).
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2. Các cấp ủy, tổ chức đảng trực thuộc Đảng uỷ phường

- Giao đồng chí Bí thư chỉ đạo chung; phân công 01 Phó Bí thư Đảng bộ/Chi bộ 
phụ trách trực tiếp chỉ đạo.

- Thông tin, quán triệt tuyên truyền thực hiện Quy định số 208-QĐ/TW, Hướng 
dẫn số 02-HD/TW, Kế hoạch số 98-KH/TU và Kế hoạch này tại kỳ sinh hoạt gần 
nhất và tại các buổi sinh hoạt theo quy định (Nhiệm vụ thường xuyên).

- Căn cứ hướng dẫn cấp trên và tình hình thực tế tại đơn vị, chủ động rà soát, xây dựng 
Quy chế làm việc và đi vào hoạt động theo đúng chức năng, nhiệm vụ theo quy định 
(Thời gian hoàn thành: Sau khi được thành lập).

- Xây dựng và thực hiện đồng bộ các giải pháp nâng cao chất lượng sinh hoạt 
Đảng bộ/chi bộ. (Nhiệm vụ thường xuyên).

- Triển khai các thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử; Từng 
bước hình thành mô hình “đảng viên số”, “chi bộ số”, “đảng bộ số” ở những nơi có 
điều kiện. (Thời gian hoàn thành: Sau khi có hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung 
ương, Thành ủy và Đảng ủy phường).

- Thường xuyên lãnh đạo, chỉ đạo, tổ chức thực hiện đạt hiệu quả; kịp thời 
báo cáo, phản ánh những khó khăn, vướng mắc với đồng chí Ủy viên Ban Thường 
vụ Đảng ủy, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ phường theo dõi, phụ trách đơn vị 
(trong trường hợp phát sinh).

- Chi bộ Tổ dân phố có đông đảng viên: Ngoài các nội dung trên, thành lập    
đảng bộ trực thuộc cơ sở là cấp trên trực tiếp của các chi bộ tổ dân phố có đông đảng viên. 
(Thời gian hoàn thành: Sau khi có hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung ương, Thành 
ủy và Đảng ủy phường).

- Báo cáo kết quả thực hiện về đầu mối và thời gian theo nội dung tham mưu 
của cơ quan chuyên trách, tham mưu giúp việc Đảng ủy phường.

3. Văn phòng Đảng ủy phường

- Giao đồng chí Chánh Văn phòng Đảng ủy phường phụ trách chung, phụ trách 
trực tiếp xây dựng sửa đổi, bổ sung Quy chế làm việc của Đảng ủy phường; đồng 
chí Phó Chánh Văn phòng Đảng ủy phường (theo phân công) trực tiếp tham mưu 
phụ trách công tác bàn giao; quản lý, sử dụng đảng phí; gửi, nhận văn bản; quản lý 
con dấu; đồng chí Phó Chánh Văn phòng Đảng ủy phường thuộc Tổ cơ yếu trực tiếp 
tham mưu phụ trách chuyển đổi số, khoa học công nghệ cũng như các thủ tục hành 
chính trên môi trường điện tử. 
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- Chủ trì, phối hợp các Cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc Đảng ủy 
phường, căn cứ quy định của Ban Bí thư về chức năng, nhiệm vụ, mối quan hệ công 
tác, tham mưu thực hiện việc rà soát, sửa đổi, bổ sung Quy chế làm việc của Ban 
Chấp hành Đảng bộ phường khóa I, nhiệm kỳ 2025 - 2030, đảm bảo phân cấp, phân 
quyền cụ thể, “rõ người, rõ việc, rõ trách nhiệm”, đúng với Quy định về thi hành 
Điều lệ Đảng, Hướng dẫn số 02-HD/TW và các văn bản chỉ đạo mới của                
Trung ương, Thành ủy (Thời gian hoàn thành: Trong Quý IV năm 2026 hoặc sau 
khi có quy định của Ban Bí thư).

- Trên cơ sở quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ phường khóa I, 
nhiệm kỳ 2025 - 2030 (sửa đổi, bổ sung), tham mưu ban hành quy định cụ thể trên 
các lĩnh vực theo chức năng, nhiệm vụ (gửi, nhận văn bản; thu, chi, quản lý và           
sử dụng đảng phí, con dấu và quản lý tài sản; công tác tiếp công dân hoặc đảng 
viên, …) để cụ thể hóa và triển khai các nội dung của quy định, hướng dẫn mới,           
tổ chức thực hiện đảm bảo quy định. (Thời gian hoàn thành: Trong 30 ngày làm việc 
kể từ ngày ban hành Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ phường khóa I, 
nhiệm kỳ 2025 - 2030 (sửa đổi, bổ sung)).

- Hướng dẫn các tổ chức đảng bàn giao các nội dung liên quan đến đảng phí, 
khắc con dấu mới (đối với đảng bộ) và các tài liệu, hồ sơ có liên quan cho tổ chức 
đảng mới thành lập trong các cơ quan, đơn vị sự nghiệp (trường học, trạm y tế…), 
hợp tác xã, doanh nghiệp và các đơn vị khác đồng bộ với việc sắp xếp tổ chức bộ 
máy và theo mô hình mới.

- Triển khai các thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử; phối hợp 
với Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường từng bước hình thành mô hình “đảng viên 
số”, “chi bộ số”, “đảng bộ số” ở những nơi có điều kiện (Thời gian hoàn thành: Sau 
khi có hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung ương, Thành ủy).

- Nghiên cứu, tham mưu tiếp tục đẩy mạnh việc ứng dụng triển khai chuyển đổi 
số trong hoạt động của các cấp ủy, tổ chức đảng, cơ quan, đơn vị của Đảng; hướng 
dẫn các tổ chức đảng trực thuộc sử dụng chữ ký số, thực hiện gửi, nhận văn bản trên 
hệ thống điều hành tác nghiệp điện tử; hướng dẫn triển khai và sử dụng các thủ tục 
hành chính của Đảng trên môi trường điện tử. Chủ trì, phối hợp Ban Xây dựng Đảng 
Đảng ủy phường tham mưu đề xuất, đảm bảo cơ sở hạ tầng phục vụ công tác số hóa 
hồ sơ đảng viên (Thời gian hoàn thành: Tháng 9 và Quý IV/2026 và thực hiện 
thường xuyên). 

4. Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy phường

- Giao đồng chí Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy phường phụ trách chung và  
chỉ đạo trực tiếp công tác kiểm tra, xử lý hoặc tham mưu cấp có thẩm quyền xử lý 
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các tổ chức đảng, đảng viên vi phạm (nếu có); đồng chí Phó Chủ nhiệm phụ trách 
công tác nắm tình hình và tham mưu đồng chí Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy 
phường để tổ chức thực hiện hiệu quả; các đồng chí Ủy viên Ủy ban kiểm tra theo địa 
bàn phân công phụ trách chịu trách nhiệm về việc nắm bắt và tham mưu thực hiện 
theo quy định.

- Tăng cường chỉ đạo, hướng dẫn cấp ủy, tổ chức đảng, ủy ban kiểm tra cấp 
dưới về công tác kiểm tra, giám sát theo Quy định về thi hành Điều lệ Đảng đối với 
tổ chức đảng trực thuộc Đảng ủy phường và đảng viên (Nhiệm vụ thường xuyên). 

- Hướng dẫn đảng ủy trực thuộc Đảng ủy phường thành lập hoặc kiện toàn Ủy 
ban kiểm tra theo quy định, hướng dẫn của Trung ương (Nhiệm vụ thường xuyên). 

- Trên cơ sở quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ phường khóa I, 
nhiệm kỳ 2025 - 2030 (sửa đổi, bổ sung), tham mưu ban hành quy định cụ thể về 
công tác kiểm tra, giám sát để cụ thể hóa và triển khai các nội dung của quy định, 
hướng dẫn mới, tổ chức thực hiện đảm bảo quy định (Thời gian hoàn thành: Trong 
30 ngày làm việc kể từ ngày ban hành Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng 
bộ phường khóa I, nhiệm kỳ 2025 - 2030 (sửa đổi, bổ sung)).

5. Các đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Ủy viên Ban Chấp hành 
Đảng bộ phường chịu trách nhiệm theo dõi, nắm bắt, chỉ đạo toàn diện việc thực 
hiện Quy định số 208-QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-HD/TW, Kế hoạch số 98-KH/TU 
và Kế hoạch này đối với những đơn vị được phân công phụ trách, theo dõi. Định kỳ 
hoặc đột xuất nghe báo cáo kết quả tổ chức thực hiện; kịp thời chỉ đạo giải quyết 
những khó khăn, vướng mắc; xem xét, quyết định các nội dung thuộc thẩm quyền.

6. Chi bộ Trung tâm dịch vụ sự nghiệp công

Chỉ đạo Trung tâm dịch vụ sự nghiệp công giao đồng chí Giám đốc Trung tâm 
chỉ đạo chung, 01 Phó Giám đốc Trung tâm phụ trách truyền thông chủ trì, tham 
mưu thực hiện phối hợp với Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường xây dựng chuyên 
mục tuyên truyền Quy định số 208-QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-HD/TW, Kế hoạch 
số 98-KH/TU và Kế hoạch này; chuyên mục biểu dương những cấp ủy, tổ chức đảng 
và cá nhân tiêu biểu trong triển khai các nội dung về thi hành Điều lệ Đảng, nhất là 
những mô hình mới, cách làm hay, sáng tạo (Thời gian hoàn thành: Quý IV/2026 và 
thực hiện thường xuyên). 

(bảng Phụ lục cụ thể kèm theo)
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IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Giao Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường chủ trì, phối hợp với các Cơ quan 
chuyên trách, tham mưu, giúp việc Đảng ủy phường thường xuyên hướng dẫn, theo dõi, 
đôn đốc, việc tổ chức thực hiện Quy định về thi hành Điều lệ Đảng tại các tổ chức 
đảng trực thuộc; kịp thời tổng hợp những khó khăn, vướng mắc, tham mưu báo cáo 
Thường trực Đảng ủy phường, Ban Thường vụ Đảng ủy phường xem xét, giải quyết. 

Các cơ quan chuyên trách, tham mưu, giúp việc của Đảng ủy; các đảng bộ, chi 
bộ trực thuộc Đảng ủy phường trong quá trình triển khai bám sát chỉ đạo của Ban Bí 
thư, hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung ương và Kế hoạch của Ban Thường vụ Thành 
ủy về thực hiện Quy định số 208-QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-HD/TW và Kế hoạch này. 
Trong quá trình tổ chức thực hiện, nếu có vấn đề phát sinh, Ban Thường vụ Đảng ủy 
phường (qua Ban Xây dựng Đảng Đảng uỷ phường)1 xem xét điều chỉnh, bổ sung 
phù hợp với tình hình thực tiễn.

Nơi nhận:
- Ban Thường vụ Thành ủy (để báo cáo);
- Ban Tổ chức Thành ủy (để báo cáo);
- Văn phòng Thành ủy (để báo cáo);
- Thường trực Đảng ủy phường;
- Các đồng chí Ủy viên BTV, Ủy viên BCH Đảng bộ 

phường;
- Các cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp việc   

Đảng ủy phường;
- Các chi bộ, đảng bộ trực thuộc Đảng ủy phường;
- Lưu VPĐU.

T/M BAN THƯỜNG VỤ
BÍ THƯ

Trần Quang Tuấn

1 Thông tin liên hệ đồng chí Đoàn Thị Vân Anh, Chuyên viên Ban Xây dựng Đảng Đảng uỷ phường, SĐT: 0359.040.522



PHỤ LỤC
Phân công nhiệm vụ và tiến độ thực hiện

Quy định số 208-QĐ/TW và Hướng dẫn số 02-HD/TW
(Kèm theo Kế hoạch số         -KH/ĐU, ngày       /9/2026 của Ban Thường vụ Đảng ủy phường)

-----

STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

I Ban Xây dựng Đảng Đảng uỷ phường

1.

Tham mưu, đẩy mạnh công tác tuyên 
truyền có hiệu quả Quy định số 208-
QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-HD/TW, Kế 
hoạch số 98-KH/TU và Kế hoạch này. 
Tổng hợp, đề xuất, tổ chức biểu dương 
những cấp ủy, tổ chức đảng và cá nhân 
tiêu biểu trong triển khai các nội dung về 
thi hành Điều lệ Đảng

Kế hoạch; 
Hội nghị 

biểu 
dương;

 Giấy khen

Nhiệm vụ 
thường xuyên

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng Ban 
Xây dựng Đảng Đảng 
uỷ phường phụ trách 
chung cùng đồng chí 
Phó Trưởng ban Xây 
dựng Đảng Đảng ủy 

phường phụ trách 
công tác tuyên giáo    

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 
công tác 

tuyên giáo

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường, 
Chi bộ 

Trung tâm 
Dịch vụ Sự 

nghiệp 
công; các 

chi, đảng bộ 
trực thuộc

2.

Tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy 
phường ban hành Quy định về phân cấp 
quản lý cán bộ và quy hoạch bổ nhiệm, 
giới thiệu ứng cử, tạm đình chỉ công tác, 
cho thôi giữ chức vụ, từ chức, miễn 
nhiệm đối với cán bộ

Quy định 

Sau khi Trung 
ương có Quy 
định thay thế 
Quy định số 

377-QĐ/TW và 
hướng dẫn của 
Ban Tổ chức 

Thành ủy

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng Ban 
Xây dựng Đảng Đảng 

uỷ phường

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức cán bộ

Văn phòng 
Đảng ủy, 
Ủy ban 

Kiểm tra 
Đảng ủy 

phường; các 
chi, Đảng 

bộ trực 
thuộc
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

3.
Tham mưu xây dựng Đề án kiện toàn, sắp 
xếp hệ thống tổ chức đảng ở cơ sở theo 
Quy định số 208-QĐ/TW

Đề án Trong quý 
IV/2026

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức cán bộ; 
tổ chức đảng, 

đảng viên

Chuyên 
viên Ban 
Xây dựng 
Đảng phụ 
trách công 
tác tổ chức 
cán bộ; tổ 
chức đảng, 
đảng viên; 

Đảng ủy các 
Cơ quan 

Đảng 
phường; 

Đảng ủy Ủy 
ban nhân 

dân phường

4.

Tiếp tục thành lập tổ chức cơ sở đảng 
trong các cơ quan, đơn vị sự nghiệp 
(trường học, trạm y tế…), hợp tác xã, 
doanh nghiệp và các đơn vị khác đồng bộ 
với việc sắp xếp tổ chức bộ máy và theo 
mô hình mới.

Đề án

Sau khi có 
hướng dẫn của 
Ban Tổ chức 

Thành uỷ

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên;

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức cán bộ; 
tổ chức đảng, 

đảng viên

Văn phòng 
Đảng ủy 

phường; Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
phường; các 

chi, Đảng 
bộ trực 
thuộc

5.

Quyết định kết thúc hoạt động của Đảng 
bộ các Cơ quan Đảng, Đảng bộ Ủy ban 
nhân dân phường; xây dựng đề án, quyết 
định thành lập chi bộ các phòng, ban 
chuyên môn, đơn vị trực thuộc Đảng ủy 

Đề án; 
quyết định 

kết thúc 
hoạt động;

Đề án xong 
trước ngày 

30/9/2026; Hoàn 
thành trước 

ngày 30/12/2026

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung cùng 
đồng chí Phó Trưởng 
ban Xây dựng Đảng 

Đảng ủy phường (phụ 

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 

Văn phòng 
Đảng ủy 

phường; Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

phường; xây dựng phương án nhân sự, 
quyết định chỉ định cấp ủy, bí thư, phó bí 
thư chi bộ các phòng, ban chuyên môn, 
đơn vị trực thuộc Đảng ủy phường

 Quyết 
định thành 

lập

trách công tác tổ chức 
đảng, đảng viên)

chức cán bộ; 
tổ chức đảng, 

đảng viên

phường; các 
chi, Đảng 

bộ trực 
thuộc

6.
Hướng dẫn các đảng bộ kết thúc hoạt 
động thực hiện chuyển giao đảng viên 
sang chi bộ mới thành lập

Công văn

Sau khi có 
hướng dẫn của 
Ban Tổ chức 

Thành uỷ

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên;

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức cán bộ; 
tổ chức đảng, 

đảng viên

Văn phòng 
Đảng uỷ 

phường; các 
chi, Đảng 

bộ trực 
thuộc

7.
Thành lập đảng bộ trực thuộc cơ sở là cấp 
trên trực tiếp của các chi bộ tổ dân phố 
có đông đảng viên

Quyết 
định

Sau khi có 
hướng dẫn của 
Ban Tổ chức 

Thành uỷ

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên;

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức cán bộ; 
tổ chức đảng, 

đảng viên

Văn phòng 
Đảng uỷ 

phường, Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
phường; các 

chi, Đảng 
bộ trực 
thuộc

8.

Căn cứ Quy chế làm việc mẫu của Trung 
ương, Thành ủy và tình hình thực tế, 
tham mưu Ban Thường vụ Đảng ủy 
phường chỉ đạo các tổ chức đảng mới 
thành lập, sắp xếp khẩn trương rà soát, 
xây dựng quy chế làm việc và đi vào hoạt 
động theo đúng chức năng, nhiệm vụ 
theo quy định; ban hành Công văn hướng 
dẫn kèm theo Quy chế làm việc mẫu của 

Công văn; 
Quy chế

Trong Quý 
IV/2026 hoặc 
sau khi có văn 
bản hướng dẫn 

của Trung ương, 
Thành uỷ

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung cùng 
đồng chí Phó Trưởng 
ban Xây dựng Đảng 

Đảng ủy phường (phụ 
trách công tác tổ chức 

đảng, đảng viên)

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức cán bộ; 
tổ chức đảng, 

đảng viên

Văn phòng 
Đảng uỷ 

phường, Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
phường; các 

chi, Đảng 
bộ trực 
thuộc
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

cấp ủy; hướng dẫn xây dựng quy chế 
phối hợp mẫu giữa cấp ủy với lãnh đạo 
doanh nghiệp trong các đơn vị kinh tế tư 
nhân

9.

Tham mưu ban hành quy định cụ thể trên 
các lĩnh vực theo chức năng, nhiệm vụ 
(công tác cán bộ, công tác tổ chức đảng, 
đảng viên…)

Quy định 

Trong 30 ngày 
làm việc kể từ 
ngày ban hành 
Quy chế làm 
việc của Ban 

Chấp hành Đảng 
bộ phường khóa 

I, nhiệm kỳ 
2025 - 2030 
(sửa đổi, bổ 

sung).

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng Ban 
Xây dựng Đảng Đảng 

uỷ phường

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức cán bộ

Văn phòng 
Đảng ủy, 
Ủy ban 

Kiểm tra 
Đảng ủy 

phường; các 
chi, Đảng 

bộ trực 
thuộc

10.

Triển khai thực hiện, hướng dẫn về quy 
trình, thủ tục và nghiệp vụ sinh hoạt 
đảng, thẩm quyền kết nạp đảng viên, 
công tác quản lý đảng viên

Công văn

Sau khi có 
hướng dẫn của 
Ban Tổ chức 

Thành uỷ

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên;

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức đảng, 
đảng viên

Văn phòng 
Đảng uỷ 

phường; các 
chi, Đảng 

bộ trực 
thuộc

11.

Nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ; 
triển khai sinh hoạt chi bộ trực tuyến đối 
với các đơn vị có đặc thù riêng; các mô 
hình nâng cao chất lượng sinh hoạt chi bộ 
trong doanh nghiệp ngoài khu vực nhà 
nước, đơn vị sự nghiệp sau sắp xếp; sinh 
hoạt theo tổ đảng; từng bước hình thành 
mô hình “đảng viên số”, “chi bộ số”, 

Công văn

Sau khi có 
hướng dẫn của 
Ban Tổ chức 

Thành uỷ

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên; đồng chí 

Phó Trưởng ban Xây 

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng

Văn phòng 
Đảng uỷ 

phường, Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
phường;  
các chi, 
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

“đảng bộ số” ở những nơi có điều kiện dựng Đảng Đảng ủy 
phường phụ trách 

công tác tuyên giáo    

Đảng bộ 
trực thuộc

12.

Kế hoạch thực hiện Kết luận số 58-
KL/TW, ngày 26/6/2026 của Bộ Chính 
trị về tiếp tục thực hiện Nghị quyết số 21-
NQ/TW, ngày 16/6/2022 của Ban Chấp 
hành Trung ương Đảng khóa XIII về tăng 
cường củng cố, xây dựng tổ chức cơ sở 
đảng và nâng cao chất lượng đội ngũ 
đảng viên trong giai đoạn mới. 

Kế hoạch Trong tháng 
9/2026

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức đảng 

viên

Các chi, 
Đảng bộ 

trực thuộc

13.

Tăng cường các biện pháp quản lý đảng 
viên; rà soát, sàng lọc, kịp thời xem xét, 
xử lý và đưa ra khỏi Đảng đảng viên 
không đủ tư cách, vi phạm Điều lệ Đảng 
và quy định thi hành Điều lệ Đảng

Công văn Trong quý 
IV/2026

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức đảng, 
đảng viên

Văn phòng 
Đảng uỷ 

phường; Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
phường, các 

chi, Đảng 
bộ trực 
thuộc

14.

Ứng dụng triển khai chuyển đổi số trong 
quản lý hồ sơ điện tử của đảng viên; cập 
nhật, quản lý, vận hành khai thác và sử 
dụng dữ liệu đảng viên

Trong quý 
IV/2026 và thực 

hiện thường 
xuyên

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức đảng, 
đảng viên

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường; 

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

15.
Số hoá hồ sơ đảng viên trong toàn đảng 
bộ phường

Hồ sơ 
đảng viên 
sau số hóa

Trước 
25/11/2026

Ban Xây 
dựng 
Đảng 

Đảng ủy 
phường

Đồng chí Trưởng ban 
phụ trách chung, đồng 
chí Phó Trưởng ban 

Xây dựng Đảng Đảng 
ủy phường phụ trách 

công tác tổ chức đảng, 
đảng viên

Chuyên viên 
Ban Xây 

dựng Đảng 
phụ trách 

công tác tổ 
chức đảng, 
đảng viên

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường; 

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

II Các chi, đảng bộ trực thuộc Đảng uỷ phường

1.

Thông tin, quán triệt tuyên truyền thực 
hiện Quy định số 208-QĐ/TW, Hướng 
dẫn số 02-HD/TW, Kế hoạch số 98-
KH/TU

Công văn

Tại kỳ sinh hoạt 
gần nhất và thực 

hiện thường 
xuyên

Các chi, 
đảng bộ 

trực thuộc 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Bí thư 
Đảng uỷ/Chi bộ

Đồng chí Phó 
Bí thư Đảng 
uỷ/Chi bộ  
(theo phân 

công)

Ban Xây 
dựng Đảng 

Đảng uỷ 
phường

2.
Rà soát, xây dựng Quy chế làm việc và 
đi vào hoạt động theo đúng chức năng, 
nhiệm vụ theo quy định

Quy chế 
làm việc

Sau khi được 
thành lập

Các chi, 
đảng bộ 

trực thuộc 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Bí thư
 Đảng uỷ/Chi bộ

Đồng chí 
lãnh đạo cấp 
uỷ (theo phân 

công) 

Ban Xây 
dựng Đảng 

Đảng uỷ 
phường

3.
Xây dựng các giải pháp nâng cao chất 
lượng sinh hoạt Đảng uỷ/Chi bộ

Nghị 
quyết

Nhiệm vụ 
thường xuyên

Các chi, 
đảng bộ 

trực thuộc 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Bí thư 
Đảng uỷ/Chi bộ

Đồng chí 
lãnh đạo cấp 
uỷ (theo phân 

công)

Cơ quan 
chuyên 

trách tham 
mưu giúp 
việc Đảng 
ủy phường

4.
Triển khai các thủ tục hành chính của 
Đảng trên môi trường điện tử

Các văn 
bản liên 

quan

Sau khi có 
hướng dẫn của 
Ban Tổ chức 
Trung ương, 
Thành uỷ và 

Đảng uỷ phường

Các chi, 
đảng bộ 

trực thuộc 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Bí thư 
Đảng uỷ/Chi bộ

Đồng chí lãnh 
đạo cấp uỷ 
(theo phân 
công)

Ban Xây 
dựng Đảng 
Đảng uỷ, 

Văn phòng 
Đảng ủy 
phường
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

III Văn phòng Đảng uỷ phường

5.
Tham mưu sửa đổi, bổ sung Quy chế làm 
việc của Đảng uỷ phường

Quy chế 
làm việc

Trong quý 
IV/2026 hoặc 
sau khi có quy 

định của Ban Bí 
thư

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chánh Văn 
phòng Đảng uỷ 

phường phụ trách, chỉ 
đạo chung; 01 đồng 
chí Phó Chánh Văn 

phòng Đảng ủy 
phường phụ trách 

công tác văn thư, con 
dấu, quản lý đảng phí, 
bàn giao hồ sơ và 01 

Phó Chánh Văn phòng 
Đảng ủy phường phụ 
trách công tác thực 

hiện chuyển đổi số; cơ 
sở vật chất

Chuyên viên 
Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

Ban  Xây 
dựng Đảng 

Đảng uỷ 
phường, Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
phường

6.

Tham mưu ban hành quy định cụ thể trên 
các lĩnh vực theo chức năng, nhiệm vụ 
(gửi, nhận văn bản; thu, chi, quản lý và           
sử dụng đảng phí, con dấu và quản lý tài 
sản; công tác tiếp công dân hoặc đảng 
viên, …)

Quy định

Trong 30 ngày 
làm việc kể từ 
ngày ban hành 
Quy chế làm 
việc của Ban 

Chấp hành Đảng 
bộ phường khóa 

I, nhiệm kỳ 
2025 - 2030 
(sửa đổi, bổ 

sung)

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chánh Văn 
phòng Đảng uỷ 

phường phụ trách, chỉ 
đạo chung; 01 đồng 
chí Phó Chánh Văn 

phòng Đảng ủy 
phường (theo phân 

công)

Chuyên viên 
Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

Ban  Xây 
dựng Đảng 

Đảng uỷ 
phường; các 
chi, đnagr 

bộ trực 
thuộc

7.
Hướng dẫn các tổ chức đảng bàn giao các 
nội dung liên quan đến đảng phí, khắc 
con dấu mới (đối với đảng bộ) và các tài 

Công văn Tháng 9 và quý 
IV/2026 và thực 

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chánh Văn 
phòng Đảng uỷ 

phường phụ trách, chỉ 

Chuyên viên 
Văn phòng 

Ban  Xây 
dựng Đảng 

Đảng uỷ 
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

liệu, hồ sơ có liên quan cho tổ chức đảng 
mới thành lập trong các cơ quan, đơn vị 
sự nghiệp (trường học, trạm y tế…), hợp 
tác xã, doanh nghiệp và các đơn vị khác 
đồng bộ với việc sắp xếp tổ chức bộ máy 
và theo mô hình mới

hiện thường 
xuyên

đạo chung; 01 đồng 
chí Phó Chánh Văn 

phòng Đảng ủy 
phường (theo phân 

công)

Đảng uỷ 
phường

phường; các 
chi, đảng bộ 
trực thuộc

8.

Tiếp tục đẩy mạnh việc ứng dụng triển 
khai chuyển đổi số trong hoạt động của 
các cấp ủy, tổ chức đảng, cơ quan, đơn vị 
của Đảng; hướng dẫn các tổ chức đảng 
trực thuộc sử dụng chữ ký số, thực hiện 
gửi, nhận văn bản trên hệ thống điều hành 
tác nghiệp điện tử; hướng dẫn triển khai 
và sử dụng các thủ tục hành chính của 
Đảng trên môi trường điện tử

Công văn

Tháng 9 và quý 
IV/2026 và thực 

hiện thường 
xuyên

Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chánh Văn 
phòng Đảng uỷ 

phường phụ trách, chỉ 
đạo chung; 01 đồng 
chí Phó Chánh Văn 

phòng Đảng ủy 
phường (theo phân 

công)

Chuyên viên 
Văn phòng 
Đảng uỷ 
phường

Ban  Xây 
dựng Đảng 

Đảng uỷ 
phường; Ủy 
ban Kiểm 

tra Đảng ủy 
phường; các 
chi, đảng bộ 
trực thuộc

IV Uỷ ban Kiểm tra Đảng uỷ phường

1.
Kiểm tra, xử lý hoặc tham mưu cấp có 
thẩm quyền xử lý các tổ chức Đảng, đảng 
viên vi phạm (nếu có)

Nhiệm vụ
 thường xuyên

Uỷ ban 
Kiểm tra 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chủ nhiệm 
UBKT Đảng uỷ 

phường phụ trách 
chung; đồng chí Phó 
Chủ nhiệm UBKT 
Đảng uỷ phường

Uỷ viên 
UBKT Đảng 
uỷ phường

(theo
 phân công)

Văn phòng 
Đảng uỷ, 
Ban Xây 

dựng Đảng 
Đảng uỷ 

phường; các 
chi, đảng bộ 
trực thuộc

2.

Hướng dẫn cấp ủy, tổ chức đảng, ủy ban 
kiểm tra cấp dưới về công tác kiểm tra, 
giám sát theo Quy định về thi hành Điều 
lệ Đảng

Công văn Nhiệm vụ 
thường xuyên

Uỷ ban 
Kiểm tra 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chủ nhiệm 
UBKT Đảng uỷ 

phường phụ trách 
chung; đồng chí Phó 
Chủ nhiệm UBKT 
Đảng uỷ phường

Uỷ viên 
UBKT Đảng 
uỷ phường

Văn phòng 
Đảng uỷ, 
Ban Xây 

dựng Đảng 
Đảng uỷ 

phường; các 
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STT Nhiệm vụ thực hiện Sản phẩm 
triển khai Thời gian Đơn vị 

chủ trì

Lãnh đạo phụ 
trách/Lãnh đạo

 phụ trách trực tiếp

Chuyên 
viên/cán bộ 

trực tiếp 
thực hiện

Đơn vị phối 
hợp

chi, đảng bộ 
trực thuộc

3.

Hướng dẫn đảng ủy trực thuộc Đảng ủy 
phường thành lập hoặc kiện toàn Ủy ban 
kiểm tra theo quy định, hướng dẫn của 
Trung ương

Công văn Nhiệm vụ
 thường xuyên

Uỷ ban 
Kiểm tra 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chủ nhiệm 
UBKT Đảng uỷ 

phường phụ trách 
chung; đồng chí Phó 
Chủ nhiệm UBKT 
Đảng uỷ phường

Uỷ viên 
UBKT Đảng 
uỷ phường 

(theo
 phân công)

Văn phòng 
Đảng uỷ, 
Ban Xây 

dựng Đảng 
Đảng uỷ 

phường; các 
chi, đảng bộ 
trực thuộc

4.
Kế hoạch kiểm tra, giám sát của Ban 
Thường vụ Đảng uỷ phường Kế hoạch Nhiệm vụ 

thường xuyên

Uỷ ban 
Kiểm tra 
Đảng uỷ 
phường

Đồng chí Chủ nhiệm 
UBKT Đảng uỷ 

phường phụ trách 
chung; đồng chí Phó 
Chủ nhiệm UBKT 
Đảng uỷ phường

Uỷ viên 
UBKT Đảng 
uỷ phường 

(theo
 phân công)

Các chi, 
đảng bộ 

trực thuộc

V Chi bộ Trung tâm dịch vụ Sự nghiệp công phường

1.

Xây dựng chuyên mục tuyên truyền Quy 
định số 208-QĐ/TW, Hướng dẫn số 02-
HD/TW, Kế hoạch số 98-KH/TU và Kế 
hoạch này; chuyên mục biểu dương 
những cấp ủy, tổ chức đảng và cá nhân 
tiêu biểu trong triển khai các nội dung về 
thi hành Điều lệ Đảng, nhất là những mô 
hình mới, cách làm hay, sáng tạo

Kế hoạch

Trong quý 
IV/2026 và thực 

hiện thường 
xuyên

Trung tâm 
dịch vụ Sự 

nghiệp 
công 

phường

Đồng chí Giám đốc 
Trung tâm chỉ đạo 

chung, 01 Phó Giám 
đốc Trung tâm phụ 
trách truyền thông

Viên chức 
Trung tâm 
dịch vụ sự 

nghiệp công 
phường (theo 
phân công)

Các cơ quan 
chuyên 

trách tham 
mưu giúp 
việc Đảng 

ủy phường; 
các chi, 
đảng bộ 

trực thuộc
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