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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA PO,
BO SUNG TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG
CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH

1. Pé nghi thay dfii tén hop tac x4, lién hiép hgp tac x4, chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua td hep tac, hep tac x4, lién hi¢p hep
tac xa do xam pham quyén sé hiru cong nghiép (Ma ho so TTHC: 2.002635)

a) Trinh ty thyc hién:
* Trwong hO’p ding ky truec tiép hoic qua dich vu buu chinh:

Chu thé quyén so hitu cong nghiép co quyen gui van ban de nghi dén co
quan dang ky kinh doanh tai B6 phan mot cira cap xa dé yéu cau t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tén xam pham quyén so hiru cong nghiép phai
thay déi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc diy du gidy to quy
dinh, co quan dang ky kinh doanh cp xa ra thong bao yéu ciu té hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac x4 c6 tén xam pham quyén so hitu cong nghiép phai
dang ky thay d6i tén.

* Truwong hgp ding Ky trén moi truwong dién tir:

1. Ngudi nop hd so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé théng thong
tin vé ding ky hop tac xa. Nguoi ndp ho so thuc hién thu tuc dang ky to hop téc,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xi nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp ho so 1a nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc théng bao co noi dung duoc ké khai trén
He¢ thdng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
5O hodc ky truc tiép va tai lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi vai
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac gidy to' nay dugc ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy dinh, duoc
the hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Pbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.



Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thyuc dién
tr theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gt ho so, ngudi ndp ho
so s€ nhan duoc giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hé so 14 nguoi duge Gy quyén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac giéy t& trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién HE théng thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Ngudi ndp ho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién
tr theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gt ho so, nguoi ndp ho
so s€ nhan dugc giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tir.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung
dang ky thué dé phoi hop, trao do6i thong tin gilta co quan dang ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so
dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac x& dé nhan thong tin phan
hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gtii dén co quan diang ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Cong dich vu cong quéc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia..

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gom:

(1) Van ban dé nghi giri &én co quan dang ky kinh doanh cép xa dé yéu cau
t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hgp tac xa co ten xam pham quyen so hitru cong
nghi¢p phai thay doi tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac x3;

(2) Van ban két luan ctia co quan ¢ tham quyén‘ vé viée st dung tén t hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa la xam pham quyén s& hiru cong nghiép;

(3) Gidy chtng nhdn diang ky nhan hiéu, Gidy chimg nhan ding ky chi dan
dia 1y; ban trich luc S6 dang ky quoc gia vé nhén hiéu, chi dan dija ly duoc bao
h¢ do co quan quan ly nha nudc vé s¢ hitu cong nghiép cap; Gidy chung nhan

nhén hi¢u dang ky quoc té dugc bao ho tai Viét Nam do co quan quan ly nha
nudc vé so hitu céng nghiép cap; hop dong st dung ddi twong quyén sé hiru



cong nghi€p trong truong hop nguoi yéu cau 1a nguoi duoc chuyén quyén sir
dung do61 tuong sé hiru cong nghié¢p do.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, st dung thong tin da c6
trong cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thuc hién
thi tuc ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhén dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua ¢6 phan, mua phan von gdp ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
von dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4n da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duge
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhan, to chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da ¢ trong cac co s& dit liéu dé thay thé thanh
phén ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén co so két
ndi, chia sé thong tin gitta Co s8¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir
lidu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moéi truong
dién tur bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban djén tir. HO so d'{mg
ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap ly twong duong hd so dang ky bang
ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Ngudi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén



cho t6 chirc, ca nhan khéc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chiig thuc;

b) Truong hop ty quyén cho td chtrc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ~dang ky phai c6 ban
sao hop dong cung cip dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién tha tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phéat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4; dang ky thay doi nguoi dai dién theo phép luat cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cip dang ky t hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan diang ky kinh doanh cap



X& yéu cau té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao co theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu
nudc ngoai hoic cac giay to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu luc
ctia ngudi uy quyeén.

Viéc trién khai quy dinh vé X4c thue dién tu thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy
dinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 churc.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa ra théng bao yéu cau t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xd co tén xam pham quyén so hitu cong nghiép phai
dang ky thay doi tén. T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co6 tén vi pham
phai dang ky thay dbi tén trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky
kinh doanh cap x4 ra thong béo yéu cau thay d6i tén hodc co quan co tham
quyén xtr Iy vi pham yéu cau. Trudong hop to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa khong dang ky thay d6i tén xam pham quyén s hitu cong nghiép theo
yéu. cdu, co quan dang ky kinh doanh cép xa thong bao cho co quan c6 tham
quyén xtr Iy vi pham dé xir Iy theo quy dinh

i) L¢ phi:

- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hi
dong nhan dan thanh pho).

- Nguoi nop ho so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bod phan tiép nhén ho
so & cap x4 hodc chuyén vao tai khoan cua co quan ding ky kinh doanh cip xa

hodc thanh toan truc tuyén thong qua chiic nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong qudc gia hoac bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. Lé



phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong duoc cap dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tu.

- Co quan dang ky kinh doanh cip x3 c6 trach nhiém phdi hop voi to chirc
cung cap dich vy trung gian thanh toan hodac ngén hang thuong mai thuc hién
viéc doi soat dir liéu thanh toan qua hé thong thanh toan truc tuyén ciia Cong
dich vu céng qudc gia hodc ctia t6 chirc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

_ - Khong thu 1¢ phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:
Khong co.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhén, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gidi1 tinh cua minh
va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac théng tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trit tai Co
so dir liu qudc gia vé dan cu, ca nhan do6 cd trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hod so dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoic
thé can cudc hodc stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khéng c6 s6 dinh danh ¢4 nhan thi hd so dang ky t6 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua ngudi
dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac la phap nhan pha1
kém theo ban sao ho chiéu hozc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi€u luc cia cd nhan do6 theo quy dinh.



4. Truong hop viée ket nbi gitta Co s¢ dit liéu vé ding ky hop tac xd voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tadc xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cude hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoac cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, ngudi
dai dién theo phap ludt cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

5. HO so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s0 dién thoai cia ngudi ndp hod so;

d) Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phi vé dang ky
to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP);

2. Pé nghi thu hoi Giay chimg nhin ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién d6i voi truong
hop nodi dung ké khai trong hé so ding ky thanh lap la gia mao (M hé so
TTHC: 2.002636)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truong hop ding ky truec tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

1. Truong hop c6 cin clr xac dinh ndi dung ké khai trong hd so dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 14 gia mao thi ca nhan, to chire lién quan
guri van ban dén co quan dang ky kinh doanh tai B phan mdt ctra cép xd dé dé
nghi thu hdi Gidy chimg nhéan ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop
tac x4, Gidy chung nhan diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién d6i
v6i truong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gid mao hoac dé
nghi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop
tac x4, Gidy ching nhdn ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cta



lan dang ky thay d6i duoc cép trén co sd ndi dung ké khai trong hd so ding ky
thay doi la gia mao.

Nguoi dé nghi thu hdi c6 trach nhiém cung cip cho co quan ding ky kinh
doanh cdp xi mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP. Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban dé nghi quy dinh tai khoan nay, co quan dang ky kinh doanh cap xa xu ly
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, khoan 1 Piéu
54, khoan 2 Piéu 56 va khoan 2 Diéu 65 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

2. Gidy to xac dinh ndi dung ké khai trong ho so ding ky t6 hop téc, hop
tac xa, lién hiép hgp tac xa la gia mao bao gom:

a) Ban sao van ban ctiia co quan nha nudc c6 tham quyén cap van ban tra
1061 van ban do co quan do6 cap bi gia mao;

b) Ban sao van ban tra 10i cia co quan cong an vé viéc ndi dung ké khai
trong ho so dang ky t6 hop tac, hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa 1a gid mao.

3. Trudng hop can xac dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky to hqp
tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa 1a gia mao, co quan dang ky kinh doanh cap
xd gui van ban kem theo hé so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
x4 dén co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Cac co quan c6 trach nhiém tra
lo1 bang’ van ban vé két qua xac dinh theo dé nghi cta co quan dang ky kinh
doanh cap xa trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc van ban dé nghi.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gom:

(1) Vin ban dé nghi thu hdi Gidy chimg nhan diang ky t6 hop tac, hop tac
x4, chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao van ban cua co quan nha nudc co thAm quyén cdp vin ban tra
161 van ban do co quan do cap bi giad mao;

(3) Ban sao van ban tra 101 cua co quan cong an vé viéc nodi dung ké khai
trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa 1a gia mao.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co so dir liéu dé thay thé va khong y€u cau ¢4 nhan, t6 chic thuc hi¢n



thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua c6 phan, mua phan vén gép cua nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an d3 c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét tha tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu, cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 5O 295/2026/NP-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; Ca nhén, to chtic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai théc, str dung thong tin da co trong cac co so dir liéu dé thay thé
thanh phén ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x4 trén co sO
két ndi, chia sé¢ thong tin gitta Co s¢ dit lidu vé diang ky hop tac xd va cac co so
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

1. Ngudi duoc iy quyén diang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén
cho 6 chtic, c4 nhan khac thyc hién thi tyc dang ky to hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hé so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban 0y quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thyc;

b) Truong hop ty quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ~dang ky phai c6 ban
sao hop ddng cung cap dich vu voi t6 chtrc 1am dich vy, glay gid1 thi¢u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién tha tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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3. Trudong hop thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh c6 chitr ky xac nhan ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x&@ chiu trdch nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thuc va dinh danh dién tir khi thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop téc x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a té chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Trudong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khdng ty quyeén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau t hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hoic thé Cin cudc cong dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu
nudc ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc
cua ngudi uy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thue dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, néng cap He thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 b ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan vin ban dé nghi.
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e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhan, t chuc, tO hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap to hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién 1a gia mao:

(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop ndi dung k& khai trong ho so dang ky thay doi ndi dung dang
ky t0 hop tac, hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la
g14 mao:

(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky to hop tac, hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién;

(3) Co quan dang ky kinh doanh cap x4 dang tai thong bao vi pham cta to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

(4) Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap Gidy ching nhén dang ky :[6
hgp tac, hgp tac xa, chi nhénl}, van phong dai dién trén co s& hd so hop I¢ lién
ké trude ho so dang ky thay doi c6 ndi dung ké khai 1a gia mao.

i) L€ phi:

- Mitc 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hoi
dong nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé nop truc tiép tai bd phén tiép nhén ho
so O cap xa hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong dugc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vu
thanh toan truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh ctua phép luat vé gidi quyét
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.
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- Co quan dang ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi to chirc cung
cép dich vu trung gian thanh toan hoac ngan hang thuong mai thuc hién vi¢c ddi
soat dit li¢u thanh toan qua hé théng thanh toan truc tuyén cua Céng dich vu
cong qudc gia hodc cua to chirc cung cip dich vu trung gian thanh todn.

- Khong thu 1¢ phi dang ky dbi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, mau to khai:
Khéng co.
1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da c¢6 s6 dinh danh c nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhén, gid1 tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhéan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé voi co quan
quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xa xuét trinh can cudc cong dan hoic
thé can cudc hodc su dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ¢4 nhan thi hd so dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cc gidy to ¢6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cude hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoac cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi
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nhanh, van phong dai dién, dﬁia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phéap nhan trong truong hop ngudi dai dién td hop tac 1a phdp nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa nop 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duoc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* HoO so dang ky to hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi
treong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du cé4c gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién ti hoac dir lidu dién tr co day du thong tin theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay;

. b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thdng tin vé ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hod so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoac dit liu
dién tir theo quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

e) Thoi han dé to hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa sua dbi, b6 sung
ho so dang ky trén mdi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky

kinh doanh cap xa ra thdng bao yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khdng nhan duoc hd so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh
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cap x4 s& hay hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cac truong hop khong dugce thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duoc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tr chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, 1i€n hi€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop téc, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac x;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét gidi theé cua Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qué trinh cham dut
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hgp tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Biéu nay khi:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd d c6 bién phap khac phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan ding ky hop tac xi va duoc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc dd dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
t6 hop tac, Gidy chirmg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hi
Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy chiung nhan dang ky hop tac x4;

b) TO hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa phi ding ky thay doi ndi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc chAm dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kem theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xd chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong
duoc thuc hién mdt hodc mot sb thu tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa,
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lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cép x4 tir chdi cip ding ky
t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chép thuin bing
van ban cua céc to chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

3. Ping Kky thanh lap t6 hop tic; ding ky t6 hop tic trong truong hop
da dwoc thanh 1ap truwéc ngay Luat Hop tac xa cé hi€u lwe thi hanh, thudc
d6i twong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tic xi
2023 (Mi hd so TTHC: 2.002637)

a) Trinh tu thuc hién:
* Truong hop ding ky truc tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop dang ky thanh 1ap to hop tic sau ngay Luat Hop tac xi c6
hiéu luc thi hanh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky hop dong hop tac, nguoi dai
dién t6 hop tac thudc ddi twong phai dang ky kinh doanh hodc c6 nhu cau dang
ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xi ndp ho so
dang ky thanh 1ap t6 hop tac tai co quan dang ky kinh doanh tai B4 phan mét cira
cép xa.

Sau khi nhan duoc hd so dang ky thanh lap t6 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cép x4 kiém tra diéu kién cap Gidy chung nhan ding ky to hop tac
quy dinh tai khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Trong thdi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so, co quan dang ky kinh doanh cép X cdp
Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac va gui thong bao vé co quan thué quan ly
cho t6 hop tac trong truong hop ho so du diéu kién cap; trudng hop ho so khong
da diéu kién cap, co quan dang ky kinh doanh cap x4 théng bao bang van ban
ndi dung can stra doi, bo sung cho t6 hop tac.

T hop tac thanh 13p sau khi Luat Hop tac xa c¢6 hiéu luc thi hanh va da
thue hién thi tuc théng bao dén Uy ban nhan dan cip x4 thay doi ndi dung hoat
dong dan dén thudc d6i twong phai dang ky kinh doanh hogc ¢6 nhu cau dang ky
kinh doanh thi thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac tai Co quan dang ky kinh
doanh cip xa. Ho so dang ky bao gom cac giay to theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 59 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP va ban sao Gidy chimg nhan ding ky
thué. Trinh ty, thu tuc dang ky thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 59 Nghi
dinh sb 295/2026/ND-CP.

- Truong hop to hop tac da dugc thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa co
hi¢u lyc thi hanh ma thudc do6i tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023:

T hop tac dé dugc thanh lap trude ngay Ludt Hop tac xa co6 hicu lyc thi
hanh ma thudc d6i tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107
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Luat Hop tac xa thi phai thuc hién thu tuc dang ky tai co quan dang ky kinh
doanh cép xa. Truong hop t6 hop tac co thay ddi noi dung dang ky t6 hop tac
da thong béo toi Uy ban nhan dan cap x3, t0 hop tac co thé diang ky thay doi
ndi dung dang ky t6 hop tac dong thoi véi dé nghi cap Glay ching nhan dang
ky to hop tac trong mot bo hd so dé duoc xem xet cap Gidy ching nhéan ding
ky td hop tac theo quy dinh tai Nghi dinh $6 295/2026/ND-CP. Trinh ty, thu tuc
dang ky thuc hién theo quy dinh tai khodn 2 biéu 59 Nghi dinh )
295/2026/ND-CP.

Sau khi tiép nhén ho so ding ky thanh lap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cap x4 trao gidy bién nhan, kiém tra diéu kién cép Glay chirng nhan dang
ky to hop tic quy dinh tai khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.
Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, co quan dang ky kinh
doanh cap xa cap Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac va gui thong bao vé co
quan thué quan 1y cho to hop tac trong truong hop ho so du diéu kién cap,
truong hop ho so khong du diéu kién cép, co quan dang ky kinh doanh cap xa
thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung cho to hop tac.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:

1. Ngudi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong quéc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa. Nguoi ndp ho so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac x4 nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp hd so 1a nguoi co thAm quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguot nop ho so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc thong bao ¢ nodi dung dugc k& khai trén
H¢ thdng va chi yéu céu nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi
cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Dbi véi cac glay dé nghi hoic théng bao c6 nd1 dung dugc ke khai trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang vin ban dién tir va tai cac gidy to niy 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hi¢n xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giay tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.
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b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a ngudi duge uy quyén thuc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hod so ké khai thong tin va tai cac giéy t& trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién H théng thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc gti hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin gitta co quan diang ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1 cia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so
dang nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan
hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong quéc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia..
¢) Thanh phan ho so:

* Hb so bao gom:

- Trudng hop dang ky thanh 1ap t6 hop tic sau ngay Luat Hop tac xa co
hiéu luc thi hanh:

(1) Gidy d¢ nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop téc;

(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban uy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho
mot ca nhwﬁn hoac mdt phdp nhan lam nguoi dai dién t6 hop tac thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac;

(5) Ban sao Gidy chirng nhan diang ky thué (st dung trong trudng hop T
hop tac thanh 1ap sau khi Luéat Hop tac xa co hi€u luc thi hanh va da thyc hién
thu tuc thong bao dén Uy ban nhan dan cip xdtheo quy dinh thay d6i noi dung

hoat dong dan dén thudc ddi twong phai ding ky kinh doanh hodc ¢6 nhu cau
dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac x4).
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Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac su dung thong tin da cé
trong cac co so du: lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién
thi tuc ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhén dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua ¢6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hgp khong khai thac dugce thong tin hoac thong tin khai thac duogc
khong day di, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cap xi yéu cau
c4 nhan, t6 chic bo sung ban sao cac gidy td néu trén trong trudng hop ho so
quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, stir dung thong tin di ¢ trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phén ho so dang ky to hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa trén co so
két nbi, chia sé thong tin gitta Co s¢ dir liéu vé ding ky hop tac xd va cac co so
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Truong hop to hop tac da dugc thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa co
hiéu lyc thi hanh ma thudc doi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2
biéu 107 Luat Hop tac xa 2023:

(1) Gidy dé nghi cap Gidy chirmg nhan dang ky to hop tac;
(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué;

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban iy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho
mot ca nhan hodc mot phap nhan lam nguoi dai dién to hop tac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

(4) Cac gidy to twong Ung véi timg truong hop dang ky thay d6i noi dung
ding ky to hop tac quy dinh tai Nghl dinh s6 295/2026/ND-CP (sir dung trong
truong hop t6 hop tac co thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac da thong bao to1
Uy ban nhan dén cép x4, to hop tac co thé dang ky thay do6i noi dung dang ky t6
hop tac dong thoi v6i dé nghi cip Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac trong mot
b6 hd so c).

Luuy:
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Co quan ding ky kinh doanh cap xi khai thac, st dung thong tin dd c6
trong cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic x3 ndp ban sao Gidy
chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢ phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an d3 c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugce thong tin hodc thong tin khai thac duogc
khong day di, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cap xi yéu cau
c4 nhan, to chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop h6 SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhén, to chtic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liéu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dir lidu dé thay thé thanh
phén ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén co so két
ndi, chia sé thong tin giita Co s8¢ dit liéu vé diang ky hop tac xa va cac co so dir
liéu khac thuc hién theo théng bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép.

* Trudng hop diang ky to hop tac trén moi trudong dién tir:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién’tfr bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién duéi dang van ban dién tr. Hb so diang ky trén moi truong dién tur co gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hi¢n thu tuc
dang ky t6 hgp tac nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai co van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xd. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thyc;

b) Truong hop ty quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ‘dang ky phai ¢6 ban
sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin
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ban phan cong nhi¢ém vu ctua td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xdc nhan ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky.

4. Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc diang ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy
quyén va ngudi dugc uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé
xéac thuc va dinh danh dién tir dé duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bj gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khdng ty quyeén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bao co theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc
ctia ngudi uy quyeén.

Viéce trlen khai quy dinh vé X4c thye dién tur thyc hién theo ké hoach xay

dung, néng cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc théng bao
trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
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Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

o) D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén dang ky to hop tac.

i) Lé phi:

Khong thu 1¢ phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky to hop tac (Mau sd 13, Phu lyc II, Thong tu §6
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh biéu
mau sir dung trong linh vyc quan Iy nha nude do1 voi ho kinh doanh, t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chuce chinh quyén dia phuong 02 cap
(Thong tu so 43/2025/TT-BTC);

- Danh séach thanh vién t6 hop tac (Mau s6 14, Phu luc 1L, Thong tu )
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

_* To hop tac duge cap Gidy chimg nhan ding ky t6 hop téc khi ¢6 di cac
diéu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cam dau tu kinh doanh;

- Tén cua to hop tac dugc dit theo dung quy dinh;

- C6 ho so ding ky t6 hop tac hop 1é.

* T hop tac c6 guyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay duoc cép Qiéy
ching nhan déng ky t6 hop tac, trir truong hop kinh doanh nganh, ngh€ dau tu
kinh doanh c¢6 diéu kién. Truong hop t6 hop tac ding ky ngay bat dau hoat dong
kinh doanh sau ngay dugc cap Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac thi t6 hop

tac dugc quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay da dang ky, trur truong hop
kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c¢ di€u kién.

* K@ khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac

1. Truong hop di c¢6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thye hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sb dinh danh c4 nhan, gidi tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so vai thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
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quan ly nha nude co thAm quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, 1lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c nhan thi hd so dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi
dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhéan phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dir lidu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi nop hod so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dimg dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac dugc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thyc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi ndp ho so dang ky to hop tac ndp ho so tai co quan dang ky kinh
doanh cap xa.

H6 so dang ky to hop tac duge tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

- Tén td hop tac dd dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai cua ngudi ndp ho so;



23

- P ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duwoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.
o Hb so dang ky to hop tac trén moi trudong dién tir phai bao dam céc yéu
cau sau:

a) C6 day du céac gidy to va noi dung céc gidy to do duogc ké khai dy du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang van
ban dién tir hoic dit liéu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;

b) Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hg thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac théng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir caa
ngudi nop hd so.

- C& nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chir ky s6 dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hoic Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin
ban gidy theo ché do anh mau. theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir hoac di lidu dién tu
theo quy dinh phép luat. H6 so dang ky trén méi trudng dién tir ¢ gid tri phap ly
tuong duong hd so ding ky bang ban giay.

- Thoi han dé t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra doi, bd sung
ho so ding ky trén mdi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap x4 ra thdng bao yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khdng nhan duoc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh
cap x& s& hily ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cac truong hop khong dugc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac/ tiép tuc
duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac:

1. Co quan dang ky kinh doanh,c?ip xa tir chdi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac trudong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop téc, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan ding ky hop tac x;
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b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dut
hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Bi€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da co bién phap khac phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tic xi va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimng nhan ding ky hop tac xa;

b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay doi noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kem theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang
phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thi truong Co quan diéu tra, Piu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung
hinh su yéu cau bang van ban vé viéc té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong duoc thuc hién mot hodc mot sé thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap X4 tur chdi cap
dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chap thuan
bang vin ban clia cac to chiic, cd nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc
hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B truéng Bo Ké
hoach va Pau tu ban hanh bi€u mau thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac Xﬁr va quy dinh vé pc}i dung thong tin, viéc cap nhét,,
khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quoc gia vé€ hop tac xa (Thong tu soO
09/2024/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.
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4. Piang ky thay doi ndi dung ding ky to6 hop tic (Ma hd so TTHC:
2.002639)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

Nguoi dai dién ciia to hop tac co trach nhiém ding ky thay doi véi co quan
dang ky kinh doanh cdp x3 trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi mot
hodic mot sb6 nodi dung sau: (1) Tén to hop tac; (2) Pia chi tru so to hop tac; (3)
Nganh, nghé kinh doanh; (4) Tong gia tri phan vén gop; (5) Thanh vién to hop
tac va (6) Thong tin dang ky thué. Cu thé:

- Khi thay doi noi dung diang ky to hop tac quy dinh tai cac diém a, ¢ va d
khoan 1 Picu 61 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP (bao gom: Tén to hop tac,
Nganh, nghé kinh doanh va Tong gia tri phan Von gop), to hop tac giri ho so
dang ky thay d6i dén co quan ding ky kinh doanh cip xa.

- Khi to hop tac thay d6i dia chi tru s& sang tinh, thanh phd truc thudc trung
uong khac, t0 hop tac giri ho so dang ky thay d6i quy dinh tai khoan 2 Piéu 61
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dén co quan dang ky kinh doanh cp x4 tai tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi to hop tac du dinh chuyén dén. Trudng hop
viéc chuyén dia chi tru so dan dén thay ddi co quan thué quan 1y truc tiép, to
hop tac phai thuc hién cac thu tuc v6i co quan thué lién quan dén viéc chuyén
dia diém theo quy dinh cua phap luat vé thué trudce khi ding ky thay ddi dia chi
try s& voi co quan dang ky kinh doanh cap xa..

- Truong hop thay dbi thanh vién t6 hop tac, t6 hop tac ndp hod so dang ky
thay d6i dén co quan diang ky kinh doanh cip x4.

- Trudng hop t6 hop tac thay ddi thong tin dang ky thué ma khong thay d6i
ndi dung diang ky kinh doanh, trir thay doi phuong phap tinh thué, t6 hop tac giri
ho so ding ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cap xa.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky thay ddi, co quan ding ky kinh doanh cip
X4 trao gidy bién nhan cho ngudi ndp ho so.

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so, co quan dang ky
kinh doanh cép xi c6 trach nhiém xem x¢ét tinh hop 1€ cua hd so va cap Gidy
chtng nhan dang ky to hop tac trong truong hop t6 hop tac thay d6i ndi dung
dang ky quy dinh tai cac diém a, b, d khoan 1 Piéu 61 Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP hoac gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky t6 hop
tac trong truong hop t6 hop tac thay d6i noi dung ding ky quy dinh tai diém c,d
va e khoan 1 Diéu 61 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP néu t6 hop tac c6 nhu ciu;
truong hop hd so chua hop 1¢ hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong dung
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co
quan dang ky kinh doanh cap x3 thong bo bang vin ban ndi dung can sira doi,
bd sung.

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién tu:
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1. Nguoi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong qubc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cip Hé théng thong
tin vé ding ky hop tac xi. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thdng thong tin
vé dang ky hop tac x4 nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac x4. Déi véi cac glay dé nghi hodc thong bao c6 nodi dung dugc ké khai trén
He théng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vian ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 ngudi duge ty quyén thuc hién tha tuc
ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac X3

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac giéy t trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién H thong thong tin v€ dang ky hop tac xa. Cac
gidy to ndy phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1¢ cua ho so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so
dang nhap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin phan
hdi vé két qua xir 1y hd so.
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b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua dich vu coéng qubc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

- Truong hop dang ky thay d6i: Tén t6 hop tac; Nganh, nghé kinh doanh;
Pia chi try s¢ to hop tac; va Tong gia tri phan von gop:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay ddi noi dung dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién t6 hop tac cho
mot ca nhﬁﬁn hodc mdt phap nhan lam nguoi dai dién t6 hop tac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, st dung thong tin dd co
trong cac co s& dir lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhan dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop Von
mua ¢6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té co
von dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cua Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duge
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu, cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cic gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP c¢6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sO dir liéu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dit liéu dé thay thé thanh
phén hd so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén co so két
ndi, chia sé thong tin gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dur
liu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Truong hop thay d6i Thanh vién t6 hop tac:
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a) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky to hop tac;
b) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

¢) Ban sao hodc ban chinh vin ban oy quyén cua thanh vién to hop tac cho
mot ca nhan hodc mot phap nhan lam nguoi dai dién t6 hop tac thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, str dung thong tin da co
trong cac co so dir licu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
ching nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chimg nhén dang ky
dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua ¢ phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét tha tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 5O 295/2026/NP-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, str dung thong tin di ¢ trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xi trén co sé
két ndi, chia sé thong tin gitra Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s
dir liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Trudng hop t6 hop tac thay doi thong tin ding ky thué ma khéng thay d6i
nodi dung dang ky kinh doanh, trir thay d6i phuwong phap tinh thué:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d01 ndi dung dang ky to hop tac kém theo
ban sao hodc ban chinh vin ban Gy quyén cia thanh vién t6 hop tac cho mot ca
nhan hoac mdt phap nhan lam nguoi dai di¢n to hop tac dé thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong céac co so dir li¢u dé thay thé va khong yéu cau cé nhan, to chirc thyc hi¢n
thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nOp ban sao Gidy
chuing nhan ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Gidy ching nhén dang ky
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dau tu; ban sao vin ban cua co quan ding ky dau tu chap thuin vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an d3 c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
ca nhan, t6 chic bo sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhén, to chtic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, str dung thong tin di ¢ trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phén hé so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 trén co so
két ndi, chia sé thong tin giita Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién du6i dang van ban dién tir. HO so dang ky trén mo6i truong dién tir ¢ gia tri
phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 thé ty quyén
cho 6 chtic, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa, kém theo hd so phai co van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tic x4. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thuc;
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b) Truong hop iy quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ~dang ky phai c6 ban
sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire lam dich vu, glay gi61 thiéu hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop y quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Ngudi ty quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac
thuc va dinh danh dién tir khi thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Tru:ong hop viéc xac thyc dign tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién ttr sau khi duoc cip dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X& y&u cau to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xé4c thuc dién
tir thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc
Cia nguoi Gy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh veé xé4c thye dién tur thyc hién theo ké hoach xay
dung, ning cip Hé thdng thong tin vé diang ky hop tac xi va dugc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.



31

d) S6 lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Tb hop tac.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 1¢:

+ Co quan dang ky kinh doanh cép xa cép Gidy ching nhéan ding ky t6 hop
tac (trong truong hop dang ky thay d6i tén to hop tac, dia chi tru s to hop tac,
tong gia tri phan von gop).

+ Co quan dang ky kinh doanh cap x3 cAp Gidy xac nhan vé viéc thay d6i
ndi dung dang ky to hop tac (trong truong hop dang ky thay d6i nganh, nghé
kinh doanh; thanh vién t6 hop tac; thong tin dang ky thué).

- Trudong hop ho so chua hop 1é:

Truong hop hd so chwa hop 18 hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong
nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao bang vin ban ndi dung can
stra doi, bo sung..

i) L¢ phi:

Khong thu 1 phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop tac (Mdu s6 15,
Phu luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Truong hop di c¢6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thye hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so vai thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé voi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xd xudt trinh cin cudc cong dan hoic
thé can cudc hodc stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi
dai dién theo phap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguodi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hgp tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé
cin cudc hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td cd gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, ngudi
dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan theo quy
dinh.

5. Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;
c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;

d) Pa nop 1¢ phi dang ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.
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5. Cham dirt hoat dong td hop tac (Ma hd so TTHC: 2.002642)
a) Trinh ty thyc hién:
* Truong hop ding ky truc tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay thong qua viéc chim dat
hoat dong cua t6 hop tac, t6 hop tac gli ban sao hoic ban chinh bién ban hop
thanh vién t6 horp tac vé viéc cham dut hoat dong cta to hop tac kém theo
phuong an giai quyét no (neu co) den co quan dang ky kinh doanh tai B phén
mot ctra cp X4 Phuong an giai quyét ng phai co tén, dia chi cua chu ng; 80 no,
thoi han, dia diém va phuong thirc thanh toén s6 ng do6; cach thic va thoi han
giai quyét khiéu nai ctia chi no.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc cac gidy to quy
dinh tai khoan 1 Piéu ndy, co quan diang ky kinh doanh cép xi phai ding tai cac
gidy to ndy va thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc cham dut hoat
dong trén Céng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang
phép 1y cua t6 hop tac trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang
dang lam thu tuc cham dut hoat dong va gui thong tin vé viéc chdm dut hoat
dong cua to hop tac cho co quan thué. T6 hop tac thuc hién thi tuc hoan thanh
nghia vu thué véi co quan thué theo quy dinh cua Luat Quan 1y thué.

3. Trong thoi han 2,5 ngdy 1am viée ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng
va nghia vu phat sinh trong qua trinh hoat dong cua t6 hop tac, t6 hop tac gui hd
so dang ky cham dut hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cap xi. Ho so
dang ky chdm dut hoat dong t6 hop tac bao gdm céc gidy td sau day:

a) Thong bao cham dirt hoat dong to hop tac. Pdi voi to hop tac thanh lap
trude ngdy Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh va dén thoi diém
cham dut hoat dong chua cap nhat thong tin thay d6i thanh vién voi co quan
dang ky kinh doanh cép xa theo quy dinh thi ho so thong bao cham dut t6 hop
tac phai kém theo ban sao s6 ghi chép vé viéc dong gop cuia thanh vién to hop
tac;

b) Ban sao hoidc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién to hop tac cho
mot cad nhan hoac mdt phdp nhan lam nguoi dai dién to hop tac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac;

¢) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé viéc thu hoi quy chung, tai san
chung ctiia Uy ban nhan dén cép xa noi to hop tac dat tru s¢ trong truong hop t6
hop tac co qui chung, tai san chung c6 ngudn hd tro toan b tir Nha nurdc;

d) Ban sao hodc ban chinh bao cao két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san
cua Hoi dong thanh 1y tai san chung trong truong hop t6 hop tdc cd6 quy chung,
tai san chung cé ngudn ho trg mot phan ctia Nha nudc.

4. Sau khi tiép nhan ho so dang ky chim dut hoat dong cua t6 hop tac, co
quan ding ky kinh doanh cap xa giri thong tin vé viéc to hop tac dang ky cham
dut hoat dong cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc thong tin cua co quan ding ky kinh doanh cap x4, co quan thué giri ¥
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kién vé viéc hoan thanh nghia vu ndp thué cta té hop tac dén co quan ding ky
kinh doanh cip x3. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so ding
ky cham dat hoat dong cua té hop tac, co quan dang ky kinh doanh cap xa
chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop tac trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac
xd sang tinh trang da chdm dut hoat dong néu nhan dugc ¥ kién cia co quan
thué xac nhan t6 hop tac da hoan thanh nghia vu thué hodc khong nhan duoc y
kién cta co quan thué, déng thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua to
hop tac.

5. Két thiic thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
xa thong bao tinh trang t6 ‘hop tac dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong nhan dugce ho so
dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac va ¥ kién phan ddi bang vin ban cia co
quan quan 1y thué hodc t6 chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khéc, co quan ding
ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap 1y ctia to hop tac trong Co s¢ dir
liu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham dirt hoat dong, déng thoi ra
thong bao vé viéc cham dit hoat dong to hop tac trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay két thuc thoi han néu trén. Thong tin vé viéc cham dit hoat dong
t6 hop tac duoc Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa truyén sang Hé thong
tmg dung ding ky thué dé cap nhat.

* Truwong hgp ding ky trén moi truwong dién ti:

1. Nguoi ndp ho so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé théng thong
tin vé ding ky hop tac xa. Nguoi ndp ho so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp hd so 1a nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tc, hop téc x4, lién hiép hop téc xa

Nguoi nop ho so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé ding ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc théng bao co noi dung duoc ké khai trén
He thdng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc théng bao c6 ndi dung duoc ké khai trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.
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Ngudi ndp h(‘37 SO thagh todn phi, 1€ phi (néu c0O) va thuc hién xac thuc diér}
tr theo quy dinh d€ ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, nguoi np ho
so s€ nhan duoc giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi nop hd so 14 nguoi duge Gy quyén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac giéy to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tur.

Ngudi ndp h(k)q so thanh toén phi, 1&€ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc diér}
tr theo quy dinh d€ ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, ngudi nop ho
so s€ nhan dugc giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang HE thong mg dung
dang ky thué dé phoi hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh
cap xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& cta ho so va tra
két qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tap xa va Nghi d\mh s0 295/2026/ND- (}P. Ngudi ndp hd so
dang nhép vao HE thong thong tin v€ dang ky hop tac xa d€ nhan thong tin phan
ho1 vé két qua xur Iy ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gtii dén co quan diang ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan hd so:

* H6 so bao gom:

- Trudng hop thong bao chidm dit hoat dong t6 hop tac:

(1) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc
cham duat hoat dong cua t6 hop tac;

(2) Phuong an giai quyét no (néu co): Phuong an giai quyét ng phai co tén,

dia chi cua chu ng; s6 ng, thoi han, dia diém va phuong thirc thanh toan s6 no
d6; cach thirc va thoi han giai quyét khiéu nai cua chu no.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co so dir liéu dé thay thé va khong yéu cau céa nhan, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nOp ban sao Gidy
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chu’ng nhan ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chu’ng nhén dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua ¢6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
von dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhan, to chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin di c6 trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co sd
két nbi, chia sé thong tin gitta Co sé dir liéu vé ding ky hop tic X3 va cac co so
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Truong hop dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac:

a) Thong bao cham dirt hoat dong to hop tac. Pdi voi to hop tac thanh lap
trude ngdy Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh va dén thoi diém
cham dut hoat dong chua cap nhat thong tin thay d6i thanh vién voi co quan
dang ky kinh doanh cip x4 theo quy dinh thi thong bao cham dirt hoat dong t6
hop tac phai bao gém thong tin thanh vién t6 hop tac trong khoang thoi gian 06
nam trude thoi dlem chdm dut hoat dong; thong tin bao gom: ho, tén, dia chi
lién lac, qudc tich, sé dinh danh ca nhan hodc so gidy to phap 1y cua ca nhan d6i
v6i thanh vién 13 ca nhan; tén, mi s6 hoic s6 glay to phap ly cua t6 chuc, dia chi
try sé chinh d6i voi thanh vién 1a phap nhan; Phan vbn gop, ty 1& phan von gop
da gop, thoi diém gop von cua timg thanh vién to hop tac;

b) Ban sao hodc ban chinh van ban @y quyén cta thanh vién t6 hop tac cho
mot ca nhan hoac mét phdp nhan lam nguoi dai dién td hop tac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac;

¢) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san
chung ctia Uy ban nhan dan cap xa noi to hop tac dit try so trong truong hop to
hop tac co quy chung, tai san chung c6 nguén hd tro toan bo tir Nha nudc;

d) Ban sao hodc ban chinh bao cao két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san
cua Ho1 dong thanh 1y tai san chung trong trudong hop t6 hop tac cd quy chung,
tai sdn chung c6 ngudn ho trg mot phan cua Nha nudce.

Luuy:
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Co quan ding ky kinh doanh cip xa khai thac, str dung thong tin di co
trong cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thuc hién
thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua ¢ phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an d3 c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hgp khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day di, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cap xi yéu cau
c4 nhan, to chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop hé SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhén, to chtic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin di co trong cac co s& dir liéu dé thay thé
thanh phén hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén co so
két ndi, chia sé¢ thong tin giita Co s dit lidu vé diang ky hop tac xd va cac co so
dir liéu khac thue hién theo thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién du6i dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢ gia tri
phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

1. Ngudi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
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hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chic thue hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so “dang ky phai c6 ban
sao hop dong cung cép dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gidi thiéu hodc van
ban phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca nhan truc tlep thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phéat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop y quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyuc hién thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi iy quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Ngudi ty quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac
thue va dinh danh dién tr khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

Tru:ong hop viéc xac thyc dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cip dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyeén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan diang ky kinh doanh cap
X& yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& bao cao theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tar thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngodi hoic cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc
ctia ngudi uy quyeén.
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Viéc trién khai quy dinh veé xéc thye dién tur thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc théng bao
trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 b ho so.

d) Thoi han giai quyét:

* Truong hop thong bao chAm dat hoat dong t6 hop tac:

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc gidy to theo quy
dinh.

* Truong hop dang ky cham dut hoat dong to hop téc:
- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Két thiic thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép xa
thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong
thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong nhén duoc hé so dang ky
cham dut hoat dong t6 hop tac va ¥ kién phan d6i bang van ban ciia co quan
quan 1y thué hoac t6 chirc, c4 nhan va bén c6 lién _quan khac, co quan dang ky
kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop tac trong Co s dir lidu
vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham dut hoat dong, dong thoi ra thong
bao vé viéc cham dirt hoat dong t6 hop tac trong thot han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay két thuc thoi han néu trén. Thong tin vé viéc chdm dut hoat dong to hop tac
dugc Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé cap nhat..

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

* Truong hop thong bao chim dirt hoat dong t6 hop tac:

Thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc chdm dut hoat dong trén
Cong thong tin quc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phéap 1y cua
t6 hop tac trong Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang lam
tha tuc cham dut hoat dg)ng va gui thong tin v€ viéc cham dat hoat dong cua to
hop tac cho co quan thué.

* Truong hop dang ky cham dit hoat dong to hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop
tac trong Co so dir ligu vé ding ky hop tac x& sang tinh trang da chdm dat hoat
dong néu nhan duogc ¥ kién cua co quan thué xac nhan to hop tac da hoan thanh

nghia vu thué hodc khong nhan duoc y kién cua co quan thué, dong thoi ra
thong bao vé viéc cham dat hoat dong cua to6 hop tac.
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i) Lé phi:
Khong thu 1& phi dang ky ddi vé6i té hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao vé viéc chdm dat hoat dong t6 hop tac (Mdu sé 17, Phu luc 11,
Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da c¢6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhén, gid1 tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhéan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién th
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoic
thé can cudc hodc su dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ¢ nhan thi hd so dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ¢ nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé
can cude hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoac cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
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ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

¢) Co sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so;
d) Pa nop 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duoc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* HO so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd trén moi
truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céac gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién ta hoic dir liéu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;

. b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thdng tin vé ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hod so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoac dit liu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi treong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong ho so diang ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bo sung
ho so dang ky trén mdi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap xa ra thdng bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khdng nhan duoc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh
cap x4 s& hiy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.
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* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa / ti€p tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tir choi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1i€n hi€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thugc truong hop thu hoéi Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chtiing nhan dang ky hop tac x;

'b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t hop tic dang trong qua trinh chdm dat
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan ding ky hop tac xi va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc dd dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan ding ky hop tac x;

b) T6 hop tac, hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong to hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan diang ky kinh doanh cap xa chip nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Tda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong
dugc thuc hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chép thuén bang
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van ban cua céc t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép ti€p tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

6. Thong bio bo sung, cap nhit thong tin trong ho so ding ky hop tac
x4, lién hiép hgp tiac xa (Ma ho so TTHC: 2.002649)

a) Trinh tu thuc hién:
* Truong hop ding ky truec tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

- Truong hop hop tac x3, lién hiép hop tac xa bd sung, cap nhat cac thong
tin trong ho so dang ky ma khong thudc cac trudng hop diang ky, thong bao thay
d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai cac Diéu 36,
37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44 va 46 ciia Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP thi hop
tac xa, lién hiép hop tac xa giri thong bao bd sung, cip nhat thong tin dén co
quan dang ky kinh doanh tai B6 phan mot cira cap xi. Co quan diang ky kinh
doanh cip x3 tiép nhan thong bao, xem xét cip nhat thong tin vao Co so dit licu
vé dang ky hop tac xa. Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tic xa bd sung, cap
nhat cac thong tin trén Gidy chting nhan dang ky hop tac xi, Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dia
diém kinh doanh thi co quan dang ky kinh doanh cap xi cip Gidy trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢é.

- Truong hop thay d6i dia gigi hanh chinh lam thay d6i dia chi try s& chinh,
dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong bat budc phai thuc
hién thu tuc dang ky thay doi dia chi véi co quan dang ky kinh doanh cap xa.
Hop téc x4, lién hiép hop tac xi giri thong bao bo sung, cap nhat thong tin dén
co quan dang ky kinh doanh cap xa dé duoc xem xét cap Gidy chiung nhan diang
ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh di duoc cap nhét thong tin
vé dia chi khi c6 nhu cau hoic khi dang ky thay doi, thong bao thay doi ndi dung
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Truwong hgp dang Ky trén moi trwong dién tir:

1. Nguoi nop hé so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quoc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa. Ngudi ndp hod so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa nhu sau:
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a) Truong hop nguodi ndp hd so 1a ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd so ke khai thong tin trén He théng thong tin vé ding ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc théng bao co ndi dung duoc ké khai trén
He théng va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky
) hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir va tai cic gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

Nguoi nop ho so thanh toan phi, 1 phi (néu c6) va thuc hién xéac thuc dién
tor theo quy dinh de nop ho6 so. Sau khi hoan thanh viéc gti ho so, nguoi ndp hod
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién ti.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 ngudi duge ty quyén thuc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac glay to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én He théng thong tin v€ dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0O) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung
dang ky thué dé phéi hop, trao do6i thong tin gilta co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1¢ cta ho so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hd so
dang nhap vao HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa d€ nhan thong tin phan
hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Cach thirc thyc hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Céng dich vu cong qubc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia
¢) Thanh phan hd so:
* Hd so bao gom:
(1) Thong bao b sung, cap nhat thong tin.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac su dung thong tin da cé
trong cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhan dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gdp Von
mua c6 phan, mua phan von gdp ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sO dir liu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, stir dung thong tin di ¢ trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phén ho so dang ky to hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa trén co so
két ndi, chia sé thong tin gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xd va cac co s
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa& 2023 va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén
mai truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Ngudi duoc iy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.
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2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhéan ky tén tai vin
ban dé nghi ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xi. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thyc;

b) Truong hop ty quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ‘dang ky phai ¢6 ban
sao hop dong cung cip dich vu véi to chice 1lam dich vy, glay gi61 thiéu hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chitc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac X,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép
cung Uung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhéan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trdch nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thuc va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chic kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cp dang ky t hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap
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X4 yéu cau \t(;) hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa béo céo theo quy dinh tai
khoan 6 Bicu 7 Nghi dinh s6 295/2026/NDb-CP. 7

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh di¢n tu dé thuc hién xac thuc dién
tu thi ho so déng ky t6 hop tac, hop tac xa, lien hiép hop tac xa phai kem theo
ban sao thé Can cudc hodc the Can cudc cc“)ng dan hqac ho chiéu hoac ho chiéu
nudc ngoai hodc cac giay to o gia tri thay the ho chieu nudc ngoai con hi¢u luc
cua nguoi iy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thue dién tir thyc hi¢n theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thqng thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bd sung, cap nhat cac thong tin
trén Gidy ching nhén déng ky hop tac xa, Gidy chung nhan dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhén dang ky dia diém kinh doanh
thi co quan dang ky kinh doanh cap xa cap Giay ching nhan dang ky hop tac xa,
Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg
nhan dang ky dia diém kinh doanbh.

Truong hop thay doi dia gidi hanh chinh lam thay d6i dia chi try so chinh,
dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cﬁ’a hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong bat budc phai thuc
hién thu tuc dang ky thay doi dia chi voi co quan dang ky kinh doanh céap xa.
Hop tac x&, lién hiép hop tac xa guri thong bao bo sung, cap nhat thong tin dén
co quan dang ky kinh doanh cap xa dé dugc xem xét cap Giay chung nhin ding
ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Gidy chimg nhan _dang ky dia diém kinh doanh di duoc cap nhat thong tin
vé dia chi khi c6 nhu cau hoic khi dang ky thay doi, thong bao thay doi noi dung
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

i) Lé phi:

- Mtrc 1€ phi: 0 dong/Ol lan cap (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDPND cua Hoi
d6ng nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. Lé phi ding ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hod
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so & cap x4 hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chure nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi ding ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cip dang ky.

2. Tién str dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duoc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

- Viéce giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qué trinh st dung dich vu
thanh toan tryc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phéi hop voéi to chirc cung
cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viée d6i
soat dir li¢u thanh toan qua hé thong thanh toan truc tuyén cta Cong dich vu
cong qudc gia hodc cua t chirc cung cip dich vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 18 phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chung nhan dang ky hop tac
xd/ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 4, Phu luc II,
Théng tw s6 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Truong hop di c6 sé dinh danh ¢ nhan, ngudi thye hién tha tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so vai thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thye hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hod so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cude cong dan hoic
thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky to hop tc,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi
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dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac l1a phap nhan phal
kém theo ban sao ho chiéu hozc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi€u lyc cia cd nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so diang ky, nguoi
dai dién theo phap luat cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 14 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so;
d) Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duoc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd trén moi
trrong dién tir phai bao dam céac y€u cau sau:

a) Co day du cé4c gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién tir hoic dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay;

. b) Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thong tin trong hé so ding ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hd so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén van ban dién tir hoac ky truc tiép trén van ban giay va quét (scan) van
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ban gidy theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so dang ky to horp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoic dit liu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bo sung
hd so dang ky trén moi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cap x& ra thdng béo yéu cau stra ddi, b sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khdng nhan duoc ho so stra ddi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
cap x4 s& hay hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tir choi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé bi co quan déng ky kinh
doanh cap x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xd, lién
hiép hop tac xa thugc truong hop thu héi Gidy chung nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chtng nhan ding ky hop tac x&;

'b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to6 hop tic dang trong qua trinh chdm dit
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) To hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa dé co6 bién phap khac phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;
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b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc chAm dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, hé so ding ky thay doi phai kem theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. ‘
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan di€u tra, Thu truong, Pho
Thua tméng Co quan dié}l tra, Dviéu tra vién quy dinh tai Bg luat To tung hinh sy
yéu cau bang van ban ve viéc to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hodc mot s thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cp ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd khi t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 y kin chap thuén bang
van ban cua cac to chirc, cad nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh sb.../2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

_ 7. Dang ky thanh 13p hep tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén
doi to hop tac thanh hep tac xa; dang ky khi hgp tac xa, lién hiép hop tac
x4 chia, tach, hop nhat (Ma ho so TTHC: 1.005280)

a) Trinh ty thuc hién:
* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

Trudc khi hoat dong, ngudi duoc uy quyén ding ky thanh lap hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 thyc hién thu tyc dang ky thanh lap tai co quan dang ky kinh
doanh tai BO phan mot cira cip xa. Ngudi duoc ty quyén ding ky thanh lap hop
tac x4, lién hiép hop tac xi phai ké khai diy du, trung thuc va chinh xac cac noi
dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 42 Luét Hop tac xi 2023 va chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so dang ky va cap Gidy
chtng nhéan dang ky hop tac xa; trudng hop hd so chua  hop 1€, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban nodi dung can stra doi, bd sung cho
nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa; truong
hop tir chéi thi phai thong bao bang vian ban va néu rd 1y do.

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:
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1. Ngudi nop hd so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung
dung dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cap Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xd. Ngudi nop hd so thyc hién thi tuc ding ky t6
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi ¢d tham quyén ky vin ban dé
nghi diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac x4. Déi véi cac glay dé nghi hodc thong bao c6 nodi dung dugc ké khai trén
He thdng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. D6i voi
cac gidy to khéac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vian ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi véi cac glay dé nghj hoic théng bao co nd1 dung dugc ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duoc Gy quyén thyuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac glay to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién H thong thong tin v€ dang ky hop tac xa. Cac
gidy to ndy phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xéc thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so
dang nhap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin phan
hdi vé két qua xir 1y hd so.
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b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qubc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Hd so bao gom:

- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh ca nhép cua nguoi dai dién theo phap luat la
nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap 1y cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a ngudi nude ngoai,

(6) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao gidy ching nhin ding ky dau tu dbi voi dy an thanh 1ap hop
tac xa, lién hlep hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa

dugc tham gia thanh 1ap boi ca nhan la nha dau tu nude ngoai hoac t6 chure kinh
té co von dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

Truong hop nha dau tu nudc ngoai thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 trudc khi thuc hién tha tuc cap, diéu chinh Gidy chang nhan diang ky dau tu
theo quy dinh thi hd so khéng bao gém ban sao Gidy chiing nhan ding ky dau tu
quy dinh tai diém g khoan 2 Diéu 42 Luat Hop tac xa. Trong trudng hop nay,
Gidy dé nghi dang ky hop tac x& bao gom noi dung cam két dap tng diéu kién
tiép can thi truong ddi véi nha dau tu nude ngoai theo quy dinh caa phap luat

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co so dir liu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chic thyc hién
thu tuc dang ky tO hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan dang ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chung nhén dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4n da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
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phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc

khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé
giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhén, t6 chtic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh ctia phap luat.
Viée khai thc, str dung thong tin da c6 trong cdc co so dit ligu dé thay thé thanh
phén ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén co so két
ndi, chia sé thong tin gitta Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir
liéu khac thuc hién theo thong bao trén Céng thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Trudng hop dang ky thanh 1ap hop tac xa trén co s chuyén doi tir to hop
tac:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) Piéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén;

(5) Danh sach, s dinh danh ca nhan cta nguoi dai di¢-n theo phap luat la
nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap 1y cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a ngudi nude ngoai.

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xi khai thac, st dung thong tin da c6
trong cac co s& dir lidu dé thay thé va khong yéu cu ca nhén, t6 chirc thuc hién
thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢6 phan, mua phan vén gdp cta nha dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét tha tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hoac thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xa yéu cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cic gidy to néu trén trong truong hop hé SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/NP-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
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theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da ¢ trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co sd
két ndi, chia sé¢ thong tin giita Co s& dit liéu vé diang ky hop tac xi va cic co sd
dir liéu khéac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Truong hop hop tac xa dugce chuyén d6i tir to hop tac c6 nha dau tu nudce
ngoai, to chuc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop von, mua cd phan
mua phan von gop thude truong hop phai thue hién thu tuc dang ky gop von,
mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luét Dau tu:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop véon;

(5) Danh séach, s6 dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat la
nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap 1y cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguo1 nude ngoai;

(6) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b
khoan 1 DPiéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viée gop

von, mua b phan, mua phan vén gop cua nha dau tu nude ngoai, to chie kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai.

Luu v:

Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co so dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chic thyc hién
thil tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao hd chiéu; ban sao Glay chung nhén dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢6 phan, mua phan vén gdp cta nha dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4n da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duge
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhén, t6 chic b sung ban sao cic gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé
giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi
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theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dir licu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so
két noi, chia s¢ thong tin gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so
dir li¢u khac thyc hién theo thong bdo trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Trudng hop diang ky khi hop téc x4, lién hiép hop téc x4 chia, tach, hop nhat:

(1) Gidy d¢é nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh sach, sé dinh danh ca nhén cua nguoi dai dién theo phap luat 1a
nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y ctia nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguo1 nudc ngoai;

(5) Ban sao gidy chimg nhén dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy chung nhin ding ky dau tu dbi voi dy an thanh 1ap hop
tac xd, lién hiép hop tac xa trong trudong hop hop tac xd, lién hiép hop tac xa
d}r(_yc tham gia thanh 13p bdi ca nhan l1a nha dau tu nudc n‘goa‘i‘i hodc to chirc kinh
té co von dau tu nudce ngoai theo quy dinh cua phép luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xd (trong truong hop dang ky khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa chia); Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa (trong
truong hop dang ky khi hgp tac x4, lién hiép hop tac xa tach); Hop dong hop nhat,
nghi quyet thong qua hop dong hop nhét cta cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa

bi hop nhit (trong trudng hop dang ky khi hop tac x3, lién hiép hop tac xd hop
nhat).

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa khai thac, sir dung thong tin di co
trong cac co so dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chic thyc hién
thu tuc dang ky tO hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhén dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢6 phan, mua phan vén gdp cta nha dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4n da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hgp khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
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c4 nhan, t6 chic bod sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
theo quy dinh; C4 nhén, td chuc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sO dir liéu theo quy dinh ctia phap luat.

Viég kha‘li thac, sur dung thong tin da co trong céac co s¢ dit licu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so
két noi, chia s¢ thong tin gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so
dt li¢u khac thuc hién theo thong bdo trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh 5O

295/2026/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban‘ dién tir. HO S0 dang ky ‘gren
moi truong dién tir ¢ gia tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trlr trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, c4 nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khac thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hgp tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hd so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chig thuc;

b) Truong hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa, kém theo ho so “dang ky phai c6 ban
sao hop dong cung cap dich vu voi t6 chire 1am dich vy, glay gi61 thiéu hoac van
ban phén cong nhiém vy cua t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhéan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky.
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4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X4,
lién hiép hop tac x3 thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Ngudi ty quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac
thue va dinh danh dién tr khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat coa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tr bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tr sau khi dugc cap déng ky to hop tc, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop nguoi uy quyen khdng xac nhan hoac xac
nhan khong uy quyeén thyc hién thu tuc déng ky sau khi duoc cap dang ky to hgp
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X& yéu cau t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP. 7

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tu thi ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa@ phai kém theo
ban sao thé Can cudc hpac thé Can cudce céng dan hqac ho chieu hoac ho chieu
nuGc ngoai hoac cac giay to co gia tri thay the ho chieu nudc ngoai con higu luc
cua nguoi uy quyen

Viéce trlen khai quy dinh vé X4c thye dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thqng thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc théng bao
trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwgng ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
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- Trudng hop hd so hop 18: Co quan diang ky kinh doanh cip Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa.

- Truong hop hd so' chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao
bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh théng bao bang vin ban
va néu rd ly do.

i) L¢ phi:

- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hi
dong nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé ndp truc tiép tai b phan tiép nhan ho
so O cap xa hodc chuyen vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa
hogc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac x&, lién
hi¢p hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qué trinh sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén duge thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cap x4 c6 trach nhiém phdi hop véi to chire
cung cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngéan hang thuong mai thyc hién
viéc doi soat dir liéu thanh toan qua h¢ thong thanh toan tryc tuyén cua Cong
dich vu cong quoc gia hodc cua to6 churc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

~ - Khong thu 1¢ phi ding ky ddi véi t0 hop tac theo quy dinh tai khoan 2
biéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi dang ky hop tac xd (Mdu sé 1, Phu luc II, Théng tir s6
43/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac
Xa (Mau so 2, Thong tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa (Mdu s6 3, Thong
tw 50 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop dé co s6 dinh danh ¢4 nhéan, ngudi thue hién tha tuc dang ky
to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
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chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhén, gidi1 tinh cua minh
va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky to hop
tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so voi thong tin dugc luu triv tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé cdn cudce hodc s dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cia ngudi
dai dién theo phap luat cuia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
cin cudc hoidc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td cd gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi ndp ho so;
d) Ba ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.
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* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi
treong dién tir phdi bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tir hoic dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thdng tin vé ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac

theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tar cua ngudi nop ho so.

c) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir hoac dit lidu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi treong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong ho so ding ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra ddi, bd sung
ho so ding ky trén mdi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap x4 ra thdng b&o yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khdng nhan duoc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
cap xa s& huy ho so diang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duogc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tr chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, 1i€n hié€p hop tac xa néu thudc mot trong céc truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc truong hop thu héi Gidy chung nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac x3;

b) HO’p tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham durt
hoat dong;
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¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan diang ky kinh doanh cap xa tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Bi€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tic xi va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
t6 hop tac, Gidy chirmg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan ding ky hop tac x;

b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong to hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo véan ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap Iy “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hodc mot s thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chép thuan béng
van ban cua cac td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.



63

8. Pang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa;
Pang ky thay doi ndi dung déi véi truomg hop hop tac x4, lién hiép hop tac
xa bi tach, nhan sap nhip; DPiang ky thay doi n01 dung Glay chirng nhan
dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac xi theo quyét dinh ciia Toa an da co
hi¢u luc phap luat hoac phan quyet cia Trong tai cé hi¢u luc (Ma hé so
TTHC: 1.005277)

a) Trinh ty thwe hién
* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

- bang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Pang
ky thay doi noi dung d6i véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach,
nhan sap nhap;

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai diang ky thay doi noi dung Gidy chimg
nhan ding ky hop tac xi khi thay d6i mot trong cc thong tin quy dinh tai khoan
1,2 va 5 Diéu 45 cta Luat Hop tac xa 2023 (bao gom: Tén hop tac x4, lién hiép
hop tac xa; Pia chi tru s& chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 dinh danh
c4 nhan hodc sd gidy to phap 1y ciia ngudi dai dién theo phéap luat cta hop tac
x4, lién hiép hop tac xa) hodc khi thay doi vbn diéu 1é tir 5% von diéu 1¢ hodc tir
01 ty dong tré 1én hodc khi to chirc lai hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc thay
d6i duoc thuc hién theo trinh ty sau déy:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi noi dung Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa, hop tac xa, lién hiép hop tac xa gui ho so dang ky thay doi
dén co quan ding ky kinh doanh tai B6 phan mot cira cp x3;

Trong thdi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua hd so va cap Gidy chimg
nhan dang ky hop tac x3; truong hop hd so chua hop I¢, co quan dang ky kinh
doanh phai thong bao bang van ban nodi dung can sira d6i, bo sung; truong hop
tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do.

- Viéc ding ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhén diang ky hop tac xa theo
quyét dinh ciia Toa 4n hoic Trong tai thuc hién theo trinh ty sau day:

(i) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban an, quyét dinh ctia Toa an da co
hi¢u lyc phap luat hoac phan quyét cua Trong tai co hiéu luc, nguoi dé nghi
dang ky thay d6i noi dung Gidy ching nhan dang ky hop tac xi giri hd so ding
ky thay d6i dén co quan diang ky kinh doanh;

(ii) Trong thoi han 1,5 ngay lam vige ké tir ngay nhan duogc ho so dang ky
thay ddi, co quan ding ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét va cap Gidy
ching nhan dang ky hop tac xi theo ndi dung ban an, quyét dinh ctia Toa an da
c6 hiéu luc phap lut hodc phan quyét ctia Trong tai ¢ hiéu luc; trudng hop hd
so' chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi
dung can stra d6i, bo sung; truong hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va
néu rd ly do.

* Trwong hop ding Ky trén moéi truwong dién tir:
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1. Nguoi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xi. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tic xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac x4 nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd so ke khai thong tin trén He théng thong tin vé dang ky hop
tac x4. Déi véi cac glay dé nghi hodc thong bao c6 nodi dung dugc ké khai trén
He thng va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. D6i voi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac giay to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge Gy quyén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac glay to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién H thong thong tin v€ dang ky hop tac xa. Cac
gidy to ndy phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac x& dugc truyén sang Hé théng tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giira co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so
dang nhap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin phan
hdi vé két qua xir 1y hd so.
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b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qubc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

* Dang ky thay doi néi dung dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa;

Ding ky thay déi ndi dung doi véi trieong hop hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd bi
tdch, nhdn sap nhap

- Truong hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

Trude khi ding ky thay ddi dia chi try s chinh dan dén thay ddi co quan
thué quan ly, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai thyc hién cac thu tuc voi co
quan thué lién quan dén viéc chuyén dia chi tru s¢ theo quy dinh cta phap luét
vé thué. Truong hop chuyén dia chi tru so chinh sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa gui ho so dang ky thay do6i dén
co quan ding ky kinh doanh cap xa bat ky tai tinh, thanh phd truc thudc trung
wong du dinh chuyén dén. Ho so bao gdm cac gidy to sau dy:

(1) Giay dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

§2) Béan sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién vé viéc
chuyén dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop dang ky thay doi tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

7 (2) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay

doi tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ding ky thay doi ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

+ Truong hop chi thay d6i thong tin c4 nhan cta ngudi dai dién theo phap
ludt dugc ghi nhén trén Giay chirng nhan dang ky hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay doi nguoi dai
dién theo phap luat dong thoi1 dang ky thay doi cac ndi dung khac:
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a) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa do Chu tich Hoi dong quan tri (d61 vt to chirc quan tri day da) hodc
Gidm doc (doi véi to chirc quan tri rat gon) ky;

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc thay
doi nguoi dai dién theo phap luét;

¢) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan ctia nguoi dai dién theo phap luat 1a
nguoi Viét Nam; Danh sach, ban sao hd chiéu nuéc ngoai hodc gidy to co gia
tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai cua ngudi dai dién theo phap luat 13 ngudi
nudc ngoai.

- Trudong hop ding ky thay doi von diéu 1é:

a) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay
do1 von diéu 1€;

¢) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop von,
mua co phan, mua phan vén gdp ctia nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té cd
Von dau tu nudc ngoai dbi voi truong hop phai thue hién thu tuc dang ky gop
vbn, mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luat Dau tu.

- Thay d6i noi dung d6i véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy to twong tng véi cac trudng hop dang ky thay d6i néu trén,
trong trudng hop dang ky thay d6i noi dung Gidy chung nhan ding ky hop tac
x4 dbi véi hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi
quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xi; d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 nhan sap nhap thi ho so kém theo hop dong sap nhép, nghi quyét thong qua
hop ddng sap nhap cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac x3 nhén sap nhdp va
dugc sap nhap.

* Dang ky thay doi néi dung Gidy chimg nhdn dang ky hop tdc xd, ‘thong
bdo thay déi ndi dung dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa theo quyet dinh
cua Toa an da co hiéu luc phap luat hodc phan quyez‘ cua Trong tai co hiéu lyc:

khong c6 mau t& khai.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co s& dit liéu dé thay thé va khong yéu cu ca nhén, t6 chirc thuc hién
thil tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy
chu‘ng nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chung nhan dang ky
dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua cb phan, mua phan von gdp ctia nha dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té co
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vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh sO 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cdp nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dit liéu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, stir dung thong tin di ¢ trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén co sd
két nbi, chia sé thong tin gitta Co s& dir liéu vé ding ky hop tic x3 va cac co so
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dign tu:

H6 so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mai truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén
moi trudng dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong duong hd so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé ty quyén
cho 6 chtic, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic x4, kém theo hd so phai co van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thuc;

b) Truong hop ty quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ‘dang ky phai c¢6 ban
sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin
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ban phan cong nhi¢ém vu ctua td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac X,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xdc nhan ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc diang ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thuc va dinh danh dién tir khi thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a té chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thue dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xd. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hoac Xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau t hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc
cua ngudi uy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thye dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so"
01 bd ho so.
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d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cap Gidy chung
nhan dang ky hop tac xa.

- Trudng hop hod s0 chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao
bang vin ban ndi dung can stra d6i, bd sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh théng bao bang van ban
va néu ro ly do.

i) Lé phi:

- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND ciia Hoi
dong nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén ho
so & cap x4 hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chue nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ciia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cap dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

- Vige giai quyet cic 16i giao dich phat sinh trong qué trinh sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir.
- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phéi hop voéi to chitc cung
cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viéc doi
soat dir ljéu thanh toan qua hé thong tha}nh todn truc tuyén cua Cong dich vu
cong qudc gia hodc cua té chirc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

~ - Khong thu 1¢ phi ding ky doi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2

bicu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i n6i dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac

xa/ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 4, Phu luc II,
Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);
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- Danh sach nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xa (Mdu sé 3, Phu
luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop di c¢6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi1 tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhéan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé voi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xa xuét trinh can cudc cong dan hoic
thé can cudc hodc su dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky t6 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cia ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, nguodi dung dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hod so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kém theo ban sao can cude cong dan hoac thé
can cude hodc ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ngudi ndp ho so ding ky, nguoi
dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguodi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:



71

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop ho so;
d) Ba ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugce mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi
truong dién tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céac gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién ta hoic dir liéu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thong théng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh Xac

theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién ta caa ngudi nop ho so.

c) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir hoac dit liu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

&) Thoi han dé to hop téc, hop tAc XA, lién hiép hop tAc Xa sira doi, bo sung
ho so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cap x& ra thdng bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khong nhén duoc ho so stra do6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
cap xa s€ huy ho so dang ky theo quy trinh trén HE thong théng tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac

x3, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duoc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac x4&, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép x4 tr chdi cap dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac trudong hop sau day:
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a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chtrng nhan ding ky hop tac x;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dut
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hgp tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd c6 bién phap khac phuc
nhig vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xi va duoc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc dd dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirmg nhan ding ky hop tac x&;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay do6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong to hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xi chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B9 luat T tung hinh sy
yéu cau bang van ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
dugc thuc hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hip hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chép thuén béng
van ban cua céc td chire, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thue hién thu
tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;
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- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

9. Cap d6i Gidy chimg nhin ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa
(Ma ho so TTHC: 1.004901)

a) Trinh ty thyuc hién:

* Truwdng hop ding Ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

1. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc cdp gidy ching nhin ding ky
kinh doanh hodc gidy ching nhan dang ky hop tac xa, gidy ching nhan dang ky
lién hiép hop tac xa trudc ngay Nghi dinh sO 295/2026/ND-CP ¢6 hi¢u lyc thi
hanh duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dugc cap d6i sang Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo quy
dinh tai Nghi dinh s 295/2026/ND-CP khi thuc hién thu tuc dang ky, thong bao
thay d01 ndi dung dang ky hop tac xd, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Hb so
bao gom céc gidy to twong ung quy dinh tai Nghi dinh sb 295/2026/Nb-CP Va
ban sao Gidy chtng nhan ding ky thué. 'Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tiép
nhén, xem x¢ét tinh hop 1€ cua hé so, cap Gidy ching nhan ding ky hop tac x4,
gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh tuong Gmg tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

2. Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy chtmg nhan dang ky hop tac
x4, gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop tac xa, gidy ching nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh da duoc cip c6 str dung thong tin tir chimg minh nhan dén, cin cudc cong
dan ctua nguoi dai dién to hop tac, nguoi dai dién theo phép luat ctia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh duoc gitr nguyén gia tri st dung.

Truong hop c6 nhu cau hodc khi thyc hién thu tyc dang ky thay doi, thong
bao thay déi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, hop tac xa, lién hiép hop tac xa gui g1ay dé nghi
dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa den cO quan
dang ky kinh doanh tai B6 phan mot ctra cap xa dé cap nhat thong tin vé thé Can
cudc cua nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa,
nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Truwong hgp dang Ky trén moi truwong dién tir:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quoc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa. Ngudi ndp hod so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa nhu sau:
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a) Truong hop nguodi ndp hd so 1a ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd so ke khai thong tin trén He théng thong tin vé dang ky hop
tac xa. Doi véi cac glay dé nghi hoac thong bao c¢6 ndi dung duoc ké khai trén
He thong va chi yéu cau nguoi nop hd so ky thi ngum nop hd so khong phal ky
) hoac ky truc tlep va tai lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac glay td khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguo1 nop hd so
phal bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hodc ky truc tlep theo quy dinh, duoc
the hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac x4.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky tryc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Nguoi nop ho so thanh toan phi, 1 phi (néu c6) va thuc hién xéac thuc dién
tor theo quy dinh de nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi nop ho
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién ti.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 ngudi duge ty quyén thuc hién tha tuc
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0O) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung
dang ky thué dé phéi hop, trao do6i thong tin gilta co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xi va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hd so
dang nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan
hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuce hi€én:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qubc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdom:

+ Truong hop cip ddi khi thuc hién thu tuc dang ky, théng bao thay ddi ndi
dung dang ky hop tac xa, hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa:

(1) Gidy to twong tng cho ting thi tuc dang ky, thong bao thay d6i noi
dung dang ky hop tac xa, quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

(2) Ban sao Gidy chimg nhan diang ky thué.

+ Truong hgp ¢6 nhu cau hogc khi thyc hién thu tuc ding ky thay doi,
thdng bao thay do6i ndi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dé cap nhat thong tin vé thé Can cudc
cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi
dirng dau chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa;

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co s& dir lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky t0 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té co
von dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4n da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhén, t6 chic bo sung ban sao cic gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 56 295/2026/NB-CP c6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sO dir liu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin di c6 trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén co s
két ndi, chia sé thong tin gitta Co s¢ dir lidu vé dang ky hop tac xi va cic co sO
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép.
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* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
. Hb so qang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tu baq
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa@ 2023 va Nghi dinh s6

295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Ho so dang ky trén
moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé iy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tic xi, kém theo hd so phai co van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xd. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thyc;

b) Truong hop ty quyén cho td chic thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa, kém theo ho so ‘dang ky phai c¢6 ban
sao hop dong cung cip dich vu voi t6 chirc lam dich vy, glay gi01 thi¢u hoac van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thyc hién thu tuc diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh c¢ong ich, khi thye hién thd tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhéan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.
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6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tr khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a té chac kinh té c6 von dau tu nudce
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngodi cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thue dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac x&. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X& y&u cau to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nude ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu lyc
Cua ngudi uy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé xac thye dién tur thyc hién theo ké hoach xay
dung, néng cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac
X4, gidy xac nhén vé viéc thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 va cac gidy xac nhan khac theo quy dinh twong tng tai Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

i) L¢ phi:
- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cap (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hi
dong nhan dan thanh phd).
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- Ngudi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bod phan tiép nhan ho
so & cap xa hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cip dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyét cac 15i giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vy
thanh toan truc tuyén duoc thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi1 truong dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi td chirc cung
cap dich vu trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thuc hién viéc d6i
soat dir liéu thanh toan qua hé thong thanh toan truc tuyén ctia Cong dich vu
cong qudc gia hodc cua to chirc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

~ - Khong thu 1¢ phi ding ky doi véi t0 hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy d¢ nghi ding ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac
xa/ Thong bao thay do6i ndi dung dang ky hop tac xa (Mau so 4, Phu luc II,
Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Trudong hop di c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tyc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky t6 hop
tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trit tai Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi xuét trinh cin cudc cong dan hodc
thé can cudce hodc sir dung tai khoan dinh danh di¢n tur theo quy dinh phép luat
dé thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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3. Trudng hop khong c6 s dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctiia phap nhan trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai
kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi€u lyc cia cd nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xd voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky to hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudce cong dan hodc the
cin cudc hoidc hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td cd gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
treong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién tir hoic dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin diang ky dugc ké khai trén Hé théng thdng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hod so.
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c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) H6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoic dit liu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& sira doi, bo sung
hd so dang ky trén moi truong dién tir 14 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap x ra thdng bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khdng nhan duoc ho so stra ddi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
cap x& s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa tiép tuc dugc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tir chbi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cap x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa thugc truong hop thu hoéi Gidy chtng nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy ching nhéan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Giay
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chtng nhan ding ky hop tac x;

'b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tic dang trong qua trinh cham dut
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) To hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tic xd va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc dd dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
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t6 hop tac, Gidy chung nhén dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Giay ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chiing nhan diang ky hop tac xa;

b) TO hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tic xa phai ding ky thay doi noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong to hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kem theo véan ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xd chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang
phap 1y “Khdng hoat dong tai dia chi da dang ky’. ‘

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan di€u tra, Thu truong,
Pho Thu truong Co quan di€u tra, Di€u tra vién quy dinh tai Bo luat To tung
hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
khong dugce thuc hién mot hoac mot so thu tuc dang ky t6 hop ,téc, dang k}'f hqp
tac xa, lién hi€p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tu choi cap
dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop
té‘C x4, lién hi€p hop tac qxﬁ thuc hién thu tuc do cho‘ deén khi co y kién fzhép thuan
bang van ban cua cac to6 chure, cd nhan néu trén vé viéc cho pheép ti€p tuc thuc
hién thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

10. Thong bao thay ddi ndi dung diing ky hop tac xa, lién hiép hep tac
xa; Thong bao thay doi ndi dung dang ky doi véi hgp tac xa, lién hiép hep
tac xa bi tach, nhin sap nhap; Thong bao thay doi ni dung dang ky hep
tac xa, lién hi¢p hop tac xa theo quyet dinh cia Toa an da co hi¢u lyc phap
luit hoac phan quyét cia Trong tai c¢6 hi¢u luwe (Ma ho so TTHC: 1.004979)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop thong béo thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

Hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai thong bao véi co quan dang ky kinh
doanh khi ¢6 thay d6i mot trong cac ndi dung sau day: (1) Pang ky vé nganh,
nghe kinh doanh; (2) Thong tin déng ky thue; va (3) Thong tin thanh vién chinh
thire, thanh vién lién két gop von la t6 chire kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, ca
nhan 1a nha dau tu nudc ngoai. Viéc thong bao duoc thuc hién theo trinh tu sau
day:
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Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay d6i ndi dung quy dinh tai khoan
1 Diéu 48 Luat Hop tac xd 2023, hop tac x3, lién hiép hop tac xa gui hd so thong
béo thay ddi dén co quan dang ky kinh doanh tai B6 phan mot cira cip xa.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so thong béo, co
quan dang ky kinh doanh ¢6 trach nhiém xem xét tinh hop I¢ cua hd so va thuc
hién thay doi noi dung dang ky; truong hop ho so chua hop 1€, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira d6i, bd sung; truong
hop tir chéi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Vige thdng bao thay d6i nodi dung Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa
theo quyét dinh cua Toa an hoac Trong tai thuc hién theo trinh tu sau day:

(i) Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay ban an, quyét dinh cta Toa an da c6
hiéu lyc phap ludt hoac phan quyét ctua Trong tai co hiéu luc, nguoi dé nghi
dang ky thay d6i noi dung Gidy chung nhan dang ky hop tac xa giii ho so dang
ky thay d6i dén co quan diang ky kinh doanh;

(i1) Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dang ky
thay d6i, co quan diang ky kinh doanh c6 trach nhiém Xem xet va cap Gidy
chung nhan dang ky hop tac xi theo ndi dung ban an, quyét dinh ciia Toa an da
c6 hiéu luc phap luat hodc phan quyét ciia Trong tai c6 hiéu luc; truong hop ho
so' chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bang van ban noi
dung can stra d6i, bo sung; truong hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va
néu rd ly do.

* Trwomng hgp diang ky trén moi trwong dién ti:

- Nguoi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Heé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tor va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duogc gidy bién nhén ho so ding ky trong tai khoan ctia nguoi ndp hod so trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

- Céac thong tin dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén
Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thdng tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x3 va co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cip dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X3, co quan ding ky kinh doanh cép xa thuc hién cap diang ky cho hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop hé so chua hop
1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tic xd yéu cau ding ky khong ding theo
quy dinh hoac thong tin ké khai trong ho so diang ky khong théng nhét, co quan
dang ky kinh doanh cap xi guri thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Ngudi ndp hd so sir
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dung tai khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan héi vé két qua xir Iy ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh,;

- Qua Céng dich vu cong qubc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan hd so:

* H6 so bao gom:

- Truong hop thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

7 (2) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc thay

doi nganh, nghé kinh doanh.

- Trudng hop thong bao thay doi thong tin dang ky thué ma khong thay doi
ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay ddi phuong phap tinh thué:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung diang ky h0’p tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop thong bao thay doi 'thong tin vé thanh vién chinh thtrc, thanh
vién lién két gop von 1a td chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 1 nha
dau tu nudc ngoai:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a to chirc
kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudce ngoai sau khi thay
doi;

. (3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop
von, mua cd phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, td chirc kinh té
co vbn dau tu nudc ngoai gT01 v0i truong hop phai thyuc hién thu tuc dang ky gop
von, mua cd phan, mua phan von gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

- Truong hop thong béo thay d6i ndi dung dang ky ddi voi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap

Ngoai cac giéy to twong Ung véi cac trudng hop thong bao thay doi noi
dung dang ky do61 voi hop tac xa, lién hiép hop tac xa tai 3 truong hop néu trén
thi trong truong hop thong bao thay doi ndi dung dang ky d@i v6i hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac xa,
lién hiép hop tac xi; dbi véi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa@ nhan sap nhép thi

hd so kém theo hop ddng sap nhap, nghi quyét thong qua hop dong sap nhép cua
cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.
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- Trudng hop thong bao thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop
tac xa theo quyét dinh cia Toa an hodc Trong tai:

(i) Ho so dang ky thay doi.
Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chirc thyc hién
thi tuc ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhan dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gdp Von
mua ¢6 phan, mua phan von gdp ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té co
von dau tu nude ngoai; ban sao quyét dinh ctua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cua Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét tha tuc ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu, cau
c4 nhan, to chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; Ca nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, stir dung thong tin di ¢ trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén co s
két nbi, chia sé thong tin gitta Co s& dir liéu vé ding ky hop tic x3 va cac co so
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén
mai truong dién tir ¢6 gia tri phéap 1y tuong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Ngudi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Dicu nay, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa co thé uy quyén
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cho t6 chirc, ca nhan khéc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chiig thuc;

b) Truong hop ty quyén cho td chtrc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ~dang ky phai c6 ban
sao hop ddng cung cap dich vu véi to chie lam dich vy, glay gi61 thiéu hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phéat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
tac x4, lién hiep hop tac x4; dang ky thay doi nguoi dai dién theo phép luat cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khdng uy quyén thyc hién this tuc déng ky sau khi duoc cap dang ky t0 hop
tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.
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Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky té hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cng dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu
nudc ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc
cua nguoi iy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thue dién tir thyc hi¢n theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh thuc hién thay d6i
ndi dung dang ky. Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa co nhu cau, co
quan dang ky kinh doanh cip xa cdp gidy xac nhan vé viéc thay d6i nodi dung
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop ho s0 chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao
bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban
va néu ro ly do.
i) L¢ phi:
- Mic 1& phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hi
dong nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan ho
s0 & cap x4 hodc chuyén vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap x4
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chiic nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duogc cap dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.



87

- Vige giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qué trinh sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi t6 chirc cung
cép dich vu trung gian thanh toan hoac ngan hang thuong mai thuc hién vi¢c doi
soat dit li¢u thanh toan qua hé théng thanh toan truc tuyén cua Céng dich vu
cong qudc gia hodc cua td chirc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

~ - Khdng thu 1¢ phi ding ky doi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:
- Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

+ Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa/ Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa (Mdu s6 4, Phy luc 1I,
Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

+ Danh sach thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop vbn cua hop tac
X& (Mdu s6 2, Phu luc 11, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC) (dung trong truong hop
thong bao thay do6i thong tin vé thanh vién chinh thurc, thanh vién lién két gop
von 13 t6 chirc kinh t& c6 von dau tu nudc ngoadi, ca nhan 13 nha dau tu nudc
ngoai).

+ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
theo quyét dinh ctua Toa én~d€1 c6 hiéu lyc phép luat hodc phan quyét cua Trong
tai c6 hiéu luc: khong c6 mau to khai.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

- Hop tac x3 c6 thé tach bang cach chuyén mdt phan tai san, quyén, nghia
vu, thanh vién cta minh (sau day goi 1a hop tac xa bi tach) dé thanh lap mot
hodc nhiéu hop tac xa duoc tach. Lién hiép hop tac xa co thé tach bang cach
chuyén mét phan tai san, quyén, nghia vu, thanh vién ctia minh (sau ddy goi &
lién hiép hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa
dugc tach. Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach khong cham dirt ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hié€p hop tac xa bi tach thong qua
nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac
x4 2023 va Diéu €.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bao gém ndi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach; tén
hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa duge tach; phuong an sir dung lao dong; nguyén
tac, cach thire va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duogc tach, bao
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gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duoc giri dén tat ca
cht ng, thong béo cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching
nhan ding ky hop tac xi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi
quyét;

- Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc tach phai cung lién do1 chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
hop dong lao dong va nghia vu khac ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach,
trir truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tdch, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dong cta hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa bi tach c6 thdéa thuan khac. Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tach
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phan
chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai1 san chung khong chia, quy chung khong chia cua hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 bj tach duoc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy chung
khong chia cua cac hop tac x4, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong an
do Pai hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Sap nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

- M6t hodc nhiéu hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa co thé sap nhap bang cach
chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phéap (sau day goi 1a hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc sap nhadp) sang mot hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa khéc cung loai hinh (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap
nhép).

- Thu tuc sép nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thyc hién nhu sau:

Cac hop tac x&, lién hiép hop tac x@ nhén sap nhap va dugc sap nhap chuan
bi du thao hgp dong sap nhap va du thao Bicu I¢ hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nhan sap nhap.

Hop dong sap nhap bao gdm nodi dung chii yéu sau day: tén, dia chi tru s
chinh cua hop tac xa, lién hi¢p hgp tdc xa nhan sap nhap; tén, dia chi tru s&
chinh cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa duge sap nhap; phuong an su dung lao
dong; cach thirc, thu tuc, thoi han va diéu kién chuyen d6i tai san bao gobm ca
quy chung khong chia, tai san chung khong chia; chuyen doi phan von gop cia
hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap thanh phan vén goép cua hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap; thoi han thuc hién sap nhap;

Dai hoi thanh vién cta cac hgp tac xa, lién hi¢p hop tdc xa nhan sap nhap
va dugc sap nhap thong qua hop dong sap nhap, Diéu 1¢ hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhan sép nhap;

Hop dong sap nhap phai dugc gui dén tat ca cha no, thong bao cho nguoi
lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy chiung nhan dang ky hop tac xa trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;
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Sau khi hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa nhan sép nhap duoc dang ky, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhap chdm dut ton tai; hop tac xa, lién hiép
hop tac x4 nhan sap nhap duoc huong cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach
nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua
hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap. Cac hop tac x4, lién hiép hop tac
xd nhan sap nhap duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap theo hop dong sap
nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa duogc sap nhap dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy
chung khong chia ctia hgp tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da c¢6 s6 dinh danh c nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhén, gid1 tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhéan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duoce luu trit tai Co
so dir liu qudc gia vé dan cu, ca nhan do6 cd trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khéng c6 s6 dinh danh ¢ nhan thi ho so dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cudc hodc hod chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac giéy to ¢ gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so diang ky, ngudi
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dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sb dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho6 so dang ky to hop téc, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi
treong dién tir phai bao dam céc yéu cau sau:

a) Co day du cé4c gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién ti hoac dir lidu dién tr co day du thong tin theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay;

. b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thdng tin vé ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thong tin trong ho so ding ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hd so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoac dit liu
dién tir theo quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac x4 sta ddi, bd sung
ho so dang ky trén moi trudng dién tir 14 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap xa ra thong béo yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu
trén, néu khong nhan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
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cap x& s& huy hd so diang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.
* Cac truong hop khong dugce thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac

x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duoc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép x4 tlr chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, 1i€n hi€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac x;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét gidi theé cua Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qué trinh cham dut
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hgp tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tic xd va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip x3 chdp nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhin ding ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy chiung nhan dang ky hop tac xa;

b) TO hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd phai dang ky thay doi ndi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc chAm dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xd chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
duoc thuc hién mét hodc mét s thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
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lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap Xa tur chéi cip ding ky
t0 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc do cho dén khi co y kién chép thuan bang
van ban cuda cac to chirc, ca nhan néu trén vé vi¢c cho phép tiép tuc thuc hi¢én thu
tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

11. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic x4, lién hiép
hgp tac xa (Ma ho so TTHC: 2.001958)

a) Trinh ty thyc hién:
* Truong hop ding ky truec tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xd giri ho so thong bao vé viéc thanh 14p
doanh nghi¢p dén co quan dang ky kinh doanh tai B phan mot ctra cap xa.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéce ké tir ngay nhéan hd so hop 1, co quan ding ky
kinh doanh cap xa cap nhat thong tin vao Co sd dit liéu vé dang ky hop tac xa.

* Trwomng hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Ngudi nop hd so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa. Nguoi ndp ho so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac x4 nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp hd so 1a nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ke khai thong tin trén He thdng thong tin vé dang ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc théng bao co ndi dung duoc ké khai trén
He thdng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Dbi véi cac gléy dé nghi hoic théng bao c6 nd1 dung dugc ké khai trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khéc
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.
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Ngudi ndp h(‘37 SO thagh todn phi, 1€ phi (néu c0O) va thuc hién xac thuc diép
tr theo quy dinh d€ ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, nguoi nop ho
so s€ nhan duoc giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi nop hd so 14 nguoi duge Gy quyén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac giéy t& trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tur.

Ngudi ndp h§3 so thanh toan phi, 1€ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc diép
tr theo quy dinh d€ ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, ngudi nop ho
so s€ nhan dugc giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang HE thong ung dung
dang ky thué dé phoi hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh
cap xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ciia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hd so
dang nhép vao HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa d€ nhan thong tin phan
ho1 vé két qua xur Iy ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gtii dén co quan diang ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdom:

(1) Thong bao vé viéc thanh l1ap doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mai truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sO

295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén
moi trudng dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thyc hién tha tyuc:

1. Nguoi dugce uy quén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.



94

Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh lap hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén
cho t6 chirc, c4 nhan khac thue hién thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chic thuc hién thi tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ~dang ky phai c6 ban
sao hop dong cung cip dich vu véi to chice 1am dich vu, glay gi01 thi¢u hoac van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién tha tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung Uung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhéan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc uy quyen.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thuc va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay do6i thanh vién to hop tac dé dugc cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién ttr sau khi duoc cip dang ky to hop tac, diang ky hop tac
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xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khéng xac nhan hogc xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cp dang ky to hop
tac, dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X& y&u cau to hop tac, hop tac xa, lien higp hop tac xa bao cao theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tar dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngoai hoac cac gidy to ¢6 gia tri thay the ho chiéu nuéc ngoai con higu luc
cua nguoi uy quyen

Viéc trlen khai quy dinh vé xac thue dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, néng cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap xa cap nhat thong tin vao Co so dit liéu vé
dang ky hop tac xa.

i) L€ phi:

- Muc 1€ phi: 0 dong/Ol lan cap (Nghi quyét 12/2026/NQ-HPND cua Hoi
d6ng nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhén ho
so O cap xa hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cip dang ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong dugc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.

- Viéce giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vu
thanh toan truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.
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- Co quan dang ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi to chirc
cung cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién
viéc dbi soat dir liéu thanh toan qua hé théng thanh toan tryc tuyén ctia Cong
dich vu céng qudc gia hodc ciia t6 chirc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi dang ky dbi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, mau to khai:

Thong béo V;é viéc thanh 1ap doanh nghiép cta hop tac xa (Mdau sé 12, Phu
luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhén, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi1 tinh cua minh
va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac théng tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin duge luu trit tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoic
thé can cudc hodc su dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thi tuc ddng ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi
dai dién theo phap luat cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi diing dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hodc cc gidy to ¢6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudce cong dan hodc the
can cudc hodc ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so dang ky, nguoi
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dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sb dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho6 so dang ky to hop téc, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi
trrong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du cé4c gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién ti hoac dir lidu dién tr co day du thong tin theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay;

. b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thdng tin vé ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thong tin trong ho so ding ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hd so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoac dit liu
dién tir theo quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac x4 sta ddi, bd sung
ho so dang ky trén moi trudng dién tir 14 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap xa ra thong béo yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu
trén, néu khong nhan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
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cap x& s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.
* Cac truong hop khong dugce thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac

x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duogc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tr chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, 1i€n hié€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac x;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét gidi theé cua Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dut
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy chiung nhan dang ky hop tac xa;

b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc chAm dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xd chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thu trudng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat TS tung
hinh sy yéu cau béng van ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong dugc thuc hién mot hoac mdt s6 thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
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tac x4, lién hiép hop tac x3 thi co quan ding ky kinh doanh cép xa tir chéi cép
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢6 y kién chép thuan
bang vin ban cla cac to chiic, cd nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc
hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

12. Dang ky thay géi ndi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh caa hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
(Ma ho so TTHC: 1.005378)

a) Trinh tu thuc hién:

* Truong hop ding ky truec tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

1. Khi thay doi noi dung trong hd so ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac xa, lién hiép hop tic xa ding ky
thay d6i ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh véi co quan dang ky kinh doanh cap xa.

2. Trude khi dang ky thay doi dia chi chi nhanh, van phong dai dién dan
dén thay doi co quan thue quan ly truc tiép, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai
thuc hién cac thu tuc vé thué véi CO quan thué lién quan dén viéc chuyén dia
diém theo quy dinh cua phap lut vé thué.

3. Truong hop hop tac x3, lién hiép hop tac x4 thay d6i dia chi noi dat chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac noi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh da
dang ky, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 gtri ho so dang ky thay d6i dén co quan
dang ky kinh doanh cép x4 bét ky tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong du
kién chuyén dén.

4. Ho so dang ky thay d6i bao gom gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

5. Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so, co quan
dang ky kinh doanh cap x4 co trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua ho so, cap
Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Glay chu‘ng
nhan ding ky dia diém kinh doanh hoic gidy xac nhan vé viéc thay do6i noi dung
dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh néu hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 nhu cau; truong hop hd so chua hop 16 hodc tén
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau diang ky khong
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dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng thong
nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao bang vin ban ndi dung can
stra d6i, bo sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Trwomg hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Ngudi nop hd so dang nhap Cong dich vu céng qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac x4. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tic xa theo quy trinh trén Hé thdng thong tin
vé dang ky hop tac x4 nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp ho so 1a nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa. Doi véi cac glay dé nghi hoic thong bao co nodi dung dugc ké khai trén
He thdng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, duoc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Pdi véi cac giéy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung dugce ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién duoi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thdng thong tin vé ding ky
hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hod so 13 ngudi duge ty quyén thuc hién tha tuc
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd
so dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu co) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so
s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Céac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong (mg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cip x4 va co quan thué.
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3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi d;nh sO 295/2026/ND- (;P. Ngudi ndp hd so
dang nhép vao HE thong thong tin v€ dang ky hop tac xa d€ nhén thong tin phan
hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phan ho so:

* H6 so bao gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xi khai thac, st dung thong tin da c6
trong cac co s& dir lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xa ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhan dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhan, t6 chic bo sung ban sao cic gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c¢6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sO dir liéu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dit liéu dé thay thé thanh
phén ho so dang ky to hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac x4 trén co s¢ két
ndi, chia sé thong tin giita Co so dit liéu vé ding ky hop tac xa va cac co s¢ dur
liu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:



102

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd& 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén
moi trudng dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thyc hién thu tyuc:

1. Nguoi duoce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
Viéc oy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, ca nhan ky tén tai van
ban de nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd c6 thé ty quyén
cho t6 chirc, ca nhan khac thue hién thi tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chic thuc hién thi tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ~dang ky phai c6 ban
sao hop dong cung cép dich vu Vol t6 chtrc 1am dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
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tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thue dién t bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyeén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao co theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc dién
tir thi ho so diang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nude ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu lyc
Cua nguoi uy quyen

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thue dién tu thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1¢:

Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gléy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh hoac
gidy x4c nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh néu hop téc x4, lién hiép hop tac x4 c¢6 nhu cau.

- Trudng hop hd so chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké
khai trong ho so dang ky khong thong nhat:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4 thong béo bang van ban ndi dung can
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stra doi, bo sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
i) L¢ phi:
- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hi
dong nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén ho
so O cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cip xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cip dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyét cac 18i giao dich phat sinh trong qué trinh st dung dich vu
thanh toan truc tuyén duoc thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi to chirc cung
cép dich vu trung gian thanh toan hoac ngan hang thuong mai thuc hién viéc ddi
soat dit li¢u thanh toan qua hé théng thanh toan truc tuyén cua Céng dich vu
cong qudc gia hodc cua to chirc cung cap dich vu trung gian thanh toén.

~ - Khong thu 1¢ phi ding ky ddi véi t0 hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 22 Luét Hop tac x4 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién cua hop tac X& (Mau so 7, Phu luc II, Thong tw so 43/2025/TT-
BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

1. Truong hop da c¢6 s6 dinh danh c nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé4 nhan, gidi1 tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhéan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir liu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu triv tai Co
s& dur liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha
tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cude cong dan hoic
thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c nhan thi hd so dang ky to hop tc,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3d ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguodi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dir lidu vé dang ky hop tac xd voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hgp tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé
cin cudc hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td cd gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, ngudi
dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguodi dimg dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop ho so;
d) Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi
truong di¢n tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién tir hodc dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;
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b) Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng théng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh Xac
theo cac thong tin trong hé so ding ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Ca nhan Kky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chir ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoac dit liu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y trong duong ho so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop téc, hop tac x&, lién hiép hop tac xa stra doi, bd sung
ho so ding ky trén mdi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap xa ra thdng bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khdng nhan duoc hd so stra ddi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
cap xa s& huy ho so diang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

* Céac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa / tiép tuc duoc thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hogp tac xa:

1. Co quan diang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy
ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chung nhan ding ky hop tac xa;

'b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t hop tic dang trong qua trinh chdm dit
hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Bi€u nay khi:
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a) T6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong théng bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky
kinh doanh cap x4 chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimng nhan dang ky to hop tac, Gidy chiung nhan dang ky hop tac xa;

b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong to hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo véan ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xi chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Tda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hodc mot s thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chbi cp ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chép thuan bémg
van ban cua cac td chuc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

13. Piing ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa (Ma ho so TTHC:
1.004982)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

1. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xd do nguoi dai dién theo phap luat guri dén
theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 98 Luat Hop tac x3, co quan ding ky
kinh doanh cép x4 thuc hién nhu sau:

a) Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa dang lam thu tuc gidi thé, tinh trang chi nhanh, van phong
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dai dién, dia, diém k‘inh doanh dang lam thu tuc chdm dat hoat dong trén Cé)ng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

b) Chuyén tinh trang phéap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3 sang tinh
trang dang lam tha tuc giai thé, chuyén tinh trang phéap 1y cua chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chidm dut
hoat dong trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa;

¢) Gui thong tin vé viéc giai thé ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xi, thong
tin vé viéc dang lam thu tuc cham dirt hoat dong cuia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho co quan thué.

2. Trong thot han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va
hoan thanh nghia vu vé thué, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ho so dang ky
giai thé dén co quan dang ky kinh doanh tai B phan mot cira cap xa.

3. Tru6c khi ndp ho so dang ky giai thé, hop tic xa, lién hiép hop tac x4
ph;ﬁ thuc hién thu tuc cham dut hoat dong chi nhénh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tai co quan dang ky kinh doanh cap xa.

4. Sau khi tiép nhan ho so dang ky giai thé, co quan ding ky kinh doanh
cap x4 g thong tin vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky giai thé cho
co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc thong tin
ctia co quan dang ky kinh doanh cip x4, co quan thué gui y kién vé viéc hoan
thanh nghia vy nop thué cua hop tac xa, lién hiép hop tic xd dén co quan dang
ky kinh doanh cdp xi. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so
dang ky giai thé, co quan ding ky kinh doanh cép xa chuyén tinh trang phap 1y
ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa trong Co so dit lidu vé dang ky hop tac x4
sang tinh trang da giai thé néu nhan duoc ¥ kién cta co quan thué xac nhan hop
tac xa, lién hiép hop tac xa di hoan thanh nghia vu thué hoidc khong nhan duoc y
kién cua co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viéc giai thé ctia hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa.

5. Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
nhan dugc nghi quyét giai thé cia hop tac xa, lién hiép hop tic xd ma khong
nhan dugc ho so ding ky giai thé cta hop tac xa, lién hiép hop tac x4, ho so
dang ky chdm dit hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh va ¥ kién phan d6i bang van ban cta co quan quan 1y thué hoic t6 chirec,
ca nhan va bén c6 lién quan khac, co quan dang ky kinh doanh cdp xi chuyén
tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xi sang tinh
trang da giai thé, dd chdm dat hoat dong ddng thoi ra thong bao hop tac x4, lién
hiép hop tac xa giai thé, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cham diit hoat dong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han
néu trén.
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6. Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé va co
quan dang ky kinh doanh cap xa chua chuyen tinh trang phap ly cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa sang tinh trang da giai thé, néu khong tiép tuc thuc hién giai
thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui thong béo vé viéc hity b nghi quyét giai
thé do ngudi dai dién theo phap luat ky dén co quan dang ky kinh doanh cap x4.
Kém theo thong bao phai c¢6 nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc huy bo
nghi quyét giai thé. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
thong bao, co quan dang ky kinh doanh cap xa phai dang tai thong bao va nghi
quyét vé viéc hily bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép, ddng thoi khoi phuc tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s¢
dir liéu vé ding ky hop tac xa va gui thong tin cho co quan thué.

7. B6i voi hop tac x4, lién hiép hop tic xi st dung con dau do co quan
cong an cip, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 trach nhiém tra con dau, gidy
chung nhan ding ky miu con diu cho co quan cong an theo quy dinh.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién ti:

1. Nguoi nop h6 so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung
dung dinh danh quoc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi nop ho so thyuc hién thi tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop nguoi nép hd so 1a ngudi cd tham quyén ky vin ban dé
nghi diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho s0 ké khai thong tin trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc thong bao c6 nodi dung dugc k& khai trén
H¢ thdng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac gidy to khéac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi véi cac glay dé nghi hoic théng bao co nd1 dung duoc ké khai trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién duoi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duoc Gy quyén thyuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
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Ngudi nop hd so ké khai thong tin va tai cac giéy t& trong thanh phan hod
so dang ky theo quy dinh Ién HE théng thong tin vé€ dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban di¢n tur.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu co) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Céac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dugce truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so
dang nhap vao H¢ thopg thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan
hoi vé két qua xur Iy ho so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qudc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan hd so:

* H6 so bao gom:
a) Thong bao vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x;
b) Ban sao s6 ding ky thanh vién chinh thtrc, thanh vién lién két gop von;

¢) Ban sao s6 dang ky thanh vién lién két khong gop von (néu c0). Truong
hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thanh vién lién két khong gop von nhung
khéng 1ap sb dang ky thi thong bao vé viéc giai thé phai bao gdm thong tin
thanh vién lién két khong gop von trong thoi gian 06 ndm trude thoi diém giai
the; thong tin bao gom: ho, ten, dia chi lién lac, qudc tich, s6 dinh danh ca nhan
hodc s6 glay to phap ly cua ca nhan d6i v6i thanh vién 1a ca nhan; tén, ma so
hodc s6 gidy to phap 1y cia t6 chirc, dia chi tru s chinh doi voi thanh vién 1a to
churc;

d) B4o cdo vé viéc xtr ly tai san ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa giai the;

d) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khéng
chia, tai san chung khong chia ciia Uy ban nhan dan cap xa noi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dat tru s chinh trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
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c6 quy chung khong chia, tai san chung khong chia c6 ngudn hd tro toan bo tir
Nha nudc;

e) Ban sao hodc ban chinh bao céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san
ctia hoi dong thanh 1y tai san chung khong chia trong truong hop hop tac xd, lién
hiép hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san chung khong chia c6 nguén hd
tro mot phan ciia Nha nudc.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, sir dung thong tin da c6
trong cac co so dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chuc thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chung nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu‘ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢6 phan, mua phan von gdp ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té co
von dau tu nude ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
c4 nhan, to chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c¢6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, td chuc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dir lidu dé thay thé thanh
phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trén co s két
noi, chia sé thong tin gitra Co s& dit liéu vé dang ky hgp tac xa va cac co so dir
liéu khac thuc hién theo thong bio trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tr:

H6 so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6

295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Ho so dang ky trén
mdi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.
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2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x&, kem theo hd so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thyc;

b) Truong hop Gy quyén cho to chitrc thuc hién tha tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ~dang ky phai c6 ban
sao hop dong cung cip dich vu véi to chie 1am dich vu, glay gi01 thi¢u hoac van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chitc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh c¢ong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép
cung Uung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhéan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trdch nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thuc va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chic kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap
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X4 yéu cau td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc
cua nguoi iy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thue dién tir thyc hi¢n theo ké hoach xay
dung, ning cip Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky giai thé.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép xa

nhéan duogc nghi quyét giai thé cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa ma khong
nhan duoc ho so ding ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cip xa khi nhan dugc nghi quyét giai thé cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thot thong bao tinh trang hop tac xa,
lién hiép hop tac xd dang lam thu tyc giai the, tinh trang chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc giai theé, chuyén tinh trang phap ly cua chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh QOanh sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut
hoat dong trong Co s¢& dir liéu vé dang ky hop tac xa;

+ Gtri thong tin vé viée giai the cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, thong
tin vé viéc gang lam thu tuc cham dut hoa‘g dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan ding ky kinh doanh cip x3 khi nhan dugc hd so ding ky giai thé
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa: co quan dang ky kinh doanh cap xa gui
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thong tin vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky giai thé cho co quan
thué. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so ding ky giai thé,
co quan dang ky kinh doanh cip x3 chuyén tinh trang phap 1y cta hop tac xa,
lién hiép hop tac xé trong Co s¢ dir li¢u v€ dang ky hop tac xa sang tinh trang da
giai thé néu nhan duoc y kién cua co quan thué xac nhan hop tac x3, lién hiép
hop tac x3 di hoan thanh nghia vu thué hodc khong nhén duogc ¥ kién cua co
quan thué, déng thoi ra thong bao vé viée giai thé ciia hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

- Co quan ding ky kinh doanh cip x3 khi nhan dugc ho so dang ky giai thé
hodc sau 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cip x3 nhin dugc
nghi quyét giai thé cua hop tac xa, lién hiép hop tac xd ma khong nhan dugc ho
so dang ky giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa: Chuyén tinh trang phap
Iy cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trong Co so dir lidu ve dang ky hop tac xa
sang tinh trang da giai thé, dong thoi ra thong bao vé viéc giai thé cua hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

i) L¢ phi:
- Muc 1¢ phi: 0 dong/01 lan cap (Nghi quyét 12/2026/NQ-HPND ciia Hoi
dong nhan dan thanh pho).

k) Tén mau don, miu t& khai:

Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa (Mdu so 9, Phu luc II, Théng tw s6
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Truong hop di c¢6 sé dinh danh ¢ nhan, ngudi thye hién tha tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir lidu quoc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé voi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xd xuét trinh cin cudc cong dan hoic
thé can cudce hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phép luat
dé thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa c6 y€u cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi
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dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac l1a phap nhan phal
kém theo ban sao ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi€u luc cia cd nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cude hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi nop hd so diang ky, nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 14 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so;
d) Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duoc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi
treong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du cé4c gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién tir hoic dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay;

. b) Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thong tin trong hé so ding ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hod so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén van ban dién tir hoac ky truc tiép trén van ban giay va quét (scan) van
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ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so dang ky to horp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoic dit liu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bo sung
hd so dang ky trén moi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cap x& ra thdng béo yéu cau stra ddi, b sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khdng nhan duoc ho so stra ddi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
cap x& s& huy hd so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac x4&, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tir chdi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan déng ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thugc truong hop thu héi Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chtrng nhan ding ky hop tac xa;

'b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to6 hop tic dang trong qua trinh chdm dit
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd di c6 bién phap khic phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xi va duoc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
t6 hop tac, Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x4;
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b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc chAm dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, hé so ding ky thay d6i phai kem theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. ‘

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan di€u tra, Thu truong,
Ph6 Thu trué:ng Co quan diéu tra, Di@:u tra vién quy dinh tai B luat To tung
hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa
khong dugc thuc hién mot hoac mot s tha tuc dang ky té6 hop ,téc, dang k}'/ hgp
tac x4, lién hi€p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tir choi cap
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc do cho dén khi co6 y kién chap thuan
bang van ban cua cac to6 churc, cd nhan néu trén v€ viéc cho phép tiép tuc thuc
hién thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

14. Cham durt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC: 1.005010)
a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding ky truec tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

1. Trude khi thong bao chdm dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh thi hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong
dai dién phai dang ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo
quy dinh ctia phap luat vé thué.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy quyét dinh chidm dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x3, lién hiép hop tac x4
gui ho so dang ky cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh tai Bd phan mot cira cap xa.

3. Sau khi tiép nhan hd so dang ky chiam dat hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cap x& thyc hién
nhu sau:
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a) Truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, co quan
dang ky kinh doanh cip xa giri thong tin vé viéc chi nhanh, vin phong dai dién
cham dut hoat dong cho co quan thué. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc théng tin cta co quan dang ky kinh doanh cap x4, co quan thué
gui thong tin vé viéc hoan thanh nghia vu thué caa chi nhanh, vin phong dai
dién dén co quan dang ky kinh doanh cap x&. Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hd so ding ky chdm dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, co quan diang ky kinh doanh cdp xa chuyén tinh trang phap ly cua chi
nhanh, van phong dai dién sang tinh trang da cham dat hoat dong néu nhan dugc
y kién cua co quan thué xac nhan chi nhanh, van phong dai dién da hoan thanh
nghia vu thué hoic khdng nhan duoc y kién cia co quan thué, ddng thoi ra
théng bao vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién;

b) Truong hop cham dut hoat dong dia diém kinh doanh, co quan dang ky
kinh doanh cip x& xem xét tinh hop 1é cua hd so va chuyén tinh trang phap Iy
cua dia diém kinh doanh sang tinh trang da cham dat hoat déng trong thoi han
01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc ho so ding ky. Thong tin vé viéc chdm
dut hoat dong dia diém kinh doanh dugc Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac
x4 truyén sang Hé thdng tng dung dang ky thué dé cap nhat.

4. Viéc cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n cta hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa ¢ nudc ngoai thyc hi¢n theo quy dinh cua phap luat nudce
d6. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay chinh thirc cham dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa g
thong bao bang vin ban vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac x3 & nude ngoai dén co quan dang ky kinh
doanh cap xa. Co quan ding ky kinh doanh cép xa cap nhat thong tin ciia hop
tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co so dir lidu vé ding ky hop tac x4 trong thoi
han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong bao.

5. Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cip
xa thong béo tinh trang chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
dang lam thu tuc chdm dit hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép ma khong nhan duoc hd so ding ky chim dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan d6i bang vin
ban cua co quan quan ly thué hodc t6 chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khac, co
quan dang ky kinh doanh cép x4 thuc hién cham dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co sé dit liéu vé dang ky hop tac x4,
déng thoi ra thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh. Thong tin vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh duoc Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac x4 truyén sang Hé thdng tng dung diang ky thué dé cap nhat.

* Trwong hop ding Ky trén moéi truwong dién tir:
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1. Nguoi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong qubc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xi. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tic xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac x4 nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd so ke khai thong tin trén He théng thong tin vé dang ky hop
tac x4. Déi véi cac glay dé nghi hodc thong bao c6 nodi dung duoc ké khai trén
He théng va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. D6i voi
cac gidy to khéac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac giay to nay dugc ky s6 hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vian ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khéc
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 ngudi duge ty quyén thuc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac glay to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién H¢ thong thong tin v€ dang ky hop tac xa. Cac
gidy to ndy phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac x& dugc truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hd so
dang nhap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin phan
hdi vé két qua xir 1y hd so.
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b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

a) Thong bao vé viéc chdm diit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh;

b) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan trj (d6i véi to
chtrc quan tri day du) hoic nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién (d6i vai to chirc
quan tri rat gon) vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién dbi
vo1 truong hop chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xi khai thac, st dung thong tin da c6
trong cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thuc hién
thu tuc dang ky t0 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhan dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua c6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té c6
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau
ca nhan, t6 chic bo sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sO dir liéu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, str dung thong tin di co trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén co s
két ndi, chia sé thong tin giita Co s¢ dit lidu vé dang ky hop tac xi va cic co sd
dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tr:
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H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mai truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd& 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén
moi trudng dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong duong hd so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thyc hién thu tyuc:

1. Ngudi duoc iy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc diang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, ca nhan ky tén tai van
ban de nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai ¢6 van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién tha tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic x4. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, kém theo hé so 'dang ky phai co ban
sao hop dong cung cép dich vu Vol t6 chtrc 1am dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndép ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac X4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
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tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thue dién t bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao co theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc dién
tir thi ho so diang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nude ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu lyc
Cua nguoi uy quyen

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thue dién tu thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so dang ky cham dat
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.

Trong thot han 01 ngay lam vige ké tir ngdy nhan ho so dang ky chim dut
hoat dong dia di€m kinh doanh.

Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
thong bao tinh,trang chi nhanh, van phq(‘)ng dai dién, dia} diém lginh doanh dang
lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép ma khong nhan duoc ho so dang ky cham dat hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, (jha dién} kinh doanh va y kién phan d61 bang van ban cua co
quan quan ly thué hodc t6 churc, ca nhan va bén ¢ lién quan khac.

- Truong hop chidm dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong bao.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
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Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

o) D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa chuyén tinh trang phap 1y cta chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang d3 cham dut hoat dong
néu khong nhan dugc ¥ kién phan d6i ciia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé
viéc chidm dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong truong hop két thiic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky
kinh doanh cap xa thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép ma khong nhan dugc hé so dang ky cham dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan doi
bang van ban cua co quan quan ly thué hoac to chirc, ca nhan va bén co lién
quan khac. Co quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién cham dut hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh trong Co s¢ dir li¢u vé dang
ky hop tac xa, dong thg‘yi ra thong bao veé viéc chém dut hoat’ dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doan}l. Thong tin vé viéc cham d}'I‘[ hoat dong chj
nhanh, van phong dai (jién, dia diém kinh doanh dugc Hé th@ng thong tin vé
dang ky hop tac xa truyén sang H¢ thong img dung dang ky thué dé cap nhat.

- Trudng hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nuéc ngoai:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa khi nhian dugc vin ban vé viéc chim
dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa
0 nudc ngoai: Co quan dang ky kinh doanh cap xa cép nhat thong tin cua hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa.

i) L¢ phi:

- Mic 1& phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hi
dong nhan dan thanh pho).

k) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh cua hop tic x3 (Mdu so 10, Phu luc II, Théng tw sé
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa
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1. Truong hop di c¢6 sé dinh danh c nhan, ngudi thyc hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhén, gid1 tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so vai thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé cdn cudce hodc s dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc ctia ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xd voi
Co so dit liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hgp tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé
cin cudc hoidc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop ho so dang ky, ngudi
dai dién theo phap ludt cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién té hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s0 dién thoai cia ngudi ndp ho so;
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d) Ba ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugce mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
treong dién tir phdi bao dam céc yéu cau sau:

a) Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tir hodc dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;

. b) Cc thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky
t0 hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac

theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tar cua ngudi nop ho so.

c) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir hoac dit lidu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién ti ¢6 gia tri
phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

e)Thoi han dé to hop tac, hop tac XA, lién hiép hop téc x4 sira doi, bo sung
ho so ding ky trén mdi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap x& ra thong béo yéu cau stra ddi, b sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khong nhan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan diang ky kinh doanh
cap x& s& hiy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cac truong hop khél}g duoc thuc hi¢n thu tuc dang ky to hqp tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / tiép tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tir choi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1i€n hié€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thugc truong hop thu héi Gidy chuing nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac x3;
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b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dut
hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Bi€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa da co bién phap khac phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan ding ky hop tic xa va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay doi noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong trudong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo véan ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy
yéu cau bang van ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cip ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 khi td hop tac, hop tac x3,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chép thudn béng
van ban cua cac td chuc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.
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15. Cap lai Gidy chirg nhan ding ky t6 hop tac, hop tic xa, Gidy ching
nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhén
ding ky dia diém kinh doanh ciia hop tic x4, lién hiép hop tic xi do bi mat,
chay, rach, nat hoic bi tiéu hity (Ma ho so TTHC: 2.002638)

a) Trinh ty thyc hién:
* Trwong hop ding ky truc tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4, t6 hop tic c6 nhu cau dugc cip
lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc bi ti€u huy
duoi hinh thire khac; hop tac xa, 1ién hiép hop tac x4, t6 hop tac c6 nhu cau dugc
cap lai Gidy ching nhan ding ky hop tac xd, Gidy chung nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh do bi mét, chay, rach, nat hoac bi tiéu huy dudi hinh thirc khac, to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa giri vin ban dé nghi cap lai dén co quan ding ky
kinh doanh tai B4 phan mdt ctra cap xa.

Co quan dang ky kinh doanh cép xa xem xét cap lai Gidy chimg nhan ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi.

Truong hop ho so chua hop 18 hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong
nhat Co quan dang ky kinh doanh cap xa phai thong bao bang van ban ndi dung
can stra doi, bo sung cho nguoi thanh 1ap to hop tac, hop tac xa, lién hiép hqp
tac x& hoac té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tur ngay tlep nhan hd so. Co quan dang ky kinh doanh cap xa ghi
toan bo yéu ciu stra ddi, bo sung hd so ding ky dbi véi mdi mot bd ho so do t6
hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic xa ndp trong mot théng bao yéu cau sira doi,
b sung hd so.

* Truwong hop trén moi truwong dién tu:

1. Nguoi nop hé so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quoc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Heé thong thong
tin vé ding ky hop tac x4. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop nguodi ndp hd so 1a nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé ding ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc théng bao co noi dung duoc ké khai trén
H¢ théng va chi yéu cau nguoi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky
s6 hoidc ky truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Ddi véi
cac gidy to khac trong thanh phan hd so ding ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc
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thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Pbi véi cac glay dé nghi hoic théng bao co nd1 dung dugc ké khai trén H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khéc
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang vian ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duoc Gy quyén thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy tO trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tu.
Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gti ho so, nguoi ndp ho so
s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1¢ cta hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so
dang nhép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan
héi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia
¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdm:

- Béi voi cap lai Gjéy ching nhan dang ky t6 hop tac do bi mét,qchéy, rach,
nat hodc bi ti€u huy: Giay dé nghi cap lai Gidy chiing nhan dang ky t6 hop tac.
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- Pbi voi cap lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chimg nhén dang ky dia
diém kinh doanh cua hop tac x&, lién hgp xa: Van ban dé nghi cap lai Gidy
ching nhén dang ky hop tac xa; Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién; Gidy chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong
dién tu bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa& nam 2023 va
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van bgm dién tu. Ho‘ SO
dang ky trén moi truong dién tur c6 gia tri phap ly twong duong ho so dang ky bang
ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Nguoi dugc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé ty quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac
X&, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo hé so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thyc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ~dang ky phai c6 ban
sao hop ddng cung cap dich vu véi to chie lam dich vy, glay gidi1 thiéu hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phéat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X,
lién hiép hop tac x3 thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.
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5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tr khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a t chac kinh té c6 von dau tu nudce
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tr bi gidn doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X& y&u cau t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP. 7

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tu thi ho so déng ky t6 hop tac, hop tac xa, lien hiép hop tac xa phai kem theo
ban sao thé Can cudc hpac thé Can cudc céng dan hqac ho chieu hoac ho chieu
nudc ngoai hodc cac giay to co gia tri thay the ho chicu nudc ngoai con higu luc
Cua ngudi uy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé xéc thuc dién tir thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thqng thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dugc uy quyén ding ky
thanh 1ap t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap lai
Giay ching nhan dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, Giay
chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay ching nhan
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dang ky dia diém kinh doanh ciia hop tac xa, lién hop xa.

- Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic thong tin k€ khai trong hd so dang ky
khong thong nhat: Co quan dang ky kinh doanh cap xd thong bao bang van ban
ndi dung can stra doi, bd sung cho nguoi thanh 1ap t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.

i) Lé phi:
- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hoi
dong nhan dan thanh phd).

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hé so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén ho
so & cap x4 hoic chuyen vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ciia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hgp hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cap dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh str dung dich vu
thanh toan truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop voéi to chitc cung
cap dich vy trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thye hién viée d6i
soat dir liu thanh toan qua hé thong thanh toan tryc tuyén ctia Cong dich vu
cong qudc gia hodc cua td chirc cung cap dich vu trung gian thanh todn.

_ - Khong thu 1¢ phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Truong hop cip lai Gié}y chimg nhén dang ky t6 hop tac do bi mit, chay,
rach, nat hodc bi tiéu huy: Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop
tac (Mau so 18 Phy lyc I kem theo Thong tu so6 43/2025/TT-BTC).

- Trudng hop cap lai Gidy ching nhan diang ky hop tac xa, Gidy chung nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Glay ching nhén dang ky dia
diém kinh doanh cta hop tac xi, lién hop xa: Gidy dé nghi cap lai Gidy ching
nhan ding ky hop tac xd (Mau s6 11 Phy luc II kém theo Thong tu sb
43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
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1. Truong hop dé c¢6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thue hién thu tuc dang ky
t6 hop tac, ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh cé nhén, gidi1 tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so diang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so vai thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé can cudc hodc s dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cia ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc cuia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xd voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hgp tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé
cin cudc hoidc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td cd gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop ho so dang ky, ngudi
dai dién theo phap luét cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguodi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién td hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s0 dién thoai cia ngudi ndp ho so;
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d) Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac xa trén moi
treong dién tir phdi bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tir hodc dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;

. b) Cc thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky
t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac

theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tar cua ngudi nop ho so.

c) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir hoac dit lidu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién ti ¢6 gia tri
phap Iy twong duong ho so dang ky bang ban giay.

e) Thoi han dé to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa stra ddi, bo sung
ho so ding ky trén mdi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap x& ra thong béo yéu cau stra ddi, b6 sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khong nhan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan diang ky kinh doanh
cap x& s& hiy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugce thyce hién thi tyc ding ky t0 hop téc, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / tiép tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tir choi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1i€n hié€p hop tac xa néu thudc mot trong céc truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc truong hop thu héi Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac x3;
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b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tdc dang trong qua trinh cham dut
hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Bi€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa da co bién phap khac phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tic xa va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimng nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimng nhan ding ky hop tac xa;

b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay doi noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay do6i phai kém theo vén ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy
yéu cau bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chép thuén béng
van ban cua cac td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Lut Hop tac xa s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023 (Luat Hop tac xd nim
2023);

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 ctia Chinh phi1 vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP);

- Thong tu sO 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctua B truong B Ké
hoach va Pau tu ban hanh biéu méq thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
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quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa (Thong tuw sb 09/2024/TT-
BKHDT);

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia Bo truong Bo Tai
chinh ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan 1y nha nudc ddi véi ho
kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to chtrc chinh quyén
dia phuong 02 cip (Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

16. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi
v6i to hop tac, hop tac xi, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diem kinh doanh (Ma ho so TTHC: 2.002641)

a) Trinh tu thuc hién:
* Truong hop ding ky truec tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

- Théng bdo tam ngieng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi hop
tdc xd, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

1. Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh tam nging kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh tré
lai, hop tac x&, lién hiép hop tac xa gui ho so thong bao dén co quan dang ky
kinh doanh tai Bo phan mot cira cap x& cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay
tam ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cé nhu cau tiép tuc tam ngirng kinh doanh sau khi hét
thoi han da thong bao thi giri ho so théng bao tam ngung kinh doanh dén co
quan dang ky kinh doanh cap xa cham nhat 03 ngay lam viéc truéc ngay tiép tuc
tam ngung kinh doanh. Thoi han tam ngung kinh doanh cua mdi lan théng béo
khéng duoc qué 12 thang. Tong thoi gian tam ngimng kinh doanh lién tiép khong
duoc qué 24 thang.

2. Ho so thong bao tam ngung kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop
tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diem kinh doanh bao gom céc giay to
sau:

a) Thong bao tam ngung kinh doanh, trong d6 bao gdbm thong tin vé sb
dién thoai va dia chi thu dién tir cua nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac
xa, lién hiép hop tac xa;

b) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét cia Dai hoi thanh vién vé viéc tam
ngumg kinh doanh ddi véi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac x4 théng bao
tam ngung kinh doanh.

3. Ho so thong bao tiép tuc kinh doanh tro lai cua hop tac x4, lién hiép
hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh bao gém théng
bao tiép tuc kinh doanh tro lai.

4. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan
dang ky kinh doanh cap xa kiém tra tinh hop 1é cua hd so va cap gidy xac nhan
Vvé Viéc hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
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kinh doanh tam ngirng kinh doanh, gidy x&c nhan vé viéc hop tac x&, lién hiép
hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tiép tuc kinh
doanh tré lai; truong hop hd so chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh cap xa
théng b&o bang vin ban noi dung can sira doi, bd sung hd so cho ngudi nop hd
SO.

5. Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa théng bao tam ngung kinh
doanh, co quan ding ky kinh doanh cap xa cap nhat tinh trang phap ly cua hop
tc x4, lién hiép hop tac xa va tinh trang phép ly cta cac chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x&, lién hiép hop tac x& trong tinh
trang “Dang hoat dong” sang tinh trang “Tam ngung kinh doanh”.

6. Hop tac x4, lién hiép hop tac x& co thé thong béo tiép tuc kinh doanh
tré lai dong thoi voi thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai doi voi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan ding ky kinh doanh cap x& cap
nhat tinh trang phap ly caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa dong thoi vai tinh
trang phap 1y cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co
s& dir lidu vé dang ky hop tac xa.

7. Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, khi ¢ thay doi théng tin dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Diéu 47 va Diéu 48 Luat Hop tac
x4, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai ding ky thay doi, théng bao thay d6i noi
dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.

8. Trong thai han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thdc thoi han tam
ngung kinh doanh da thong bao, nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa,
lien hiép hop tac x& phai x&c nhan viéc tiép tuc kinh doanh tré lai va cam két da
thuc hién day du nghia vu dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac X véi co quan
dang ky kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thdng tin vé diang ky hop tac
X4.

Truong hop khdng xac nhan trong thoi han néu trén, trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han yéu cau xac nhan, co quan ding ky
kinh doanh cap xa giri van ban yéu cau hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao
theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP, dong thoi gui
co quan quan ly thué dé phdi hop quan ly.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa khdng guri bao céo dén co
quan ding ky kinh doanh cip x4 trong thoi han 12 thang ké tir ngay hét han gui
bao céo, co quan diang ky kinh doanh cap xa thu hoi Gidy chung nhan dang ky
hop tac x4 theo trinh ty, tha tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 54 Nghi dinh s6
295/ND-CP. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai thuc hién thu tuc giai thé bat
budc theo quy dinh tai Diéu 52 Nghi dinh s6 295/ND-CP.

9. Quy dinh vé tong thoi gian tam ngung kinh doanh lién tiép khong qua 24

thang quy dinh tai khoan 1 Dleu 48 va khoan 1 Diéu 63 Nghi dinh s6 295/NP-
CP duogc ap dung d6i véi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da thong
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bao tam ngimg kinh doanh truéc ngdy Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 hiéu
luc thi hanh nhu sau:

a) Truong hop tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi diém
két thuc thot han tam ngumg kinh doanh da thong bao gan nhat chua vugt qua 24
thang thi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hO’p tac xa duogc tiép tuc tam ngung
kinh doanh nhung pha1 bao dam téng thoi gian tam ngung kinh doanh lién tiép,
bao gém ca thoi gian da dang ky trude ngay Nghi dinh s6 295/ND-CP ¢6 hiéu
luc thi hanh, khong duoc vuot qua 24 thang;

b) Trudng hop tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi diém
két thuc thoi han tam ngimg kinh doanh di théng bao gan nhat di vuot qua 24
thang thi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc tiép tuc tam
ngung kinh doanh sau khi thoi han tam ngung kinh doanh da thong bao gan nhat
két thuc.

10. Quy dinh vé x4c nhén tiép tuc kinh doanh tré lai khi két thuc thoi han
tam ngimg kinh doanh tai khoan 8 Piéu 48 va khoan 8 Diéu 63 Nghi dinh sd
295/ND-CP duoc ap dung d6i véi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thong bao tam ngimg kinh doanh ké tir ngdy Nghi dinh s6 295/ND-CP ¢6 hiéu
luc thi hanh.

- Théng bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi véi to
hop tac:

1. Trudng hop t6 hop tac tam ngimg kinh doanh tir 15 ngay tré 1én hoic
tiép tuc kinh doanh trd lai, to hop tac giri hd so thong bao dén co quan diang ky
kinh doanh cap x3 cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngady tam ngimg kinh
doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop t6 hop tac ¢o6 nhu cau tiép tuc tam nging kinh doanh sau khi
het thoi han da thong bao thi phai thong bao dén co quan dang ky kinh doanh
cap x4 cham nhat 1 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam nging kinh doanh.
Thoi han tam ngimg kinh doanh ciia mdi lan thong bao khoéng dugc qua 12
thang. Tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép khong dugc qua 24 thang.

2. Ho so thong bao tam ngumg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ctia to
hop tac bao gdbm cac gidy to sau day:

a) Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai, trong d6
c6 thong tin vé s6 dién thoai va dia chi thu dién tir ciia ngudi dai dién cta to hop
tac trong truong hop ngudi dai dién td hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhéan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap
nhan;

b) Ban sao hodc ban chinh van ban @y quyén cta thanh vién to hop tac cho
mot ca nhan hoac mdt phap nhan lam nguoi dai dién td hop tac thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac.
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3. Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd 80, CO' quan
dang ky kinh doanh cap x4 kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so va cap glay xac nhan
vé viéc t6 hop tac tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc t6 hop tac tiép
tuc kinh doanh tré lai trong truong hop hd so hop 1é; hodc thong béo bang van
ban ndi dung can stra d6i, bo sung hd so trong truong hop hd so khong hop 1.

4. Trong thoi gian tam nging kinh doanh, t6 hop tac phai ndp du thué, bao
hiém xa hoi con ng; ti€p tuc thanh todn cac khoan ng, hoan thanh viéc thuc hién
hop dong da ky vdi khach hang va ngudi lao dong, trir truong hop cé thoa thuén
khéc.

5. Trong thoi gian tam ngung kinh doanh theo thong bao cua t6 hop tac, khi
co thay doi theo quy dinh tai Diéu 61 Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP, t6 hop tac
phai dang ky thay do1 ndi dung dang ky t6 hop tac theo quy dinh.

6. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc thoi han tam ngimg
kinh doanh da thong bao, ngudi dai dién cia to hop tac trong truong hop ngudi
dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap ciia phap nhan trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai xac nhan viéc tiép tuc
kinh doanh trd lai va cam két da thuc hién day du nghia vu ding ky t6 hop tac
v6i co quan ding ky kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa.

Truong hop khong xac nhan, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay
két thuc thot han yeu cau xac nhan néu trén, co quan dang ky kinh doanh cap xa
yéu cau to hop tic bao céo theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop t6 hop tac khong gui béo cédo dén co quan ding ky kinh doanh
cap xa trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét han gui bao cdo, co quan ding ky
kinh doanh cép xi thu hoi Gidy chtiing nhan dang ky t6 hop tac theo trinh ty, thu
tuc quy dinh tai khoan 3 Piéu 65 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. T6 hop tac
phai thuc hién thu tuc chdm dut hoat dong theo quy dinh tai Diéu 64 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP.

7. Quy dinh vé tong thoi gian tam nglmg kinh doanh lién tiép khong qua 24
thang quy dinh tai khoan 1 Piéu 48 va khoan 1 Piéu 63 Nghi dinh s6 295/ND-
CP duogc ap dung d6i véi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di thong
bao tam ngimg kinh doanh trudc ngay Nghi dinh s6 295/ND-CP c¢6 hiéu luc thi
hanh nhu sau:

a) Truong hop tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi diém
két thuc thoi han tam ngumg kinh doanh da thong bao gan nhat chua vuot qua 24
thang thi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép horp tac xa dugc tiép tuc tam ngung
kinh doanh nhung phal bao dam tong thoi gian tam ngung kinh doanh lién tiép,
bao gém ca thoi gian dd dang ky trude ngay Nghi dinh s6 295/ND-CP ¢6 hiéu
luc thi hanh, khong duoc vuot qua 24 thang;
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b) Trudng hop téng thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi diém
két thiic thoi han tam ngimg kinh doanh d3 thong bao gan nhat da vuot qua 24
thang thi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd khong duogc tiép tuc tam
ngung kinh doanh sau khi thoi han tam ngung kinh doanh da thong bao gan nhat
ket thuc.

8. Quy dinh vé& xac nhan tiép tuc kinh doanh trd lai khi két thuc thoi han
tam ngung kinh doanh tai khodn 8 Piéu 48 va khoan 8 Piéu 63 Nghi dinh sb
295/ND-CP duoc ap dung d6i véi td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thong bao tam ngimg kinh doanh ké tir ngdy Nghi dinh s6 295/NB-CP ¢6 hiéu
luc thi hanh.

* Truwong hop trén moi trueong dién tu:

1. Ngudi nop hod so dang nhap Cong dich vu cong quéc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé théng thong
tin vé ding ky hop tac x4. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thdng thong tin
vé dang ky hop tac xi nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp ho so 1a nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé ding ky hop
tac xa. Doi véi cac glay dé nghi hoic thong bao co nodi dung dugc ké khai trén
He théng va chi yéu cau nguoi nop ho so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Pbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sé hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién dudi
dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duge ty quyén thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac giéy t& trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.
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Ngudi ndp hd so thanh todn phi, 1€ phi (néu co) va thuc hién xac thuc dién tu
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc gti hd so, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 1¢ cta hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hd so
dang nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan
hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so diang ky dugc gtii dén co quan diang ky kinh doanh theo mot trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qudc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia
¢) Thanh phan hd so:

* Hb so bao gom:

- Béi voéi trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong
dai di€n, dia diém kinh doanh thong bdo tam ngung kinh doanh:

a) Thong bao tam ngimg kinh doanh, trong d6 bao gom thong tin vé sd dién
thoai va dia chi thu dién tir ctia nguoi dai dién theo phéap luat ctia t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa;

b) Ban sao hoég ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc tam
ngung kinh doanh do1 voi truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong béao
tam ngung kinh doanh.

- Béi vé6i truong hop thong béo tiép tuc kinh doanh tro lai:

(i) Thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai.

- P6i voi truong hop théng bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trd lai caa to hop tac:

a) Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr& lai, trong do
c6 thong tin vé s6 dién thoai va dia chi thu dién tir ciia ngudi dai dién cua to hop
tac trong truong hop ngudi dai dién té hop tac 1a ca nhin hodc ngudi dai dién
hop phap ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap
nhan;
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b) Ban sao hodc ban chinh vin ban oy quyén cta thanh vién to hop tac cho
mot cd nhan hodac mdt phap nhan lam nguoi dai dién t6 hop tac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cap xi khai thac, st dung thong tin dd c6
trong cac co s& dir lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy
chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua c6 phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an d3 c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yeu cau
c4 nhén, t6 chic bod sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/NP-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; C4 nhan, td chuc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sO dir liu theo quy dinh ctia phap luat.

Vi€c khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dir liu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so
két noi, chia s¢ thong tin gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so
dr li¢u khac thyc hi¢én theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hgp dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir l?ao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tdc xa nam 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc

thé hién dudi dang vin ban dién t. HO so dang ky trén moi truong dién tir co
gia tri phap 1y twong du’O’ng ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhéan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa co thé uy quyén
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cho t6 chirc, ca nhan khéc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xd. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chiig thuc;

b) Truong hop ty quyén cho td chtrc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ‘dang ky phai c6 ban
sao hop ddng cung cip dich vu voi to chire 1am dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién tha tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phéat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
tac x4, lién hiep hop tac x4; dang ky thay doi nguoi dai dién theo phép luat cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khang uy quyén thyc hién this tuc déng ky sau khi duoc cap dang ky t0 hop
tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.
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Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky té hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu
nudc ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc
cua nguoi iy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thyc dién tir thue hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa va dugc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

'1:6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa cip gidy xac nhan vé viéc to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac, hop tac xa, lien
hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tlep tuc kinh
doanh tr¢ lai.

i) L€ phi:
- Muc 1€ phi: 0 dong/Ol lan cap (Nghi quyét 12/2026/NQ-HPND cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd).

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan ho
so & cap x4 hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

- Viéce giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qué trinh st dung dich vu
thanh toan truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.
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- Co quan dang ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi to chirc cung
cép dich vu trung gian thanh toan hoac ngan hang thuong mai thuc hién vi¢c ddi
soat dit li¢u thanh toan qua hé théng thanh toan truc tuyén cua Céng dich vu
cong qudc gia hodc cua to chirc cung cip dich vu trung gian thanh todn.

- Khong thu 1¢ phi dang ky dbi voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Thong bao ,Vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tr¢ lai cua
t0 hop tac (Mau so 16 Phu luc II kém theo Thong tu s0 43/2025/TT-BTC).

- Thong bao yé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tr¢ lai cua
hop tac xa (Mau so0 Phu luc IT kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da c¢6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cc thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi tinh cua minh
va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoic
thé can cudc hodc s dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi
dai dién theo phap ludt cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé
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can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so diang ky, ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 12 phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sb dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tAc x& trén moi
trrong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du cé4c gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién ti hoac dir lidu dién t co day du thong tin theo quy dinh nhu hé so
dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thong théng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac

theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hd so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP;

d) Ho6 so dang ky t6 horp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
tru:ong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoac dit liu
dién tir theo quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

&) Thoi han dé t6 hop téc, hop tAc X4, lién hiép hop tAc X& sira doi, bo sung
ho so dang ky trén moi truong dién tir Ia 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
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kinh doanh cap x4 ra théng b&o yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thdi han néu
trén, néu khong nhan duoc hd so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh
cap x& s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky ) hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc dugc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hi€p hop tac Xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tir chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé bi co quan déng ky kinh
doanh cap x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc truong hop thu héi Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac,
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x;

'b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to6 hop tic dang trong qua trinh chdm dit
hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa doi vdi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang
ky to hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky
kinh doanh cép xa chép nhan hodc da dugc khoi phuc Giéy chiing nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chting nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) To hop tc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai ding ky thay doi noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dut hoat dong td hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay d6i phai kem theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

c) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truéong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
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yéu cau bang vin ban vé viéc t() hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hodc mot sd thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cip ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chép thuan bﬁng
van ban cua céc to chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cur phap ly ciaa thua tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023,;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

17. Dirng thuc hién tha tuc dang ky g(x) hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa; Dung thyc hién thu tyc giai the hgp tac x4, lién hi¢p hop tac xa
(Ma ho so TTHC: 2.002643)

a) Trinh tu thuc hién:
* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:
* Dirng thyee hién thii tuc ddng ky 16 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa

Nguoi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xi c6 thé giri van ban dé nghi ding thue hién thu tyc dang ky den co
quan dang ky kinh doanh tai B phan mot cua cap xa khi hd so dang ky t6 hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa chua dugc chap thuan trén He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Co quan ding ky kinh doanh cip xa xem xét, ra thong béo
dirng thyc hién thu tuc dang ky cho t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hi€p hop tac xa va
hay ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
trong thoi han 01 ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc dé nghi. Truong hop tu
chéi dimg thyc hién thu tuc, co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thong bao
bang van ban cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xd va néu rd 1y do tir
chéi

* Durng thuc hién thu tuc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tdac xa

Trong thdi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé va co
quan ding ky kinh doanh cap xa chwa chuyén tinh trang phap 1y cta hop tac x4,
lién hiép hop tac xa sang tinh trang da giai thé, néu khong tiép tuc thuc hién giai
thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui thong bao ve viéc huy bo nghi quyet giai
thé do ngudi dai dién theo phap luat ky dén co quan dang ky kinh doanh céap xa.
Kém theo thong béo phai c6 nghi quyét caa Dai hoi thanh vién vé viéc hiy bo
nghi quyét giai thé. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc
thong bao, co quan dang ky kinh doanh cap xa phai dang tai thong bao va nghi
quyét vé viéc hity bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép, ddng thoi khoi phuc tinh trang phéap 1y ciia hop tac x4, lién
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hiép hop ‘téc xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh QOanh trong Co so
dir liéu vé dang ky hop tac xa va guri thong tin cho co quan thué.

* Trwong hop trén moi truwong dién ti:

1. Nguoi nop hé so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quoc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Heé thong thong
tin vé ding ky hop tac x4. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin
vé dang ky hop tac xd nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp hd so 1a nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ke khai thong tin trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa. Doi véi cac glay dé nghi hoic thong bao co nodi dung dugc ké khai trén
Hé théng va chi yéu cau nguoi nop ho so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky
s6 hodc ky truc tiép va tai lén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, duoc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Déi voi cac glay dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung dugc ké khal trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khéc
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hoic ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién duoi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp ho
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duoc Gy quyén thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa
Nguoi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy tO trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to
nay phai duogc ky sé hoic ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tu.
Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu co) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so, ngudi ndp hd so
s€ nhan duoc giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng ting dung
dang ky thué dé phéi hop, trao doi thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh
cip x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1 ctia hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
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dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP. Nguoi ndp ho so
dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan
hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdbm:

* Dirng thyee hién thii tuc ddng ky 16 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa

- D61 v6i trudng hop dimg thuc hién thi tuc ding ki hop tac x4, lién hiép
hop tac xa: Giay dé nghi dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa.

- Bdi véi truong hop ding thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac: Vian ban dé
nghi dung thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

* Dirng thuwce hién thii tuc gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tac xa

(1) Thong bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét cia Dai hoi thanh vién vé viéc hity b nghi quyét giai thé.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xi khai thac, st dung thong tin da c6
trong cac co s& dir lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhén, t6 chirc thyc hién
thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chu’ng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢6 phan, mua phan vén gdp cta nha dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da cd hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét tha tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu, cau
c4 nhén, t6 chic b sung ban sao cic gidy to néu trén trong truong hop ho SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé
giai quyét thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
theo quy dinh; Ca nhan, t6 chirc thuc hién cdp nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co so dit licu theo quy dinh cua phap luat.
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Vi€c khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co s¢ dir liu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so
ket noi, chia s¢ thong tin gitra Co s¢ dir lidu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢
dir li¢u khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

* Truong hgp dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién to bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& nam 2023 va
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban d{e_:n tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tu 6 gia tri phap ly trong duong hd so dang ky
bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Nguoi dugc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&, kem theo hé so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xi. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thyc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ~dang ky phai ¢6 ban
sao hop ddng cung cip dich vu véi to chie lam dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thyc hién tha tuc diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac X,
lién hiép hop tac x3 thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.
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5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac
thue va dinh danh dién tr khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a t chac kinh té c6 von dau tu nudce
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tr bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
X& y&u cau to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc dién
tir thi ho so diang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nude ngoai hodc cac giay to ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu lyc
cua ngudi iy quyén.

Viéc trlen khai quy dinh vé xéc thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay
dung, ning cip Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) S6 lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan dang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi duge uy quyén ding ky
thanh 1ap t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
* Dirng thuee hién thit tuc déing ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd
- Trudong hop dugc phép dung thuc hién TTHC:
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Co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thong bao dimg thuc hién thu tuc
dang ky cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa va huy ho so theo quy
trinh trén HE thong thong tin dang ky hop tac xa.

- Truong hop tir chdi dung thyc hién thu tuc:

Co quan dang ky kinh doanh cép x ra théng bao bang vin ban cho t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Dirng thue hién thi tuc gidi thé hop téc xd, lién hiép hop tdc xa

Co quan dang ky kinh doanh cap xd dang tai thong bao va nghi quyét vé
viéc huy bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang phap 1y cua hop tac xa, lién hiép hop tac

x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co so dit liéu vé
dang ky hop tac xi va giri thong tin cho co quan thué.

i) Lé phi:
- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND ciia Hi
dong nhan dan thanh pho).

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhén ho
so & cap x4 hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap Xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chire nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ciia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duogc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duogc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vu
thanh toan truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cap x4 c6 trach nhiém phdi hop véi to chic
cung cap dich vu trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién
viéc dbi soat dir liéu thanh toan qua hé thong thanh toan truc tuyén ctia Cong
dich vu céng qudc gia hodc cta to chirc cung cép dich vu trung gian thanh toan.

_ - Khdng thu 1¢ phi ding ky doi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2

biéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Pbi véi dimg thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:
khong co.

- Doi v6i dimg thyc hién thi tyc ding ky t0 hop tic: Gidy de nghi dimg
thue hién thu tuc dang ky t6 hop tdc (Mau s0 19 Phy luc IT kém theo Thong tu
s0 43/2025/TT-BTC).
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1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhén, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac, ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhén, gid1 tinh cua minh
va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky t6 hop
tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu quoc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thye hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé cdn cudce hodc s dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi
dai dién theo phap luat cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhén phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cude hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi nop ho so dang ky, ngudi
dai dién theo phap ludt cta hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 14 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x3 khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;
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b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* HO so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
treong dién tir phdi bao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tir hoac dir lidu dién tr co day du thdng tin theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thdng théng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac

theo cac thong tin trong ho so ding ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tar cua ngudi nop ho so.

c) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 295/2026/NP-CP;

d) Ho6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi
dinh s 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir hoac dit lidu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y trong duong hd so dang ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& sira doi, bo sung
hd so dang ky trén moi trudng dién tir 1 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky
kinh doanh cap x& ra thdng bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khong nhan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan diang ky kinh doanh
cap x& s& huy hd so diang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

* Céac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / tiép tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tir chéi cap ding ky to hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da bi co quan diang ky kinh

doanh cip x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chiing nhan dang ky t6 hop tac,
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Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

'b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tic dang trong qua trinh chdm dit
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa do1 voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Bi€u nay khi:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd d c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chung nhan ding ky hop tac xa va duoc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhin dang ky
t6 hop tac, Gidy chirmg nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan ding ky hop tac x;

b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc cham dat hoat dong to hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong truong hop nay, ho so ding ky thay doi phai kém theo vén ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xi chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Tda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
dugc thuc hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop téc, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chép thuan béng
van ban cua cac td chuc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.
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18. Hiéu dinh, cip nhat, bé sung thong tin diing ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hgp tac xi, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh cuia hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa (Ma ho so TTHC: 2.002648)

a) Trinh ty thuc hién:
* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

* Higu dinh, cap nhdt, bé sung théng tin ding ky té hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa

Truong hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
trén Gidy chimg nhan diang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa
chua chinh xac so voi ndi dung ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4, to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui van ban dé nghi hi¢u
dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh tai B phan mot cura cap xa. Co
quan dang ky kinh doanh cap xa cap lai Gidy chung nhan dang ky to ‘hop tac,
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban dé nghi néu thong tin néu tai van ban dé nghi 1a chinh xac.

Truong hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
thong tin dang ky trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua
chinh xac so voi ho so dang ky to hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac x4,
Gidy chimg nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi dit liéu vao Co so dir
liéu vé ding ky hop tac x4, to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 guri van
ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén co quan dang ky kinh doanh cap xi. Kém
theo van ban dé nghi bd sung, hiéu dinh phai c6 ban sao thong bao thanh
lap/thay doi t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, Gidy chtng nhan
dang ky thué. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan vin ban dé
nghi hiéu dinh, co quan dang ky kinh doanh cap x4 c6 trach nhiém bo sung, hiéu
dinh thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trong Co s
dir liéu vé dang ky hop tac xa.

* Hiéu dinh, cdp nhdt, bo sung théng tin dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xd, lién hiép hop tdc xa

Viéc hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin trén Gidy chtng nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chting nhan dang ky dia d1em
kinh doanh thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Ngudi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong quéc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xi. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xi nhu sau:

a) Truong hop nguoi ndp hd so 1a nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
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Nguoi nop hd so ke khai thong tin trén He thdng thong tin vé dang ky hop
tac x4. Dbi véi cac glay dé nghi hodc théng bao co ndi dung duoc ké khai trén
He théng va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky
s6 hodc ky tryc tiép va tai lén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc théng bao co ndi dung duoc ké khai trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khac
trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién duoi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to niy 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Ngudi ndp ho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi nop ho
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1 ngudi duge ty quyén thuc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac giéy t& trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién H théng thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung
dang ky thué dé phéi hop, trao d6i thong tin gilta co quan dang ky kinh doanh
cip x4 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& cia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so
dang nhép vao HE thong thong tin v€ dang ky hop tac xa d€ nhén thong tin phan
hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Céng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia
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¢) Thanh phén ho so:

* Hd so bao gom:

* Higu dinh, c¢dp nhdt, bé sung thong tin ding ky té hop tac, hop tac x3,
lién hiép hep tac xa:

- Trudmg hop 0 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phét hién ndi dung
trén Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac, Gidy chung nhén dang ky hop tac xa
chua chinh xac so vdi ndi dung ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Trudmg hop 0 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phét hién ndi dung
thong tin dang ky trong Co so dir liu v€ dang ky hop tac xa bi thiu hodc chua
chinh xac so vo1 ho so dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa,
Gidy chung nhén dang ky thu¢ do qua trinh chuyén do1 du li¢u vao Co so dur
ligu v€ dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong béo thanh lap/thay d6i to hop tac, Gidy chimg nhan ding
ky hop tac xa,

(3) Ban sao Gidy chirg nhan dang ky thué.

* Hiéu dinh, cdp nht, bé sung théng tin ding ky chi nhdnh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xd, lién hiép hop tic xa:

HO so theo quy Qinh tai cac khoan 1, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP, cu thé:

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién néi dung trén Gidy
ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chimg nhan
dang ky dia diém kinh doanh chwa chinh xac so v6i no1 dung ho so dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin
dang ky trong Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hoic chua chinh xac
so voi Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy
chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh, G}ay chtng nhan ding ky thué do qué
trinh chuyén doi dir liéu vao Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghij b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

Luuy:
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Co quan ding ky kinh doanh cap xi khai thac, st dung thong tin dd c6
trong cac co s& dit lidu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chire thyc hién
thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy
chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhin dang ky
dau tu; ban sao vin ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua ¢ phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an d3 c6 hiéu luc phap luat;
ban sao phan quyét cia Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh
phan ho so giai quyét thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hgp khong khai thac dugce thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day di, khong chinh xac thi co quan ding ky kinh doanh cép xa yéu cau
c4 nhan, to chirc bd sung ban sao cac gidy to néu trén trong truong hop hé SO
quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé
giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4
theo quy dinh; C4 nhén, to chtic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir liu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dir lidu dé thay thé thanh
phén ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so két
ndi, chia sé thong tin giita Co s¢ dit liéu vé diang ky hop tac xa va cac co so dir
liéu khac thuc hién theo théng bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gbém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd ndm 2023 va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Ho so dang ky trén
mdi trudng dién ttr c6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Ngudi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
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hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thuc;

b) Truong hop ty quyén cho t6 chirc thue hién tha tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so “dang ky phai c6 ban
sao hop dong cung cép dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gidi thi€u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca nhan truc tlep thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phéat hanh c6 chir ky xdc nhén ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop y quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyuc hién thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi iy quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Ngudi ty quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac
thuc va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat caa
hop tac x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién
chinh thuc, thanh vién lién két gop vén 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

Tru:ong hop viéc xac thyc dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cip dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac
nhan khdng ty quyeén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan diang ky kinh doanh cap
X& yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao co theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua cd tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tar thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngodi hoic cac gidy to cé gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc
ctia ngudi uy quyeén.
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Viéc trlén khai quy dinh veé xéc thye dién tur thyc hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

* Hiéu dinh, cdp nhdt, bé sung thong tin dang ky té hop tdc, hop tic xd,
lién hiép hop tac xa.

- Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cip lai Gidy chimg nhan diang ky to
hop tac, Gidy chung nhén dang ky hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa@ phat hién ndi dung trén Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa
chua chinh xac so v&1 ndi dung ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa bo sung, hiéu dinh ndi dung théng tin
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co so dit liéu vé dang
ky hop tac xi trong Co sé dir liéu vé diang ky hop tac xa trong trudng hop hop
tac xd, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir
liu vé ding ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan ding ky thué do qua trinh chuyén doi dir
liéu vao Co sé dir liéu vé dang ky hop tac x4, hop tac xA.

* Hi¢u dinh, cdp nhdt, bé sung théng tin dang ky chi nhdnh, van phong dai
dién, dia diem kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap lai Gidy ching nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém
kinh doanh trong truong hop hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa phat hién ndi1 dung
trén Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy
chung nhan dang ky dia diém kinh doanh chua chinh x4c so véi ndi dung ho so
dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xa bo sung, hiéu dinh thong tin diang ky
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hiép
hop tac xa trong Co s& dir lidu vé ding ky hop tac xi trong truong hop hop tac
xd, lién hi€p hop tac xa phat hién néi dung thong tin dang ky trong Co so dir liéu
vé dang ky hop tac xi bi thiéu hodc chua chinh xac so v6i Gidy ching nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia



162

diém kinh doanh, Gidy chimg nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi di liéu
vao Co s¢ dir li€u vé dang ky hop tac xa, hop tac xa.

i) Lé phi:

- Muc 1¢ phi: 0 dong/01 lan cap (Nghi quyét 12/2026/NQ-HPND cuia Hoi
dong nhan dan thanh pho).

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bod phan tiép nhan ho
so & cp x4 hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hodc thanh toan truc tuyén thong qua chuc nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ciia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong trudng hop hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

- Viéc giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vu
thanh toan truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi td chirc cung
cap dich vu trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thuc hién viéc d6i
soat dit li¢u thanh toan qua hé théng thanh toan truc tuyén cua Céng dich vu
cong qudc gia hodc cua td chirc cung cip dich vu trung gian thanh todn.

_ - Khong thu 1¢ phi ding ky doi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu t& khai:

- Hiéu dinh, cip nhat, bd sung théng tin dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop
tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

Khong c6 biéu miu

- Hiéu dinh, cap nhat, b6 sung thong tin ding ky to hop tac:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac

xd/ Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 15 Phu luc IT kém
theo Thong tu s0 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Truong hop di c¢6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thye hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhén, gidi1 tinh cua minh
va clia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac thong tin duoc luu trir tai Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
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thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co
s& dur liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé vdi co quan
quan 1y nha nude ¢ thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé can cudc hodc st dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phap luat
dé thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c nhan thi hd so dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cudc hodc hod chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 14 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

5. HO so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céc dicu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;
c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;

d) Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

m) Can cur phap ly caa thua tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023;
- Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP;
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- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

_19. Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh; Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai di¢én ¢ nuwéc
ngoai cuia hgp tac xa, lién hi¢p hgp tac xa (Ma ho so TTHC: 2.002123)

a) Trinh ty thuc hién:

* Truong hop ding ky true tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

- Ding ky hoat dpng chi nhdanh, van phong dai dién, théng bdo dia diém
kinh doanh czia hep tac xa, lién higp hep tac xa

1. trong thoi han 10 ngdy ké tir ngdy quyét dinh 14p chi nhanh, van phong
dai dién, hop tac xa, lién hiép hop tac x& ndp ho so dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién dén co quan dang ky kinh doanh tai by phan mét ctra
cap xa. ho so bao gom cac giay to sau day:

a) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

b) Ban sao hoic ban chinh quyét dinh cua hoi dong quan tri (ddi véi to
chic quan tr1 day du) hoac nghi quyét cua dai hdi thanh vién (d61 vai t6 chuce
quan tri rat gon) vé vi¢c thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién.

2. Hop téc x4, lién hiép hop tac xa co thé 13p dia diém kinh doanh tai dia
chi khac noi‘dét tru so chinh hoac d?t chi nhanh. ho so thong bao dia diém kinh
doanh bao gom thong bao 1ap dia di€ém kinh doanh.

3. Sau khi nhan dugc hd so ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, thong bao dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cip x4 kiém
tra tinh hop 1é ctia hd so. trong thoi han 1,5 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duoc
ho so, co quan ding ky kinh doanh cap xa cap gidy chung nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, gidy chting nhan diang ky dia diém kinh
doanh trong trudng hop hd so hop 1¢; truong hop hd so chua hop 16 hodc tén chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau ding ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co
quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi,
bd sung cho ngudi ndp ho so.

- Thong bdo ldp chi nhanh, van phong dai dién 0 nwéc ngoai cia hop tac
xd, lién hiép hop tdc xa

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong bao 1ap chi nhanh, van
phong dai dién ¢ nude ngoai dén co quan dang ky kinh doanh, co quan dang ky
kinh doanh cap xa cap nhat thong tin vé chi nhanh, van phong dai dién cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac xi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so thong bao.

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Nguoi nop hé so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé théng thong
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tin vé ding ky hop tac xi. Nguoi ndp hd so thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thdng thong tin
vé dang ky hop tac xi nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hé so ke khai thong tin trén He théng thong tin vé dang ky hop
tac x4. Déi véi cac glay dé nghi hodc thong bao cd nodi dung dugc ké khai trén
He théng va chi yéu cau ngudi nop hé so ky thi nguoi nop hé so khong phai ky
s6 hodc ky tryc tiép va tai lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi
cac gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so
phai bao dam cac gidy to nay dugc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, dugc
the hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Dbi v6i cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén He
théng thong tin vé ding ky hop tac x yéu cdu nhidu nguoi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam
cac giéy to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp ho so 1a ngudi duge ity quyén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac glay td trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh Ién H théng thong tin v€ dang ky hop tac xa. Cac
gidy to nay phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac x& dugc truyén sang Hé théng tmg dung
dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cap x4 va co quan thué.

3. Co quan déng ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1é cta hd so va tra
két qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hd so
dang nhap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin phan
hdi vé két qua xir 1y hd so.
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b) Cach thirc thuc hién:

Ho so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong
cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia
¢) Thanh phan ho so:

* Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, théng bdo dia diém
kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

a) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

b) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi dong quan tri (dbi voi t6
chtrc quan tri day du) hodc nghi quyét cua Dai hoi thanh vién (d61 voi to chure
quan tri rat gon) vé vi¢c thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién.

- Trudng hop théng bao dia diém kinh doanh:

(i) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh.

* H6 so théng bdo ldp chi nhanh, van phong dai dién & miede ngodi ciia
hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

(1) Thong bao vé viéc 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién hoac giay to c6 gia tri phap ly twong duong.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tuir:

H6 so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& ndm 2023 va Nghi dinh sb

295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén
mdi truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

1. Ngudi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa nhu sau:
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a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hd so phai c6 van ban uy
quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Van ban Uy quyén nay khong bat budc phai

cong chung, chiig thuc;

b) Truong hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so ~dang ky phai co ban
sao hop dong cung cép dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gidi thi€u hodc van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan
vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky x4c nhén ctia nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc x& chiu trdch nhiém truéc phap
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ay quyeén.

6. Ngudi ty quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac
thue va dinh danh dién tr khi thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap t hop tac, hop
tac x4, lién hiep hop tac x4; dang ky thay doi nguoi dai dién theo phép luat cua
hop téc x4, lién hiép hop tac xd; thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién
chinh thic, thanh vién lién két gop vén la to chic kinh té ¢6 vén dau tu nudc
ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
dang ky thay d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc
hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoic xac
nhan khdng ty quyeén thuc hién tha tuc ding ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap
X4 yéu cau té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao co theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/NP-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky té hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phai kém theo
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ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu
nuéc ngoai hoac cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nuée ngoai con higu luc
cua nguoi uy quyen

Viéc trlen khai quy dinh vé X4c thue dién tir thyc hi¢n theo ké hoach xay
dung, nang cap Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa va dugc thong bao
trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

d) So lwong hd so"
01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan diang ky kinh doanh cip xa.
g) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
* Thong bao ldp chi nhanh, van phong dai dién o nudc ngoai cua hop tac
xd, lién hiép hop tdac xa
- Truong hop ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién: Giay
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n.
- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh: Gidy ching nhan diang ky dia
diém kinh doanh.

* Thong bdo ldp chi nhanh, van phong dai dién ¢ nuoc ngoai cua hop tdc
Xa, lién hiép hop tdac xa

Co quan ding ky kinh doanh cip xa cép nhat thong tin vé chi nhanh, van
phong dai dién ctua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co sé dir li¢u vé dang
ky hop tac xa.

i) L€ phi:

- Mic 1¢ phi: 0 dong/01 lan cip (Nghi quyét 12/2026/NQ-HDND cuia Hoi
dong nhan dan thanh pho).

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén ho
so O cap xa hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa
hogc thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong
dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.
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- Vige giai quyet cac 16i giao dich phat sinh trong qué trinh sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi to chirc cung
cép dich vu trung gian thanh toan hoac ngan hang thuong mai thuc hién vi¢c ddi
soat dit li¢u thanh toan qua h¢ théng thanh toan truc tuyén cua Céng dich vu
cong qudc gia hodc cua td chirc cung cap dich vu trung gian thanh toan.

_ - Khong thu 1¢ phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

* Thong bao ldp chi nhanh, van phong dai dién o nuoc ngoai cua hop tac
xd, lién hiép hop tac xa:

Gidy dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/ Thong bao
dia diém kinh doanh ctia hop tac xa (Mau so 5 Phu luc II kem theo Thong tu so
43/2025/TT-BTC).

* Thong bao ldp chi nhanh, van phong dai dién o nuwoc ngoai cua hop tac
xd, lién hiép hop tac xa:

Thong bao vé vigc thanh lap chi nhanh/van phong dai dién cua hop tac xa ¢
nudc ngoai (Mau so 6 Phu luc IT kem theo Thong tu so6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Truong hop di c¢6 sé dinh danh ¢ nhan, ngudi thye hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi tinh cua minh
va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi
cac thong tin duoc luu trir tai Co sé dir lidu quéc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do ¢ trach nhiém lién hé voi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoidc
thé can cudce hodc sir dung tai khoan dinh danh di¢n tur theo quy dinh phép luat
dé thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c nhan thi ho so dang ky to hop téc,
hop tac xa, lién hié€p hop tac xa c6 y€u cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi
dai di¢n theo phép luat cuia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi ding dau chi
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nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
cua phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhéan phai
kém theo ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi€u lyc cia cd nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée ket ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé
can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, ngudi
dai dién theo phap luat cuia hop tac x3, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap
ctia phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy
dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao He¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

¢) Co sd dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

d) Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi
truong di¢n tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang van
ban dién tir hoic dit lidu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay;

. b) Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac

theo cac thdng tin trong hé so ding ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé
sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hod so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén van ban dién tir hoac ky truc tiép trén van ban giay va quét (scan) van
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ban gidy theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Ho6 so dang ky to horp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta hoic dit liu
dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac x4 sua d6i, bo sung
hd so dang ky trén moi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cap x& ra thdng béo yéu cau stra ddi, b sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khdng nhan duoc ho so stra ddi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh
cap x& s& huy hd so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh,cép xa tir chdi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa néu thudc mot trong céac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé bi co quan déng ky kinh
doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thugc truong hop thu héi Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chtng nhan ding ky hop tac x3;

'b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to6 hop tic dang trong qua trinh chdm dit
hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x@ doi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) To hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa da c6 bién phap khac phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tic xi va dugc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chdp nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tic xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;
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b) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi
dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu
viéc chAm dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kem theo van ban
giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh cip xa chip nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Tda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong
duogc thuc hién mot hodc mot s thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh céap xa tur chéi cap dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chép thuan béng
vian ban cta céc to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghj dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.



BIEU MAU SU DUNG TRONG PANG KY TO HQP TAC, HQP TAC XA,
LIEN HIEP HOP TAC XA

Mau so 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ...............

T6i 12 (ghi ho tén bang chit in hoa): ..........cccoeceeevcveveerreeene.

Sinhngay: .../ .....[ .......

SO dinh danh CANNAN: ....ovviei e

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quoc tich: ...............

S6 CMND/HQ chi€éu/H§ chiéu nudc ngoai hodc giay to co gia tri thay thé hd
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nudc ngodi): .......................

NEAY CAP: oo/t NOT CAD: <ot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPANON: ...
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeveeeeeeneeeieeennnn...
Noi 6 hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/NON: ..o
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........oeveeneeeneeeieeennnn...
Dién thoai (néu c6): ......oveveeeeenn.... Email (néu c6): .....oooovevev .




Ping ky hop tic xi do ti 1a ngudi duoc iy quyén ding ky thanh lap
véi cac ngi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (d@dnh dau X vao 6 thich hop va ké khai céc muc
1.1, 1.2 néu thanh Idp trén co s chia, tach, hop nhat, chuyén doi tir t6 hop tdc)

Thanh lap méi

Thanh 13p trén co s¢ tach hop tac xa

Thanh 13p trén co s& chia hop tac xa

Thanh 14p trén co s hop nhat hop tac xa

Thanh 1ap trén co s chuyén doi tir t6 hop tac

1.1. Théng tin vé cdc hgp tdc xa bi chia, bi tich, bi hop nhét (chi ké khai
trong trieong hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhdt hop tic xd):
Thong tin vé hop tac xa bi chia/tach (chi ké khai trong truong hop thanh Idp
hop tdc xd trén co so chia/tach hop tac xa)
Tén hop tac Xa (ghi BAng chik i HOQ): ....ocvveeveeeeeeseeeseseeeee e
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Thong tin vé cac hop tac xa bi hop nhat (chi ké khai trong truong hop thanh
Idp hop tdc xd trén co sé hop nhdt hop tac xd):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ..........ccccovvviiiiiiiiiiiiiiieeee,

Ma s0 hgp tac X3/mMa SO thUE:.......ceoiiiiiii e

Dé nghi Co quan ding ky kinh doanh cép x4 thyc hién chdm dit ton tai ddi
vo1 hop tac xa bi chia, bi hop nhét va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.

1.2. Théong tin ciia to hop tic dwoc chuyén déi (chi ké khai trong truong
hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chuyén doi tir t6 hop tdc):

TEN 10 NOP tAC: wervrvreveesresieiseeeeeeesesse st es s sse st s sttt

M 6 16 hop tAC/ME 6 thUE: ......oooeeieeeceeeeeeee e

8D 1P o1 1 R o 0 T SRR
2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac x3 viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..........ccuu.....



Tén hop tac x3 viét bang tiéng nuGc NGOATL (MU CO): wvvveeveeereeeeeereereesi
Tén hop tAC XA VIt At (MEU CO): wvvvvereeeeeeeeeeeeseee e
3. Dia chi tru s¢ chinh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......ccvvvvvreeeeee.

TO/XOM/AP/NON: ...t es s se st en s enseneanes
XA/Phuong/Dac KNU: .....oooiiiiiii s
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeesee e
DIBN thOGI: .ot FaX (161 CO): oo,
EMail (161 CO): covvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, Website (néu c6): ...

- Hop tac xa co Gidy chtng nhin quyen stt dung dat tai dao va x4,
phuong, thi tran bién gidi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac cé anh huong dén
quéc phong, an nir| | |:| Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT| Ténnganh Manganh | (danh dau X @é chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu 1¢:

VOn diBu 18 (BANG S6; VIND): ooeeeeoeeeeeeeeeeeeeee e ee s

VO dibu 18 (BAng chit; VIND) ouovveeveeeeeeseeeeeeeeessssssessessssssssses s snsssennes

Gia trj tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoAi (Mt CO): uvvevvrvrereranen.

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai
trén Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (méu ¢6) hay k|2 [ ] C6
Khéng

6. Nguon von diéu 1é:

Loai ngudn von Sé tién (bang so; VND va gid tri tuong | Ty 1€
duong theo don vi tlen té nueGe ngoai, bang| (%)
$6, néu cé)

Vo6n ngan sach nha nudce

Von tu nhan

1 K¢ khai trong truong hop c6 nha dau tu nuéc ngodi, té chic kinh té c6 vén dau tw nudc ngoai gop vén, mua
phén v6n g6p vao hop téac x& dan dén thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa.

- Hop téc xa, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;
- C4c nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;
- Béi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luét
khéc, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh.



Von nudc ngoai

Vén khéc

Téng cong

7. Nguoi dai dién theo phap luat: Giri kém (ké khai theo Mau s6 3 Phu luc II)
8. S6 lwong thanh vién:

Téng sb thanh vién: ............... , trong do:

- S6 thanh vién chinh thUc: oo,

- S thanh vién lién két gop VON: ....ccvveevevrvrennne,

- S6 thanh vién lién két khong gop von: ................

Danh sach thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau s6 2
Phu luc II).
9. Thong tin ding ky thué:

STT Cic chi tiéu thong tin ding ky thué
9.1 | Thong tin vé Giam ddc (Tong giam dbc) (néu cd):
Ho, chrr d&m va  tén Giam  doc (Tong giam
4 (01) TR RPR
SO AINh danh CA MNAN: ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt
DiIn thoal:.......eviiiiii e
9.2 | Théng tin vé& K& toan truong/Phu trach ké toan (néu 6 tai thoi diém ké khai):
Ho, chit dém va tn Ké toan truéng/Phu  trach ké
tOAN: ...,
S6 dinh danh €4 MNAN: .......o.ovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DICN thOai:. ..o
9.3 | bia chi nhan thong béao thué (chi ké khai néu dia chi nhéan thong bao thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ....................
TO/XOMYAP/TNON: ...ttt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONZ: c..vvveevevereeceeeeeeeseseesesieeeseessennes
Dién thoai (MU €6):uevvverrrrreieeresreniirie, FaX (U CO)uververerrrnririirrrenns
EMAIL (U €Ottt
9.4 | Ngay bit dau hoat dong (trwo’ng hop hop tdc xa dw kién bdt dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cap Glay churng nhdn dang ky hop tdac xa thi khong

3 Truorng hop hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan ~dang ky hop tac xa sau ngay bit dau hoat dong da ké khai
thi ngay bat dau hoat dong la ngay hop tac xa dwoc cap Gidy chiang nhan dang ky hop tac xA.




can ké khai néi dung nay): .....1............

9.5

Hinh thtrc hach toan (ddnh ddau X vao 6 thich hop):
Hach toan ddc lap

Hach toan phu thudc

9.6

Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay...../..... &én ngay...../....*

(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké todn)

9.7

I4
A

Tépg sO lao dong
KICT): ooiveie ittt

(dw

9.8

Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

9.9

Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)®:
Khau trir

Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:
- Tru s& chinh thudc quyén st dung hop phép cua hop tac xa va dugc st

dung dung muc dich theo quy dinh ctia phap luat;

va trung thyc ctia ndi dung dang ky trén;

quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ hop tac xa.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY

THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

4 - Trudng hop nién d6 ké toan theo nim duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo ndm tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d6 ké
toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cuing cua quy.

- Téng thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thdc nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tinh hop phép, chinh xéac

- La ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién tha tuc dang ky hgp tac xa theo

5 Hop tac x4 can ctr vao quy dinh cua phap luat vé thué gi4 tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua hop
tac xa dé xac dinh 01 {trong 04 phuong phap tinh thué gla tri gia tang tai chi tiéu nay.
6 Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.




MaAu s 2

DANH SACH THANH VIEN CHINH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HOQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, hg gia dinh

STT | Tén thanh viént Ngdy, |Sé dinhdanh canhan? hogc| Gisi | Quéc | Dan | Noi Noi ¢ Vén gop Thoi | Masédu | Ghicha
thang, nam | S, ngay, co quan cap , tinh | tich | toc |thuongtrl| hiéntai | 54 triphan | Tyl¢ diém én’, ngay
sinh | CMND/HG chieu/Ho chicu véngép | (%) | hoan | cap,co
nudc ngoai hoap giay tq co (bdng sé:; thanh quan’cép
gia tri thay tl,’lé ho chieu VND vd gid gop vén Giay
nudce ngoai (doi vai ca nhan tri twong ching
la nguoi nudc ngoai) dicong theo nhan‘déng
don vi tién ky dan
nuét NGoai, (neu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thic
I1 | Thanh vién lién két gop von

! Truong hop thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chit dém va tén cta thanh vién do. Truong hop thanh vién la ho gia dinh thi ghi “H6 gia dinh + ho, chit d&m va tén ngudi dai dién ho gia
dinh” (VD: H gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin ctia nguoi ndy tai cac cot s6 4, 5, 6, 7, 8, 9.

2 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cots6 5, 6, 7, 8, 9.




IL. Thanh vién 13 phap nhin Viét Nam, t6 hop tac, to chirc khac khong c6 tw cach phap nhan

1. Théng tin thanh vién

STT | Ténthanhvién S, ngay cap, noi cap Dia chi try s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| M4 s6 du an, ngay cap,| Ghi
Gidy chtng nhan ding ky Giatriphanvéngop | Tyle | thanhgdpvén |  co quan cp Gidy ch
doanh nghiép; Quyét dinh (bang so; VNP vagia | (%) chimg nhan dang ky

thanh 1ap hoic gidy to c6 gia trj fuong dirong theo dau tu (néu co)
tri phap 1y trong dwong dbi don vi tién muoc
V6i 16 chic khéc ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von




2. Thong tin nguoi dai dién hop phap cua thanh vién

STT | Ténthanhvién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hogc| Gidi tinh | Quéctich| Dantoc | Noi thuong trd | Noi ¢ hién tai | Ghi chi
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Hg chiéu
nudc ngoai hodc gidy tor co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ¢a nhan
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thic
Il | Thanh vién lién két gép von

3 Néu cot 56 5 ghi S6 dinh danh ca nhén thi khong phai ké khai céc cot s6 6, 7,8, 9, 10.
4 Nguoi dugc uy quyen dang ky thanh 13p ky truc tiep vao phan nay.

...... , ngay...... thang...... nam......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*




DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

Mau so 3

STT | Ho,chitdémvatén | Chacdanh | Ngay, |S6dinhdanh canhant hogcSé,| Giéi | Quéc | Dantoc Noi Noi & Piachi | Chirky
théang, | ngay, co quan cip CMND/Hg | tinh tich thuong trd |  hién tai lién lac

nam sinh | chiéu/Ho chiéu nuéc ngoai hoac
gidy to ¢ gid tri thay thé ho

chiéu nudc ngoai (d6i v6i nguoi
dai dién la nguoi nude ngoai)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)?

L Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhén thi khong phai ké khai cac cot sé 6, 7, 8, 9, 10.
2 Ngudi duoc uy quyén ding ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.




Mau so 4

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i , ngay...... thang... ... nam ......

] GIAY PE NGHI
Diang ky thay doi ndi dung Giay chirng nhén ding ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung diang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi ndi dung Gidy chitng nhan dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung diang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ................ 1

Tén hop tac x& (ghi bang chiz iN N0A): ........cevveeeeeeeeeeeeee e,
M SO NP tAC XA/ME SO tUE: ...,

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chitrng nhdn dang ky hop téc

xa/thong bdo thay doi noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang twong ung
tai Muc A cia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tie nay Ké khai Muc B cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Glay chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi néi dung Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa/thong bao thay déi ngi dung déing ky hop tac xa: Keé
khai cac néi dung thay déi twong img tai Muc A va ké khai Muc B cuia biéu madu
nay.

1 Truong hop hop tac x4 ding ky thay ddi tru so thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cAp x& noi hop tac xa dy
dinh dat tru s& moi. Céc truong hop dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan dang
ky kinh doanh cap x& noi hop tac x& da dang ky.



2

A. PANG KY THAY DPOI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQOP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HOP TAC XA

Hop tac xa diang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trieong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tdc
xd hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao é thich hop):

- Bang ky thay ddi trén co s& tach hop tac xa

- Bang ky thay ddi trén co s sap nhap hop tac xi

Thong tin vé hop tac xd dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop
tdc xd dang ky thay déi trén co sé sdp nhdp hop tdc xd):

a) Ten hop tac xa (ghi bang chit in HOA): .......cooeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeers e,

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

b) Tén hop tac X& (ghi ARG ChIF i HOQ): ......ovveeeeeseeeeeeeeeeeee e,

M3 8O hop tAC XA/MEA SO thUE ...t

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cip x4 thyc hién cham dut ton tai d6i
vo1 hop tadc xa dugc sap nhadp va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tai dao va xa, phuong,
thi trdn bién gidi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudong dén quéc
phong, an[  )* d ] Khong

Hop tac xd ding ky thay doi ndi dung Gidy chiing nhén ding ky hop tac
xa/thong bao thay doi ndi dung ding ky hgp tac xa nhw sau:
Luu y: Hop t&c Xa chon va ké khai vao trang tuong ung Voi noi dung dang
ky/théng bdo thay doi tai Muc nay.

2 Ké khai trong truong hop cé nha dau tu nuéc ngoai, to chic kinh té c6 vén dau tw nuéc ngoai gop vén, mua
phan von gop vao hop tac x& dan dén thay d6i noi dung dang ky hop tac xa.



3
PANG KY THAY POl TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chiz in hoa): ..................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (NéU CO): ...vvevvvverereeerienenena,
Tén hop tac xa viét tit sau khi thay d0i (MU CO): ..uuvvverereeeieeeeesesesessessssessss s ssesssssssssenns



4
DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......ccovvvvrveeeeee.
TO/XOMYAP/TON: ...ttt
XA/Phuong/Dac KNU: .....oooiiiiiii s
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONZ: ....cvevvrevreereererererieeeesesesessenseseenes
DiéN thoai: ..cooveeeeeeeeeeeeeeeeeae, N TR ) F
EMAail (61 CO): oo, Website (néu ¢6): .ovuvnnan

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6
vuong néu hop tdc xda thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia
chi tru so chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phép cua hop tac xa va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh
cua phap luat.



5
DANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VND): ....vovveeeeeereeeeseesrrerernens
Gia trj tuong duong theo don vi tién t& NUGC NGOAT (MU CO): .vvrvevevveverrrerrrnian,

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy ching nhan ding ky hop tac xa (méu c6) hay K Jg? [ ]  C6
Khéng

Thoi M thay G0 VOI: ...ttt

Hinh thirc tAng, GIAM VON: .......coveveeveseseeeeessessseeseseeseesseseess st esessssnesses s s eenenes



DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chitdém | Chacdanh | Ngay, | S6 dinhdanh canhan®hodc S6, ngay, | Gisi | Quéc | Dantoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chitky
va tén thang, | co quan cdp CMND/HO chiéu/H6 | tinh | tich thuong trd | hién tai
namssinh | chiéu nuéc ngoai hoic gidy tor co gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (di
Vi nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.




THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop tac xa
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Chi chu
duoc b sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky
bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trurong hop hop
tac xd dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chua
duoc sira doi chi tiét (Néu cd)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop téc
xd dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky véi co quan dang ky
hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu cd)

Luuy:

Truong hop hop tac x& thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khéc, hop tac x4 ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duoc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ciia hop tac xa
thi hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

[ ] Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cap X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa dbi véi cac thong tin thay
d6i néu trén.

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 c6 quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khéng cam;

- C4c nganh, nghé cidm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat khéc,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat d6. Hop tac x, lién
hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUGOC NGOAIL CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 14 to chic kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai, c4 nhan 1a nha dau tu
nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanh vién Ngay, | S6dinhdanh canhan® | Gisi | Quoc | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi | Masb dy | Ghi chd
thang, nam | hogc SO, ngdy, co quan| tinh | tich | toc |thuongtrG| hiéntai | Gidtriphan | Tyle | diém | an,ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc véngép | (%) | hoan | cép,co
ngoai hoic giy to co (bang sé; thanh | quan cap
gié tri thay thé ho chiéu VNP va gid gopvén|  Giay
nudc ngoai tri wong chang
duong theo nhan dang
don vitién ky dau tu
nuréC NQoA, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

5 Néu cot s6 4 ghi Sé dinh danh ¢4 nhan thi khong phai ké khai cac cots6 5, 6, 7, 8, 9.



I1. Thanh vién 12 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cip Pia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | M4 s6 dy &n, ngay cap,|  Ghi
Giay ching nhan dang ky doanh Giatriphanvéngop | Tyle | thanhgdpvén |  co quan cp Gidy chi
nghiép; Quyét dinh thanh lap (bang so; VNP va gic | (%) ching nhan diang ky
hoc gidy to ¢6 gia tri phap Iy tri turong dirong theo dau tur (néu co)
twong duong ddi véi t chic khéc don vi tién nuéc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thic

Il | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cia thanh vién

STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hogc| Gidi tinh | Quéc tich| Dan toc | Noi thudng trii | Noi ¢ hién tai | Ghi chu
nguoi dai dién nam sinh S6, ngay, co quan cap
CMND/Hg chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy tor co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi vai ca nhan
la nguoi nude ngoai)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop von

Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap X&) ............... cap Gidy xac nhan thay doi ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi voi cac
thong tin thay d6i néu trén.

6 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ¢4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 | Thong tin vé Giam doc (Tong giém doc) (néu co):
Ho, chir dém va tén Gidm dbc (TOng gidm d6C):.......ovovveveeeeeeeeeeeeeeenne.
S AiNh danh C& NDAN: ....veeeeeeeeeeeeee e
DIEN thOai:..cc.eiiiiie e
2 | Thong tin vé K& toan truong/Phu trach ké toan (néu cd)’:
Ho, chit dém va tén K& toan trudng/Phu  trach ké
T0AN: ...,
S6 dinh danh CA NNAN: c....o.ovveeeeeeeeeeeeeeeee e
DICN thO@l:.....eiieiiee e
3 | bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ........cc........
TO/XOM/AP/NON: ..ottt nens st aaneanens
XA/Phuong/Dac KNU: ....cvviiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: .......ocevevvveeereersrssenseresnennens,
Dién thoai (néu 122 Fax (néu
(010 ) R PRPR
EMAIL (TOU CO v
4 | Ngay bat dau hoat dong®:...../...../.......
5 | Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap [ ]
Hach toan phuy thudc [ ]
6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... dén ngay...../....0
(ghi ngay, thing bt dau va két thiic nién dé ké toan)
7 | TONE SO 180 QONE: ..o,
8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng
Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Giay xac

nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac x& cho hop tac xa ddi vai cac thong tin
thay doi néu trén.

7 Trudng hop hop tac x& ké khai hinh thirc hach toan la Hach toan doc l1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai ké khai
thdng tin vé K& toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Truorng hop hop tac xa dugc cap Giay chang nhan ~dang ky hop tac x4 sau ngay bat dau hoat dong da ké khai
thi ngay bat dau hoat dong la ngay hop tac xa dugc cap Giay chiing nhan dang ky hop tac xa.

9 - Trudng hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo ndm tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién d6 ké
toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi ciing cua quy.

- Téng thoi gian tir ngay bit ddu dén ngay két thuc nién do ké todn phai du 12 thang hozc 4 quy lién tiép.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

Pé nghi dugc cip d6i Gidy ching nhan dang ky hop tac xa theo mau gidy
quy dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam dbi voi nhiing nganh, nghé kinh doanh ma hop
tac xa da ding ky kinh doanh nhu sau'®:

STT

Tén nganh

Ma& nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X d@é chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

10 Hop tac x4, lién higp hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam:;

- Céc nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- i véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa duoc cip Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu s 07/2019/TT-BKHDT
khéng can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi/Thdng béo nay Ia hgp phap, chinh
xég, trung thuc va hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé noi dung cua
Giay d@e nghi/Théng bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi ¢6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va biéu 1€ hop
tac xa.

NGUOGI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)*!

" Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap lut hogc thay doi nguoi dai dién theo phap luat dong thoi thay
doi cac noi dung dédng ky khac cta hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i voi to chirc quan tri day du)
hodc Giam dbc (dbi véi té chirc quan tri rit gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hgp Toa an hoac Trong tai chi dinh nguai thyc hién thi tuc ding ky hop tac x& thi nguoi dugc chi dinh
ky truc tiép vao phan nay.

Céc trudng hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

S&: e, ngay...... thang...... nam ......

Giay dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/
Thong bao dia diém kinh doanh cua hgp tac xa

Kinh gtri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF I HOQ): ..coveveeveeeeeeersrsesererseesssen s

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Ping ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Théng bao dia diém
kinh doanh véi cac ngi dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét
(ghi bdng CRIE T1 HOQ): .....vvvee oottt e e s

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc
IO IO I LT TR ) LSRN

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tat (néu cd): ......

2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ...ovvveeevveeennnee,

TO/XOM/AP/NON: ...ttt
XA/Phuong/DaAc KNU: ....ooiiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONZ: ....cvevvrvvreereerereeeieeeesese s seseeeenes
Dién thoai (néu c6): vvvuvvveeererrnnn, FaX (U CO): cvvvvereeeesrsreseenenieinine,
EMAail (61 CO): wooveevreeeesceeeeeeeeeee s Website (néu ¢6): .oovuvnnan

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat déng:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhanh, dia diém kinh doanh; ghi
tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh
kinh té Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh | (danh dau X dé chon mgt trong
Cac nganh, nghé da ké khai)
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b) Noi dung hoat dong (doi vdi van phong dai dién): .........coceceeeveeveveervrsinns
4. Nguwoi dirng dau chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hOA): .........ccccovevevecveevvrsrerrrnenn,
Sinh ngay: .......... [iid ..

SO AINh dANN CA NNAN «.vveeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt see e eeeeeees

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan duoi day:

Gidi tinh: ............... DANtoC: v.vvevnn.... Qudc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{H@ chiéu nuéc ngoai hozc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi dieng dau la ngwoi nweoc ngoai): ...............
NGAY CAP: .../ ool e NOL CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAPNON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............coueeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung wong: ...........oeeeeveeeeeeeeeeennn...
Pién thoai (NéU CO): ...oevvevvnen ... Email (Néu cO): .........coeevvnee..

5. Théng tin vé chi nhanh chi quan (chi ké khai déi véi truong hop dia
diém kinh doanh tryec thuge chi nhanh):

TN CNE NMNANNG oottt et e e eeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeerrereeeereereees
Dia chi Chi NNANN: ...
M4 sb chi nhanh/Ma s6 thué cta chi NhANN: .o.oveveeee e,




6. Pé nghi cip Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh (chi ké
khai doi voi truwong hop thong bao dia diém kinh doanh, hop tac xa danh dau X
vao mot trong hai 6 sau)

Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cia tat ca
dia diem kinh doanh

Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cia timg

dia diém kinh doanh
7. Théng tin ding ky thué:

STT

Cac chi tiéu thong tin dang ky thué

7.1

Pia chi nhan thdng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhan thong bao thué
khac dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....covveeee..
TO/XOM/AP/HNON: w.v.verveverieeeeeeeese e ses st s st aneanennes
XA/Phuong/Dac KNU: ..cvvviiiiicci e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: cv.vveveevevereeeeeeseesessessereeressesnennes
Dién thoai (NEU COY:....vvveeeeeeeeeeeeeeee . Fax (néu ¢6):cwvernennn,
EMAIL (F1EU CO)vooeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt

7.2

Ngay bat dau hoat dong*(¢ruwong hop chi nhdnh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc du kién bat dau hoat dong ké tir ngay dwoc cdp
Gidy ching nhén dang ky chi nhanh/van phong dgi dién/dia diém kinh
doanh thi khéng cdn ké khai ngi dung nay):.....[.....1.......

7.3

Hinh thtc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc

7.4

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay......../......... dén ngay......... .2
(ghi ngay thang bdt dau va két thiic nién dé ké toan)

7.5

ToNg 56 120 AONG (it Kiéh) ..o

7.6

Hoat dong theo du an BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

1 Truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cip Gidy chung nhan ding ky chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay bat diu hoat dong
14 ngay chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cap Gidy ching nhan.

2 Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop nién do ké
toan theo ndm tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién d6 ké toan 1a ngay dau tién cua
quy; ngay, thang két thiic nién do ké toén la ngay cudi cung cua quy; Téng thoi gian tir ngay bét ddu dén ngay
két thuc nién d6 ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
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7.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)®:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT
Truyc tiép trén doanh sé
Khong phai nop thué GTGT

Hop tac x&/Chi nhanh cam két:

- Tru s& chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh thudc quyén sur
dung hop phap cua hgp tac xa va dugc st dung dung muc dich theo quy dinh
cua phap luat;

- Théng tin ké khai trong Giay dé nghi/Théng bao nay 1a hop phép, chinh
xéc, trung thuc va hoan toan chiju trach nhiém trudc phép luat vé noi dung cua
Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi cd quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4 theo quy dinh cta phéap luat va Diéu 18 hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

3 Hop tac x4 can ctr vao quy dinh cua phap luat vé thué gi4 tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua hop
tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gié tri gia tang tai chi tiéu nay.

4 - Truong hop lap dia diém kinh doanh truc thudc hop tac xa thi ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky
truc tiép vao phan nay.

- Truong hop lap dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh thi ngudi dai dién theo phap luat caa hop téc xa hoic
nguoi dimg dau chi nhanh ky tryc tiép vao phan nay.
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S&: e, ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc thanh lap chi nhanh/viin phong dai dién
cua hgp tac xa ¢ nuwdc ngoai

Kinh gtri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF I HOQ): ..coveveveeeeeeeereeseeer e
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

Théng bao vé viéc 1ap chi nhanh/viin phong dai dién & nuéc ngoai nhw

sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ......
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét tat (76U CO): ..oevevvvvevereeeeerserereae,
2. Dia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Dién thoai (U CO): wvuveeereeeeeeeeeeeeeeeeeene, FaxX (néu CO): v,
EMAIL (1181 CO)vrvrrerrnrneeeeeeeeeree e, Website (néu cd):................

3. S6 Gidy chirng nhan ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy
to torong dwong Khac: ...

Do (tén co quan nwGc ngodi cap):.............oee..... CAP NGAY .o oo e,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i v&i chi BRARR): .........cooooeeeeeeeeeeeeseeeeae.

b) Noi dung hoat dong (doi véi van phong dai dién): ...........ccceeevvveveevveninn,

5. Nguoi dirng dau chi nhanh/viin phong dai dién:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hOA): ........c.ccccoeeveevcvverersrersrninn,

Sinh ngay: .......... [id ..

S6 dinh danh & NhAN: ... s



Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: ......ooeeeen. Qudc tich: ...oooiinn,
S6 CMND/H$ chiéu{H@ chiéu nuéc ngoai hogc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi véi nguoi dieng dau la ngwoi nuwdc ngoai): ...............
NGAY CAP: .../ ool e NOL CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phé/dai 1: ................
TOIXOMYAPNON: ...
Xa/Phuong/Dac Khu: .. ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Wong: ............coueeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: ...........coeeeeveeeeeeeeeeeenn...
Dién thoai (NéU CO): ..ovvvevvneennen.. Email (Néu cO): ..oovvvveeineennn...

Hop tac xa cam két:

- Théng tin ké khai trong Théng bao nay la hop phép, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé ndi dung cia Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Bicu 1¢ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i , ngay...... thang... ... nam ......

~ GIAY PE NGHI
Ping Ky thay doi ngi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién caa hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp xd) ...........

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF I HOQ): ..coveveeeeeeeeeeeerseeeeeeeesee s

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Ping ky thay ddi noi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong
dai dién sau:

Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa): .........ccceeveveveen..

Ma s6 chi nhanh/vin phong dai dién hoic mi sd thué cua chi nhanh/vin
PhONE Al AIEN: ..eiiiiiiiii e

Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phép, chinh xéc, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé noi dung cua Gidy dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi ndy 1a ngudi co6 quyén va nghia vu thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ hop tac xa.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)}

1 Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i , ngay...... thang... ... nam ......
THONG BAO

V& viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai caa hep tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ............

Tén hop tic XA (ghi BANG CHIF i HOQ) ...o.cevvoeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeee e,
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: .......cvveeeeeeeeeseieeeeee e

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Trueong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... dén hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam nguirng Kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh trg lgi thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam

ooooooooo

Ly do tiép tuc Kinh dOAnN: ........coovivieeeeieeeeeee s

Hop tac x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hgp phéap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cua Gidy dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién tha
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e, ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc giai thé hep tac xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...................

Tén hop tac X& (ghi BANG CAIF il HOQ): c..cevveeveeeveeeeeeeereresseeerersssses s
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...v.vveveevececeieeecesesee et

Hop tac xa nop hd so dang ky giai thé va bao dam: D3 hoan thanh tha tuc
cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa; Pa thanh toan hét cac khoan no, nghia vu tai san khac;
Khong trong qué trinh giai quyét tranh chap tai Toa an hoic Trong tai trudc khi
nop ho so dang ky giai thé hop tac xa.

LY A0 GIAT TNE: .ottt
Hop tac x& cam két:

- Théng tin ké khai trong Thong b&o nay la hop phép, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi dung caa Théng bao
nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vu thyuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



Mau s6 10

TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i , ngay...... thang... ... nam ......
THONG BAO

Vé viéc cham dut hoat dng chi nhanh/van phong dai dién/
dia diém kinh doanh cia hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap X8) ................

Tén hop tac XA (ghi BANG CAIE il HOQ): .......oooveeeeeeseeeeeeeeeeeeeeee e

M3 8O hOP tAC XA/ME SO thUE: ...ttt

Thong bio cham dirt hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir
TN g0 ) USSR

Mai s6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma s thué
ctua chi nhdnh/van phong dai di€n: .........cccoooiiiiiiiii e

2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ...ovvveeevveeennnee,
TO/XOM/AP/NON: ..ottt en s
Xa/Phuong/Dac Khu: .....ooooiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc TrUNG WONE: ....cvveeeieeeeeeeeceeeee e,
Dién thoai (néu c6): ....oovveveveeeane. NI TR ) F T
EMAIl (1181 CO): vvveveeeeereeeeeeseeeee e, Website (néu cd): ...

3. Chi nhanh cha quan (chi ké khai doi véi trirong hop cham dizt hoat déng
cia dia diém kinh doanh tryc thugc chi nhanh):

TEN ChIE NNANN: ... e e
Dia chi Chi NNANN: .o
M4 s6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi NhANN: ........cc.ovieeeeceeee e
4. Ly do cham dirt hoat @ONE: .............ccovvivvereeeiieeeeeeesee et

Hop tac x&/Chi nhanh cam két:



- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cia Thong bao
nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vy thuc hi¢n thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh caa phap luat va Bieu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

1 _ Trudng hop cham dut hoat dong cia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc hop tac
x4, ngudi dai dién theo phép luat caa hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop chim dat hoat dong dbi vai dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap
luat ciia hop téc x& hodc ngudi ding dau chi nhénh ky truc tiép vao phan nay.
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

S&: e, ngay...... thang...... nam ......

, ~ GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chieng nhan dang Ky hep tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...................

Tén hop tac Xa (ghi BANG CHIF i1 HOQ): coeveveeevereeevesesreeeeereessesses e
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ......cveeeceeeeeeeeee et

Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan dang ky hop tac x4.
LY do 38 NENT CAP 121t
Hop tac xa cam két:

- Thang tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cua Giay dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va bicu 1¢ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang...... nam ......

‘ THONG BAO
Ve viéc thanh 1ap doanh nghiép cia hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap X&) ...............

Tén hop tac XA (@hi BANG CATE i HOQ): .......oeoveeeeeseeeeeseeeeeeeeeeeeeee e
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...ttt

Thong béo vé viéc thanh lap doanh nghiép cia hop tac xa nhu sau (liét ké
cac doanh nghigép cria hep tac xa):

1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 SO dOANN NZIIBP: ...ttt
VOI GIEU L8: oottt ettt ettt ettt e ettt et et et et et et eeen e
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 56 dOANN NGRIBP: ...vovveeereieeveiceeet ettt sttt
VOI GIEU L8: ettt ettt et et ettt ettt ettt et et et et eeen e

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 14p doanh nghi¢p hoan toan dung theo quy dinh ctia phap luat.

- Thong tin ké khai trong Théng bao nay la hgp phéap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi dung cua Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién tha
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)?

1 Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY TO HQOP TAC

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...............

1. Truwong hop dai dién t6 hop tdc la cd nhan thi ghi:

TOi 1a (ghi ho tén bang chit in hoa): .........ccoeeveeecveeveernenene.
Sinh ngay: ....../ ...l ...

SO dinh danh CANhAN: .....ovee e

Truwong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhédn thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan duoi day:

Gidi tinh: ............... DANtoC: v.vveven... Quéc tich: ...............
S6 CMND/H$ chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hoidc gidy to cd gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhan la nguoi nudC NGoal): ......o.oevvvveninnnn..
NGAY CAP: .../ oeef e e NOL CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAPNON: ..o
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........coueeeeeeeeeeeeeeeinns
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAP/NON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............ceueeeeeeeeeeeennn....
Dién thoai (NéU CO): .....oovvveeeennn.... Email (Néu co): ............ceee.

Ping ky to hop tic do tdi 1a nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:
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2. Truong hop dai dién t6 hop tac la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ...

S6 Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to
cO gia tr1 phap 1Y tHONZ GUONEZ: ..vvviiiiiiiiiiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oo

Ho, chitr dém va tén ctia nguoi dai dién hop phép cua phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh danh CANNAN ..veveeeeeeeeeeeeeeee oot ee et e et et et ee e eeeee e,

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Giogitinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...evvenn.,
S6 CMND/H$ chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hoidc gidy to cd gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwedC NGoal): .....oovvvvevinennnnn.
NGAY CAP: <./ ool e e NOL CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAPNON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung wong: ...........oeveueeveeeveeieenn...
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAPNON: ..o
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudce Trung Wong: ...........coeueeeueeieeeeeeeinn
Dién thoai (NéU CO): .....oovvveeeennn.... Email (Néu co): ............ceee.

Ping ky to hop tic do ...... (Tén phap nhin)la dai dién vo6i cac ngi dung sau:



1. Tén to hop tac:
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..o
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc NEOAL (MEU CO): wvuvvveveereeeeeererceresis
TN t0 P tAC VIEL tAt (OU CO)7 wvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Dia chi tru sé':

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......ccovvvvrvveeee.
TO/XOMYAP/TON: ...t
Xa/Phuong/Dac Khu: .....oooiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreererrereieeieeeesesesesseseenenes
biénthoai: ..o NG TR )
EMAil (U CO): woovoeveeeeeseeeeeeeeeeeee Website (néu c6): ...

3. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT| Ténnganh Manganh | (danh dau X @é chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phian von gop:
Tong gia tri phan von gop (ang $6; VND): w...cveeevesreseereireessssessensenssnennes
Tong gia tri phan von gop (Bang chit; VND): c.coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeers e,
5. Thong tin diing ky thué:

'5.1. Dia chi nhdn thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhén thng bdo
thué khac tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......cccovvvvreeeneee.
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
Xa/Phuong/Dac KU ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreereeeeeeeeieeeeseseseeseneenenes
Pién thoai (néu c6): ..o.vvvveveeeane. Email (761 c6): .ovovveveeeeeereeseeienin,
5.2. Ngay bt dau hoat dong (trwong hop to hop tac dw kién bt ddu hoat

déng ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn ddang ky t6 hop tdc thi khéng can ké
khai noi dung nay): ...../...../.......

1 K¢ khai dia chi lién lac cua to hop tac.

2- T4 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam;

- C4c nganh, nghé cam déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugce quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. T
hop tac chi dwoc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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5.3. TONE 56 120 AONG (AU Ki6N): oo
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)*:

Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truyc tiép trén doanh sé
Khong phai nop thué GTGT

6. SO IroNE thANK VIBI: ...
Danh sach thanh vién to hop tac: Gui kém (ké khai theo Mau s6 14 Phu luc II)

Nguoi dai dién to hop tac xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hgp phap, chinh xac va trung thyc cua ndi dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

3 Trudng hop t6 hop tac dugc cdp Gidy chirg nhan ding ky t6 hop tac sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi
ngay bét dau hoat dong 1a ngay to hop tac dugc cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac.

4 T4 hop tac can ctr vao quy dinh ctia phap luat vé thué gid tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua t6
hop tac dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gié tri gia ting tai chi tiéu nay.

5 C4 nhan (trong truedng hop dai dién to hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phéap nhan (trong
truong hop dai dién té hop tac 13 phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.



I. Thanh vién la ca nhan

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

MAu s6 14

STT | Ténthanh vién Ngdy, |S6 dinhdanh canhan® hogc| Gisi | Quéc | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi diém hoan | Ghi chd
thang, ndm | S, ngdy, co quan cip tinh | tich | toc |thuongtrd| hiéntai | Giatriphanvéngdp | Tylé | thanh gép vén
sinh CMND/H® chiéu (bang so; VNP va | (%)
gia tri aeong duong
theo don vi tien meéc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cots6 5, 6, 7, 8, 9.




I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam

1. Thong tin thanh vién

STT| Ténthanhvién S, ngay cap, noi cip Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| M4 sb du an, ngay cip,| Ghi
Giay ching nhan dang ky Giatriphanvéngop | Tyle | thanhgdpvén |  co quan cp Gidy ch
doanh nghiép; Quyét dinh (bang so; VNP va gia | (%) chimg nhéan dang ky

thanh 1ap hoic gidy to c6 gia trj twong dirong theo dau tur (néu co)
tri phap ly tuong duong doi dom vi tién meoc
Vai t6 chirc khéc ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cia thanh vién la phap nhan
STT | Ténthanhvién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan? hogc| Gidi tinh | Quéc tich| Dantoc | Noi thuong tri | Noi & hién tai | Ghi chu
nguoi dai dién nam sinh S6, ngay, co quan cap
CMND/Hg chiéu/ Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi voi ca nhan
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

2 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cc cot s6 6, 7, 8, 9, 10. 7 ’ ‘
8 C4 nhan (trong truong hgp dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan (trong trudong hop dai dién t6 hop tac la phap nhan) ky truc tiep vao phan nay.

(Ky va ghi ho tén)®
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i , ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI ]
DPing ky thay doi ngi dung diang ky to hop tac

(Dung trong truong hop dang ky thay doi ngi dung dang ky 16 hop tac,
ddang ky c¢dp nhdt, bo sung thong tin dang ky 16 hop tac,
dé nghi dang ky té hop tc)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ................

Tén to hop tac (ghi bang chiz iN N0A): ......eveeeeeeeeeeeeeee e,
M SO 10 NOP tAC/ME SO TNUE: ...,

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi néi dung ddang ky t6 hop tac: Ké khai Muc
A cuia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cap nhat, bé sung, hiéu dinh théng tin dang ky t6
hop tac: Ké khai Muc B cua bieu mau nay;

- Trwong hop ding ky doi véi t6 hop tac thanh Idp rrwéc ngay 01/7/2024
thuge doi twong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 biéu 107 Ludt Hop tac
xd nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

9T6 hop tac ding ky thay do6i ndi dung diing ky té hop tac nhu sau: 9
(To hop tac chon va ké khai vao trang tuong vng Véi noi dung dang ky thay doi)

1 Truong hop t6 hop tac dang ky thay déi tru s cua td hop tac thi ghi t€n Co quan dang ky kinh doanh cAp x4 noi td
hop tac du dinh dét tru s& méi. Céac truong hop dang ky thay doi ndi dung déng ky to hop tac khac thi ghi tén Co
quan dang ky kinh doanh céap xa noi t6 hgp tac da ding ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ...

Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu cd): ......ovvune...

Tén td hop tac viét tit sau khi thay ddi (16U €O): wevevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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DANG KY THAY DPOI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......coovvvvreeeenee.
TO/XOM/AP/NON: ...t es s se st en s enseneanes
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONZ: ....cvevvrevreereereseieieeeesesesesseneeneenes
DiéN thoai: ..cooveeeeeeeeeeeeeeeeae, Email (16U €6): oo,

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6
vuong néu to hop tdc thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia chi
tru so).
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DANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop té hop
tac dang ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky véi co quan déing ky t6 hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Chi chu
dugc bo sung

2. Bo nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop t6 hop tdc ding
ky bé nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da ding
Ky Voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach di dang ky (Néu co)

~ 3. Sira doi chi tiet nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
to hop tac dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghe kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M@ nganh Ghi chu
duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop to
hop tac dang ky thay doi nganh, nghe kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky to hop tac):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop t6 hop tac thay d6i nganh, nghé kinh doanh ti nganh nay sang
nganh khac, t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii
tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh duoc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua
t6 hop tac thi to hop tac ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

Pé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Giay x&c nhan
thay d6i ndi dung dang ky t6 hop tac cho t6 hop tac ddi véi cac thong tin thay doi

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khéng cam;

- C4c nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Béi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.



néu trén.
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PANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Téng gia tri phan von gop sau khi thay doi:

Téng gia tri phan von gop (bang $6; VNBY: w..ceveeeeveerereiseesessssesseniesinnens
Tong gid tri phan vOn gop (BAng chit; VND):.c.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeereseereeeesenes
LY dO thay @01: .ev.vvvereevereeeieeeeesssscesesessseseess s esessesse st esns s s senenens



.
DANG KY THAY BOI BAI DIEN TO HGP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la cd nhan thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ...............

Sinh ngay: .../ ...l ......

SO dinh danh CANhAN: .....ovee e

Trwong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Gidi tinh: ............... DANtoC: v.vveven.... Quéc tich: ...............
S6 CMND/Hb chiéu{H@ chiéu nuéc ngoai hoic giay to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhdn la nguoi nwdC NQoal): .........c..oeeveen.n.
NGAY CAP: <./ ool e e NOL CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............ceueeeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ..o
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............ceueeeeeeeeeeeeeennn....
Dién thoai (NéU €O): ..oovvevvnevnn .. Email (Néu ¢O): .....ovvveveeneennn..

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TeN Phap NNAN: ..o

S6 Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to
cO gid tri phap 1y trong GUong: .......cccccevviviiiiiieiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oot

Ho, chitr dém va tén ctia nguoi dai dién hop phép cua phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh danh CA MNAN .veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oot e ettt ee et e e eeeeeeeeeen.
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Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai céc thong
tin ca nhan dudi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: ......ooveeen. Quéc tich: ...............

S6 CMND/H6 chiéu/Ho chiéu nude ngoai hoic gidy to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngodi (doi Véi cd nhan la nguwoi nuedC NGOAN): ......oevveeeveee,

NGAY CAP: <./ el e NOLCAP: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/NON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thuoc Trung wong: .........c.cceeeueeveeeieeieenn...
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/NON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........cceeeeeeeeeeeeeeeennn....
Pién thoai (NéU CO): ...oovvevvnenn ... Email (Néu cO): ......oeovveeennne..
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PANG KY THAY POI THONG TIN PANG KY THUE
Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:
1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhn thong bdo
thué khadc tru so):.
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......cocovvvvrveeeeee.

TO/XOMYAP/TON: ...t
XA/Phuong/DaAc KNU: ....ooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONZ: ....cvevvrevreereereseieeeeeeesesesesseneeeeenes
Dién thoai (néu c6): ....oovvveeeveenn... Email (161 C6): oo,

2. Ngay bat dau hoat dong (truong hop té hop tac dy kién bat dau hoat
déng ké tir ngay dwoc cap Gidy chieng nhdn dang ky té hop tdc thi khéng can ké
khai noi dung nay): ...../...../.......

3. TONG SO 180 QONE: ....vocveeereeeeeeieieeesre st sne st
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac cho to hop tac dbi véi cac thong tin
thay d6i néu trén.

3 Truong hop t6 hop tac duoc cap Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac sau ngay bit dau hoat dong da ké khai thi
ngay bét dau hoat dong 1a ngay té hop tac dwoc cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac.
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B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky t6 hop tac
nhu sau:
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong trueong hop dang ky doi voi to hop tac thanh ldp trudc ngay
01/7/2024 thuge doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 107
Ludt Hop tac xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Hop tac xa
v6i cac thong tin nhu sau:
1. Tén to hop tac:
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chif in hoa): ...
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc nZOAL (MEU CO): ouvvvevvvrereersrerersias

TN t0 hOP tAC VIEt tAt (MEU CO): ovvvvvereesrsreeerseerere e

2. Dia chi tru so:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......cccovvvveeeeee.

TO/XOM/AP/NON: ..ottt sn s
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: ..o..cvveeeeeeeeeeeeceeeees e,
DiéN thO@i: c.veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen, Email (16U €6): .oovveveeeeeeeeeeeeee,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

Nganh, nghé Kkinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh ddu X dé chon mgt trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phin von gép:
Téng gi tri phan von gop (bang s6; VND): ...c.ceeeeereeeereseeeeeesresenssnin,
Téng gi tri phan von gop (bang chit; VND): w..oveeeeeereeeeeeeeeeseeseveseresnn,

5. Thong tin ding ky thué:
5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khéc tru sé):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: ......cccovvvvreeecnee.

TO/XOMYAP/HNON: ...ttt
Xa/Phuong/Dac Khu: .....oooiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: ....eveeveieeeeeeeeeeeeeeeeee e
Pién thoai (néu c6): ....ovvvveveeeane. Email (61 €6): oovevveveeeeveeeeeieei,

4-T6 hop tac c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khdng cam;

- C4c nganh, nghé cam déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luét
khéc, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. T
hop tac chi dwoc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../....../.......
5.3. TONG SO 180 AONG: ..vvvvrveveeeereeeeeeseesese s es st
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):

Khau trir

Truc tiép trén GTGT
Truyc tiép trén doanh sé
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Iwgng thAnh VIEN: .......cooovovcvceeeeeeeeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo Mau s6 14 Phu luc
1))
7. Pai dién t6 hop tac:
Trwong hop dai dién té hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ...............
Sinhngay: .../ .../ ......
SO dinh danh CANNAN: ....ovniei e

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/Hb chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhdn la nguoi nwot NQoal): .........ocoeevenn....
NQAY CAP: .o/ oo NOTCAD: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............ceueeeeeeeeeeeeeenn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/DPac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Wong: ............ceueeeeeeeeeeeeennn....
Dién thoai (Néu cO): ..oovvevvnevnn.. Email (Néu ¢0): .....vvveveeeennn...

Trwong hop dai dién t6 hop tic la phap nhan thi ghi:
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TEN PhAP NNAN: ..o e
S6 Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to
cO gia tr1 phap 1y trong GUoN: ......ccccvvviiiiiiiiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: ot
Nguoi dai dién hop phap ciia phdp nhan: ...

Sinh ngay: .../.../...
SO AINh danh CA NNAN .vveeeeeeeeeeeeeeeeeee et e e e et e et et ee e e eeeee e,

Truong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan duoi day:

Giogitinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...evvenn..,
S6 CMND/H$ chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hoidc gidy to cd gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhan la nguoi nuwedC NGoal): ......o.vvvvvvenenn...
NGAY CAP: o/ ool e e NOLCAP: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAPNON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............ceueeeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAPNON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc TrUNG UWONE: ......oeveeee e
Dién thoai (NéU CO): .....oovvveeeennn.... Email (Néu co): ............ceee.

To hop thc cam ket thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,
chinh >géc, trung thuc va hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Giay de nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

5 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan (trong
truong hop dai dién t6 hop tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i , ngay...... thang... ... nam ......

‘ THONG BAO ]
Ve viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cia to hop tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) .............

Tén to hop tac (ghi bang chiz iN N0A): .....eveeeeeeeeeeeeee e,
M SO 10 NOP tAC/ME SO TNUE: ...,

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Trueong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam nging kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... dén hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam ngung Kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lgi thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam

Ly do tiép tuc Kinh dOANN: .........cocveieiiieeeeeeeeeeesee s

T6 hop tac cam két thdng tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phép,
chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Théng bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan (trong
truong hop dai dién t6 hop tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i , ngay...... thang... ... nam ......
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat dong to hep tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ..............

Tén to hop tac (ghi bang chiz iN N0A): .....eveeeeeeeeeeeeee e,

M SO t0 NOP tAC/ME SO thUE: ...

T6 hop tAc nop ho so dang ky cham dut hoat dong to hop tc va béo dam
thanh toan hét cac khoan ng, nghia vu tai san khac va khong trong qua trinh giai
quyet tranh chap tai Toa an hoac Trong tai trudc khi nop ho so dang ky cham
dut hoat dong t6 hop tac.

Ly do cham diit N0t AONG: ......eveeeeeeeeeeeeeee st

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong béo nay la hop phap,
chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan (trong
truong hop dai dién t6 hop tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

S&: e, ngay...... thang...... nam ......

’ ~ GIAYBENGHI
Cap lai Giay chitng nhan diang Ky to hep tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ..............

Tén t6 hop téc (ghi bang chif N h0A): .vvvvevecvceeeeeeeeee e
M3 86 t0 hop tAC/MAE SO thUE: ...

Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan diang ky to hop tac.
LY do 38 NENT CAP 121t

T6 hop tac cam két thang tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phép,
chinh )géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Giay de nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

1 C4 nhan (trong trueong hop dai dién t6 hop tac la ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan (trong
truong hop dai dién to hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

S&: e, ngay...... thang...... nam ......

GIAY PENGHI
Durng thuc hién tha tuc ding ky to hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) ...............

T6i 12 (ghi ho t8n bang Chiz iN N0A): .......cvecveeeeeieeeeeeeee s

Sinhngay: .../ .....[ ......

SO ANh dANN CA NNANL ..ottt ettt ee e,

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cda nhan duodi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: v..vvvvnean.,
S6 CMND/H$ chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hoidc gidy to cd gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nwét ngoal): ........o..ooeeveen....
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: <o
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMYAPNON: ...
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: ...........oeveeeeveeieeieenn...
Noi 6 hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ................
TOIXOMIAP/ANON: ..o
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............ceueeeeeeeeeeeennn....
Dién thoai (néu c6): ......ovvveeeeenn. ... Email (néu c6): ......ooevee .

La ngudi ky van ban dé nghi ding ky to hop tac ddi véi HO so co Gidy bién
nhan sd ............ do (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp xd) ............ cap
ngay .../.../...... vé viéc dang ky/thong bAo ..............ccceei.. cua ............
(Tén t6 hop tac) — Ma sb t hop tac/Ma sé thué ............ (néu co).



T6i dé nghi (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X3) ............ dung thuc
hién tha tuc ding ky to hop tac d6i voi HO so c6 Gidy bién nhan s ............ néu
trén.

LY d0O @8 NONIE oottt

T6i cam két toi 1a nguoi ¢d quyén va nghia vu thyuc hién tha tuc diang ky t6
hop tac ddi voi HO so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé
viéc dé nghi dung thuc hién thu tuc ding ky to hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)!

1 Nguoi ¢6 tham quyén ky Gidy dé nghi nay 1a ngudi ky van ban dé nghi ding ky t6 hop tac.



BIEU MAU SU DUNG TRONG THONG BAO THANH LAP, THAY DOI,
CHAM DUT HOAT PONG CUA TO HQP TAC KHI TO CHUC CHINH
QUYEN PIA PHUONG 02 CAP

Mau s6 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY THONG B:&O
Thanh 1ap/Thay doi to hop tac

Kinh gui: UBND x4, phuong, dac khu!

S6 nha, AUONG PhO/KOMVAP/IION: ........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
XA/Phuong/GacC KNU:....c.cvviiiiiii s

TN/ TRANN PRG: .ot
Piénthoai:...............ooooiii FaX. oo
Email: ... WEDSIte:...vieeiieeieeieete et

Théng bao thanh lap/thay doi to hop tac véi cac ndi dung sau’:
1. Tinh trang thanh lap/thay d6i (ddnh dau X vao 6 thich hop)

Thanh lap méi O
Thay doi trén co sé to hop tac ............ thanh lap tai thoi diém ........ 3 O

2. Tén t6 hop tic
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa):........c.cooveeeeveevvvesersiersrnenn,
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Tén t6 hop tac viét bang tiéng NUGC NGOAT (MEU CO)ivrrvrvrrrererrreeeeeeeeeieeeeereeers e
TN 10 NOP tAC VIBL tAL (TEU CO)ivrrerrerereeeeeseesees e esss sttt
3. Pia chi td hop tac*

S6 nha, AUONE PhS/KOMYAP/NON: ........v.eeeeeeee et
Xa/Phuong/Gac KR . ..o

TN/ TRAND PRG: ..ottt
DPiénthoai:............... FaX: i
Email: ... WEDSIte: ...,

4. Nganh, nghé kinh doanh®
5. Tong gia tri phin déng gop:

6. SO romg thANh VIBN: .....ovooviiveececeee ettt

To6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung
thue ctia ndi dung cac thong tin khai ¢ trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
r r N . A 6
Céc gidy to giri kém: (Ky va ghi ho ten”)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND x4, phudng, dic khu noi t hop tac hoat dong. Néu to hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa
thi ghi tén xa, phuong, dic khu noi t6 hop tac hoat dong chu yéu.

2. Truong hop thong bao thay doi, chi khai cac thong tin mai thay doi, can dugc thong bao cho UBND x4,
phudng, dic khu noi to hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii ctia t hop tac va nam t6 hop tac thanh lap.

4. Ghi dia chi tru s& cua td hop tac (néu ¢0) hodc dia chi ciia nguoi dai dién cua td hop tac.

5. T4 hop tac c6 quyén ty do kinh doanh trong nhirg nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 cua Luat Dau tu;

- Pbi v6i nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién, t& hop tac chi duoc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé kinh doanh ¢6 diéu kién quy dinh tai biéu 6 Luat Pau tu va Phu luc 4 vé Danh muc
nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién ban hanh kém theo Luat Pau tu.

6. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx

Mau so 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

HOP PONG HOP TAC

- Can ci B luat dan sy sb 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 ndm 2015;

_- Can cir Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cta Chinh
phu vé t6 hop tac;

Chung toi gdm cac thanh vién c¢6 danh sach kém theo cling nhau cam két thuc
hién hop dong hop tac vdi cac ndi dung sau:

Piéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia to hop tic
1. TN CUA 1O NOP tACT . evee et
2. Biéu tuong (néu co)

(Hop dong ‘hop tac ghi 15 tén, bicu tuong cua t6 hop tac (néu co) khéng trung,
khong gy nham 14n véi tén, biéu tugng cia to hop tac khac; biéu twong cua td hop tac
phai dugc diang ky tai co quan Nha nudc c6 thim quyén.)

3. Dia chi giao dich:

2. SONNA (MU CO). .ol
b. Puong pho/thOn/DAN. ........ooeeee e
c. Xa/phuong/dac khu..........oooiiiii

d. Tinh/thanh phd truc thudc TIUNG WONE .....evevee et

(Dia chi giao dich cta t6 hop tac 13 dja chi tru sé cua to hop tac (néu c6) hoic
dia chi no1 cu tru ctia nguo1 dai dién cua to hop tac.)

d. S6 dién thoai/fax (NEU CO)......eeme e
e. Dia chi thu dien tir (NU CO).....eve et
g. Dia chi WebSite (U CO)..vvneveneeeee e
Piéu 2. Muc dich, nguyén tic t6 chirc va hoat dong ciia td hop tac

(1. Muc dich:

Céc thanh vién to hop tac sau khi thao luan, théng nhat quyét dinh thuc hién cac
cong viéc sau:

2. Nguyén tic t6 chtrc va hoat dong cua to hop tac ap dung cac quy dinh tai
Diéu 4 cta Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cta Chinh phu
vé t6 hop tac (sau day goi tit 1a Nghi dinh vé to hop tac). T6 hop tic c6 thé quy dinh
thém cac nguyén tic khac khong trai voi quy dinh cta phap luat.)



2

Diéu 3. Thoi han hop dong hop tac

Hop dong nay c6 hiéu lyc tr ngay .... thang ...nam.... dén hét
ngay.....thang.... nam........

Dicu 4. Tai san, phin déng gop cia to hop tac

1. Hop déng hop tac 4p dung cac quy dinh tai Diég 594, 505 cua B0 luat Dan su
nam 2015 va Biéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Trudng hop thanh vién thoa thuin vé trach nhiém hitu han d6i véi phan dong
g6p cua minh vao t6 hgp tac phai dugc thoa thuan cu thé va thé hién trong hgp dong
hop tac

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong d6 ghi rd gia tri phan déng gdp cua
thanh vién dwogc 14p thanh Phuy luc kém theo hop ddng hop tac va 13 mot phan khong
thé tach roi cia hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cta thanh vién to hop
tac, co ché va cach thuc xur ly tai san chung cua thanh vién t6 hgp tac quy dinh cua
phap luét.

Picu 5. Cong tic tai chinh, ké toan ciia to hop tic

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Piéu 22 cua Nghi dinh
vé t0 hop tac.

2. Hop. dong hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han béo cao tai chinh
trong ndi bo t6 hop tac

Diéu 6. Phuwong thirec hop tac, to chirc thuwe hién hop dﬁng hop tac

1. Hop ddng hop tac ghi rd ndi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach thuc
hién hop dong hop tac can cu theo muc dich hoat dong va thoéa thudn ctua cac thanh
vién to hop tac.

2. Viéc hop tac gitra cac thanh vién khong duoc trai phap ludt va cac quy dinh
cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

Diéu 7. Phwong thirc phan phdi hoa loi, loi tire va xir 1y 16 gitra cac thanh
vién to hop tac

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1& da s t6 vién biéu quyét tir
trén 50% dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phuong thirc xir Iy 16 va rui ro, quy dinh

vé ty 1& dong gop, phan chia rii ro dbi véi cac thanh vién theo ty 1& phan déng gop
hoic theo théa thuan cu thé ddi v6i timg thanh vién.

Dicu 8. Piéu kién, quy trinh bo sung thanh vién to hop tac

1. Hop déng hop tac &p dung céc quy dinh tai Diéu 7, 10 cua Nghi dinh vé tb
hop tac.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1& da sb to vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% nhung khong duoc trai voi quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 cua Nghi dinh
ve to hop tac.

3. Can clr nganh nghé, linh vyc hoat dong cua ‘t(x) hop tac dé théng nhat cic quy
dinh khéc vé diéu ki¢n tr¢ thanh t6 vién, nhu: tay nghé, sttc khoe, phan dong gop, v.v.
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‘ 4. T hop tac 1ap danh sach t}}énh vién to hop tép tai Phu luc kém theo hop
dong hop tac va 1a mot phan khong thé tach roi cua hop dong hop tac (tham khao Mau
1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

Phu luc “Danh sach thanh vién” bao gé)m dﬁy du cac ndi1 dung sau: Ho, tén, )
dinh danh ca nhan hodc tén, s gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cua phap nhan; s6
tién, gia tri tai san hodc surc lao dong dong gdp dugc quy thanh tién va ty 1€ phan dong
gop.

Diéu 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

1. Ap dung céc quy dinh tai Diéu 507, 508, 509, 510 ctia Bo luat dan sy va Dicu
8, 9 cia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac quy dinh cu thé hinh thirc kiém tra, giam sat cua thanh
vién do1 vai to chure va hoat dong cua t6 hop tac.

Piéu 10. Piéu kién, quy trinh chAm dirt tw cach thanh vién

1. Ap dung quy dinh tai Diéu 510 cua Bo luat dan sy va Diéu 11 cua Nghi dinh
vé t0 hop tac.

2. Hop dong hop téc c6 thé quy dinh céc truong hop thanh vién c6 the bi mién
trir tu cach thanh vién va trinh tu, tha tuc thuc hién viéc miﬁn trir tu cach thanh V‘iél}
trong truong hop nay nhung khong dugce trai quy dinh tai Bi€u 11 ctia Nghi dinh vé to
hop tac.

Piéu 11. Pai dién ciia td hop tac trong xac 1ap, thue hién giao dich

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 16 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Nguoi Qai dién cua td hop tac phai dugc :[oém bo thanh Vi?;n térhqp tac déng v
uy quyen. Hop dong hop tac quy dinh thém céac di€u kién, ti€u chuan doi1 voi nguoi dai
dién, vi du: phai la ngudi c6 nang luc, trinh dg, nhiét tinh, co6 trach nhiém, v,v.

3. Nguoi dai dién cua t6 hop tac c6 thé 1a bat ky thanh vién to hop tac nao hodc
khong phai 13 thanh vién t6 hop tac, tuy theo thoa thuan cua thanh vién t6 hop tac. Noi

dung, pham vi va thoi gian uy quyén cua nguoi dai dién cua t6 hop tac duoc ghi rd
bang vian ban dé tranh truong hop lam dung hoic lam quyén.

Pi¢u 12. Quyén, nghia vu ciia to trudng to hop tac
1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 ciia Nghi dinh vé t6 hop téc.

2. T truong phai la thanh vién t6 hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém cac
diéu kién, tiéu chuan d6i véi t6 truong, vi du: phai 1a ngudi co ning lyc, trinh do, nhiét
tinh, c6 trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao ddi véi t6 truong dugc thoa thuan giira cac thanh vién to hop
tac.

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, noi dung va quyén han cia t6
truong t6 hop tac dé tranh trudng hop lam dung hodc lam quyén.

5. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh bd sung quyén cua to trudng khong tréi
v61 quy dinh ctua phap luat.
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Diéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu co)

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 19 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu }hé vé sb luong thanh vién ban diéu
hanh, phan cdng ré nhiém vy, trach nhiém cu thé cta thanh vién ban di€u hanh trong
quan ly, diéu hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T hop tac lap danh sach thanh vién ban diéu hanh va to truong t6 hop tac tai
Phu luc kém theo va la mot b phan khong thé tach roi voi hop dong hop tac (tham
khao Mau I.02.02‘tr0ng Phu luc ban hanh lgéngl theo Ng}}i dinh cua t6 hop tac). Phu luc
Danh sach ban diéu hanh hodc thong tin v€ t6 truong t6 hop tac phai bao dam day du
cac ndi dung sau: Tén, sO dinh danh ca nhan, dia chi thuong tri cua t6 truong t6 hop
tac va ban diéu hanh (néu co).

Pi¢u 14. Cham dut hoat dong to hop tic

1. Ap d}_mg cac quy dinh tai Diéu 512 cta Bo luat dan sy va Diéu 14, 15 cua
Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cac truong hop cham dat to hop tac khac
do cac thanh vién tu thoa thuan.

Piéu 15. Quy dinh phwong thirc giai quyét tranh chip trong ndi bd to
hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Didu 28 ctia Nghi dinh vé t6 hop téac.

i 2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh vé viéc thanh 1ap va co ché hoat dong cua
Uy ban/ban hoa giai hoac chi dinh thanh vién c6 uy tin giai quyét tranh chap trong noi
bo t6 hop tac.

Pi¢u 16. Cac thoéa thuin khac (néu co)

T6 hop tac c6 thé thoa thuan cac ndi dung khac ciia Hop dong hop tac khong
trai quy dinh phép luat.

Diéu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Hop dong hop tac nay di dugc thong qua tai cudc hop thanh vién T6 hop

\

tic ............ ngay .... thang .... nam.....

2. Céc thanh vién cia t6 c6 trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi su thay doi hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién thdng nhat
thdng qua.

(Hop dong hop tac co thé quy dinh cu thé ty 18 da sb to vién théng nhat thong
qua tu trén 50% dén 100%.).

Chung t6i, gdm tat ca thanh vién t6 hop tac thong nhat va ky tén vao Hop dong
hop tac nay:

Ngay, thang, nim Chit ky (hodc diém

STT Ho va tén sinh chi)

I Nguoi dai dién cua to hop tac

Il | T6 trudong

11 | Ban diéu hanh (néu co)




Thanh vién




MaAu so 3

A

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO e ngay..... thang..... nam... ...

] ~ THONG BAO
Ve viéc cham dut hoat dong to hop tac

Kinh gui: UBND x4, phuong, dac khu'

D1a Chi U SGO: .ot a e a e e e e e aananes

Thong bao vé viéc cham dirt hoat dong t6 hop tac nhwr sau:

T6 hop tac cam két di hoan thanh cac khoan ng, nghia vu thué, tai san va hoan toan
chiu trdch nhiém trudc phdp luat vé tinh hop phép, chinh xac, trung thyc cua ndi dung
Thong bao nay.

, PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Céc gidy to giri kém: (Ky, ghi ro ho tén)®

1. Ghi tén UBND xa, phuong, dac khu noi to hop tac hoat dong. Néu t6 hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xi
thi ghi tén xa, phuong, dic khu noi to hop tac hoat dong chu yéu.

2. T hop tac ghi 1y do cham dirt hoat dong cua t6 hop tac theo Didu 512 ctia Bo ludt dan sy va Diéu 14 ciia Nghi
dinh vé t6 hop tac.

3. Nguoi dai dién ctia TS hop tac ky truc tiép vao phan nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-dan-su-2015-296215.aspx

Miu 1.02.01
DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

(Kém theo Hop dong hop tac cua 76 hop tdc ... ...x. Phu luc nay la mot phan
khong thé tach roi cua hop dong hop tac)

I. THANH VIEN LA CA NHAN

STT|Ho|Ngay, [GisiQudcDan toc/Chd é| Noi | SO, | Phan dong gop |Thoi| Chir
va|thang, [tinh| tich hién ding ky|ngay, co . diém| ky
tén| nam tai |ho khaulquan cdp|Gid tri phan| Ty |déng| cua

sinh thuong| ching dong  16(%) 6 thanh
trd | minh |90p® (bang 9P | vian
nhan SO; VNB)
dan/ can
cudc
cong dan
hoac ho
chiéu

Il. THANH VIEN LA PHAP NHAN

STT| Tén |Pia chii S6 Gidy ching nhan | Phan déng gop | Thoi | Chit ky cia ngudi

phap| tru so dang ky (hodc cac - diém |dai dién theo phap
nhén| chinh gidy ching nhan Gia tri phan| Ty | ¢ong |ludt ctia phap nhan
tuong duong) dong Q()PB 18| gop
(bang so, |(%)
VND)

...... , ngay.... thang.... nam...

DAI DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi ré ho ten“)

! Tén T6 hop téc dy dinh thanh 1ap

2 Ghi tong gia tri phan dong gop cua ting thanh vién.
3 Ghi tong gia trl phan dong gop cua tung thanh vién.
* Pai dién t6 hop tac ky truc tiép vao day




Mau 1.02.02

DANH SACH BAN PIEU HANH TO HOQP TAC (néu cd)
.......... Phu lyc nay la métphdn

(Kém theo Hop dong hop tac cua 76 hop tic :
khong thé tdach roi cua hop dong hop tac)

STT|Ho | Ngay, |Gi6i| Quoc |Dan| Chd & | Noi |SO, ngdy, co| Phan | Thoi | Chirc
va |thang, |tinh | tich | toc [hién tai|ddng ky| quancap |dong gop|diem | danh
tén| nam h¢ khau| chimg minh gop

sinh thuong | nhan dan/ [Gia tri| Ty| von
tra can cugc | phan |I¢
cong dan |[dong (%)
hogc ho | 99p*
chiéu (bang
sO:
VND)

1 ]2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11] 12 13

1

2

1 Ghi tong gia tri phan déng gop cua timg thanh vién
2 Dai dién t6 hop tac ky tryc tiép vao day.

...... , ngay.... thang.... nam...
DAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ré ho tén)?




BIEU MAU SU DUNG TRONG THONG BAO VE HO TRQ CHO TO
HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA KHI TO CHU'C
CHINH QUYEN DPIA PHUONG 02 CAP

MAu sd 1

TEN THT/HTX/LHHTX  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: .../.... ..., ngay ... thang ... nam ...
PON PANG KY NHU CAU HO TRQ
VIVhd trg ........ '
Kinh guti: Uy ban nhan dan xa/phuong/dic khu ......... i

Tén THT/HTX/LHHTX (t6 hop tac/hgp tac xa/lién hiép hop tac xa):

dé nghi Uy ban nhan dan cap xa:

I. THONG TIN CHUNG

1. Ngay thanh lap/ngay dang ky:"

2. S6 lugng thanh vién:"

3. Sb lao dong:"

4. Ty 1é gia trj giao dich noi bo (d6i véi HTX, LHHTX):V

5. Ty & trich 1ap quy chung (d6i véi HTX, LHHTX):Vii

Il. THUYET MINH SU PHU HOP VGI CHINH SACH HO TROQ

THT/HTX/LHHTX ty viét thuyét minh don gian theo céc tiéu chi thy
huong chinh séch caa tirng chinh sach cu thé

.......................................................................................



.......................................................................................

Du kién kinh phi d& nghi hd tro (ghi 16 tong chi phi, trong d6 nguon vén dé
nghi hd trg tir ngan sach nha nuéc, von d6i tng caa THT/HTX/LHHTX (néu co))

IV.CAMKET: ....coeoviiiiniinn.. (tén THT/HTX/LHHTX) cam két:

1. Khdng trong thoi gian thi hanh quyét dinh xu Iy vi pham hanh chinh do
vi pham cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop
tac xa™; khong trong thoi gian chap hanh ban an hinh su cua Toa an da ¢6 hiéu luc
phap luat®;

2. Tinh chinh xac cta nhiing thong tin trén day;

3. Thuc hién day du cac thfl’ tuc va t[]u’c hién dang ndi dung, muc dich da
dang ky theo quy dinh khi c6 quyét dinh ho tro cua co quan c6 tham quyen;

4. GOp von d6i ung cuia THT/HTX/LHHTX (néu c);
5. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam;
~ Neéu vi pham s& bj dirng tiép nhan ho trg theo quyét dinh clia co' quan c6
tham quyeén.
V. TAI LIEU KEM THEO
Liét ké danh muc cac tai liéu co lién quan gui kem:
1. Béo céo két qua hoat dong san xuét, kinh doanh trong 02 nam lién tiép
lien ké hoac Giay ching nhan dang ky doi voi THT/HTX/LHHTX thanh lap
duoi 02 nam.

2. Tai liéu khac (néu co).

Noi nhgn: DAI DIEN THT/HTX/LHHTX
- Ighvf kinh guri; (Ky, ghi ho tén, dong dau*)
- Luu...

' Ghi r6 nhu cau ciia THT, HTX, LHHTX tai day.

' Ghi 13 tén ctia x3, phuong, dic khu noi THT, HTX, LHHTX dit tru s& chinh.

iii \dn ban quy dinh vé chinh sach hd tro ma THT/HTX/LHHTX c6 nhu cau nhén.
v Theo gidy chirng nhan dang ky THT, HTX, LHHTX.

VTheo bdo céo tai thoi diém viét don.

ViTheo béo cdo tai thoi diém viét don.

Vil Theo bao c4o tai chinh ndm cta ndm trude lién ké.

Vil Theo bao c4o tai chinh ndm cta nam trude lién ké.

% Ap dung d6i v6i THT, HTX, LHHTX.

* Ap dung d6i voi HTX, LHHTX.
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X THT néu khong c6 dau thi khong cin dong déu.



UY BANNHANDAN XA ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... ..., ngay ... thang ... nam
Maiu s 2

THONG BAO TIEP NHAN HO SO PANG KY NHU CAU HO TRQ
CUA TO HQP TAC/HQOP TAC XA/LIEN HIEP HQP TAC XA

Kinh gtri: Tén THT/HTX/LHHTX: ..............

Can cir Nghi dinh so 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa;

- Cancur don/hd so ding ky nhu ciu hd tro sd... ngdy... thang... nam. ... cua
T6 hop tac/hgp tac xa/lién hi€p hop tac xa...;

Uy ban nhan dan xa ................. tiép nhan ho so dé Xueflt hd trg t6 hop
tac/hgp tac xa/lién hi€p hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2024/ND-
CP ngay 12 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu va thong b4o nhu sau:

I. HO so, tai liéu tiép nhan

II. Y Kkién ciia co quan tiép nhan

1. Truong hop hd so di diéu kién va Uy ban nhan dan xi khong c6 kha
nang va nguén luc hd trg: HO so cua.... da di diéu kién dé tong hop nhu cau hd
tro dé chuyen t6i Uy ban nhan dan cap tinh va co quan, don vi c6 kha ning,
tham quyén hd tro khi c6 yéu cau.

2. Trudng hop chua du diéu kién dé tong hop: D& nghi bo sung tai liéu (ghi
10 tai liéu can bo sung).

3. Truong hop ho so du diéu kién va Uy ban nhan dan xa c6 kha niang va

nguon luc hd tro: Ho so cua. .. ... da du diéu kién dé Uy ban nhan dan xa hd trg
chinh sach............ (ghi cu thé chinh sach ho trg).

Noi nhn: UY BAN NHAN DAN XA ....

- Nhu trén;

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

-Luu: ......
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