UBND PHUONG KIEN AN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tw do - Hanh phc
HANH CHINH CONG

S6:02  /TB-TTPVHCC Kién An, ngay 01 thang 6 ndm 2026

‘ THONG BAO
Ve viéc phan cong thuc hién nhiém vu chirng thuc

Can cit Nghj dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché Mot cira, Mot ctra lién thong tai Bo
phan Mot ctra va Céng dich vu cong Quéc gia; Can cuo Nghi dinh
367/2025/NDCP ngay 31/12/2025 cua Chinh pha vé sira d6i bo sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/06/2025 ctia Chinh phu vé thyc
hién tha tuc hanh chinh theo co ché Mot cira, Mot ctra lién thong tai B phan
Mot cira va Cong dich vu cong Quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP ngay 27/10/2025 cta Chinh phi;

Cin ot van ban sé 7369/BTP-BTTP ngay 17/11/2025 ciia B Tu phép
huéng dan thi hanh Nghi dinh s 280/2025/ND-CP;

Can cir Quyét dinh oy quyén s6 960/QD-UBND ngay 01/6/2026 ctia Chu
tich UBND phuong Kién An vé viéc uy quyén ky chimg thuc cho Giam déc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

Giam d6c Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong phuong théng bao viée
phan cong thuc hién nhiém vu chimg thuc nhu sau:

1. Phan cong nhiém vu

Phén cong dong chi Bui Thi Ngoc Mai, Phé Giam déc Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong phuong thuc hién cac nhiém vu chung thuc thudc tham quyén
d3 duoc Chu tich UBND phuong ty quyén cho Giam dbc Trung tam.

2. Pham vi thwe hién ching thuc

Pong chi Pho Giam dbc duoc phan cong thuc hién chimg thuc cac nodi
dung thudc linh vuc chimg thuc, bao gdm:

- Chuang thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban do co quan c6
tham quyén cua Viét Nam cap hozc ching nhan.

- Chung thuc chit ky trong céc gidy to, van ban theo quy dinh cua phép
luat, trir viéc ching thuc chir Ky cua nguoi dich.

- Thye hién cac quyén, nghia vu ctia ngudi thue hién ching thuc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP va céc vin ban phap luét c6 lién quan.
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3. Trach nhiém trong thuc hién nhiém vu

Khi thyc hién nhiém vu, ba BUi Thi Ngoc Mai duoc st dung con diu cia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong; chiu trach nhi€ém trudc phap luat,
Chu tich UBND phuong va Giam doc Trung tim trong viéc thyc hién nhiém vy
dugc phan cong.

Cong chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong c6 trach nhiém phdi hop,
tao diéu kién dé thuc hién nhiém vy chimg thuc bao dam ding quy dinh, kip
thoi, thuén loi cho nguoi dan.

4. Hi¢u luc thi hanh

Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khoé khan, vuong mic, kip thoi bao céo
Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng dé xem xét, giai quyét.

Noi nhan: ‘ GIAM POC

- UBND phuong (dé b/c);
- Van phong HDND va UBND phuong; RSN
TAWE
H PHuck}uu
\HANH CHIN CONG 2/
Doan Pinh Diing

- B/c Pho Giam déc TTPVHCC (dé thuc hién);
- Luu: TTPVHCC.
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