THANH UY HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 22 -CT/TU Hai Phong, ngay 29 thang 9 nam 2026

CHI THI
CUA BAN THUONG VU THANH UY
vé viéc ting cwong linh dao, chi dao cong tic vin thw, luu trir,
bao vé bi mit nha nuwéc trong cic co quan, to chire ding
va cac t6 chirc chinh trij - xd hdi trén dia ban thanh phé

Trong nhiitng ndm qua, cong tac van thu, luu trir va bdo vé bi mat nha nudce
trong cac co quan dang, Mit tran T6 qudc Viét Nam va céc t6 chac chinh tri - xa
hoi trén dja ban thanh phd da dugc cac cp uy, to chic dang, co quan, don vi quan
tam 1anh dao, chi dao va to chirc thuc hién; tung budc di vao nén nép, phuc vu
thiét thuc cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua cap Uy, gop phan bao dam an
toan tai li¢u, thong tin, dir li¢u va gitt gin, phat huy gia tri tai liéu thugc Phong luu
trt Bang Cong san Vi¢t Nam.

Tuy nhién, & mot sb cép uy, td chirc dang, co quan, don vi, cong tac van thu,
luu trt va bao vé bi mat nha nudc chua duge quan tam dung muc; nhan thirc va
trach nhiém cua mot by phan can by, dang vién, cong chuc, vién chic, nguoi lao
dong chua dﬁy du; viéc lap ho so cong viéc, giao ndp ho so, tai liéu vao luu trix
hién hanh con chua déng déu; quan ly, bdo quan, chinh 1y, s6 hoa tai liéu con han
ché; viéc quan 1y tai liéu, dir lidu dién tu, thiét bi luu trir va trao ddi thong tin trén
moi truong mang c6 noi chua chit ché. Cong tac ti kiém tra, kiém tra, huéng dan
nghiép vu va xtr 1y trach nhiém dbi véi vi pham c6 lac chua kip thoi.

pé nang cao chat lugng cong tac van thu, luu trlr va bao vé bi mat nha nudce
dap ung yéu cau nhiém vy trong tinh hinh méi, Ban Thuong vy Thanh ay yéu cau
cac cép uy, td chirc dang, td chtrc chinh tri - xa hoi trén dia ban thanh phé tap trung
chi dao, trién khai thuc hién tot mot s nhiém vy sau day:

1. Tang cuong lanh dao, chi dao, nang cao nhan thirc vé vai tro, vi tri quan
trong cua cong tac van thu, luu trir, bdo v€ bi mat nha nudc trong cac co quan
dang, céc to chirc chinh tri - x3 hoi tir cdp thanh phd dén co so; phai xac dinh cong
tac van thu, luu trt va bao v¢ bi mat nha nudc 1a nhiém vu thuong xuyén, quan
trong trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh; gén vo1 xay dung Péang, cai cach
hanh chinh, chuyén ddi s6, bao dam an ninh, an toan théng tin va nang cao chét
luong hoat dong cua hé théng chinh tri.
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- Tiép tuc phé) bién, quan tri¢t va trién khai thuc hién nghiém tac ¢6 hiéu qua
cac quy dinh ciia Pang va Nha nudc, cia Ban Thuong vu Thanh uy vé cong tac
vin thu, luu trit, bdo vé bi mat nha nudc!. Pua ndi dung 1anh dao, chi dao cong tac
van thu, luu trit, bdo vé bi mat nha nudc vao chuong trinh, ké hoach cong tac héng
nam; thuong xuyén kiém tra, danh gia két qua thyc hién; kip thoi chan chinh
nhimg han ché, thiéu sot, khong dé xay ra tinh trang budng 1ong quan 1y, 16, mat,
that lac tai liéu, ho so va bi mat nha nuée.

- Tang cuong nang cao nhan thuce, y thirc trach nhiém va ky luat cua can bo,
dang vién, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong vé cong tac van thu, luu trir va
bao v€ bi mat nha nudc; coi day la mdt ndi dung cua giao duc chinh tri, tu tudng,
dao dtrc cong vu va trach nhiém bao v¢ Pang, bao vé ndi ba.

2. B6i méi cong tac van thu theo hudng khoa hoc, chuyén nghiép, hién dai.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh cua Pang va phap luat cia Nha nudc vé
cong tac van thu, vé guri, nhan, xt ly van ban dién tu trén cac hé théng thong tin
cua Pang; bao dam moi van ban dén, van ban di duoc tiép nhan, dang ky, phan
loai, xtr 1y, theo ddi, phat hanh va quan 1y thong nhét, dung tham quyén, ding quy
trinh. Tang cuong quan 1y van ban dién tir, bao dam tinh xac thyc, toan ven, gia tri
phap 1y, an toan thong tin va kha ning truy xuat qua trinh xir 1y.

- Thyc hién nghiém tic viéc 1ap ho so cong viéc ngay trong qua trinh giai
quyét nhiém vu; ho so phai phan anh day du, chinh xac qua trinh giai quyét cong
viéc, bao dam thanh phan, gia tri va thoi han bao quan theo quy dinh. Céan b,
dang vién, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong dugc giao chu tri hodc truc tiép
giai quyét cong viéc phai chiu trach nhiém 1ap hod so va giao ndp ho so, tai liéu
vao luu trir hién hanh ding yéu cau, dung thoi han. Khic phuc tinh trang giai
quyét xong cong viéc nhung khong 1ap hd so hodc dé tai liéu phan tan tai ca
nhan, phong, ban, don vi.

- Tiép tuc ra soat, hoan thién quy ché cong tac van thu, quy trinh xt 1y vin
ban, danh muc hd so cua timg co quan, t6 chic, don vi; bao dam phu hop voi mo
hinh t6 chirc bo may mdi, chirc nang, nhiém vu va yéu cau chuyén ddi s6. Thuc
hién théng nhét viéc quan 1y van ban gidy, van ban dién tu, tai liéu trén vat mang

! Luat Luu trit va Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP, ngay 03/6/2025 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu Luat
Luu trit; Luat Bao vé bi mat nha nuéc, Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP, ngay 28/02/2026 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Bao vé bi mat nha nuéc; Quy dinh sb 383-QB/TW, ngay 19/11/2025 vé
Phéng Luu trit Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 399-QD/TW, ngay 09/01/2026 vé thé loai, thAm quyén ban
hanh va thé thirc van ban cua Pang; Quy dinh sé 337-QD/TW, ngdy 27/6/2025 vé guri, nhan van ban dién tu trén
mang thong tin dién rong cua Dang va trén mang Internet; Huong dan s6 06-HD/VPTW ngay 29/5/2026 vé lap hd
s6 va ndp hd so, tai liéu vao luu trit hién hanh; Huéng dan sé 09-HD/VPTW ngay 03/6/2026 vé xir Iy van ban dién
tir trén hé thong thong tin didu hanh tac nghiép trong cac co quan dang ciia Van phong Trung wong Dang cung cac
quy dinh, huéng dan c6 lién quan ctia Trung wong, thanh pho.
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tin khac va dir liéu hinh thanh trong qué trinh hoat dong; khong dé xay ra tinh trang
mét kha nang kiém soat dbi vai tai liéu, dit liéu khi can bo thay ddi vi tri cong tac,
co quan to chire lai hodc sap xép, hop nht.

3. Tang cuong quan ly, bao v¢ va phat huy gia tri tai li¢u luu tri.

- Thuc hién nghiém Luat Luu trt va Quy dinh 36 383-Qb/TW, ngay
19/11/2025 cta Ban Bi thu vé Phong luu trir Pang Cong san Viét Nam; bao dam
tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta céc co quan dang, Mat tran T
quéc Viét Nam va céc td chirc chinh tri - x3 hoi duge thu thap, quan 1y, bao quan,
chinh 1y, théng ké va khai thac théng nhét, khoa hoc, an toan. Td chirc luu trit tai
liéu c6 gia tri bdo quan vinh vién thuoc Danh muc ndp luu vao Luu trit lich st
Pang bo thanh phd theo quy dinh.

- Tang cuong trach nhiém cia ngudi ding dau trong chi dao cong tac thu
thap, chinh ly, xac dinh gia tri, bdo quan, giao ndp, khai thac va sir dung tai li¢u
luu trir; khong ty y ti€u hiy, mang tai liéu luu trtr ra khéi co quan, don vi hodc
cung cp tai liéu cho t6 churc, ca nhan khong c6 tham quyén. Tap trung chinh 1y
dut diém tai lidu ton dong tai luu trir hién hanh cta cac co quan; t6 chirc xac dinh
gia trj tai liéu, xét huy tai liéu trung thira, tai liéu hét gia tri; giai mat tai liéu luu trix
dung quy dinh; timg budc tién hanh bao hiém tai liéu; bao quan, bao vé tuyét doi
an toan kho Iuu trir va tai liéu luu trir.

- Pay manh sd hoéa tai lidu luu trit gan voi xdy dung co so dit lidu tai liéu luu
trir; wu tién sd hoa tai liéu co gia tri lich sir, tai liéu co tan suét khai thac cao, tai
liéu co6 nguy co hu hong va tai liéu phuc vu truc tiép cong tac lanh dao, chi dao.
Viée sd hoa phai bdo dam tinh chinh x4c, toan ven, xac thuc, kha nang truy Xuét,
bao quan lau dai va an toan thong tin; thuc hién luu trit dy phong, c6 phuong an
bao dam an toan dit liéu va kha niang khoi phuc khi xay ra su cd.

- T chire phuc vu khai thac tai li¢u kip thoi, nhanh chong, chinh xac, dap
ung yéu cau phuc vu su Ianh dao, chi dao cua cac cép uy, cO quan, td chirc dang,
cac hoat dong nghién ciru, tuyén truyén, gido duc nhan cac ngay 1€ ky niém va cac
su ki¢én chinh tri quan trong. M& rong cac hinh thirc stir dung tai li¢u luu trit nhu: to
chtc trung bay, trién 1dm, gi6i thiéu, quang ba, cong bd, xuit ban van kién, nham
phat huy gia trj cua tai liéu luu trit, gop phan nang cao nhan thirc cua xa hoi, cla
Nhan dan vé vi tri, trai trd, ¥ nghia cta cong tac van thu, luu trit va gia tri cia tai
liéu luu trir.

4. Tang cuong bao vé bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu trit, quan
Iy ho so, tai liéu, nhat 13 trén moi truong dién tir.
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- T6 chic quan tri¢t va thuc hi¢n nghiém Luat Bao vé bi mat nha nudc, Nghi
dinh s& 63/2026/NP-CP ciia Chinh phil va cac vin ban quy dinh co lién quan.
Thuong xuyén ra soat, xac dinh dung pham vi, nd1 dung, d6 mat, thoi han bao vé
va thim quyén quan 1y dbi v6i bi mat nha nude. Thue hién nghiém cac quy dinh vé
x4c dinh bi mat nha nudc, sao, chup, ding ky, théng ké, luu giit, van chuyén, giao
nhan, cung cép, st dung, tiéu hiy va gidi mat.

- Quan ly chat ché tai li€u, van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc tir khi hinh
thanh, soan thdo, trinh duy¢t, phat hanh, gui, nhan, st dung dén khi luvu tri, giao
ndp hoac ti€éu huy theo quy dinh. Khong st dung thu dién tir ca nhan, mang xa hoi,
cac ung dung nhén tin, thiét bi luu trit ¢4 nhan hodc hé théng thong tin khong dugc
phép dé trao doi, luu giit, truyén dua bi mat nha nude. Kiém soat chat ché viéc sir
dung may tinh, dién thoai thong minh, thiét bi ghi am, ghi hinh, may photocopy,
may scan, thiét bi luu trit va cac phuong tién c6 kha ning sao chép, truyén dua di
lidu tai khu vuc, dia diém xir 1y tai liéu bi mat nha nudc.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh cta Pang vé giri, nhan va xtr Iy van ban
dién tir. Vin ban chira bi mat nha nudc chi duge xir 1y, truyén dua trén hé thong
dap Gmg day du yéu cau bao mat, an toan va giai phap k¥ thuat theo quy dinh; tuyét
ddi khong xtr Iy van ban thuoc do Tuyét mat trén hé théng khong dugc phep. Tang
cuong phdi hop gitta van thu, luu trit, cong nghé thong tin va co yéu trong quan 1y
van ban, tai liéu va dir lidu dién tr; bao dam phan quyén truy cap, quan ly tai
khoan, mat khau, chir ky s, thiét bi bao mat va nhat ky truy cap theo quy dinh.

- Chi1 dong phong ngira, phét hién va xtr Iy nguy co 16, mat, that thoat bi mat
nha nuéc; xay dung phuong an xir Iy khi xay ra sy ¢6. Khi phat hién dau hiéu 10,
mat bi mat nha nudc phai kip thoi bao cdo ngudi dimg dau va co quan co thim
quyén, dong thoi thuc hién cic bién phap can thiét dé khoanh vung, bao vé hién
truong, bao toan dir liéu, han ché hau qua va phdi hop xir 1y theo quy dinh.

5. Chi dao, kiém tra, hudéng dan nghiép vu van thu, luu trir ddi véi cac co
quan, t6 churc dang, t6 chirc chinh trj - x& héi.

- Céc cap 1y, t6 chic dang, co quan, don vi xay dung ké hoach tu kiém tra,
kiém tra dinh ky hoac dot Xuat vé cong tac van thu, luu trir va bao vé bi mat nha
nudc; tap trung vao nhitng linh vuc, khau cong viéc va dia ban ¢6 nguy co cao; kip
thoi phat hién, chan chinh va khic phuc nhiing ton tai, han ché, thiéu sét trong
cong tac van thu, luu trir, cong tac bao v¢ bi mat nha nudc. Két qua thyc hién cong
tac van thu, luu trir, bao vé bi mat nha nudc 1a mot trong nhitng ndi1 dung xem xét,
danh gia muc do hoan thanh nhi¢ém vu ctua cép uy, td chirc dang, co quan, don vi,
ngudi ding dau va ca nhan ¢ lién quan.
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- Quan tam dao tao, boi dudng, tap huin chuyén mon, nghiép vu; chua trong
can b tai cac vi tri trong yéu, co mat, truc tiép lam cong tac van thu, luu trit, bdo
mat, cong nghé thong tin, co yéu va can bd thuong xuyén tiép xuc, quan 1y, xir Iy
tai liéu c6 ndi1 dung bi mat nha nudc.

6. Cac cép uy, t6 chire dang, t6 chtrc chinh tri - x4 hoi trén dia ban thanh
phé td chire quan triét Chi thi dén toan thé can bo, dang vién, cong chuc, vién
chtrc va ngudi lao dong; cu thé héa thanh nhiém vu, giai phap phu hop véi chic
nang, nhiém vu va diéu kién thuc té. Uu tién bd tri kinh phi, co s& vat chit can
thiét phuc vu cho hoat dong nghi€p vu van thu, luu trit va cong tadc bao vé bi
mat nha nudc, bdo dam can by dugc hudng dﬁy du ché do, chinh sach theo quy
dinh va tai li€u luu trit dugc quan ly tép trung, théng nhat, khoa hoc, chit chg,
an toan.

Héng nam, bao céo két qua thuc hién Chi thi cung véi bao cdo két qua thuc
hién cong tac ciia co quan, don vi; kip thoi bao cdo nhimg van dé kho khin, vudng
mic, nguy co mat an toan tai liéu, dir liéu va bi mat nha nude dé duoc hudng dan,
Xt ly.

7. Uy ban Kiém tra Thanh iy phdi hop dua ndi dung chap hanh cac quy dinh
vé cong tac van thu, luu trit va bao vé bi mat nha nude vao ndi dung kiém tra, giam
sat khi can thiét; kip thoi tham muu xem xét trach nhiém d6i véi to chtc dang,
dang vién vi pham theo tham quyén.

8. Giao Van phong Thanh ty theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién Chi
thi nay. Hang nam, tong hop, bao co két qua thuc hién Chi thi theo quy dinh.

Chi thi nay dugc phd bién dén cac cap uy, to chirc dang, co quan, don vi va
can bo, dang vién trong toan Pang bo thanh phd dé t6 chirc thuc hién.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: PHO Bi THU THUONG TRUC
- Vin phong Trung wong Péang (dé bao cao); TS
- Ban Thuong vy Thanh uy; /. L/ﬂw \>

7S QY N
- Cac ban, co quan ctia Thanh uy; //:/ /C‘\ N ,{-\
- MTTQ va c4c to chire chinh tri - xa hoi thanh phd; | | THAI | XN

- Cac dang uy tryc thuoc Thanh uy;
- Cac dang uy xa, phuong, dac khu;
- Luu Van phong Thanh uy.

Nguyén Sy Hiép
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